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Wstep

W niniejszej Instrukcji przedstawilismy kluczowe informacje, w jaki sposob
przygotowacé wniosek o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

Whniosek powinien by¢ przygotowany i ztozony do Matopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w systemie IGA, ktory jest dostepny pod adresem
iga.malopolska.pl.

Wazne!

Zanim przystgpisz do przygotowania wniosku w odpowiedzi na konkretny nabdr,
zapoznaj sie z Regulaminem wyboru projektéw wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

Przygotowanie i realizacje projektéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego regulujg dokumenty programowe i wiasciwe wytyczne. Przy
konkretnych zagadnieniach odsytamy do bardziej szczegdtowych uregulowan
zawartych w odpowiednich dokumentach.

System IGA - ogodlne informacje

Whiosek mozesz wypetnic i ztozy¢ wytgcznie za pomocg systemu IGA, ktory jest
dostepny na stronie internetowej systemu IGA: iga.malopolska.pl.

Korzystanie z systemu IGA jest mozliwe, jesli dysponujesz systemem
teleinformatycznym, ktéry spetnia minimalne wymagania techniczne:

- dostep do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

- przegladarki Edge, Explorer 11, Chrome 36, Opera 20 oraz Safari 7 lub nowsze
wersje skonfigurowane tak, aby mozliwe byto korzystanie z Javascriptu, Cookies,
SSL oraz Apletéw Java.

Aby korzystac z systemu IGA, zatéz konto poprzez strone internetowg systemu IGA:
iga.malopolska.pl. W formularzu rejestracji wprowadz wymagane informacje: imie,
nazwisko, adres e-mail, hasto dostepu oraz potwierdz, ze zapoznates$/as sie z
zapisami Regulaminu korzystania z systemu IGA. Po dokonaniu tych czynnosci
system automatycznie przesyta na podany adres e-mail wiadomosc¢ z linkiem, za
pomocg ktdrego mozesz aktywowacé konto przy pierwszym logowaniu do systemu.
Przestany link jest wazny przez 24 godziny.

Wymagania systemu dotyczgce haset do konta:
- minimalna dtugos$¢ hasta wynosi 8 (osiem) znakéw;

- hasto zawiera co najmniej matg i wielkg litere oraz cyfre i znak specjalny (tj.:
@#$%"+=);

- zmiana hasta nastepuje nie rzadziej niz co 30 dni;

- hasto nie moze by¢ powszechnie uzywanymi stowami, w szczegdlnos$ci nie nalezy
jako hasto wykorzystywac: dat, imion, nazwisk, inicjatéw, numerdw rejestracyjnych
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samochodéw, numeréw telefonéw bgdz innych nazw bezposrednio kojarzgcych sie z
Uzytkownikiem.

Po trzykrotnym wprowadzeniu btednego hasta Twoje konto zostanie zablokowane.
Odblokowanie bedzie mozliwe po zgtoszeniu incydentu na adres e-mail
Administratora Lokalnego systemu IGA: admin@iga.malopolska.pl.

Zatozenie konta w systemie IGA umozliwia prowadzenie korespondenciji z MCP.

Szczegdtowe informacije dotyczgce zasad funkcjonowania systemu IGA zostaty ujete
w Regulaminie korzystania z systemu IGA oraz Instrukcji uzytkownika systemu IGA.
Dokumenty te dostepne na stronie internetowej https://fundusze.malopolska.pl/.
Dodatkowo Regulamin korzystania z systemu IGA opublikowany jest na stronie do
logowania do systemu IGA: https://iga.malopolska.pl/login.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:
- dla niektorych pdl okreslone zostaty limity znakow;

- wprowadzanie danych w poszczegdélnych zaktadkach/polach mozliwe jest po

»

g V4 , .
kliknieciu ikony W prawym goérnym rogu;

- zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu ikony @ , przed zapisaniem danych
mozliwe jest ich zwalidowanie po kliknieciu ikony = ;

- przejscie do nastepnej zaktadki mozliwe jest po zapisaniu danych badz kliknieciu
ikony ® ,

- klikniecie ikony ® powoduje zamkniecie edycji danych;

- przejscie do niektérych zaktadek uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich
wymaganych informacji w zaktadkach wczes$niejszych;

- maksymalna wielkos¢ zatgcznikow przesytanych w systemie IGA wynosi 50 MB,
sugerowana wielkos¢ 5 MB — z tego wzgledu zalecamy niestosowanie najwiekszej
dostepnej jakosci skanera;

- dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, tiff, xades.

Skfadanie wniosku, zatgcznikow, oswiadczen oraz korespondencji mozliwe jest
wytgcznie za posrednictwem systemu IGA. Wyjgtek dotyczy wycofania wniosku oraz
procedury odwotawczej — zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie wyboru
projektow.

Ztozenie dokumentacji w systemie IGA jest mozliwe wytgcznie z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego z waznym certyfikatem kwalifikowalnym.
Musi to by¢ plik xades w tej samej lokalizacji co podpisywany plik, ktory swiadczy o
nieingerencji w tresc¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tre$¢ pliku zrédtowego po jego
podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.
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W celu utworzenia nowego wniosku, po zalogowaniu sie do systemu IGA wybierz
wiasciwy nabdr w zaktadce ,Nabory” i kliknij przycisk ,Przejdz do naboru”, a
nastepnie przycisk ,Generuj wniosek”.

Opcja ,Waliduj” (ikona = ) W poszczegolnych polach pozwala sprawdzi¢, czy pole

zostato poprawnie technicznie wypetnione. Dodatkowo w menu bocznym, ikona E
znajduje sie opcja ,Waliduj wniosek”, ktéra umozliwia sprawdzenie catego wniosku,
tak aby mozliwe byto jego przestanie do MCP w odpowiedzi na nabdr.

Whniosek oraz wymagane zatgczniki wypetnij w jezyku polskim. Uzywaj catych
wyrazow lub powszechnie obowigzujgcych skrotow. Nie uzywaj nadmiernej liczby
skrétéw, poniewaz znacznie utrudniajg one zrozumienie projektu oraz jego ocene i
mogg powodowac koniecznosc¢ przedstawiania dodatkowych wyjasnien. W
przypadku koniecznosci zastosowania autorskich skrotéw przedstaw dla nich
wyjasnienie (np. P — projekt, WD - wdrozenie).

Awarie, wady i usterki w dziataniu systemu IGA mozesz zgtosi¢ Administratorowi
Lokalnemu systemu wytgcznie drogg elektroniczng na adres e-mail:
ami.femp@mcp.malopolska.pl.

Podpisanie i wystanie wniosku

Aby ztozy¢ wniosek do MCP, wczesniej zatwierdz go w generatorze. W tym celu
rozwin ikone w menu bocznym E i wybierz opcje ,Zatwierdz wniosek”.

Po zatwierdzeniu wniosku pobierz go w postaci pliku PDF z systemu IGA. W tym celu
rozwin ikone w menu bocznym E i wybierz opcje ,Drukuj wniosek (pdf)”.

Tak wygenerowany wniosek w postaci PDF podpisz za pomocg bezpiecznego
podpisu kwalifikowanego w formie zewnetrznego pliku ,XADES”. Nastepnie wniosek
w wersji PDF wraz osobnym plikiem XADES zatgcz w module korespondencja lub
przy pomocy panelu Beneficjenta (przyciski dodawania zatgcznikéw). Pamietaj, ze
nalezy doda¢ PDF wygenerowany po zatwierdzeniu w generatorze wybierajgc opcje
LZatwierdz wniosek”. Postepuj zgodnie z komunikatem wyswietlanym po zatgczeniu
pliku PDF z wnioskiem oraz jego podpisem xades. Dotgcz tez inne wymagane
ztgczniki. Zt6z wniosek do MCP — upewnij sig, ze wyswietlit sie komunikat
potwierdzajgcy wptyw
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A. Informacje ogdlne

Dane w zaktadce uzupetniane sg automatycznie na podstawie informacji o naborze
wprowadzonych do systemu przez MCP.

Czes¢ zostanie wygenerowana po rozpoczeciu wypetniania wniosku, na podstawie
informacji okreslonych dla danego naboru, inne pojawig sie dopiero po uzupetnieniu
kolejnych czesci wniosku.

B. Projekt

Wypetniajgc czesc¢ B wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte beda
szczegolnie przydatne do oceny kryteridow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy,
Kwalifikowalnos¢ projektu, Wstepna kwalifikowalnos¢ wydatkéw, Wptyw projektu na
Obszary Strategicznej Interwencji.

Informacje o projekcie
B.1.1 Tytut projektu (limit znakéw 1000 znakoéw)

Nalezy wpisac tytut projektu. Tytut projektu musi trafnie oddawac sens
przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi. Pamietaj, ze
tytut projektu nie jest jego opisem. Uzyj prostego jezyka: unikaj skrétéw, zargonu
oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktore nie bedg zrozumiate
dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu.

B.1.2 Data rozpoczecia

Wopisz lub wybierz z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu.
B.1.3 Data zakonczenia

Wpisz lub wybierz z kalendarza date zakonczenia realizacji projektu.
B.1.4 PKD projektu (max. 200 znakéw)

Wpisz PKD projektu.

B.1.5 Typ projektu (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni typ projektu.

B.1.6 Czy w ramach projektu podatek VAT bedzie stanowit koszt kwalifikowany
Wybierz odpowiedz TAK lub NIE

Obszar realizacji projektu

B.2.1 Miejsce realizacji projektu

Wskaz, czy posiadasz miejsce realizacji projektu. Po zaznaczeniu opcji ,Posiadam
lokalizacje do realizacji projektu na terenie wojewddztwa matopolskiego”, nalezy
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klikng¢ ,Dodaj obszar realizacji’, nastepnie pojawig sie do uzupetnienia pola B.2.3 —
B.2.10, w ktérych nalezy wskazac poszczegodlne elementy adresu miejsca realizacji
projektu.

Za miejsce realizacji projektu uznaje sie co do zasady miejsce prowadzenia
dziatalnosci Wnioskodawcy na terenie wojewodztwa matopolskiego. Wnioskodawcg
jest kazdorazowo podmiot, ktéry jest odpowiedzialny za wdrozenie rezultatéw
ustugi/ustug w wojewddztwie matopolskim, zakupionych w ramach projektu. Warunek
prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewddztwa matopolskiego musi zostac
spetniony najpdzniej na dzien podpisania umowy o dofinansowanie. Wpis do
odpowiedniego rejestru, tj. KRS/CEIDG stanowi potwierdzenie spetnienia
powyzszego wymogu. Miejscem realizacji projektu nie jest lokalizacja wykonawcy
Swiadczgcego ustugi.

B.2.2 Typ obszaru realizacji projektu

Wskaz typ obszaru realizacji, czyli obszar, gdzie jest zlokalizowany podmiot objety
wsparciem. Nalezy dokona¢ wyboru z listy wyboru.

W sytuacji wiekszej liczby miejsc realizacji nalezy dodac obszar klikajac w ,Dodaj
obszar realizacji”.
C. Wnioskodawca

Dane Wnioskodawcy

Wypetniajgc czes¢ C wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy, Pomoc
publiczna, Wptyw projektu na rozwoj gospodarczy regionu.

C.1.1 Nazwa Wnioskodawcy (max. 1000 znakow)

Wpisz petng nazwe Wnioskodawcy — zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy.

W dalszych polach zaktadki C wpisz odpowiednie dane dotyczgce Wnioskodawcy
(podmiotu posiadajgcego osobowos¢ prawng).

C.1.2 Forma prawna (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng Wnioskodawcy.

C.1.3 Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa (jesli dotyczy).
C.1.4 Forma witasnosci (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme wiasnosci Wnioskodawcy.

C.1.5 Mozliwos¢ odzyskania VAT (lista rozwijana)

Zaznaczajgc odpowiedz NIE lub CZESCIOWO pojawia sie pole C.1.5.1
Uzasadnienie, gdzie nalezy wskaza¢ podstawe prawng mozliwosci kwalifikowania
VAT (max. 200 znakdw).
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C.1.5.1 Uzasadnienie

Podaj podstawe prawng, ktéra wskazuje, ze Wnioskodawca moze uzna¢ podatek
VAT za koszt kwalifikowalny.

Podaj wtasciwy akt prawny ze wskazaniem odpowiedniego artykutu i punktu. Jesli
podatek VAT jest tylko czesciowo kwalifikowalny, wpisz dodatkowo numery pozycji,
ktére zawierajg VAT (kwoty brutto).

C.1.6 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (lista rozwijana)
Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni rodzaj dziatalnosci gospodarczej.

Nastepnie nalezy uzupei¢ pola C.1.7 — C.1.19 wskazujgc poszczegolne elementy
adresu swojej siedziby oraz numer telefonu.

Zaznacz, jeSli adres do korespondenciji jest inny niz adres siedziby Wnioskodawcy.

Osoby do kontaktéw roboczych

W polach C.2.1 - C.2.4 wpisz dane osoby/osob do kontaktéw roboczych w sprawie
projektu.

D. Partner/Realizator

Ta zaktadka nie dotyczy Wnioskodawcy w niniejszym naborze.

E. Opis i cele projektu

Wypetniajgc czesc¢ E wniosku nalezy pamigtac, ze tresci w nim zawarte wniosku
bedg szczegdlnie przydatne do oceny kryteriow: Kwalifikowalnos¢ projektu, Wstepna
kwalifikowalnos¢ wydatkéw, Dokumenty dotyczgce stanu przygotowania projektu do
realizacji, , Budzet projektu, Plan transformacji cyfrowej, Wykonalnosc i trwato$¢
finansowa projektu, Koncepcja realizacji projektu, Trwatos¢ projektu, Korzys¢ dla
przedsiebiorstwa z realizacji projektu, Innowacyjnos¢ projektu, Wptyw projektu na
rozwoj gospodarczy obszaru objetego programem.

E.1.1 Opis celow projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji (limit
znakow: 10000)

W tym punkcie wskaz problem, ktérego rozwigzanie stanowi¢ bedzie tematyke
dziatah przeprowadzonych w ramach projektu. Problem zdefiniuj z punktu widzenia
klientéw, ktorzy bedg potencjalnymi nabywcami produktu/ustugi/technologii, ktorg
wprowadzisz na rynek. Uzasadnij potrzebe realizacji projektu poprzez wskazanie
potrzeb rynkowych, gospodarczych, spotecznych lub wewnetrznych Twojego
przedsiebiorstwa, jakie zostang spetnione w wyniku realizacji projektu tzn. na jakie
potrzeby potencjalnych nabywcéw odpowiada projekt. Odnie$ sie rowniez do
obecnego stanu wiedzy w danej branzy. Wskaz bariery i problemy, ktére
przemawiajg za realizacjg projektu i ktére w efekcie realizacji Twojego projektu beda
mogty zostac zniwelowane lub zostang zlikwidowane. Opis ten powinien potwierdzac,
ze projekt przedstawia optymalng relacje naktadéw do planowanych do uzyskania
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efektéw (relacja naktad/rezultat). Wskaz réwniez oczekiwane rezultaty projektu, ktére
sg innowacjg produktowg lub innowacjg w procesie biznesowym.

Opisz, w jaki sposob bedziesz wypetniat obowigzki informacyjne i promocyjne, w tym
informowat spoteczenstwo o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska,
zgodnie Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. Szczegétowe wymogi dotyczace dziatan promocyjnych
zostaty opisane w Umowie o dofinansowaniu projektu, a takze w ,,Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promociji”.

Opisz zakres projektu oraz planowany sposéb wdrozenia — wykorzystania
rezultatow projektu. Pamietaj, ze informacje te muszg by¢ spdjne ze wskazanym
potencjatem kadrowym i technicznym, opisanym w dalszej czesci wniosku o
dofinansowanie. Przedstaw informacje potwierdzajgce zasadnos¢ i optacalnos¢
wdrozenia. Wykaz w jaki sposéb rezultaty projektu (a co za tym idzie pozniejsze
wdrozenie) bedg odpowiada¢ na zidentyfikowane potrzeby odbiorcow / uzytkownikow
|/ proceséw w ramach Twojego przedsiebiorstwa. W tym celu zdefiniuj rynek
docelowy (tj. okre$l potencjalne grupy klientéw, odbiorcow, uzytkownikéw) oraz
odnies sie do wptywu rezultatu projektu na cykl produkcyjny, Swiadczenie ustug w
przedsiebiorstwie lub ich dostosowanie do indywidualnych potrzeb klientow. W
uzasadnieniu odnie$ sie do innych podmiotéw dziatajgcych na tym samym rynku /
wykorzystujgcych podobne sposoby cyfryzacji produktéw/procesow.

Pamietaj, ze obligatoryjnym zatgcznikiem do wniosku jest plan transformaciji cyfrowej,
sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 10 Regulaminu.. Pamietaj, ze zakres projektu
nie moze wykraczac¢ poza dziatania rekomendowane do wdrozenia w ramach planu.

W przypadku gdy projekt nie bedzie realizowat wszystkich dziatan przewidzianych w
planie transformacji cyfrowej, w punkcie tym powinni Panstwo uzasadnic brak
realizacji wszystkich dziatan okreslonych w zatgczonym planie. Ponadto w punkcie
tym powinni Panstwo wykazac, ze pomimo braku realizacji petnego zakresu planu
transformacji cyfrowej, zaplanowane w ramach projektu dziatania stanowig spojng i
logiczng cato$¢ prowadzacg do wymiernych efektow w obszarze transformacji
cyfrowej/w kierunku Przemystu 4.0.

E.1.2 Rezultaty projektu (limit znakéw: 4000)

Rezultatem Twojego projektu zgodnie z zapisami kryterium Innowacyjnosc¢ projektu
(zdefiniowanym w zatgczniku nr 1 do Regulaminu) musi by¢ obligatoryjnie
innowacja procesowa, a takze fakultatywnie moze by¢ innowacja produktowa.
Wprowadzenie dodatkowo innowacji produktowej w ramach projektu pozwoli Ci
uzyskac¢ dodatkowy punkt w ramach ww. kryterium (przy uwzglednieniu wagi w
kryterium w ramach oceny uzyskasz dzieki temu 3 punkty).

Twoj projekt moze réwniez przewidywac wiecej niz jedng innowacje produktowa lub
w procesie biznesowym. Pamiegtaj, ze innowacja bedgca rezultatem prac
planowanych w ramach Twojego projektu musi odpowiadaé na zapotrzebowanie
rynkowe.
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W odniesieniu do innowacji w procesie biznesowym, we wniosku o dofinansowanie
wskaz potencjalnych odbiorcéw, uzytkownikéw tej innowacji. Wykaz, w jaki sposob
rezultat projektu odpowiada na potrzeby wskazanych odbiorcéw, uzytkownikow.
Okresl, w jakim stopniu rezultat projektu wptynie na poprawe konkurencyjnosci
odbiorcow, uzytkownikow, wzgledem innych podmiotow dziatajgcych na danym
rynku. W tym celu, mozesz np. odniesc¢ sie do wptywu rezultatu projektu na cykl
produkcyjny lub swiadczenie ustug w przedsiebiorstwie lub dostosowanie do
indywidualnych potrzeb klientow.

Jesli rezultatem Twojego projektu jest innowacja produktowa, we wniosku o
dofinansowanie zdefiniuj rynek docelowy tj. okres$l potencjalne grupy klientow,
odbiorcow, uzytkownikow innowacji produktowej. Odnie$ sie rowniez do aktualnej
wielkosci rynku docelowego oraz przewidywanych kierunkow i tempa rozwoju rynku
docelowego. Oszacuj spodziewany udziat w rynku docelowym. Pamietaj, aby
przyjete przez Ciebie zatozenia odnosnie wielkosci udziatu w rynku docelowym, ktory
zamierzasz objg¢ wsparciem, bylty realistyczne i wiarygodne. Wykaz, w jaki sposéb
rezultat Twojego projektu odpowiada na zapotrzebowanie rynku docelowego, tj.
potrzeby, preferencje i wymagania wskazanych przez Ciebie grup klientow,
odbiorcow, uzytkownikow. Opisz zatozenia strategii wejscia lub zwiekszenia udziatu
w rynku docelowym. Przedstaw rowniez analize istniejgcych rozwigzan na rynku,
ktére spetniajg podobng funkcje. Udowodnij, ze rezultat Twojego projektu w postaci
innowacji produktowej bedzie konkurencyjny wzgledem innych, podobnych
rozwigzan dostepnych juz na rynku.

W ramach niniejszego punktu nalezy takze przeanalizowa¢ faktycznie wdrazane w
ramach projektu technologie, w nastepujgcym uktadzie:

1. Ocena wzrostu efektywnosci wewnetrznych procesow w przedsigbiorstwie
(np. w kontekscie przyspieszenia procesu produkcyjnego, zwiekszenia
jakosci/niezawodnosci, zwigkszenia zdolnosci produkcyjnych, utatwien dla
pracownikow),

2. Ocena wzrostu efektywnosci procesu dystrybucji, relacji z
dostawcami/odbiorcami oraz klientami koncowymi (np. utatwienie komunikacji,
dodanie nowych kanatéw komunikaciji, automatyzacja komunikacji, mozliwosc¢
Sledzenia/wptywu na sposoéb realizacji zamdéwienia),

3. Ocena rozwigzan w kontekscie ekspansji na nowe rynki (np. nowe rynki
zagraniczne, wprowadzenie nowych produktéw/dodatkowych ustug).

Jezeli nie realizujesz rekomendaciji zawartych w planie transformacji cyfrowej w
petnym zakresie, powiniene$ takze uzasadni¢ wybor/rezygnacje z dziatan
rekomendowanych w planie transformacji cyfrowe;j.

E.1.3 Krotki opis projektu (limit znakéw: 2000)

Wskaz skrétowy opis swojego projektu, uwzgledniajgc jego najwazniejsze elementy.
Tytut i krétki opis projektu bedzie dostepny w przestrzeni publicznej np. na plakatach,
tablicach, stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych. Informacje te
bedg wizytowkag Twojego projektu.
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E.1.4 Potencjal umozliwiajacy realizacje projektu i wykorzystanie efektow
projektu (limit znakéw: 8000)

W tej czesci wniosku, wykaz, ze posiadasz odpowiedni potencjat do samodzielnego
wykorzystania (wdrozenia) rezultatéw ustugi/ustug. Potencjat odnosi sie do
posiadanych lub planowanych do pozyskania:

a) zasoboéw ludzkich,

b) zasobdw technicznych: nieruchomosci, sSrodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych (np. grunty, budynki, maszyny, urzgdzenia,
licencje, pozwolenia, koncesje),

c) zasobodw finansowych.

W odniesieniu do potencjatu kadrowego, okresl role, wiedze i doswiadczenie osob
zapewniajgcych wiasciwe zarzgdzanie projektem na etapie realizacji inwestycji

W odniesieniu do potencjatu technicznego, opisz posiadane przez Ciebie zasoby
techniczne tj. maszyny, urzadzenia, nieruchomosci oraz inne niezbedne
wyposazenie, ktére zostang wykorzystane w trakcie realizacji projektu. Jesli nie
posiadasz wszystkich niezbednych zasobdw technicznych, to wskaz we wniosku,
jakie zasoby techniczne zamierzasz pozyskac. Pamietaj, ze zarbwno posiadane jak i
planowane do pozyskania zasoby techniczne muszg zosta¢ prawidtowo opisane i
dobrane do rodzaju i zakresu poszczegolnych zadan w projekcie.

W odniesieniu do potencjatu finansowego, przedstaw informacje/dokumenty
potwierdzajgce dysponowanie srodkami finansowymi umozliwiajgcymi realizacje
projektu (biorgc pod uwage planowany budzet oraz harmonogram jego realizaciji)
oraz pokrywajgcych koszty eksploatacji i utrzymania projektu.

E.1.5 Stan przygotowania projektu do realizacji (limit znakéw: 4000)

W tej czesci wniosku opisz stan przygotowania projektu do realizacji. Wskaz jakimi
pozwoleniami/zgtoszeniami/zgodami/decyzjami dysponujesz na moment ztozenia
whniosku o dofinansowanie lub jakie bedg konieczne do pozyskania.

W tym zakresie nalezy wskazac:

- czy zakres rzeczowy projektu wymaga uzyskana decyzji posiadajgcych rygor
natychmiastowej wykonalnosci / zgtoszenia, dla ktorych wtasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu takich jak pozwolenie na budowe lub zgtoszenie robét budowlanych. W
zwigzku z brakiem mozliwosci kwalifikowania do dofinansowania kosztow prac
budowlanych, przedtozenie wskazanych decyzji administracyjnych wymagane moze
by¢ w przypadku wykazania kosztéw budowlanych w kosztach niekwalifikowalnych
projektu lub w $cistym powigzaniu z innymi kosztami (np. koniecznos¢ budowy
fundamentu do wtasciwego posadowienia maszyny). Na moment sktadania wniosku
nie musisz dysponowa¢ wymaganymi dokumentami dotyczgcymi ostatecznej decyzji
pozwolenia na budowe/roboty budowlane/innej decyzji rownowaznej. Dokumenty te,
jesli sg wymagane, nalezy ztozy¢ najpdzniej wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc¢
obejmujgcego roboty budowlane - zatgcznik N.4
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- czy projekt jest zgodny z przepisami prawa w zakresie ocen oddziatywania na
Srodowisko, tj. ustawy z dn. 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o
Srodowisku i jego ochronie, udziale spofeczenstwa w ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddziatywania na srodowisko lub przedstaw zobowigzanie do spetnienia
tego warunku najpdzniej na dzien podpisania umowy o dofinansowanie.

Wskazac nalezy, czy planowana przez Ciebie inwestycja jest przedsiewzieciem
wymagajgcym przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko na podstawie
zapisow Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie
przedsiewzie¢ moggcych znaczgco oddziatywac na srodowisko - zatgcznik N.3.3

- czy projekt moze potencjalnie znaczgco oddziatywa¢ na obszar Natura 2000.
Ocene oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000, przeprowadza sie w
ramach postepowania w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na budowe oraz
zgtoszenia robot, jezeli obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania
przedsiewziecia na obszar Natura 2000 zostat stwierdzony przez Regionalng
Dyrekcje Ochrony Srodowiska. Lokalizacje obszaréw Natura 2000 mozesz w tatwy
sposob wyszukac na stronie: https://geoserwis.gdos.gov.pl/mapy/ - zatgcznik N.3.1

W przypadku projektow niewymagajacych pozwolenia na budowe/zgtoszenia
budowy/ zmiany sposobu uzytkowania budynku bez koniecznosci
przeprowadzenie robé6t budowlanych/procedury OOS/ wptywu na Natura 2000,
opis w tym polu powinien:

- odnosic sie do stopnia opracowania dokumentacji/specyfikacji technicznej
planowanych do zakupu srodkow trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych wraz
Z parametrami;

- odnosic sie do prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu
np. w sytuacji, kiedy wymagana jest trwata instalacja srodka trwatego,
niewymagajgca jednoczesnie pozwolenia na budowe/zgtoszenia budowy.

E.1.6 Inne informacje niezbedne do oceny projektu (limit znakoéw: 8000)

W tej czesci wniosku o dofinansowanie wskaz réwniez, czy wtasciwy dla Ciebie
miejscowo organ podatku dochodowego znajduje sie na terenie wojewddztwa
matopolskiego. Wiasciwy miejscowo dla Ciebie organ podatku dochodowego,
powinien by¢ ustalony zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 z p6zn. zm.). Informacja ta niezbedna do
oceny kryterium premiujgcego pn. Wptyw na rozwoj gospodarczy regionu.

W przypadku wnioskodawcéw bedgcych spotkami osobowymi, ktére nie sg
ptatnikiem podatku dochodowego od osdb prawnych, projekt uzyskuje w ramach
kryterium pn. Wptyw projektu na rozwdj gospodarczy obszaru objetego programem 1
punkt gdy wszystkie podmioty/osoby fizyczne uczestniczgce w podziale zysku spotki
whnioskodawcy posiadajg wiasciwy miejscowo organ podatku dochodowego
znajdujgcy sie na terenie wojewddztwa matopolskiego.

Analiza ryzyka

To pole nie dotyczy Wnioskodawcy.
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F. Wskazniki

Informacje przedstawione w czesci F. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie nastepujgcych kryteriéw: Poprawnosc¢ przyjetych wskaznikow.

T3 sekcje wniosku nalezy uzupetni¢ w odniesieniu do “Katalogu wskaznikéw
obligatoryjnych” stanowigcych zatgcznik nr 5 do Regulaminu oraz zapiséw
Podrozdziatu 3.9 Regulaminu.

Wskazniki sg gtbwnym narzedziem do monitorowania postepu w realizacji dziatan i
osiggania celdw projektu. Wnioskodawca bedzie musiat dysponowa¢ dokumentacjg
potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych w projekcie wskaznikéw. Z tego tez wzgledu,
wykazane w projekcie wskazniki powinny byc¢ policzalne, mierzalne i mozliwe do
rzetelnego i obiektywnego udokumentowania. Nalezy pamietac, ze wskazniki majg
by¢ monitorowane i raportowane w czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosé.
Wybrane z listy rozwijanej dostepnej we wniosku w systemie IGA wskazniki muszag
by¢ obiektywnie weryfikowalne, powinny odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, byc
adekwatne dla zakresu projektu.

» W ramach naboru nalezy wybra¢ wszystkie adekwatne wskazniki dla
planowanych zatozen projektowych: wskazniki produktu obligatoryjne,
wskazniki rezultatu obligatoryjne.

W polu ,sposoéb pomiaru wskaznika” nalezy poda¢ konkretny dokument zrodtowy, z
ktérego bedg pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika (np.
faktury sprzedazy nowych produktow dla wskaznika Liczba wprowadzonych
innowacji produktowych itp.). Zrédtem pozyskiwania informacji do monitorowania
realizacji projektu nie moze by¢ wniosek o dofinansowanie lub inne dokumenty
planistyczne (czesto adekwatnym zrédtem pomiaru jest np. zatwierdzony wniosek o
ptatnosc, raport z wykonanej ustugi zewnetrznej, protokét zdawczo-odbiorczy itp.).
Whnioskodawca zobowigzany jest okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie
mierzone bedg poszczegoline wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie
zrodta danych do pomiaru kazdego wskaznika. Sposéb pomiaru musi by¢ spéjny z
warunkami okreslonymi w definicji kazdego wskaznika podanymi w Zatgczniku nr 5
do Regulaminu.

Ponadto w polu ,sposéb pomiaru wskaznika” nalezy przedstawi¢ zatozenia
dotyczgce szacowania wartosci wskaznikéw (uzasadni¢ podang wartos$¢, wyjasnic
w jaki sposob obliczono wartos¢ kazdego ze wskaznikow).

W przypadku wskaznikow informacyjnych, poziom ich wykonania w projekcie nie
bedzie przedmiotem rozliczenia. Wnioskodawca jest jednak zobligowany do
monitorowania ich na etapie realizacji projektu. W Regulaminie w Podrozdziale 3.9
oraz w Zatgczniku nr 5 “Katalog wskaznikéw obligatoryjnych” wskazalismy, czy dany
wskaznik ma charakter informacyjny.

Informacje na temat wskaznikow wiasnych znajdujg sie w Podrozdziale 3.9
Regulaminu.
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G. Zadania
Zadania i koszty posrednie

Informacje przedstawione w czesci G. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie nastepujgcych kryteriéw: Wstepna kwalifikowalnos¢
wydatkéw, Koncepcja realizacji projektu.

Zakres rzeczowy projektu powinien przedstawiac logiczny cigg zadan, ktére
zamierzasz wykonac¢ w ramach projektu. Istotng kwestig w zakresie konstruowania
zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania, a nastepnie wykazanie
poszczegoblnych kosztow, sktadajgcych sie na dane zadanie. Kazde zadanie powinno
stanowi¢ jasno wyodrebniony i zamkniety czasowo zakres prac, konczacy sie
wymiernym, mozliwym do okreslenia rezultatem.

Katalog kosztow kwalifikowalnych/ niekwalifikowalnych w ramach niniejszego naboru
zostat wskazany w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu. Pamietaj, ze wydatki w ramach
projektu muszg by¢ ponoszone z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

ZADANIA

W celu zdefiniowania poszczegoélnych zadan w projekcie, uzyj przycisku ,DODAJ
ZADANIE”. Poszczegdlne zadania przedstaw w uktadzie chronologicznym, aby
stanowity logiczng cato$¢. Koszt dotyczacy nabycia planu transformacji cyfrowej
nalezy doda¢ w ramach osobnego zadania.

Nazwa zadania

Wskaz nazwy poszczegolnych zadan.

Opis i uzasadnienie zadania

Wskaz opis oraz uzasadnienie dla realizacji poszczegolnych zadan.

W opisie zadania wskaz réwniez, czy do realizacji danego zadania wymagane jest
uzyskanie wtasciwego pozwolenia, zgody.

Data rozpoczecia oraz Data zakoniczenia

Wskaz przedziat czasowy realizacji danego zadania, ktéry miesci sie w okresie
realizacji projektu, ktéry wskazates w polach B.1.2-B.1.3, z zastrzezeniem kosztu
dotyczgcego nabycia planu transformaciji cyfrowej, ktéry powinien by¢ zrealizowacé
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Uzasadnienie i kalkulacja kosztu

Wskaz uzasadnienie oraz kalkulacje poszczegdlnych kosztéw. W tym polu nie wpisuj
wartosci poszczegdlnych kosztéw, poniewaz wartosci te nalezy wykazaé w czesci L.
Budzet projektu. W odniesieniu do kazdego kosztu nalezy okresli¢ go ilosciowo oraz
poda¢ najwazniejsze parametry jakosciowe/techniczne. Nalezy rowniez wykazac,
iz zastosowane w projekcie naktady sg adekwatne do planowanego celu i zakresu
projektu oraz uzasadnié, ze deklarowane wydatki sg niezbedne, zasadne i
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oszczedne z punktu widzenia realizacji celu i zakresu (wskazac¢, dlaczego koszt w tej
wysokosci jest niezbedny do osiggniecia celu projektu).

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Wsparcie w ramach naboru kwalifikowane mogg by¢ koszty w ramach pomocy de
minimis, pomocy na ustugi doradcze na rzecz MSP lub regionalnej pomocy
inwestycyjnej.

|. Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w ramach dziatania obejmuje wytacznie:
Rodzaj wsparcia: Regionalna pomoc inwestycyjna lub Pomoc de minimis:

1. wydatki na zakup srodkow trwatych, w tym maszyn i urzadzen, sprzetu
komputerowego, wspierajgcych rozwoj dziatalnosci gospodarczej w kierunku
cyfryzacji i Przemystu 4.0, wraz z kosztem ich instalacji i uruchomienia

2. wydatki na zakup wartosci niematerialnych i prawnych, w tym oprogramowania,
w formie patentow, licencji, know-how oraz innych praw wtasnosci intelektualnej
w celu wprowadzenia rozwigzania cyfrowego/technologicznego do dziatalnosci
przedsiebiorstwa,

3. roboty budowlane, o ile sg bezposrednio zwigzane z instalacjg maszyn i
urzadzen,

Rodzaj wsparcia: Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP lub Pomoc de minimis:

4. zakup ustug doradczych na potrzeby opracowania i wdrozenia planu
transformacji cyfrowej/ w kierunku Przemystu 4.0, objetych wspdlnym limitem
15% catkowitych wydatkow kwalifikowanych projektu wraz z kosztami
okreslonymi w punkcie 7

Rodzaj wsparcia: Pomoc de minimis:

5. cross-financing - podnoszenie kwalifikacji pracownikow - szkolenia zwigzane z
podnoszeniem kompetencji i umiejetnosci przedsiebiorstw w procesach
transformacji. Limit - do 5% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych;

6. zakup ustug doradczych w zakresie opracowania planu transformacji cyfrowej/w
kierunku Przemystu 4.0, objety wspdlnym limitem 15% catkowitych kosztéw
kwalifikowanych wraz z kosztami okreslonymi w punkcie 4.

Il. Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dziatania obejmuje w
szczegollnosci:

1) wktad wtasny w formie niepienieznej,

2) uzywane srodki trwate,

3) nabycie srodkow transportu z wytgczeniem Srodkow transportu z podgrupy 76
KST;

4) zakup nieruchomosci

5) roboty budowlane, inne niz zwigzane z instalacjg maszyn i urzadzen.

1 Jednym z warunkoéw kwalifikowania ustug doradczych jest ich $wiadczenie przez wykonawcow
wskazanych w Podrozdziale 3.7 Regulaminu
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Zastosowanie majg rowniez zapisy Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosSci
wydatkéw na lata 2021-2027, w szczegodlnosci Podrozdziatu 2.3. Wydatki
niekwalifikowalne.

KOSZTY

Nastepnie przy uzyciu funkcji ,DODAJ KOSZT” wymien poszczegdlne koszty
niezbedne do poniesienia w celu realizacji danego zadania.

Jedno zadanie moze obejmowac zaréwno koszty kwalifikowane jak i
niekwalifikowane.

W ramach jednego zadania zalecane jest wykazywanie kosztow objetych tylko
jednym poziom dofinansowania.

Nazwa kosztu

Wskaz nazwe kosztu.

Rodzaj pomocy

Z listy rozwijanej wybierz rodzaj pomocy publicznej lub pomoc de minimis.
Podmiot odpowiedzialny

W tym polu nalezy wskazac¢ ,Wnioskodawca”

Kategoria limitu

Zakres rzeczowy Twojego projektu moze wymagac uwzglednienia w budzecie tzw.
kosztow limitowanych, czyli wydatkow, ktore mogg miec jedynie ograniczony
procentowo udziat w wydatkach kwalifikowanych projektu. W zwigzku z tym
niezbedne bedzie ich odrebne wykazanie, zweryfikowanie ich wysokosci w toku
oceny projektu oraz monitorowanie na etapie realizacji i trwatosci projektu. Aby byto
to mozliwe konieczne bedzie uwzglednianie takiego zakresu, jako osobnego kosztu
w projekcie — tylko w taki sposéb bedziesz mogt nada¢ mu odpowiednig kategorie
kosztu w czesci G wniosku. Do kosztow limitowanych zalicza sie m.in. cross-
financing oraz koszty posrednie. Osobno nalezy takze wykazywacé koszty zwigzane z
dostepnoscig w ramach kategorii ,Wydatki na dostepnos¢”.

Wydatki dedykowane bezposrednio zapewnieniu dostepnosci w szczegdlnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami i osob starszych powinny zosta¢ wyodrebnione w
postaci osobnego kosztu (np. zakup ustug ttumacza jezyka migowego, budowa
podjazdu, zakup i montaz plandw tyflograficznych, zakup i montaz petli indukcyjnej)
oraz powinny zosta¢ oznaczone jako ,Wydatki na dostepnos¢”. Kazdy wydatek
przyporzgdkowany do limitu ,wydatki na dostepnosc¢” w catosci zostanie uznany za
koszt limitowany zwigzany z zapewnieniem dostepnosci. W miare mozliwosci
powiniene$ precyzyjnie oszacowac i wyodrebni¢ zakres objety kategorig ,Wydatki na
dostepnos$é" w postaci osobnego kosztu w budzecie projektu. Powiniene$ racjonalnie
szacowac, czy elementy zwigzane z dostepnoscig w danej pozycji budzetowej sg
znaczgce na tyle, by catosé kosztu mogta by¢ uznana za wydatek zwigzany z
dostepnoscig. W przypadku, gdy wydzielenie odrebnych pozycji kosztowych w
budzecie wniosku nie jest mozliwe, a szacujesz, ze wydatki na dostepnos¢ wynoszg
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co najmniej 50% danego kosztu, wowczas caty wydatek mozesz zakwalifikowac do
limitu ,Wydatki na dostepnosc¢". Pamietaj, ze kategoria limitowana ,wydatki na
dostepnos¢” dotyczy jedynie kosztéw bezposrednich projektu.

Uproszczona metoda rozliczania — to pole nie dotyczy Wnioskodawcy (nalezy
pozostawi¢ suwak w pozycji domysinej)

KOSZTY POSREDNIE

Katalog kosztow posrednich definiowany jest zgodnie z Podrozdziatem 3.12
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

Nalezy przesung¢ suwak przy opcji ,Czy wystepujg koszty posrednie” by aktywowac
ta sekcje.

Opis i uzasadnienie zadania
W opisie i uzasadnieniu kosztéw wpisz “Koszty posrednie w ramach projektu”
Data rozpoczecia oraz Data zakoniczenia

Wskaz przedziat czasowy realizacji catego projektu, ktéry wskazates w polach B.1.2-
B.1.3 (czyli dla catosci projektu)

Uzasadnienie i kalkulacja kosztu - nalezy wpisac “Nie dotyczy” - koszty posrednie
nie wymagajg uzasadnienia

Nastepnie przy uzyciu funkcji ,DODAJ KOSZT” wskazac¢ tylko 1 pozycje odnoszacg
sie do catego projektu.

Nazwa kosztu

Wskaz nazwe "Koszty posrednie”

Rodzaj pomocy

Wskaz pomoc de minimis.

Podmiot odpowiedzialny

W tym polu nalezy wskazac¢ ,Wnioskodawca”

Uproszczona metoda rozliczania

Po przesunieciu suwaka pojawi sie pole o nazwie ,Rodzaj ryczattu”. Z listy rozwijalnej
wybierz stawka ryczattowa. W ramach stawki ryczattowej rozliczane sg koszty

posrednie projektu, ktére wynoszg 1,5% bezposrednich kosztow
kwalifikowalnych.

H. Innowacyjnos¢ projektu

Informacje przedstawione w czesci H. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie nastepujgcych kryteridw: Innowacyjnosé projektu.
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Rezultatem Twojego projektu moze by¢ zaréwno innowacja produktowa jak i
innowacja w procesie biznesowym. Twoj projekt moze réwniez przewidywac wiecej
niz jedng innowacje produktowa lub w procesie biznesowym. Pamietaj, ze innowacja
bedaca rezultatem prac planowanych w ramach Twojego projektu musi odpowiadaé
na zapotrzebowanie rynkowe.

H.1 Innowacyjnos¢ projektu

Wskaz, czy wystepuje innowacyjnos¢ w projekcie. W przypadku niniejszego naboru
nalezy wybra¢ odpowiedz Tak.

Rodzaje innowacji sg definiowane zgodnie z Podrecznikiem Oslo 2018, wydanie 4.

H.2 Innowacyjnos¢ produktowa

Innowacja produktowa to nowy lub ulepszony wyréb lub ustuga, ktore réznig sie
znaczgco od dotychczasowych wyrobow lub ustug przedsiebiorstwa i ktére zostaty
wprowadzone na rynek. Jesli rezultatem Twojego projektu jest innowacja
produktowa, to w polu H.2 wskaz zakres terytorialny tej innowacji. W ramach
niniejszego naboru, wprowadzenie w ramach projektu innowacji produktowej jest
premiowane w ramach kryterium Innowacyjnos¢ projektu.

H.3 Uzasadnienie innowacyjnosci produktowej (limit znakoéw: 2000)

W tym polu wskaz uzasadnienie wybranego rodzaju i zakresu terytorialnego
innowacji. Wskaz, na jakiej podstawie okreslites rodzaj innowacji np. poprzez
odniesienie sie do konkurencyjnosci produktéw lub ustug oraz wykazanie
najwazniejszych wtasciwosci rezultatu projektu, odrézniajgcego go od obecnych na
rynku produktow lub ustug. Wykaz, co decyduje o przewadze Twojego produktu lub
ustugi wzgledem aktualnej oferty na rynku. Poprzez wtasciwosci rezultatu projektu
rozumie sie np. okreslone cechy funkcjonalne, uzytkowe, jakosciowe lub iloSciowe.

Odnies sie réwniez do aktualnej wielkosci rynku docelowego i oszacuj spodziewany
w nim udziat. Wykaz, w jaki sposéb rezultat Twojego projektu odpowiada na
zapotrzebowanie rynku docelowego, tj. potrzeby, preferencje i wymagania
wskazanych przez Ciebie grup klientow, odbiorcéw, uzytkownikéw. Udowodnij, ze
rezultat Twojego projektu w postaci innowacji produktowej bedzie konkurencyjny
wzgledem innych, podobnych rozwigzan dostepnych juz na rynku.

Opis w tej czesci powinien by¢ spdjny z opisem wskazanym w polach E.1 Opis celéw
projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji oraz E.2 Rezultaty projektu.

H.4 Innowacyjnos¢ w procesie biznesowym

Innowacja w procesie biznesowym to nowy lub ulepszony proces biznesowy dla
jednej lub wielu funkcji biznesowych, ktory rozni sie znaczgco od dotychczasowych
procesdw biznesowych przedsiebiorstwa i ktéry zostat wprowadzony do uzytku przez
przedsiebiorstwo. Jesli rezultatem Twojego projektu jest innowacja w procesie
biznesowym, to w polu H.4 wskaz zakres terytorialny tej innowacji. W ramach
niniejszego naboru, rezultat projektu musi stanowi¢ innowacje w procesie
biznesowym w skali danego przedsiebiorstwa. W zwigzku z tym okreS$lajgc zakres
terytorialny zaznacz minimum opcje ,lokalna”.
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H.5 Uzasadnienie innowacyjnosci w procesie biznesowym (limit znakéw: 2000)

W tym polu wskaz uzasadnienie wybranego rodzaju i zakresu terytorialnego
innowacji. Wskaz na jakiej podstawie okreslites rodzaj i zasieg terytorialny innowacji.
Cechg ulepszonej funkcji biznesowej moze by¢ np. wieksza skutecznosc,
efektywnos¢ wykorzystania zasobow, niezawodnosc¢ i odpornosc, przystepnosc
cenowa oraz wygoda i uzytecznos¢ dla osdb zaangazowanych w procesy biznesowe,
zaréwno na zewnetrz, jak i wewnatrz przedsiebiorstwa.

We wniosku o dofinansowanie wskaz potencjalnych odbiorcow, uzytkownikéw tej
innowacji. Wykaz, w jaki sposob rezultat projektu odpowiada na potrzeby
wskazanych odbiorcow, uzytkownikow. Okresl, w jakim stopniu rezultat projektu
wptynie na poprawe konkurencyjnosci odbiorcéw, uzytkownikdéw, wzgledem innych
podmiotow dziatajgcych na danym rynku. W tym celu, mozesz np. odniesc¢ sie do
wptywu rezultatu projektu na cykl produkcyjny lub swiadczenie ustug w
przedsiebiorstwie lub dostosowanie do indywidualnych potrzeb klientow.

Opis w tej czesci powinien by¢ spoéjny z opisem wskazanym w polach E.1.1 Opis
celéw projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji oraz E.1.2 Rezultaty
projektu.

|. Kryteria horyzontalne

Informacje przedstawione w czesci |. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie nastepujgcych kryteriéw: Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskiej, Zgodnosc¢ projektu z Konwencjg o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych, Wptyw na zasade rownosci kobiet i mezczyzn, Wptyw na
zasade rownosci szans i niedyskryminacji, Wptyw na zrownowazony rozwdj oraz
zasade ,nie czyh powaznych szkod”

W tej czesci wniosku opisz, w jaki sposob Twoj projekt wptywa na realizacje zasad
horyzontalnych Unii Europejskiej.

|.1 Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn
[.1.1 Opis zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn (limit znakéw: 3000)

Opisz, w jaki sposob zrealizujesz zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wskaz
m.in. czy w projekcie zaplanowano dziatania, ktére wptyng na wyrbwnywanie szans
danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu, o ile takie nieréwnosci zdiagnozowates w
projekcie. Opisz jakie mechanizmy zaplanowate$, aby na zadnym etapie wdrazania
projektu nie dochodzito do dyskryminaciji i wykluczenia ze wzgledu na ptec.
Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu w stosunku do tej zasady. Jesli
Twoj projekt jest neutralny w odniesieniu do zasady rownosci szans, uzasadnij,
dlaczego nie jest mozliwe zrealizowanie jakichkolwiek dziatah w zakresie zgodnosci
w ww. zasadg.

1.1.2 Wptyw projektu na zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn

Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Strona 19 z 35



|.2 Zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

1.2.1 Sposoéb realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami (limit znakéw: 3000)

Opisz, w jaki sposob projekt wywiera pozytywny wptyw na zasade rownosci szans i
niedyskryminaciji, w szczegolnosci ze wzgledu na ptec, rase lub pochodzenie
etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng,
tozsamosc ptciowa. Opisz, w jaki sposob projekt uwzglednia potrzeby réznych grup
docelowych zagrozonych dyskryminacjg, w tym w szczegolnosci wymagania
dotyczgce zagwarantowania dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami. Odnies
sie rowniez do tego, w jaki sposéb produkty projektu lub ustugi bedg dostepne dla
wszystkich ich uzytkownikow. Wybierz standardy adekwatne do planowanego
wsparcia w projekcie i opisz, w jaki sposob zastosujesz je w projekcie. W
uzasadnionych i wyjgtkowych oraz opisanych we wniosku przypadkach mozliwe jest
wykazanie neutralnosci niektérych produktéw (lub ustug) projektu na przyktad z
uwagi na brak ich bezposrednich uzytkownikow. Jezeli produkty projektu lub ustugi
sg neutralne, zgodnie ze standardami dostepnosci, stanowigcymi zatgcznik do
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027, opisz to szczegétowo we wniosku.

1.2.2 Wptyw projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami

Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla 0osob z niepetnosprawnosciami.

|.3 Zasada zrbwnowazonego rozwoju
[.3.1 Sposodb realizacji zasady zrownowazonego rozwoju (limit znakdéw: 3000)

Wykaz, ze projekt spetnia zasade zrownowazonego rozwoju oraz zasade ,hie czyn
powaznych szkdd” (tzw. zasada DNSH). Projekt spetnia ww. zasade, jesli wptyw
projektu jest co najmniej neutralny (neutralny lub pozytywny), zgodnie z art. 11
TFUE. W ramach potwierdzenia spetnienia zasady ,nie czyn powaznych szkod”,
odnies sie w uzasadnieniu do zapisow Zatgcznika Nr 6 do Uchwaty Nr 1827/22
Zarzagdu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 20 pazdziernika 2022 r. ,Ocena
spetniania zasady DNSH (nie czyn powaznych szkdd) na poziomie projektu
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027”. Zgodnie z ww.
dokumentem, projekty w ramach dziatania zostaty uznane jako zgodne z zasadg
DNSH, poniewaz nie oczekuje sie, ze bedg miec jakikolwiek znaczgcy negatywny
wptyw na srodowisko ze wzgledu na ich nature. Nalezy jednak wskaza¢ we wniosku
o dofinansowanie adekwatny zakres/cel sSrodowiskowy, w ktéry wpisuje sie Twoj
projekt (str. 10-11 ww. Zatgcznika).

1.3.2 Wptyw projektu na zasade zrbwnowazonego rozwoju
Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade zrownowazonego rozwoju.

I.4 Zgodnos¢ projektu z Kartag Praw Podstawowych Unii Europejskiej
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1.4.1 Opis zgodnosci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
(limit znakow: 3000)

W tej czesci wniosku o dofinansowanie powiniene$ wykazac, ze Twdj projekt jest
zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (skrot KPP), w zakresie
odnoszgcym sie do sposobu realizacji Twojego projektu, jego zakresu rzeczowego
oraz Twojego statusu jako wnioskodawcy. Powinienes przeanalizowac, w jakim
zakresie Twoj projekt wypetnia zapisy KPP, co uzaleznione jest od zakresu Twojego
projektu. Zgodnos¢ projektu z KPP nalezy rozumiec€ jako brak sprzecznosci
pomiedzy projektem, a wymogami ww. dokumentu, adekwatnymi wobec zakresu
projektu. W uzasadnieniu powinienes powota¢ sie na konkretne zapisy KPP UE. W
zakresie badania zgodnosci projektu z KPP pomocny jest zatgcznik 11l do
Wytycznych dotyczgcych zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii
Europeijskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych.
Projekt, ktory nie wykazuje zgodnosci z KPP UE nie moze otrzymac¢ dofinansowania.

1.5 Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

1.5.1 Opis zgodnosci projektu z Konwencja o Prawach Osoéb
Niepelnosprawnych (limit znakéw: 3000)

W tej czesci wniosku o dofinansowanie powiniene$ wykazac, ze Twdj projekt jest
zgodny z Konwencjg o Prawach Oso6b Niepetnosprawnych (skrot: KPON), w
odniesieniu do sposobu realizacji Twojego projektu, jego zakresu rzeczowego oraz
Twojego statusu jako wnioskodawcy. Zgodnos¢ projektu z KPON nalezy rozumieé
jako brak sprzecznosci pomiedzy projektem, a wymogami ww. dokumentu,
adekwatnymi wobec zakresu projektu. Powiniene$ przeanalizowac, w jakim zakresie
Twoj projekt wypetnia zapisy KPON, co uzaleznione jest od zakresu Twojego
projektu. W uzasadnieniu powinienes powofac sie na konkretne zapisy KPON.
Projekt, ktory nie wykazuje zgodnosci z KPON nie moze otrzymac dofinansowania.

I. 6 Odpornos¢ infrastruktury na zmiany klimatu

Pole nie dotyczy Wnioskodawcy.

J. RIS

Informacje przedstawione w czesci J. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie kryterium: Zgodnos¢ z regionalng inteligentng specjalizacja.

Projekt uzyska punkty w ramach ww. kryterium jesli bedzie realizowany w ramach
regionalnej inteligentnej specjalizacji (dalej zwanej RIS). W zwigzku z tym wybierz
opcje ,Dodaj specjalizacje”, a nastepnie wybierz domene, dziedzine i cel
szczegotowy, adekwatny do tematyki i zakresu Twojego projektu. W polu
uzasadnienie przedstaw najwazniejsze informacje potwierdzajgce zwigzek projektu z
wybranym obszarem. Projekt moze dotyczy¢ wiecej niz jednej RSI, woéwczas
ponownie nalezy wybrac opcje "Dodaj specjalizacje". Pamietaj jednak, ze jako
pierwszg wskaz gtéwng, dominujaca dla projektu regionalng inteligentng
specjalizacje. Kolejne RIS nalezy traktowac jako uzupetniajgce, dodatkowe.
Matopolskie Inteligentne Specjalizacje (MIS) stanowigce Uszczegdtowienie opisu
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regionalnych inteligentnych specjalizacji okreslonych w Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewodztwa Matopolskiego 2030, stanowig zatgczniki do Uchwaty nr
932/23 Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 23 maja 2023 r.

K. Pomoc publiczna

Informacje przedstawione w czesci K. wniosku bedg brane przede wszystkim pod
uwage przy ocenie nastepujgcych kryteriow: Pomoc publiczna.

Test pomocy publicznej

W ramach niniejszego naboru pomoc publiczna — pomoc de minimis, udzielana jest
na | poziomie (tj. wytgcznie Wnioskodawcy/brak mozliwosci transferu na kolejne
poziomy).

Sekcja uzupetniana jest w opisany ponizej sposéb:

- z listy wyboru w polu K.1.1 wybierz opcje ,Tak” - suwaki dotyczgce pdl od K.1.2.1
do K.1.5.1 przesung sie automatycznie ukrywajgc przy tym nieadekwatne pola
tekstowe.

Pole K.2.1 ,Pomoc na kolejnych poziomach” nie dotyczy niniejszego naboru, zatem:
- z listy wyboru nalezy wybra¢ opcje ,Nie” - pola K.2.2 do K.2.4 zostang
automatycznie dezaktywowane.

Jezeli na realizacje projektu nie otrzymates pomocy z innych zrodet,

pozostaw suwak w polu K.3.1 w domysinym potozeniu. Pola od K.3.2 do K.3.3
pozostang automatycznie dezaktywowane.

Jezeli na realizacje projektu otrzymates pomoc réwniez z innych zrodet, przesun
suwak w polu K.3.1. Nastepnie uzupenij uzasadnienie w polu opisowym K.3.2 (tj.
wskaz: rodzaj, date przyznania, nazwe organu udzielajgcego oraz zakres pomaocy),
zas w polu K.3.3 wskaz tgczng kwote tej pomocy.

Efekt zachety

Projekt objety pomocg publiczng musi spetnia¢ tzw. ,efekt zachety”, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu, tzn. nie mogt zosta¢ rozpoczety przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie. Niespetnienie ,efektu zachety” skutkuje uznaniem wszystkich
wydatkéw w projekcie za niekwalifikowane. Warunek dotyczgcy koniecznosci
spetnienia ,efektu zachety” nie ma zastosowania do projektéw objetych w cato$ci
pomocg de minimis.

Koszty poniesione na zakup ustugi w postaci przygotowania planu transformac;ji
cyfrowej, stanowigcego obligatoryjny zatgcznik do wniosku o dofinansowanie, uznaje
sie za koszt przygotowawczy, ktérego poniesienie przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie, nie narusza tzw. ,efektu zachety”.

Sposob uzupetnienia:
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Jezeli w ramach projektu planujesz pozyskac:

- wytgcznie pomoc de minimis - pola K.4.1 - K.4.2 nie dotyczg - pozostaw zatem
suwak w domysinym potozeniu;

- Regionalng Pomoc Inwestycyjng lub Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP (na
cze$¢ lub catos¢ wydatkdéw) - zadeklaruj czy, przed zarejestrowaniem wniosku o
dofinansowanie prace nad projektem zostaty rozpoczete?

Jesli nie - pola K.4.1 - K.4.2 nie dotyczg Wnioskodawcy - pozostaw zatem suwak w
domysinym potozeniu;

Jesli tak - przesun suwak w polu K.4.1 i w polu opisowym K.4.2 przedstaw zakres
przeprowadzonych prac.

Rodzaj pomocy

W tej czesci definiowany jest rodzaj pomocy, ktéra bedzie mozliwa do wyboru w
czesdci L. Budzet projektu.

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego naboru bedzie stanowito pomoc panstwa i
ma charakter wytgcznie:

a) Regionalnej pomocy inwestycyjnej,
b) Pomocy na ustugi doradcze na rzecz MSP,
c) Pomocy de minimis.

Sposob uzupetnienia: Nacisnij ,Dodaj pomoc”, a nastepnie z listy rozwijalnej w polu
K.5.1 wybierz po kolei wystepujgce rodzaje pomocy, opisane ponizej. Jesli w
projekcie wystepuje wiecej niz jeden rodzaj pomocy, dodaj kolejne przy uzyciu
przycisku ,Dodaj pomoc”.

Pomoc de minimis

Jezeli w projekcie wystgpi pomoc de minimis dokonaj wyboru tej pomocy w polu
K.5.1 a nastepnie za pomocg suwakow zadeklaruj odpowiedzi na pytania:

K.5.2 Czy w okresie biezgcego roku podatkowego i dwdch poprzednich lat
podatkowych Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis?

K.5.3 Czy w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat
podatkowych Wnioskodawca korzystat z prawa do jednorazowej amortyzacji?

K.5.4 Czy Wnioskodawca wystgpit do organu podatkowego o wydanie zaswiadczenia
0 pomocy de minimis?

Nastepnie:

- jezeli nie przesunates ktéregokolwiek z suwakéw K.5.2/K.5.3 - pozostaw pole K.5.5
nieuzupetnione,

- jezeli przesunate$ ktorykolwiek z suwakéw K.5.2/K.5.3 - w polu K.5.5 wskaz
warto$¢ uzyskanej pomocy de minimis w okresie biezgcego roku podatkowego i
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dwoceh poprzednich lat podatkowych. W tym polu nalezy rowniez wskaza¢ wartosc
pomocy de minimis wynikajacag z jednorazowej amortyzaciji.

Regionalna pomoc inwestycyjna

Jezeli w projekcie wystgpi Regionalna Pomoc Inwestycyjna dokonaj wyboru tej
pomocy w powielonym polu K.5.1 a nastepnie nalezy:

- w polu K.5.6 wybierz typ inwestycji poczgtkowej, ktory najdoktadniej odzwierciedla
rezultaty planowane do osiggniecia w ramach sktadanego projektu,

Whioskodawca ma mozliwos¢ wyboru nastepujgcych typdw inwestycji poczgtkowej:
1) Zatozenie nowego zaktadu;

2) Zwiekszenie zdolnosci produkcyjnych istniejgcego zaktadu - w ramach projektu
Whnioskodawca nie przewiduje wprowadzenia na rynek nowych produktow, a
inwestycja przyczyni sie jedynie do zwiekszenia zdolnosci w zakresie juz istniejgce;
produkciji tj. w odniesieniu, do co najmniej jednego z produktéw juz produkowanych w
zaktadzie, podczas gdy proces produkcji nie zostanie zasadniczo zmieniony;

3) Dywersyfikacja produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktow uprzednio
nieprodukowanych w zaktadzie - w wyniku realizacji projektu Wnioskodawca
wprowadzi na rynek nowy/wczesniej niewytwarzany produkt (tj. dojdzie do stworzenie
nowych zdolnosci produkcyjnych zaktadu). Nalezy mie¢ na uwadze, iz wprowadzenie
niewielkich zmian w produkcie na skutek realizacji projektu (np. zmiana
koloru/opakowania), nie umozliwia uznanie go za nowy tj. wczesniej niewytwarzany;

4) Zasadnicza zmiana dotyczgca procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu —
oznacza to wdrozenie w ramach projektu fundamentalnej (w przeciwienstwie do
rutynowej) innowacji w procesach. Prosta wymiana poszczegdlnych aktywow bez
gruntownej zmiany procesu produkcyjnego stanowi inwestycje zastepczg, a tym
samym nie uznaje sie jej za inwestycje poczatkowg. Dotyczy to rowniez sytuacji gdy
poszczegoblne elementy wyposazenia zostaty zastgpione innymi, ktére sg bardziej
efektywne, chyba ze wymiana ta prowadzi do fundamentalnych/zasadniczych zmian
w catym procesie produkcji (np. robotyzacja produkciji).

- szczegotowo uzasadnij dokonany wybor w polu tekstowym K.5.7, zgodnie z
powyzszymi wskazowkami. Wnioskodawca powinien pamietac, ze wszystkie koszty,
ktére przewidziat w projekcie muszg wpisywac sie w jeden typ inwestycji
poczatkowej.

W przypadku gdy zakres projektu spetnia kilka typéw inwestycji poczatkowej,
nalezy w punkcie K.5.6 wskaza¢ dlaczego uwazajg Panstwo, ze wybrany typ
inwestycji poczatkowej najdoktadniej odzwierciedla rezultaty planowane do
osiggniecia w ramach danego projektu.

Zgodnie z zapisami art. 14 ust. 7 rozporzgdzenia 651/2014 (GBER), w przypadku
wyboru typu inwestycji poczatkowej pn. dywersyfikacja produkciji zaktadu
poprzez wprowadzenie produktéow uprzednio nieprodukowanych w zaktadzie,
uzasadnienie powinno zawierac informacje, iz koszty kwalifikowalne przekraczajg, o
co najmniej 200 % (czyli w praktyce co najmniej trzykrotnie) wartos¢ ksiegowag

Strona 24 z 35



ponownie wykorzystywanych aktywéw, odnotowang w roku obrotowym
poprzedzajgcym rozpoczecie prac.

Koszty kwalifikowalne > 3x Ponownie wykorzystywane aktywa

Prosze zatem o podanie w polu K.5.6 WN informaciji o wartosci ksiegowej ponownie
wykorzystanych aktywow (jesli faktycznie Wnioskodawca zamierza ponownie
wykorzystywac okreslone aktywa — w przypadku braku takich aktywéw nalezy
przedstawi¢ deklaracje o ich braku). Prosze zatem wymieni¢ aktywa (np. hala
produkcyjna/czesc¢ hali, urzadzenia itp.) oraz opisaé, na podstawie jakich
dokumentow ksiegowych wartos¢ zostata ustalona oraz podac date, na jakg ustalono
powyzszg wartosc.

Jezeli projekt rozpocznie sie w 2024 r. powinna to by¢ wartos¢ na 31.12.2023 .
zgodna z wartoscig widniejgcg w dokumentach ksiggowych Wnioskodawcy np.
Ewidencji Srodkéw Trwatych).

Natomiast, w przypadku planowanego rozpoczecia realizacji projektu w 2025 r.
Whnioskodawca zobowigzany jest do wykazania w polu K.5.7 WN jedynie czy i jakie
aktywa bedg ponownie wykorzystywane, a ich wartos¢ ksiegowa zgodna z ewidencjg
zostanie wykazana przed podpisaniem umowy o dofinansowanie (do Wnioskodawcy
skierowane zostanie pismo o przedstawienie danych na 31.12.2024 r.).

Podkresli¢ nalezy, iz w przypadku wyboru RPI jako rodzaju pomocy, jesli na
ktérymkolwiek etapie realizacji projektu okaze sie, ze chocéby jeden z kosztow (nawet
niekwalifikowalny lub taki, dla ktérego wybrano pomoc de minimis lub pomoc na
ustugi doradcze na rzecz MSP w przypadku projektu z pomoca tgczong) nie spetnia
definicji inwestycji poczatkowej, wowczas Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do
zwrotu catej kwoty otrzymanej dotacji wraz z odsetkami.

Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP

Jezeli w projekcie wystgpi pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP dokonaj wyboru
tej pomocy w polu K.5.1

L. Budzet projektu

Informacje przedstawione w czesci L. wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie nastepujgcych kryteriéw: Pomoc publiczna, Budzet projektu,
Wykonalnos¢ i trwatosc¢ finansowa projektu, Koncepcja realizacji projektu.

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Uzupetnij edytowalne pola dotyczgce kosztow: wartos¢ ogdétem, koszty kwalifikowane
oraz poziom dofinansowania danego wydatku. Wskaz kwoty netto lub brutto —
zgodnie ze ztozonymi deklaracjami w polach B.1.6 oraz C.1.5.

Pozostate pola uzupetnig sie automatycznie.

KOSZTY POSREDNIE
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Uzupetnij pola edytowalne pola dotyczgce kosztéw: koszty kwalifikowane oraz
poziom dofinansowania (zgodnie z Podrozdziatem 3.5 Regulaminu). Pozostate pola
uzupetnig sie automatycznie.

Sposdb szacowania kosztow kwalifikowanych dla kosztow posrednich:
A=BxC

A - wartos¢ kosztow kwalifikowanych dla kosztow posrednich

B - tgczna wartos¢ bezposrednich kosztéw kwalifikowanych

C — stawka ryczattu (w ramach tego naboru to 1,5%)

M. Podsumowanie budzetu

Dane w tym polu sg generowane automatycznie, po uzupetnieniu danych w czesci G.
Zadania oraz L. Budzet projektu.

N. Zataczniki

Informacje przedstawione w czesci N. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Wymagane zatgczniki.

W tej czesci wskaz zatgczniki dostarczane, jako uzupetnienie/potwierdzenie
informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez wymaganych zapisami
Regulaminu wyboru projektow.

W tabeli, przy poszczegolnych zatgcznikach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje —
»TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY”.

Nastepnie po walidacji wniosku, a przed jego wystaniem pojawi sie komunikat o
koniecznos$ci zatgczenia zatgcznikdw, przy ktorych zaznaczytes w czesci N.

Zalecamy, aby nazwa kazdego pliku zatgcznika byta krétka, lecz sktadata sie co
najmniej z dwoch stow oddzielonych spacjg oraz nie uzywanie polskich znakéw np.
‘Formularz de minimis”

N.1 Zalagczniki wymagane dla projektéow ubiegajacych sie o dofinansowanie w
formie pomocy publicznej/pomocy de minimis

W ramach niniejszego naboru, dofinansowanie projektu stanowi pomoc publiczng
i/lub pomoc de minimis. W zwigzku z tym, przy tym zatgczniku zaznacz odpowiedz:
»1ak”.

N.1.1. Zaswiadczenie/a o uzyskanej pomocy de minimis

W zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis Wnioskodawca i przedsiebiorstwa z
nim powigzane w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 tworzace
tzw. jedno przedsiebiorstwo, ktdrzy uzyskali takg pomoc w biezgcym roku
podatkowym oraz w ciggu ostatnich 2 lat podatkowych, mogg w ramach zatgcznika
nr N.1.1 przedtozy¢ dodatkowo skany zaswiadczen wystawionych przez podmioty
udzielajgce pomocy o wielkosci pomocy de minimis w wymaganym okresie, jezeli je
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posiadajg. Oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy, Wnioskodawca sktada we
wniosku o dofinansowanie.

Ponadto, limit dostepnej pomocy de minimis, zostanie zweryfikowany przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

N.1.2 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis jest
zatgcznikiem obowigzkowym dla wszystkich podmiotow wnioskujgcych o wsparcie w
formie pomocy de minimis. Zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Komisji (UE)
360/2012 Wnioskodawca ubiegajgcy sie o pomoc de minimis powinien przedtozyé
wypetniony formularz, zgodny z Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z
dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z pézn. zm).
Podczas wypetniania formularza nalezy zwréci¢ uwage, ze dane umieszczane w
czesci K odnoszg sie do tgcznej wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezgcym
roku podatkowym oraz w dwoéch poprzedzajgcych latach podatkowych wszystkim
powigzanym z podmiotem przedsiebiorcom. W zwigzku z powyzszym, w tym miejscu
nie nalezy deklarowac¢ kwoty pomocy de minimis uzyskanej przez Wnioskodawce.
Wz6r formularza znajduje sie w dokumentaciji konkursowej jako zatgcznik do
wniosku, umieszczonej na stronach internetowych: Portalu Funduszy Europejskich i
FEM 2021-2027.

Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr N.1.2 do wniosku o dofinansowanie.

N.1.3 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc inng
niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Whnioskodawca, ubiegajgcy sie o regionalng pomoc inwestycyjng lub pomoc na ustugi
doradcze na rzecz MSP, zobowigzany jest do wypetnienia formularza zgodnego z
Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010
r., Nr 53, poz. 312 z pézn. zm.).

Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr N.1.3 do wniosku o dofinansowanie.
Wypetniajgc zatgcznik N.1.3 nalezy uzupetni¢ wszystkie obowigzkowe pola, w tym
réwniez czesc D pytanie 4 lit. a, b, c.

N.1.4 Inne
Nie dotyczy

N.2 Zataczniki niezbedne do oceny finansowej

Informacje przedstawione w tej czesci wniosku bedg brane pod uwage przede
wszystkim przy ocenie nastepujgcych kryteriéw: Wykonalnos¢ i trwatosc¢ finansowa
projektu, Trwatos¢ projektu, Korzys$¢ dla przedsiebiorstwa z realizacji projektu

N.2.1 Analiza finansowa
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Analiza finansowa w postaci arkusza kalkulacyjnego (w formacie umozliwiajgcym
otwarcie pliku w oprogramowaniu MS Excel lub innym kompatybilnym programie
open source). Wzér analizy stanowi Zatgcznik nr N.2.1 do wniosku o dofinansowanie.
Wskazowki, jak nalezy uzupetni¢ zatgcznik zostaty przedstawione w jego tresci.
Pamietaj, ze zatozenia przyjete do analizy finansowej i analizy budzetu projektu
muszg by¢ zasadne i realne. Przedstawione przez Ciebie zatozenia oraz poprawnosc¢
przeprowadzonych obliczeh majg znacznie pod kgtem wykazania wykonalnosci
finansowej.

Wyzej wymieniony zalgcznik jest obligatoryjny dla wszystkich Wnioskodawcow
bez wzgledu na sporzadzanie sprawozdan finansowych / sposéb rozliczen
podatkowych.

N.2.2 Analiza ekonomiczna i/lub analiza ryzyka
Nie dotyczy

N.3 Zataczniki w zakresie oceny oddziatywania projektu na srodowisko oraz
obszary Natura 2000

Organem wiasciwym do wydania deklaracji jest Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska Krakéw. Zatgcznik ten nie jest wymagany m.in. w przypadku projektéw
nieinfrastrukturalnych, czyli takich, ktére nie powodujg ingerencji w srodowisko lub
nie polegajg na przeksztatceniu terenu lub zmianie jego wykorzystania.

N.3.2 Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodnag
Jesli dotyczy - zgodnie z zapisami Instrukcji do pola E.1.5 wniosku.

N.3.3 Dokumenty z przeprowadzonego postepowania O0S

Jesli dotyczy - zgodnie z zapisami Instrukcji do pola E.1.5 wniosku.

N.4 Kopia ostatecznej decyzji pozwolenia na budowe/zgtoszenia robét
budowlanych

Jesli dotyczy - zgodnie z zapisami Instrukcji do pola E.1.5 wniosku.
N.5 Wyciag z dokumentacji technicznej / kosztorys
Nie dotyczy

N.6 Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajgca prawa oraz obowiazki
partneréw w zakresie realizacji projektu

Nie dotyczy

N.7 Upowaznienie do sktadania wniosku o dofinansowanie
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Wymagane w przypadku podpisania wniosku lub zatgcznikow do niego przez osobe,
ktorej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych.
Zakres upowaznienia/petnomocnictwa musi obejmowac przynajmniej mozliwos$¢
ztozenia i podpisania wniosku wraz z zatgcznikami, odbioru korespondencji oraz
sktadania wyjasnien i uzupetnien (jesli dotyczy).

W przypadku spétek cywilnych wniosek powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich
wspolnikow, a jezeli z umowy spotki wynika inny sposaéb jej reprezentacji (np. kazdy
ze wspolnikéw jest uprawniony do jej reprezentowania bez ograniczen), wéwczas
nalezy przedtozy¢ umowe spotki wraz ze wszystkimi aneksami do tej umowy.

N.8 Inne zataczniki wymagane dla konkursu

N.8.1

Plan transformaciji cyfrowej sporzgdzony jako osobny dokument zgodnie z
minimalnym zakresem planu okreslonym w zatgczniku nr 10 do Regulaminu oraz
podpisany przez wykonawce lub osobe przez niego upowazniong. Z uwagi na
ograniczenia w zakresie zatgczania dokumentu w Systemie IGA zalecane jest aby
ww. dokument zostat opatrzony przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w formacie PADES lub zostat przez niego podpisany odrecznie.
Natomiast Wnioskodawca dodajgc ww. dokument do Systemu IGA jako zatgcznik do
whniosku o dofinansowanie, powinien podpisa¢ go w sposob okreslony w
Podrozdziale 2.1 ust. 7 Regulaminu. Wykonawcami ww. planu mogg by¢
osoby/podmioty okreslone w Podrozdziale 3.7 Regulaminu.

N.8.2

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzgdzane zgodnie
z przepisami o rachunkowosci — wymaog srednich przedsiebiorstw, o ktérych mowa w
art. 2 zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014, ktére ubiegajg sie o
wsparcie w ramach pomocy publicznej tj. regionalnej pomocy inwestycyjne;.

O. Oswiadczenia

Wypetniajgc czes¢ O wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy,
Kwalifikowalnos¢ projektu, Pomoc publiczna.

W zaktadce O. zawarte sg oswiadczenia, ktore sg niezbedne do ztozenia wniosku.
Zwro¢ uwage na 2 nowe oswiadczenia:

e dotyczagce niepodlegania wykluczeniu z otrzymania wsparcia, ktére wynika z
natozonych sankcji w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine,

e dotyczgce przestrzegania przepisow antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa
w art. 9 ust. 3 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. Informacje zawarte we wniosku muszg

Strona 29 z 35



by¢ spdjne z oswiadczeniem wskazujgcym na przestrzeganie przepisow
antydyskryminacyjnych.

P. Zrédta finansowania

W zaktadce P przedstawione sg wartosci poszczegolnych zrédet finansowania
Twojego projektu.

P.1 Dofinansowanie — pole stanowi sume pola P.2 i P.3.

P.2 Dofinansowanie UE — przedstawia wartos¢ dofinansowania pochodzgcego z
UE.

P.3 Dofinansowanie BP — przedstawia warto$¢ dofinansowanie pochodzgce z
budzetu panstwa - nie dotyczy.

Wartosci w polach P.1 — P.3 zostang uzupetnione automatycznie na podstawie
danych zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

P.4 Wkiad wtasny — pole stanowi sume pol P.5 - P.8, przedstawia wartos¢ srodkow,
ktére przeznaczysz na realizacje projektu.

Wartos¢ w polu P.4 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych
zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

P.5 Budzet Paninstwa - nie dotyczy.
P.6 Budzet JST - nie dotyczy.

P.7 Inne publiczne - nie dotyczy.
P.8 Prywatne - nalezy uzupetnic.

Wartosci w polach P.5 — P.8 uzupetnij odpowiednio w zaleznosci od zrodta
finansowania wktadu wtasnego projektu. Wartosci wskazane w ww. polach muszg
by¢ rowne wartosci z pola P.4.

P.9 Wartos¢ ogotem - pole stanowi sume pola P.1i P.4.

Wartos¢ w polu P.9 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych
zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

Oswiadczenie dla Wnioskodawcéw bedacych MSP

W zwigzku z koniecznoscig ztozenia oswiadczenia, potwierdzajgcego zadeklarowany
w pkt. C.1.3 typ status przedsiebiorstwa, powinni Panstwo dokonaé analizy czy na
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, przedsiebiorstwo spetnia kryteria w
zakresie zakwalifikowania go do kategorii odpowiednio: mikro-, matego, sredniego
przedsiebiorstwa, o ktérych mowa Zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE)

Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu

(Dz. Urz. UE. L. 187 2 26.06.2014 r., str. 1 z p6zn. zm).
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W szczegdlnosci Wnioskodawca powinien dokonac¢ analizy liczby personelu,
obrotéw, sumy bilansowej przedsiebiorstwa oraz jego powigzan z innymi
przedsiebiorstwami (réwniez poprzez osoby fizyczne).

Powigzania z innymi przedsiebiorstwami.

Badajac relacje pomiedzy przedsiebiorstwami w pierwszej kolejnosci nalezy
zweryfikowaé kwestie wystepowania ewentualnej relacji powigzania.

Przedsiebiorstwa powigzane to przedsiebiorstwa, ktore pozostajg w jednym
z ponizszych zwigzkow:

a. przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsigbiorstwie w
roli udziatowca/akcjonariusza lub cztonka,

b. przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszosé cztonkow
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego
przedsiebiorstwa,

C. przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne
przedsiebiorstwo zgodnie z umowg zawartg z tym przedsiebiorstwem lub
postanowieniami w jego statucie lub umowie spofki,

d. przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem
innego przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowg z
innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa,
wiekszos¢ praw gtosu udziatowcdw/akcjonariuszy lub cztonkdéw w tym
przedsiebiorstwie,

e. przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkow za
posrednictwem osoby fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych
wspolnie réwniez uznaje sie jak przedsiebiorstwa powigzane, jezeli
prowadzg swojg dziatalnosc¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym samym
wiasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

W szczegdlnosci za przedsiebiorstwa powigzane uwaza sie przedsiebiorstwa, w
ktérych kontrole okreslong w lit. a-d powyzszego akapitu sprawuje osoba fizyczna
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang w rejestrze publicznym
Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, bez wzgledu na rynki,
na ktorych te przedsiebiorstwa prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy sie
bezposrednio na poziomie szczeblu wyzszym lub nizszym w stosunku do
odpowiedniego rynku (tj. rynku wytwarzanego produktu lub ustugi.).

Przyktadowo wymieni¢ tu mozna wytwarzanie komponentéw do produkcji
okreslonego wyrobu, np. produkcja silnikéw samochodowych oraz czesci
wykorzystywanych do budowy tych silnikow. Istotny jest faktyczny zakres
prowadzonej produkcji i zwigzek, jaki zachodzi pomiedzy prowadzong produkcja, a
otrzymywanymi produktami lub ustugami.

Majgc na uwadze tres¢ Zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r., dotyczgcego definic;ji
przedsiebiorstw mikro, matych i srednich (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, t. 124,

s. 36) oraz tres¢ orzecznictwa, gdzie wskazuje sig, iz w odpowiednich przypadkach
w celu zapewnienia, ze wsparcie otrzymajg tylko przedsiebiorstwa, ktére naprawde
potrzebujg przywilejow zarezerwowanych dla MSP, badajgc status przedsiebiorstwa
nalezy wzig¢ pod uwage rzeczywistg pozycje ekonomiczng przedsiebiorstwa i jego
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potencjat gospodarczy tj. uwzgledni¢ czy jest ono niezalezne oraz czy nie nalezy do
grupy powigzanej gospodarczo i organizacyjne (nie musi mie¢ ona charakteru
oficjalnego). Nalezy wzig¢ takze pod uwage zwigzki miedzy przedsiebiorcami za
sprawg 0sob fizycznych (w szczegdlnosci cztonkdw rodziny).

Za istnieniem ww. powigzan mogg przemawiac np.:

a) wspodlna klientela,

b) brak wyodrebnienia finansowego,

c) wspdlne uzytkowanie bazy logistycznej np. zajmowanie tego samego
budynku (lokalu), srodkéw transportu,

d) wspdlny sposdb prowadzenia biznesu,

e) korzystanie z tych samych kanatéw dystrybuciji,

f) usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego, bycie
Zleceniodawca/ zleceniobiorcg lub korzystanie z ustug drugiego
przedsiebiorstwa, serwisowanie, reklamowanie jego produktéw lub ustug,
przekazywanie drugiemu przedsiebiorstwu srodkow trwatych w uzytkowanie,
wynajem nieruchomosci,

g) wspodlna strona internetowa — z jej tresci moze rowniez wynikag, iz
przedsiebiorcy prowadzg wspdlng dziatalnosc,

h) relacje pomiedzy kierownictwem,

i) postugiwanie sie wspoélnymi pracownikami,

J) relacje rodzinne - ocenia si¢ je jako szczegolnie intensywne i znaczgce przy
badaniu rzeczywistej pozycji ekonomicznej przedsiebiorstwa oraz jego
przynaleznosci do grupy powigzanej gospodarczo i organizacyjne.

PRZYKLAD: O wsparcie wnioskuje spoétka cywilna, w ktérej dwdch wiascicieli
posiada po 50% udziatéw. Jeden ze wspolnikéw posiada réwniez 50% w innej spotfce
cywilnej. Oba przedsiebiorstwa sg zlokalizowane w tej samej siedzibie, dane
kontaktowe obu spotek sg tozsame, przedmiotem ich dziatalnosci jest tozsama
branza, strona internetowa zawiera informacje o $cistej wspotpracy obu
przedsiebiorstw na réznych etapach swiadczenia ustug.

We wskazanym przyktadzie zachodzg wzajemne relacje wskazujgce, ze ww.
przedsiebiorstwa nalezatoby uznaé za powigzane.

Nastepnie, jezeli w wyniku analizy wszystkich ww. przestanek nie stwierdzg Panstwo
wystepowania relacji powigzania, nalezy dokonac¢ analizy w zakresie wystepowania
ewentualnej relacji partnerstwa.

Przedsiebiorstwa o charakterze partnerskim wystepujg w przypadku gdy podmiot
posiada co najmniej 25% kapitatu lub praw gtoséw w przedsiebiorstwach rynku
wyzszego lub nizszego szczebla, a/lub inne przedsiebiorstwa rynku wyzszego lub
nizszego szczebla posiadajg co najmniej 25% kapitatu lub praw gtosow we
wnioskujgcym przedsiebiorstwie.

Kluczowe jest jednak w przypadku partnerstwa, ustalenie czy przedsiebiorstwa
dziatajg na rynku pokrewnym.

Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktore nie zostato
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo powigzane ani jako przedsiebiorstwo
partnerskie.
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Przedsiebiorstwo mozna nadal zakwalifikowac¢ jako samodzielne, nawet jesli
inwestorzy wymienieni ponizej:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spoétki kapitatowe podwyzszonego ryzyka
(venture capital), osoby fizyczne lub grupy osob prowadzgce regularng
dziatalno$¢ inwestycyjng podwyzszonego ryzyka, ktore inwestujg w firmy
nienotowane na gietdzie (tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem, ze catkowita
kwota inwestycji tych inwestorow w jedno przedsiebiorstwo wynosi mniej niz1
250 000 EUR,

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk,
C) inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego,

d) niezalezne wiadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budzetem
ponizej 10 milionow EUR oraz liczbg mieszkancéw ponizej 5 tysiecy,

osiggneli lub przekroczyli putap 25% posiadania kapitatu lub praw gtosu w danym
przedsiebiorstwie, pod warunkiem, ze nie sg oni powigzani indywidualnie ani
wspolnie z danym przedsiebiorstwem.

Poza przypadkami okreslonymi powyzej, Wnioskodawcy nie mozna uznac za
mikroprzedsiebiorstwo, mate lub $rednie przedsiebiorstwo, jezeli 25% lub wiecej
kapitatu badz praw gtosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub
indywidualnie, co najmniej jeden organ publiczny.

Sposoéb okreslanie danych finansowych i liczby personelu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym ww. dane
nalezy odnosi¢ tylko do jego przedsiebiorstwa.

W przypadku przedsiebiorstw powigzanych, do danych przedsiebiorstwa
Whnioskodawcy, dotyczacych liczby personelu oraz danych dotyczgcych wielkoSci
przychodow i catkowitego bilansu dodaje sie 100% danych przedsiebiorstwa
powigzanego, po uwzglednieniu proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale
lub w prawach gtosu danych ewentualnych przedsiebiorstw partnerskich
przedsiebiorstwa powigzanego z przedsiebiorstwem Wnioskodawcy, znajdujgcych
sie na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do tego przedsigbiorstwa
oraz uwzglednieniu petnych danych ewentualnych przedsiebiorstw powigzanych
przedsiebiorstwa powigzanego z Wnioskodawca.

W przypadku przedsiebiorstw partnerskich w celu ustalenia ich faktycznego statusu,
do danych przedsiebiorstwa Wnioskodawcy, dotyczgcych liczby personelu oraz
danych dotyczgcych wielkosci przychoddéw i catkowitego bilansu nalezy doda¢ dane
kazdego przedsiebiorstwa partnerskiego, znajdujgcego sie bezposrednio na
wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do danego przedsigebiorstwa,
proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale lub w prawach gtosu (w
zalezno$ci od tego, ktora z tych wartosci jest wieksza), po uwzglednieniu petnych
danych ewentualnych przedsiebiorstw powigzanych przedsiebiorstwa partnerskiego
Whnioskodawcy. W przypadku przedsiebiorstw posiadajgcych nawzajem
akcje/udziaty/prawa gtosu (typu crossholding) stosuje sie wigkszy udziat procentowy.

Okreslanie liczby personelu

Badajgc rzeczywistg wielkos¢ zatrudnienia w przedsigbiorstwie nalezy wzig¢ pod
uwage, ze sktad personelu przedsiebiorstwa nalezy definiowac jak ponize;j:
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a) pracownicy — zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1040 z pézn. zm.) pracownikiem jest osoba
zatrudniona na podstawie umowy o prace, powotfania, wyboru, mianowania lub
spoétdzielczej umowy o prace;

b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za
pracownikow na mocy prawa krajowego — nalezy zaliczy¢ do tej kategorii takze
osoby zwigzane
z przedsiebiorstwem umowg cywilnoprawng. Ponadto, do tej kategorii oséb
nalezy réwniez zaliczy¢ pracownikdéw swiadczgcych prace na rzecz
okreslonego pracodawcy, lecz pozyskanych dla niego przez agencje pracy
tymczasowej. Wprawdzie zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. 0
zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1563)
formalnym pracodawca pracownika zatrudnionego za posrednictwem agencji
tymczasowej jest ta agencja, jednakze faktycznie pracownik ten wykonuje
zadania na rzecz i pod kierownictwem pracodawcy, do ktérego zostat przez
agencje skierowany.

W konsekwenciji, efekt pracy takiego pracownika odbiera faktyczny, a nie
formalny pracodawca,;

c) witasciciele-kierownicy — do tej grupy nalezy zaliczy¢ osoby zatrudnione na
podstawie kontraktow menedzerskich oraz wiascicieli wtgczonych w
funkcjonowanie przedsiebiorstwa, wykonujgcych czynnosci zarzadcze (zajmuje
sie organizacyjng strong funkcjonowania) lub korzystajgcych jedynie z
uprawnien wiascicielskich (jezeli wtasciciel uczestniczy w procesie produkciji lub
Swiadczenia ustug — sam obstuguje maszyne lub swiadczy ustugi — moze by¢
réwniez ujety w kategorii ,pracownicy”).

Odnoszac sie do kwestii zaliczenia cztonkow zarzadu spotki z 0.0. do okreslone;
grupy oséb zatrudnionych, sktadajgcych sie na personel przedsiebiorstwa,
nalezy podkreslic, iz osoba petnigca te funkcje powotywana jest uchwatg
wspolnikéw, chyba ze umowa spoétki stanowi inaczej. Oznacza to, iz swoje
obowigzki stuzbowe wykonuje w drodze powotania. Przesgdza to o fakcie
zaliczania jej do kategorii ,pracownicy”.

d) partnerzy prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i osiggajgcy z
niego korzysci finansowe — do tej grupy nalezg osoby, ktére, majg
zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg i Swiadczg prace na rzecz
okreslonego podmiotu, np. prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg architekt
wykonuje prace w pracowni projektowej, majgc 40 godzinny tydzien pracy i
wykonujgc obowigzki pracownika zatrudnionego przez podmiot, na rzecz
ktérego swiadczy prace; obowigzki te sg jednak wykonywane na podstawie
umowy zlecenia., W grupie tej mieszczg sie rowniez partnerzy spotki
partnerskie;.

Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy

o praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w skifad personelu. Nie
wlicza sie okresu trwania urlopu macierzynskiego ani wychowawczego.

Okreslenie statusu MSP

Na kategorie mikroprzedsiebiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP)
skfadajg sie przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikow i ktérych
roczny obroét nie przekracza 50 milionéw EUR, a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.
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Za mikroprzedsiebiorstwo uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10
pracownikow i ktérego roczny obroét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2
milionéw EUR. Przy obliczaniu progéw finansowych okreslajgcych status
przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

Za przedsiebiorstwo mate uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50
pracownikow i ktérego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10
milionéw EUR. Przy obliczaniu progéw finansowych okreslajgcych status

przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

Za przedsiebiorstwo srednie uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 250
pracownikow i ktérego roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR lub catkowity
bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR. Przy obliczaniu progéw finansowych
okreslajgcych status przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4
miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych wskazniki danego
przedsiebiorstwa przekraczajg lub spadajg ponizej progu zatrudnienia lub putapu
finansowego, uzyskanie lub utrata statusu MSP nastepuje tylko wéwczas, gdy
Zjawisko to powtorzy sie w ciggu dwoch nastepujgcych po sobie okresach
obrachunkowych.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe nie
zostaty jeszcze zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkow
dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrotowego.

Strona 35 z 35



