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Wstep

Modut Instrumenty Finansowe sktada sie z nastepujgcych rejestrow:
* Rejestr podmiotéw wdrazajacych IF;
* Rejestr uméw z ostatecznymi odbiorcami;
* Rejestr srodkéw ponownie wykorzystywanych.

Modut ten umozliwia Beneficjentom uzupetnianie informacji dotyczgcych instrumentéw finansowych, zarédwno w zakresie
realizowanym przez podmioty wdrazajgce instrumenty finansowe, jak i ich ostatecznych odbiorcéw. Beneficjent po uzupetnieniu
wymaganych danych moze nastepnie czes¢ z tych danych wykorzystaé¢ przy uzupetnianiu zestawienia dokumentéw na wniosku
o ptatnosé — po wskazaniu konkretnych zestawdéw danych sg one zaczytywane do zestawienia dokumentow, a po ztozeniu wniosku
do instytucji — powigzane z nimi dane w rejestrach instrumentéw finansowych sg blokowane do edycji po stronie tych rejestréw.

Dostep do Instrumentéw Finansowych majg Uzytkownicy posiadajacy role z odpowiednimi uprawnieniami, po zalogowaniu sie przez
SSO do aplikacji SL2021. Dodatkowo, aby mie¢ mozliwos¢ uzupetniania/edycji danych w ramach rejestrow, niezbedne jest istnienie
projektu o statusie ,Umowa podpisana’ lub ,Zakonczony’, z oznaczeniem ,instrumenty finansowe”. W ramach projektow o statusie
,Umowa rozwigzana’ uzytkownik ma jedynie mozliwos¢ podgladu rejestréw, bez mozliwosci ich edycji. Dla projektéw o innych
statusach niz wskazane brak jest dostepu do modutu Instrumenty Finansowe.

Jako Beneficjent mozesz uzupetnia¢ dane na formularzu w ramach Rejestru podmiotéw wdrazajacych IF oraz Rejestru uméw z
ostatecznymi odbiorcami, modyfikowania ich lub usuwania. Mozesz réwniez eksportowac lub importowa¢ cze$¢ danych z formularza.
Pracownik instytucji rozliczajgcej Twéj projekt widzi wprowadzane przez Ciebie dane, ale nie ma mozliwosci ich edycji.

Pracownik instytucji moze uzupetnia¢ dane na formularzu w ramach Rejestru srodkéw ponownie wykorzystywanych, modyfikowac¢ je
lub usuwac. Ty mozesz réwniez zobaczy¢ wprowadzone przez Pracownika instytucji dane, ale nie mozesz ich edytowac.
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Uprawnienia Uzytkownika

Uzytkownik bedzie posiadat dostep do poszczegolnych funkcjonalnosci modutu Instrumenty Finansowe, poprzez nadanie
mu odpowiednich uprawnieh. Uprawnianie znajdujgce sie w grupie ,Instrumenty Finansowe” dotyczg zardwno rejestrow
uzupetnianych przez Beneficjentdéw jak i Uzytkownikdéw instytucjonalnych.

W grupie ,Instrumenty Finansowe” znajdujg sie nastepujgce uprawnienia:

» Zarzadzanie Rejestrem podmiotow wdrazajacych instrument finansowy — obejmujgce dodawanie i edycje pozyciji rejestru,
a takze srodkéw wyptaconych oraz kosztéw i optat za zarzgdzanie;

» Usuwanie pozycji z Rejestru podmiotow wdrazajgcych instrument finansowy — obejmujgce usuwanie pozycji rejestru,
a takze srodkdéw wyptaconych oraz kosztéw i optat za zarzgdzanie;

» Zarzadzanie Rejestrem umow z ostatecznymi odbiorcami — obejmujgce dodawanie i edycje pozycji rejestru, a takze
wsparcia oraz srodkéw wyptaconych;

« Usuwanie pozycji z Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami — obejmuje usuwanie pozycji rejestru, a takze wsparcia
oraz srodkéw wyptaconych;

» Zarzadzanie Rejestrem srodkow ponownie wykorzystywanych — obejmujgce dodawanie i edycje pozycji rejestru;

» Usuwanie pozycji z Rejestru Srodkow ponownie wykorzystywanych — obejmujgce usuwanie pozycji rejestru;

* Podglad danych Rejestrow — obejmuje podglad danych, a takze ich eksport i wyszukiwanie.
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1. Dostep do Instrumentéw Finansowych z Domeny Projekt
Mozesz przejs¢ do modutu Instrumenty Finansowe na dwa sposoby:

1) Z Listy projektow poprzez wybranie trzech kropek znajdujgcych sie przy numerze projektu, a nastepnie poprzez wybranie
z listy pozycji Instrumenty finansowe.

CF = Projekly Czasdokoricasesii2701 @ # O $
12027 —

B3 Stronagléwna

Hietarprojekicu
Liczba wynikow: 1
= Lista projektow

Zadania Szukaj projektu 10 -

E Zarzgdzanie wnioskami

B  Korespondencja seryjna Panel filtrowania i sortowania v
Deklaracja dostgpnasci

FESW.01.01-1Z.00-JK03/22 k ~
1 H Deklaracja dostepnosci

Szczegoly projekiu

Tytut Whnioskodawca
JK - test ekontroli 2 / TEST 2 07.12.2022 NowyBeneficjent1 Wriioski o platnosc
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
Korespondencja

119200 95334

—_—— Zamowienia publiczne
Status Data ostatniej zmiany
[E Umowa podpisana 2022-12-1513:32:48

Instrumenty finansowe

Dokumenty

Fundusze
Europejskie Zalgczniki

- - Zadania
e Unia Europejska
i i Europejskie Fundusze
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Przejscie do instrumentow finansowych z listy projektow

2) Ze Szczegotow projektu poprzez rozwiniecie przycisku Realizacja projektu, a nastepnie wybranie z listy pozycji
Instrumenty finansowe.

C; = Projekty crasdokoncasesii2o26 @ £ O
12027

Lista projek1ow

-H Strona gléwna
. Status projekiu: [ zakericzany
396924-0716 (wersja:22) .
Status wniosku o zmiang: [ Brak wniosku o zmiane

Projekly

Tytut projektu
= Lista projektow Tytul testowy123123
Zadania
= Nazwa beneficjenta
Bl Zarzadzanie wnioskami Ryszard Ochocki

|l‘|fClrlTlacje o projekcie BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE PROJEKTEM v REALIZACJA PROJEKTU ~

Whnioski o platnosé

H Deklaracja dostepnosci

Dane projektu

Korespondencja
Tytut projektu
Granty
Wydatki ogolem Wydatki kwalifikowalne Instrumenty finansowe i
169 824,30 125 520,30 ~
Dokumenty
Dofinansowanie Dofinansowanie UE
4430400 500,00 Zalaczniki
Data rozpoczecia Data zakoriczenia
2020-02-01 2020-12-30
Fudusze Instytucja zawierajaca umowe Instytucja rozliczajaca projekt
Europejskie
Data podpisania umowy Data rozwigzania umowy

o

Przejscie do instrumentow finansowych ze szczegotow projektu

Wybranie pozycji Instrumenty finansowe domysinie powoduje przekierowanie do Rejestru podmiotow wdrazajgcych IF.



Instrukcja Uzytkownika Aplikacji SL2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j
Modut Instrumenty Finansowe Wersja 1.3 22.05.2024

Ponadto z obszaru instrumentéw finansowych mozesz réwniez przejs¢ do innych obszaréw SL2021 wskazanych w menu bocznym
aplikacji (przyktadowo do Listy projektow, Zadan).

2. Rejestr podmiotow wdrazajacych IF
2.1.Ekran gtéwny Rejestru podmiotéow wdrazajacych IF

Rejestr podmiotow wdrazajacych IF jest pierwszym rejestrem wyswietlanym po przejsciu do modutu Instrumenty Finansowe.
Uzupetniany jest przez Ciebie.
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C; = Projekty Czasdokoicasesii2951 @ # © &
2021 —

Lista projektsw  *

53 Stronagléwna
Status projektu: [3) zakoriczony

Status wniosku o zmiang: [ Brak wniosku o zmiang

396924-0716

Projek

Tytut projektu
= Lista projektow Tytul testowy123123
Zadania

Nazwa beneficjenta
E Zarzgdzanie wnioskami Ryszard Ochécki

8% Deklaracja dostepnosci

Szukaj podmiotu 10

Panel filtrowania i sortowania

Commodo Incorporated

| ‘

Pokaz szczeglly

Numer umowy Data podpisania umowy
396924-0716-16971215-8089 20200217 Generuj plik PDF
Wartosé umowy Rola podmiotu
240,00 Podmiot WdraZajacy Fundusz Szezegdlowy
Fundusze
Europejskie Data rozwiazania umowy Data ostatniej zmiany

2022-10-0514:51:24

Al Unia Europejska
Rejestr podmiotow wdrazajacych IF

W ramach ekranu tego rejestru prezentowane sg nastepujgce elementy:

» Informacje o projekcie, sktadajgce sie z najwazniejszych danych projektu takich jak:
o Numer projektu,
o Tytut projektu,
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o Nazwa beneficjenta,
o Status projektu,
o Status wniosku o zmiane;

» Pole Szukaj podmiotu stuzgce do szybkiego wyszukiwania podmiotu (aby wyszukac¢ podmiot nalezy wprowadzi¢ pozgdang
wartosc¢, a system automatycznie wczyta odpowiednie pozycje);

« Liczba Pozycji na stronie, kiéra okresla, ile elementéw bedzie wyswietlanych na stronie (moze by¢é ona ograniczona
przez wartosci 10, 20, 40, 60, 80 lub 100);

» Panel filtrowania i sortowania, kiéry zostat opisany w czesci dotyczacej Projektow;

» Lista podmiotow wdrazajacych IF sktadajgca sie z oddzielnych kafelkéw w ramach kazdego z zarejestrowanych podmiotow
wdrazajgcych instrument finansowy. Kazdy z kafelkdw zawiera nastepujgce informacje o podmiocie:
o Nazwa podmiotu,
Numer umowy,
Data podpisania umowy,
Wartosé umowy,
Rola podmiotu,
Data rozwigzania umowy,
Data ostatniej zmiany.

O O O O O O

Ponadto w prawym gérnym rogu kazdego kafelka wyswietlana jest ikonka n oznaczajgca Menu podmiotu. Pod ikonkg Menu
dostepne sg nastepujgce funkcje:

o Pokaz szczegoty — wybranie tej funkcji przeniesie Cie do ekranu ze szczegdtowymi danymi dotyczgcymi wybranego
podmiotu (wiecej informacji na temat szczego6téw podmiotéw znajdziesz w rozdziale 2.2);

11
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o Generuj plik PDF (dziatanie tej funkcji zostato opisane w rozdziale 2.3).

Z poziomu obszaru Rejestru podmiotow wdrazajgcych IF mozesz dodawac nowe pozycje oraz przejs¢ do pozostatych rejestréw w
ramach modutu Instrumenty Finansowe. W tym celu rozwin przycisk Zarzadzanie rejestrem, a nastepnie wybierz z listy pozyciji
nazwe rejestru, ktéry ma zostaé¢ wyswietlony. Dodatkowo pod przyciskiem Realizacja projektu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce Ci
przejscie do innych obszaréw wybranego projektu (przyktadowo do Korespondencji czy Dokumentow).

= Projekty Czasdokoricasesii 1450 @ @ @

Lista projektow

Status projektu: [ Umowa podpisana

FESW.01.03-IW.01-JKO02/22

Status wniosku o zmiane: Roboczy

Tytul projektu
JK - test ekontroli projekt z dziatania 1.3 nr 2

Nazwa beneficjenta
NowyBeneficjent1

- Dodaj nowa pozycje Szczegoty projektu

Szukaj podmiotu 10
"~ Rejestr uméw z ostatecznymi odbiorcami T Wnioski o platnos¢

s - Rejestr Srodkéw ponownie wykorzystywanych Korespondencja
Panel filtrowania i sortowania ! B ykorzystywany

Instrumenty finansowe

P

Numer umowy Data podpisania umowy Zelgranikt

123/wer/34 2022-10-07

Rejestr podmiotow wdrazajgcych IF — rozwiniete przyciski

12
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2.2.Szczegoty podmiotu wdrazajacego instrument finansowy

Po wybraniu funkcji Pokaz szczegoty na kafelku danego podmiotu, aplikacja przeniesie Cie do ekranu Informacje o podmiocie
wdrazajgcym instrument finansowy. Ekran ten zawiera informacje takie jak: dane podmiotu wdrazajgcego IF, dane umowy, uwagi
oraz dane audytowe (szczeg6towy opis zawartosci omawianego ekranu zostanie przedstawiony w kolejnych rozdziatach niniejszej
instrukciji).
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= Projekly Czas dokoricasesi:27:52 @ @

Lista projektim

Status projektu: [@ Zakoriczony

FELB.01.01-1Z.00-0001/01

Status wniosku o zmiang: [73 Brak wniosku o zmiang

Tytut projektu
Tytul testowy123123

Nazwa beneficjenta
Ryszard Ochéeki

Informacje o podmiocie wdrazajacym instrument finansowy

Dane podmiotu wdrazajgcego IF

|

Nazwa podmiotu
Podmiot testowy

Rola podmiotu Tryb wyboru

Podmiot wdrazajacy fundusz szczegolawy bezposrednie udzielenia zamowienia

Rodzaj identyfikatora Numer identyfikatora

NIP 5555555555

Dane teleadresowe v

Dane umowy

Uwagi (pole opcjonalne)

Dane audytowe

EDYTUJ

Ekran Informacje o podmiocie wdrazajacym instrument finansowy

Z poziomu szczegdtow podmiotu mozliwe jest przejscie do sekcji Dane finansowe wybranej pozycji, usuniecie pozycji lub przejscie
do pozostatych rejestrow, a takze powrét do ekranu gtbwnego Rejestru podmiotow wdrazajacych IF (przycisk Zarzadzanie
rejestrem). Dodatkowo pod przyciskiem Realizacja projektu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce Ci przejscie do innych obszarow
wybranego projektu (przyktadowo do Korespondencji czy Dokumentow).
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=  Projekiy Czasdokoricasesii2951 @ £ O &

Lista projektow

Status projektu: [E Umowa podpisana

FESW.01.03-1W.01-JK02/22

Status wniosku o zmiane: Raboczy

Tytut projekiu
JK - test ekontroli projekt z dziatania 1.3 nr 2

Nazwa beneficjenta
NowyBeneficjentl

Informacje o podmiocie wdrazajgcym instrument finansowy

Dane finansowe Szczegoly projektu
Dane podmlotu Wdraza]aCEgo IF Usuri podmiot I Whnioski o platnosc

Nazwa podmiotu Rejestr podmiotow wdrazajgcych IF Korespondencija
Podmiot

Rejestr umow z ostatecznymi odbiorcami Instrumenty finansowe
Rola podmiotu
Instytucja bezposrednio wdrazajaca instrument finansowy Rejestr srodkéw ponownie wykorzystywanych Dokumenty
Rodzaj identyfikatora Numer identyfikatora Zatgczniki
Numer zagraniczny 213123131312312

Ekran Informacje o podmiocie wdrazajgcym instrument finansowy — rozwiniete przyciski

Sekcja Dane finansowe prezentowana jest po kliknieciu (z poziomu ekranu Informacje o podmiocie wdrazajacym instrument
finansowy) na przycisk Zarzadzanie rejestrem i wybraniu funkcji Dane finansowe. Dane finansowe podmiotu wdrazajacego IF
obejmujg informacje dotyczace srodkéw wyptaconych, kosztéw/optat za zarzgdzanie, srodkdw zwrdconych, odsetek i innych zyskéw,
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wykorzystania odsetek i innych zyskow oraz wsparcia wykorzystanego na potrzeby zrdéznicowanego traktowania inwestorow
(szczegotowy opis zawartosci omawianego ekranu zostanie przedstawiony w kolejnych rozdziatach niniejszej instrukcji).

Dane nansows - odniot wirataaey I

Srodki wyptacone

‘

Razem srodki wyptacone
1,00

Lp.  Data wypiaty Srodki wyplacone

1 2022-09-20 100 H hd

‘

Koszty/optaty za zarzadzanie

Razem wydatki kwalifikowaine

1,00

Lp.  Data dokumentu Wydatki kwalifikawalne Numer dokumentu

1 2022-11-08 1,00 asd/dig H ¥

Pozostate dane finansowe i s

Nazwa Ogétem W tym UE

Srodki zwrécone 0,00 0,00
w tym splaty kapitalu 0,00 0,00
w tym zyski oraz inne dochody 0,00 0,00

Odsetki i inne zyski 0,00 0,00

Wykorzystanie odsetek i innych zyskow 0,00 0,00
w tym na inwestycje na rzecz ostatecznych odblorcow 0,00 0.00
W tym na refundacié kosz16w | optat za zarzadzanie 0,00 0,00

Wsparcie wykorzystane na potrzeby zr6z ia i 6 0,00 Db

Ekran Dane finansowe — podmiot wdrazajacy IF
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Z poziomu danych finansowych mozesz przej$¢ do szczegdtéw podmiotu, usungé podmiot lub przejs¢ do pozostatych rejestrow, a
takze wréci¢ do ekranu gtéwnego Rejestru podmiotow wdrazajacych IF (przycisk Zarzadzanie rejestrem). Dodatkowo pod
przyciskiem Realizacja projektu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce Ci przejscie do innych obszarow wybranego projektu
(przyktadowo do Korespondencji czy Dokumentow).

= Projekty Czasdokoricasesji2849 @ £ O #

Lista projektow

Status projektu: [E Umowa podpisana

FESW.01.03-1W.01-JK02/22

Status wniosku o zmiane: Roboczy

Tytut projektu
JK - test ekontroli projekt z dziatania 1.3 nr 2

Nazwa beneficjenta
NowyBeneficjentl

Szezegoly podmiotu Szczegoly projektu
Srodki wyptacone Usur podmiot I Wnioski o pfatnosé

Razem srodki wyplacone Rejestr podmiotéw wdrazajacych IF Korespondencja
1000,00

Rejestr umow z ostatecznymi odbiorcami Instrumenty finansowe
Lp.  Data wyplaty Srodki wyptacone

Rejestr srodkow ponownie wykorzystywanych Dokumenty
1. 2022-10-20 100000

| Zalgczniki

Koszty/optaty za zarzadzanie

|
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Ekran Dane finansowe — podmiot wdrazajgcy IF — rozwiniete przyciski
2.3.Generowanie pliku PDF z danymi podmiotu wdrazajacego IF

Mozesz wyeksportowaé do pliku PDF wybrang pozycje z Rejestru podmiotow wdrazajacych IF. Aby to zrobi¢ na liscie podmiotow
wdrazajgcych IF w kaflu wybranej pozycji rejestru z menu trzech kropek wybierz funkcje Generuj plik PDF. Wéwczas system
wygeneruje plik PDF, ktéry na kolejnych stronach zawiera wszystkie dane dotyczace wybranego podmiotu wdrazajgcego instrument
finansowy.

2.4.Dodanie pozyciji do Rejestru podmiotéw wdrazajacych IF

Mozesz dodawaé wiele nowych pozycji do Rejestru podmiotow wdrazajacych IF, zawierajgcych szczegdtowe dane dotyczace
podmiotu wdrazajacego instrumenty finansowe. W celu rozpoczecia tworzenia nowej pozycji z poziomu Rejestru podmiotow
wdrazajacych IF rozwih przycisk Zarzadzanie rejestrem i wybierz funkcje Dodaj nowg pozycje. Wowczas zobaczysz formularz w
trybie edycji, gdzie mozesz recznie wprowadzi¢ poszczegolne wartosci.
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Informacje o podmiocie wdrazajacym instrument finansowy
1
Rola pedmiotu ~  Tryb wyboru
Rodzaj identyfikatora ~  Numer identyfikatora
Dane teleadresowe ~
Numer umowy Daia podpisania umowy
W € umor m UE
=

Formularz nowej pozycji Rejestru podmiotow wdrazajacych IF

Formularz nowej pozycji Rejestru podmiotow wdrazajacych IF zawiera nastepujgce pola do wypetnienia:

 Dane podmiotu wdrazajaceqo IF:

o Nazwa podmiotu — pole tekstowe stuzgce do wprowadzenia nazwy podmiotu wdrazajgcego instrument finansowy (pole
obowigzkowe);
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O

Rola podmiotu — pole typu lista (jednokrotnego wyboru) stuzgce do okres$lenia roli podmiotu wdrazajgcego instrument
finansowy (pole obowigzkowe). W ramach pola dostepne do wyboru sg nastepujgce wartosci: Podmiot wdrazajgcy
fundusz powierniczy, Podmiot wdrazajacy fundusz szczegotowy, Instytucja bezposrednio wdrazajaca
instrument finansowy. Wartos¢ Podmiot wdrazajacy fundusz powierniczy mozna wybrac¢ jedynie, gdy w projekcie
w ramach Charakterystyki instrumentu finansowego w ramach Modelu wdrazania wskazano wartos¢ Z funduszem
powierniczym;

Tryb wyboru — pole typu lista (jednokrotnego wyboru) stuzgce do okres$lenia trybu wyboru podmiotu wdrazajgcego
instrument finansowy (pole obowigzkowe). W ramach pola dostepne do wyboru sg nastepujgce wartosci: bezposrednie
udzielenie zamowienia, procedura przetargowa, nie dotyczy. Wartos¢ nie dotyczy jest wskazywana, gdy w ramach
Roli podmiotu wskazano wartos¢ Instytucja bezposrednio wdrazajgca instrument finansowy;

Rodzaj identyfikatora — pole typu lista (jednokrotnego wyboru) stuzgce do okreslenia rodzaju identyfikatora podmiotu
wdrazajgcego instrument finansowy (pole obowigzkowe). W ramach pola dostepne do wyboru sg nastepujgce wartosci:
NIP, Numer zagraniczny;

Numer identyfikatora — pole tekstowe stuzgce do wprowadzenia numeru wybranego identyfikatora podmiotu
wdrazajgcego instrument finansowy (pole obowigzkowe);

Dane teleadresowe:

» Kraj — pole typu lista (jednokrotnego wyboru) stuzgce do okreslenia kraju podmiotu wdrazajgcego instrument
finansowy (pole obowigzkowe). Pozycje na liscie sg uzupetniane na podstawie wartosci ze stownika
horyzontalnego z Administracji;

» Miejscowosé — pole stuzgce do okreslenia miejscowosci podmiotu wdrazajgcego instrument finansowy (pole
obowigzkowe). W przypadku adresu krajowego jest to lista jednokrotnego wyboru zgodna z TERYT. Z kolei
dla adresu zagranicznego jest to pole uzupetniane recznie;
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Ulica — pole stuzgce do okre$lenia ulicy podmiotu wdrazajgcego instrument finansowy. W ramach adresu
krajowego pole jest obowigzkowe jesli w danej miejscowosci wystepujg ulice — wowczas pole jest listg
jednokrotnego wyboru, a nazwy ulic sg zgodne z TERYT. Z kolei pole moze pozosta¢ puste, gdy dana
miejscowos¢ nie ma ulic. Réwniez dla adresu zagranicznego to pole nie jest obowigzkowe;

Numer budynku — pole tekstowe stuzgce do okreslenia numeru budynku podmiotu wdrazajgcego instrument
finansowy (pole obowigzkowe);

Numer lokalu — pole tekstowe stuzgce do okreslenia numeru lokalu podmiotu wdrazajgcego instrument
finansowy (pole nieobowigzkowe);

Kod pocztowy — pole tekstowe stuzgce do okreslenia kodu pocztowego podmiotu wdrazajgcego instrument
finansowy (pole obowigzkowe);

Telefon — pole tekstowe stuzgce do okreslenia numeru telefonu podmiotu wdrazajgcego instrument finansowy
(pole obowigzkowe);

E-mail — pole tekstowe stuzgce do okreslenia adresu poczty elektronicznej podmiotu wdrazajgcego instrument
finansowy (pole obowigzkowe);

« Dane umowy:

O

Numer umowy — pole tekstowe stuzgce do okreslenia numeru umowy zawartej z podmiotem wdrazajgcym instrument
finansowy (pole obowigzkowe). Numer umowy powinien by¢ unikalny w ramach rejestru;

Data podpisania umowy — pole w formacie RRRR-MM-DD stuzgce do okreslenia daty podpisania umowy z podmiotem
wdrazajgcym instrument finansowy (pole obowigzkowe);

21



Instrukcja Uzytkownika Aplikacji SL2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j
Modut Instrumenty Finansowe Wersja 1.3 22.05.2024

o Wartosé umowy — pole numeryczne stuzgce do okreslenia wartosci podpisanej umowy (pole obowigzkowe). Wartosci
wprowadzane sg w walucie PLN;

o W tym UE — pole numeryczne stuzgce do okreslenia wartosci uzyskanej z budzetu UE (pole obowigzkowe). Wartos¢
wprowadzona w tym polu nie moze przekroczy¢é Wartosci umowy;

o Data rozwigzania umowy — pole w formacie RRRR-MM-DD stuzgce do okreslenia daty rozwigzania umowy
z podmiotem wdrazajgcym instrument finansowy (pole nieobowigzkowe);

 Uwagi (pole opcjonalne) — pole tekstowe stuzace do wprowadzenia uwag z dopuszczalng liczbg znakéw ograniczong
do 3000 (pole nieobowigzkowe).

Podczas uzupetniania formularza nowej pozycji Rejestru podmiotow wdrazajgcych IF mozesz zainicjowa¢ dane dotyczace
podmiotu wdrazajgcego instrument finansowy danymi Beneficjenta projektu. W tym celu wybierz przycisk Zainicjuj danymi z
projektu znajdujacy sie na formularzu pozycji w sekcji Dane podmiotu wdrazajacego IF. Wbwczas uzupetnione automatycznie
zostajg nastepujace pola: Nazwa podmiotu, Rodzaj identyfikatora, Numer identyfikatora oraz Dane teleadresowe.

W kazdej chwili mozesz zrezygnowac z dodawania nowej pozycji poprzez anulowanie operacji. Aby to zrobi¢ wybierz przycisk Anuluj,
znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat o tresci ,Czy na pewno chcesz opuscic

aktualng strone bez zapisywania zmian?’.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz opuscic aktualng strone bez zapisywania zmian?

TAK NIE

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji dodawania nowej pozycji
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Po wybraniu TAK wprowadzone dane zostajg utracone, a Ty zostaniesz przeniesiony do ekranu gtéwnego rejestru. W przypadku
wybrania NIE dalej bedziesz widziat ekran z wprowadzanymi danymi nowej pozyciji.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych dla nowej pozycji Rejestru podmiotow wdrazajgcych IF musisz je zapisac. Aby
to zrobi¢ wybierz przycisk Zapisz, znajdujacy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat
potwierdzajacy o tresci ,Czy na pewno zapisac¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK nowa pozycja zostanie zapisana w rejestrze. W przypadku wybrania NIE dalej bedziesz widziat ekran z
wprowadzanymi danymi nowej pozyciji.

2.5.Edycja pozycji Rejestru podmiotéw wdrazajacych IF

Mozesz modyfikowaé dane w utworzonej przez siebie pozycji Rejestru podmiotow wdrazajgcych IF. Aby to zrobi¢ na liscie
podmiotéw wdrazajgcych IF w kaflu wybranej pozycji rejestru z menu wybierz funkcje Pokaz szczegoty, aby przejs¢ do ekranu
Informacje o podmiocie wdrazajacym instrument finansowy. Nastepnie w prawym dolnym rogu wyswietlonego ekranu wybierz
przycisk Edytuj. Po rozpoczeciu edycji wybranej pozycji rejestru, pola tej pozycji stajg sie aktywne i mozliwe do zmiany przez Ciebie.
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Informacje o podmiocie wdrazajacym instrument finansowy

|

Dane podmiotu wdrazajgcego IF

Podmiot testawy

Podmiot warazajacy fundusz szczegolowy ~  bezposrednie udzielenia zamowienta

NIP -~ 5555535555
Dane teleadresowe .

Dane umowy

|

00572022 20221005

1000000,00 1000,00

Uwagi (pole opcjonalne)

; |
_: ° :

Ekran edycji pozycji Rejestru podmiotow wdrazajgcych IF

Mozesz w kazdej chwili zrezygnowac¢ z modyfikacji wybranej pozycji poprzez anulowanie operacji. Aby tego dokonaé wybierz przycisk
Anuluj, znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,Czy na pewno chcesz
anulowac bez zapisywania zmian?”.
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Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji modyfikacji

Po wybraniu TAK zmodyfikowane dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z danymi wybranej pozycji w
trybie edycji.

Po wprowadzeniu zmian w ramach danej pozycji konieczne jest ich zapisanie. W tym celu wybierz przycisk Zapisz, znajdujacy sie w
prawym dolnym rogu okna. Woéwczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajgcy o tresci ,,Czy na pewno zapisac¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK zmiany zostajg zapisane. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi wybranej pozyciji
w trybie edycji.

Jesli dane wprowadzone w ramach pozycji Rejestru podmiotow wdrazajgcych IF zostaty uzyte do uzupetnienia danych
w Zestawieniu dokumentow na Wniosku o pfatnosé¢, oraz najnowsza wersja tego wniosku ma inny status niz w przygotowaniu,
poprawiany, korygowany lub anulowany to czes¢ danych wybranej pozyciji rejestru jest zablokowana do edycji przez Ciebie.
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2.6.Usuniecie pozycji Rejestru podmiotéw wdrazajacych IF

Mozesz usunagé zapisang pozycje dodang w ramach Rejestru podmiotow wdrazajacych IF. Aby to zrobi¢ na liScie podmiotow
wdrazajacych IF przy kaflu wybranej pozyciji rejestru z menu trzech kropek wybierz funkcje Pokaz szczegdty, aby przej$¢ do ekranu
Informacje o podmiocie wdrazajacym instrument finansowy. Nastepnie z poziomu wywotanego ekranu rozwih przycisk
Zarzadzanie rejestrem i wybierz funkcje Usun podmiot. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajgcy o tresci ,,Czy na
pewno chcesz usungc dane?”.

Czy na pewno chcesz usungc dane?

TAK NIE

Komunikat potwierdzajgcy usuniecie
Po wybraniu TAK podmiot zostaje usuniety. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi wybranej pozycji.
Nie mozesz usung¢ pozycji z Rejestru podmiotow wdrazajgcych IF jesli:

» do usuwanej pozycji odwotuje sie inna pozycja formularza (np. powigzana z nig umowa z ostatecznym odbiorcg lub koszty
raportowane w ramach tego podmiotu);

e usuwana pozycja zostata uzyta do zainicjowania danych na Zestawieniu dokumentow na Whniosku o ptatnosc¢.
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2.7.Dane finansowe pozyciji Rejestru podmiotéw wdrazajacych IF
2.7.1. Srodki wyptacone
2.7.1.1. Dodanie srodkéw wyptaconych

Mozesz dodawac srodki wyptacone do poszczegdlnych pozycji Rejestru podmiotow wdrazajacych IF. Aby doda¢ nowg wyptate z
poziomu Danych finansowych wybranego podmiotu w menu sekcji Srodki wyptacone wybierz funkcie Dodaj wyptate.

I

Srodki wyptacone

Dodaj wyplate
Razem srodki wyptacone
111,00

Lp.  Datawyplaty Srodki wyptacone

1. 2022-10-05 111,00 H v
Srodki wyptacone — funkcja Dodaj wyplate

Wéwczas zobaczysz w trybie edycji pola dla nowej wyptaty, gdzie mozesz recznie wprowadzi¢ poszczegdlne wartosci.
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Dane fiansowe - podmiot wraiajey IF

Srodki wyptacone

‘

Razem srodki wyptacone
1,00

Dodaj wyptate

Data wyplaty Srodki wyplacone

Lp.  Datawyplaty Srodki wyplacone

1 2022-10-25 1.00 H v

Koszty/optaty za zarzgdzanie

Pozostate dane finansowe

< ‘
>

ANULUJ

ZAPISZ

Srodki wyptacone — dodawanie nowej wypftaty

Nowa wyptata w ramach srodkéw wyptaconych zawiera nastepujgce pola do wypetnienia:

Data wyptaty — pole w formacie RRRR-MM-DD stuzgce do okreslenia daty wyptaty srodkéw podmiotowi wdrazajgcemu
instrument finansowy (pole obowigzkowe);

Srodki wyptacone — pole numeryczne stuzace do okreslenia wartosci wyptaty srodkéw (pole obowigzkowe). Suma wszystkich
kwot wprowadzonych w ramach Srodkow wyptaconych dla danej pozycji Rejestru podmiotéw wdrazajgcych IF nie moze
przekroczy¢ Wartosci umowy.
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Mozesz w kazdej chwili zrezygnowac z dodawania nowej wyptaty poprzez anulowanie operacji. Aby to zrobi¢ wybierz przycisk Anuluj,
znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,Czy na pewno chcesz anulowac¢
bez zapisywania zmian?”.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji dodawania nowej wypfaty

Po wybraniu TAK wprowadzone dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrdcisz na ekran z wprowadzonymi danymi
nowej pozycji.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych dla nowej wyptaty konieczne jest jej zapisanie. W tym celu wybierz przycisk
Zapisz, znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajacy o tresci ,Czy na

pewno zapisa¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK nowa pozycja zostanie zapisana w sekciji Srodki wyptacone. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany
ekran z wprowadzanymi danymi nowej wyptaty.
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2.7.1.2. Edycja srodkow wyptaconych

Mozesz modyfikowaé dane w utworzonej przez siebie wyptacie w ramach $rodkéw wyptaconych. Aby to zrobi¢ w sekcji Srodki
wyptacone przy wybranej wyptacie z menu wybierz funkcje Edytuj.

Dane nansow - podmiot wcrazjey

$rodki wyptacone

|

Razem srodki wyptacone
111,00

Lp. Datawyplaty Srodki wyptacone
1 2022-10-05 111,00

Edytuyj

H v
Koszty/optaty za zarzadzanie Usur
sun

Srodki wyptacone — funkcja Edytuj

Woweczas pola wybranej wyptaty stajg sie aktywne i mozliwe do modyfikacji przez Ciebie.
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Dane fnansowe - podmiot wdrazajacy IF

Srodki wyplacone

‘

Razem srodki wyptacone
1,00

Lp.  Datawyptaty Srodki wyptacone

i 2022-09-20 1,00 : ~
Data wypiaty

2022-09-20

Koszty/optaty za zarzadzanie H v
Pozostate dane finansowe 2 v

m Ao

Srodki wyptacone — edycja wyptaty

Mozesz w kazdej chwili zrezygnowaé¢ z modyfikacji wybranej wyptaty poprzez anulowanie operacji. Aby to zrobi¢ wybierz przycisk
Anuluj, znajdujacy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat o tresci ,Czy na pewno chcesz
anulowac bez zapisywania zmian?”.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

- [

Komunikat potwierdzajgcy anulowanie operacji modyfikacji
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Po wybraniu TAK zmodyfikowane dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z danymi wybranej pozycji w
trybie edycji.

Po wprowadzeniu zmian w ramach danej wyptaty konieczne jest ich zapisanie. W tym celu wybierz przycisk Zapisz, znajdujacy sie
w prawym dolnym rogu okna. Woéwczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajacy o tresci ,Czy na pewno zapisa¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK zmiany zostajg zapisane. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi wybranej wyptaty
w trybie edyciji.

2.7.1.3. Usuniecie srodkéw wyptaconych

Mozesz usungé zapisang wyptate dodang w ramach Srodkéw wyptaconych. W tym celu w sekcji Srodki wyptacone przy wybranej
wyptacie z menu wybierz funkcje Usun.
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Srodki wyptacone

‘

Razem srodki wyptacone
111,00

Lp.  Datawyplaty Srodki wyptacone

1 2022-10-05 111,00

Edytuj

v

Koszty/optaty za zarzgdzanie )
Usun

Srodki wyptacone — funkcja Usun

Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajacy o tresci ,Czy na pewno chcesz usungc¢ dane?”.

Potwierdzenie

Czy na pewno chcesz usungc dane?

-

Komunikat potwierdzajgcy usuniecie

Po wybraniu TAK wyptata zostaje usunieta. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi finansowymi

wybranego podmiotu.

33



Instrukcja Uzytkownika Aplikacji SL2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Modut Instrumenty Finansowe Wersja 1.3 22.05.2024

2.7.2. Koszty/optaty za zarzadzanie
2.7.2.1. Dodanie kosztow/optat za zarzadzanie

Mozesz dodawa¢ dokumenty (w ramach kosztow/optat za zarzgdzanie) do poszczegdlnych pozycji Rejestru podmiotow
wdrazajgcych IF. Aby doda¢ nowy dokument z poziomu Danych finansowych wybranego podmiotu w menu sekcji Koszty/optaty
za zarzadzanie wybierz Dodaj dokument.

Dane finansowe - podmiot wdrazajacy IF REALIZACJA PROJEKTU v

Srodki wyptacone

Koszty/optaty za zarzadzanie

I‘

Dodaj dokument
Razem wydatki kwalifikowalne

1,00

Lp. Data dokumentu Wydatki kwalifikowalne Numer dokumentu

1. 2022-11-08 1,00 asd/dfg H v
Koszty/opftaty za zarzadzanie — funkcja Dodaj dokument

Wéwczas zobaczysz w trybie edycji pola dla nowego dokumentu, gdzie mozesz recznie wprowadzi¢ poszczegdblne wartosci.

34



Instrukcja Uzytkownika Aplikacji SL2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Modut Instrumenty Finansowe Wersja 1.3 22.05.2024

Dane finansowe - podmiot wdrazajacy IF REALIZACJA PROJEKTU v

Srodki wyptacone

Koszty/optaty za zarzgdzanie

“

Razem wydatki kwalifikowalne
1,00

Dodaj wyptate

Data dokumentu Wydatki kwalifikowalne

Numer dokumentu

Lp. Data dokumentu Wydatki kwalifikowalne Numer dokumentu

1. 2022-11-08 1,00 asd/dfg : v

Pozostate dane finansowe ZAPISZ

Koszty/optaty za zarzadzanie — dodawanie nowego dokumentu

Nowy dokument w ramach kosztéw/optat za zarzgdzanie zawiera nastepujace pola do wypetnienia:
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o Data dokumentu — pole w formacie RRRR-MM-DD stuzace do okreslenia daty dokumentu w ramach kosztéw/optat
za zarzadzanie (pole obowigzkowe);

 Wydatki kwalifikowalne — pole numeryczne stuzace do okreslenia wartosci wydatkéw danego dokumentu (pole
obowigzkowe). Suma wszystkich wprowadzonych wartosci wydatkéw kwalifikowalnych w ramach kosztéw zarzadzania i optat
za zarzadzanie nie moze przekroczy¢ Wartosci umowy. Dane dotyczgce wartosci danego dokumentu bedg wskazywane
przez Ciebie do dodania do Zestawienia dokumentow na Wniosku o ptatnos¢;

Numer dokumentu — pole tekstowe stuzgce do okreslenia numeru dokumentu, na podstawie kitérego zostata dokonana
wyptata (pole obowigzkowe).

Mozesz w kazdej chwili zrezygnowac¢ z dodawania nowego dokumentu poprzez anulowanie operacji. Aby to zrobi¢ wybierz przycisk
Anuluj, znajdujacy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,Czy na pewno chcesz
anulowac bez zapisywania zmian?”.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji dodawania nowego dokumentu
Po wybraniu TAK wprowadzone dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z wprowadzonymi danymi

nowej pozycji.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych dla nowego dokumentu konieczne jest jego zapisanie. W tym celu wybierz
przycisk Zapisz, znajdujacy sie w prawym dolnym rogu okna. Wowczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajacy o tresci ,Czy
na pewno zapisac¢ dane?”.
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Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK nowa pozycja zostanie zapisana w sekcji Koszty/optaty za zarzagdzanie. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci
prezentowany ekran z wprowadzanymi danymi nowego dokumentu.

2.7.2.2. Edycja kosztow/optat za zarzadzanie

Mozesz modyfikowaé dane w utworzonym przez siebie dokumencie w ramach kosztow/optat za zarzgdzanie. Aby to zrobi¢ w sekcji
Koszty/optaty za zarzadzanie przy wybranym dokumencie z menu wybierz funkcje Edytu.
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Dane finansowe - podmiot wdrazajacy IF REALIZACJA PROJEKTU v

Srodki wyptacone

Koszty/optaty za zarzadzanie

||

Razem wydatki kwalifikowalne

1,00
Lp. Data dokumentu Wydatki kwalifikowalne Numer dokumentu

1. 2022-11-08 1,00 asd/dfg
Edytuj

Pozostate dane finansowe

. <

Usun
Koszty/optaty za zarzadzanie — funkcja Edytuj

Wéwczas pola wybranego dokumentu stajg sie aktywne i mozliwe do modyfikacji przez Ciebie.
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Dane finansowe - podmiot wdratajacy IF

Srodki wyptacone

Koszty/optaty za zarzadzanie

“

Razem wydatki kwalifikowalne
1,00

Lp. Data dokumentu Wydatki kwalifikowalne Numer dokumentu

1. 2022-11-08 1,00 asd/dfg : ~
Data dokumentu Wydatki kwalifikowalne

2022-11-08 1,00

Numer dokumentu

asd/dfg

Pozostate dane finansowe ZAPISZ

Koszty/oplaty za zarzadzanie — edycja dokumentu

Mozesz w kazdej chwili zrezygnowa¢ z modyfikacji wybranego dokumentu poprzez anulowanie operacji. Aby to zrobi¢ wybierz
przycisk Anuluj, znajdujacy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,,Czy na pewno
chcesz anulowac bez zapisywania zmian?”.
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Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji modyfikacji

Po wybraniu TAK zmodyfikowane dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z danymi wybranej pozycji w
trybie edycji.

Po wprowadzeniu zmian w ramach danego dokumentu konieczne jest ich zapisanie. W tym celu wybierz przycisk Zapisz, znajdujgcy
sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajgcy o tresci ,,Czy na pewno zapisac¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK zmiany zostajg zapisane. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi wybranego
dokumentu w trybie edyciji.

Jesli dane wybranego dokumentu z sekcji Koszty/optaty za zarzadzanie zostaty uzyte do uzupetnienia danych w Zestawieniu
dokumentow na Whniosku o ptatnosé, oraz najnowsza wersja tego wniosku ma inny status niz anulowany, to czes¢ danych tej
pozycji jest zablokowana do edycji przez Ciebie (blokowane sg dane uzyte do uzupetnienia danych na Zestawieniu dokumentow).
Edycja takiej pozyciji jest mozliwa dopiero wtedy, gdy ,odepniesz” takg pozycje z najnowszej wersji Wniosku o pfatnosé, w ktorym
ta pozycja zostata uwzgledniona na Zestawieniu dokumentow.
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2.7.2.3. Usuniecie kosztow/optat za zarzadzanie

Mozesz usungé zapisany dokument dodany w ramach kosztéw/optat za zarzadzanie. Aby to zrobi¢ w sekcji Koszty/optaly za
zarzadzanie przy wybranym dokumencie z menu wybierz funkcje Usun.

Dane finansowe - podmiot wdrazajacy IF REALIZACJA PROJEKTU v

Srodki wyptacone

Koszty/optaty za zarzadzanie

||

Razem wydatki kwalifikowalne
1,00

Lp. Data dokumentu Wydatki kwalifikowalne Numer dokumentu
1. 2022-11-08 1,00 asd/dfg

Edytuj

Pozostate dane finansowe

- <

Usun
Koszty/opftaty za zarzadzanie — funkcja Usun

Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajacy o tresci ,Czy na pewno chcesz usungé¢ dane?”.

Potwierdzenie

Czy na pewno zapisac dane?

TAK NI

m

Komunikat potwierdzajacy zapis
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Po wybraniu TAK dokument zostaje usuniety. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi finansowymi
wybranego podmiotu.

Jesli dane wybranego dokumentu z sekcji Koszty/optaty za zarzadzanie zostaty uzyte do uzupetnienia danych w Zestawieniu
dokumentow na Whniosku o ptatnos¢, oraz najnowsza wersja tego wniosku ma inny status niz anulowany, to nie mozesz usungé
takiego dokumentu. Mozesz usung¢ taki dokument dopiero wtedy, gdy ,odepniesz” takg pozycje z najnowszej wersji Wniosku o
ptatnosé, w ktérym ta pozycja zostata uwzgledniona na Zestawieniu dokumentow.

2.7.3. Pozostale Dane finansowe

W tabeli Pozostate dane finansowe znajdujg sie pozostate dane finansowe dotyczgce podmiotu wdrazajgcego instrument finansowy.
Mozesz wprowadzac wartosci w ramach nastepujgcych pol kwotowych:

« Srodki zwrécone (Ogétem oraz W tym UE):
o w tym spftaty kapitatu (Ogotem oraz W tym UE);
o w tym zyski oraz inne dochody (Ogotem oraz W tym UE);
» Odsetki i inne zyski (Ogotem oraz W tym UE);
» Wykorzystanie odsetek i innych zyskow (Ogotem oraz W tym UE):
o w tym na inwestycje na rzecz ostatecznych odbiorcéw (Ogotem oraz W tym UE);
o Wwtym na refundacje kosztow i optat za zarzgdzanie (Ogotem oraz W tym UE);

» Wsparcie wykorzystane na potrzeby zroznicowanego traktowania inwestorow (Ogotem oraz W tym UE).
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Domysinie dla kazdego pola wprowadzona jest wartos¢ 0,00, ktérg mozesz edytowac. W celu rozpoczecia edycji pozostatych danych

finansowych w menu tabeli Dane finansowe wybierz funkcje Edytuj.

Srodki wyptacone H v
Koszty/optaty za zarzgdzanie H v

Pozostate dane finansowe

Nazwa
Srodki zwrécone
w tym splaty kapitatu
w tym zyski oraz inne dochody
Odsetki i inne zyski
Wykorzystanie odsetek i innych zyskéw
w tym na inwestycje na rzecz ostatecznych odbiorcow
w tym na refundacje kosztow i optat za zarzadzanie

Wsparcie wykorzystane na potrzeby zréznicowanego traktowania inwestoréw
Tabela Dane finansowe — funkcja Edytuj

Woébweczas pola tabeli stajg sie aktywne i mozliwe do modyfikacji.

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
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Dane finansowe - podmiot wdrazajacy IF

Srodki wyptacone

Koszty/optaty za zarzadzanie

Pozostate dane finansowe

Nazwa

Srodki zwrécone

w tym splaty kapitatu

w tym zyski oraz inne dochody

Odsetki i inne zyski

Wykorzystanie odsetek i innych zyskow

w tym na inwestycje na rzecz ostatecznych odbiorcow

w tym na refundacje kosztow i optat za zarzadzanie

Wsparcie wykorzystane na potrzeby zréznicowanego traktowania inwestoréw

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Wersja 1.3 22.05.2024

ZARZADZANIE REJESTREM REALIZACJA PROJEKTU w

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

0,00 0,00 °
=a
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Tabela Dane finansowe — uzupetnianie wartosci
Uwaga: Wszystkie pola w tabeli Dane finansowe muszg zostaé¢ wypetnione (zadne z nich nie moze pozostac puste).

Mozesz w kazdej chwili zrezygnowac¢ z modyfikacji tabeli poprzez anulowanie operacji. Aby to zrobi¢ wybierz przycisk Anuluj,
znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat o tresci ,Czy na pewno chcesz
anulowac bez zapisywania zmian?”.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji modyfikacji

Po wybraniu TAK zmodyfikowane dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z danymi wybranej pozycji w
trybie edycji.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych wartosci konieczne jest ich zapisanie. Aby to zrobi¢ wybierz przycisk Zapisz, znajdujgcy
sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajgcy o tresci ,Czy na pewno zapisa¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?
TAK NIE

Komunikat potwierdzajacy zapis
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Po wybraniu TAK wartosci zostang zapisane. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z wprowadzanymi

wartosciami.
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3. Rejestr umoéw z ostatecznymi odbiorcami
3.1.Ekran gtéwny Rejestru umoéw z ostatecznymi odbiorcami

Rejestr umow z ostatecznymi odbiorcami jest uzupetniany przez Ciebie.

CF = Projekty Czasdokoncasesjt 28605 @ £ O 4
2021 R

Lista projektow >

H Strona gtowna

Status projektu: E Umowa podpisana

FESW.01.03-IW.01-JK06/22

Status wniosku o zmiane: [3) Roboczy
Projekty

Tytul projektu
Lista projekiow JK -KONTROLA IW 6

Zadania
Nazwa beneficjenta

NowyBeneficjent1

Refstrumw  statecanymi odborca

E Zarzagdzanie wnioskami

(=] Korespondencja seryjna

Deklaracja dostepnosci

28 Deklaracja dostepnosci Status importu z XLS

<
«

Szukaj umowy 10

Panel filtrowania i sortowania

-
I‘

Pokaz szczegoty

MNazwa odbiorcy Nazwa podmiotu wdrazajacego IF

! ! Generuj plik PDF
Data podpisania umowy Warto$é umowy

20221017 1,00

Forma wsparcia Data ostatniej zmiany

gwarancja/ poreczenie,inne wsparcie 2022-10-19 14:03:38

Rejestr umow z ostatecznymi odbiorcami
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W ramach ekranu tego rejestru prezentowane sg nastepujgce elementy:

Informacje o projekcie, sktadajgce sie z najwazniejszych danych projektu takich jak:
o Numer projektu,

Tytut projektu,

Nazwa beneficjenta,

Status projektu,

Status wniosku o zmiane;

O O O O

Sekcja Status importu z XLS, w ktérej wyswietlany jest status importowanego pliku. Import moze przyjmowac nastepujace
statusy: W trakcie realizacji, Zakonczono poprawnie, Zakonczono bfednie.

Pole Szukaj umowy stuzgce do szybkiego wyszukiwania odbiorcy (aby wyszukaé odbiorce wprowadz pozadang wartos¢, a
system automatycznie wczyta odpowiednie pozycje);

Liczba Pozycji na stronie, ki6ra okresla, ile elementéw bedzie wyswietlanych na stronie (moze by¢ ona ograniczona
przez wartosci 10, 20, 40, 60, 80 lub 100);

Panel filtrowania i sortowania, ktéry zostat opisany w instrukcji Projekty;

Lista ostatecznych odbiorcow sktadajgca sie z oddzielnych kafelkbw w ramach kazdej z zarejestrowanych uméw
z ostatecznym odbiorca. Kazdy z kafelkéw zawiera nastepujace informacje o umowie:
o Numer umowy z ostatecznym odbiorca,
Nazwa odbiorcy,
Nazwa podmiotu wdrazajacego IF,
Data podpisania umowy,
Wartosé umowy,

o O O O
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o Forma wsparcia,
o Data ostatniej zmiany.

Ponadto w prawym gérnym rogu kazdego kafelka wyswietlana jest ikonka n oznaczajgca Menu podmiotu. Pod ikonkg Menu
dostepne sg nastepujgce funkcje:

o Pokaz szczegoty — wybranie tej funkcji przeniesie Cie do ekranu ze szczeg6towymi danymi dotyczgcymi ostatecznego
odbiorcy (wiecej informacji na temat szczegétéw odbiorcy znajduje sie w rozdziale 3.2);

o Generuj plik PDF (dziatanie tej funkcji zostato opisane w rozdziale 3.3).

Z poziomu obszaru Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami mozesz przej$¢ do pozostatych rejestréw w ramach modutu
Instrumenty Finansowe. W tym celu rozwin przycisk Zarzadzanie rejestrem, a nastepnie wybierz z listy pozycji nazwe rejestru,
ktory ma zosta¢ wyswietlony. Dodatkowo pod przyciskiem Realizacja projektu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce przejscie Ci do
innych obszaréw wybranego projektu (przyktadowo do Korespondencji czy Dokumentow).
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= Projekty Crasdokoficasesii2428 @ £ @

FESW.01.03-IW.01-JK06/22 g B
i * = " Status wniosku o zmiang: [5] Roboczy
Tytut projektu
JK - KONTROLA IW &
Nazwa beneficjenta
NowyBeneficjent1
Refst uméw 2 ostatecanymi odiacami
Dodaj nowa pozycje Szczegoly projekiu
Status importu z XLS Rejestr podmiotéw wdrazajacych IF I Whioski o platnosé
Pady e Rejestr srodkaw ponownie wykorzystywanych Korespondencja
2uka) umon 10
Export do XLS Granty
Panel filtrowania i sortowania Import 2 XLS I instrumenty finansowe
Dokum
1
Zalgczniki

Nazwa odbiorcy Nazwa podmiotu wdrazajacego IF

Rejestr umow z ostatecznymi odbiorcami — rozwiniete przyciski
3.2.Szczegoly ostatecznego odbiorcy

Po wybraniu funkcji Pokaz szczegoty na kafelku danej umowy, jestes przenoszony do ekranu Informacje o ostatecznym odbiorcy.
Ekran ten zawiera informacje takie jak: dane ostatecznego odbiorcy, dane umowy, uwagi oraz dane audytowe (szczegdtowy opis
zawarto$ci omawianego ekranu zostanie przedstawiony w kolejnych rozdziatach niniejszej instrukciji).
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= Projekly Czasdokocasesi:2937 @ # O £
Status projektu: [ Zakoriczony
396924-0716 Status wniosku o zmiane: [ Brak wniosku o zmiane
Tytul projektu
Tytul testowy 123123
Nazwa beneficjenta
Ryszard Ochacki
Informacie o ostatecznym odbioey

Dane ostatecznego odbiorcy

‘

Nazwa odbiorcy
Aenean Gravida Corp

Rodzaj identyfikatora Numer |dentyTikatora

NIP 5213279483

Forma prawna odbiorcy Wielkos¢ odbiorcy

europejskle ugrupawanie wspolpracy terytorialne] Male

Dane teleadresowe v

Dane umowy

Uwagi (pole opcjonalne)

Dane audytowe

EDYTUJ

Ekran Informacje o ostatecznym odbiorcy

Z poziomu szczegdtdbw umowy mozesz przejs¢ do sekcji Dane finansowe wybranej pozycji, usung¢ pozycje lub przejs¢ do
pozostatych rejestrow, a takze wréci¢ do ekranu gtéwnego Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami (przycisk Zarzgdzanie
rejestrem). Dodatkowo pod przyciskiem Realizacja projektu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce przejscie Ci do innych obszaréw
wybranego projektu (przyktadowo do Korespondencji czy Dokumentow).
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=  Projekty Czasdokoricasesji28:16 @ @£ @

Lista projektow >

Status projektu: B Umowa podpisana

FESW.01.01-1Z2.00-JK03/22

Status wniosku o zmiane: [F] Roboczy

Tytut projektu
JK - test ekontroli 2 / TEST 2 07.12.2022

Nazwa beneficjenta
NowyBeneficjent1

Szczegoty podmiotu Szczegoly projekiu
_ et s petness
Rejestr podmiotéw wdrazajacych IF Korespondencja
Srodki zaangazowane
Rejestr umow z ostatecznymi odbiorcami Zamowienia publiczne

Rejestr Srodk6w ponownie wykorzystywanych Granty

Srodki wyptacone
Instrumenty finansowe

- " 5 Dokument;
Srodki wyptacone - podsumowanie Y

Zataczniki

Ekran Informacje o ostatecznym odbiorcy — rozwinigte przyciski

Sekcja Dane finansowe prezentowana jest po kliknieciu (z poziomu ekranu Informacje o ostatecznym odbiorcy) na przycisk
Zarzadzanie rejestrem i wybraniu funkcji Dane finansowe. Dane finansowe ostatecznego odbiorcy obejmujg informacje dotyczgce
wsparcia, srodkéw zaangazowanych, srodkéw wyptaconych oraz srodkdéw zwrdconych (szczegotowy opis zawartosci omawianego
ekranu zostanie przedstawiony w kolejnych rozdziatach niniejszej instrukcji).
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Dane finansove - stateczny odbiorca

Wsparcie

Srodki zaangazowane

Srodki wyptacone

Srodki wyptacone - podsumowanie

Srodki wyptacone - pozostate dane finansowe

Srodki zwrécone

|

Ekran Dane finansowe — ostateczny odbiorca

Z poziomu danych finansowych mozesz przej$¢ do szczegétow ostatecznego odbiorcy, usunag¢ odbiorce lub przejsé do pozostatych
rejestrow, a takze wréci¢ do ekranu gtbwnego Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami (przycisk Zarzadzanie rejestrem).
Dodatkowo pod przyciskiem Realizacja projektu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce przejscie Ci do innych obszaréw wybranego
projektu (przyktadowo do Korespondencji czy Dokumentow).
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=  Projekty Czasdokoricasesii: 28648 @ £ O $

Lista projektow >

Status projektu: [E Umowa podpisana

FESW.01.03-I1W.01-JK06/22

Status wniosku o zmiane: Roboczy

Tytul projektu
JK-KONTROLA IW 6

Nazwa beneficjenta
NowyBeneficjent1

Dane inansows - otateezn odbiorea

Szczegoly podmiotu Szczegoly projekiu
Wsparcie Usuri podmiot I Whioski o platnosé
Kwota ogdlem Rejestr podmiotéw wdrazajacych IF Korespondencja
1,00
Rejestr umow z ostatecznymi odbiorcami Granty
Lp. Forma wsparcia Wartosc wsparcia I
Rejestr Srodkow ponownie wykorzystywanych Instrumenty finansowe
i gwarancja/ poreczenie 0,00
Dokumenty
2. inne wsparcie 1,00
Zatgczniki
H A

Srodki zaangazowane

Ekran Dane finansowe — ostateczny odbiorca — rozwiniete przyciski
3.3.Generowanie pliku PDF z danymi ostatecznego odbiorcy

System umozliwia eksport do pliku PDF wybranej pozyciji z Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami. W tym celu na liscie
ostatecznych odbiorcow w kaflu wybranej pozycji rejestru z menu wybierz funkcje Generuj plik PDF. Wéwczas system wygeneruje
plik PDF, ktéry na kolejnych stronach zawiera wszystkie dane dotyczgce wybranego ostatecznego odbiorcy.
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3.4.Export/import XLSX

Mozesz eksportowac dane z Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami do pliku .XLSX. W tym celu z poziomu listy ostatecznych
odbiorcéw kliknij na przycisk Zarzadzanie rejestrem i wybierz funkcje Export do XLS. Wowczas system wygeneruje plik XLSX, ktory
zawiera wszystkie informacje wprowadzone wramach poszczegdlnych pozycji rejestru. Wyeksportowany plik moze zosta¢ w
przysztosci wykorzystany do importu danych do Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami.

System umozliwia import danych z pliku XLS oraz XLSX do zasilenia Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami. Struktura
importowanego pliku powinna by¢ nienaruszona. Aby zaimportowa¢ plik z poziomu listy ostatecznych odbiorcéw kliknij na przycisk
Zarzadzanie rejestrem i wybierz funkcje Import z XLS. Wéwczas na ekranie wyswietla sie okno, z ktérego mozesz wybrac
odpowiedni plik excelowy. Po wybraniu pliku, zawarte w nim wartosci podlegajg takim samym walidacjom jak w przypadku recznego
wprowadzania danych.

Prawidtowy import pliku moze skutkowa¢ dodaniem nowych pozycji do rejestru, modyfikacjg istniejgcych juz pozycji lub ich
usunieciem. W przypadku btednych danych system wyswietla informacje walidacyjne oraz przerywa import.

3.5.Dodanie pozycji do Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami

Mozesz dodawaé wiele nowych pozycji do Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami, dopiero gdy w Rejestrze podmiotow
wdrazajacych IF wprowadzite$ co najmniej jeden rekord.

W celu rozpoczecia tworzenia nowej pozycji z poziomu Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami rozwin przycisk Zarzgdzanie
rejestrem i wybierz funkcje Dodaj nowa pozycje. Wowczas zobaczysz formularz w trybie edycji, gdzie mozesz recznie wprowadzié
poszczegblne wartosci.
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Informacje o ostatecznym odbiorcy
Nazw ot
Rodzaj identyfikatora ~  Numer identyfikatora
Iyt 3bii - Vi |
Dane teleadresowe ~
Numer umowy odbiorcy Data podpisania umowy
Warto$é umowy Data rozwigzania umowy

I-)

Uwagi (pole opcjonalne) ZAPISZ ANULUY

Formularz nowej pozycji Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami
Formularz nowej pozycji Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami zawiera nastepujgce pola do wypetnienia:

» Dane ostatecznego odbiorcy:

o Nazwa odbiorcy — pole tekstowe stuzgce do wprowadzenia nazwy ostatecznego odbiorcy (pole obowigzkowe);
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O

Rodzaj identyfikatora — pole typu lista (jednokrotnego wyboru) stuzgce do okres$lenia rodzaju ostatecznego odbiorcy
(pole obowigzkowe). W ramach pola dostepne do wyboru sg nastepujgce wartosci: NIP, Numer zagraniczny, PESEL,

Numer identyfikatora — pole tekstowe stuzgce do wprowadzenia numeru wybranego identyfikatora ostatecznego
odbiorcy (pole obowigzkowe);

Forma prawna odbiorcy — pole typu lista (jednokrotnego wyboru) stuzgce do okres$lenia formy prawnej ostatecznego
odbiorcy (pole obowigzkowe). Pozycje na liscie sg uzupetniane na podstawie wartosci ze stownika z Administraciji
Forma prawna.

Wielkos¢ odbiorcy — pole typu lista (jednokrotnego wyboru) stuzgce do okreslenia wielkosci przedsiebiorstwa
ostatecznego odbiorcy (pole obowigzkowe). Pozycje na liscie sg uzupetniane na podstawie wartosci ze stownika
z Administracji Wielkosé przedsiebiorstwa.

Dane teleadresowe:

» Kraj — pole typu lista (jednokrotnego wyboru) stuzgce do okreslenia kraju ostatecznego odbiorcy (pole
obowigzkowe). Pozycje na lisScie sg uzupetniane na podstawie wartoéci ze stownika horyzontalnego
z Administracji;

= Miejscowos¢ — pole stuzagce do okreslenia miejscowosci ostatecznego odbiorcy (pole obowigzkowe).
W przypadku adresu krajowego jest to lista jednokrotnego wyboru zgodna z TERYT. Z kolei dla adresu
zagranicznego jest to pole uzupetniane recznie;

» Ulica — pole stuzgce do okreslenia ulicy ostatecznego odbiorcy. W ramach adresu krajowego pole jest
obowigzkowe jesli w danej miejscowosci wystepujg ulice — wowczas pole jest listg jednokrotnego wyboru,
a nazwy ulic sg zgodne z TERYT. Z kolei pole moze pozostac puste, gdy dana miejscowos¢ nie ma ulic. Réwniez
dla adresu zagranicznego to pole nie jest obowigzkowe;
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Numer budynku — pole tekstowe stuzgce do okreslenia numeru budynku ostatecznego odbiorcy (pole
obowigzkowe);

Numer lokalu — pole tekstowe stuzgce do okreslenia numeru lokalu ostatecznego odbiorcy (pole
nieobowigzkowe);

Kod pocztowy — pole tekstowe stuzgce do okreslenia kodu pocztowego ostatecznego odbiorcy (pole
obowigzkowe);

Telefon — pole tekstowe stuzgce do okreslenia numeru telefonu ostatecznego odbiorcy (pole nieobowigzkowe);

E-mail — pole tekstowe stuzgce do okreslenia adresu poczty elektronicznej ostatecznego odbiorcy (pole
nieobowigzkowe);

« Dane umowy:

o

Numer umowy odbiorcy — pole tekstowe stuzgce do okreslenia numeru umowy zawartej z ostatecznym odbiorcg (pole
obowigzkowe). Numer umowy powinien by¢ unikalny w ramach rejestru;

Data podpisania umowy — pole w formacie RRRR-MM-DD stuzgce do okreslenia daty podpisania umowy
z ostatecznym odbiorca (pole obowigzkowe);

Wartosé umowy — pole stuzgce do okreslenia wartosci podpisanej umowy (pole obowigzkowe). Wartosci wprowadzane
sg w walucie PLN;

Data rozwigazania umowy — pole w formacie RRRR-MM-DD stuzgce do okre$lenia daty rozwigzania umowy
z ostatecznym odbiorcg (pole nieobowigzkowe);
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o Numer powigzanej umowy podmiotu — pole typu lista (jednokrotnego wyboru) stuzace do okreslenia numeru
powigzanej umowy podmiotu wdrazajgcego instrument finansowy (pole obowigzkowe). Pozycje na liscie sg uzupetniane
na podstawie Rejestru podmiotow wdrazajgcych IF. Jesli w Rejestrze podmiotow wdrazajacych IF jest tylko jeden
rekord, to pole uzupetniane jest automatycznie. Natomiast jesli w Rejestrze podmiotow wdrazajgcych IF jest wiecej
niz jeden rekord, to wybierasz umowe, z kt6rg chce powigzaé wprowadzang umowe z ostatecznym odbiorcg. Po
wybraniu umowy dane dot. numeru umowy i nazwy podmiotu wdrazajgcego |IF uzupetniane sg automatycznie;

o Nazwa podmiotu — pole tekstowe uzupetniane automatycznie na podstawie wybranej umowy odbiorcy z podmiotem
wdrazajgcym instrument finansowy;

« Uwagi (pole opcjonalne) — pole tekstowe stuzace do wprowadzenia uwag z dopuszczalng liczbg znakéw ograniczong
do 3000 (pole nieobowigzkowe).

W kazdej chwili mozesz zrezygnowac z dodawania nowej pozycji poprzez anulowanie operacji. Aby tego dokonaé wybierz przycisk
Anuluj, znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,Czy na pewno chcesz
opuscic aktualng strone bez zapisywania zmian?’.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz opuscic aktualng strone bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajgcy anulowanie operacji dodawania nowej pozycji

Po wybraniu TAK wprowadzone dane zostajg utracone, a Ty przenoszony jestes do ekranu gtownego rejestru. W przypadku wybrania
NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z wprowadzanymi danymi nowej pozycji.

59



Instrukcja Uzytkownika Aplikacji SL2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j
Modut Instrumenty Finansowe Wersja 1.3 22.05.2024

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych dla nowej pozyciji Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami konieczne jest
jej zapisanie. Aby to zrobi¢ wybierz przycisk Zapisz, znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz
komunikat potwierdzajacy o tresci ,Czy na pewno zapisac¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK nowa pozycja zostanie zapisana w rejestrze. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z
wprowadzanymi danymi nowej pozyciji.

3.6.Edycja pozycji Rejestru umoéw z ostatecznymi odbiorcami

Mozesz modyfikowa¢ dane w utworzonej przez siebie pozycji Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami. Aby to zrobi¢ na liscie
ostatecznych odbiorcéw w kaflu wybranej pozycji rejestru z menu wybierz funkcje Pokaz szczegoly, aby przej$¢ do ekranu
Informacje o ostatecznym odbiorcy. Nastepnie w prawym dolnym rogu wyswietlonego ekranu wybierz przycisk Edytuj. Po
rozpoczeciu edycji wybranej pozyciji rejestru, pola tej pozyciji stajg sie aktywne i mozliwe do modyfikacji przez Ciebie.
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Dane ostatecznego odbiorcy ~

Numer zagraniczny - 1

Forma prawna odbiorg Wielkosc edbiorcy

bez szczegdlnej formy prawnej ~ Duze -
Dane teleadresowe v
1 2022-10-17

1,00 MOWY

Uwagi (pole opcjonalne) ZAPISZ

Ekran edycji pozycji Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami
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W kazdej chwili mozesz zrezygnowaé z modyfikacji wybranej pozycji poprzez wybranie przycisku Anuluj, znajdujgcego sie w prawym
dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,,Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?’.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji modyfikacji

Po wybraniu TAK zmodyfikowane dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z danymi wybranej pozycji w
trybie edycji.

Po wprowadzeniu zmian w ramach danej pozycji konieczne jest ich zapisanie. W tym celu wybierz przycisk Zapisz, znajdujacy sie w
prawym dolnym rogu okna. Woéwczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajgcy o tresci ,,Czy na pewno zapisac¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK zmiany zostajg zapisane. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi wybranej pozyciji
w trybie edycji.

Jesli dane wprowadzone w ramach pozycji Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami zostalty uzyte do uzupetnienia danych
w Zestawieniu dokumentow na Wniosku o pfatnosé¢, oraz najnowsza wersja tego wniosku ma inny status niz w przygotowaniu,
poprawiany, korygowany lub anulowany to czes¢ danych wybranej pozyciji rejestru jest zablokowana do edycji przez Ciebie.
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3.7.Usuniecie pozycji Rejestru umoéw z ostatecznymi odbiorcami

Mozesz usungc¢ zapisang pozycje dodang w ramach Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami. W tym celu na licie ostatecznych
odbiorcow w kaflu wybranej pozycji rejestru z menu wybierz funkcje Pokaz szczegoly, aby przejs¢ do ekranu Informacje o
ostatecznym odbiorcy. Nastepnie z poziomu wywotanego ekranu rozwin przycisk Zarzadzanie rejestrem i wybierz funkcje Usun
podmiot. Wbwczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajgcy o tresci ,,Czy na pewno chcesz usungc dane?”.

Czy na pewno chcesz usunaé dane?

Komunikat potwierdzajgcy usuniecie
Po wybraniu TAK podmiot zostaje usuniety. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi wybranej pozycji.
Usuniecie pozycji z Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami nie jest mozliwe, jesli:

e do usuwanej pozycji odwotuje sie inna pozycja formularza (np. $rodki zaangazowane i wyptacone w ramach umoéw

z ostatecznymi odbiorcami);
e usuwana pozycja zostata uzyta do zainicjowania danych na Zestawieniu dokumentow na Wniosku o ptatnosc¢.
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3.8.Dane finansowe pozycji Rejestru umoéw z ostatecznymi odbiorcami
3.8.1. Wsparcie
3.8.1.1. Dodanie wsparcia

Mozesz dodawac formy wsparcia do poszczegdlnych pozycji Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami. W celu rozpoczecia
dodawania nowej formy wsparcia z poziomu Danych finansowych wybranego odbiorcy w menu sekcji Wsparcie wybierz funkcje
Edytuj.

Dane finansowe - ostateczny odbiorea

Wsparcie : ~

Edytuj
Kwota ogotem

0,00

Lp. Forma wsparcia Warto$¢ wsparcia

Brak danych

Wsparcie — funkcja Edytuj

Wéwczas system wyswietla w trybie edycji pierwszy rekord dla nowej formy wsparcia, dla ktérej warto$¢ wsparcia uzupetniona jest
automatycznie wartoscig umowy.
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Wsparcie i ~

Kwota ogolem
0,00

Lp. Forma wsparcia Wartosé wsparcia

Nowy

Forma wsparcia ~ 100,00

A
ZAPISZ ANULUJ

Wsparcie — dodawanie nowej formy wsparcia

Mozesz jednoczesnie dodawac wiele form wsparcia. Aby to zrobi¢ pozostajgc w trybie edycji sekcji Wsparcie wybierz funkcje Dodaj
forme wsparcia.
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Wsparcie - ~

Dodaj forme wsparcia
Kwota ogotem

0,00

Lp. Forma wsparcia Wartos¢ wsparcia

Nowy : A

Forma wsparcia ~ 100,00

Wsparcie — funkcja Dodaj forme wsparcia

Wéwczas system wyswietla w trybie edycji kolejne rekordy dla nowych form wsparcia, ktére bedziesz mogt dodaé podczas jednego
zapisu.
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Wsparcie - ~

Kwota ogdtem
0,00

Lp. Forma wsparcia Wartos¢ wsparcia
Nowy

Wartos¢ wsparcia
Forma wsparcia -

Nowy

Wartosé wsparcia

Forma wsparcia -

~
ZAPISZ ANULUJ

Wsparcie — dodawanie wiecej niz jednej formy wsparcia
Nowa forma wsparcia zawiera nastepujace pola do wypetnienia:
» Forma wsparcia — pole typu lista (wielokrotnego wyboru) stuzgce do okreslenia formy wsparcia (pole obowigzkowe). Jezeli

wybierzesz wiecej niz jedng forme wsparcia, to musisz okresli¢ wartos¢ wsparcia dla kazdej z form. Pozycje na liscie sg
uzupetniane na podstawie wartosci ze stownika z Administracji Formy wsparcia IF;

» Wartos¢ wsparcia — pole stuzgce do okreslenia wartosci wsparcia. Pole edytowalne, jesli dodajesz wiecej niz jedng forme
wsparcia. Wowczas dla kazdej formy wsparcia wskazujesz jej warto$¢. Suma wartosci poszczegoélnych wsparé musi sie réwnac
Wartosci umowy. Natomiast gdy wskazujesz jedng forme wsparcia pole to uzupetniane jest automatycznie wartoscig umowy.
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» Wspdbtczynnik mnoznikowy — pole stuzgce do okreslenia wspétczynnika mnoznikowe dla gwarancji/poreczenia. Pole
widoczne tylko w przypadku, gdy jako Forme wsparcia wskazates gwarancje/poreczenie. W pozostatych przypadkach pole
ukryte i nieuzupetniane.

W kazdej chwili mozesz zrezygnowac z dodawania nowej formy wsparcia poprzez wybranie przycisku Anuluj, znajdujgcego sie w
prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania
zmian?’.

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

TAK NIE
Komunikat potwierdzajgcy anulowanie operacji dodawania nowej formy wsparcia
Po wybraniu TAK wprowadzone dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrdcisz na ekran z wprowadzonymi danymi

nowej pozycji.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych dla nowej formy wsparcia konieczne jest jej zapisanie. W tym celu wybierz przycisk
Zapisz, znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat potwierdzajgcy o tresci ,Czy
na pewno zapisac¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

TAK NIE

Komunikat potwierdzajacy zapis
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Po wybraniu TAK nowa pozycja zostanie zapisana w sekcji Wsparcie. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran
z wprowadzanymi danymi nowej formy wsparcia.
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3.8.1.2. Edycja wsparcia

Mozesz zmodyfikowa¢ dane w utworzonej przez siebie formie wsparcia. W tym celu w sekcji Wsparcie z menu wybierz funkcje
Edytuj.

Wsparcie - ~

Edytu]
Kwota ogdtem
1000,00
Lp. Forma wsparcia Wartos¢ wsparcia Wspétczynnik mnoznikowy
1. dotacja na opfaty gwarancyjne 400,00 v
2. gwarancja/ poreczenie 600,00 2 v

Wsparcie — funkcja Edytuj

Wodbwczas mozesz modyfikowac formy wsparcia.
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Wsparcie - ~

Kwota ogélem
1000,00

Lp. Forma wsparcia Wartosé wsparcia Wspdtczynnik mnoznikowy

1. dotacja na optaty gwarancyjne 400,00

Forma wsparcia Wartosc wsparcia

dotacja na oplaty gwarancyjne ~ 400,00

2 gwarancja/ poreczenie 600,00 2

Forma wsparcia Wartesc wsparcia

gwarancja/ porgczenie ~ 600,00

Wspétczynnik mnoznikawy
2,00
ZAPISZ ANULUJ

Wsparcie — edycja formy wsparcia
W kazdej chwili mozesz zrezygnowac z modyfikacji wybranej formy wsparcia poprzez kliknieciu przycisku Anuluj, znajdujgcego sie

w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,,Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania
zmian?’.
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Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Instrukcja Uzytkownika Aplikacji SL2021
Modut Instrumenty Finansowe

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji modyfikacji

Po wybraniu TAK zmodyfikowane dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z danymi wybranej pozycji w
trybie edycji.

Po wprowadzeniu zmian w ramach danej formy wsparcia konieczne jest ich zapisanie. W tym celu nalezy wybierz przycisk Zapisz,
znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna. Wowczas na ekranie zobaczysz komunikat potwierdzajgcy o tresci ,Czy na pewno

zapisac dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis
Po wybraniu TAK zmiany zostajg zapisane. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi wybranej formy
wsparcia w trybie edyciji.

Nie mozesz edytowaé pozycji wsparcia, jesli od danych w niej zawartych zalezg inne pozycje formularza (np. konkretne srodki
wyptacone w ramach ostatecznego odbiorcy).
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3.8.1.3. Usuniecie wsparcia

Mozesz usung¢ zapisang forme wsparcia. W tym celu w sekcji Wsparcie z menu wybierz funkcje Edytuj.

Wsparcie : ~

Edytu]
Kwota ogotem
1000,00
Lp. Forma wsparcia Wartosé wsparcia Wspétczynnik mnoznikowy
1. dotacja na opfaty gwarancyjne 400,00 v
2. gwarancja/ poreczenie 600,00 2 v

Wsparcie — funkcja Edytuj

Nastepnie przy wybranej formie wsparcia z menu wybierz funkcje Usun.
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Wsparcie : ~

Kwota ogétem

100000

Lp. Forma wsparcia Wartos¢ wsparcia Wspétczynnik mnoznikowy

1. dotacja na optaty gwarancyjne 400,00 : ~
Forma wsparcia Viartose wsparcia Usun
dotacja na oplaty gwarancyjne =~ 400,00

Wsparcie — funkcja Usun

Wéwczas usunieta forma wsparcia przestaje by¢ widoczna na liscie.

Pozostajgc w trybie edycji sekcji Wsparcie, mozesz zrezygnowac z usuniecia wybranej formy wsparcia poprzez klikniecie przycisku
Anuluj, znajdujacego sie w prawym dolnym rogu okna. Wowczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,Czy na pewno chcesz
anulowac bez zapisywania zmian?”.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

TAK NIE

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji modyfikacji
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Po wybraniu TAK usuniete dane zostajg przywrocone. W przypadku wybrania NIE wrdcisz na ekran z danymi sekcji Wsparcie w
trybie edycji.

Aby trwale usung¢ forme wsparcia konieczne jest zapisanie zmian. W tym celu wybierz przycisk Zapisz, znajdujacy sie w prawym
dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat potwierdzajacy o tresci ,Czy na pewno zapisac¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK zmiany zostajg zapisane (forma wsparcia zostaje trwale usunieta). W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci
prezentowany ekran z sekcjg Wsparcie w trybie edyciji.

Nie mozesz usungé pozycji wsparcia, jesli od danych w niej zawartych zalezg inne pozycje formularza (np. konkretne srodki
wyptacone w ramach ostatecznego odbiorcy).

3.8.2. Srodki zaangazowane - tabela

W sekcji Srodki zaangazowane znajduja sie tabela zawierajgca poszczegéine pozycje w ramach $rodkéw zaangazowanych. Mozesz
wprowadzaé wartosci w ramach nastepujgcych pol kwotowych w kolumnie Kwota:

« Srodki zaangazowane:
o wtym UE;

o krajowe srodki publiczne;
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= w tym stanowigce wktad z programu;
o krajowe srodki prywatne;
o inne unijne zrodfa finansowania;
o inne.

Domysinie dla kazdego pola wprowadzona jest wartos¢ 0,00, ktérg mozesz edytowaé. W celu rozpoczecia edycji danych finansowych
w menu tabeli Srodki zaangazowane wybierz funkcje Edytuj.
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Wsparcie : v

Srodki zaangazowane

NapRs Edytuj
Srodki Zaangazowane 1 000,00
w tym UE 1000,00
krajowe srodki publiczne 0,00
w tym stanowigce wktad z programu 0,00
krajowe srodki prywatne 0,00
inne unijne Zrédta finansowania 0,00
inne 0,00

Tabela Srodki zaangazowane — funkcja Edytuj

Wéwczas pola tabeli stang sie aktywne i mozliwe do modyfikacji. Pole, ktore jest wyliczane automatycznie jest zablokowane do edycji.
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Wsparcie : v

Srodki zaangazowane

Nazwa

Srodki zaangazowane

w tym UE 1000,00
krajowe srodki publiczne 0,00

w tym stanowigce wkiad z programu 0,00
krajowe srodki prywatne 0,00
inne unijne Zrédia finansowania 0,00

inne 0,00 n
ZAPISZ ANULUJ

Tabela Srodki zaangazowane — uzupetnianie wartosci

Uwaga: Wszystkie pola w tabeli Srodki zaangazowane musza zostaé wypetnione (zadne z nich nie moze pozosta¢ puste).
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W kazdej chwili mozesz zrezygnowac z modyfikacji tabeli poprzez klikniecie przycisku Anuluj, znajdujgcego sie w prawym dolnym
rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,,Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?”.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji modyfikacji

Po wybraniu TAK zmodyfikowane dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z danymi wybranej pozycji w
trybie edycji.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych wartosci konieczne jest ich zapisanie. W tym celu wybierz przycisk Zapisz, znajdujgcy
sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat potwierdzajgcy o tresci ,Czy na pewno zapisac
dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK wartosci zostang zapisane. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z wprowadzanymi
wartosciami.
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3.8.3. Srodki wyptacone
3.8.3.1. Dodanie srodkéw wyptaconych

Mozesz dodawac $rodki wyptacone do poszczegdlnych pozycji Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami. Aby doda¢ nowag
wyptate, z poziomu Danych finansowych wybranego odbiorcy w menu sekcji Srodki wypfacone wybierz funkcje Dodaj wyptate.

Dane finansowe - ostateczny odbiorca REALIZACJA PROJEKTU

Wsparcie

Srodki zaangazowane

Srodki wyptacone

Dodaj wyptlate
Razem $rodki wyptacone

200,00

Lp. DEVERENG Srodki wyptacone Numer dokumentu

1. 2022-12-08 200,00 123123123 : v
Srodki wyptacone — funkcja Dodaj wyplate

Wéwczas system wyswietla w trybie edycji pola dla nowej wyptaty, gdzie mozesz recznie wprowadzi¢ poszczegdblne wartosci.
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Srodki wyptacone

Razem $rodki wyptacone
-32.00

Dodaj wyplate

: ‘
3
H

Data wyplaty srodkow inwestyca kapitaiow
0 Korekta Numer dokumentu
Nazwa Kwota
Srodki wyplacone kwalifikowalne
wiymUE 000
krajowe érodki publiczne 000

wtym stanowiace wklad z programu 000

krajowe $rodki prywatne 000
inne unijne Zrodta finansowania 0,00
Srodki wyplacone niekwalifikowalne 0,00
Lp.  Datawyplaty Srodki wyplacone Numer dokumentu ~
1 20231214 5,00 TEST_14/12/2023 ~
Data wyplaty érodkéw Forma wsparcia °
20231214 inwestycja kapitalowa
.
Korsta i s Srodki wyptacone — dodawanie

nowej wypftaty
Nowa wyptata w ramach srodkéw wyptaconych zawiera nastepujgce pola do wypetnienia:

» Data wypftaty srodkow — pole w formacie RRRR-MM-DD stuzgce do okreslenia daty wyptaty srodkéw ostatecznemu odbiorcy
(pole obowigzkowe);

» Forma wsparcia — pole typu lista (jednokrotnego wyboru) stuzgce do okres$lenia formy wsparcia zwigzanej z wyptatg srodkéw
(pole obowigzkowe). Jezeli w sekcji Wsparcie wskazano tylko jedng forme wsparcia, pole uzupetniane jest automatycznie tg
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forma wsparcia. Natomiast jezeli w sekcji Wsparcie wskazano wiecej niz jedng forme wsparcia, to w tym polu prezentowana
jest lista jednokrotnego wyboru form wsparcia, zawezona do wartosci wskazanych w sekcji Wsparcie.

* Korekta — pole typu chceckbox stuzgce do wskazania, czy dokument jest, czy nie jest korygujacy (pole obowigzkowe).
W ramach wyptat, dla ktérych chceckbox zostat zaznaczony w polach: Srodki wyptacone (Ogétem), w tym UE, krajowe
srodki publiczne, w tym stanowigce wkfad z programu, krajowe srodki prywatne, inne unijne zrodfa finansowania,
inne mozliwe jest wprowadzanie wartosci mniejszych od 0.

*  Numer dokumentu — pole tekstowe stuzgce do okreslenia numeru dokumentu potwierdzajgcego wyptate srodkdéw (pole
obowigzkowe).

« Srodki wyptacone kwalifikowalne (Ogdofem) — pole numeryczne wyliczane automatycznie sumg kwot wprowadzonych w
ramach nastepujgcych pol:

o witym UE;
o krajowe srodki publiczne;
* w tym stanowigce wktad z programu;
o krajowe srodki prywatne;
o inne unijne zrodta finansowania;
 Srodki wyptacone niekwalifikowalne
Suma wartosci ogotem wszystkich srodkdédw wyptaconych nie moze by¢ wieksza niz warto$¢ srodkdw zaangazowanych.

W kazdej chwili mozesz zrezygnowac z dodawania nowej wyptaty poprzez klikniecie przycisku Anuluj, znajdujgcego sie w prawym
dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,,Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?”.
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Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji dodawania nowej wypfaty

Po wybraniu TAK wprowadzone dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrdcisz na ekran z wprowadzonymi danymi
nowej pozycji.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych dla nowej wyptaty konieczne jest jej zapisanie. W tym celu wybierz przycisk
Zapisz, znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat potwierdzajgcy o tresci ,Czy
na pewno zapisac¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK nowa pozycja zostanie zapisana w sekcji Srodki wyptacone. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany
ekran z wprowadzanymi danymi nowej wyptaty.

3.8.3.2. Edycja srodkéw wyptaconych

Mozesz modyfikowaé dane w utworzonej przez siebie wyptacie w ramach $rodkéw wyptaconych. W tym celu w sekcji Srodki
wyptacone przy wybranej wyptacie wybierz z menu funkcje Edytuj.
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Srodki wyplacone

Razem érodki wyplacone
3200

Data wyplaty $rodki wyptacone Numer dokumentu

1 20231214 5,00 TEST_14/12/2023 H v
2 20311408 500 Test123/2024  Edyj | v
3 20231108 400 Test123/2024 )

4 2031108 500 Test123/2024 =y v
5. 20231108 -4,00 Test-123/2024 H v
6. 20231108 100 Test-123/2024 H v
7. 202311408 17.00 Test123/2024  } v
8 20231108 5,00 Test-123/2024 H v
9. 20231108 400 Test-123/2024 H v

Srodki wyptacone — funkcja Edytuj

Wodbwczas mozesz modyfikowac pola wybranej wyptaty.

$rodki wyptacone

Razem érodki wyplacone

3200
Lp  Datawyplaty Srodii wyptacone Numer dokumentu

1 20231214 500 TEST_14/12/2023 i ~
20231214 inwestycja kapitaiows -
Korekta TEST_14/12/2023

Srodi wyplacone kwalfkowaine

wiymUE 200
krajowe $rodki publiczne 100
w tym stanowiace wkiad 7 programu 000
krajowe érodki prywatne 1,00
inne unijne 2rédia finansowania 1.00
$r0dKi wyplacone niekwalifikowalne 12000

Srodki wyptacone — edycja wyptaty



Instrukcja Uzytkownika Aplikacji SL2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j
Modut Instrumenty Finansowe Wersja 1.3 22.05.2024

W kazdej chwili mozesz zrezygnowac z modyfikacji wybranej wyptaty poprzez klikniecie przycisku Anuluj, znajdujgcego sie w prawym
dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,,Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?”.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji modyfikacji

Po wybraniu TAK zmodyfikowane dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z danymi wybranej pozycji w
trybie edycji.

Po wprowadzeniu zmian w ramach danej wyptaty konieczne jest ich zapisanie. W tym celu wybierz przycisk Zapisz, znajdujacy sie
w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat potwierdzajacy o tresci ,Czy na pewno zapisac
dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK zmiany zostajg zapisane. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi wybranej wyptaty
w trybie edycji.

Dane dotyczace wyptaty bedg wskazywane przez Ciebie do dodania do Zestawienia dokumentow na Whniosku o ptatnosé. Po
dodaniu do Zestawienia dokumentow dane danej wyptaty przestajg by¢ edytowalne w Rejestrze umow z ostatecznymi
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odbiorcami. Ich ponowna edycja bedzie mozliwa tylko po odpieciu danej wyptaty z Zestawienia dokumentow aktualnej wers;ji
Whnioskow o ptatnosé.

3.8.3.3. Usuniecie srodkéw wyptaconych

Mozesz usungé zapisang wyptate dodang w ramach Srodkéw wyptaconych. W tym celu w sekcji Srodki wyptacone przy wybranej
wyptacie wybierz z menu funkcje Usun.

Dane finansowe - ostateczny odbiorca

Srodki zaangazowane H v

$rodki wyplacone

1 2023124 5,00 TEST_14112/2023 v
2 20231108 500 Test123/2024  Edyj | v
3. 20231108 400 Test123/2024 o0 v
4 20231108 500 Test123/2024 g v
5. 20231108 400 Test123/2024 v
6 20231108 100 Test123/2024 v
7. 20231108 17.00 Test-123/2024 v
8. 20231108 500 Test123/2024  } v
9. 20231108 400 Test123/2024  } v

$rodki wyptacone kwalifikowalne - podsumowanie

Srodki wyptacone - pozostate dane finansowe

Srodki zwrécone

Srodki wyptacone — funkcja Usun
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Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat potwierdzajacy o tresci ,Czy na pewno chcesz usung¢ dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK wyptata zostaje usunieta. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z danymi finansowymi
wybranego podmiotu.

Dane dotyczace wyptaty bedg wskazywane przez Ciebie do dodania do Zestawienia dokumentow na Whniosku o ptatnosé. Po
dodaniu do Zestawienia dokumentow dane danej wyptaty nie mogqg zostac¢ usuniete z Rejestru umow z ostatecznymi odbiorcami.
Ich usuniecie bedzie mozliwe tylko po odpieciu danej wyptaty z Zestawienia dokumentow aktualnej wersji Wnioskow o ptatnosc.

3.8.4. Srodki wyptacone kwalifikowalne — podsumowanie

W sekeji Srodki wyptacone kwalifikowalne — podsumowanie znajduje sie nieedytowalna tabela z podsumowaniem wszystkich
zarejestrowanych $rodkéw wyptaconych.
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Srodki wyptacone

$rodki wyptacone kwalifikowalne - podsumowanie

Nazwa
S$rodki wyplacone kwalifikowalne
wtym UE
Krajowe érodki publiczne
wtym stanowigee wiad z programu
krajowe srodki prywatne

inne unijne #rédia finansowania

$rodki wyplacone - pozostafe dane finansowe

Tabela Srodki wyptacone kwalifikowalne - podsumowanie
Tabela obejmuje nastepujgce pola:
- Srodki wyptacone kwalifikowalne (Kwota);
o wtym UE (Kwota);
o krajowe Srodki publiczne (Kwota),
» w tym stanowigce wktad z programu (Kwota);
o krajowe srodki prywatne (Kwota);

inne unijne zrodta finansowania (Kwota);
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3.8.5. Srodki wyptacone — pozostate dane finansowe

W sekcji Srodki wyptacone — pozostate dane finansowe znajduje sie tabela zawierajgca dodatkowe pozycje w ramach $rodkéw
wyptaconych. Mozesz wprowadzaé¢ wartosci w ramach nastepujgcych pél kwotowych w kolumnie Kwota:

» Pozyczki/inwestycje wyptacone objete gwarancja/poreczeniem (Kwota) — pole widoczne jezeli jako forme wsparcia
wskazate$ gwarancje/poreczenie;

 Wartos¢ uruchomionych gwarancji/poreczen (Kwota) — pole widoczne jezeli jako forme wsparcia wskazates
gwarancje/poreczenie;

» Grunty - srodki wyptacone (Kwota).

Domysinie dla kazdego pola wprowadzona jest wartos¢ 0,00, ktérg mozesz edytowaé. W celu rozpoczecia edycji danych finansowych
w menu tabeli Srodki wyptacone — pozostate dane finansowe wybierz funkcje Edytuj.

Dane fi - dbi ZARZADZANIE REJESTREM v REALIZACJA PROJEKTU v

Wsparcie

$rodki zaangazowane

Srodki wyplacone

Srodki wyptacone kwalifikowalne - podsumowanie

Srodki wyptacone - pozostate dane finansowe

Nazwa

Grunty - érodki wyplacone 000

Srodki zwrécone
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Tabela Srodki wyptacone — pozostate dane finansowe — funkcja Edytuj
Wodbwczas mozesz modyfikowac pola tabeli.

Dane fi - y odbi ZARZADZANIE REJESTREM v REALIZACJA PROJEKTU v

Wsparcie

Srodki zaangazowane

Srodki wyptacone

Srodki wyptacone kwalifikowalne - podsumowanie

Srodki wyptacone - pozostale dane finansowe H ~
Nazwa Edytuj B

Grunty - $rodki wyptacone 000

Srodki zwrécone

° |

ZAPISZ ANULUJ

Tabela Srodki wyptacone — pozostate dane finansowe — uzupetnianie wartosci

Uwaga: Wszystkie pola w tabeli Srodki wyptacone — pozostate dane finansowe musza zostaé wypetnione (zadne z nich nie moze
pozostac puste).

W kazdej chwili mozesz zrezygnowa¢ z modyfikacji tabeli poprzez klikniecie przycisku Anuluj, znajdujgcego sie w prawym dolnym
rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,,Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?”.
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Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji modyfikacji

Po wybraniu TAK zmodyfikowane dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z danymi wybranej pozycji w
trybie edycji.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych wartosci konieczne jest ich zapisanie. W tym celu wybierz przycisk Zapisz, znajdujgcy
sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat potwierdzajgcy o tresci ,Czy na pewno zapisac

dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK wartosci zostang zapisane. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z wprowadzanymi
wartosciami.

3.8.6. Srodki zwrécone

W sekeji Srodki zwrdcone znajduje sie tabela zawierajgca pozycje w ramach $rodkéw zwréconych przez ostatecznego odbiorce.
Mozesz wprowadzac wartosci w ramach nastepujgcych pél kwotowych w kolumnie Kwota:
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« Srodki zwrécone:
o w tym zwroty kapitatu:.
» wtym UE;
= w tym krajowe Srodki publiczne;
o w tym odsetki, zyski oraz inne dochody:
» wtym UE;
= w tym krajowe $rodki publiczne.

Domysinie dla kazdego pola wprowadzona jest wartos¢ 0,00, ktérg mozesz edytowaé. W celu rozpoczecia edycji danych finansowych
w menu tabeli Srodki zwrécone wybierz funkcje Edytuj.
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Dane - db ZARZADZANIE REJESTREM v REALIZACJA PROJEKTU v

Srodki wyplacone kwalifikowalne - podsumowanie

$rodki wyplacone - pozostate dane finansowe

Srodki zwrécone

Nazwa Edylu) WY
$rodki zwrécone 0,00
wtym zwroty kapitalu 000
wiymUE 000
wtym krajowe $rodki publiczne 0,00
W tym odsetki, zyski oraz inne dochody 000
000

wiym UE

w tym krajowe érodki publiczne 000 °
ZAPISZ

Tabela Dane finansowe — ostateczny odbiorca — funkcja Edytuj

Wobwczas mozesz modyfikowac pola tabeli.
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Srodki zwrécone ¢ ~
Nazwa Kwota

Srodki zwrocone 0,00

w tym zwroty kapitalu 0,00

w tym UE 0,00

w tym krajowe Srodki publiczne 0,00
w tym odsetkl, zyski oraz inne dochody 0,00

w tym UE a.00 .
@

ANULUJ ‘

w tym krajowe $rodki publiczne 0,00

Tabela Dane finansowe — ostateczny odbiorca — uzupetnianie wartosci

Uwaga: Wszystkie pola w tabeli Srodki zwrécone musza zostaé wypetnione (zadne z nich nie moze pozostaé puste).

W kazdej chwili mozesz zrezygnowac z modyfikacji tabeli poprzez klikniecie przycisku Anuluj, znajdujgcego sie w prawym dolnym
rogu okna. Wéwczas na ekranie zobaczysz komunikat o tresci ,,Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?”.

Niezapisane zmiany

Czy na pewno chcesz anulowac bez zapisywania zmian?

Komunikat potwierdzajacy anulowanie operacji modyfikacji

Po wybraniu TAK zmodyfikowane dane zostajg utracone. W przypadku wybrania NIE wrécisz na ekran z danymi wybranej pozycji w
trybie edycji.
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Modut Instrumenty Finansowe

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych wartosci konieczne jest ich zapisanie. W tym celu wybierz przycisk Zapisz, znajdujgcy
sie w prawym dolnym rogu okna. Wéwczas na ekranie system wyswietla komunikat potwierdzajgcy o tresci ,,Czy na pewno zapisa¢

dane?”.

Czy na pewno zapisac dane?

Komunikat potwierdzajacy zapis

Po wybraniu TAK wartosci zostang zapisane. W przypadku wybrania NIE dalej jest Ci prezentowany ekran z wprowadzanymi
wartosciami.
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4. Rejestr sSrodkéw ponowie wykorzystywanych
4.1.Ekran gtéwny Rejestru srodkéw ponownie wykorzystywanych

Rejestr srodkow ponownie wykorzystywanych jest uzupetniany przez pracownikoéw instytucji odpowiedzialnej za rozliczanie
projektu.

CF = Projekiy Czasdokoncasesi2829 @ £ O ¥
2021 .

B Smonagiowna

Statws projektu:

396924-0716

Status wniosku o zmiang: [ Brak w

Tytul projektu

Lista projektow
. Tytul testowy123123

o

Nazwa beneficlenta
Ryszard Ochdckl

m
&
I
i
&

Rejestr érodkéw p: ie wykorzystywany ZARZADZANIE REJESTREM v REALIZACJA PROJEKTU ~

Deklaracia dosteproscl

Panel filtrowania i sortowania

Aenean Gravida Corp.

v
| ‘

Poka? szczegbly
Numer umewy o ponowne wykorzystanie Srodki ponownie wykorzystane (agotem)
396924-0716-16680129-3611 4000

Data ostatniej zmiany
2022:02-1608:02:29

Commodo Incorporated

Nurmer umowy o ponawne wykorzystanie Srodkl ponawnie wykorzystane (ogélem)
396924-0716-16971215-8089 300,00
Data ostatnle] zmiany

Fundusze 2022-10-05 1421:03

Europejskie

Rejestr sSrodkow ponownie wykorzystywanych
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W ramach ekranu tego rejestru prezentowane sg nastepujgce elementy:

Informacje o projekcie, sktadajgce sie z najwazniejszych danych projektu takich jak:

O

O O O O

Numer projektu,

Tytut projektu,

Nazwa beneficjenta,
Status projektu,

Status wniosku o zmiane;

Pole Szukaj w rejestrze stuzgce do szybkiego wyszukiwania podmiotu (aby wyszuka¢ podmiot wprowadz pozgdang wartosc¢,
a system automatycznie wczyta odpowiednie pozycije);

Liczba Pozycji na stronie, kitéra okresla, ile elementéw bedzie wyswietlanych na stronie (moze by¢ ona ograniczona
przez wartosci 10, 20, 40, 60, 80 lub 100);

Panel filtrowania i sortowania, ktéry zostat opisany w instrukcji Projekty;

Lista podmiotow ponownie wykorzystujacych srodki skiadajgca sie z oddzielnych kafelkbw w ramach kazdego
z zarejestrowanych podmiotéw ponownie wykorzystujgcych s$rodki. Kazdy z kafelkbw zawiera nastepujace informacje
0 podmiocie:

O

O
o
o

Nazwa podmiotu,

Numer umowy o ponowne wykorzystanie,
Srodki ponownie wykorzystane (ogétem),
Data ostatniej zmiany.
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Ponadto w prawym gérnym rogu kazdego kafelka wyswietlana jest ikonka n oznaczajgca Menu podmiotu. Pod ikonkg Menu
dostepne sg nastepujgce funkcje:

o Pokaz szczegoty — wybranie tej funkcji przenosi Cie do ekranu ze szczegdtowymi danymi dotyczacymi wybranego
podmiotu (wiecej informacji na temat szczegétéw podmiotdw znajduje sie w rozdziale Btad! Nie mozna odnalez¢ zrodta
odwotania.);

o Generuj plik PDF (dziatanie tej funkcji zostato opisane w rozdziale 4.3).

Z poziomu obszaru Rejestru srodkow ponownie wykorzystywanych mozesz przej$¢ do pozostatych rejestrow w ramach modutu
Instrumenty Finansowe. W tym celu rozwin przycisk Zarzgdzanie rejestrem, a nastepnie wybierz z listy pozycji nazwe rejestru,
ktory ma zosta¢ wyswietlony. Dodatkowo pod przyciskiem Realizacja projektu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce przejscie Ci do
innych obszaréw wybranego projektu (przyktadowo do Korespondencji czy Dokumentow).
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F = Projekly Czasdokoncasesic 2638 @ £ O
Srw
IR Stronaglowna
396924-0716 Status projektu: @ Zakoficzony
24- Status wniosku o zmiang: [ Brak wninsku o zmiang
Tytal projektu
=i sty Trtul testowy123123
=) Zadan
! Nazwa beneficienta
B Zarzadzanie wnioskami Ryszard Ochocki
85 Deklaracia dostepnosel . Dodaj nowg pozycie Whioski o platnosc
1
" Rejestr podmiotow wdrazajgeych IF T Karespondencja
Bl Rl a T sortawaea Refestr umaw z ostatecznymi odblarcami I Granty
Instnumenty finansowe
Aenean Gravida Corp. Dokumenty
Numer umowy o ponowne wykorzystanie Srodki ponownie wykorzystane (ogélem) Zatgezniki
396024-0716-16660129-3611 40,00

Data ostatniej zmiany
2022-02-16 08:02.29

Rejestr sSrodkow ponownie wykorzystywanych — rozwiniete przyciski
4.2.Szczegoty podmiotu ponownie wykorzystujacego srodki

Po wybraniu funkcji Pokaz szczegoly na kafelku danego podmiotu, jeste$ przenoszony do ekranu Informacje o podmiocie
ponownie wykorzystujacym Srodki. Ekran ten zawiera informacje takie jak: dane podmiotu, dane umowy, uwagi oraz dane
audytowe (szczegotowy opis zawartosci omawianego ekranu zostanie przedstawiony w kolejnych rozdziatach niniejszej instrukciji).
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C = Projekly Czasdokoncasesi2927 @ £ @
Sro -

213 projeitow

53 Stonagiéwna

306024-0716 Status projektu @ zakonczony

Status wniosku o zmiang: [ Brak wniosku o zmiang

. Tytul projektu
ista projektdm
PRiEEY Tytul testowy123123

Nazwa beneficjenta
B Zzarzadzanie wnioskaml Rpzait Dehiek

araca dostepoici Informacje o podmiocie ponownie wykorzystujacym srodki
eklaracja dostepnoscl

Dane podmioty

‘

C2y z rejestru podmiotow wdrazajacych
Nie

Nazwa pedmioty
Aenean Gravida Corp.

Rodzaj identyfikatora Numer identyfikatara
NP 166801293611
Dane teleadresowe .

Dane umowy

£
H
|
£
>

Numer umowy o ponowne wykorzys!
396924.0716-16680129-3611

Fundusze Uwagi (pole opcjonalne)
Europejskie

Unia Europejska
s Dane audytowe EDYTUS
ar westycyine

Ekran Informacje o podmiocie ponownie wykorzystujacym Srodki

||

Z poziomu szczegdtdow podmiotu mozesz przejs¢ do sekcji Dane finansowe wybranej pozyciji, lub przejscie do pozostatych rejestréw,
a takze wr6ci¢ do ekranu gtéwnego Rejestru srodkéw ponownie wykorzystywanych (przycisk Zarzadzanie rejestrem).
Dodatkowo pod przyciskiem Realizacja projektu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce przejscie do innych obszaréw wybranego
projektu (przyktadowo do Korespondencji czy Dokumentow).
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r Czasdokoricasesii2827 @ £ @
C 12027 "o :
8% Stronagiowna
‘Status projekiu: D
396924-0716 Status wnlosku o zmlang: [
S oo
A Nazwa beneficjenta
E d Ryszard Ochocki
Informacje o podmiocie ponownie wykorzystujacym srodki
B Deklaracja dosteprioscl Dane finansowe Wrioski o platnosé
Czy z rejestru podmiotow wdrazajacych Rejestr po Gran!
Nie

Nazwa podmiotu

Aenean Gravida Corp. Rejestr $rodkéw ponownie wykorzystywanych
Rodzal Identyfkatara Numet Identyfikatora Zalaczniki
NIP 16680129-3611

Ekran Informacje o podmiocie ponownie wykorzystujacym Srodki — rozwiniete przyciski

Sekcja Dane finansowe prezentowana jest po kliknieciu (z poziomu ekranu Informacje o podmiocie ponownie wykorzystujacym
Srodki) na przycisk Zarzadzanie rejestrem i wybraniu funkcji Dane finansowe. Dane finansowe podmiotu ponownie
wykorzystujgcego s$rodki obejmujg informacje dotyczgce srodkéw ponownie wykorzystanych (szczegétowy opis zawartosci
omawianego ekranu zostanie przedstawiony w kolejnych rozdziatach niniejszej instrukcji).

101



Instrukcja Uzytkownika Aplikacji SL2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Modut Instrumenty Finansowe Wersja 1.3 22.05.2024

Dane finansowe - podmiot ponownie wykorzystujacy $rodki

Dane finansowe

Nazwa
Srodki ponownie wykorzystane 0,00 0,00
w tym na dalsze inwestycje na rzecz ostatecznych odbiorcéw 0,00 0,00

w tym na pokrycie strat w kwocie wkladu z Funduszy do instrumentu finansowego wynikajacych z

0,00 0,00
ujemnych odsetek
w tym na refundacje kosztow zarzgdzania i oplat za zarzadzanie zwigzanych z dalszymi inwestycjami 0,00 0,00
w tym na wsparcie na zréznicowane traktowanie inwestoréw 0,00 0,00

Ekran Dane finansowe — podmiot ponownie wykorzystujacy srodki

Z poziomu danych finansowych mozesz przejs¢ do szczegdtdw podmiotu, lub przejs¢ do pozostatych rejestrow, a takze wréci¢ do
ekranu gtéwnego Rejestru srodkéw ponownie wykorzystywanych (przycisk Zarzadzanie rejestrem). Dodatkowo pod przyciskiem
Realizacja projektu znajdujg sie funkcje umozliwiajace przejscie do innych obszaréw wybranego projekiu (przyktadowo do
Korespondencji czy Dokumentow).
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Projekty Czasdokoricasesji2900 @ £ O

Lista projektow >

Status projektu: a Zakoriczony

Status wniosku o zmiang: [i7 Brak wniosku o zmiane

396924-0716

Tytut projektu
Tytut testowy 123123

Nazwa beneficjenta
Ryszard Ochacki

Dane finansowe - podmiot ponownie wykorzystujgcy srodki

Szczegoty podmiotu Szczegoty projekiu
Dane finansowe Usun podmiot Wnioski o ptatnosé
Nazwa Rejestr podmiotow wdrazajacych IF Korespondencja
Srodki ponownie wykorzystane
R ! o Rejestr umow z ostatecznymi odbiorcami Granty
w tym na dalsze inwestycje na rzecz ostatecznych odbiorcow
Rejestr srodkdw ponownie wykorzystywanych Instrumenty finansowe
w tym na pokrycie strat w kwocie wktadu z Funduszy do instrumentu finansowego wynikajgcych z
ujemnych odsetek -
Dokumenty
w tym na refundacje kosztow zarzgdzania i oplat za zarzadzanie zwigzanych z dalszymi inwestycjami 0,00
’ - o . Zatgezniki
w tym na wsparcie na zréznicowane traktowanie inwestorow 0,00

Ekran Dane finansowe — podmiot ponownie wykorzystujacy srodki — rozwiniete przyciski (widok Instytucji)
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4.3.Generowanie pliku PDF z danymi podmiotu ponownie wykorzystujacego srodki

Mozesz wyeksportowac do pliku PDF wybrang pozycje z Rejestru srodkow ponownie wykorzystywanych. W tym celu na liscie
podmiotow ponownie wykorzystujgcych srodki w kaflu wybranej pozyciji rejestru wybierz z menu funkcje Generuj plik PDF. \Wowczas
system wygeneruje plik PDF, ktdéry na kolejnych stronach zawiera wszystkie dane dotyczace wybranego podmiotu ponownie

wykorzystujgcego srodki.
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