Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
g MALOPOLSKA

Zalgcznik Nr 5 do Umowy o dofinansowanie dla Projektu realizowanego w ramach FEM na lata 2021-
2027.

Warunki realizacji oraz rozliczania
projektu



§1

llekro¢ w niniejszym Zatgczniku mowa o:

1)

2)

§2

»Wstrzymaniu terminu” — nalezy przez to rozumie¢, ze po kazdym wstrzymaniu
termin biegnie dalej;

»,Uproszczonych metodach rozliczania wydatkow” — nalezy przez to rozumie¢
stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe oraz stawki ryczattowe stanowigce
okres$lony procent jednej lub kilku kategorii kosztow.

Zmiany w Projekcie

1.

W projekcie mogg zosta¢ wprowadzone jedynie takie zmiany, ktére nie wptywajg
na spetnienie kryteriow wyboru Projektu w sposéb, ktory skutkowatby negatywng
oceng Projektu. Wprowadzane zmiany muszg by¢ zgodne z wytycznymi,
zapisami SZOP, limitami obowigzujgcymi dla poszczegélinych typow projektow
oraz przepisami prawa. Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw podlegajgcych
zmianom, dokonywana jest na kazdym etapie realizacji Projektu.

W razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci, powodujgcych
koniecznos$¢ wprowadzenia zmian do Projektu pdzniej niz 30 dni przed
planowanym zakohczeniem realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany do
ich zgtoszenia przed terminem o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Umowy

o dofinansowanie. IZ FEM przedstawia swoje stanowisko wzgledem zgtoszonych
zmian.

. Zmiana tresci zatgcznikdw, z wytgczeniem tresci zatgcznika nr 2 (w zakresie

tresci sekcji N i O wniosku oraz w innych przypadkach, ktére IZ FEM uzna za
konieczne) i zatgcznika nr 12 do Umowy, co do zasady nie wymaga zmiany
Umowy o dofinansowanie. W przypadku, gdyby wprowadzane zmiany w opinii |Z
FEM wymagaty zawarcia aneksu do Umowy o dofinansowanie, Beneficjent
zostanie o tym fakcie poinformowany.

Zmiany w Projekcie nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania
okreslonego w § 2 ust. 9 Umowy o dofinansowanie, z zastrzezeniem ust. 9.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, IZ FEM, na podstawie podjetej przez
siebie decyzji i w okreslonych warunkach, moze zwiekszy¢ dofinansowanie,

o ktérym mowa w § 2 ust. 9 Umowy o dofinansowanie, z zastrzezeniem
zachowania zgodnosci z przepisami prawa i wytycznymi, o ktérych mowa w § 1
pkt 21 Umowy o dofinansowanie. W tym przypadku zawierany jest

z Beneficjentem aneks do Umowy o dofinansowanie.

6. Beneficjent, co do zasady, nie moze dokonywaé¢ zmian w Projekcie dotyczgcych

wysokosci kwot ryczattowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 13 Umowy oraz
wskaznikéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 15 Umowy.



§3

Zasady przekazywania dofinansowania — ogo6lne

1. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 9 Umowy o dofinansowanie
przekazywane bedzie Beneficjentowi na podstawie zatwierdzonego wniosku
o ptatnos¢ przez Bank Gospodarstwa Krajowego w zakresie finansowania UE. 1Z
FEM nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie lub brak przelewu przez Bank
Gospodarstwa Krajowego, z wytgczeniem sytuacji, w ktorej sg one skutkiem
opdznienia w przekazaniu lub btednego wypetnienia zlecenia ptatnosci przez 1Z
FEM.

2. Dofinansowanie moze by¢ przekazane nie wczesniej, niz po wniesieniu przez
Beneficjenta prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan, o ktérym mowa w Zatgczniku nr 12 do Umowy o dofinansowanie.

3. Beneficjent zobowigzany jest do wykazania i opisania we wniosku o ptatnosc,
zadan/kosztow zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie projektu, ktére
zostaty juz zrealizowane oraz w jaki sposéb ich realizacja wptyneta na sytuacje
0s0b z niepetnosprawnosciami, a takze na rownos¢ kobiet i mezczyzn lub innych
grup wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu’.

4. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw, ktére zostaty poniesione przed rozpoczeciem
realizacji Projektu, wskazanym we wniosku o dofinansowanie, kazdorazowo jest
weryfikowana w kontekscie warunkoéw okreslajgcych przyznanie dofinansowania.

5. Beneficjent wnioskuje o wyptate srodkéw w ramach dofinansowania oraz rozlicza
poniesione wydatki poprzez wniosek o ptatnosé, ktérego wzoér oraz zasady
sporzadzania zostaty okreslone w wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 21

Umowy o dofinansowanie. |Z FEM dokonuje weryfikaciji i zatwierdzenia wniosku
o ptatnosé.

6. Beneficjent sklada do IZ FEM wniosek o ptatno$¢ dotyczgcy wyptaty srodkow
finansowych zaleznych od postepu komponentu Wdrazania LSR (inny niz
wniosek zaliczkowy), nie czesciej niz co 6 miesiecy. Pierwszy wniosek o ptatnos¢
nalezy ztozy¢ w terminie do trzech miesiecy od daty zawarcia Umowy o
dofinansowanie.

7. 1Z FEM, na prosbe Beneficjenta moze anulowaé wczesniej ztozony wniosek
o ptatnos¢. Wniosek anulowany traktowany jest jak wniosek nieztozony.

8. Przekazanie dofinansowania odbywa sie na podstawie zatwierdzonych przez I1Z
FEM wnioskdw o ptatnosc.

9. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w systemie informatycznym CST 2021
wraz z wymaganymi zatgcznikami, okreslonymi w Zatgczniku nr 13 do
niniejszego dokumentu.

10. IZ FEM zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji ztozonego wniosku o ptatnos¢ z
zastosowaniem metodologii doboru proby dokumentéw ksiegowych.
Zastosowanie przez IZ FEM doboru proby nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku

' Obowigzek opisania tych dziatan powstaje tylko wowczas, gdy opisywany we wniosku o ptatnos¢ projektu postep rzeczowy i
rozliczane w nim wydatki dotyczg dziatan, przy ktérych powinny by¢ stosowane ww. zasady — zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie projektu.



zatgczenia do wniosku o ptatnos¢ wszystkich dokumentéw wymaganych zgodnie
z Wytycznymi i zapisami Umowy o dofinansowanie.

11. 1Z FEM po dokonaniu weryfikacji ztozonego przez Beneficjenta wniosku
o ptatnosé, spetniajgcego wymogi formalne i merytoryczne okreslone
w wytycznych, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkdéw
kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysokos¢ dofinansowania
i przekazuje Beneficjentowi informacje w tym zakresie.

12. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub merytorycznych w ztozonym
wniosku o ptatnosé, IZ FEM moze:

1) dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatno$¢ m. in. w zakresie
oczywistych bteddw lub na podstawie zatgczonych do wniosku o ptatnos¢
dokumentéw zwigzanych z danym wydatkiem (z zastrzezeniem ust. 13),
informujgc o tym Beneficjenta;

2) wezwaé Beneficjenta w wyznaczonym terminie do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku albo do ztozenia dodatkowych wyjasnien.

13. IZ FEM nie moze poprawiac lub uzupetniac¢ zatgczonych do wniosku o ptatnosé
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki.

14. Podstawg dokonania ptatnosci w zakresie finansowania UE na rzecz
Beneficjenta przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rachunek bankowy,

o ktérym mowa w § 1 pkt 14 Umowy o dofinansowanie jest:

1) zlecenie ptatnosci wystawione przez IZ FEM na podstawie zatwierdzonego
wniosku o ptatnosé, przekazywane do Banku Gospodarstwa Krajowego, zgodnie
z terminarzem ptatnosci srodkéw europejskich obowigzujagcym w BGK;

2) nieprzekroczenie rocznego limitu dla FEM okre$lonego w ustawie budzetowej,

3) dostepnos¢ srodkéw w ramach upowaznienia wydanego dla 1Z FEM przez
Ministra wtasciwego dla spraw rozwoju regionalnego.

15. Dofinansowanie przekazywane bedzie Beneficjentowi w petnej wysokosci nie
pdzniej niz 80 dni, pod warunkiem dostepnosci srodkow, liczgc od dnia
przeditozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc¢, z zastrzezeniem zapiséw
ust. 23 pkt 2 i 3 i ust. 24 pkt 2 niniejszego paragrafu.

16. Bieg terminu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 15 moze zosta¢ wstrzymany, jesli
informacje przedstawione przez Beneficjenta nie pozwalajg IZ FEM ustali¢, czy
kwota jest nalezna. Beneficjent jest informowany o wstrzymaniu terminu realizaciji
ptatnosci i 0 jego przyczynach.

17.W przypadku braku dostepnosci srodkdw istnieje ryzyko, ze $rodki te nie zostang
wyptacone Beneficjentowi w catosci lub w czesci lub zostang wyptacone
z opdznieniem. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci to ryzyko i akceptuje je.

Zasady przekazywania dofinansowania — zaliczka
18. IZ FEM moze przekaza¢ Beneficjentowi czes¢ dofinansowania w formie zaliczki,

jednak nie wczesniej, niz po wniesieniu przez Beneficjenta prawidtowo
ustanowionego zabezpieczenia, o ktbrym mowa w Zatgczniku nr 12 do niniejszej



19.

Umowy o dofinansowanie?, na podstawie zweryfikowanego i zatwierdzonego
przez |Z FEM wniosku o ptatnosé, w jednej lub kilku transzach przed
poniesieniem wydatkow na realizacje Projektu. Beneficjent jest zobowigzany
wydatkowac¢ srodki pochodzace z zaliczki na regulowanie wydatkdéw
ponoszonych od dnia otrzymania zaliczki. Przekazanie pozostatej czesci
dofinansowania bedzie stanowi¢ refundacje wydatkéw kwalifikowalnych
faktycznie poniesionych w ramach Projektu.

IZ FEM moze uzalezni¢ wyptate transzy dofinansowania w formie zaliczki od
przedtozenia przez Beneficjenta dokumentéw, przedstawiajgcych realny postep
rzeczowo-finansowy Projektu.

20.Wysokos¢ kazdej z transz w formie zaliczki, co do zasady nie moze przekroczy¢

21.

22.

23.

24.

25.

26.

20% kwoty dofinansowania okreslonej w § 2 ust. 9 Umowy o dofinansowanie.
kacznie w formie zaliczek moze zosta¢ wyptacona kwota nieprzekraczajgca 50%
dofinansowania.

IZ FEM moze przekazac¢ srodki zaliczki tylko na wyodrebniony na potrzeby
realizacji Projektu rachunek bankowy.

Beneficjent jest zobowigzany wydatkowac srodki pochodzgce z zaliczki
wytgcznie na pokrycie kosztow kwalifikowalnych, z zastrzezeniem zapiséw § 5
ust. 4.

W przypadku dokonania pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych,

o ktérym mowa w Zatgczniku nr 6 do Umowy o dofinansowanie, srodki
pochodzgce z zaliczki mogg by¢ przeznaczone wytgcznie na pokrycie kosztéw
kwalifikowalnych uwzgledniajgcych to pomniejszenie.

Warunkiem rozliczenia srodkdéw otrzymanych w formie zaliczki oraz
poswiadczenia faktycznego i prawidtowego poniesienia tych wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnosci przez IZ FEM jest ztozenie przez Beneficjenta do IZ FEM
wniosku o ptatno$¢, spetniajgcego wymogi formalne i merytoryczne okre$lone

w wytycznych.

|Z FEM, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Beneficjenta wniosku

o ptatnosé, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkdéw
kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysokos¢ oraz poziom rozliczonych
srodkdéw w formie zaliczki i przekazuje Beneficjentowi informacje w tym zakresie.
Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia zaliczki rozumianego, jako ztozenie
wniosku o pfatnos¢ i/lub zwrot zaliczki w terminie do 90 dni od dnia przekazania
zaliczki. Ztozenie wniosku o ptatno$c¢ i/lub zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki
po terminie 104 dni od dnia przekazania zaliczki skutkuje naliczeniem odsetek

jak dla zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw do dnia
ztozenia wniosku o ptatnos¢ i/lub do dnia zwrotu niewykorzystanej czesci zaliczki,
na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. Srodki zaliczki podlegajg zwrotowi na rachunki bankowe wskazane
przez |Z FEM, zgodnie z Tabelg nr 1 Zatgcznika Nr 6 do Umowy, z tym ze zwrot

2 Jesli dotyczy.



27.

28.

29.

przekazany na ktérykolwiek ze wskazanych rachunkéw IZ FEM bedzie uznany za
dokonany.

Ostateczne rozliczenie zaliczki i/lub zwrot zaliczki powinien nastgpi¢ do dnia
ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa, z zastrzezeniem § 3 ust. 38. Zwrot

w terminie p6zniejszym skutkuje naliczeniem odsetek jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw do dnia zwrotu zaliczki, na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Odsetki wynikajgce z przechowywania dofinansowania przekazanego
Beneficjentowi w formie zaliczki ze wspétfinansowania UE oraz ze
wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa podlegajg zwrotowi na
rachunki bankowe wskazane przez IZ FEM, zgodnie z Tabelg nr 1 Zatgcznika
Nr 6 do Umowy, z tym, Zze zwrot przekazany na ktérykolwiek ze wskazanych
rachunkow IZ FEM bedzie uznany za dokonany. Powyzsze postanowienie nie
ma zastosowania do jednostek samorzgdu terytorialnego, dla ktdérych odsetki te
stanowig dochdd.

Beneficjent zobowigzany jest przeznaczy¢ otrzymane dofinansowanie w formie
zaliczki na regulowanie wydatkéw ponoszonych od dnia otrzymania zaliczki.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Beneficjenta 1Z FEM moze wyrazié¢
zgode na zrefundowanie poniesionych wczesniej wydatkow ze srodkow zaliczki,
jak rowniez po otrzymaniu srodkdw zaliczki, pod warunkiem, ze wydatki te nie
zostaly rozliczone w dotychczas zatwierdzonych przez 1Z FEM wnioskach

o ptatnosé.

Whiosek o ptatnos¢ koncowa

30.

31.

32.

Whiosek o ptatnos¢ koncowg nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od dnia

zakonczenia realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 Umowy

o dofinansowanie.

IZ FEM na etapie rozliczania wniosku o ptatno$¢ koncowg dokonuje weryfikaciji

poziomu wyptaconych oraz rozliczonych transz dofinansowania przy zachowaniu

wiasciwych proporcji, tak by na koniec realizacji Projektu kwota wyptacona nie
przekraczata poziomu dofinansowania okreslonego w § 2 ust. 9 Umowy

o dofinansowanie.

Ptatno$¢ koncowa, ktéra co do zasady powinna wynosi¢ do 10% tgcznej kwoty,

o ktérej mowa w § 2 ust. 9 Umowy o dofinansowanie zostanie przekazana

Beneficjentowi po:

1) zatwierdzeniu przez 1Z FEM ostatniego wniosku o ptatnos¢;

2) zakonczeniu przez IZ FEM wszystkich czynno$ci kontrolnych Projektu, w celu
stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie,
wnioskiem o dofinansowanie Projektu, przepisami prawa wspolnotowego
i krajowego, zasadami Programu oraz stwierdzenia osiggniecia zaktadanych
produktéw i rezultatéw realizacji Projektu;



§4

Up
1.

§5

3) potwierdzeniu przez IZ FEM w Informacji Pokontrolnej prawidtowej realizacji
Projektu lub usuniecia nieprawidtowo$ci, (jesli dotyczy);

4) w zakresie wspotfinansowania UE - nieprzekroczenia rocznego limitu dla FEM
okreslonego w ustawie budzetowej.

roszczone metody rozliczania wydatkéw

Wyboru sposobu rozliczania wydatkéw dokonuje sie do momentu zawarcia
umowy o dofinansowanie.

Koszty rozliczane uproszczong metodg rozliczania wydatkow sg traktowane jak
wydatki faktycznie poniesione. Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia faktur
i innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej na
potwierdzenie poniesienia wydatkéw w ramach Projektu.

. W sytuacji rozliczania kosztéw posrednich stawkg ryczattowg obowigzujg

nastepujgce zasady:

1) Zatwierdzona przez IZ FEM na etapie wyboru Projektu wysokos$¢ stawki
ryczattowej jest niezmienna od momentu zawarcia Umowy o dofinansowanie.

2) Wysokos¢ kosztow posrednich jest rozliczana zgodnie z ustalong stawkg
ryczattowg i jest uzalezniona od wysoko$ci zatwierdzonych bezposrednich
kosztéw kwalifikowalnych Projektu, ujetych w danym wniosku o ptatnosc.

W przypadku niezrealizowania okre$lonych w Umowie o dofinansowanie Projektu

wskaznikdéw produktu lub rezultatu, dofinansowanie Projektu jest odpowiednio

obnizane, tzn.:

1) w przypadku stawek jednostkowych — niezrealizowane lub niewtasciwie
zrealizowane dziatania objete stawkg sg niekwalifikowalne;

2) w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni
wskaznikdéw produktu lub rezultatu, objetych kwotg ryczattowg dana kwota
jest uznana za niekwalifikowalna;

3) w przypadku stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje w oparciu
o przedstawiane do rozliczenia kwalifikowalne koszty bedgce podstawg
rozliczenia stawek.

Wydatki specyficzne

1.

Co do zasady, w sytuacji gdy Beneficjent nie ma mozliwosci bezposredniego
przyporzadkowania danego wydatku do czesci kwalifikowalnej i niekwalifikowalnej
Projektu, wobec czego zastosowana zostata proporcja, okreslajgca odpowiedni
podziat tych kosztéw, zobowigzany jest on do stosowania przyjetej proporciji

w odniesieniu do kazdego dokumentu ksiegowego obejmujgcego ten wydatek.



§6

Dokumentacja oraz wzory dokumentow

1. Beneficjent dokonuje rozliczenia Projektu, co najmniej na podstawie dokumentacji
wymienionej w wykazie dokumentéw, zawartym w Zatgczniku nr 13 do
niniejszego dokumentu.

2. Dokumentacja dotyczgca rozliczenia wydatkéw sktadana jest do wniosku
o ptatnos¢ przez podmiot ponoszacy wydatki w Projekcie.

3. Oswiadczenia stanowigce zatgcznik do wniosku o ptatnosé sg wazne przez trzy
miesigce od daty ich wystawienia.

§7
Przestanki skutkujace brakiem koniecznosci zwrotu wyptaconej pomocy
1. Zwrot pomocy nie jest wymagany, gdy:

1) niezgodnosc jest wynikiem btedu ZW lub innego organu, w przypadku
gdy btad nie mégt by¢ w rozsgdny sposéb odkryty przez beneficjenta,
lub;

2) beneficjent moze w sposob przekonujgcy dowies¢ albo ZW w inny
sposob stwierdzi, ze beneficjent nie jest winna niewypetnienia
zobowigzanh okreslonych w umowie, lub;

3) niezgodnosc¢ z warunkami przyznawania lub wyptaty pomocy, lub
niewykonanie przez beneficjenta co najmniej jednego z zobowigzan
okreslonych w umowie jest wynikiem dziatania sity wyzszej lub
nadzwyczajnych okolicznosci.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o charakterze sity wyzszej lub
nadzwyczajnych okolicznosci beneficjent zachowuje prawo do otrzymania
pomocy (jesli pomoc nie zostata mu jeszcze w catosci wyptacona) lub moze
zosta¢ catkowicie lub czesciowo zwolniona przez ZW z wykonania tego
zobowigzania, lub za jej zgodg moze ulec zmianie termin jego wykonania.

Sitg wyzszg lub nadzwyczajnymi okolicznosciami jest kazde zdarzenie
charakteryzujgce sie nastepujgcymi cechami: zewnetrznoscig, niemozliwoscig jego
przewidzenia oraz niemozliwoscig zapobiezenia jego skutkom. ZW w kazdym
przypadku dokonuje indywidualnej oceny, czy zgtoszone przez beneficjent przyczyny
niedopetnienia zobowigzania mozna uznac za site wyzszg lub nadzwyczajne
okolicznosci.

Zgtoszenie wystgpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okoliczno$ci, zawierajgce
opis sprawy wraz z uzasadnieniem oraz niezbednymi dokumentami, nalezy ztozy¢ za

8



posrednictwem CST2021 w terminie 15 dni roboczych od dnia, w ktorym beneficjent
ma mozliwos¢ dokonania takiego zgtoszenia



