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Wstep

W niniejszej Instrukcji przedstawilismy kluczowe informacje, w jaki sposob
przygotowacé wniosek o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021—
2027.

Whniosek powinien by¢ przygotowany i ztozony do Matopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w systemie IGA, ktory jest dostepny pod adresem
https://iga.malopolska.pl.

Wazne!

Zanim przystgpisz do przygotowania wniosku w odpowiedzi na konkretny nabar,
zapoznaj sie z Regulaminem wyboru projektéw wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

Przygotowanie i realizacje projektéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego regulujg dokumenty programowe i wtasciwe wytyczne. Przy
konkretnych zagadnieniach odsytamy do bardziej szczegétowych uregulowan
zawartych w odpowiednich dokumentach.

System IGA - ogélne informacje

Whiosek mozesz wypetnic i ztozy¢ wytgcznie za pomocg systemu IGA, ktory jest
dostepny na stronie internetowej systemu IGA: https://iga.malopolska.pl.

Korzystanie z systemu IGA jest mozliwe, jesli dysponujesz systemem
teleinformatycznym, ktéry spetnia minimalne wymagania techniczne:

- dostep do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

- przegladarki Edge, Explorer 11, Chrome 36, Opera 20 oraz Safari 7 lub nowsze
wersje skonfigurowane tak, aby mozliwe byto korzystanie z Javascriptu, Cookies,
SSL oraz Apletow Java.

Aby korzysta¢ z systemu IGA, zatdz konto poprzez strone internetowg systemu IGA:
https://iga.malopolska.pl. W formularzu rejestracji wprowadz wymagane informacje:
imie, nazwisko, adres e-mail, hasto dostepu oraz potwierdz, ze zapoznates/as$ sie z
zapisami Regulaminu korzystania z systemu IGA. Po dokonaniu tych czynnosci
system automatycznie przesyta na podany adres e-mail wiadomosc¢ z linkiem, za
pomocg ktdrego mozesz aktywowac konto przy pierwszym logowaniu do systemu.
Przestany link jest wazny przez 24 godziny.

Wymagania systemu dotyczgce haset do konta:
- minimalna dtugosc¢ hasta wynosi 8 (osiem) znakow;

- hasto zawiera co najmniej matg i wielkg litere oraz cyfre i znak specjalny (tj.:
@#$%"+=);

- zmiana hasta nastepuje nie rzadziej niz co 30 dni;

- hasto nie moze by¢ powszechnie uzywanymi stowami, w szczegdlnosci nie nalezy
jako hasto wykorzystywac: dat, imion, nazwisk, inicjatéw, numerdw rejestracyjnych
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samochodéw, numerdw telefonéw bgdz innych nazw bezposrednio kojarzacych sie z
Uzytkownikiem/ Uzytkowniczka.

Po trzykrotnym wprowadzeniu btednego hasta Twoje konto zostanie zablokowane.
Odblokowanie bedzie mozliwe po zgtoszeniu incydentu na adres e-mail
Administratora Lokalnego systemu IGA: admin@iga.malopolska.pl.

Zatozenie konta w systemie IGA umozliwia prowadzenie korespondencji z MCP.

Szczegdtowe informacije dotyczgce zasad funkcjonowania systemu IGA zostaty ujete
w Regulaminie korzystania z systemu IGA oraz Instrukcji uzytkownika systemu IGA.
Dokumenty te dostepne sg po zalogowaniu do systemu IGA. Dodatkowo Regulamin
korzystania z systemu IGA opublikowany jest na stronie internetowej systemu IGA:
https://iga.malopolska.pl.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe
Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:
- dla niektérych pdl okreslone zostaty limity znakow;

- wprowadzanie danych w poszczegdlnych zaktadkach/polach mozliwe jest po

L3

G V4 . .
kliknieciu ikony w prawym goérnym rogu;

- zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu ikony E | prze_d zapisaniem danych
mozliwe jest ich zwalidowanie danych po kliknigciu ikony =+ ;

- przejscie do nastepnej zaktadki mozliwe jest po zapisaniu danych bgdz kliknieciu
ikony ® X

- klikniecie ikony ® powoduje zamkniecie edycji danych;

- przejscie do niektorych zaktadek uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich
wymaganych informacji w zaktadkach wczesniejszych;

- maksymalna wielkos¢ zatgcznikow przesytanych w systemie IGA wynosi 50 MB,
sugerowana wielkos¢ 5 MB — z tego wzgledu zalecamy niestosowanie najwiekszej
dostepnej jakosci skanera;

- dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, tiff, xades.

Skfadanie wniosku, zatgcznikéw, oswiadczen oraz korespondencji mozliwe jest
wytgcznie za posrednictwem systemu IGA. Wyjatek dotyczy wycofania wniosku oraz
procedury odwotawczej — zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie wyboru
projektow.

Ztozenie dokumentacji w systemie IGA jest mozliwe wytgcznie z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego z waznym certyfikatem kwalifikowalnym.
Musi to by¢ plik xades w tej samej lokalizacji co podpisywany plik, ktéry Swiadczy o
nieingerencji w tres¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tres¢ pliku zrédtowego po jego
podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.
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W celu utworzenia nowego wniosku, po zalogowaniu sie do systemu IGA wybierz
wiasciwy nabdr w zaktadce ,Nabory” i kliknij przycisk ,Przejdz do naboru”, a
nastepnie przycisk ,Generuj wniosek”.

Opcja ,Waliduj” (ikona ~* ) w poszczegdlnych polach pozwala sprawdzié, czy pole
zostato poprawnie technicznie wypetnione. Dodatkowo w menu bocznym (ikona E )
znajduje sie opcja ,Waliduj wniosek”, ktdra umozliwia sprawdzenie catego wniosku,
tak aby mozliwe byto jego przestanie do MCP w odpowiedzi na nabdr.

Jesli podczas wypetniania wniosku chcesz skorzystac z podpowiedzi, kliknij ikone

, ktéra znajduje sie w prawym gérnym rogu. Opcje te mozesz w kazdej chwili
wigczyc€ lub wytgczyc.

Whniosek oraz wymagane zatgczniki wypetnij w jezyku polskim. Uzywaj catych
wyrazow lub powszechnie obowigzujgcych skrotow. Nie uzywaj nadmiernej liczby
skrotow, poniewaz znacznie utrudniajg one zrozumienie projektu oraz jego ocene i
mogg powodowac koniecznos¢ przedstawiania dodatkowych wyjasnien. W
przypadku koniecznosci zastosowania autorskich skrotow przedstaw dla nich
wyjasnienie (np. P — projekt, WD - wdrozenie).

Awarie, wady i usterki w dziataniu systemu IGA mozesz zgtosi¢ Administratorowi
Lokalnemu systemu wytgcznie drogg elektroniczng na adres e-mail:
ami.femp@mcp.malopolska.pl.

Podpisanie i wystanie wniosku

Aby ztozy¢ wniosek do MCP, po wypetnieniu catego formularza wniosku i
zweryfikowaniu poprawnosci danych, przygotowany wniosek nalezy zatwierdzi¢ w

generatorze. W tym celu rozwin ikone w menu bocznym E i wybierz opcje
LZatwierdz wniosek”.

Po zatwierdzeniu wniosku pobierz go w postaci pliku PDF z systemu IGA. W tym celu
rozwin ikone w menu bocznym E i wybierz opcje ,Drukuj wniosek (pdf)”.

Tak wygenerowany wniosek w postaci PDF podpisz (poza systemem IGA) za
pomocg bezpiecznego podpisu kwalifikowanego w formie zewnetrznego pliku
~XADES”. Nastepnie wniosek w wersji PDF wraz osobnym plikiem XADES zatgcz w
module korespondencja lub przy pomocy panelu Beneficjenta (przyciski dodawania
zatgcznikow). Pamietaj, ze nalezy dodaé¢ pdf z nadang sumag kontrolng,
wygenerowany po zatwierdzeniu w generatorze wybierajgc opcje ,Zatwierdz
wniosek”. Postepuj zgodnie z komunikatem wyswietlanym po zatgczeniu pliku pdf z
wnioskiem oraz jego podpisem xades. Dotgcz tez inne wymagane ztgczniki.
Zatgczniki nalezy przygotowac i podpisa¢ poza systemem. Zt6z wniosek do MCP —
upewnij sie, ze wyswietlit sie komunikat potwierdzajgcy wptyw.

A. Informacje ogdéline

Dane w zaktadce uzupetniane sg automatycznie na podstawie informacji o naborze
wprowadzonych do systemu przez MCP.
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Czes¢ zostanie wygenerowana po rozpoczeciu wypetniania wniosku, na podstawie
informacji okreslonych dla danego naboru, inne pojawig sie dopiero po uzupetnieniu
kolejnych czesci wniosku.

B. Projekt

Wypetniajgc czes¢ B wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte beda
szczegolnie przydatne do oceny kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy,
Kwalifikowalnosé projektu, Kwalifikowalnos¢ formalna wydatkow.

Informacje o projekcie

B.1.1 Tytut projektu

Nalezy wpisac tytut projektu. Tytut projektu powinien trafnie oddawaé sens
przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi. Nie moze byc¢
on tozsamy z nazwg FEM 2021-2027, nazwami priorytetow lub dziatan,
realizowanych w ramach programu. Pamietaj, ze tytut projektu nie jest jego opisem.
Uzyj prostego jezyka: unikaj skrétéw, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy
terminologii technicznej, ktore nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub
uczestnika projektu.

B.1.2 Data rozpoczecia
Wpisz lub wybierz z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu
B.1.3 Data zakonczenia

Wpisz lub wybierz z kalendarza date zakonczenia realizacji projektu. Data
zakonczenia nie moze by¢ pozniejsza niz 31 grudnia 2029 r. Okreslajgc date
zakonczenia realizacji projektu pamietaj o maksymalnym okresie realizacji projektu,
wskazanym w Regulaminie.

B.1.4 PKD projektu (max. 200 znakdéw)

Whpisz PKD projektu

B.1.5 Typ projektu (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni typ projektu.

B.1.6 Czy w ramach projektu podatek VAT bedzie stanowit koszt kwalifikowany
Wybierz odpowiedz TAK lub NIE.

Obszar realizacji projektu

Wypetniajgc czes¢ B wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy,
Kwalifikowalnosé partnerow (jesli dotyczy); Kwalifikowalnosé projektu;

Wptyw projektu na rozwéj gospodarczy regionu.

B.2.1 Miejsce realizacji projektu

Wskaz, czy posiadasz miejsce realizacji projektu. Po zaznaczeniu opcji ,Posiadam
lokalizacje do realizacji projektu na terenie wojewddztwa matopolskiego”, nalezy
klikng¢ ,Dodaj obszar realizacji’, nastepnie pojawig sie do uzupetnienia pola B.2.3 —

B.2.10, w ktérych nalezy wskazac poszczegdlne elementy adresu miejsca realizacji
projektu, zgodnie z dokumentem rejestrowym.
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Jezeli na moment ztozenia wniosku o dofinansowanie nie posiadasz siedziby lub
oddziatu, ewentualnie miejsca prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewodztwa
matopolskiego, wskaz w polu B.2.1 odpowiedz ,Planuje pozyskac lokalizacje do
realizacji projektu na terenie wojewddztwa matopolskiego i zobowigzuje sie do
aktualizacji danych we wniosku do momentu zawarcia umowy”.

B.2.2 Typ obszaru realizacji projektu

Wskaz typ obszaru realizacji, czyli obszar, gdzie jest zlokalizowany podmiot objety
wsparciem. Nalezy dokona¢ wyboru z listy wyboru.

W sytuacji wiekszej liczby miejsc realizacji nalezy dodac obszar klikajgc w ,,Dodaj
obszar realizacji”.

C. Wnioskodawca

Wypetniajgc czes¢ C wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte beda
szczegolnie przydatne do oceny kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy.

C.1.1 Nazwa Wnioskodawcy (max. 1000 znakow)

Wpisz petng nazwe Wnioskodawcy — zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy.

W dalszych polach zaktadki C wpisz odpowiednie dane dotyczgce Wnioskodawcy
(podmiotu posiadajgcego osobowos¢ prawng).

C.1.2 Forma prawna (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng Wnioskodawcy.

C.1.3 Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig wielkos$¢ przedsiebiorstwa (jesli dotyczy).
C.1.4 Forma wlasnosci (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme wiasnosci Wnioskodawcy.

C.1.5 Mozliwos¢ odzyskania VAT (lista rozwijana)

Zaznaczajgc odpowiedz NIE lub CZESCIOWO pojawia sie okno C.1.5.1.
Uzasadnienie, gdzie nalezy wskaza¢ podstawe prawng mozliwosci kwalifikowania
VAT (max. 200 znakéw).

C.1.5.1 Uzasadnienie

Podaj podstawe prawng, ktora wskazuje, ze Wnioskodawca moze uznac podatek
VAT za koszt kwalifikowalny. Informacje dotyczgce Partneréw wykaz w zaktadce D.

Podaj wtasciwy akt prawny ze wskazaniem odpowiedniego artykutu i punktu. Jesli
podatek VAT jest tylko czesciowo kwalifikowalny, wpisz dodatkowo numery pozyciji,
ktére zawierajg VAT (kwoty brutto).

C.1.6 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni Rodzaj dziatalnosci gospodarczej.
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Nalezy uzupetnié¢ pola C.1.7 — C.1.19, w ktérych nalezy wskazac poszczegdlne
elementy adresu swojej siedziby oraz numer telefonu.

Zaznacz suwak w polu C.1.19, jesli adres do korespondencji jest inny niz adres
siedziby Wnioskodawcy.

Osoby do kontaktéw roboczych

Aby doda¢ osobe do kontaktéw roboczych, kliknij przycisk i uzupetnij dane w polach,
ktore sie pojawia.

C.2.1 Imie

C.2.2 Nazwisko

C.2.3 E-mail

C.2.4 Telefon

Wpisz imie i nazwisko osoby do kontaktow roboczych, a takze jej numer telefonu
oraz adres e-mail. Powinna to by¢ osoba odpowiedzialna za udzielanie niezbednych
informacji dotyczacych projektu. Na podany adres e-mail bedziemy przesytaé m.in.

powiadomienia z systemu IGA.

Aby dodaé kolejne osoby, postepuj analogicznie. D. Partner/Realizator

Wypetniajgc czes¢ D wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedag
szczegolnie przydatne do oceny kryterium: Kwalifikowalnos¢ partneréw (jesli
dotyczy).

Inne podmioty

Pamietaj, ze Partner/Partnerzy muszg:

- wpisywac sie w katalog podmiotow uprawnionych do sktadania wniosku o
dofinansowanie projektu, okreslony w Podrozdziale 3.2 Regulaminu wyboru
projektéw;

- wniesc¢ do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe,

- uczestniczy¢ w projekcie partnerskim na kazdym jego etapie (oznacza to wspolne
przygotowanie projektu, wspdlng realizacje zadan merytorycznych oraz wspdélne
zarzgdzenie projektem);

- zadania realizowane przez poszczegolnych Partnerow w ramach projektu
partnerskiego nie mogg polegac na oferowaniu towaréw, swiadczeniu ustug lub
wykonywaniu robét budowlanych na rzecz pozostatych Partnerow;

- wybor Partnera/Partneréw powinien zosta¢ dokonany zgodnie z art. 39 ustawy z dn.
28 kwietnia 2022 r. o0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

- jestes zobowigzany do dostarczenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie poprawnej
i spojnej z zakresem rzeczowym projektu umowy partnerskiej. Jezeli na etapie oceny
nie bedziesz dysponowat wskazanym dokumentem, wowczas w tresci wniosku
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przedstaw zobowigzanie, ze wymagana umowa partnerska przedtozona zostanie
najpdzniej na dzieh podpisania umowy o dofinansowanie.

D.1 Czy w projekcie wystepuja partnerzy

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, nalezy klikng¢ przycisk "dodaj
realizatora (partnera)”.

D.2 Nazwa podmiotu (max. 1000 znakdéw)

Wpisz petng nazwe Partnera — zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji
wiasciwym dla jego formy organizacyjne;.

D.3 Forma prawna (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng Partnera.

D.4 Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa (jesli dotyczy).
D.5 Forma wiasnosci (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme wtasnosci Partnera.

D.6. Mozliwos¢é odzyskania VAT (lista rozwijana)

Zaznaczajgc odpowiedz NIE lub CZESCIOWO pojawia sie okno D.6.1 Uzasadnienie,
gdzie nalezy wskazac podstawe prawng mozliwosci kwalifikowania VAT (max. 200
znakow).

D.6.2 Uzasadnienie

Podaj wtasciwy akt prawny ze wskazaniem odpowiedniego artykutu i punktu. Jesli
podatek VAT jest tylko czesciowo kwalifikowalny, wpisz dodatkowo numery pozycji,
ktére zawierajg VAT (kwoty brutto).

Nalezy uzupenic¢ pola D.7 — D.17, w ktorych nalezy wskaza¢ poszczegolne elementy
adresu siedziby Partnera oraz numer telefonu.

D.18 Partner

Zaznacz suwakiem, ze dany podmiot jest Partnerem.
D.19 Realizator

Pole powinno pozosta¢ niezmienione.

E. Opis i cele projektu

Informacje przedstawione w czesci E. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Logika projektu i zarzadzanie ryzykiem,
Zapotrzebowanie rynkowe, Potencjat do transformacji w kierunku przemystéw
4.0, Potencjat do transformacji w kierunku zielonej gospodarki.

E.1.1 Opis celéw projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji (limit
znakow: 10000)
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W tym punkcie wskaz problem badawczy, ktérego rozwigzanie stanowi¢ bedzie
tematyke badan przeprowadzonych w ramach projektu. Problem zdefiniuj z punktu
widzenia klientow, ktorzy bedg potencjalnymi nabywcami produktu/ustugi/technologii,
ktdrg zobowigzujesz sie wdrozy¢. Uzasadnij potrzebe realizacji projektu poprzez
wskazanie potrzeb rynkowych, gospodarczych lub spotecznych, jakie zostang
spetnione w wyniku realizacji projektu tzn. na jakie potrzeby potencjalnych nabywcéw
odpowiada projekt? Odnies sie rowniez do obecnego stanu wiedzy w danej branzy.
Wskaz bariery i problemy, ktdre przemawiajg za realizacjg projektu i ktére w efekcie
realizacji Twojego projektu bedg mogty zosta¢ zniwelowane lub zostang
zlikwidowane. Opis ten powinien potwierdzac, ze projekt przedstawia optymalng
relacje naktadow do planowanych do uzyskania efektow (relacja nakfad/rezultat).
Wskaz réwniez oczekiwane rezultaty projektu, ktdre sg innowacjg produktowg lub
innowacjg w procesie biznesowym.

Opisz, w jaki sposob bedziesz wypetniat obowigzki informacyjne i promocyjne, w tym
informowat spoteczenstwo o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska,
zgodnie Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. Szczeg6towe wymogi dotyczgce dziatann promocyjnych
zostaty opisane w Umowie o dofinansowaniu projektu, a takze w ,Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji”.

E.1.2 Rezultaty projektu (limit znakow: 4000)

Rezultatem Twojego projektu moze by¢ zaréwno innowacja produktowa jak i
innowacja w procesie biznesowym. Twoj projekt moze réwniez przewidywac wiecej
niz jedng innowacje produktowg lub w procesie biznesowym. Pamietaj, ze innowacja
bedgca rezultatem prac B+R planowanych w ramach Twojego projektu musi
odpowiadac¢ na zapotrzebowanie rynkowe.

Jesli rezultatem Twojego projektu jest innowacja produktowa, we wniosku o
dofinansowanie zdefiniuj rynek docelowy tj. okresl potencjalne grupy klientow,
odbiorcow, uzytkownikéw innowacji produktowej. Odnies sie réwniez do aktualnej
wielkosci rynku docelowego oraz przewidywanych kierunkéw i tempa rozwoju rynku
docelowego. Oszacuj spodziewany udziat w rynku docelowym. Pamietaj, aby
przyjete przez Ciebie zatozenia odnosnie wielkosci udziatu w rynku docelowym, ktory
zamierzasz objgc¢ wsparciem, byly realistyczne i wiarygodne. Wykaz, w jaki sposéb
rezultat Twojego projektu odpowiada na zapotrzebowanie rynku docelowego, tj.
potrzeby, preferencje i wymagania wskazanych przez Ciebie grup klientéw,
odbiorcow, uzytkownikow. Opisz zatozenia strategii wejscia lub zwiekszenia udziatu
w rynku docelowym. Przedstaw rowniez analize istniejgcych rozwigzan na rynku,
ktére spetniajg podobng funkcje. Udowodnij, ze rezultat Twojego projektu w postaci
innowacji produktowej bedzie konkurencyjny wzgledem innych, podobnych
rozwigzan dostepnych juz na rynku.
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Jesli rezultatem Twojego projektu jest innowacja w procesie biznesowym, we
wniosku o dofinansowanie wskaz potencjalnych odbiorcéw, uzytkownikow tej
innowacji. Wykaz, w jaki sposob rezultat projektu odpowiada na potrzeby
wskazanych odbiorcow, uzytkownikow. Okresl, w jakim stopniu rezultat projektu
wptynie na poprawe konkurencyjnosci odbiorcéw, uzytkownikéw, wzgledem innych
podmiotow dziatajgcych na danym rynku. W tym celu, mozesz np. odnies¢ sie do
wptywu rezultatu projektu na cykl produkcyjny lub swiadczenie ustug w
przedsiebiorstwie lub dostosowanie do indywidualnych potrzeb klientéw.

Pamietaj, ze w przypadku, gdy rezultatem prac B+R w ramach projektu jest
innowacja produktowa oraz innowacja w procesie biznesowym, punkty w ramach
kryterium pn. Zapotrzebowanie rynkowe, przyznawane sg wytgcznie w odniesieniu
do innowacji produktowej, z kolei w ramach kryterium pn. Innowacja w skali co
najmniej rynku polskiego, w przypadku, gdy rezultatem projektu bedg rézne
innowacje, punkty przyznaje sie za innowacje lub innowacje najwyzej punktowane.
Dodatkowo, rezultatem Twoich prac B+R moze by¢ innowacja co najmniej w skali
rynku polskiego, stuzgca zwiekszeniu podazy nowych rozwigzan wspierajgcych
transformacje gospodarki w kierunku przemystéw 4.0. Przez transformacje
gospodarki w kierunku przemystow 4.0 rozumie sie proces polegajgcy na
projektowaniu, testowaniu i wdrazaniu nowych, cyfrowych, zintegrowanych systemow
w zakresie procesow, produktow lub modeli biznesowych, wykorzystujgcych
rozwigzania z dziedziny automatyki i robotyki, sztucznej inteligenciji, technologii
teleinformatycznych oraz komunikacji pomiedzy maszynami oraz cztowiekiem a
maszynami, z uwzglednieniem odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa tych
rozwigzan, do projektowania, zarzgdzania, monitorowania lub optymalizowania
procesow produkcyjnych w przedsiebiorstwie lub zwigzanych z nimi proceséw
logistycznych. Gtéwne technologie stanowigce warstwe bazowg transformaciji to:

1) Big Data oraz dziatania zwigzane z analizg danych,
2) Roboty przemystowe,
3) Przemystowy Internet rzeczy,

4) Integracja technologii informatycznych i operacyjnych (IT/OT) i tworzenie
systemoéw cyber-fizycznych (CPS),

5) Cyberbezpieczenstwo,

6) Chmura obliczeniowa,

7) Wirtualna i rozszerzona rzeczywistosg,
8) Sztuczna inteligencja,

9) Blockchain,

10) Druk addytywny (druk 3D).

Jezeli dodatkowym rezultatem Twoich prac B+R jest innowacja co najmniej w skali
rynku polskiego, stuzgca zwiekszeniu podazy nowych rozwigzan wspierajgcych
transformacje gospodarki w kierunku przemystéw 4.0, to w tej czesci wniosku o
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dofinansowanie wskaz odpowiednie uzasadnienie w tym zakresie. Dzieki temu Twdj
projekt bedzie mdgt uzyska¢ dodatkowe punkty w kryterium premiujgcym pn.
Potencjat do transformaciji w kierunku przemystow 4.0.

Kolejnym dodatkowym rezultatem Twoich prac B+R moze by¢ ekoinnowacja co
najmniej w skali rynku polskiego, stuzgca zwiekszeniu podazy nowych rozwigzan
wspierajgcych transformacje w kierunku zielonej gospodarki, w tym gospodarki o
obiegu zamknietym i niskoemisyjnej. Ekoinnowacje to innowacje, ktérych wdrozenie
wigze sie z korzysciami dla sSrodowiska naturalnego, poprzez zapobieganie
negatywnemu wptywowi na srodowisko, ograniczenie negatywnego wptywu na
srodowisko lub optymalizacje wykorzystywanych zasobéw. Jezeli dodatkowym
rezultatem Twoich prac B+R jest ekoinnowacja co najmniej w skali rynku polskiego,
to w tej czesci wniosku o dofinansowanie wskaz odpowiednie uzasadnienie w tym
zakresie. Scharakteryzuj ekoinnowacje za pomocg mierzalnych i adekwatnych
efektow, jakie przyniesienie wdrozenie tej innowaciji. Dzieki temu Twoj projekt bedzie
mogt uzyska¢ dodatkowe punkty w kryterium premiujgcym pn. Potencjat do
transformacji w kierunku zielonej gospodarki.

E.1.3 Krétki opis projektu (limit znakéw: 2000)

Wskaz skrétowy opis swojego projektu, uwzgledniajgc jego najwazniejsze elementy.
Tytut i krétki opis projektu bedzie dostepny w przestrzeni publicznej np. na plakatach,
tablicach, stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych. Informacje te
bedg wizytdwkg Twojego projektu.

E.1.4 Potencjal umozliwiajacy realizacje projektu i wykorzystanie efektow
projektu (limit znakdéw: 8000)

W tej czesci wniosku, wykaz, ze posiadasz odpowiedni potencjat kadrowy i
techniczny, doswiadczenie i zasoby, ktére zagwarantujg terminowg i prawidtowg
realizacje projektu badawczego oraz wdrozenie jego wynikéw. Jezeli Twoj projekt
przewiduje udziat Partneréw, to w tej czesci wniosku wskaz réwniez zapisy w tym
zakresie w odniesieniu do Partnerow. W odniesieniu do potencjatu kadrowego:

- okresl role, zadania i wymiar zaangazowania 0sob z personelu projektu na
poszczegodlnych stanowiskach,

- opisz wiedze i doswiadczenie wymagane na danym stanowisku, adekwatne do
zakresu i rodzaju zaplanowanych w projekcie prac.

Role poszczegolnych osob, zakres zadan i wymiar zaangazowania zaplanuj w
sposbdb zapewniajgcy witasciwy monitoring i nadzér nad postepami w realizacji
projektu i osiggniecie zaktadanych celow.

Pamietaj, ze juz na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie musisz posiadac
kluczowy personel projektu, w tym kierownika B+R oraz kierownika zarzgdzajgcego.
Petnienie funkcji kierownika B+R i kierownika zarzadzajgcego nie moze zostac
zlecone w ramach podwykonawstwa. Kierownik prac B+R, kierownik zarzgdzajgcy
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projektem oraz osoby wykonujgce w zastepstwie ich obowigzki nie mogg by¢
jednoczesnie wykonawcami jakichkolwiek prac po stronie podwykonawcy, w tym nie
mogg pozostawac w stosunku stuzbowym lub innej formie wspotpracy z
podwykonawcg (dotyczy to stosunku pracy, stosunkow cywilnoprawnych oraz innych
form wspétpracy). Pozostata kadra B+R oraz kadra zarzgdzajgca nie moze
jednoczesnie wykonywac tych samych prac po stronie wnioskodawcy oraz
podwykonawcy. Bezposrednie koszty personelu mozliwe sg do rozliczenia z
wykorzystaniem metody uproszczonej: stawki jednostkowej tzw. stawka godzinowa
personelu projektu. Szczegoty wskazano w zatgczniku nr 4 do Regulaminu.

W odniesieniu do potencjatu technicznego, opisz posiadane przez Ciebie zasoby
techniczne oraz infrastrukture naukowo-badawczg tj. pomieszczenia, aparature
naukowo-badawczg oraz inne niezbedne wyposazenie, ktére zostang wykorzystane
w trakcie realizacji projektu. Jesli nie posiadasz wszystkich niezbednych zasobow
technicznych, to wskaz we wniosku, jakie zasoby techniczne zamierzasz pozyskac.
Pamietaj, ze zaréwno posiadane jak i planowane do pozyskania zasoby techniczne
muszg zostac prawidtowo opisane i dobrane do rodzaju i zakresu poszczegodlnych
zadan w projekcie.

W odniesieniu do potencjaty finansowego, przedstaw informacje/dokumenty
potwierdzajgce dysponowanie srodkami finansowymi umozliwiajgcymi realizacje
projektu (biorgc pod uwage planowany budzet oraz harmonogram jego realizaciji)
oraz pokrywajgcych koszty eksploatacji i utrzymania projektu.

Przedstaw informacje potwierdzajgce posiadanie wkladu wtasnego do projektu lub
przedstaw zobowigzanie do posiadania wktadu wtasnego najpozniej na dzien
podpisania umowy o dofinansowanie. Pamietaj, ze wysokos¢ wkfadu wtasnego to
wartos¢ srodkow, ktore przeznaczysz na realizacje projektu (stanowi réznice
pomiedzy wartoscig catego projektu, a wartoscig otrzymanego dofinansowania na
jego realizacje).

Jezeli w ramach projektu zamierzasz powierzyc realizacje czesci prac B+R
podwykonawcy (z wytgczeniem petnienia funkcji kierownika B+R i kierownika
zarzgdzajgcego), wskaz we wniosku posiadane przez tego podwykonawce zasoby
kadrowe oraz zasoby techniczne, adekwatne do zakresu i rodzaju zleconych prac.
Jezeli przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie nie wybrate$ jeszcze
podwykonawcy, wskaz minimalne wymogi dotyczgce kwalifikacji oséb, ktére bedg
wykonywac prace B+R, potencjatu technicznego, jakie okreslisz przy dokonywaniu
wyboru podwykonawcy. Pamietaj, ze wymogi te muszg by¢ adekwatne do zakresu i
rodzaju zleconych prac.

Osoby bedgce wykonawcami ustug zleconych w zakresie prac B+R, ktdre nie
stanowig personelu projektu, sg wykazywane w projekcie w ramach
podwykonawstwa. Pamietaj, ze petnienie funkcji kierownika B+R i kierownika
zarzgdzajgcego nie moze zostac zlecone w ramach podwykonawstwa. W przypadku
0sOb wykonujgcych ustugi zlecone w ramach prac B+R wskaz we wniosku o
dofinansowanie zakres prac wykonywanych przez te osoby oraz wymagania
dotyczgce wiedzy i doswiadczenia, adekwatnego do zakresu i rodzaju
zaplanowanych w projekcie prac. Jezeli przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
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nie dokonates wyboru podwykonawcy, to opisz we wniosku minimalne wymogi
dotyczgce kwalifikacji oséb bedacych wykonawcami prac B+R w projekcie.

E.1.5 Stan przygotowania projektu do realizacji (limit znakéw: 4000)

W tej czesci wniosku opisz stan przygotowania projektu do realizacji. Wskaz jakie
pozwolenia/zgody/pozytywne opinie/zezwolenia witasciwej komisji bioetycznej,
etycznej lub witasciwego organu, bedg konieczne do pozyskania, w szczegolnosci,
jesli Twoj projekt obejmuje badania:

- bedace eksperymentami medycznymi w rozumieniu art. 21 ustawy z dnia 5 grudnia
1996 r. 0 zawodzie lekarza i lekarza dentysty (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1516 z pdzn.
zm

- kliniczne w zakresie wyroboéw medycznych, wyposazenia wyrobu medycznego lub
aktywnych wyrobow medycznych do implantacji, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7
kwietnia 2022 r. o wyrobach medycznych (Dz. U. poz. 974 z p6zn. zm.),

- kliniczne produktéw leczniczych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001
r. Prawo farmaceutyczne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 686

- wymagajgce doswiadczen na zwierzetach;

- nad gatunkami roslin, zwierzat i grzybdw objetych ochrong gatunkowg lub na
obszarach objetych ochrong;

- nad organizmami genetycznie zmodyfikowanymi lub z zastosowaniem takich
organizmow.

W przypadku projektu, obejmujgcego ww. badania, konieczne bedzie uzyskanie
odpowiedniej zgody/pozytywnej opinii/pozwolenia/zezwolenia wiasciwej komisji
bioetycznej, etycznej lub wiasciwego organu przed przystgpieniem do realizaciji
badan.

Wskaz réwniez w zakresie realizacji ktérego zadania w ramach projektu konieczne
bedzie uzyskanie wiasciwej zgody.

W tej czesci wniosku wskaz rowniez czy projekt jest zgodny z przepisami prawa w
zakresie ocen oddziatywania na srodowisko, tj. ustawy z dn. 3 pazdziernika 2008 r. o
udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie sSrodowiska oraz o ocenach oddziatlywania na sSrodowisko (dalej:
ustawa OOS)) lub przedstaw zobowigzanie do spetnienia tego warunku najpézniej na
dzien podpisania umowy o dofinansowanie.

W pierwszej kolejnosci wskaz, czy planowana przez Ciebie inwestycja jest
przedsiewzieciem wymagajgcym przeprowadzenia oceny oddziatywania na
Srodowisko.

W przypadku, jesli zakres projektu nie wymaga przeprowadzenia oceny
oddziatywania na $srodowisko, wskaz krotkie uzasadnienie w tym zakresie powotujgc
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sie na zapisy ustawy OOS oraz Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 10 wrze$nia
2019 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywaé na srodowisko
(dalej: rozporzadzenie OOS).

W przypadku, jesli planowana przez Ciebie inwestycja jest przedsiewzieciem
wymagajacym przeprowadzenia oceny oddziatywania na srodowisko, wskaz do
ktérej grupy przedsiewziec zalicza sie inwestycja wskazujgc krotkie uzasadnienie
powotujac sie na zapisy ustawy OOS oraz rozporzadzenia OOS.

Wskaz réwniez czy projekt moze potencjalnie znaczgco oddziatywaé na obszar
Natura 2000. Ocene oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000,
przeprowadza sie w ramach postepowania w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu
na budowe oraz zgtoszenia robot, jezeli obowigzek przeprowadzenia oceny
oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000 zostat stwierdzony przez
Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska (dalej: RDOS). Lokalizacje obszaréw
Natura 2000 mozesz w tatwy sposob wyszukac na stronie:
https://geoserwis.qgdos.gov.pl/mapy/.

W przypadku, jesli stwierdzasz, ze ta czes¢ wniosku nie dotyczy Twojego projektu,
przedstaw krétkie uzasadnienie, powotujac sie na zapisy ustawy OOS.

W przypadku, jesli Twdj projekt bedzie wymagat przeprowadzenia oceny
oddziatywania na obszar Natura 2000, wskaz krotkie uzasadnienie tego wyboru,
powotujgc sie na zapisy ustawy OOS, wskaz date uzyskanego dokumentu, jego
numer oraz etap dysponowania dokumentem (w przypadku, jesli jeszcze nie
posiadasz dokumentacji z postepowania dotyczgcego oceny oddziatywania na
obszar Natura 2000 wskaz etap, na ktérym dostarczysz ten dokument).

E.1.6 Inne informacje niezbedne do oceny projektu (limit znakéw: 8000)

W tej czesci wniosku przedstaw informacje, iz zobowigzujesz sie do wdrozenia
wynikéw prac B+R oraz ztozenia sprawozdania z ich wdrozenia przed uptywem
okresu 3 lat od zakonhczenia rzeczowej realizacji projektu. Wskaz réwniez z jakich
srodkow planujesz sfinansowaé wdrozenie wynikow prac B+R, tj. czy beda to np.
srodki wiasne czy inne zewnetrzne zrodta finansowania. Opisz w jaki sposob
planujesz wdrozy¢ wyniki prac B+R. Zgodnie z Kryteriami stanowigcymi Zatgcznik nr
1 do Regulaminu wdrozenie wynikéw prac B+R objetych projektem powinno nastgpi¢
w €O najmniej jednej z nastepujgcych form:

a) wprowadzenie wynikdw prac B+R do wiasnej dziatalnosci gospodarczej
przedsiebiorstwa poprzez rozpoczecie produkcji lub Swiadczenia ustug na
bazie rezultatéw projektu,

b) udzielenie licencji (na zasadach rynkowych) na korzystanie z przystugujgcych
wnioskodawcy praw do wynikéw prac B+R — w dziatalnosci gospodarczej
prowadzonej przez innego przedsiebiorce,

Cc) sprzedaz (na zasadach rynkowych) praw do wynikdw prac B+R w celu
wprowadzenia ich do dziatalnosci gospodarczej innego przedsiebiorcy z
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zastrzezeniem, ze za wdrozenie wynikow prac B+R nie uznaje sie zbycia
wynikéw tych badan lub prac w celu ich dalszej odsprzedazy.

Jezeli planujesz wdrozenie wynikow prac B+R do wtasnej dziatalnosci gospodarczej
poprzez rozpoczecie produkcji lub swiadczenia ustug na bazie rezultatow projektu,
wskaz, czy wdrozenie wynikéw prac B+R nastgpi w ramach prowadzonej przez
Ciebie dziatalnosci gospodarczej na terenie:

a) wojewddztwa matopolskiego,
b) miasta lub miast srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze,
c) gmin zmarginalizowanych.

Lista miast $rednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz gmin
zmarginalizowanych stanowi Zatgcznik nr 10 do Regulaminu.

Wskaz réwniez czy dysponujesz prawami wtasnosci intelektualnej, niezbednymi do
realizacji prac B+R w projekcie. Przedstaw zapisy potwierdzajgce, ze na rynku
docelowym przyjetym jako obszar wdrozenia Twoich wynikéw prac B+R nie istnieje
objeta ochrong wtasnos¢ intelektualna, ktéra uniemozliwiataby albo czynita
niezasadnym przeprowadzenie wdrozenia opracowanego przez Ciebie rozwigzania.
Wskaz zapewnienie, ze bedziesz wiascicielem praw do wynikéw prac B+R. W
przypadku projektu realizowanego przez wnioskodawce samodzielnie,
Whnioskodawcy musi przystugiwac catos¢ praw majgtkowych do wynikow badan
przemystowych i eksperymentalnych prac rozwojowych bedgcych rezultatem
projektu. Umowy zawarte z podwykonawcami nie mogg naruszac powyzszej reguty.
W przypadku projektu realizowanego w ramach partnerstwa/konsorcjum, lider
konsorcjum (Wnioskodawca) jako podmiot wdrazajgcy rezultaty projektu musi
dysponowac prawami niezbednymi do wdrozenia, a ewentualny podziat tych praw nie
moze uniemozliwia¢ takiego wdrozenia.

Opisz w jaki sposob zapewnisz ochrone wtasnosci intelektualnej, zabezpieczajgcej
przed skopiowaniem lub nieuprawnionym wykorzystaniem wynikéw prac B+R
Twojego projektu, o ile takie zabezpieczenia sg zasadne w przypadku Twojego
projektu. Jezeli w przypadku Twojego projektu stosowanie ochrony patentowej jest
niezasadne, przedstaw stosowne uzasadnienie w tym zakresie.

Jezeli projekt bedzie realizowany we wspétpracy MSP (w ramach
konsorcjum/partnerstwa lub innej udokumentowanej formy wspotpracy w zakresie
dotyczgcym realizacji projektu lub wykorzystania jego efektéw) z przedsiebiorstwem
innym niz MSP i small mid-caps, w tej cze$ci wniosku wskaz wymierne efekty i
korzysci wynikajace z danej formy wspétpracy dla MSP.

Analiza ryzyka
Nalezy wybra¢ odpowiedz: Tak.

W tej czesci wniosku wykaz wszystkie istotne zdiagnozowane przez Ciebie ryzyka,
zwigzane z planowanymi pracami B+R, tj. m.in. ryzyka technologiczne (np.
wprowadzenie przez konkurentéw tych samych lub lepszych
produktéw/ustug/technologii), prawno-administracyjne (np. konieczne pozwolenia,
decyzje, certyfikaty), organizacyjne (np. kadrowe), finansowe (np. utrata ptynno$ci
finansowej), Srodowiskowe (np. zmienne czynniki atmosferyczne wptywajgce na
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przeprowadzenie badan). Przedstaw sposob przeciwdziatania wystgpieniu tych ryzyk
lub spos6b niwelowania skutkow w przypadku, gdy dane ryzyko wystagpi. Opisz
rowniez ryzyka, zagrozenia, bariery dla wdrozenia innowacji bedacej rezultatem
Twojego projektu.

Dodawanie kolejnych obszarow ryzyka jest mozliwe poprzez uzycie przycisku ,Dodaj
ryzyko”.

E.2.1 Ryzyko (limit znakéw: 200)

Wskaz nazwe ryzyka.

E.2.2 Prawdopodobienstwo wystagpienia

Wybierz z dostepnej listy stopieh prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka:
- marginalne (zdarzenie moze zaistnieC jedynie w wyjgtkowych okolicznosciach),
- niskie (istnieje mate prawdopodobienstwo zaistnienia tego zdarzania),

- Srednie (w niektorych przypadkach zdarzenia takie moze zaistniec),

- wysokie (zdarzenie jest bardzo prawdopodobne),

- bardzo wysokie (oczekuje sie, ze takie zdarzenie nastgpi).

E.2.3 Wplyw (limit znakéw: 2000)

Wskaz wptyw danego ryzyka:

- nieistotny (niezagrozona realizacja zadania/projektu oraz osiggniecie celow i
rezultatéw),

- niewielki (maty wptyw na realizacje zadania/projektu oraz osiggniecie celow i
rezultatow),

- $redni (umiarkowany wptyw na realizacje zadania/projektu i osiggniecie celéw i
rezultatow),

- znaczacy (znaczacy wptyw na realizacje zadania/projektu oraz osiggniecie celow i
rezultatéw),

- duzy (naruszenie skutkujgce brakiem realizacji gtdbwnych celéw projektu).
E.2.4 Uzasadnienie (limit znakéw: 2000)

W tym polu wskaz sposéb przeciwdziatania wystgpieniu danego ryzyka oraz sposob
postepowania w przypadku wystgpienia danego ryzyka. Przedstaw rowniez metody
przeciwdziatania wystgpieniu tych ryzyk lub sposob niwelowania skutkow w
przypadku, gdy dane ryzyko wystgpi.

F. Wskazniki

Informacje przedstawione w czesci F. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Logika projektu i zarzgdzanie ryzykiem, Poprawnosé
przyjetych wskaznikow.
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T3 sekcje wniosku nalezy uzupetni¢ w odniesieniu do “Katalog wskaznikéw
obligatoryjnych” stanowigcych zatgcznik nr 5 do Regulaminu oraz zapisow
Podrozdziatu 3.10 Regulaminu.

Wskazniki sg gltdwnym narzedziem do monitorowania postepu w realizacji dziatan i
osiggania celdw projektu. Wnioskodawca bedzie musiat dysponowac¢ dokumentacjg
potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych w projekcie wskaznikow. Z tego tez wzgledu,
wykazane w projekcie wskazniki powinny by¢ policzalne, mierzalne i mozliwe do
rzetelnego i obiektywnego udokumentowania. Nalezy pamietac, ze wskazniki majg
by¢ monitorowane i raportowane w czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosc.
Wybrane z listy rozwijanej dostepnej we wniosku w systemie IGA wskazniki muszag
by¢ obiektywnie weryfikowalne, powinny odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, byc
adekwatne dla zakresu projektu.

W ramach naboru nalezy uzupetni¢ wszystkie adekwatne wskazniki dla
planowanych zatozen projektowych: wskazniki produktu obligatoryjne,
wskazniki rezultatu obligatoryjne.

Po wybraniu stosownego wskaznika, zostanie mu automatycznie przez system
przypisana jednostka miary wtasciwa ze wzgledu na charakter wskaznika.

W polu ,sposo6b pomiaru” nalezy podac¢ konkretny dokument zrédtowy, z ktérego
bedg pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika (np. faktury
sprzedazy nowych produktéw dla wskaznika Liczba wprowadzonych innowaciji
produktowych itp.). Zrédtem pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji
projektu nie moze by¢ wniosek o dofinansowanie lub inne dokumenty
planistyczne (czesto adekwatnym zrédtem pomiaru jest np. zatwierdzony wniosek o
ptatnos¢, protokdt zdawczo-odbiorczy). Wnioskodawca zobowigzany jest okresli¢, w
jaki sposoéb i na jakiej podstawie mierzone bedg poszczegolne wskazniki realizacji
celu projektu poprzez ustalenie zrédta danych do pomiaru kazdego wskaznika.
Sposob pomiaru musi by¢ spojny z warunkami okreslonymi w definicji kazdego
wskaznika podanymi w Zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

Ponadto w polu ,sposéb pomiaru wskaznika” nalezy przedstawi¢ zatozenia
dotyczgce szacowania wartosci wskaznikéw (uzasadni¢ podang wartos$¢, wyjasni¢
w jaki sposob obliczono warto$¢ kazdego ze wskaznikow).

W przypadku wskaznikow informacyjnych, poziom ich wykonania w projekcie nie
bedzie przedmiotem rozliczenia, jednakze jezeli z zakresu rzeczowego projektu
wynika, iz dany wskaznik informacyjny bedzie adekwatny dla projektu, powinien on
zostac¢ zadeklarowany w projekcie (nie dotyczy wskaznika ,Liczba projektow, w
ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z
niepetnosprawnosciami (EFRR/ FS/ FST)”, ktory powinien zosta¢ wybrany dla
kazdego projektu) z wartoscig docelowg ,0”. Wskazniki te bedg podlegaty
monitorowaniu na etapie realizacji projektu. Wskaznikami informacyjnymi w ramach
niniejszego naboru sg nastepujgce wskazniki:
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- Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
z niepetnosprawnosciami (EFRR/ FS/ FST) — wskaznik wybieracie Panstwo dla
kazdego projektu, niezaleznie od jego zakresu rzeczowego,

- Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Ponadto w Regulaminie w Podrozdziale 3.10 oraz w Zatgczniku nr 5 Katalog
wskaznikéw obligatoryjnych wskazalismy, czy dany wskaznik ma charakter
informacyjny. Informacje na temat wskaznikéw wtasnych znajdujg sie w Podrozdziale
3.10 Regulaminu.

Jesli chcesz podac wartos¢ docelowg w podziale na ptec¢, przesun suwak w prawo.

G. Zadania

Zadania i koszty posrednie

Informacje przedstawione w czesci G. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Zakres prac B+R w ramach projektu, Kwalifikowalnosé¢
merytoryczna wydatkow, Logika projektu i zarzagdzanie ryzykiem, Innowacja w
skali co najmniej rynku polskiego, Pomoc publiczna, Kwalifikowalnos¢
formalna wydatkoéw.

Zakres rzeczowy projektu powinien przedstawiac logiczny cigg zadan, ktére
zamierzasz wykonac¢ w ramach projektu. Istotng kwestig w zakresie konstruowania
zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania, a nastepnie wykazanie
poszczegodlnych kosztow, sktadajgcych sie na dane zadanie. Kazde zadanie powinno
stanowic¢ jasno wyodrebniony i zamkniety czasowo zakres prac, konczacy sie
wymiernym, mozliwym do okreslenia rezultatem.

Katalog kosztow kwalifikowalnych wraz ze wskazaniem rodzaju pomocy publicznej
oraz kosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w ramach niniejszego naboru
zostat wskazany w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu. Pamietaj rowniez, ze wydatki w
ramach projektu muszg by¢ ponoszone z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w
Podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027.

ZADANIA

W celu zdefiniowania poszczegdlnych zadan w projekcie, uzyj funkcji ,DODAJ
ZADANIE”. Poszczegdlne zadania przedstaw w uktadzie chronologicznym, aby
uktadaty sie one w logiczng catos¢.

Nazwa zadania

Wskaz nazwy poszczegolnych zadan. W nazwie zadania wskaz réwniez informacje
dotyczgcg etapu, ktérego dotyczy to zadanie tj. badania przemystowe,
eksperymentalne prace rozwojowe, koszty przedwdrozeniowe.

Opis i uzasadnienie zadania

Wskaz opis oraz uzasadnienie dla realizacji poszczegodlnych zadan.
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Twoj projekt musi przewidywac realizacje badan przemystowych i
eksperymentalnych prac rozwojowych albo eksperymentalnych prac rozwojowych, o
ktorych mowa w rozporzgdzeniu Komisji (UE) 651/2014 (Dz. Urz. UE 2014 L 187/1 z
pozn. zm.). Oznacza to, ze nie jest mozliwa realizacja projektu, w ktérym na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie nie przewidziano w ramach komponentu B+R
eksperymentalnych prac rozwojowych.

Przygotowujgc wniosek skorzystaj rowniez z Podrecznika Frascati 2015 - Zalecenia
dotyczace pozyskiwania i prezentowania danych z zakresu dziatalnosci badawczej i
rozwojowej, Pomiar dziatalnosci naukowo-technicznej i innowacyjnej, OECD, 2018 r.

Pamietaj, ze zakres prac B+R przed rozpoczeciem projektu musi
charakteryzowaé co najmniej 2 poziom gotowosci technologicznej tzw. TRL —
technology readiness levels. Metodologia poziomow gotowosci technologiczne;j
okreslona jest w Komunikacie Komisji ,Europejska strategia w dziedzinie kluczowych
technologii wspomagajgcych — droga do wzrostu i miejsc pracy”, 2.1. Definicje i
kryteria stosowane w odniesieniu do finansowania badan, rozwoju i innowacji w
ramach polityki unijnej i na mocy przepiséw unijnych.

Poszczegbinym zadaniom w ramach prac B+R musisz przypisa¢ odpowiednig
kategorie badan tj. badania przemystowe dotycza 2-4 TRL, eksperymentalne
prace rozwojowe dotyczg 5-8 TRL.

W przypadku projektow w obszarze technologii informacyjnych i komunikacyjnych, w
ktorych czes¢ badawcza wigze sie z prowadzeniem prac B+R w zakresie
oprogramowania komputerowego, za prace B+R nie uznaje sie czynnosci
rutynowych zwigzanych z oprogramowaniem. Szczegotowe zapisy odnoszgce sg do
czynnosci rutynowych wskazane sg w Podreczniku Frascati 2015 - Zalecenia
dotyczgce pozyskiwania i prezentowania danych z zakresu dziatalnosci badawczej i
rozwojowej, Pomiar dziatalno$ci naukowo-technicznej i innowacyjnej, OECD, 2018 r.

Jezeli dysponujesz odpowiednim potencjatem, prace B+R mozesz zrealizowac
samodzielnie.

Realizacje czes$ci prac B+R mozesz rowniez powierzy¢ podwykonawcy, ktorym moze
by¢ w szczegdlnosci:

- organizacja badawcza — organizacja prowadzgca badania i upowszechniajgca
wiedze w rozumieniu art. 2 pkt 83 rozporzgdzenia Komisji (UE) 651/2014 (Dz.Urz.
UE 2014 L 187/1, z pézn. zm.),

- przedsiebiorca posiadajgcy status centrum badawczo-rozwojowego w rozumieniu
ustawy z dnia 30 maja 2008 r. o niektorych formach wspierania dziatalnosci
innowacyjnej, nadany przez ministra wtasciwego ds. gospodarki.

Prace B+R mogg by¢ réwniez realizowane w konsorcjum/partnerstwie z innymi
podmiotami, takze w ramach tzw. skutecznej wspotpracy.

Dla kazdego z zadan w ramach prac B+R okresl efekt koncowy tzw. ,kamien
milowy”. ,Kamienie milowe” kazdego z zadan powinny by¢:
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- mierzalne — tj. wyrazone wartoscig liczbowg, konkretnymi parametrami (ze wzgledu
na powyzsze, opracowanie réznego rodzaju raportéw z badan nie mozna uznac za
prawidtowo okreslony kamien milowy);

- skonkretyzowane — tj. jednoznacznie sformutowane,
- osiggalne — tj. mozliwe do realizacji,
- istotne — tj. stanowi¢ okreslong, wysokg wartos¢ gospodarczg dla Wnioskodawcy.

Wskaz sposob weryfikacji osiggniecia danego ,kamienia milowego” oraz opisz wptyw
nieosiggniecia poszczegolnych ,kamieni milowych” na zasadno$¢ kontynuacji
projektu. Na podstawie osiggniecia lub nieosiggniecie danego ,kamienia milowego”
powinna by¢ podejmowana decyzja o kontynuaciji lub przerwaniu lub modyfikacji
projektu.

W opisie zadan przedstaw zwigzek przyczyno — skutkowy, potwierdzajgcy
wykorzystanie w kolejnym etapie wiedzy zdobytej w poprzednich etapach.

W opisie zadania wskaz rowniez, czy do realizacji danego zadania wymagane jest
uzyskanie wtasciwego pozwolenia, zgody lub dokonanie wiasciwego zgtoszenia
potwierdzonego stosownym zaswiadczeniem.

Data rozpoczecia oraz Data zakonczenia

Wskaz przedziat czasowy realizacji danego zadania, ktéry miesci sie w okresie
realizacji projektu, ktory wskazates w polach B.1.2-B.1.3.

Uzasadnienie i kalkulacja kosztu

Wskaz uzasadnienie oraz kalkulacje poszczegdlnych kosztéw. W tym polu nie wpisuj
wartosci poszczegoélnych kosztéw, poniewaz warto$ci te nalezy wykazaé w czesci L.
Budzet projektu. W odniesieniu do kazdego kosztu nalezy okresli¢ go iloSciowo oraz
podac najwazniejsze parametry jakosciowe/techniczne. Nalezy rowniez wykazag, iz
zastosowane w projekcie naktady sg adekwatne i efektywne w odniesieniu do jego
planowanych rezultatéw oraz uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia danego kosztu w
projekcie (wskazac, dlaczego koszt jest niezbedny do osiggniecia celu projektu).

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Katalog wydatkow kwalifikowalnych oraz niekwalifikowanych w ramach
dziatania zostat okreslony w Zataczniku nr 4 do Regulaminu naboru.

Koszty personelu
Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
personel projektu to:

a) osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy,

b) wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okre$lonych w ustawie z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
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(Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z pdzn. zm.), zwanej dalej: ,ustawg o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie”,
c) osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg bedgca Wnioskodawca,
d) osoby wspotpracujgce z Wnioskodawcg w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1009, z pézn. zm.), zwanej dalej: ,ustawg o systemie
ubezpieczen spotecznych”.

W ramach kategorii obejmujgcej koszty personelu kwalifikowane sg wytgcznie koszty
wynagrodzenia personelu bezposrednio zaangazowanego w realizacje badan
przemystowych i eksperymentalnych prac rozwojowych objetych projektem. Koszty
dotyczgce funkcji zarzadczych, nadzorczych i koordynujgcych sg rozliczane w
ramach kosztow posrednich. Pracownicy stanowigcy kadre naukowo-badawczg,
ktérych wynagrodzenia sg rozliczane w ramach kategorii kosztéw personelu nie
mogg posiada¢ w zakresie obowigzkéw zadan dotyczacych funkcji zarzgdczych,
nadzorczych i koordynujgcych. Nie jest dopuszczalne rozliczanie danego stanowiska
pracy jednoczesnie w ramach kosztow bezposrednich i posrednich, mozliwe jest
jednak zaangazowanie danej osoby w ramach odrebnych stanowisk np. kierownik
zarzgdzajgcy oraz pracownik B+R — w oparciu o odrebne zakresy czynno$ci i z
zachowaniem jasnego rozdziatu funkcji zarzgdczych i merytorycznych. Pamietaj, ze
w polu E.1.4 powinienes wykazac potencjat kadry zarzgdzajgcej projektem, tj.
kierownika prac B+R, kierownika zarzgdzajgcego projektem oraz osdb wykonujgcych
ich obowigzki w zastepstwie.

Bezposrednie koszty personelu projektu mogg byc rozliczane:

a) na podstawie wydatkéw rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych, na
zasadach okreslonych w Podrozdziale 3.8 Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

lub

b) z zastosowaniem stawek jednostkowych tzw. stawki godzinowej personelu
projektu. Wytyczne w zakresie obliczenia godzinowej stawki wynagrodzenia
znajdujg sie w czesci N. Zatgczniki niniejszej Instrukcji. W zatgczniku nr N.8.1
nalezy opisa¢ metodologie ustalenia wysokosci stawki godzinowej.
Uzasadnienie powinno jednoznacznie wskazac¢ w jaki sposob stawka
godzinowa zostata wyliczona (jakie stanowiska uwzgledniono do jej
wyliczenia: takie same/zblizone/nalezy poda¢ nazwy tych stanowisk). Ze
wzgledu na specyfike projektéw badawczych, w tym czeste zmiany osobowe
w ramach personelu badawczego, wykaz wyliczenia poszczegodlnych stawek
jednostkowych w odniesieniu do takich samych lub zblizonych stanowisk
stuzbowych, a nie w odniesieniu do konkretnego pracownika. Pamietaj, ze
stawka jednostkowa uzgadniana jest na etapie zatwierdzania wniosku o
dofinansowanie i jej wysokos¢ nie moze zosta¢ zmieniona w okresie realizacji
projektu. Dla stawki wyliczonej w odniesieniu do takich samych lub zblizonych
stanowisk stuzbowych, w przypadku koniecznosci dokonania zmiany
osobowej w ramach personelu badawczego, do rozliczania stawki
jednostkowej w zatwierdzonej wysokos$ci wystarczajgce bedzie, aby nowo
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zaangazowany pracownik zatrudniony zostat na takim samym lub zblizonym
stanowisku stuzbowym.

W uzasadnieniu kosztéw wskaz kalkulacje wynagrodzen na poszczegdlnych
stanowiskach z uwzglednieniem wyliczonej w zatgczniku nr N.8.1 godzinowej stawki
wynagrodzenia. tgczna liczba zadeklarowanych godzin na osobe w danym roku lub
miesigcu nie moze przekraczac liczby godzin zastosowanej do obliczenia tej stawki
godzinowej, tj. jezeli do obliczenia stawki jednostkowej przyjeto, ze Srednioroczny
czas pracy na danym stanowisku wynosi 1 720 godzin, to w projekcie mozliwe bedzie
wykazanie 1 720 stawek jednostkowych w danym roku realizacji projektu dla osoby
zatrudnionej na tym stanowisku.

Pamietaj rowniez, ze rozliczenie kosztow wynagrodzen na etapie realizacji projektu
nastepuje wedtug ustalonej stawki godzinowej, w zaleznosci od faktycznie
przepracowanych godzin w projekcie:

Wynagrodzenie = godzinowa stawka wynagrodzenia x liczba godzin faktycznie
przepracowanych na rzecz projektu.

W przypadku kosztéw dotyczgcych personelu projektu wskaz we wniosku
nastepujgce informacje:

- nazwe stanowiska pracy oraz role w projekcie,
- forme zaangazowania (pkt od a do d powyzej),

- wymagania, jakie obowigzujg na danym stanowisku (wyksztatcenie, doswiadczenie,
umiejetnosci),

- metodyke szacowania wartosci kosztéw kwalifikowanych wraz ze wskazaniem
wymiaru etatu (np. podac¢ liczbe godzin, przez jakg w miesigcu/tygodniu dany
pracownik bedzie zaangazowany w zadania zwigzane z projektem i wyrazong w PLN
stawke godzinows),

- zakres czynnosci w realizowanych pracach badawczych danego pracownika w
ramach kazdego zadania z osobna.

Wskaz réwniez informacje, czy osoba zatrudniona na danym stanowisku jest osobg
pracujgcg obecnie w przedsiebiorstwie czy moze jest to osoba, ktora zostanie
dopiero zrekrutowana.

W przypadku projektéw partnerskich, nie jest dopuszczalne angazowanie jako
personelu projektu pracownikéw partnerow przez beneficjenta i odwrotnie.

Ponizej przedstawiono przyktadowy sposdb opisu:

Technik laboratoryjny — na tym stanowisku bedg pracowaty 2 osoby, kazda z nich
bedzie zatrudniona na 1 petny etat:

a. nazwa stanowiska: Technik laboratoryjny
b. forma zaangazowania: umowa o prace

c. wymiar etatu: 1 petny etatu
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d. godzinowa stawka wynagrodzenia: 50,00 zt (jesli dotyczy — opis w przypadku
rozliczania kosztow personelu metodg uproszczong tj. stawka jednostkowa)

e. wymagania/kwalifikacje: (wskaz wymagane kwalifikacje na danym stanowisku)

f. rola w projekcie: (wskaz, jakg role w projekcie bedzie petnit pracownik na danym
stanowisku)

g. zakres czynnosci: (wskaz zakres czynnosci w realizowanych pracach badawczych
danego pracownika w ramach danego zadania)

h. pracownik pracuje obecnie w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy.

Ponadto, w przypadku rozliczania kosztow personelu metodg uproszczong tj. stawka
jednostkowa, wskaz:

G.1.5:

Kalkulacja ilosci stawek (do kalkulacji uwzgledniono dni robocze w danym miesigcu):
(luty 2024: 168h + marzec 2024: 168h + kwiecien 2024: 168h) x 2 pracownikow = 1
008 stawek jednostkowych

L. Budzet projektu:

- w polu L.1.16 wskaz wysokos¢ godzinowej stawki wynagrodzenia wskazang w polu
G.1.5, wynikajgca z obliczen w zatgczniku nr N.8.1 w kolumnie ,GSW?”, jesli do
oszacowania godzinowej stawki jednostkowej uwzgledniono jedno stanowisko lub
,<Usredniona GSW”, jesli do oszacowania godzinowej stawki jednostkowej
uwzgledniono kilka stanowisk),

- w polu L.1.15 wskaz ilo$¢ stawek w ramach danego zadania (warto$¢ ta musi
wynikaé¢ z przedstawionej w polu G.1.5 kalkulacji). - w polu L.1.11 wskaz poziom
dofinansowania zgodnie z wybranym rodzajem pomocy wskazanym w polu L.1.14
(dane w tym polu generujg sie automatycznie na podstawie danych przedstawionych
w polu G.1.7).

Koszty aparatury i sprzetu

Koszty aparatury i sprzetu wykorzystywanego w ramach prac B+R mozliwe sg do
wykazania w projekcie w zakresie i przez okres, w jakim sg one wykorzystywane na
potrzeby projektu. Koszty aparatury i sprzetu nalezy wykazywac jako odpisy
amortyzacyjne. JeSli aparatura i sprzet nie sg wykorzystywane na potrzeby projektu
przez caty okres ich uzytkowania, za koszty kwalifikowalne uznaje sie tylko koszty
amortyzacji odpowiadajgce okresowi realizacji projektu obliczone na podstawie
powszechnie przyjetych zasad rachunkowos$ci. W opisie tego typu kosztow wskaz
parametry techniczne urzgdzen, ktére chcesz amortyzowac w projekcie oraz opisz
sposob ich wykorzystania do prac realizowanych w projekcie. Wskaz rowniez stawke
amortyzacyjng wraz z czasem amortyzacji w ramach danego zadania tj. ilos¢
miesiecy wykorzystywania danej aparatury lub sprzetu. Jezeli to samo urzgdzenie
bedzie wykorzystywane w wielu zadaniach, wystarczy, ze jego parametry techniczne
wykazesz w pierwszym zadaniu, w ktorym ten koszt sie pojawia. W opisie wskaz
réwniez, czy odpis amortyzacyjny dotyczy posiadanego przez Ciebie sprzetu lub
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aparatury, czy moze jest to odpis amortyzacyjny planowanej do zakupu aparatury lub
sprzetu.

Skorzystanie przez podatnikéw podatku dochodowego od os6b prawnych/podatku
dochodowego od 0séb fizycznych z mozliwosci dokonania jednorazowo odpisow
amortyzacyjnych od wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, o ktorej mowa
odpowiednio w art. 16k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j.
Dz. U. z 2022 r. poz. 2587 z p6zn. zm.) oraz art. 22k ust. 7 ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2647 z p6zn. zm.) stanowi
pomoc de minimis.

Koszty budynkoéw i gruntéow

Koszty budynkow i gruntéw sg kwalifikowalne w projekcie w zakresie i przez okres, w
jakim sg one wykorzystywane na potrzeby projektu. W przypadku budynkow, za
koszty kwalifikowalne uznaje sie tylko koszty amortyzacji odpowiadajgce okresowi
realizacji projektu obliczone na podstawie powszechnie przyjetych zasad
rachunkowosci.

W przypadku gruntow kosztami kwalifikowalnymi sg koszty przekazania na zasadach
handlowych lub faktycznie poniesione koszty kapitatowe.

Pamietaj, ze wydatki zaplanowane w projekcie muszg by¢ zgodne z wymogami
okreslonymi w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz. U. z 2022
r. poz. 2587 z p6zn. zm.) oraz ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 2647 z p6zn. zm.).

Koszty badan

W ramach tej kategorii kosztow nalezy wykazac koszty badan wykonywanych na
podstawie umowy, wiedzy i patentéw zakupionych lub uzytkowanych na podstawie
licencji udzielonej przez zrodta zewnetrzne na warunkach petnej konkurencji oraz
koszty doradztwa i rownorzednych ustug wykorzystywanych wytgcznie na potrzeby
projektu. Szczegdéty wskazano w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu.

Koszty operacyjne

W ramach tej kategorii kosztow nalezy wykazywac koszty operacyjne w zakresie
ustug zewnetrznych oraz dostaw (innych niz srodki trwate). Szczegdty wskazano w
Zatgczniku nr 4 do Regulaminu.

Koszty przedwdrozeniowe

Koszty przedwdrozeniowe kwalifikowane w wysokosci do 10% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych projektu. Szczegoty wskazano w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu.

Koszty budowania kompetencji i umiejetnosci pracownikéw

Elementem uzupetniajgcym projektu moze by¢ budowanie kompetencji i umiejetnosci
poprzez szkolenia personelu badawczego zatrudnionego bezposrednio do realizaciji
projektu, w zakresie dotyczgcym projektu, szczegdlnie transferu technologii, nowych
modeli biznesowych, ochrony wiasnosci intelektualnej, zarzgdzania innowacjami oraz
podnoszenia wiedzy w zakresie korzysci z zarzgdzania roznorodnoscia,
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ksztattowania postaw menadzerskich kobiet, unikania stereotypoéw. Tego typu koszty
moga by¢ ponoszone w ramach cross-financingu. Limit na koszty budowania
kompetenciji i umiejetnosci pracownikow wynosi do 5% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych.

Koszty niekwalifikowalne
Katalog kosztow niekwalifikowalnych wskazano w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu.

Zastosowanie majg rowniez zapisy Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027, w szczegodlnosci Podrozdziatu 2.3. Wydatki
niekwalifikowalne.

KOSZTY

Nastepnie przy uzyciu funkcji ,DODAJ KOSZT” wymien poszczegolne koszty
niezbedne do poniesienia w celu realizacji danego zadania.

Jedno zadanie moze obejmowac zaréwno koszty kwalifikowane, jak i
niekwalifikowane.

W ramach jednego zadana zalecane jest wykazywanie kosztow objetych tylko
jednym poziomem dofinansowania.

Nazwa kosztu

Wskaz nazwe kosztu.

Rodzaj pomocy publicznej

Z listy rozwijalnej wybierz rodzaj pomocy publicznej lub pomoc de minimis.
Podmiot odpowiedzialny

Wskaz podmiot, ktéry bedzie ponosit dany koszt. W ramach danego zadania umiesc¢
koszty w odniesieniu tylko do jednego pomiotu oraz w ramach jednego rodzaju
pomocy publicznej lub pomocy de minimis. Koszty w ramach danego zadania
powinny dotyczy¢ kosztéw o tym samym poziomie dofinansowania.

Kategoria limitu

Zakres rzeczowy Twojego projektu moze wymagac¢ uwzglednienia w budzecie tzw.
kosztoéw limitowanych, czyli wydatkéw, ktére mogg miec jedynie ograniczony
procentowo udziat w wydatkach kwalifikowanych projektu. W zwigzku z tym
niezbedne bedzie ich odrebne wykazanie, zweryfikowanie ich wysokosci w toku
oceny projektu oraz monitorowanie na etapie realizacji i trwatosci projektu. Aby byto
to mozliwe konieczne bedzie uwzglednianie takiego zakresu, jako osobnego kosztu
w projekcie — tylko w taki sposdb bedziesz mogt nada¢ mu odpowiednig kategorie
kosztu w czesci G wniosku. Do kosztow limitowanych zalicza sie m.in. cross-
financing, wydatki na dostepno$¢ oraz koszty posrednie.

Wydatki dedykowane bezposrednio zapewnieniu dostepnosci w szczegdlnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami i 0s6b starszych powinny zosta¢ wyodrebnione w
postaci osobnego kosztu (np. zakup ustug ttumacza jezyka migowego, budowa
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podjazdu, zakup i montaz planéw tyflograficznych, zakup i montaz petli indukcyjnej)
oraz powinny zosta¢ oznaczone jako ,Wydatki na dostepnos¢”. Kazdy wydatek
przyporzadkowany do limitu ,wydatki na dostepnos¢” w catosci zostanie uznany za
koszt limitowany zwigzany z zapewnieniem dostepnosci. W miare mozliwosci
powiniene$ precyzyjnie oszacowac i wyodrebni¢ zakres objety kategorig ,Wydatki na
dostepnos¢" w postaci osobnego kosztu w budzecie projektu. Powinienes racjonalnie
szacowac, czy elementy zwigzane z dostepnoscig w danej pozycji budzetowej sg
znaczace na tyle, by catos¢ kosztu mogta by¢ uznana za wydatek zwigzany z
dostepnoscig. W przypadku, gdy wydzielenie odrebnych pozycji kosztowych w
budzecie wniosku nie jest mozliwe, a szacujesz, ze wydatki na dostepnos¢ wynoszg
co najmniej 50% danego kosztu, wowczas caty wydatek mozesz zakwalifikowac do
limitu ,Wydatki na dostepnosc¢". Pamietaj, ze kategoria limitowana ,wydatki na
dostepnosé¢” dotyczy jedynie kosztéw bezposrednich projektu.

Uproszczona metoda rozliczania

Jezeli dane zadanie planujesz rozlicza¢ przy pomocy uproszczonej metody przesun
suwak.

Rodzaj ryczattu

Po przesunieciu suwaka w polu ,Uproszczona metoda rozliczania” pojawi sie pole o
nazwie ,Rodzaj ryczattu”. Z listy rozwijalnej wybierz odpowiedni rodzaj ryczattu.

Jezeli koszty personelu planujesz rozlicza¢ metodg uproszczona, tj. przy pomocy
stawki godzinowej personelu projektu, przesun suwak w polu G.1.11. Nastepnie z
listy wyboru w polu G.1.12 wskaz rodzaj ryczattu: Stawka jednostkowa.

KOSZTY POSREDNIE

W ramach tej kategorii kosztow wykazywane sg koszty ogdine oraz koszty , o ktérych
mowa w Podrozdziale 3.12 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027. Koszty w ramach tej kategorii rozliczane sg przy pomocy stawki
ryczattowej na koszty posrednie. Limit na tego typu koszty wynosi 25%
kwalifikowanych kosztow bezposrednich w grupie wydatkow dotyczacych
realizacji prac B+R, z wylagczeniem kosztéw podwykonawstwa.

Nalezy przesungc¢ suwak przy opcji “Czy wystepujg koszty posrednie” by aktywowaé
sekcje.

Opis i uzasadnienie zadania
W opisie i uzasadnieniu kosztow wpisz “Koszty posrednie w ramach projektu”.
Data rozpoczecia oraz Data zakonczenia

Wskaz przedziat czasowy realizacji catego projektu, ktéry wskazates w polach B.1.2-
B.1.3 (czyli dla catosci projektu).

Uzasadnienie i kalkulacja kosztu - nalezy wpisa¢ “Nie dotyczy” - koszty posrednie
nie wymagajg uzasadnienia.
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Z uwagi na zréznicowanie w poziomie dofinansowania nie ma mozliwosci ujecia
kosztow posrednich jako jednej pozycji kosztowej. Nalezy zatem korzystajgc z funkc;ji
,DODAJ KOSZT” wskazac tyle pozycji kosztowych, ile jest zadan, w ktérych
pojawiajg sie bezposrednie koszty personelu.

Nazwa kosztu

Wskaz nazwe odnoszgcg sie do numeru zadania, w ktorym pojawiajg sie
bezposrednie koszty personelu stanowigce podstawe wyliczenia danego kosztu
posredniego (np. “Koszty posrednie dla zadania 1”).

Rodzaj pomocy publicznej

Z listy rozwijalnej wybierz rodzaj pomocy publicznej lub pomoc de minimis.
Podmiot odpowiedzialny

Wskaz podmiot, ktéry bedzie ponosit dany koszt.

Uproszczona metoda rozliczania

Po przesunieciu suwaka pojawi sie pole o nazwie ,Rodzaj ryczattu”. Z listy rozwijalnej
wybierz stawka ryczattowa.

H. Innowacyjnos¢ projektu

Informacje przedstawione w czesci H. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Innowacja w skali co najmniej rynku polskiego,
Zapotrzebowanie rynkowe.

H.1 Innowacyjnos¢ projektu

Wskaz, czy wystepuje innowacyjnos¢ w projekcie. W przypadku niniejszego
konkursu nalezy wybra¢ odpowiedz: Tak. Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiedni
rodzaj innowacyjnosci oraz wskazac jej zakres terytorialny. Rezultatem prac B+R
zaplanowanych w ramach projektu musi by¢ minimum jedna innowacja
produktowa lub innowacja w procesie biznesowym, w skali co najmniej rynku
polskiego. Rodzaje innowacji sg definiowane zgodnie z Podrecznikiem Oslo 2018,
wydanie 4.

H.2 Innowacyjnos¢ produktowa

Innowacja produktowa to nowy lub ulepszony wyréb lub ustuga. Jesli rezultatem
Twojego projektu jest innowacja produktowa, to w polu H.2 wskaz zakres terytorialny
tej innowacji.

H.3 Uzasadnienie innowacyjnosci produktowej (limit znakdéw: 2000)

W tym polu wskaz uzasadnienie wybranego rodzaju i zakresu terytorialnego
innowacji. Wskaz, na jakiej podstawie okreslites rodzaj i zasieg terytorialny innowacji
np. poprzez odniesienie sie do konkurencyjnych produktow lub ustug oraz wykazanie

najwazniejszych wiasciwosci rezultatu projektu, odrézniajgcych go od obecnych na
rynku produktow lub ustug. Wykaz, co decyduje o przewadze Twojego produktu lub
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ustugi wzgledem aktualnej oferty na rynku. Poprzez wtasciwos$ci rezultatu projektu
rozumie sie np. okreslone cechy funkcjonalne, uzytkowe, jakosciowe lub ilosciowe.

Opis w tej czesci powinien by¢ spojny z opisem wskazanym w polach E.1.1 Opis
celow projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji oraz E.1.2 Rezultaty
projektu.

H.4 Innowacyjnos¢ w procesie biznesowym

Innowacja w procesie biznesowym to nowy lub ulepszony proces biznesowy
dotyczacy funkcji biznesowych w ramach podstawowej dziatalnosci przedsigbiorstwa
w zakresie produkcji wyrobow lub ustug. Jesli rezultatem Twojego projektu jest
innowacja w procesie biznesowym, to w polu H.4 wskaz zakres terytorialny tej
innowacii.

H.5 Uzasadnienie innowacyjnosci w procesie biznesowym (limit znakéw: 2000)

W tym polu wskaz uzasadnienie wybranego rodzaju i zakresu terytorialnego
innowaciji. Wskaz, na jakiej podstawie okreslites rodzaj i zasieg terytorialny innowaciji.
Cechg ulepszonej funkcji biznesowej moze by¢ np. wieksza skutecznosc,
efektywnos¢ wykorzystania zasobow, niezawodnosc¢ i odpornosc, przystepnosc
cenowa oraz wygoda i uzyteczno$¢ dla oséb zaangazowanych w procesy biznesowe,
zarowno na zewnetrz, jak i wewnatrz przedsigbiorstwa.

Opis w tej czesci powinien by¢ spojny z opisem wskazanym w polach E.1.1 Opis
celéw projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji oraz E.1.2 Rezultaty
projektu.

|. Kryteria horyzontalne

Informacje przedstawione w czesci |. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Wptyw na zasade réwnosci kobiet i mezczyzn, Wptyw
na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, Wplyw na zrdbwnowazony rozwaj
oraz zasade ,,nie czyn powaznych szkéd”, Odpornos¢ infrastruktury na zmiany
klimatu (jesli dotyczy).

W tej czesci wniosku opisz, w jaki sposob Twoj projekt wptywa na realizacje zasad
horyzontalnych Unii Europejskie;j.

|.1 Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn
I.1.1 Opis zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn (limit znakéw: 3000)

Opisz, w jaki sposob zrealizujesz zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wskaz
m.in. czy w projekcie zaplanowano dziatania, ktére wptyng na wyréwnywanie szans
danej pici bedgcej w gorszym potozeniu, o ile takie nieréwnosci zdiagnozowates w
projekcie. Opisz jakie mechanizmy zaplanowate$, aby na zadnym etapie wdrazania
projektu nie dochodzito do dyskryminaciji i wykluczenia ze wzgledu na pteé.
Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu w stosunku do tej zasady. Jesli Twoj
projekt jest neutralny w odniesieniu do zasady rownosci szans, uzasadnij, dlaczego
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nie jest mozliwe zrealizowanie jakichkolwiek dziatan w zakresie zgodnosci w ww.
zasada.

[.1.2 Wplyw projektu na zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn
Wskaz wptyw projektu na zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

|.2 Zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

[.2.1 Sposob realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami (limit znakéw: 3000)

Opisz, w jaki sposob zrealizujesz zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami. Wskaz w jaki sposéb projekt
wywiera pozytywny wptyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w
szczegolnosci ze wzgledu na ptec, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub
Swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng, tozsamosc¢ ptciowa.
Opisz, w jaki sposob projekt uwzglednia potrzeby réznych grup docelowych
zagrozonych dyskryminacjg, w tym w szczegdlnosci wymagania dotyczgce
zagwarantowania dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Odnies sie
réwniez do tego, w jaki sposéb produkty projektu lub ustugi bedg dostepne dla
wszystkich ich uzytkownikow/uzytkowniczek. W uzasadnionych i wyjgtkowych oraz
opisanych we wniosku przypadkach mozliwe jest wykazanie neutralnosci niektorych
produktéw (lub ustug) projektu na przyktad z uwagi na brak ich bezposrednich
uzytkownikow. Jezeli produkty projektu lub ustugi sg neutralne, zgodnie ze
standardami dostepnosci, stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027,
opisz to szczegétowo we wniosku.

1.2.2 Wptyw projektu na zasade rownosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

Wskaz wptyw projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami.

|.3 Zasada zrbwnowazonego rozwoju
[.3.1 Sposobb realizacji zasady zrownowazonego rozwoju (limit znakdéw: 3000)

Opisz, w jaki sposoéb zrealizujesz zasade zrownowazonego rozwoju oraz zasade ,nie
czyn powaznych szkéd” (tzw. zasada DNSH). Projekt spetnia ww. zasade, jesli wptyw
projektu jest co najmniej neutralny (neutralny lub pozytywny), zgodnie z art. 11
TFUE. W ramach potwierdzenia spetnienia zasady ,nie czyn powaznych szkod”,
odnies sie w zakresie dotyczgcym projektu do zapisow ekspertyzy wykonanej dla
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
stanowigcej Zatgcznik Nr 6 do Uchwaty Nr 1827/22 Zarzgdu Wojewodztwa
Matopolskiego z dnia 20 pazdziernika 2022 r. Zgodnie z ww. dokumentem, projekty w
ramach dziatania zostaty uznane jako zgodne z zasadg DNSH, poniewaz nie
oczekuje sie, ze bedg miec¢ jakikolwiek znaczacy negatywny wptyw na srodowisko ze
wzgledu na ich nature. W ramach niniejszego konkursu nalezy odniesc sie do ustalen
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dla celu szczegétowego 1(i) Rozwijanie i wzmacnianie zdolnosci badawczych i
innowacyjnych oraz wykorzystywanie zaawansowanych technologii, dla typéw
dziatanh: prace badawczo-rozwojowe na rzecz przedsiebiorstw oraz wdrozenie
wynikéw prac B+R, adekwatnie do zakresu projektu (str. 8-9 ww. Zatgcznika).

1.3.2 Wplyw projektu na zasade zrownowazonego rozwoju
Wskaz wptyw projektu na zasade zrownowazonego rozwoju.
I.4 Zgodnos¢ projektu z Kartag Praw Podstawowych Unii Europejskiej

I.4.1 Opis zgodnosci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
(limit znakow: 3000)

W tej czesci wniosku o dofinansowanie powiniene$ wykazac, ze Twdj projekt jest
zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (skrot: KPP UE), w
odniesieniu do sposobu realizacji Twojego projektu, jego zakresu rzeczowego oraz
Twojego statusu jako wnioskodawcy. Powinienes przeanalizowac, w jakim zakresie
Twoj projekt wypetnia zapisy KPP UE, co uzaleznione jest od zakresu Twojego
projektu. W uzasadnieniu powinienes powotac sie na konkretne zapisy KPP UE.
Projekt, ktory nie wykazuje zgodnosci z KPP UE nie moze otrzymaé dofinansowania.

1.5 Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

1.5.1 Opis zgodnosci projektu z Konwencja o Prawach Osé6b
Niepelnosprawnych (limit znakow: 3000)

W tej czesci wniosku o dofinansowanie powinienes$ wykazac, ze Twoj projekt jest
zgodny z Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych (skrot: KPON), w
odniesieniu do sposobu realizacji Twojego projektu, jego zakresu rzeczowego oraz
Twojego statusu jako wnioskodawcy. Powinienes przeanalizowac, w jakim zakresie
Twoj projekt wypetnia zapisy KPON, co uzaleznione jest od zakresu Twojego
projektu. W uzasadnieniu powinienes$ powotac sie na konkretne zapisy KPON.
Projekt, ktory nie wykazuje zgodnosci z KPON nie moze otrzymac¢ dofinansowania.

1.6 Odpornos¢ infrastruktury na zmiany klimatu
[.6.1 Opis odpornosci infrastruktury na zmiany klimatu (limit znakéw: 3000)

Jesli Twoj projekt obejmuje inwestycje w infrastrukture o przewidywanej trwatosci
wynoszgcej co najmniej 5 lat, wskaz we wniosku informacje zgodnie ze
wskazowkami wskazanymi ponize;.

Inwestycja w infrastrukture przewidziana w ramach Twojego projektu musi by¢
odporna na zmiany klimatu. Planujgc realizacje projektu powinienes wzig¢ pod
uwage wptyw Twojego projektu na klimat np. jak na klimat wptywajg zastosowane
przez Ciebie w projekcie materiaty czy technologie, jak rowniez wptyw klimatu na
Twoj projekt np. roznego rodzaju zjawiska pogodowe takie jak m.in.: upaty, mrozy,
deszcze, lokalne powodzie, susze, silne wiatry. W tym celu, zobowigzany jestes do
opracowania analizy wykorzystujgcej metodologie wynikajgcg z wytycznych
technicznych Komisji Europejskiej dotyczgcych weryfikacji infrastruktury pod
wzgledem wptywu na klimat obejmujgcych okres programowania 2021-2027 pn.
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Zawiadomienie Komisji. Wytyczne techniczne dotyczgce weryfikacji infrastruktury
pod wzgledem wptywu na klimat w latach 2021-2027 (2021/C 373/01). We wniosku o
dofinansowanie przedstaw wnioski z przeprowadzonej przez siebie analizy
odpornosci inwestycji na klimat, tj. wskaz m.in. uzasadnienie potwierdzajgce, ze
inwestycja w infrastrukture przewidziana w Twoim projekcie jest odporna na zmiany
klimatu i uwzglednia rozwigzania uodporniajgce na zmiany klimatu. Pamietaj, ze w
przypadku watpliwosci, mozemy poprosi¢ Cie o dostarczenie petnej analizy
odpornosci inwestycji na klimat.

J. RIS

Regionalna inteligentna specjalizacja

Informacje przedstawione w czesci J. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
kryterium: Zgodnos¢ z regionalng inteligentng specjalizacja.

Wybierz ,Dodaj specjalizacje”, jesli Twoj projekt dotyczy obszaru regionalnej
inteligentnej specjalizacji. Nastepnie wybierz domene, dziedzine i cel szczegotowy,
adekwatny do tematyki i zakresu Twojego projektu oraz w polu uzasadnienie
przedstaw najwazniejsze informacje potwierdzajgce zwigzek projektu z wybranym
obszarem inteligentnej specjalizacji. W uzasadnieniu wskaz rowniez kilka stow
kluczowych, ktére najlepiej charakteryzujg tematyke Twojego projektu.

Matopolskie Inteligentne Specjalizacje (MIS) stanowigce Uszczegodtowienie opisu
regionalnych inteligentnych specjalizacji okreslonych w Regionalnej Strategii
Innowacji Wojewddztwa Matopolskiego 2030, stanowig zatgczniki do Uchwaty nr
932/23 Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 23 maja 2023 r.

Jesli Twdj projekt dotyczy specjalizacji wytaniajgcych sie z procesu
przedsiebiorczego odkrywania, bedgcego czescig procesu monitorowania
Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Matopolskiego, w uzasadnieniu
przedstaw opis nhowej specjalizacji wytaniajgcej sie z procesu przedsiebiorczego
odkrywania.

K. Pomoc publiczna

Informacje przedstawione w czesci K. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Kwalifikowalnos¢ projektu, Zakres prac B+R w ramach
projektu, Pomoc publiczna, Kwalifikowalnos¢ formalna wydatkow,
Kwalifikowalnosé merytoryczna wydatkéw, Budzet projektu.

Test pomocy publicznej

W ramach niniejszego naboru pomoc publiczna udzielana jest na | poziomie (ij.
wytgcznie Wnioskodawcy/Partnerowi).

Niezaleznie od rodzaju planowanej do pozyskania pomocy sekcja uzupetniana jest w
opisany ponizej sposob:

- z listy wyboru w polu K.1.1 wybierz opcje ,Tak” - suwaki dotyczgce pol od K.1.2.1
do K.1.5.1 przesung sie automatycznie ukrywajgc przy tym nieadekwatne pola
tekstowe.

Pole K.2.1 “Pomoc na kolejnych poziomach” nie dotyczy niniejszego naboru, zatem:
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- Z listy wyboru nalezy wybrac¢ opcje “Nie” - pola K.2.2 do K.2.4 zostang
automatycznie dezaktywowane.

Jezeli na realizacje projektu nie otrzymates pomocy réwniez z innych zrodet,
pozostaw suwak w polu K.3.1 w domysinym potozeniu. Pola od K.3.2 do K.3.3
pozostang automatycznie dezaktywowane.

Jezeli na realizacje projektu otrzymates pomoc réwniez z innych zrodet, przesun
suwak w polu K.3.1. Nastepnie uzupetnij uzasadnienie w polu opisowym K.3.2 (tj.
wskaz: rodzaj, date przyznania, nazwe organu udzielajgcego oraz zakres pomaocy),
zas w polu K.3.3 wskaz tgczng kwote tej pomocy.

Efekt zachety

Projekt objety pomocg publiczng musi spetniac tzw. ,efekt zachety”, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu, tzn. nie mogt zostaé rozpoczety przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie. Niespetnienie ,efektu zachety” skutkuje uznaniem wszystkich
wydatkéw w projekcie za niekwalifikowane. Warunek dotyczacy koniecznosci
spetnienia ,,efektu zachety” nie ma zastosowania do projektéw objetych w
catosci pomoca de minimis.

Sposob uzupetnienia:

Jezeli w ramach projektu planujesz pozyskac:

- wytgcznie pomoc de minimis - pola K.4.1 - K.4.2 nie dotyczg - pozostaw zatem
suwam w domysinym potozeniu;

- Pomoc na projekty badawczo-rozwojowe/Pomoc dla MSP na wspieranie
innowacyjnosci - zadeklaruj czy, przed zarejestrowaniem wniosku o
dofinansowanie prace nad projektem zostaty rozpoczete?

Jesli nie - pola K.4.1 - K.4.2 nie dotyczg - pozostaw zatem suwak w domysinym
potozeniu.

Jesli tak - przesun suwak w polu K.4.1 i w polu opisowym K.4.2 przedstaw zakres
przeprowadzonych prac.

Rodzaj pomocy

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego naboru bedzie stanowito pomoc panstwa i
moze mieC charakter wytgcznie:

a) pomocy na projekty badawczo-rozwojowe, tj. pomocy na badania
przemystowe, pomocy ha eksperymentalne prace rozwojowe;

b) pomocy dla MSP na wpieranie innowacyjnosci;

c) pomocy de minimis.

W tej czesci definiowane sg rodzaje pomocy publicznej oraz pomoc de minimis, ktore
beda mozliwe do wyboru w czesci L. Budzet projektu.

Sposdb uzupetnienia: Nacisnij ,Dodaj pomoc”, a nastepnie z listy rozwijalnej w polu
K.5.1 wybierz po kolei wystepujgce rodzaje pomocy, opisane ponizej. Jesli w
projekcie wystepuje wiecej niz jeden rodzaj pomocy, dodaj kolejne przy uzyciu
przycisku ,Dodaj pomoc”.
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Pomoc de minimis

Jezeli w projekcie wystgpi pomoc de minimis dokonaj wyboru tej pomocy w polu
K.5.1 a nastepnie za pomocg suwakow zadeklaruj odpowiedzi na pytania:

K.5.2 Czy w okresie trzech lat Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis?

K.5.3 Czy w okresie trzech lat Wnioskodawca korzystat z prawa do jednorazowe;j
amortyzacji?

K.5.4 Czy Wnioskodawca wystgpit do organu podatkowego o wydanie zaswiadczenia
0 pomocy de minimis?

Nastepnie:

- jezeli nie przesunates ktérykolwiek suwakoéw K.5.2/K.5.3 - pozostaw pole K.5.5
nieuzupetnione,

- jezeli przesunates ktorykolwiek suwakow K.5.2/K.5.3 - w polu K.5.5 wskaz wartosc
uzyskanej pomocy de minimis w okresie trzech lat. W tym polu nalezy rowniez
wskazac¢ wartos¢ pomocy de minimis wynikajgcag z jednorazowej amortyzaciji.

Pomoc dla MSP na wspieranie innowacyjnosci

Jezeli w projekcie wystgpi pomoc dla MSP na wpieranie innowacyjnosci dokonaj
wyboru tej pomocy w powielonym polu K.5.1.
Pomoc na projekty badawczo-rozwojowe (dalej B+R)

Jezeli w projekcie wystgpi B+R dokonaj wyboru wiasciwej pomocy (tj. pomocy na
badania przemystowe i/lub pomocy na eksperymentalne prace rozwojowe) w
powielonym polu K.5.1 a nastepnie:

- w polu informacje specyficzne opisz, czy planujesz zwiekszenie intensywnosci
pomocy do max. 80% kosztéw kwalifikowalnych wskazujgc jeden z warunkow
okreslonych szczegotowo w ust. 15 Rozdziatu 3.5 Regulaminu oraz sposob jego
spetnienia.

L. Budzet projektu

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Uzupetnij pola edytowalne pola dotyczgce kosztéw: warto$¢ ogotem, koszty
kwalifikowane oraz poziom dofinansowania danego wydatku (zgodnie z

Podrozdziatem 3.5 Regulaminu). Wskaz kwoty netto lub brutto — zgodnie ze
ztozonymi deklaracjami w polach B.1.6, C.1.5 oraz C.1.5.1/D.6 oraz D.6.1.

Pozostate pola uzupetnig sie automatycznie.
KOSZTY POSREDNIE

Uzupetnij pola edytowalne pola dotyczgce kosztow: koszty kwalifikowane oraz
poziom dofinansowania (zgodnie z Podrozdziatem 3.5 Regulaminu). Pozostate pola
uzupetnig sie automatycznie.

Sposodb szacowania kosztéw posrednich:
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Koszty posrednie (ogdlne) = [Personel projektu + Amortyzacja (aparatura i sprzet) +
Amortyzacja (budynki) + Grunty + Wartosci niematerialne i prawne + Koszty
operacyjne)] * 25%

M. Podsumowanie budzetu

Dane w tym polu sg generowane automatycznie, po uzupetnieniu danych w czesci L.
Budzet projektu.

N. Zataczniki

W tej czesci wskaz zatgczniki dostarczane, jako uzupetnienie/potwierdzenie
informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez wymaganych zapisami
Regulaminu wyboru projektéw.

W tabeli, przy poszczegodlnych zatgcznikach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje —
»TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY".

N.1 Zalgczniki wymagane dla projektéow ubiegajacych sie o dofinansowanie w
formie pomocy publicznej/pomocy de minimis

W ramach niniejszego naboru, dofinansowanie projektu stanowi pomoc publiczng
i/lub pomoc de minimis. W zwigzku z tym, przy tym zatgczniku zaznacz odpowiedz:
»1ak”.

N.1.1. Zaswiadczenie/a o uzyskanej pomocy de minimis

W zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis Wnioskodawca/ Partner (jesli
dotyczy) i przedsiebiorstwa z nim powigzane w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 2023/2831 tworzgce tzw. jedno przedsiebiorstwo, ktorzy uzyskali takg pomoc
w okresie trzech ostatnich lat, mogg w ramach zatgcznika nr N.1.1 przedtozyc¢
dodatkowo skany zaswiadczenh wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy o
wielkosci pomocy de minimis w wymaganym okresie, jezeli je posiadaja.
Oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy, Wnioskodawca sktada we wniosku o
dofinansowanie.

Ponadto, limit dostepnej pomocy de minimis, zostanie zweryfikowany przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

N.1.2 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc
de minimis
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis jest

zatgcznikiem obowigzkowym dla wszystkich podmiotéw wnioskujgcych o wsparcie w
formie pomocy de minimis

Podczas wypetniania formularza nalezy zwréci¢ uwage, ze dane umieszczane w
czesci | pkt 10 odnoszg sie do tgcznej wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w ciggu
ostatnich trzech lat wszystkim powigzanym z podmiotem przedsiebiorcom. W
zwigzku z powyzszym, w tym miejscu nie nalezy deklarowac¢ kwoty pomocy de
minimis uzyskanej przez Wnioskodawce. Wzoér formularza znajduje sie w
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dokumentacji konkursowej jako zatgcznik do wniosku, umieszczonej na stronach
internetowych: portal Fundusze Europejskie i strona internetowa FEM 2021-2027 .

Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr N.1.2 do wniosku o dofinansowanie.

N.1.3 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc

inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie

Whnioskodawca, ubiegajgcy sie o pomoc na badania przemystowe, eksperymentalne
prace rozwojowe i/lub pomocy dla MSP na wpieranie innowacyjnos$ci, zobowigzany
jest do wypetnienia formularza zgodnego z Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 312 z pézn. zm.).

Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr N.1.3 do wniosku o dofinansowanie.
Wypetniajgc zatacznik nr N.1.3 nalezy uzupetni¢ wszystkie obowigzkowe pola, w tym
réowniez czesc D pytanie 4 lit. a, b, c.

N.1.4 Inne

W przypadku projektéw realizowanych w oparciu 0 umowe o partnerstwie/
konsorcjum w ramach tego zatgcznika nalezy przedstawi¢ (dla kazdego z Partnerow
z osobna) informacje potwierdzajgce mozliwosc skorzystania z pomocy de
minimis/pomocy publiczne;.

Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr N.1.4 do wniosku o dofinansowanie.

N.2 Zalaczniki niezbedne do oceny finansowej
N.2.1 Analiza finansowa

Informacje przedstawione w tej czesci wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Wykonalnosé finansowa projektu, Optacalnos¢
wdrozenia.

Analiza ekonomiczna oraz analiza ryzyka nie dotyczg niniejszego naboru. W polu
N.2.2 nalezy wybra¢ opcje “Nie dotyczy”.

Analiza finansowa w postaci arkusza kalkulacyjnego (w formacie umozliwiajgcym
otwarcie pliku w oprogramowaniu MS Excel lub innym kompatybilnym programie
open source). Wzér analizy stanowi Zatgcznik nr N.2.1 do wniosku o
dofinansowanie. Wskazéwki, jak nalezy uzupetni¢ Zatgcznik nr N.2.1 zostaty
przedstawione w tresci zatgcznika. Zatgcznik sktada sie z dwdch arkuszy: 1.
Zasadnos¢ realizacji projektu oraz 2. Wykonalnos¢ finansowa. Pamietaj, ze zatozenia
przyjete do analizy finansowej i analizy budzetu projektu muszg by¢ zasadne i realne.
Przedstawione przez Ciebie zatozenia oraz poprawnos¢ przeprowadzonych obliczeh
majg znaczenie pod kgtem wykazania wykonalnosci finansowej.

Dane wskazane w kolumnach od 1 do 6 tabeli w punkcie 2 arkusza nr 1. Zasadno$¢
realizacji projektu, powinny zosta¢ szczegétowo opisane i wyjasnione.
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Dane wskazane w arkuszu nr 2. Wykonalnos$¢ finansowa, powinny znajdowaé
potwierdzenie w ksiegach rachunkowych lub w przypadku prowadzenia uproszczone;j
ksiegowosci w ksigzce przychodow i rozchodow. Wszystkie kwoty nalezy wpisywac
w tysigcach ztotych z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku. Informacje
wskazane w arkuszu nr 2. Wykonalno$¢ finansowa, powinny uwiarygodnic, ze
wnioskodawca dysponuje srodkami finansowymi umozliwiajgcymi realizacje projektu,
w tym rowniez posiada zabezpieczenie wktadu wikasnego. W ramach powzietych
watpliwosci, co do rzetelnosci przedstawionych danych, Wnioskodawca na etapie
oceny merytorycznej moze zostac poproszony o dostarczenia powyzszych
dokumentow.

N.3 Zataczniki w zakresie oceny oddziatywania projektu na srodowisko oraz
obszary Natura 2000

N.3.1 Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000

Organem wtasciwym do wydania deklaracji jest Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska Krakéw. Zatgcznik ten nie jest wymagany m.in. w przypadku projektow
nieinfrastrukturalnych, czyli takich, ktére nie powodujg ingerencji w srodowisko lub
nie polegajg na przeksztatceniu terenu lub zmianie jego wykorzystania.

N.3.2 Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng
Jesdli dotyczy - zgodnie z zapisami Instrukcji do pola E.1.5 wniosku.

N.3.3 Dokumenty z przeprowadzonego postepowania OOS

Jesdli dotyczy - zgodnie z zapisami Instrukcji do pola E.1.5 wniosku.

N.4 Kopia ostatecznej decyzji pozwolenia na budowe/zgtoszenia robo6t
budowlanych

Jesli dotyczy - zgodnie z zapisami Instrukcji do pola E.1.5 wniosku.
N.5 Wyciag z dokumentacji technicznej / kosztorys
Nie dotyczy

N.6 Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajgca prawa oraz obowiazki
partneréw w zakresie realizacji projektu

Na moment ztozenia wniosku o dofinansowanie powinienes$ dostarczy¢ co najmniej
projekt umowy partnerskiej oraz zobowigzanie do przedstawienia podpisanej,
poprawnej i spojnej z zakresem rzeczowym projektu umowy najpdzniej na dzien
podpisania umowy o dofinansowanie.

Ustawia wdrozeniowa Art. 39 pkt 9 wskazuje, ze porozumienie oraz umowa 0
partnerstwie okreslajg w szczegdlnosci:

1) przedmiot porozumienia albo umowy;

2) prawa i obowigzki stron;

3) zakres i forme udziatu poszczegodinych partneréw w projekcie, w tym zakres
realizowanych przez nich zadan;

4) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;
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5) sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych
przez poszczegolnych partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow;

6) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z
porozumienia lub umowy.

Integralng czes$cig umowy pomiedzy partnerami powinno by¢ rowniez
petnomocnictwo/ petnomocnictwa dla partnera wiodgcego do reprezentowania
Partnera/ Partnerow projektu.

Oswiadczenia Partneréow — wymagane wytgcznie w przypadku projektéw
partnerskich zawarte sg w Zatgczniku nr N.8.3.

Zaleca sie, aby umowa o partnerstwie zawierata wymagane od Partnera/Partneréw
Oswiadczenia. W przypadku gdy umowa o partnerstwie nie zawiera wymaganych
Oswiadczen nalezy je zatgczy¢ oddzielnie dla kazdego z Partnerow w zaleznosci od
charakteru ich zaangazowania w realizacje projektu. Dopuszcza sie ztozenie
Oswiadczen Partnera w formie jednego dokumentu. W przypadku skfadania
oddzielnie Oswiadczen Partneréw nalezy przedtozy¢ je z uwzglednieniem wzoru
Oswiadczenia Partnera projektu.

Pamietaj!

Zatgczniki pochodzgce od Twoich Partnerow w pierwszej kolejnosci muszg zostaé
podpisane przez nich samych (zgodnie z przyjetym sposobem reprezentaciji,
uwzgledniajgcym dokumenty statutowe i forme prawng), a nastepnie przez Ciebie
jako Wnioskodawce projektu (réwniez zgodnie z reprezentacjg) w momencie
dotgczania ich do wniosku aplikacyjnego.

N.7 Upowaznienie do sktadania wniosku o dofinansowanie

Wymagane w przypadku podpisania wniosku lub zatgcznikdw do niego przez osobe,
ktérej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych.
Zakres upowaznienia/petnomocnictwa musi obejmowac przynajmniej mozliwos¢
ztozenia i podpisania wniosku wraz z zatgcznikami, odbioru korespondenciji oraz
sktadania wyjasnien i uzupetnien (jesli dotyczy).

W przypadku spotek cywilnych wniosek powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich
wspolnikéw, a jezeli z umowy spotki wynika inny sposob jej reprezentaciji (np. kazdy
ze wspolnikdw jest uprawniony do jej reprezentowania bez ograniczen), wéwczas
nalezy przedtozy¢ umowe spotki wraz ze wszystkimi aneksami do tej umowy.

N.8 Inne zataczniki wymagane dla konkursu

N.8.1Zatgcznik nr N.8.1 Metodologia obliczania godzinowej stawki wynagrodzenia
jest zatgcznikiem wymaganym w przypadku, gdy koszty personelu bedg rozliczane
metodg uproszczong w postaci stawki jednostkowej tj. godzinowej stawki
wynagrodzenia. Zatgcznik N.8.1 nalezy uzupetni¢ zgodnie ze wskazoéwkami
wskazanymi w tresci zatgcznika. Obliczenia godzinowej stawki wynagrodzenia
mozna dokonaé w oparciu o: roczne koszty zatrudnienia, miesieczne koszty
zatrudnienia, koszty zatrudnienia w odniesieniu do niepetnego roku. W tym celu
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nalezy uzupetni¢ dane w poszczegoélnych tabelach. Pamietaj, ze koszty zatrudnienia
brutto, ktére zostaty uwzglednione przy obliczaniu godzinowych stawek
wynagrodzenia dla wszystkich cztonkdéw personelu projektu nie mogg zawierac
niekwalifikowanych sktadnikéw wynagrodzen, o ktérych mowa w podrozdziale 2.3
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

N.8.2 Oswiadczenie o przestrzeganiu przepiséw antydyskryminacyjnych

Zatgcznik nr N.8.2 jest zatgcznikiem obligatoryjnym. Zatgcznik nalezy uzupetni¢
zgodnie ze wskazéwkami wskazanymi w tresci zatgcznika. Oswiadczenie dla
Whnioskodawcy/Partnera stanowi zatgcznik nr N.8.2 a do wniosku. O$wiadczenie dla
realizatorow stanowi zatgcznik nr N.8.2 b.

N.8.3 Oswiadczenia Partnera

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, kazdy podmiot wskazany

w czesci D wniosku jest zobligowany do wypetnienia zatgcznika nr N.8.3 do wniosku,
tj. Oswiadczenia Partnera. Skan podpisanego o$wiadczenia przez danego Partnera
przedktada Wnioskodawca w ramach sktadanej dokumentacji aplikacyjnej.

N.8.4

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzgdzane zgodnie
z przepisami o rachunkowosci — wymaog dotyczy podmiotow innych niz
mikroprzedsiebiorcy i mali przedsiebiorcy, o ktorych mowa w art. 2 zatgcznika | do
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014, ktore ubiegajg sie o wsparcie w ramach
pomocy publicznej tj. pomocy na projekty badawczo-rozwojowe, pomocy dla MSP na
wspieranie innowacyjnosci.

O. Oswiadczenia

Informacje przedstawione w czesci O. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy, Kwalifikowalnosé
projektu, Wymagane zataczniki.

Zgodnie ze wzorem wniosku o dofinansowanie.

P. Zrédta finansowania

Informacje przedstawione w czesci P. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcego kryterium: Budzet projektu.

W zaktadce P przedstawione sg wartosci poszczegdlnych zrédet finansowania
Kosztow kwalifikowanych Twojego projektu.

P.1 Dofinansowanie — pole stanowi sume pola P.2 i P.3.

P.2 Dofinansowanie UE — przedstawia warto$¢ dofinansowania pochodzacego z
UE.

P.3 Dofinansowanie BP — przedstawia wartos¢ dofinansowanie pochodzgce z
budzetu panstwa.

Wartosci w polach P.1 — P.3 zostang uzupetnione automatycznie na podstawie
danych zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.
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P.4 Wkiad wiasny — pole stanowi sume pol P.5 - P.8., przedstawia warto$¢ srodkow,
ktére przeznaczysz na realizacje projektu.

Wartosc¢ w polu P.4 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych
zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

P.5 Budzet Panstwa - nie dotyczy.
P.6 Budzet JST - nie dotyczy.

P.7 Inne publiczne - nie dotyczy.
P.8 Prywatne - nalezy uzupetnic.

Wartosci w polach P.5 — P.8 uzupetnij odpowiednio w zaleznosci od zrédta
finansowania wktadu wtasnego projektu. Wartosci wskazane w ww. polach muszg
by¢ rowne wartosci z pola P.4.

P.9 Wartos¢ ogotem - pole stanowi sume pola P.1i P.4.

Warto$¢ w polu P.9 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych
zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.
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