Fundusze Europejskie

Zasady realizacji projektow FEM
2021-2027

DZIALANIE 2.5 A - ZAPEWNIENIE WYPOSAZENIA SPRZETOWEGO STRAZY
GMINNYCH/MIEDZYGMINNYCH W ZAKRESIE PRZEPROWADZANYCH KONTROLI
PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW OCHRONY SRODOWISKA

DZIALANIE 2.5 B FUNKCJONOWANIE EKODORADCOW W GMINACH

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Matopolski - Polska Unie Europejska

- N\ MALOPOLSKA



CZESC |

INFORMACJE NA TEMAT NABOROW
PODPISANE UMOWY
ZAKRES RZECZOWY

MAKSYMALNE DOFINANSOWANIE



DZIALANIE 2.5 A- ZAPEWNIENIE WYPOSAZENIA SPRZETOWEGO
STRAZY GMINNYCH/MIEDZYGMINNYCH W ZAKRESIE
PRZEPROWADZANYCH KONTROLI
PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW OCHRONY SRODOWISKA

B Nabodr wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach Dziafania 2.5 A miat miejsce
w dniach 23.11.2023r. — 16.02.2024r. \W ramach przedmiotowego konkursu wybrano do
dofinansowania 29 projektéw na kwote 15 590 376,93 PLN

B Alokacja na nabér wynosita 24 000 000,00 PLN
B Umowy podpisane z IZ FEM - 20 *stan na dzien 28.08.2024r.

B Podmiotami uprawnionymi do skladania wnioskéw w ramach Dziatania 2.5 A byty
jednostki samorzadu terytorialnego

B Maksymalna wartos¢ dofinansowania na Gmine wynosi 600 tys. PLN w przypadku
strazy miedzygminnych — max wartosc¢ dofinansowania x liczba gmin tworzgcych straz
miedzygminng

B Maksymalny catkowity poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych projektu
wynosi 85%

B Maksymalny okres realizacji liczony od dnia podpisania umowy to 36 miesiecy



DZIALANIE 2.5 A- ZAPEWNIENIE WYPOSAZENIA SPRZETOWEGO
STRAZY GMINNYCH/MIEDZYGMINNYCH W ZAKRESIE
PRZEPROWADZANYCH KONTROLI
PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW OCHRONY SRODOWISKA

Zakres wsparcia w ramach dziatania obejmuje:

1) Koszty zatrudnienia nowych straznikow gminnych/miedzygminnych - zatrudnienie

na umowe o prace co najmniej 1 nowego straznika gminnego w wymiarze 1 petnego
etatu na okres minimum 30 miesiecy (maksymalnie 36 miesiecy)

Nowo zatrudniony straznik gminny ma zostac¢ skierowany wytacznie do prowadzenia
kontroli w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony srodowiska z
priorytetowym potraktowaniem przepiséw ochrony powietrza

2) Doposazenia strazy gminnych/miedzygminnych w niezbedny sprzet do
prowadzenia kontroli, w tym miedzy innymi zakup:

sprzetu do poboru i zabezpieczenia probek popiotu lub paliwa;

czujnikow czadu, miernikow jakosci powietrza, wilgotnosciomierzy do drewna, kamer
termowizyjnych;

zakup lub wynajem dronow do wstepnej weryfikacji i typowania budynkéw do kontroli;
sprzetu mobilnego do sporzgdzania protokotu kontroli;

pojazdow elektrycznych/hybrydowych, w przypadku zakupu pojazdu elektrycznego-
rowniez instalacji stacji tadowania;

cd —



DZIALANIE 2.5 A- ZAPEWNIENIE WYPOSAZENIA SPRZETOWEGO
STRAZY GMINNYCH/MIEDZYGMINNYCH W ZAKRESIE
PRZEPROWADZANYCH KONTROLI
PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW OCHRONY SRODOWISKA

Zakupiony sprzet oraz pojazd moze by¢ wykorzystywany wytacznie na potrzeby
prowadzenia kontroli w zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony
srodowiska, w tym ochrony powietrza

3) Koszty opinii biegtych, ekspertow i opracowan eksperckich do prowadzonych kontroli
| postepowan, koszty analizy probek;

4) Wydruk materiatéw informacyjnych (ulotki, broszury) o wymaganiach zwigzanych
Z przepisami;

5) Udziat straznikéw w szkoleniach/kursach dot. procedury poboru probek, prawidtowego
prowadzenia kontroli i postepowania w razie wykrycia naruszen, szkolen z obstugi
zakupionego sprzetu;

Elementy dofinansowania w zakresie realizowanych projektéw musza by¢
wykorzystywane do zapewnienia przestrzegania przepisow w zakresie ochrony
srodowiska z priorytetowym potraktowaniem przepiséw dot. ochrony powietrza



DZIALANIE 2.5 A- ZAPEWNIENIE WYPOSAZENIA SPRZETOWEGO
STRAZY GMINNYCH/MIEDZYGMINNYCH W ZAKRESIE
PRZEPROWADZANYCH KONTROLI
PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW OCHRONY SRODOWISKA

B \Wsparcie w ramach projektu typu A skierowane jest wytacznie do strazy gminnych lub
miedzygminnych, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach
gminnych

B Konieczne jest dotaczenie wraz z wnioskiem o dofinansowanie Uchwaly Rady Gminy
o utworzeniu strazy gminnej wraz z jej regulaminem, a w przypadku strazy
miedzygminnej dodatkowo Uchwaty Rad Gmin w sprawie utworzenia wspolnej strazy
gminnej, porozumienia o utworzeniu wspolnej strazy oraz regulaminu

B W uzasadnionych wypadkach dopuszcza sie przedstawienie wraz z wnioskiem
o dofinansowanie projektu Uchwaty Rady Gminy o utworzeniu strazy
gminnej/miedzygminnej, projektu porozumienia o utworzeniu wspolnej strazy, projektu
regulaminu



DZIALANIE 2.5 B -
FUNKCJONOWANIE EKODORADCOW W GMINACH

B Nabodr wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach Dziafania 2.5 B miat miejsce
w dniach 29.06.2023r. — 29.02.2024r. \W ramach przedmiotowego konkursu wybrano do
dofinansowania 111 projektow na kwote 51 530 598,91 PLN

B Alokacja na nabér wynosita 89 988 376,93 PLN
B Umowy podpisane z IZ FEM - 82 *stan na dzien 28.08.2024 r.

B Podmiotami uprawnionymi do skladania wnioskéw w ramach Dziatania 2.5 B byty
jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki i stowarzyszenia

B Maksymalna wartos¢ dofinansowania na Gmine wynosi 500 tys. PLN
w przypadku partnerstwa gmin - max wartos¢ dofinansowania x liczba gmin

B Maksymalny catkowity poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych projektu
wynosi 85%

B Maksymalny okres realizacji liczony od dnia podpisania umowy to 36 miesiecy



DZIALANIE 2.5 B -
FUNKCJONOWANIE EKODORADCOW W GMINACH

Zakres wsparcia w ramach dziatania obejmuje:

ELEMENTY OBOWIAZKOWE W PROJEKCIE:

1) Zatrudnienie ekodoradcy w gminie

Wymagane jest zatrudnienie na umowe o prace co najmniej 1 ekodoradcy
w wymiarze 1 pelnego etatu na okres minimum 30 miesiecy (max 36 miesiecy)

B Do zadan ekodoradcy obligatoryjnie zalicza sie: prowadzenie dziatan doradczych
| informacyjno-edukacyjnych w zakresie OZE, efektywnosci energetycznej, zrodet
ogrzewania, dostepnych programow dofinansowania, uchwaty antysmogowej, pomoc dla
mieszkancow w wypetnieniu wnioskdw o dofinansowanie i ich rozliczaniu (w szczegolnosci
dla os6b wykluczonych)

B Rozwinieciem ww. zadan ekodoradcy jest m.in.:

» koordynowanie realizacji przyjetej strategii ochrony powietrza (Program ochrony powietrza
dla wojewodztwa matopolskiego)

= prowadzenie dziatan informacyjno-edukacyjnych na poziomie lokalnym, aktywizacja
srodowisk opiniotworczych oraz bezposredni przekaz do mieszkancow

cd —



DZIALANIE 2.5 B -
FUNKCJONOWANIE EKODORADCOW W GMINACH

sSwiadczenie pomocy osobom dotknietym ubdstwem energetycznym w uzyskaniu
dofinansowania do inwestycji w poprawe efektywnosci energetycznej oraz poprzez
edukacje w zakresie oszczednosci energii

pozyskiwanie srodkdw zewnetrznych przeznaczonych na ochrone powietrza

stuzenie mieszkancom bezposrednig pomocg doradczg w zakresie wymiany zrddta c.o. |
C.W.U. oraz zakresu modernizacji energetycznej budynku

aktualizacja bazy CEEB

Dodatkowo ekodoradca moze realizowac dziatania informacyjno-edukacyjne
w zakresie przeciwdziatania zmianom klimatu, oszczednosci wody, wykorzystania
deszczowki, zieleni miejskiej



DZIALANIE 2.5 B -
FUNKCJONOWANIE EKODORADCOW W GMINACH

2) Utworzenie, adaptacja, wyposazenie stacjonarnego punktu obstugi mieszkancow

B Punkt obstugi ma by¢ obowigzkowo otwarty co najmniej 96 godzin w miesiacu,
minimum 1 dzien w tygodniu (ustalony dzien tygodnia) co najmniej 8 godzin
zegarowych, punkt musi spetnia¢ przepisy BHP oraz wymogi dostepnosci (zgodnie
z Wytycznymi dot. realizacji zasad rownosciowych)

B W projekcie mozliwe jest dofinansowanie utworzenia, adaptacji, wyposazenia
stacjonarnego punktu obstugi mieszkancow

B Mogg zosta¢ dofinansowane wydatki na pokrycie kosztéw wyposazenia punktu tj.
umeblowanie, sprzet komputerowy, drukarki itp.



DZIALANIE 2.5 B -
FUNKCJONOWANIE EKODORADCOW W GMINACH

3) Prowadzenie lokalnych akcji informacyjno- edukacyjnych w zakresie ochrony

klimatu, powietrza, uchwat antysmogowych dedykowanych dla kazdej grupy spotecznej

B Obligatoryjnie w ciggu 3 lat nalezy uwzglednic:

minimum 12 akcji informacyjno-edukacyjnych (4 w kazdym roku) poswieconych
tematyce ochrony powietrza, klimatu w gminie, programom wsparcia dostepnych na
likwidacje niskiej emisiji, wykorzystaniu OZE itp.

minimum 6 spotkan z grupami opiniotwérczymi w gminie (2 w kazdym roku)
opracowanie i wydruk ulotek, broszur - dystrybucja roznymi kanatami

opracowanie i wykonanie roll-up promujgcego ochrone srodowiska

Dodatkowo w ramach dziatan informacyjno-edukacyjnych rekomenduje sie:

publikacje ogtoszen w prasie

opracowanie i emisje spotow w radio

opracowanie kart pracy dla nauczycieli o zanieczyszczeniu powietrza, ochronie klimatu

zakup namiotu wystawienniczego, ktory bedzie wykorzystywany podczas wydarzen
promocyjnych w projekcie



DZIALANIE 2.5 B -
FUNKCJONOWANIE EKODORADCOW W GMINACH

Pozostaly zakres wsparcia obejmuje:

4) Przygotowania i wdrazania gminnej strategii transformacji energetycznej w oparciu
o obowigzujgce dokumenty (np. aktualizacji zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie
elektryczng i paliwa gazowe lub strategii rozwoju gminy lub planu gospodarki niskoemisyjnej);

5) Analizy, monitoringu i przeciwdzialania problemowi ubéstwa energetycznego

w gminie (monitorowanie baz danych oraz koordynacja obejmujgcych osoby dotkniete
ubdstwem energetycznym, wsparcie pracownikdw socjalnych poprzez pomoc w uzyskaniu
dofinansowania do inwestycji w poprawe efektywnosci energetycznej, pomoc w realizacji
inwestycji, edukacja w zakresie oszczednosci energii, pomoc prawna);

6) Analizy i zarzadzania zuzyciem energii w budynkach, w tym w budynkach
uzytecznosci publicznej (analizy eksperckie mozliwosci poprawy efektywnosci
energetycznej, prowadzenie inwentaryzacji zrodet ciepta i budynkow w ramach Centralnej
Ewidencji Emisyjnosci Budynkow);

7) Zakup sprzetu do wsparcia prowadzonych dziatan doradczych, edukacyjnych
i inwentaryzacji (np. zakup terminali elektronicznych do inwentaryzaciji zrodet ogrzewania
w terenie, zakup kamer termowizyjnych, miernikdw jakosci powietrza)



CZESC I

KOSZTY UPROSZCZONE - ZASADY OGOLNE

KWOTY RYCZALTOWE



DOFINANSOWANIE PROJEKTOW
KOSZTY UPROSZCZONE- ZASADY OGOLNE

B Zgodnie z art. 53 ust. 2 Rozporzgdzenia ogolnego, projekt finansowany ze srodkow EFRR,
EFS+ lub FST, ktorego tgczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza rownowartosci
200 tys. EUR w dniu zawarcia Umowy, rozliczany jest obligatoryjnie za pomocg
uproszczonych metod rozliczania wydatkow

B W przypadku projektow w ramach w ramach Dziafania 2.5 A i Dziatania 2.5 B konieczny
jest wybor przez Wnioskodawce uproszczonej metody rozliczania wydatkow w postaci
kwoty ryczaitowe;j

B Kwota ryczattowa obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne, ktére sg niezbedne do
zrealizowania danego zadania oraz ktore zostaty wykazane w zatwierdzonym
budzecie projektu, weryfikowana na podstawie osiggnietych wskaznikéw okreslonych
dla danego zadania



DOFINANSOWANIE PROJEKTOW
KOSZTY UPROSZCZONE- ZASADY OGOLNE

B W ramach Dziafania 2.5 A i Dziatania 2.5 B przewiduje sie rozliczanie projektu
z wykorzystaniem uproszczonych metod rozliczania wydatkow, w postaci:

1) kwoty ryczaitowej, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1 lit. ¢ Rozporzgdzenia ogolnego,

2) stawki ryczattowej, o ktorej mowa w art. 53 ust. 1 lit. d Rozporzgdzenia ogolnego

B W przypadku kosztow rozliczanych w projekcie kwotami ryczaltowymi nalezy do danego
zadania przypisa¢ adekwatny wskaznik (okreslony w zatgczniku nr 2 do Regulaminu
wyboru projektow)

B Nalezy pamietac, ze aby kwota ryczattowa zostata wyptacona, zatozona we
whiosku wartos¢ wskaznika musi zosta¢ w peitni zrealizowana !



DOFINANSOWANIE PROJEKTOW
KOSZTY UPROSZCZONE- KWOTY RYCZALTOWE

B Zasady stosowania kosztow uproszczonych, w tym kwot ryczattowych wynikaja
z Umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie oraz Wytycznych

ktore w szczegolnosci okreslaja:
a) nazwe i koszt objety uproszczong metodg rozliczania wydatkow (kwotg ryczattowq)
b) wskaznik rozliczajgcy uproszczong metode rozliczania wydatkow (kwote ryczattowsg)

c) dokumenty potwierdzajgce osiggniecie rezultatoéw, wykonanie produktow lub
zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie

B Kwota ryczaltowa - jest kwotg uzgodniong za wykonanie okreslonego w projekcie
zadania; uzgodnienie to nastepuje na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie;
na kwote ryczattowg sktadajg sie wszystkie wydatki, ktére sg niezbedne do zrealizowania

danego zadania

B Koszty rozliczane uproszczong metodg rozliczania wydatkow sg traktowane jak wydatki
faktycznie poniesione; nie ma obowigzku gromadzenia faktur i innych dokumentow
ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie poniesienia wydatku
w ramach projektu

To oznacza, ze zaptata nastgpi w przypadku, gdy osiggniety zostanie wskaznik
okreslony dla danego zadania



DOFINANSOWANIE PROJEKTOW
KOSZTY UPROSZCZONE- KWOTY RYCZALTOWE

B Zarowno Umowa o dofinansowanie jak i wniosek o dofinansowanie okreslajg rodzaje
dokumentéw koniecznych do przedstawienia, potwierdzajgcych osiggniecie rezultatow,

wykonanie produktow lub zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie

B Rozliczenie kosztéw za pomocg uproszczonej metody rozliczania wydatkdéw dokonywane
jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy
czym w przypadku kwot ryczattowych — rozliczenie kwoty ryczaltowej jest
uzaleznione od zrealizowania objetych nig dziatan w catosci albo dokonywane jest

w etapach (tzw. kamienie milowe) - zatgcznik nr 4 do Umowy pn. Warunki specyficzne
realizacji projektu

B W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw produktu lub rezultatu objetych kwotg
ryczaltowg dana kwota ryczattowa jest uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie
nastepuje w systemie ,spetnia — nie spetnia”)




CZESC Il

ZASADY ROZLICZANIA PROJEKTOW
KWOTAMI RYCZALTOWYMI
WNIOSKI O PLATNOSC
ZMIANY W PROJEKTACH



WERYFIKACJA | ROZLICZANIE PROJEKTOW
KWOTAMI RYCZALTOWYMI

ZASADA OGOLNA

» Wydatki rozliczane kwotami ryczattowymi traktowane sg jako wydatki poniesione, jednak
forma rozliczenia projektu nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw informacyjno-
promocyjnych (Podrecznik Wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy Europejskich 2021-
2027 w zakresie informacji i promociji)

» Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie polega na sprawdzeniu czy
dzialania zadeklarowane przez Beneficjenta zostaly zrealizowane, a okreslone
w Umowie o dofinansowanie wskazniki produktu/rezultatu zostaly w pelni osiggniete

» Weryfikacja kwalifikowalnosci kazdej kwoty ryczaltowej rozliczanej we wniosku
o ptatnos¢ dokonywana jest w oparciu o dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadan

= Dokumenty jakie nalezy przedstawic przy rozliczeniu zadania zostaty wskazane
w Umowie o dofinansowanie oraz we wniosku o dofinansowanie



WERYFIKACJA | ROZLICZANIE PROJEKTOW
KWOTAMI RYCZALTOWYMI

Przyktady dokumentow potwierdzajgcych wykonanie zadania objetego kwotg ryczattowa:

DZIALANIE 2.5 A - ZAPEWNIENIE WYPOSAZENIA SPRZETOWEGO STRAZY
GMINNYCH/MIEDZYGMINNYCH W ZAKRESIE PRZEPROWADZANYCH KONTROLI
PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW OCHRONY SRODOWISKA

= Umowa o prace, zakres czynnosci

Protokoty odbioru, wzory ulotek/broszur

Sporzgdzone opinie eksperckie/ ekspertyza z analizy probek

Certyfikaty/zaswiadczenia ukonczenia szkolenia

DZIALANIE 2.5 B - FUNKCJONOWANIE EKODORADCOW W GMINACH
= Umowa o prace, zakres czynnosci

» Sprawozdanie z dziatalnosci punktu obstugi mieszkancow

= Sprawozdanie z przeprowadzonych akcji informacyjno-edukacyjnych

* Protokoty odbioru sprzetu

cd —



WERYFIKACJA | ROZLICZANIE PROJEKTOW
KWOTAMI RYCZALTOWYMI

Uchwata przyjmujgca gminng strategie transformacji energetycznej

Sprawozdanie z dziatania zespotu zadaniowego ds. walki z ubéstwem energetycznym w
gminie

Sprawozdanie z przeprowadzonego wsparcia dla gospodarstw domowych dotknietych

ubostwem energetycznym

Wykonane analizy np. analiza mozliwosci wykorzystania OZE i redukcji emisji CO2



WNIOSKI O PLATNOSC

Rodzaje wnioskow o ptatnosc:

» whniosek refundacyjny

» whniosek zaliczkowy

" whniosek sprawozdawczy

= whniosek rozliczajgcy zaliczke

* whniosek koncowy

Terminy skfadania wnioskow o ptatnosc:

» whnioski o ptatnos¢ nalezy sktadac nie rzadziej niz raz na trzy miesigce;

» whniosek rozliczajgcy wydatki (wniosek refundacyjny/ wniosek rozliczajgcy zaliczke) nalezy
ztozy¢ niezwlocznie po zrealizowaniu zadania w catosci bgdz zrealizowaniu etapu
zadania (tzw. kamienia milowego, ktory obejmuje okres od 10 miesiecy do 12 miesiecy,
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Umowy);



WNIOSKI O PLATNOSC

Beneficjent jest zobowigzany rozliczy¢ dana kwote ryczaltowa we wniosku o ptatnos¢
sktadanym za okres, w ktérym zadanie objete kwotg ryczaltowa zostato zrealizowane
w stopniu okreslonym w Umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z Harmonogramem
ptatnosci

Oznacza to, ze jezeli dane zadanie zostato zrealizowane i Beneficjent posiada dokumenty,
ktore zgodnie z Umowg ma dostarczy¢ na potwierdzenie wykonania wskaznikow, w
najblizszym wniosku o ptatnos¢ wykazuje kwote ryczattowg jako rozliczong (jako wydatek
kwalifikowalny)

Wszystkie kwoty ryczaltowe przyjete w Umowie Beneficjent rozlicza nie pozniej niz
w koncowym wniosku o ptatnos¢

Obowigzkiem Beneficjenta wynikajgcym z Umowy jest rozliczenie catosci otrzymanego
dofinansowania w koncowym wniosku o ptatnos¢

Whniosek o ptatnos¢ koncowg nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji projektu



WNIOSKI O PLATNOSC

WNIOSEK ZALICZKOWY

Mozliwos¢ wnioskowania o zaliczke na catos¢ zadania (zaliczka w wysokosci kwoty
ryczattowej okreslonej w Umowie) lub na dany etap zadania (zaliczka w wysokosci
okreslonej w zatgczniku nr 4 do Umowy)

Whnioskowanie o zaliczke zgodnie z harmonogramem ptatnosci
Whnioskujgc o zaliczke wymagane jest uzasadnienie jej przeznaczenia

System CST2021 umozliwia ztozenie tzw. ,szybkiego wniosku zaliczkowego”, w ktérym
nie ma mozliwosci uzupetnienia informacji wymaganych przez IZ przy wnioskowaniu o
zaliczke

IZ rekomenduje zlozenie wniosku zaliczkowego (a nie szybkiego wniosku
zaliczkowego) z aktywng zaktadka: ,Zatgczniki”, w ktorej nalezy zamiesci¢ informacje:

« w przypadku pierwszej wnioskowanej zaliczki - informacja o tym czy konto, na ktore
ma wptyngc zaliczka jest kontem wyodrebnionym dla projektu

 informacje o wydatkach, ktére planowane sg do sfinansowania z wnioskowanej
zaliczki



WNIOSKI O PLATNOSC

Przekazanie kolejnych transz zaliczki jest uzaleznione od rozliczenia przez
|Z otrzymanych wczesniej transz zaliczki na poziomie nie nizszym niz 70% dotychczas
otrzymanych kwot

|Z moze przekazac srodki zaliczki tylko na wyodrebniony na potrzeby realizacji projektu
rachunek bankowy

Dofinansowanie przekazywane w formie zaliczki nie moze by¢ przeznaczone
na finansowanie kosztéw posrednich rozliczanych stawka ryczattowg

W sytuacji rozliczania kosztow posrednich stawka ryczattowa - wysokos¢ kosztow
posrednich jest rozliczana zgodnie z ustalong stawkg ryczattowg i jest uzalezniona od
wysokosci zatwierdzonych bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu ujetych we
whniosku o ptatnos¢ (np. 7% bezposrednich kosztow kwalifikowanych projektu)

Beneficjent sktada wniosek o ptatnosc¢ w systemie informatycznym CST 2021 wraz
z wymaganymi zatgcznikami, okreslonymi w zatagczniku nr 14 do Umowy

W okresie programowania 2021-2027 1Z podjeta decyzje o rezygnacji z czesci zatgcznikow
do wniosku o ptatnos¢ m.in. odnoszgcych do potwierdzenia spetnienia warunkow
wynikajacych z Wytycznych dot. kwalifikowalnosci kosztow

Beneficjent zobowigzany jest do przedstawiania do rozliczenia wydatkéw zgodnych z
whnioskiem o dofinansowanie oraz Wytycznymi



WNIOSKI O PLATNOSC

* Przekazanie dofinansowania odbywa sie na podstawie zatwierdzonych przez IZ wnioskow
o ptatnosc

» Dofinansowanie przekazywane bedzie Beneficjentowi nie pézniej niz 80 dni, pod
warunkiem dostepnosci srodkow, liczgc od dnia przedtozenia przez Beneficjenta wniosku
o ptatnosc

= Bieg terminu platnosci moze zosta¢ wstrzymany, jesli informacje przedstawione przez
Beneficjenta nie pozwalajg 1Z ustali¢, czy kwota jest nalezna; Beneficjent jest
informowany o wstrzymaniu terminu ptatnosci i jego przyczynach

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow:

= Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie rozliczanym kwotg ryczattowg polega
na sprawdzeniu, czy zadeklarowane dziatania zostaly zrealizowane oraz okreslone w
Umowie wskazniki produktu/rezultatu zostaly osiggniete

= W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw produktu lub rezultatu objetych
kwotg ryczaltowg dana kwota jest uznana za niekwalifikowalng



ZMIANY W PROJEKTACH ROZLICZANYCH
KWOTAMI RYCZALTOWYMI

ZASADA OGOLNA:

B Uzgodnione na etapie wyboru projektu do dofinansowania kwoty ryczaltowe nie
podlegajg zmianom na etapie realizacji projektu

B NIE MA MOZLIWOSCI DOKONYWANIA ZMIAN W ZAKRESIE KWOT
RYCZALTOWYCH, KTORE WPLYWALYBY NA WYSOKOSC KWOTY ORAZ
WARTOSC WSKAZNIKA

B Dopuszczalne zmiany w projektach:

1) Wymagajace Aneksu do Umowy

= zmiany terminu realizacji - w przypadku wskazania uzasadnienia
2) Niewymagajace Aneksu do Umowy - wymagana akceptacja IZ
= np. drobne zmiany w parametrach sprzetu, wyposazenia itp.

Uwaga: Zasadnos¢ wprowadzenia zmian do projektu wymaga kazdorazowo oceny IZ



ZMIANY W PROJEKTACH ROZLICZANYCH
KWOTAMI RYCZALTOWYMI A OSZCZEDNOSCI

ZASADA OGOLNA:
W projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi NIE MA OSZCZEDNOSCI !

Co to oznacza:

» Beneficjent nie zwraca srodkow jesli faktycznie wydatkowat mniej niz przewiduje okreslona
przez niego kwota ryczattowa;

» Beneficjent nie otrzymuje refundaciji, jesli wydatkowat wiecej niz przewiduje ustalona kwota
ryczattowa

IZ nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowg w kwocie faktycznie
poniesionej przez Beneficjenta, innej niz wynikajgca z wartosci kwoty ryczattowej
okreslonej w Umowie o dofinansowanie



REALIZACJA PROJEKTOW ROZLICZANYCH
KWOTAMI RYCZALTOWYMI A ZASADA KONKURENCYJNOSCI
| ZAMOWIENIA PUBLICZNE

ZASADA OGOLNA:

B Zgodnie z Wytycznymi zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkow
rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow

B Zgodnie z Umowg Beneficjent zobowigzuje sie do udzielania zamowien w ramach projektu
W SpOsOb przejrzysty, proporcjonalny oraz zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
| rowne traktowanie wykonawcow zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych lub wytycznymi

Beneficjent nie skltada do IZ zadnych dokumentéw zwigzanych z udzieleniem
zamowien publicznych w ramach projektu




REALIZACJA PROJEKTOW ROZLICZANYCH
KWOTAMI RYCZALTOWYMI A KONTROLA NA MIEJSCU

Kontrola w siedzibie Beneficjenta/ w miejscu realizacji projektu bedzie polegata na
sprawdzeniu posiadania przez Beneficjenta oryginatdw dokumentow okreslonych
w Umowie o dofinansowanie, potwierdzajgcych osiggniecie rezultatow, wykonanie
produktow lub/i zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie;

|Z moze wymagac od Beneficjenta wszelkich materiatow, ktére mogg potwierdzic,
iz wywigzat sie on z zaplanowanych dziatan;

Weryfikacji podlega rowniez wykorzystanie zakupionego sprzetu zgodnie
Z przeznaczaniem,;

Kontrolujgcy bedg oceniac czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen merytorycznych
projektu oraz osiggniecia jego wskaznikow, gdyz stanowi to podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow;

Minimalne dokumenty wymagane na etapie kontroli w miejscu to m.in.: protokoty odbioru/
uruchomienia/ instalacji; umowy o prace (jesli dotyczy wskaznikow); listy uczestnikow
wydarzenia/ spotkania; zdjecia/ nagrania multimedialne z danego wydarzenia (jesli dotyczy
wskaznikow i wskazano we wniosku o dofinansowanie); pozwolenie na uzytkowanie (jesli
dotyczy wskaznikow); w szczegolnych przypadkach kontrolujgcy mogg poprosic¢ o wglad

w dokumentacje techniczng projektu/ specyfikacje sprzetu/ srodka trwatego



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

PYTANIA DOTYCZACE DZIALANIA 2.5 A- ZAPEWNIENIE WYPOSAZENIA
SPRZETOWEGO STRAZY GMINNYCH/MIEDZYGMINNYCH W ZAKRESIE
PRZEPROWADZANYCH KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW OCHRONY
SRODOWISKA:

B Gmina (...)zawarta umowe do projektu (...) 5 VIIl. Wnioskujgc m.in. na zatrudnienie 2
nowych Straznikéw Miejskich (SM) podawalismy w czesci opisowej wniosku info, ze
mamy aktualnie zatrudnionych 8 SM. Na obecny moment sktad ulegt zmniejszeniu
do 7 SM. Czy to nam w jakikolwiek sposéb koliduje z ww. dofinansowaniem?

W projekcie zadanie zwigzane z zatrudnieniem nowych SM jest rozliczane jako liczba
m-c pracy wyrazona w srednich rocznych ekwiwalentach petlnego czasu pracy (EPC)
utworzonych w ramach dziatalnosci wspieranej przez projekt. Wskaznik jest
obliczany jako réznica pomiedzy rocznymi EPC obsadzonymi przed rozpoczeciem
projektu i rok po zakonczeniu projektu w ramach wspieranej dziatalnosci.

Odpowiedz:

Nalezy poinformowa¢ pisemnie |Z o zmianie w liczbie zatrudnionych Straznikdw Miejskich.
Zmiana ta nie koliduje z zapisami WoD, nie wptywa na zmiane wartosci docelowe;
wskaznika rezultatu w projekcie.

Docelowa wartos¢ wskaznika pn.,Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach”
wynosi w tym przypadku 2 ECP (zatrudnienie 2 nowych straznikdw miejskich)



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Wewnetrzny regulamin zamoéwien publicznych Gminy (...) obliguje do stosowania
PZP dopiero w przypadku zamoéwien na kwote powyzej 10 000 zi. Dla zamoéwien
powyzej 5000 zt konieczne jest zawarcie umowy. Nie musimy dla wartosci ponizej
10 000 zt poréwnywac ofert, tylko mozemy bazowac¢ na sprawdzonych w
poprzednich latach kontrahentach. Czy w przypadku realizacji projektu dla kwot
<10 000 zi, rowniez mozemy dziata¢ wg wew. regulaminu?

Odpowiedz:

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (Sekcja 3.2.1) Zasady
konkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych
metod.

Beneficjent powinien stosowac procedury okreslone w wewnetrznym regulaminie.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

PYTANIA DOTYCZACE DZIALANIA 2.5 B - FUNKCJONOWANIE EKODORADCOW
W GMINACH

B W oparciu o zatgcznik nr 14 do umowy o dofinasowanie, prosze o okreslenie, ktére z
wykazu dokumentéw niezbednych do rozliczenia projektu nalezy przedtozy¢ do IZ
FEM i w jakich terminach.

Odpowiedz:

Aktualizacja Zatgcznika nr 14 do Umowy - w obecnym okresie programowania |Z podjeta
decyzje o rezygnacji z czesci zatgcznikdw do wniosku o ptatnos¢ m.in. odnoszgcych do
potwierdzenia spetnienia warunkow wynikajgcych z Wytycznych dot. kwalifikowalnoSci
wydatkow.

Niezbedne dokumenty do wniosku o ptatnos¢ (wzory oswiadczen w Zat. nr 14 do Umowy):

- Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania; Oswiadczenie o przestrzeganiu
przepisow antydyskryminacyjnych; Informacja o realizacji polityk horyzontalnych i KPP/KPON

- Protokoty odbioru; umowa o prace, zakres czynnosci; sprawozdania; sporzgdzone analizy/
opinie eksperckie/ dokumenty

IZ przypomina, iz Beneficjent zobligowany jest do przedstawienia do rozliczenia w
ramach kosztéw kwalifikowalnych projektu tylko wydatkow spetniajgcych wymogi
kwalifikowalnosci zawarte w Wytycznych kwalifikowalnosci 2021-2027 oraz
dokumentach programowych.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Prosze o potwierdzenie, czy w przypadku rozliczania projektu metoda uproszczong nie ma
obowigzku stosowania opisu dokumentéw ksiegowych tj. zgodnie ze wzorem nr 5 w zataczniku nr

14 do umowy o dofinansowanie?

Odpowiedz:

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (Podrozdziat 3.10 pkt. 9) koszty rozliczane
uproszczong metodg rozliczania wydatkow sg traktowane jak wydatki faktycznie poniesione; nie ma obowigzku
gromadzenia faktur i innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie

poniesienia wydatku w ramach projektu w CST2021.

Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych
w ramach projektu (stwierdzenie ‘gromadzenie’ odnosi sie tylko i wytgcznie do 1Z/ CST2021, tak jak w przypadku

zamowien Beneficjent musi je zrobi¢/ miec u siebie w jednostce).

B Jakie dokumenty nalezy gromadzi¢ celem potwierdzenia rozliczenia kosztéw posrednich w

projekcie w przypadku, gdy koszty te obejmujg finansowanie stuzb ksiegowych w zwigzku z

prowadzeniem ewidencji finansowo-ksiegowej w ramach projektu?

Odpowiedz:

Tak jak i w perspektywie 2014-2020 koszty posrednie ryczattowe nie podlegaty i nie bedg podlegac kontroli
jako dokumentacja. Jesli jednak osoba finansowana w ramach kosztow posrednich w swoim zakresie
obowigzkéw ma np. obowigzek uczestniczenia w odbiorach/ podpisywania protokotéw odbioru materiatéw/

ustug w zakresie projektu, IZ moze dokonac¢ na takim dokumencie weryfikacji takiego podpisu.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Uczestnicy projektu (§ 7 pkt. 6 umowy o dofinansowanie):
Prosze o doprecyzowanie, czy uczestnikow przeprowadzanych w ramach projektu
kampanii informacyjno-edukacyjnych w zakresie realizowanych akcji / wydarzen
oraz spotkan z grupami opiniotworczymi, nalezy traktowac jako uczestnikow
projektu w mysl zapisu ujetego w § 7 pkt. 6 umowy o dofinansowanie, a tym samym,
czy istnieje w tym przypadku obowigzek wprowadzania danych do wyszukiwarki
wsparcia dla potencjalnych beneficjentéw i uczestnikéw projektu?

Odpowiedz:

Uczestnikow przeprowadzanych kampanii informacyjno-edukacyjnych/akcji/wydarzen nie
nalezy traktowac jako uczestnikow projektu w rozumieniu Wytycznych.

B Zatrudnienie Ekodoradcow:
Czy zatrudnionych w ramach projektu Ekodoradcéw nalezy traktowac jako personel
projektu?

Odpowiedz:

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach zadan rozliczanych kwotami ryczattowymi
nie ma zastosowania podrozdziat 3.8 Wytycznych ( m.in. nie ma obowigzku wprowadzania
danych dot. personelu do Bazy personelu).



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B W jaki sposéb przygotowac¢ dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie w projekcie
Ekodoradcy w niepetnym wymiarze etatu, tj. w jakich dokumentach i w jaki sposéb
wyodrebni¢ zadania zwigzane z realizacjg projektow, jak rozlicza¢ czas pracy
i koszt wynagrodzenia w sytuacji urlopéw, zwolnien lub innych nieobecnosci. Czy
wiasciwym bedzie w takiej sytuacji uznanie jako koszt kwalifikowalny wilasciwej
proporcji czasu pracy i kosztédw zatrudnienia bez wzgledu na wystepujgce absencje,
np. w zakresie Ekodoradcy zatrudnionego w projekcie na s etatu, kosztem
kwalifikowanym bedzie 74 miesiecznego wynagrodzenia tego pracownika, 2 nagréd
regulaminowych, dodatkowego 13 wynagrodzenia itp. oraz /2 naktadu czasu pracy.

Odpowiedz:

Beneficjent powinien stosowac¢ wewnetrzne regulaminy oraz przestrzegac¢ powszechnie
obowigzujgcego prawa np. prawa pracy. Niezbednymi dokumentami potwierdzajgcymi
zaangazowanie personelu w projekcie sg m.in. umowa o prace, aneks, dokument
potwierdzajgcy oddelegowanie do projektu, zakres czynnosci.

B Jakie dokumenty stanowi¢ bedg potwierdzenie ponoszonych miesiecznych kosztéw
wynagrodzen w zwiazku z zatrudnieniem Ekodoradcéw? Jak nalezy opisac te
dokumenty?

Odpowiedz:

Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych
w ramach projektu. Do wniosku o ptatnos¢ Beneficjent nie zatgcza dokumentow ksiegowych.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Czy wystarczajace do przedstawienia zrealizowania wskaznika zatrudnienie
ekodoradcéw jest przedstawienie umowy o prace, ktora zostata zawarta przed
realizacjg projektu (utrzymanie stanowiska pracy dla ekodoradcy) wraz z nowym

zakresem obowiazkow wynikajacym z projektu FEM wraz z wskazaniem tego
projektu?

Odpowiedz:

Potwierdzeniem realizacji wskaznika dotyczgcego zatrudnienia ekodoradcy jest
przedstawienie dokumentow wskazanych w Umowie o dofinansowanie projektu (w §2 ust.14
umowy) Miedzy innymi sg to: umowa o prace, aneks, dokument potwierdzajgcy
oddelegowanie do projektu, zakres czynnosci.



I
ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW
B Czy sytuacja w ktorej zastepstwo podczas urlopu ekodoradcy zatrudnionemu na caty
etat z projektu FEM podpisat ekodoradca zatrudniony na s etatu z projektu FEM

wplywataby na koniecznos¢ zastosowania i przyjecia innego sposobu
dokumentowania realizacji zadania?

Odpowiedz:

Dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania sg wskazane w Umowie o dofinansowanie
projektu (w §2 ust.14 umowy) i sg to m.in. sprawozdanie z dziatalnosci punktu obstugi
mieszkancow.

B Prosze o wyjasnienie, czy sytuacja, w ktorej czas pracy ekodoradcow zatrudnionych
w ramach projektu FEM nie bedzie odpowiada¢ liczbie godzin funkcjonowania punktu
doradczego jest zgodna z zasadami realizacji projektu FEM? Czy witasciwym bedzie
podanie w sprawozdaniu na zakonczenie etapu catkowitego czasu funkcjonowania
punktu doradczego niezaleznie, czy punkt byt obstugiwany przez doradcow
zatrudnionych w ramach projektu FEM, czy przez ekodoradcow zatrudnionych
w ramach srodkéw gminnych?

Odpowiedz:

Do obowigzkow ekodoradcy nalezy prowadzenie doradztwa w punkcie obstugi mieszkancow
oraz realizacja zadan w terenie. Sprawozdanie z dzielnosci punktu obstugi mieszkancow
powinno potwierdzac relizacje zadania zgodnie z zapisami WoD i regulaminu naboru projektow
( stacjonarny punkt obstugi mieszkancow otwarty co najmniej 96 godzin w miesigcu, minimum

1 dzien w tygodniu, co najmniej 8 godzin zegarowych)



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Prosze o wyjasnienie, czy oprécz sprawozdan po kazdym z etapoéw wskazanych w
Zataczniku nr 4 do Umowy przewidziane sg inne formy wykazywania dziatan
projektu FEM?

Odpowiedz:

Wszystkie dokumenty wskazane sg w Zatgczniku nr 4 do Umowy, sg to m.in. umowa o prace,
zakres czynnosci, sprawozdanie ekodoracy z opisem zrealizowanych zadan, sprawozdanie

z przeprowadzonych akcji informacyjno-edukacyjnych oraz witasciwe dokumenty wskazane
w czesci G.2 wniosku o dofinansowanie projektu.

B Czy w przypadku realizacji projektu w ramach kosztow uproszczonych (kwota
ryczattowa) jest mozliwos¢ zaliczkowania o srodki dofinansowania ,czy tylko
mozemy wystgpi¢ o refundacje poniesionych wydatkow?

Odpowiedz:

Tak, jest mozliwos¢ wnioskowania o zaliczke.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Czy archiwizacja projektu ma by¢ w formie papierowej, czy mozemy archiwizacje
prowadzi¢ na nosnikach elektronicznych?

Odpowiedz:

Zgodnie z zapisami Zatacznika nr 10 do Umowy pn. TrwatoSc i archiwizacja:

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia, w ktorym instytucja zarzgdzajgca dokonata
ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta, z zastrzezeniem przepiséw, o ktérych mowa w art.
82 ust. 2 Rozporzgdzenia ogolnego. Dodatkowo, jesli w ramach projektu dofinansowanie
udzielone zostato jako pomoc publiczna wazny jest zapis wynikajgcy z art. 12
Rozporzgdzenia 651/2014.

Niezaleznie od przyczyn rozwigzania umowy o dofinansowanie realizacji projektu Beneficjent
zobowigzany jest do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, zgodnie
Z przepisami niniejszego zatgcznika.

|Z FEM wymaga, aby Beneficjent posiadat procedure okreslajgcg zasady archiwizowania
w Jednostce dokumentacji projektowej i aby ta procedura zapewniata cytowany minimalny
okres obowigzkowego przechowywania dokumentacji.

|Z FEM natomiast nie narzuca formy archiwizacji — jesli w Jednostce wprowadzono
archiwizacje (zgodnie ze spisang/ zatwierdzong procedurg) w formie elektronicznej to takg
nalezy stosowac i odpowiednio jesli procedura mowi o formie papierowej to taka jest
uznawana za obowigzujgca.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B W ramach kosztow zatrudnienia Ekodoradcy czy mozemy doliczy¢ wydatki zwigzane
z Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnym (we wniosku aplikacyjnym,
a dokladnie w opisie kosztow kwalifikowanych nie zostato to wowczas ujete)?

Odpowiedz:

ZFSS jest kosztem kwalifikowanym w ramach wynagrodzenia personelu projektu.

B Ekodoradca ma mie¢ w najblizszym czasie wyjazd stuzbowy i bedzie wystawiona
delegacja - w ramach ktérego rodzaju wydatkow ma by¢ ona ujeta? Zatrudnienie
ekodoradcy w gminie, czy koszty posrednie (bo w ramach zatrudnienia personelu
jest tylko pensja)?

Odpowiedz:

W zaleznosci od kalkulacji kosztow przedstawionej przez Beneficjenta na etapie wyboru
projektu do dofinansowania.

B Ekodoradca czesto ma wyjazdy stuzbowe w teren - wobec czego czy ryczatt na
wyjazdy stuzbowe mozna tez rozlicza¢? Z jakich kosztow ewentualnie mozna by
byto taki ryczalt rozlicza¢? Czy mozna z kosztéw posrednich?

Odpowiedz:

W zaleznosci od kalkulacji kosztow przedstawionej przez Beneficjenta na etapie wyboru
projektu do dofinansowania.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B We wniosku mamy wpisang liste obecnosci jako spos6b pomiaru liczby
uczestnikéw spotkan edukacyjnych - czy muszg by¢ podpisane czytelnie przez

uczestnikéw (imie i nazwisko) czy wystarczy parafka (chodzi o RODO)? Jak Panstwo
to widza?

Odpowiedz:

Na liscie powinno znalezc sie: Imie, nazwisko i parafka; bgdz czytelny podpis uczestnika.
Dane te pozwalajg zweryfikowac kontrolujgcym w watpliwych przypadkach uczestnictwo
osoby w danym wydarzeniu. Ponadto, nalezy udokumentowac i przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajgce, ze dane wydarzenie sie odbyto np. poprzez dokumentacje fotograficzng
z wydarzenia; zarchiwizowang informacje o wydarzeniu znajdujgcg sie na stronach
internetowych lub plakatach czy zaproszeniach.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Czy konieczny jest aneks do umowy Ekodoradcy juz wczesniej zatrudnionego, ktory
przenoszony jest do projektu?

Odpowiedz:

Tak. Zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektow oraz zapisami SZOP dla Dziatania
obowigzkowe jest zatrudnienie ekodoradcy w wymiarze petnego etatu na minimum 30
miesiecy (maksymalnie 36 miesiecy). Jednoczesnie nalezy mie€ na uwadze, planowany
przez Wnioskodawce okres realizacji projektu, liczony od dnia podpisania Umowy, ktory
moze wynosi¢ do 36 miesiecy. Jezeli posiadajg Panstwo ekodoradce zatrudnionego w
wymiarze petnego etatu na czas nieokreslony nie stoi to w sprzecznosci do warunkow
naboru. Wydatki, ktore bedg mogty zosta¢ uznane za kwalifikowane dot. zatrudnienia
ekodoradcy bedg obejmowac maksymalnie 36 miesiecy zatrudnienia. Przy czym wymagane
jest zawarcia aneksu do umowy/oddelegowania wskazujgcego na zakres czynnosci oraz
zrodto finansowania etatu. Nastgpi zmiana zrodta finansowania dla Panstwa ekodoradcy na
srodki FEM 2021-2027 przez okres max. 36 miesiecy.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Jesli zrealizujemy juz wszystkie zadania zaplanowane w ramach projektu i w petni
zostang osiggniete wymagane wskazniki, a zostang nam niewykorzystane srodki
w budzecie, co wtedy? (projekt rozliczany kwotami ryczaltowymi):

Odpowiedz:

W projekcie rozliczanym kwotami ryczaltowymi nie ma oszczednosci. Beneficjent nie
zwraca srodkow jesli faktycznie wydatkowat mniej niz przewiduje okreslona przez niego
kwota ryczattowa.

B Jak mozna zagospodarowac¢ oszczednosci powstate w ramach projektu
ryczattowego? Czy mozna swobodnie przesuwac¢ oszczednosci miedzy zadaniami?

Odpowiedz:

W projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi nie ma oszczednosci. Beneficjent na etapie
wyboru projektu dokonywat kalkulacji kosztow ( Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu).
Zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 6 do umowy o dofinansowanie § 2 ust. 12 , Beneficjent, co
do zasady, nie moze dokonywac zmian w Projekcie dotyczgcych wysokosci kwot
ryczattowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 13 Umowy oraz wskaznikéw, o ktorych mowa w § 2
ust. 15 Umowy”.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Zgodnie z aneksem do umowy o dofinansowanie wprowadzono kamienie milowe
dot. rozliczenia zadan zwigzanych z zatrudnieniem ekodoradcy i przeprowadzenia
dziatan informacyjno-promocyjnych. Czy inne zadania zakonczone w trakcie
projektu mozna rozlicza¢ w trakcie jego realizacji, czy trzeba zaczeka¢ na wniosek
o ptatnos¢ koncowg?

Odpowiedz:

Jezeli dane zadanie zostato zrealizowane i Beneficjent posiada dokumenty, ktére zgodnie
z Umowg ma dostarczyC na potwierdzenie wykonania wskaznikdw, w najblizszym wniosku
o ptatnos¢ wykazuje kwote ryczattowg jako rozliczong (jako wydatek kwalifikowalny).

B Jak powinny wygladac i co zawiera¢: sprawozdania z dziatalnosci punktu obstugi
mieszkancow, protokoly odbioru, sprawozdania z przeprowadzonych akcji
informacyjno-edukacyjnych, sprawozdania z dziatania Zespotu zadaniowego ds.
ograniczenia problemu ubdéstwa energetycznego na terenie danej gminy,
sprawozdania z przeprowadzonego wsparcia dla oséb/gospodarstw domowych
dotknietych ubéstwem energetycznym z obszaru danej gminy, sprawozdania
z wykonanych analiz i wynikdw pomiarow w zwiazku z zakupem miernika jakosci
powietrza z wyswietlaczem?

Odpowiedz:

Nie ma okreslonych wzoréw wskazanych sprawozdan. Przekazywane przez Beneficjenta
dokumenty powinny zawiera¢ dane wskazane w umowie o dofinansowanie, WoD oraz
Zatgczniku nr 4 do umowy Warunki specyficzne



]
ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Czy akcje informacyjno-edukacyjne oraz wydarzenia maja odbywac sie w rownych
odstepach czasowych, np. raz na kwartat /raz na 2 miesigce i czy moga odbywac sie
wspolnie z akcjami promocyjnymi programu ,,Czyste powietrze”?

Odpowiedz:

|Z nie wskazuje odstepow czasowych w zakresie organizacji akcji informacyjno-edukacyjnych.
Zapisy Regulaminu konkursu wskazujg, iz obligatoryjnie nalezy uwzgledni¢ w ramach projektu
organizacje w ciggu 3 lat: minimum 12 akcji informacyjno-edukacyjnych lub/i wydarzen (4 w
kazdym roku) oraz minimum 6 spotkan z grupami opiniotwérczymi w gminie (2 w kazdym roku).
Akcje te mogg odbywac sie wspolnie z innymi akcjami promocyjnymi pod warunkiem
rozdzielnosci i transparentnosci, majgc na uwadze zakaz podwojnego finansowania wydatkow.

Jeden ekodoradca nie moze prowadzi¢ rownoczesnie dwoch akcji promocyjnych w ramach
roznych zrodet finansowania.

B Czy ekodoradca powinien mie¢ zastepce na czas swojej nieobecnosci w pracy (urlop,
L4) i czy to zastepstwo musi by¢ wpisane w zakres obowigzkéw tej osoby lub czy musi
by¢ wydzielona czes¢ etatu na to zadanie?

Odpowiedz:

Majgc na uwadze obligatoryjne wymogi, aby stacjonarny punkt obstugi mieszkancow otwarty byt
co najmniej 96 godzin w miesigcu, a minimum 1 dzien w tygodniu (ustalony dzien tygodnia) co
najmniej 8 godzin zegarowych, w przypadku urlopow wynikajgcych z przepisow prawa pracy,
krotkotrwatej czy dtugotrwatej absencji chorobowej nalezy zapewnic¢ zastepstwo ekodoradcy
wyznaczong osobg (np. pracownikiem gminy) oddelegowang do tego zadania.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Co w przypadku kiedy wynagrodzenie tgczne za caly okres realizacji zadania
przekroczy wartos¢ wnioskowanego dofinansowania? Mozemy wtedy sfinansowac
np. potowe wynagrodzenia petnego etatu w ramach projektu a pozostalg czes¢ ze
srodkow wlasnych?

Odpowiedz:

|Z dokona refundacji wydatkow dotyczgcych wynagrodzenia zgodnie z okreslong

w Umowie kwotg ryczattowg. Beneficjent nie otrzymuje wyzszej refundaciji, jesli wydatkowat
wiecej niz przewiduje ustalona kwota ryczattowa. 1Z nie ma mozliwosci zatwierdzenia
whniosku o pfatnos¢ koncowg w kwocie faktycznie poniesionej przez Beneficjenta, innej niz
wynikajgca z wartosci kwoty ryczattowej okreslonej w Umowie o dofinansowanie. Wyzszy
koszt wynagrodzenia przekraczajgcy wartos¢ kwoty ryczattowej okreslonej w Umowie
Beneficjent pokrywa ze srodkoéw wiasnych.

B Czy sprawozdania, protokoty, listy obecnosci ze spotkan majg zawierac jakies
specjalne wytyczne, na jakichs wzorach?

Odpowiedz:

|Z nie narzuca samego wzoru dokumentu. Dokumenty powinny byc¢
weryfikowalne/identyfikowalne. Przekazywane przez Beneficjenta dokumenty powinny
zawieraC dane wskazane w umowie o dofinansowanie, WoD oraz Zatgczniku nr 4 do umowy
Warunki specyficzne.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Jak ma by¢ oznaczony zakupiony sprzet np. namiot wystawienniczy?

Odpowiedz:

« Zgodnie z zasadami okreslonymi w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”

« Ponadto, zatwierdzone wzory elementow systemu identyfikacji wizualnej Punkt Obstugi
Ekodoradcy w ramach FEM 2021-2027 znajdujg sie na stronie internetowe;
https://powietrze.malopolska.pl/materialy-edukacyjne/#punkt-obslugi-ekodoradcy-w-
ramach-fem-20212027--elementy-systemu-identyfikacji-wizualnej.

B Czy dokumenty ksiegowe beda weryfikowane pod katem opisu wediug podziatu
dofinansowania?

Odpowiedz:

Nie. Zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do umowy § 4 ust. 2 , Koszty rozliczane uproszczong
metodg rozliczania wydatkow sg traktowane jak wydatki faktycznie poniesione. Beneficjent
nie ma obowigzku gromadzenia faktur i innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej
wartosci dowodowej”


https://powietrze.malopolska.pl/materialy-edukacyjne/#punkt-obslugi-ekodoradcy-w-ramach-fem-20212027--elementy-systemu-identyfikacji-wizualnej

ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Czy w ramach kwoty ryczattowej obejmujgcej zatrudnienie Ekodoradcy mozna
rozlicza¢ koszty delegacji lub szkolen Ekodoradcy?

Odpowiedz:

Tak, jesli Beneficjent przewidziat te wydatki w WoD i kalkulacji kosztow przedstawionej przez
Beneficjenta na etapie wyboru projektu do dofinansowania.

B Czy pensja Ekodoradcy moze sktadac sie z wynagrodzenia zasadniczego (oraz
ewentualnych dodatkow ustawowych, premii, nagrod) i miesiecznego dodatku do
wynagrodzenia (dodatku projektowego) finansowanego w ramach Projektu
w ramach kwoty ryczattowej obejmujacej zatrudnienie Ekodoradcy?

Odpowiedz:

Tak, jesli Beneficjent uwzglednit te wydatki w WoD i kalkulacji kosztow przedstawionej przez
Beneficjenta na etapie wyboru projektu do dofinansowania.



ODPOWIEDZI NA PYTANIA BENEFICJENTOW

B Czy w przypadku diuzszej nieobecnosci Ekodoradcy (zwolnienie chorobowe, opieka
nad dzieckiem, urlop) powinna zosta¢ wyznaczona osoba zastepujaca, tak by punkt
funkcjonowat 96 godzin w miesigcu? Czy w takiej sytuacji mozliwe jest rozliczanie
w ramach kwoty ryczailtowej obejmujacej zatrudnienie Ekodoradcy kosztow tej
osoby?

Odpowiedz:

Majgc na uwadze obligatoryjne wymogi, aby stacjonarny punkt obstugi mieszkancow otwarty
byt co najmniej 96 godzin w miesigcu, a minimum 1 dzien w tygodniu (ustalony dzien
tygodnia) co najmniej 8 godzin zegarowych, w przypadku urlopéw wynikajgcych z przepiséw
prawa pracy, krotkotrwatej czy dtugotrwatej absencji chorobowej nalezy zapewnicC zastepstwo
ekodoradcy wyznaczong osobg (np. pracownikiem gminy) oddelegowang do tego zadania.
W powyzszej sytuacji mozliwe jest rozliczenie w ramach kwoty ryczattowej obejmujgce]
zatrudnienie ekodoradcy kosztow osoby petnigcej zastepstwo w czas nieobecnosci.
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