Fundusze Europejskie
dla Matopolski

Zatgcznik Nr 7 do Umowy o dofinansowanie dla Projektu realizowanego w ramach FEM na lata 2021-
2027.

. N\ MALOPOLSKA

Kontrola projektu

(zakresy: merytoryczno-finansowy)



§ 1

llekro¢ w niniejszym zatgczniku mowa o:
Nieprawidtowos¢ - oznacza kazde naruszenie majgcego zastosowanie prawa,
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktore ma lub
moze mieC szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie go
nieuzasadnionym wydatkiem.

§ 2

WSTEP

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli w zakresie prawidtowosci realizaciji
Projektu dokonywanej przez Instytucje Zarzagdzajgcg FEM oraz inne podmioty
uprawnione do jej prowadzenia.

IZ FEM moze przeprowadzi¢ nastepujgce kontrole projektow,
w tym wydatkow, stuzgce sprawdzeniu ich zgodnosci z przepisami prawa,
programem, zasadami krajowymi i unijnymi oraz Umowag

Kontrola Projektu moze obejmowac kontrole w miejscu realizacji Projektu lub w
siedzibie podmiotu kontrolowanego.

Ww. kontrole projektow moga by¢ prowadzone na prébie.

§3
KONTROLA REALIZACJI PROJEKTU

1. Kontrola realizacji Projektu moze mie¢ charakter planowy lub dorazny.

2. Kontrole w trybie doraznym realizowane sg w szczegdélnosci, gdy Instytucja
Zarzagdzajgca FEM ma uzasadnione podejrzenie wystepowania nieprawidtowosci
w projekcie.
IZ FEM moze prowadzi¢ kontrole dorazne na kazdym etapie zycia Projektu.

3. Kontrolarealizacji Projektu moze przybraé forme: kontroli w miejscu realizacji
Projektu (w trakcie jego realizacji, na zakonczenie jak i po okresie realizacji
Projektu?), wizyty monitoringowej, kontroli trwatosci.

[co do zasady kontrole w ramach FEM prowadzone sg do zakonczenia okresu
trwatosci projektéw liczonego wg art. 65 Rozporzgdzenia ogolnego]

4. Kontrole w miejscu realizacji Projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego
mogag by¢ prowadzone w formie wizyt monitoringowych, bedacych formg
kontroli Projektu.

Celem wizyt monitoringowych moze by¢é m.in. wczesne identyfikowanie
ewentualnych zagrozen i nieprawidtowosci, monitorowanie postepu w realizacji
Projektu, weryfikacja sposobu realizacji Projektu w miejscu wykonywania zadan
merytorycznych.

1 Zatacznik nr 9 do UoD



10.

11.

12.

Weryfikacja Projektu podczas wizyty monitoringowej moze obejmowac m.in.:

a) realizacje obowigzkow w zakresie informaciji i promocji,

b) sprawdzenie faktycznej liczby uczestnikow w zadaniach merytorycznych
objetych Projektem.

[zakres kontroli ustalany jest przy uwzglednieniu stanu zaawansowania realizaciji

Projektu i jego rozliczenia].

Kontrole projektow mogg by¢ prowadzone:

a) w siedzibie podmiotu kontrolowanego;

b) w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg Projektu;

c) w siedzibie instytucji kontrolujgcej lub w innym miejscu $wiadczenia przez
osoby kontrolujgce pracy lub ustug na rzecz instytucji kontrolujgcej;

Kontrole projektow mogg by¢ prowadzone w okresie realizacji Projektu oraz po
jego zakonhczeniu z uwzglednieniem okresu trwatosci, okresu odzyskania
podatku od towardw i ustug, ktéry byt kwalifikowalny w ramach Projektu, okresu
dostepnosci dokumentow oraz zasad udzielania pomocy publicznej.

IZ FEM ma prawo do przeprowadzenia kontroli trwatosci w okresie trwatosci
Projektu oraz kontroli po zakonczeniu okresu trwatosci Projektu (patrz zatgcznik
nr 7 do Umowy).

Wszelka korespondencja zwigzana z kontrolg realizacji Projektu wysytana jest
w formie elektronicznej z podpisem elektronicznym poprzez system CST2021.
Kontrole realizacji Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Beneficjent jest zawiadamiany? o terminie, zakresie i rodzaju kontroli w trybie
planowym, na co najmniej 5 dni® (3 dni w przypadku kontroli trwatosci) przed
terminem rozpoczecia kontroli.

Wizyty monitoringowe, co do zasady, odbywajg sie bez wczesniejszego
zawiadomienia.

O terminie, zakresie i rodzaju kontroli w trybie doraznym, |Z zawiadamia
Beneficjenta na co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem kontroli. Dopuszcza sie
sytuacje, w ktérej Beneficjent nie zostanie zawiadomiony o kontroli w trybie
doraznym.

Beneficjent moze jednokrotnie wnioskowaé o zmiane terminu wyznaczonego

w zawiadomieniu o kontroli, wskazujgc uzasadnienie.

Whniosek Beneficjenta o kolejng zmiane terminu kontroli traktowany bedzie jako
odmowa poddania sie kontroli.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego
jest formg weryfikacji wydatkdw majgcg na celu potwierdzenie w szczegoélnosci,
ze:

2 wraz z zawiadomieniem Beneficjent otrzyma plik Excel pn. ‘Wykaz umow do projektu’[wzor — zat. 8.1], ktory nalezy wypetnié
i przesta¢ do |Z FEM przed kontrolg w miejscu realizac;ji
3 Dni robocze



13.

14.

15.

a) wspoffinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

b) faktyczny stan realizacji Projektu jest zgodny z Umowg o dofinansowanie
projektu i odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnos¢ oraz
w innych dokumentach przekazywanych do instytucji kontrolujgce;j,

c) wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow w zwigzku z realizowanym
projektem zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami
programu oraz z regutami unijnymi i krajowymi.

Dodatkowo:

- weryfikowane jest prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej oraz

kompletnos¢ dokumentow potwierdzajgcych wiasciwg Sciezke audytu
u Beneficjenta;

- zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych

w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 [Podrozdziat 5.3. Kontrola]

w ramach kontroli Projektow 1Z weryfikuje rowniez zgodnos¢ Projektu

Z zasadami rownosciowymi.

Podczas kontroli sprawdzeniu podlega czy Beneficjent realizuje Projekt

z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci ponoszac wydatki celowo, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa, zaleceniami i procedurami przewidzianymi
w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg
realizacje Projektu oraz osiggniecie celow i wskaznikéw zaktadanych we wniosku

o dofinansowanie®.

Instytucja kontrolujgca, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci

poniesionych wydatkéw, w zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia

finansowego lub ztozenia przez Beneficjenta niewystarczajgcych wyjasnien,
moze zwrdcic sie o ztozenie wyjasnien do innych niz Beneficjent podmiotow lub
0s6b zaangazowanych w realizacje Projektu, w tym uczestnikdw Projektu,
grantobiorcow, ostatecznych odbiorcow, wykonawcéw lub podwykonawcow.

Te podmioty lub te osoby sg obowigzane udzieli¢ wyjasnien lub udostepnic
instytucji kontrolujgcej dokumenty dotyczace realizacji Projektu.

Beneficjent jest obowigzany:

1) udostepni¢ instytucji kontrolujgcej dokumenty zwigzane bezposrednio
z realizacjg Projektu, w szczegolnosci dokumenty umozliwiajgce
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkdéw - z zachowaniem przepiséw
o tajemnicy prawnie chronionej;

2) zapewnic dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu lub
pomieszczen kontrolowanego projektu, zapewnic¢ dostep do zwigzanych
z Projektem systemoéw teleinformatycznych, w tym baz danych, kodéw
zrodtowych i innych dokumentow elektronicznych wytworzonych w ramach
Projektu;

4 W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci IZ FEM okresla wysoko$¢ korekty zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do

Umowy.



3)

4)

5)

6)

7

umozliwi¢ sporzadzenie, a na zgdanie osoby kontrolujgcej sporzadzi¢ kopie,
odpisy lub wyciggi z dokumentéw oraz zestawienia lub obliczenia
sporzgdzane na podstawie dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu;
udzieli¢ wyjasnien dotyczgcych realizacji Projektu (w przypadku odmowy
wykonania tych czynnosci kontrolujgcy sporzgdza adnotacje, ktorg
zamieszcza w informacji pokontrolnej);

jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw
ponoszonych w ramach realizacji Projektu, beneficjent jest obowigzany
udostepni¢ instytucji kontrolujgcej rowniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z jego realizacja;

podczas kontroli Beneficjent zapewnia obechos¢ oséb upowaznionych do
udzielenia wyjasnien nt. procedur, wydatkow

i innych zagadnien zwigzanych z realizacjg Projektu;

Kontrolujgcy, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkow, mogg zwrdci¢ sie o ztozenie wyjasnien i oswiadczen
przez osoby zaangazowane w realizacje Projektu.

16. W trakcie kontroli Kontrolujagcy ma prawo do:

a)

b)

f)
g)

h)

swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez
obowigzku uzyskania przepustki, z wyjatkiem miejsc podlegajgcych
szczegolnej ochronie (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo
chronionej/ informacjach niejawnych),

wgladu do wszelkich dokumentéw, informaciji i danych oraz do innych
materiatéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki kontrolowanej oraz
tworzenia kopii, odpiséw, wycigagéw, zestawien, wydrukow lub obliczen,

a takze tworzenia dokumentaciji fotograficznych, w zakresie dotyczgcym
tematu kontroli (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo
chronionej/ informacjach niejawnych),

wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych
jednostki kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli (z zachowaniem
przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej/ informacjach niejawnych),
przeprowadzania ogledzin obiektéw i sktadnikdw majgtkowych w zakresie
dotyczgcym kontroli,

zgdania ustnych i pisemnych wyjasnien od Beneficjenta w sprawach
dotyczacych przedmiotu kontroli (w przypadku odmowy wykonania tych
czynnoS$ci kontrolujgcy sporzgdza adnotacje, ktorg zamieszcza w informacji
pokontrolne)),

zabezpieczania materiatow dowodowych,

Zzgdania kopii, odpiséw, wyciggdéw, zestawien, wydrukéw lub obliczen

z badanych dokumentow, informacji, danych i materiatéw, ktérych
prawdziwos¢ potwierdza Beneficjent,

sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci, w zakresie dotyczgcym
kontroli,

sporzadzania adnotacji na skontrolowanych dokumentach,



17.

18.

19.

20.

21.

)] przyjmowania oswiadczen,

k)  Kontrolujacy majg prawo zgdac¢ wszelkich innych dokumentow
niezwigzanych bezposrednio z realizowanym Projektem o ile stuzg
potwierdzeniu kwalifikowalnosci wydatkow.

Kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz

przepisom o postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chronionymi

obowigzujacymi w danej jednostce kontrolowanej.

Kontrolujgcy dokonujg ustalenia stanu faktycznego na podstawie ogledzin oraz

zebranych w toku kontroli dowodow.

Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta lub osoby

reprezentujgcej Beneficjenta. Obecnosé Beneficjenta lub osoby reprezentujgce;j

Beneficjenta nie jest konieczna, w przypadku gdy:

1) instytucja kontrolujgca posiada informacje wskazujgce na mozliwosc
popetnienia przez podmiot kontrolowany naduzycia finansowego
w rozumieniu art. 136 ust. 1 lit. d (i) rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.

w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogélnego
Unii, zmieniajgcego rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013,
(UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE)

nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje

nr 541/2014/UE, a takze uchylajgcego rozporzgdzenie (UE, Euratom)

nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z 30.07.2018, str. 1);

2) Beneficjent lub osoba reprezentujgca beneficjenta nie stawili sie na
czynno$ci ogledzin pomimo powiadomienia ich o terminie i miejscu
prowadzenia tych czynnosci;

3) Beneficjent wyrazit zgode na przeprowadzenie ogledzin bez jego udziatu lub
bez udziatu osoby go reprezentujgcej, co nalezy odnotowac¢ w protokole
Z ogledzin.

Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych

wyjasnien lub oswiadczeh sporzadza sie protokét.

Protokét podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczagce w tej

czynnosci.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez osoby uczestniczgce w tej

czynnosci osoba kontrolujgca umieszcza w protokole adnotacje o przyczynach

odmowy podpisania protokotu.

Z innej czynnosci kontrolnej, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen kontroli,

sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgcy.

W przypadku zauwazonych brakéw lub rozbieznosci w dokumentacji projektowej

Beneficjent jest informowany podczas kontroli projektéw o koniecznosci

dostarczenia do IP brakujgcych dokumentéw lub ztozenia wyjasnien.

Do czasu dostarczenia wymaganych dowodow, bieg terminu doreczenia

informacji pokontrolnej zostaje przerwany.



22. Instytucja kontrolujgca moze wystgpi¢ do wtasciwego miejscowo komendanta
Policji z wnioskiem o pomoc, jezeli jest to niezbedne do przeprowadzenia
kontroli.

Na wniosek instytucji kontrolujgcej wtasciwy miejscowo komendant Policji
zapewnia pomoc przy przeprowadzaniu kontroli.

23. Instytucja kontrolujgca moze zgodnie z rozdziatem 17 ustawy z 28.04.2022 r.
0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze $srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 korzystac z ekspertow.

24. Weryfikacja stanu faktycznego realizacji Projektu moze odbywac sie
z wykorzystaniem zaawansowanych technologicznie narzedzi analitycznych oraz
narzedzi rejestrujgcych obraz i dzwiek, w tym danych satelitarnych.

25. Ustalenia poczynione w trakcie kontroli projektow mogg prowadzi¢ do
skorygowania wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§ 4

ZASADY DOTYCZACE PRZEKAZANIA INFORMACJI POKONTROLNEJ

Zasady ogolne dla wyzej opisanych kontroli w § 2

1. Po zakonczeniu kontroli w miejscu realizacji Projektu [wg §3] sporzadza sie

informacje pokontrolng (IP).
IZ FEM dorecza Beneficjentowi informacje pokontrolng w terminie do 30 dni od
daty przeprowadzenia kontroli Projektu lub od dnia dostarczenia przez
Beneficjenta kompletu niezbednych wyjasnien/ uzupetnien dokumentaciji.
Koniecznos¢ dokonania dodatkowych czynnosci przerywa bieg terminu
doreczenia informacji pokontrolnej, o czym Beneficjent zostanie kazdorazowo
poinformowany.

2. W toku prowadzonej kontroli projektow korespondencja z Beneficjentem jest
prowadzona z wykorzystaniem CST2021, z zastrzezeniem informacji
pokontrolnej, stanowiska do zgloszonych zastrzezen oraz ostatecznej
informacji pokontrolnej.

3. Instytucja kontrolujgca dorecza podmiotowi kontrolowanemu informacje
pokontrolng wymagajgcg potwierdzenia odbioru, zgodnie z ustawg
o doreczeniach elektronicznych®.

4. Beneficjent ma prawo:

- wniesienia umotywowanych zastrzezen do tresci informacji pokontrolnej w
terminie 14 dni od dnia jej doreczenia;

Jezeli do informaciji pokontrolnej w terminie 14 dni nie zgtoszono zastrzezen,
uznaje sie jg za informacje ostateczng. Zgtoszone po wyznaczonym
terminie zastrzezenia nie beda rozpatrywane.

5 Pomocniczo, w przypadku braku regulacji w ustawie o doreczeniach elektronicznych, w procesie doreczania informacji
pokontrolnej, nalezy wzigé pod uwage przepisy rozdziatu 8. Doreczenia ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego.



Termin na wniesienie zastrzezen do informacji pokontrolnej rozpoczyna bieg
od dnia doreczenia tej informacji. Termin 14 dni uznaje sie za dochowany
przez Beneficjenta nieposiadajgcego adresu do e-doreczen, e-PUAP-u, jesli
zastrzezenia zostang nadane w ww. terminie w polskiej placéwce pocztowej
(decydujgca bedzie data stempla pocztowego).

Termin na wniesienie zastrzezen do informacji pokontrolnej moze byé
przedtuzony przez instytucje kontrolujgcg na czas oznaczony, na wniosek
podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia
zastrzezen.

5. Zastrzezenia do IP, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia,
ktore zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

6. Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje instytucja kontrolujgca
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni, liczac od dnia otrzymania tych zastrzezen.

Podjecie przez instytucje kontrolujgca, w trakcie rozpatrywania zastrzezen,
czynnosci lub dziatan, przerywa bieg tego terminu.

7. Instytucja, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza w terminie nie dtuzszym niz
10 dni ostateczng informacje pokontrolng, zawierajgcg skorygowane
ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezeh wraz
z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

8. Ostateczna informacja pokontrolna lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezenh sg niezwtocznie doreczane podmiotowi kontrolowanemu zgodnie z
ustawg o doreczeniach elektronicznych®.

9. Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska
wobec zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje prawo ztozenia zastrzezen.

10. Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie
potrzeby uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne.

11. Informacja pokontrolna oraz ostateczna informacja pokontrolna zawierajg
termin przekazania instytucji kontrolujgcej informacji o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia.

Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecen.

Podmiot kontrolowany w wyznaczanym terminie informuje instytucje
kontrolujgcg o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

Brak wykonania zalecen pokontrolnych/niewtasciwe ich wykonanie/niepetne
(czesciowe) ich wykonanie moze skutkowac natozeniem korekty finansowej
lub/i pomniejszeniem wydatkéw kwalifikowalnych, zgodnie

z zatgcznikiem nr 6 do Umowy.

6 Pomocniczo, w przypadku braku regulacji w ustawie o doreczeniach elektronicznych, w procesie doreczania informacji

pokontrolnej, nalezy wzigé pod uwage przepisy rozdziatu 8. Doreczenia ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego.



12. W wyznaczonym terminie Beneficjent powinien poinformowac Instytucje
0 sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

13. W sytuacji sporzgdzenia zalecen pokontrolnych, sposob ich realizacji podlega
monitorowaniu poprzez weryfikacje korespondencyjng na podstawie
przekazanych przez Beneficjenta dokumentow lub poprzez czynnosci
sprawdzajgce w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego.

Czynnosci sprawdzajgce w miejscu realizacji Projektu lub w siedzibie
podmiotu kontrolowanego, prowadzone przez upowaznionych kontrolerow, nie
wymagajg sporzadzenia informacji pokontrolnej. Z przeprowadzonych
czynnosci, nalezy sporzgdzi¢ notatke pokontrolng.

Wynik weryfikacji zalecen jest przekazywany do Beneficjenta co do zasady jako
korespondencja w CST2021.

14. Wyniki kontroli potwierdzajgce prawidtowg realizacje projektu lub usuniecie
uchybien i nieprawidtowosci wskazanych w informacji pokontrolnej, zgodnie
z wydanymi zaleceniami pokontrolnymi, sg warunkiem dokonania ptatnosci
koncowej na rzecz Beneficjenta lub kohcowego rozliczenia Projektu.

15. Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej oraz
w ostatecznej informaciji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na
wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje o zakresie
tych poprawek przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu.

16. W trakcie kontroli realizacji Projektu w miejscu realizacji/ siedzibie
podmiotu kontrolowanego moze zosta¢ wstrzymany bieg terminu ptatnosci,
jezeli informacje przedstawione przez Beneficjenta nie pozwalajg instytuciji
zarzgdzajgcej ustali¢, czy kwota jest nalezna.

§5
KONTROLA PROWADZONA W ZWIAZKU Z WYKRYCIEM NIEPRAWIDLOWOSCI

PRZEZ KONTROLE ZEWNETRZNA

1. Kontrola prowadzona przez I1Z FEM ma na celu potwierdzenie nieprawidtowosci
stwierdzonej przez zewnetrzng instytucje kontrolujgcg oraz zweryfikowanie
catego projektu pod katem wystepowania przedmiotowej nieprawidtowosci.
Wobec powyzszego zakres kontroli obejmuje wylgcznie naruszenia
wskazane w ustaleniach pokontrolnych.

2. Kontrolg mogg zostac objete dokumenty (dotyczgce kontroli realizacji projektu),
ktore nie podlegaty wczesdniejszej kontroli IZ FEM ze wzgledu na metodyke
doboru proby do kontroli, a takze dokumenty juz wczesniej skontrolowane.

3. Kontrola jest prowadzona zgodnie z zasadami opisanymi § 2, § 3, § 4.
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