1. Na co nalezy zwréci¢ szczeg6lng uwage przy organizacji wydarzen
w ramach akcji informacyjno-edukacyjnych?

Odpowiedz: W ramach akcji informacyjno- edukacyjnych Beneficjent zobowigzany
Jest do wypetniania obowigzkow informacyjnych i promocyjnych, w tym informowania
spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejskg zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021r.

W okresie realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie Beneficjent
zobowigzany jest miedzy innymi do umieszczania w widoczny sposob znaku
Funduszy Europejskich, barw RP, logo Wojewddztwa Matopolskiego i Unii
Europejskiej na wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczgcych projektu, na wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty
drukowane lub cyfrowe) podawane do wiadomosci publicznej , wszystkich
dokumentach i materiatach dla osob i podmiotéw uczestniczgcych w projekcie oraz
na produktach , sprzecie , pojazdach i aparaturze itp. powstatych lub zakupionych

z funduszy projektu , poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci
naklejek. Jednoczesnie IZ FEM informuje, Ze szczeqoélowe zasady dziatan
promocyjnych zawarte zostaly w § 7 umowy o dofinansowanie — Komunikacija i
widocznos¢ (Obowiazki informacyjne i promocyjne dotyczace wsparcia z UE)
oraz w zatgczniku nr 12 do Umowy.

Zasady dziatan promocyjnych, znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic,
plakatow i naklejek okreSlone sg w ,Ksiedze Tozsamo$ci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027” oraz w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficienta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji” i dostepne na
stronie www.fundusze.malopolska.pl pod adresem
www.fundusze.malopolska.pl/promocja.

2. Czy uczestnikéw przeprowadzanych kampanii informacyjno-
edukacyjnych w ramach projektu w zakresie realizowanych akcji /
wydarzen oraz spotkan z grupami opiniotwérczymi, nalezy traktowac
jako uczestnikow projektu w mysl zapisu ujetego w § 7 pkt. 6 umowy o
dofinansowanie, a tym samym, czy istnieje w tym przypadku obowigzek
wprowadzania danych do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych
beneficjentéw i uczestnikéw projektu?

Odpowiedz: Uczestnikow przeprowadzanych kampanii informacyjno-
edukacyjnych/akcji/wydarzen nie nalezy traktowac jako uczestnikéw projektu
w rozumieniu Wytycznych.

3. Jakie dokumenty beda kontrolowane przez IZ w ramach realizowanego
projektu?


http://www.fundusze.malopolska.pl/
http://www.fundusze.malopolska.pl/promocja

Odpowiedz: Dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania objetego kwotg
ryczaftowg (dostepne podczas kontroli na miejscu oraz zatgczane do sktadanych
wnioskow o ptfatnosc) wskazane sg w Umowie o dofinansowanie projektu (w §2
ust.14 Umowy) i sg to m.in. umowa o prace, protokoty odbioru, sprawozdania z
dziatalno$ci punktu obstugi mieszkancow, sprawozdania z przeprowadzonych akcji
informacyjno-edukacyjnych, itp.

Kontrola w siedzibie Beneficjenta/ w miejscu realizacji projektu bedzie polegata na
sprawdzeniu posiadania przez Beneficjenta oryginatow dokumentow okreslonych w
Umowie o dofinansowanie, potwierdzajgcych osiggniecie rezultatow, wykonanie
produktéw lub/i zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie.

1Z moze wymagac od Beneficjenta wszelkich materiatow, ktore mogg potwierdzic,
iz wywigzat sie on z zaplanowanych dziatan. Weryfikacji podlega rowniez
wykorzystanie zakupionego sprzetu zgodnie z przeznaczaniem.

Kontrolujgcy bedg oceniac czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen
merytorycznych projektu oraz osiggniecia jego wskaznikow, gdyz stanowi to
podstawe do oceny kwalifikowalno$ci wydatkow.

Minimalne dokumenty wymagane na etapie kontroli w miejscu to m.in.: protokoty
odbioru/ uruchomienia/ instalacji; umowy o prace (jesli dotyczy wskaznikéw); listy
uczestnikow wydarzenia/ spotkania; zdjecia/ nagrania multimedialne z danego
wydarzenia (jeSli dotyczy wskaznikow i wskazano we wniosku o dofinansowanie);
pozwolenie na uzytkowanie (jesli dotyczy wskaznikéw); w szczegdlnych przypadkach
kontrolujgcy mogg poprosi¢ o wglgd w dokumentacje techniczng projektu/
specyfikacje sprzetu/ Srodka trwatego.

4. Z jaka czestotliwoscia Beneficjent ma obowigzek aktualizowania
informacji w zakresie wszystkich realizowanych inwestycji
finansowanych z funduszy polityki spojnosci lub innych funduszy i
programéw UE, a takze krajowych srodkéw publicznych zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie projektu w ramach § 4 (Prawa i
obowiazki beneficjanta) ust. 13 pkt 1 tej umowy.

Odpowiedz: Zgodnie z przytoczonym § 4 (Prawa i obowigzki beneficjanta) ust. 13 pkt
1 Umowy o dofinansowanie, Beneficjent zobowigzany jest do poinformowania I1Z
FEM o wszystkich realizowanych przez siebie w okresie realizacji Projektu
inwestycjach finansowych z funduszy polityki spdjnosci lub innych funduszy i
programow Unii Europejskiej, a takze krajowych srodkow publicznych najpozniej w
dniu podpisania Umowy oraz uaktualnienia podanych informacji w trakcie realizacji
Projektu bez zbednej zwtoki.



5. W jakich terminach i z jakg czestotliwoscig nalezy sktada¢ wnioski o
ptatnos¢ ?

Odpowiedz: Wnioski o ptatno$c nalezy sktadac nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
Whniosek rozliczajgcy wydatki (wniosek refundacyjny/ wniosek rozliczajgcy zaliczke)
nalezy ztozy¢ niezwfocznie po zrealizowaniu zadania w catosSci, bgdz zrealizowaniu
etapu zadania (tzw. kamienia milowego, ktory obejmuje okres od 10 miesiecy do 12
miesiecy, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Umowy);

Beneficjent jest zobowigzany rozliczyé dang kwote ryczaftowa we wniosku o
ptatnosé¢ skfadanym za okres, w ktorym zadanie objete kwotg ryczattowa
zostalo zrealizowane w stopniu okreslonym w Umowie o dofinansowanie oraz
zgodnie z Harmonogramem ptatnosci.

Oznacza to, Ze jezeli dane zadanie zostato zrealizowane i Beneficjent posiada
dokumenty, ktére zgodnie z Umowg ma dostarczy¢ na potwierdzenie wykonania
wskaznikow, w najblizszym wniosku o ptatnoS¢ wykazuje kwote ryczattowg jako
rozliczong (jako wydatek kwalifikowalny).

6. Jakie dokumenty (w jakich terminach) Beneficjent przedktada do
rozliczenia projektu opierajac si¢ o zalacznik nr 14 do umowy o
dofinasowanie.

Odpowiedz: Zatgcznik nr 14 do Umowy okreSla w sposob szczegobtowy, ktore
dokumenty Beneficjent powinien przedtozyc¢ do rozliczenia wydatkéw w ramach
projektu, sg to:

e Oswiadczenie o braku podwdjnego finansowania (wzér nr 1) - Zatgcznik
powinien by¢ sktadany do kazdego wniosku o ptatnosSc rozliczajgcego
wydatki kwalifikowalne w ramach projektu;

e Wyodrebniony rachunek bankowy do zaliczek - Zafgcznik powinien byc¢
ztozony do pierwszeqo zaliczkowego wniosku o ptatno$c;

e OsSwiadczenie o przestrzeganiu przepiséw antydyskryminacyjnch (wzor
nr 6) — zatgcznik zobowigzany jest ztozy¢ kazdy podmiot z osobna
zaangazowany w realizacje projektu (wnioskodawca/ partner/ partnerzy/
realizator/ realizatorzy), dokument nalezy przedstawi¢ do kazdego wniosku
0 ptatnoSc w projekcie;

e Informacja o realizacji polityk horyzontalnych i KPP/KPON (wzérnr 7) -
zatgcznik nalezy sktadac¢ do kazdego wniosku o ptatnoSc.

o Ponadto Beneficjent zobowigzany jest przedstawic wraz z wnioskiem o
ptatno$¢ dokumenty wyszczegdlnione w Umowie o dofinasowanie (§ 2
pkt.14 Umowy) potwierdzajgce prawidtowg realizacje zadania objetego
kwotg ryczattowg, sg to m.in.: protokoty odbioru; umowa o prace, zakres
czynnoS$ci; sprawozdania; sporzgdzone analizy/ opinie eksperckie/
dokumenty.




e |Z przypomina, iz Beneficjent zobligowany jest do przedstawienia do
rozliczenia w ramach kosztow kwalifikowalnych projektu tylko wydatkow
spetniajgcych wymogi kwalifikowalno$ci zawarte w Wytycznych
kwalifikowalnos$ci 2021-2027 oraz dokumentach programowych.

7. Jaki obowiazuje wzér opisu dokumentéw ksiegowych przy zastosowaniu
uproszczonej metody rozliczania wydatkéw projektu?

Odpowiedz: Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
(Podrozdziat 3.10 pkt. 9) koszty rozliczane uproszczong metodg rozliczania
wydatkow sg traktowane jak wydatki faktycznie poniesione; nie ma obowigzku
gromadzenia faktur i innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci
dowodowej na potwierdzenie poniesienia wydatku w ramach projektu w CST2021.

Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych
w ramach projektu (stwierdzenie ‘gromadzenie’ odnosi sie tylko i wytgcznie do 1Z/
CST2021, tak jak w przypadku zamowien Beneficjent musi je zrobic/ miec u siebie w
jednostce).

8. Jakie dokumenty nalezy gromadzi¢ celem potwierdzenia poniesionych
wydatkéw w ramach projektu?

Odpowiedz: Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow
ksiegowych w ramach projektu (stwierdzenie ‘gromadzenie’ odnosi sig tylko i
wytgcznie do 1Z/ CST2021, tak jak w przypadku zamowien Beneficjent musi je zrobic/
miec u siebie w jednostce).

Beneficjent zobowigzany jest do udokumentowania zrealizowania zadan i osiggniecia
zatozonych wskaznikéw (zgodnie z § 2 pkt.14 i 15 Umowy o dofinasowanie).

9. Jakie dokumenty nalezy gromadzi¢ celem potwierdzenia rozliczenia
kosztow posrednich w projekcie w przypadku, gdy koszty te obejmuja
finansowanie stuzb ksiegowych w zwigzku z prowadzeniem ewidencji
finansowo-ksiegowej w ramach projektu?

Odpowiedz: Podobnie jak w perspektywie 2014-2020 koszty poSrednie ryczaftowe
nie podlegaty i nie bedg podlegac kontroli jako dokumentacja. Jesli jednak osoba
finansowana w ramach kosztéw pos$rednich w swoim zakresie obowigzkéw ma np.
obowigzek uczestniczenia w odbiorach/ podpisywania protokotéw odbioru
materiatow/ ustug w zakresie projektu, 1Z moze dokonac na takim dokumencie
weryfikacji takiego podpisu.



10.Czy rozliczajgc wydatki w ramach projektu za pomoca uproszczonych
metod, tj. w oparciu o kwoty ryczaltowe, mozna zastosowac¢ wytaczenie z
zasady konkurencyjnosci (w mysl zapiséw wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, sekcja 3.2.1 (Wytaczenia),
pkt 1 lit. f).

Odpowiedz: Tak, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow na
lata 2021-2027 (Sekcja 3.2.1) zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkow
rozliczanych za pomocg uproszczonych metod.

11.Na jakich zasadach nalezy udziela¢ zamoéwien w przypadku uproszczone]
metody rozliczania wydatkéow?

Odpowiedz: Zgodnie z §4 Umowy o dofinansowanie tj.: ,Prawa i obowigzki
Beneficjenta”: ,Beneficjent zobowigzuje sie do udzielania zamowien w ramach
projektu w sposob przejrzysty, proporcjonalny oraz zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow zgodnie z ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych lub wytycznymi”.,

Beneficjent powinien stosowac procedury okreslone w wewnetrznym regulaminie.

12.Czy przy zastosowaniu uproszczonej metody rozliczania wydatkow
istnieje obowigzek umieszczania zaméwienia w systemie CST —
przekazania pelnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.
Tym samym czy procedura przeprowadzenia zamoéwienia bedzie
wylaczona z kontroli przez IZ FEM.

Odpowiedz: W przypadku stosowania uproszczonej metody rozliczania wydatkow
Beneficjent nie ma obowigzku przesytania zamoéwienia w systemie CST2021, nie
sktada do IZ FEM zadnych dokumentow zwigzanych z udzieleniem zamowien
publicznych w ramach projektu.

13.Prosze o wyjasnienie, czy oprocz sprawozdan po kazdym z etapoéw
wskazanych w Zataczniku nr 4 do Umowy przewidziane sg inne formy
wykazywania dziatan projektu FEM?

Odpowiedz: Niezbedne dokumenty wskazane zostaty w Zatgczniku nr 4 do Umowy,
sg to m.in. umowa o prace, zakres czynnosci, sprawozdanie ekodoracy z opisem
zrealizowanych zadan, sprawozdanie z przeprowadzonych akcji informacyjno-
edukacyjnych oraz wiasciwe dokumenty wskazane w czesci G.2 wniosku o
dofinansowanie projektu.



14.Czy w przypadku realizacji projektu w ramach kosztéw uproszczonych
(kwota ryczaltowa) jest mozliwos¢ zaliczkowania o srodki
dofinansowania, czy tylko mozemy wystgpi¢ o refundacje poniesionych
wydatkow?

Odpowiedz: W przypadku rozliczania projektu metodg uproszczong (kwota
ryczaftowa) jest mozliwoS¢ wnioskowania o zaliczke, poprzez ztozenie wniosku o
ptatnoSc (wniosku o zaliczke).

15.Jak udokumentowaé wydatki w ramach zadania ,,Koszty utrzymania
Ekodoradcy w gminie” - koszty uproszczone (kwota ryczattowa) - czy
jest obowigzek prowadzenia kart ewidencji godzin i zakresu wykonanych
prac, list obecnosci, czy podczas kontroli przedstawiag listy
wynagrodzen?

Odpowiedz:

Dokumenty potwierdzajgce prawidtowg realizacje zadania objetego kwotg ryczaftowg
wskazane zostaty w Umowie o dofinansowanie projektu (w §2 ust.14 Umowy).
Dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie etapu zadania wskazane zostaty rowniez
w Zatgczniku nr 4 do Umowy, sg to m.in. umowa o prace, zakres czynnoSci,
sprawozdanie ekodoracy z opisem zrealizowanych zadan.

16.W zwiazku z realizacja projektu (...), w ramach kosztéw posrednich
uwzglednione sg wydatki na koordynacje i obstuge projektu. Czy w
ramach tych kosztéw wydatki maja by¢ poniesione na te dwie osoby?
Czy jedna osoba moze mie¢ dodatek specjalny, a druga np. nagrode na
koniec roku albo na zakonczenie projektu?

Odpowiedz: Beneficjent ponosi wydatki zgodnie z obowigzujgcym w jednostce
regulaminem.

17.We wniosku mamy wpisanag liste obecnosci jako sposéb pomiaru liczby
uczestnikow spotkan edukacyjnych - czy muszg byé podpisane czytelnie
przez uczestnikéw (imie i nazwisko) czy wystarczy parafka (chodzi
o RODO)?

Odpowiedz: Na liscie powinno znalez¢ sie: Imie, nazwisko i parafka; bgdz czytelny
podpis uczestnika. Dane te pozwalajg zweryfikowac kontrolujgcym w watpliwych
przypadkach uczestnictwo osoby w danym wydarzeniu. Ponadto, nalezy
udokumentowac i przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce, ze dane wydarzenie sie
odbyto np. poprzez dokumentacje fotograficzng z wydarzenia; zarchiwizowang



informacje o wydarzeniu znajdujgca sie na stronach internetowych lub plakatach czy
zaproszeniach.

18.Jak rozumie¢ ponizszy wskaznik? Jako nieobligatoryjny?

Nazwa wskaZnika:

Liczba projektéw, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla osob z
niepelnosprawnosciami (EFRR/FST/FS)

Jednostka pomiaru:

szt.

Wartos¢ bazowa:

0,00

Wartos¢ docelowa:

0,00

Metodyka oszacowania wartosci:

Weskaznik bedzie monitorowany na etapie realizacji projektu.

Sposéb pomiaru:

Weskaznik bedzie mierzony na etapie wniosku o ptatno$¢ w przypadku rozliczania wydatkow zwigzanych z
wykonaniem racjonalnych usprawnien

Zakres projektu
Caly projekt

Odpowiedz: Jest to wskaznik informacyjny, ktory nalezy wskazac¢ we wniosku o
dofinansowanie. Wskazniki te sg kluczowe dla monitorowania postepow projektu,
dlatego tez Whioskodaweca jest zobowigzany do ich monitorowania na etapie
realizacji projektu oraz do raportowania w przypadku ich wystgpienia.

Wazne jest, ze poziom wykonania tych wskaznikow nie jest brany pod uwage przy
rozliczeniu z Beneficjentem.

19.W jaki sposéb bedzie rozliczany projekt? Czy bedzie to refundacja
kosztow? Jesli tak, to dobrze by byto aby okres rozliczen byt jak
najkroétszy.

Odpowiedz: Szczegotowe zasady rozliczania projektu wskazane zostata w
Zatgczniku nr 6 do Umowy o dofinansowanie projektu pn. Warunki realizacji oraz
rozliczania projektu.

20.Czy rozliczenie projektu bedzie ryczattowe na podstawie protokotu
odbioru/ uchwaty/sprawozdania czy jednak na podstawie faktur?

Odpowiedz: Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw oraz
Zatgcznikiem nr 6 do Umowy (§ 4 ust. 2): ,Koszty rozliczane uproszczong metodag
rozliczania wydatkow sg traktowane jak wydatki faktycznie poniesione. Beneficjent
nie ma obowigzku gromadzenia faktur i innych dokumentéw ksiegowych o
rownowaznej wartosci dowodowej”.

21.Jakie dokumenty z zakresu realizacji projektu moga podlegaé kontroli
(zaréwno w ramach kontroli w trakcie realizacji projektu, jak i kontroli
trwatosci).



Odpowiedz: Dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania objetego kwotg
ryczaftowg (dostepne podczas kontroli na miejscu oraz zatgczane do sktadanych
wnioskow o pfatnosc) wskazane zostaty w Umowie o dofinansowanie projektu (w §2
ust.14 Umowy) i sg to m.in. umowa o prace, protokoty odbioru, sprawozdania z
dziatalno$ci punktu obstugi mieszkancow, sprawozdania z przeprowadzonych akcji
informacyjno-edukacyjnych, itp.

Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie
ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach
projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane jako
wydatki objete uproszczong metodg. W zwigzku z powyzszym, w projektach
rozliczanych za pomocg kwot ryczattowych kontroli nie podlegajg: faktury, pozostate
dowody ksiegowe, wyciggi bankowe, listy ptac, umowy cywilnoprawne, dokumentacja
dotyczgca zamowien publicznych, zasady konkurencyjno$ci oraz pomocy publicznej.
W przypadku projektow rozliczanych kwotami ryczattowymi kontrola w siedzibie
beneficjenta polega na sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta oryginatow
dokumentow okreslonych w umowie o dofinansowanie, potwierdzajgcych osiggniecie
rezultatow, wykonanie produktow lub zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym
whnioskiem o dofinansowanie projektu. Kluczowe znaczenie ma nie tylko weryfikacja
zgodnoSci realizowanych form wsparcia z zatozeniami wniosku o dofinansowanie
projektu pod kagtem iloSciowym, ale takze pod kgtem jakoSciowym. Instytucja bedgca
strona umowy moze wymagac od beneficjenta wszelkich materiatow, ktére moga
potwierdzic, iz wywigzat sie on z zaplanowanych dziatan. Weryfikacji podlega
rowniez jako$¢ przygotowanych w ramach projektu produktow oraz wykorzystanie
zakupionego sprzetu zgodnie z przeznaczaniem. Kontrolujgcy bedg oceniac, czy
istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen merytorycznych projektu oraz osiggniecia
Jjego wskaznikéw, gdyz stanowi do podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow.

W zwigzku z powyzszym nalezy jednak pamietac, ze chociaz sposdb ponoszenia
wydatkow ksiegowych przez Beneficjenta nie jest przedmiotem kontroli IZ/IP,
dokumenty powinny by¢ zgodne z przyjetymi i obowigzujgcymi procederami oraz
przepisami prawa. Projekt w kazdym przypadku moze podlegac kontroli przez inne
uprawnione do tego podmioty.

22.Czy archiwizacja projektu ma byé w formie papierowej, czy mozemy
archiwizacje prowadzi¢ na nosnikach elektronicznych?

Odpowiedz: Zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 10 do Umowy pn. Trwato$¢ i
archiwizacja:

~,Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia, w ktérym Instytucja Zarzgdzajgca
dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta, z zastrzezeniem przepiséw, o
ktorych mowa w art. 82 ust. 2 Rozporzgdzenia ogdlnego. Dodatkowo, jesli w ramach



projektu dofinansowanie udzielone zostato jako pomoc publiczna wazny jest zapis
wynikajgcy z art. 12 Rozporzgdzenia 651/2014.

Niezaleznie od przyczyn rozwigzania umowy o dofinansowanie realizacji projektu
Beneficjent zobowigzany jest do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu, zgodnie z przepisami niniejszego zatgcznika”.

IZ FEM wymaga, aby Beneficjent posiadat procedure okreS$lajgcg zasady
archiwizowania w Jednostce dokumentacji projektowej i aby ta procedura zapewniata
cytowany minimalny okres obowigzkowego przechowywania dokumentacji.

IZ FEM natomiast nie narzuca formy archiwizacji — jesli w Jednostce wprowadzono
archiwizacje (zgodnie ze spisang/ zatwierdzong procedurg) w formie elektronicznej to
takg nalezy stosowac i odpowiednio jesli procedura méwi o formie papierowej to taka
Jest uznawana za obowigzujgca.

23.Czy jesli sumarycznie ma by¢ 1350 os6b (uczestnikow spotkan) to czy w
ramach spotkan z grupami opiniotwérczymi mozna zrobi¢ mniej niz
zaktadamy (zaktadamy ok 150/4 lata) czy kwalifikowane bedzie dziatanie,
jesli faktycznie przez 3 lata zrobimy 6 spotkan - 2 na rok, ale bedzie mniej
uczestnikéw np. 80 oséb ale nadrobimy akcjami info-edu/wydarzeniami?

Odpowiedz: Wykazany w czes$ci G.2 wniosku o dofinansowanie wskaznik pn. liczba
uczestnikow spotkan informacyjno-edukacyjnych obejmuje tgcznie uczestnikow akcji
informacyjno-edukacyjnych oraz uczestnikbw spotkan z grupami opiniotworczymi.
Warto$¢ docelowa wskaznika obejmuje zatem tgcznie uczestnikow obu rodzaju
dziatan w ramach projektu.

24.Czy trzeba robi¢ nowg analize ubéstwa energetycznego jak byta
wykonana w 2022 r. czy wystarczy tylko aktualizacja?

Odpowiedz: Zadanie powinno by¢ zrealizowane zgodnie z zatozeniami okre$lonymi
przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu. Aktualizacja wykonanej
wczesniej analizy powinna byc¢ wystarczajgca by moc zdiagnozowac osoby
potrzebujgce wsparcia oraz nakreslic aktualne problemy.

25.Czy planujecie Panstwo przekaza¢ dokladniejsze wytyczne dla zadania:
analizy zuzycia energii w budynkach, w tym w budynkach uzytecznosci
publicznej?

Odpowiedz: W ramach realizacji projektu LIFE EKOMAL OPOLSKA obecnie
przygotowane jest opracowanie ,Koncepcja systemu zarzgdzania energig w
budynkach uzytecznosci publicznej. Poradnik dla powiatow i gmin”. Poradnik
zostanie zaprezentowany na spotkaniu online dla przedstawicieli samorzgdow
lokalnych.



Koncepcja zawierac bedzie:

1) diagnoze aktualnego stanu zarzgdzania energig w budynkach jst (w tym
inwentaryzacja budynkow i obiektow: jak prowadzi¢ inwentaryzacje?, jakie
dane gromadzi¢?, jak interpretowac otrzymane wyniki?)

2) opis technologii i praktyk zarzgdzania energig w budynkach jst, ktére moga
by¢ wdrozone w celu zmniejszenia zuzycia energii w budynkach uzytecznosci
publicznej oraz osiggniecia realnych oszczednoSci (jak monitorowac koszty i
zuzycie energii w obiektach i budynkach jst?, w tym przeglgd narzedzi
informatycznych wpierajgcych proces inwentaryzacji i monitoringu),

3) schemat wdrozenia inteligentnego systemu zarzgdzania energig w budynkach
uzytecznosci publicznej, z opisem poszczegolnych krokdw (propozycja
schematu oraz opis systemu zarzadzania energig),

4) przyktady dobrych praktyk zarzgdzania energig w budynkach i obiektach jst.

26.Jak mozemy wykorzysta¢ oszczednosci wygenerowane w projekcie,
ktéry rozliczany jest ryczattowo?

Odpowiedz: W projekcie rozliczanym kwotami ryczaftowymi nie ma oszczednoSci.
Beneficjent nie zwraca Srodkow jesli faktycznie wydatkowat mniej niz przewiduje
okre$lona przez niego kwota ryczaftowa. Beneficjent nie otrzymuje refundacji, jesli
wydatkowat wiecej niz przewiduje ustalona kwota ryczattowa.

IZ nie ma moZzliwosci zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koricowg w kwocie faktycznie
poniesionej przez Beneficjenta, innej niz wynikajgca z warto$ci kwoty ryczattowej
okre$lonej w Umowie o dofinansowanie.

27.Czy jesli zrealizujemy w catosci zadanie (kwoty ryczaltowe), a zostang
nam niewykorzystane srodki to mozemy je przenies¢ na inne zadanie
realizowane w ramach projektu?

Odpowiedz: W projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi nie ma oszczednosSci.
Beneficjent na etapie wyboru projektu do dofinansowania dokonywat kalkulacji
kosztow. Zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 6 do Umowy o dofinansowanie § 2 ust.
12 ,, Beneficjent, co do zasady, nie moze dokonywac¢ zmian w Projekcie dotyczgcych
wysokosci kwot ryczattowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 13 Umowy oraz
wskaznikow, o ktérych mowa w § 2 ust. 15 Umowy”.

28.Jesli zrealizujemy juz wszystkie zadania zaplanowane w ramach projektu
i w pelni zostang osiggniete wymagane wskazniki, a zostang nam
niewykorzystane srodki w budzecie, co wtedy? (projekt rozliczany
kwotami ryczattowymi): Czy powinniSmy wprowadzi¢ dodatkowe
elementy do projektu zeby rozdysponowac¢ caty budzet?



Odpowiedz:

W projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi nie ma oszczednoSci. Beneficjent nie
zwraca Srodkow jesli faktycznie wydatkowat mniej niz przewiduje okreslona przez
niego kwota ryczattowa. Beneficjent nie otrzymuje refundacji, jesli wydatkowat wiecej
niz przewiduje ustalona kwota ryczaftowa.

IZ nie ma moZzliwosci zatwierdzenia wniosku o ptatnosc koricowg w kwocie faktycznie
poniesionej przez Beneficjenta, innej niz wynikajgca z wartoSci kwoty ryczattowej
okreslonej w Umowie o dofinansowanie.

29.Zgodnie z aneksem do umowy o dofinansowanie wprowadzono kamienie
milowe dot. rozliczenia zadan zwigzanych z zatrudnieniem ekodoradcy i
przeprowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych. Czy inne zadania
zakonczone w trakcie projektu mozna rozlicza¢ w trakcie jego realizaciji,
czy trzeba zaczekaé na wniosek o ptatnosé koncowa?

Odpowiedz: Beneficjent jest zobowigzany rozliczy¢ dang kwote ryczaftowg we
wniosku o ptatnoSc sktadanym za okres, w ktérym zadanie objete kwotg ryczatfowg
zostato zrealizowane, w stopniu okreSlonym w Umowie o dofinansowanie oraz
zgodnie z Harmonogramem ptatnosci. Oznacza to, ze jezeli dane zadanie zostato
zrealizowane i Beneficjent posiada dokumenty, ktére zgodnie z Umowg ma
dostarczy¢ na potwierdzenie wykonania wskaznikow, w najblizszym wniosku o
ptatno$c¢ wykazuje kwote ryczattowg jako rozliczong (jako wydatek kwalifikowalny).

30.Prosze o doktadne oméwienie sposobu realizacji i rozliczania projektéw
rozliczanych w formie ryczattu.

Odpowiedz: Zasady stosowania i rozliczania kosztow uproszczonych, w tym kwot
ryczattowych zostaty okreSlone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkoéw na lata 2021-2027 oraz w Umowie o dofinansowanie projektu.

31.Jak mozna zagospodarowac oszczednosci powstalte w ramach projektu
ryczattowego? Czy mozna swobodnie przesuwaé¢ oszczednosci miedzy
zadaniami?

Odpowiedz: W projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi nie ma oszczednoSci.
Beneficjent na etapie wyboru projektu dokonywat kalkulacji kosztow. Zgodnie z
zapisami Zatgcznika nr 6 do Umowy o dofinansowanie § 2 ust. 12, Beneficjent, co
do zasady, nie moze dokonywac zmian w Projekcie dotyczgcych wysokosci kwot
ryczattowych, o ktorych mowa w § 2 ust. 13 Umowy oraz wskaznikéw, o ktorych
mowa w § 2 ust. 15 Umowy”. Uzgodnione na etapie wyboru projektu do
dofinansowania kwoty ryczaftowe nie podlegajg zmianom na etapie realizacji
projektu.



32.Czy w ramach powstatych oszczednosci mozna zakupié dodatkowe
materiaty/wyposazenie (w ramach juz istniejacych zadan), np. dodatkowe
wyposazenie punktu obstugi mieszkancéw? Czy nalezy wczesniej
zgtosic¢ taki zamiar?

Odpowiedz: W projekcie rozliczanym kwotami ryczaftowymi nie ma oszczednosSci.
Beneficjent na etapie wyboru projektu do dofinansowania dokonywat kalkulacji
kosztow. Zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 6 do Umowy o dofinansowanie § 2 ust.
12 ,, Beneficjent, co do zasady, nie moze dokonywac zmian w Projekcie dotyczgcych
wysokosci kwot ryczaftowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 13 Umowy oraz
wskaznikow, o ktérych mowa w § 2 ust. 15 Umowy”.

Uzgodnione na etapie wyboru projektu do dofinansowania kwoty ryczaftowe nie
podlegajg zmianom na etapie realizacji projektu. Nie ma mozliwo$ci dokonywania
zZmian w zakresie kwot ryczaftowych, ktore wptywatyby na wysokoSc¢ kwoty oraz
wartoS¢ wskaznika.

31.Jak powinny wygladac i co zawiera¢: sprawozdania z dziatalnosci punktu
obstugi mieszkancéw, protokoty odbioru, sprawozdania z
przeprowadzonych akcji informacyjno-edukacyjnych, sprawozdania z
dzialania Zespotu zadaniowego ds. ograniczenia problemu ubéstwa
energetycznego naterenie danej gminy, sprawozdania z
przeprowadzonego wsparcia dla osob/gospodarstw domowych
dotknietych ubostwem energetycznym z obszaru danej gminy,
sprawozdania z wykonanych analiz i wynikéw pomiarow w zwigzku z
zakupem miernika jakosci powietrza z wyswietlaczem?

Odpowiedz: Nie ma okreslonych wzorow wskazanych sprawozdan. Przekazywane
przez Beneficjenta dokumenty powinny zawierac informacje, ktore zostaty okre$lone
we wniosku o dofinansowanie projektu i potwierdzac realizacje projektu zgodnie z
whnioskiem o dofinansowanie oraz Umowg o dofinansowanie projektu.

32.Czy w punkcie obstugi mieszkancéw nalezy prowadzi¢ rejestr
obstuzonych petentow? Jesli tak, to co powinno si¢ znajdowaé¢ w tym
rejestrze, np. data, czego dotyczyta konsultacja?

Odpowiedz: W punkcie obstugi mieszkarncow nie ma koniecznosci prowadzenia
rejestru petentow.

33.W jaki sposéb dokumentowaé przeprowadzane akcje informacyjno-
edukacyjne oraz dziatania promocyjne?



Odpowiedz: Dokumentowanie prowadzenia akcji informacyjno-edukacyjnych powinno
odbywac sie zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie w czesci
F (dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadania i realizacje wskaznika) oraz czesci
G.2 wniosku (sposob pomiaru wskaznika).

Dokumentem potwierdzajgcym wykonanie zadania i realizacje wskaznika dla
lokalnych akcji informacyjno-edukacyjnych jest sprawozdanie z przeprowadzonych
akcji informacyjno-edukacyjnych (w tym nazwa akcji/wydarzenia, data, cele, opis,
grupa odbiorcow, liczba uczestnikow, ilos¢ wydrukowanych plakatow, ulotek).

34.Czy nalezy sporzadzac listy obecnosci podczas prowadzonych akcji
informacyjno-edukacyjnych? Czy wystarczy podanie liczby uczestnikéw
i dokumentacja zdjeciowa? Co w przypadku, gdy takie wydarzenia beda
przeprowadzane w szkotach/przedszkolach? Jak wéwczas
dokumentowa¢ ilos¢ uczestnikéw?

Odpowiedz:

Dokumentowanie prowadzenia akcji informacyjno-edukacyjnych powinno odbywac
sie zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie w czesci F
(dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadania i realizacje wskaznika) oraz czesci
G.2 wniosku (sposob pomiaru wskaznika). Jesli jako sposob pomiaru wskaznika
zostata wskazana lista obecnosci, to nalezy przedstawic ten dokument na
potwierdzenie osiggniecia wskaznika w ramach projektu.

35.Kto jest odpowiedzialny za powotanie i koordynowanie dziatania Zespotu
zadaniowego ds. ograniczenia problemu ubéstwa energetycznego?

Odpowiedz: Dziatanie i koordynacja Zespotu zadaniowego ds. ograniczenia
problemu ubéstwa energetycznego powinny odbywac sie zgodnie z zapisami
whniosku o dofinansowanie projektu oraz wewnetrznymi requlacjami Beneficjenta.

36.Czy punkt obstugi musi by¢ jakos szczegodlnie oznaczony?

Odpowiedz: Szczegbtowe zasady dziatarn promocyjnych zawarte zostaty w § 7
Umowy o dofinansowanie — Komunikacja i widocznos$¢ (Obowigzki informacyjne i
promocyjne dotyczgce wsparcia z UE) oraz w Zatgczniku nr 12 do Umowy.

Zasady dziatan promocyjnych, znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic,
plakatow i naklejek okreSlone sg w ,Ksiedze TozsamoSci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027” oraz w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji” i dostepne na
stronie www.fundusze.malopolska.pl pod adresem
www.fundusze.malopolska.pl/promocja.



37.Czy akcje informacyjno-edukacyjne oraz wydarzenia majg odbywac sie w
réwnych odstepach czasowych, np. raz na kwartat /raz na 2 miesigce i
czy moga odbywac sie wspdlnie z akcjami promocyjnymi programu
,»Czyste powietrze”?

Odpowiedz: IZ nie wskazuje odstepow czasowych w zakresie organizacji akcji
informacyjno-edukacyjnych. Zapisy Regulaminu wyboru projektow wskazuja, iz
obligatoryjnie nalezy uwzgledni¢ w ramach projektu organizacje w ciggu 3 lat:
minimum 12 akcji informacyjno-edukacyjnych lub/i wydarzen (4 w kazdym roku) oraz
minimum 6 spotkan z grupami opiniotwdrczymi w gminie (2 w kazdym roku). Akcje te
mogg odbywac sie wspadlnie z innymi akcjami promocyjnymi pod warunkiem
rozdzielnosci i transparentnosci, majgc na uwadze zakaz podwdjnego finansowania
wydatkow.

Jeden ekodoradca nie moze prowadzi¢ rownocze$nie dwoch akcji promocyjnych w
ramach réznych zrédet finansowania.

38.Czy wnioskujgc w projekcie o namiot wystawienniczy, ktéry jest opisany
we wdrazaniu programu ochrony powietrza, a chcielibysmy zamoéwic 3
sztuki? Czy istnieje taka mozliwos¢?

Odpowiedz:

Uzgodnione na etapie wyboru projektu do dofinansowania kwoty ryczattowe nie
podlegajg zmianom na etapie realizacji projektu. Nie ma mozliwo$ci dokonywania
Zmian w zakresie kwot ryczaftowych, ktore wptywatyby na wysokoS¢ kwoty oraz
warto$¢ wskaznika. Zasadno$c¢ wprowadzenia zmian do projektu wymaga
kazdorazowo oceny IZ.

39.Planowany projekt zaktada 3 etapy:
| —od 1lipca 2024 do 31 czerwca 2025
Il —od 1lipca 2025 do 31 czerwca 2026
Il —od 1 lipca 2026 do 28 lutego 2027

Czy 13 wynagrodzenie ktére wyptacamy w styczniu 2025 roku
przystugujace za 6m przepracowanych w 2024 roku rozliczamy jako
laczne wynagrodzenie za styczen 20257

Odpowiedz: Rozliczenie kosztéw za pomocg kwot ryczattowych dokonywane jest w
oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym
rozliczenie kwoty ryczattowej obejmujgcej zatrudnienie ekodoradcy, dokonywane jest
w etapach (tzw. kamienie milowe) w sposob okreslony w Zatgczniku nr 4 do Umowy
o dofinansowanie pn. Warunki specyficzne realizacji projektu. Wniosek rozliczajgcy



wydatki nalezy ztozy¢ niezwtocznie po zrealizowaniu etapu zadania (tzw. kamienia
milowego), zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 4 do Umowy (w tym na kwote okre$long
w Zatgczniku nr 4 do Umowy).

40.We wniosku aplikacyjnym wpisaliSmy ilos¢é 120h/miesiac
czynnego/otwartego punktu, w sygnalizowanych zmianach pojawia sie
informacja, ze minimum otwartych godzin wynosi 96h/miesigc — czy
mamy zatem sprawozdac sie z opisu we wniosku czy z obligo stawiane
przez 1Z7?

Odpowiedz: Beneficjent w sprawozdaniu przedstawia dane zgodne z zapisami
whniosku aplikacyjnego. Zadanie powinno by¢ realizowane zgodnie z zapisami
whniosku o dofinansowanie projektu.

41.Czy udostepniag Panstwo wzér sprawozdania do rozliczenia wynagrodzen
i akcji informacyjnych?

Odpowiedz: 1Z nie narzuca samego wzoru dokumentu. Dokumenty powinny
byc¢ weryfikowalne/identyfikowalne. Przekazywane przez Beneficjenta
dokumenty powinny zawiera¢ dane wskazane w umowie o dofinansowanie,
WoD oraz Zatgczniku nr 4 do umowy Warunki specyficzne.

42.Aktualne wynagrodzenie przekracza wartos¢ szacunkowg zatozong na
dany miesigc realizacji projektu. We wniosku aplikacyjnym
zaznaczyliSmy, ze s3a to wartosci szacunkowe, ktére mogq ulec zmianie
(zwiekszeniu). Zostalo to zaakceptowane. Czy zatem taczne
wynagrodzenie za dany etap realizacji projektu (np.12 miesiecy) moze
byé wyzsze/nizsze niz zalozono we wniosku o dofinansowanie?

Odpowiedz: IZ dokona refundacji wydatkow dotyczgcych wynagrodzenia zgodnie z
okreslong w Umowie kwotg ryczattowg. Beneficjent nie otrzymuje wyzszej refundacji,
Jesli wydatkowat wiecej niz przewiduje ustalona kwota ryczaftowa. Rozliczenia za
dany etap realizacji projektu (tzw. kamienn milowy) nalezy dokonac zgodnie z
ustalonymi wartosciami w Zatgczniku nr 4 do Umowy.

43.Co w przypadku kiedy wynagrodzenie tagczne za caty okres realizaciji
zadania przekroczy wartos¢ wnioskowanego dofinansowania? Mozemy
wtedy sfinansowac np. potowe wynagrodzenia pelnego etatu w ramach
projektu a pozostatg czesé ze sSrodkéw witasnych?

Odpowiedz: IZ dokona refundacji wydatkéw dotyczgcych wynagrodzenia zgodnie z
okre$long w Umowie kwotg ryczattowg. Beneficjent nie otrzymuje wyzszej refundacji,



jesli wydatkowat wiecej niz przewiduje ustalona kwota ryczattowa. 1Z nie ma
mozliwosci zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koncowg w kwocie faktycznie
poniesionej przez Beneficjenta, innej niz wynikajgca z warto$ci kwoty ryczattowej
okre$lonej w Umowie o dofinansowanie. Wyzszy koszt wynagrodzenia
przekraczajgcy warto$¢ kwoty ryczattowej okreSlonej w Umowie Beneficjent pokrywa
ze Srodkow wtasnych.

44.Co w przypadku kiedy kwota dofinansowania nie bedzie wystarczajgca
na sfinansowanie ostatniego wynagrodzenia? Czy wystarczy
przedstawienie sprawozdania z realizacji zadan i otwartych godzin z
zaznaczeniem we wniosku o rozliczenie listy ptac za ostatni miesigc a
wydatki kwalifikowane na poziomie 0,00 zt ?

Odpowiedz: Rozliczenie wynagrodzenia dokonywane jest w ustalonych etapach

( tzw. kamieniach milowych) zgodnie z wartoSciami wskazanymi w Zatgczniku nr 4 do
Umowy pn. Warunki specyficzne realizacji projektu. Beneficjent nie otrzyma innej
kwoty refundacji, jesli wydatkowat wigcej lub mniej niz przewiduje ustalony kamien

milowy.

45.Jakie dokumenty bedg wymagane na moment kontroli podczas realizacji
projektu badz po zakonczeniu jego realizacji oprécz tych wymaganych
na moment wniosku o rozliczenie etapu projektu?

Odpowiedz: Dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania dostepne podczas
kontroli na miejscu oraz zatgczane do sktadanych wnioskow o ptatnosS¢ wskazane sg
w Umowie o dofinansowanie projektu (w §2 ust.14 Umowy) i sg to m.in.
sprawozdania z dziatalnoSci punktu obstugi mieszkarncow, sprawozdania z
przeprowadzonych akcji informacyjno-edukacyjnych, protokoty odbioru itp.

Kontrola w siedzibie Beneficjenta/ w miejscu realizacji projektu bedzie polegata na
sprawdzeniu posiadania przez Beneficjenta oryginatow dokumentéw okre$lonych w
Umowie o dofinansowanie, potwierdzajgcych osiggniecie rezultatéw, wykonanie
produktow lub/i zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie.

IZ moze wymagac od Beneficjenta wszelkich materiatow, ktore mogg potwierdzic, iz
wywigzat sie on z zaplanowanych dziatan. Weryfikacji podlega rowniez
wykorzystanie zakupionego sprzetu zgodnie z przeznaczaniem;

Kontrolujgcy bedg oceniac czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen
merytorycznych projektu oraz osiggniecia jego wskaznikow, gdyz stanowi to
podstawe do oceny kwalifikowalno$ci wydatkow.



Minimalne dokumenty wymagane na etapie kontroli w miejscu to m.in.: protokoty
odbioru/ uruchomienia/ instalacji; umowy o prace (jesli dotyczy wskaznikow), listy
uczestnikow wydarzenia/ spotkania; zdjecia/ nagrania multimedialne z danego
wydarzenia (jesli dotyczy wskaznikow i wskazano we wniosku o dofinansowanie);
pozwolenie na uzytkowanie (jesli dotyczy wskaznikow); w szczegdlnych przypadkach
kontrolujgcy mogg poprosic¢ o wglgd w dokumentacje techniczng projektu/
specyfikacje sprzetu/ Srodka trwatego.

46.W paragrafie 3 zalgcznika do umowy "Warunki realizaciji........... "
informacja o pierwszym sktadaniu wniosku o ptatnos¢ brzmi " pierwszy
whniosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ w terminie trzech miesiecy od daty
zawarcia umowy" - Co to znaczy? czy to oznacza ze w dniu 17 wrzesnia
2024 ( umowa podpisana z datg 17 czerwiec 2024), doktadnie w tej dacie
? czy do tej daty czy do 3 miesiecy?

* Odpowiedz: Wnioski o ptatnosc nalezy skitadac nie rzadziej niz raz na trzy
miesigce. W przypadku wnioskow rozliczajgcych wydatek (wniosek
refundacyjny/ wniosek rozliczajgcy zaliczke) nalezy ztozyc niezwtocznie po
zrealizowaniu zadania w cafo$ci bgdz zrealizowaniu etapu zadania (tzw.
kamienia milowego, ktory obejmuje okres od 10 miesiecy do 12 miesiecy,
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Umowy). Wszystkie kwoty ryczattowe przyjete
w Umowie Beneficjent rozlicza nie pdzniej niz w koncowym wniosku o
ptatno$c, ktory nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji projektu. W przytoczonym przypadku wniosek nalezy ztozy¢ do 3
miesiecy od daty zawarcia umowy tj. do 17 wrzesnia 2024 r.

47.Sprawa na przyktad adaptacji i wyposazenia punktu: czy zamoéwienie
wykonania mebli na wymiar do punktu musi odbywac¢ sie jakas
konkretng procedurg? Czy zwyczajowo przyjeta w Urzedzie? Czy na
fakturze ma widnie¢ opis, ze dotyczy projektu? Czy szukajac
wykonawcoéw zapytanie ofertowe wysytamy na jakichs specjalnych
formularzach stosujac znaki promociji np: stopki itd. ?

Odpowiedz:

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-
2027 (Sekcja 3.2.1) zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkow
rozliczanych za pomocg uproszczonych metod. Beneficjent powinien
stosowac procedury okreslone w wewnetrznym requlaminie jednostki.
Zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do Umowy § 4 ust. 2 ,, Koszty rozliczane
uproszczong metodg rozliczania wydatkow sg traktowane jak wydatki
faktycznie poniesione. Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia faktur i
innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej”,



oznacza to, ze Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania
dokumentow ksiegowych w ramach projektu. Do wniosku o pfatno$c
Beneficjent nie zatgcza dokumentéw ksiegowych.

48.Czy sprawozdania, protokoty, listy obecnosci ze spotkan maja zawieraé¢
jakies specjalne wytyczne, na jakichs wzorach?

Odpowiedz: IZ nie narzuca samego wzoru dokumentu. Dokumenty powinny by¢
weryfikowalne/identyfikowalne. Przekazywane przez Beneficjenta dokumenty
powinny zawiera¢ dane wskazane w umowie o dofinansowanie, WoD oraz
Zatgczniku nr 4 do Umowy pn. Warunki specyficzne realizacji projektu.

49.Czy jesli zakupimy namiot, ktory nie byt uwzgledniony we wniosku to czy
taki koszt poniesiony bedzie rozliczony?

Odpowiedz: Nie. Beneficjent przedstawia do rozliczenia zakres rzeczowy zgodnie z
zapisami wniosku o dofinansowanie. Nie ma mozliwosci dokonywania zmian w
zakresie kwot ryczattowych, ktore wptywatyby na wysokos¢ kwoty. Uzgodnione na
etapie wyboru projektu do dofinansowania kwoty ryczaffowe nie podlegajg zmianom
na etapie realizacji projektu.

50.Czy jesli w pierwszym roku projektu - | etap (1 luty 2024 do 30 stycznia
2025) nie wydamy pefnej kwoty na np. zadania prowadzenie lokalnych
akcji zgodnie z przestanymi ostatnio warunkami specyficznymi to czy
dana kwota moze zosta¢ wydana w kolejnym etapie?

Odpowiedz: Rozliczenie kosztow za pomocg kwot ryczattowych dokonywane jest w
oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym
rozliczenie kwoty ryczattowej obejmujgcej prowadzenie lokalnych akcji informacyjno-
edukacyjnych, musi by¢é dokonywane zgodnie z ustalonymi etapami (tzw.
kamieniami milowymi) w sposob okreslony w zatgczniku nr 4 do Umowy o
dofinansowanie pn. Warunki specyficzne realizacji projektu.

51.Czy sa specjalne zasady opisywania faktur?

Odpowiedz: Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
(Podrozdziat 3.10 pkt. 9) koszty rozliczane uproszczong metodg rozliczania
wydatkow sg traktowane jak wydatki faktycznie poniesione; nie ma obowigzku
gromadzenia faktur i innych dokumentoéw ksiegowych o rownowaznej wartoSci
dowodowej na potwierdzenie poniesienia wydatku w ramach projektu.



Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych
w ramach projektu. Do wniosku o ptatno$c¢ Beneficjent nie zatgcza dokumentow
ksiegowych.

52.Prositabym o wyjasnienie co w sytuacji gdyby w danym zadaniu np.
zatrudnienia ekodoradcy czy to zakupow zostawaly nam srodki? Jak
powinnismy postepowac w takich sytuacjach?

Odpowiedz: W projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi nie ma oszczednosci.
Beneficjent nie zwraca Srodkow jesli faktycznie wydatkowat mniej niz przewiduje
okreslona przez niego kwota ryczaftowa.

Beneficjent na etapie wyboru projektu dokonywat kalkulacji kosztow (Zatgcznik nr 3
do Regulaminu konkursu). Zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 6 do Umowy o
dofinansowanie § 2 ust. 12, Beneficjent, co do zasady, nie moze dokonywac zmian
w Projekcie dotyczgcych wysokosci kwot ryczattowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 13
Umowy oraz wskaznikow, o ktorych mowa w § 2 ust. 15 Umowy”,

53.Realizacja dziatan informacyjno-edukacyjnych:
Zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie "W ramach kosztéw
kwalifikowalnych prowadzone beda dziatania informacyjno-edukacyjne
m.in. lokalne akcje informacyjno-edukacyjne w zakresie ochrony klimatu,
powietrza, uchwat antysmogowych dedykowane dla kazdej grupy
spotecznej: minimum 12 akcji lub/i wydarzen (4 w kazdym roku)
poswieconych tematyce ochrony powietrza, klimatu w gminie,
dostepnym programom wsparcia na likwidacje niskiej emisiji,
wykorzystania OZE, itp.; minimum 6 spotkan z grupami opiniotworczymi
w gminie (po 2 w kazdym roku) w celu zapoznania tych grup z tematem
zanieczyszczenia powietrza, jego skutkami oraz programami
pomocowymi; (....)" zgodnie z prowadzonymi konsultacjami i zgodnie ze
szkoleniem dot. naboru to Gmina decyduje jakie to bedg wydarzenia i
jakie koszty beda niezbedne do zorganizowania tych wydarzen.
W zwigzku z tym prosze o informacje, czy jezeli w ramach wydarzenia
prowadzone beda np. konkursy dla dzieci zwigzane z tematem ochrony
powietrza to czy nagrody/gadzety w tym m.in ksigzki czy eko bidony lub
tego typu gadzety sa kwalifikowane? W ramach wydarzen czy jest
mozliwy takze zakup sadzonek lub innych materiatéw np. eko-toreb oraz
zakup wyzywienia jezeli wydarzenie bedzie trwato kilka godzin?

Odpowiedz: Tak, jesli Beneficjent przewidziat te wydatki w WoD i kalkulacji kosztow
przedstawionej przez Beneficjenta na etapie wyboru projektu do dofinansowania.



54.Zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie ,,W ramach kosztéw
kwalifikowalnych zrealizowana zostanie adaptacja pomieszczenia na
punkt obstugi mieszkancéw (w tym np. malowanie i wymiana podtogi-
niezbedna adaptacja ze wzgledu na zly stan pomieszczenia) i pokrycie
kosztow wyposazenia tj. umeblowanie, zakup sprzetu komputerowego”
czy w zwigzku z takim zapisem, kwalifikowanym kosztem jest takze
wymiana okna ze wzgledu na jego zty stan?

Odpowiedz: Beneficjent przedstawia do rozliczenia projektu wydatki uwzglednione

w WoD i kalkulacji kosztow przedstawionej na etapie wyboru projektu do
dofinansowania. Jezeli zgodnie z zapisami WoD konieczna jest wymiana okna majgc
na uwadze zly stan pomieszczenia i Beneficjent uwzglednit ten wydatek w kalkulacji
kosztow to wydatek ten zostanie uznany za kwalifikowany.

55. Czy jezeli w ramach zaplanowanych zadan np. zatrudnienie
ekodoradcow lub dziatan informacyjno-edukacyjnych wszystkie
wskazniki zostang zrealizowane natomiast zostang niewykorzystane
Srodki finansowe to czy mozna je (np. aneksem) przenies¢ na nastepny
rok?

Odpowiedz: W projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi nie ma 0SzczednosSci.
Beneficjent nie zwraca Srodkow jesli faktycznie wydatkowat mniej niz przewiduje
okre$lona przez niego kwota ryczaftowa.

Uzgodnione na etapie wyboru projektu do dofinansowania kwoty ryczaftowe nie
podlegajg zmianom na etapie realizacji projektu. Nie ma mozliwosci dokonywania
zmian w zakresie kwot ryczattowych, ktore wptywatyby na wysokos$c¢ kwoty oraz
warto$¢ wskaznika.

56.Jak ma by¢ oznaczony zakupiony sprzet np. namiot wystawienniczy?

Odpowiedz:
» Zgodnie z zasadami okreslonymi w ,,Podreczniku wnioskodawcy i
beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie

informacji i promocji”

* Ponadto, zatwierdzone wzory elementéw systemu identyfikacji wizualnej
Punkt Obstugi Ekodoradcy w ramach FEM 2021-2027 znajdujg sie na stronie

internetowe] https://powietrze.malopolska.pl/materialy-edukacyjne/#punkt-



https://powietrze.malopolska.pl/materialy-edukacyjne/

obslugi-ekodoradcy-w-ramach-fem-20212027--elementy-systemu-identyfikacji-
wizualnej.

57.Czy jezeli dokonamy zakupu roll-up w ramach dziatan informacyjno-
edukacyjnych to czy nalezy zakupi¢ go takze w ramach wyposazenia
punktu? (We wniosku jest ujety w obu zadaniach).

Odpowiedz: Beneficjent zobowigzany jest do realizacji poszczegdlnych zadan
zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu.

58.Czy po przekazaniu transzy kwoty, zgodnie z podziatem musimy wydaé
wszystko od razu, czy jezeli nie bedziemy mieé¢ od razu pokrycia w
calosci na ta kwote to rozumiemy, ze mozemy jg wydaé w kolejnym
czasie?

Odpowiedz: Rozliczenie ustalonych etapow ( tzw. kamieni milowych) musi odbywac
sie w sposob i zgodnie z wartoSciami okreSlonymi w Zatgczniku nr 4 do Umowy o
dofinansowanie pn. Warunki specyficzne realizacji projektu.

59.Co z odsetkami od otrzymanej transzy? Do kiedy nalezy je zwréci¢, czy
zostaja jako nasz dochod?

Odpowiedz: Zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do Umowy o dofinansowanie § 3 ust.44
,Odsetki wynikajgce z przechowywania dofinansowania przekazanego
Beneficjentowi w formie zaliczki ze wspotfinansowania UE oraz ze
wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa podlegajg zwrotowi na rachunki
bankowe wskazane przez IZ FEM, zgodnie z Tabelg nr 1 zatgcznika nr 7 do Umowy,
Z tym ze zwrot przekazany na ktorykolwiek ze wskazanych rachunkow 1Z FEM
bedzie uznany za dokonany. Powyzsze postanowienie nie ma zastosowania do
jednostek samorzadu terytorialnego, dla ktérych odsetki te stanowig dochdd”.

60.Czy na etapie kontroli beda weryfikowane zapytania ofertowe,
zamowienia publiczne, skoro projekt jest rozliczany ryczattowo?

Odpowiedz: Nie. Zgodnie z Wytycznymi zasady konkurencyjnoSci nie stosuje sie do
wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow.
Ponadto, Beneficjent nie sktada_do IZ zadnych dokumentéw zwigzanych z
udzieleniem zamowien publicznych w ramach projektu.


https://powietrze.malopolska.pl/materialy-edukacyjne/
https://powietrze.malopolska.pl/materialy-edukacyjne/

61.Czy dokumenty ksiegowe beda weryfikowane pod katem opisu wedtug
podziatu dofinansowania?

Odpowiedz: Nie. Zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do Umowy § 4 ust. 2 ,, Koszty
rozliczane uproszczong metodg rozliczania wydatkow sg traktowane jak wydatki
faktycznie poniesione. Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia faktur i innych
dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej”.

62.Czy zaliczka moze by¢ przeznaczona na pokrycie kosztéw realizaciji
zadan rozbitych na etapy zgodnie z § 2 ust. 2 Warunkow specyficznych
realizacji projektu?

Odpowiedz: Tak. Beneficjent moze wnioskowac o zaliczke na catos¢ zadania
(zaliczka w wysokosci kwoty ryczattowej okreslonej w Umowie) lub na dany etap
zadania (zaliczka w wysokosci okreslonej w zalagczniku nr 4 do Umowy —
Warunki specyficzne realizacji projektu) Whioskowanie o zaliczke powinno
odbywac sie zgodnie z harmonogramem ptatnosci. Wnioskujgc o zaliczke wymagane
jest uzasadnienie jej przeznaczenia.

63.W jakim terminie nalezy ztozy¢ wniosek o zaliczke?

Odpowiedz: Decyzje o terminie ztoZzenia wniosku o zaliczke podejmuje Beneficjent w
zaleznoSci od swoich potrzeb oraz zgodnie z Harmonogramem ptatnosci sktadanym
do IZ.

64.Czy ekodoradca powinien mie¢ zastepce na czas swojej nieobecnosci w
pracy (urlop, L4) i czy to zastepstwo musi by¢ wpisane w zakres
obowigzkéw tej osoby lub czy musi by¢ wydzielona czesé¢ etatu na to
zadanie?

Odpowiedz: Majgc na uwadze obligatoryjne wymogi, aby stacjonarny punkt obstugi
mieszkancow otwarty byt co najmniej 96 godzin w miesigcu, a minimum 1 dzien w
tygodniu (ustalony dzien tygodnia) co najmniej 8 godzin zegarowych, w przypadku
urlopow wynikajgcych z przepisow prawa pracy, krotkotrwatej czy dtugotrwatej
absencji chorobowej nalezy zapewnic zastepstwo ekodoradcy wyznaczong osobg (np.
pracownikiem gminy) oddelegowang do tego zadania.

65.W wykazie stanowisk urzedniczych nie istnieje stanowisko ,,ekodoradca”.
Przy kontroli np. RIO skrupulatnie sprawdzane sg nazwy poszczegdélnych



stanowisk pod wzgl. poprawnosci z nazwami wynikajacymi z
obowiagzujacych przepiséw prawa. Czy stanowisko powstate w ramach
przedmiotowego projektu moze mie¢ nazwe inspektor- ekodoradca?

Odpowiedz: Nazwa stanowiska utworzonego w ramach projektu Inspektor —
ekodoradca jest dopuszczalna. Przy czym zakres czynnosci ekodoradcy musi by¢
zgodny z zapisami Regulaminu wyboru projektéw oraz zapisami wniosku o
dofinansowanie projektu.

66.Czy konieczny jest aneks do umowy Ekodoradcy juz wczesniej
zatrudnionego, ktory przenoszony jest do projektu?

Odpowiedz: Tak. Zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektow oraz zapisami
SZOP dla Dziatania obowigzkowe jest zatrudnienie ekodoradcy w wymiarze petnego
etatu na minimum 30 miesiecy (maksymalnie 36 miesiecy). Jednoczesnie nalezy miec
na uwadze, planowany przez Wnioskodawce okres realizacji projektu, liczony od dnia
podpisania Umowy, ktory moze wynosi¢ do 36 miesigecy. Jezeli posiadajg Panstwo
ekodoradce zatrudnionego w wymiarze petnego etatu na czas nieokreslony nie stoi to
w sprzeczno$ci do warunkéw naboru. Wydatki, ktore bedg mogty zosta¢ uznane za
kwalifikowane dot. zatrudnienia ekodoradcy bedg obejmowaé maksymalnie 36
miesiecy zatrudnienia. Przy czym wymagane jest zawarcia aneksu do
umowy/oddelegowania wskazujgcego na zakres czynnosci oraz zrodto finansowania
etatu. Nastgpi zmiana Zrodfa finansowania dla Panstwa ekodoradcy na Srodki FEM
2021-2027 przez okres max. 36 miesiecy.

67.Czy w ramach kwoty ryczattowej obejmujacej zatrudnienie Ekodoradcy
mozna rozlicza¢ koszty delegaciji lub szkolen Ekodoradcy?

Odpowiedz: Tak, jesli Beneficjent przewidziat te wydatki w WoD i kalkulacji kosztow
przedstawionej przez Beneficjenta na etapie wyboru projektu do dofinansowania.

68.Ekodoradca ma mie¢ w najblizszym czasie wyjazd stuzbowy i bedzie
wystawiona delegacja - w ramach ktérego rodzaju wydatkéw ma by¢ ona
ujeta? Zatrudnienie ekodoradcy w gminie, czy koszty posrednie (bo w
ramach zatrudnienia personelu jest tylko pensja)?

Odpowiedz: W zaleznosci od kalkulacji kosztow przedstawionej przez Beneficjenta na
etapie wyboru projektu do dofinansowania.

69.Ekodoradca czesto ma wyjazdy stuzbowe w teren - wobec czego czy
ryczalt na wyjazdy stuzbowe mozna tez rozlicza¢? Z jakich kosztéw



ewentualnie mozna by byto taki ryczalt rozlicza¢? Czy mozna z kosztow
posrednich?

Odpowiedz: W zaleznosci od kalkulacji kosztow przedstawionej przez Beneficjenta na
etapie wyboru projektu do dofinansowania.

70.W ramach kosztéw zatrudnienia Ekodoradcy czy mozemy doliczyé
wydatki zwigzane z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnym (we
wniosku aplikacyjnym, a doktadnie w opisie kosztow kwalifikowanych nie
zostalo to woéwczas ujete)?

Odpowiedz: ZFSS jest kosztem kwalifikowanym w ramach wynagrodzenia personelu
projektu.

71.Czy sytuacja, w ktorej czas pracy ekodoradcéw zatrudnionych w ramach
projektu FEM nie bedzie odpowiadaé¢ liczbie godzin funkcjonowania
punktu doradczego jest zgodna z zasadami realizacji projektu FEM? Czy
wiasciwym bedzie podanie w sprawozdaniu na zakonczenie etapu
catkowitego czasu funkcjonowania punktu doradczego niezaleznie, czy
punkt byt obstugiwany przez doradcéw zatrudnionych w ramach projektu
FEM, czy przez ekodoradcéw zatrudnionych w ramach srodkéw
gminnych?

Odpowiedz: Do obowigzkéw ekodoradcy nalezy prowadzenie doradztwa w punkcie
obstugi mieszkanncow oraz realizacja zadan w terenie. Sprawozdanie z dzielnosci
punktu obstugi mieszkanncow powinno potwierdzac realizacje zadania zgodnie z
zapisami WoD i Regulaminu wyboru projektow (stacjonarny punkt obstugi
mieszkancow otwarty co najmniej 96 godzin w miesigcu, minimum 1 dzien w tygodniu,
co najmniej 8 godzin zegarowych).

72.Czy sytuacja w ktorej zastepstwo podczas urlopu ekodoradcy
zatrudnionemu na caly etat z projektu FEM podpisat ekodoradca
zatrudniony na Y. etatu z projektu FEM wptywataby na koniecznos¢
zastosowania i przyjecia innego sposobu dokumentowania realizacji
zadania?

Odpowiedz: Dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania sg wskazane w Umowie o
dofinansowanie projektu (w §2 ust. 14 umowy) i sg to m.in. sprawozdanie z dziatalno$ci
punktu obstugi mieszkancow.

73.Czy pensja Ekodoradcy moze sktada¢ sie z wynagrodzenia zasadniczego
(oraz ewentualnych dodatkéw ustawowych, premii, nagréd) i
miesiecznego dodatku do wynagrodzenia (dodatku projektowego)



finansowanego w ramach Projektu w ramach kwoty ryczattowej
obejmujacej zatrudnienie Ekodoradcy?

Odpowiedz: Tak, jesli Beneficjent uwzglednit te wydatki w WoD i kalkulacji kosztow
przedstawionej przez Beneficjenta na etapie wyboru projektu do dofinansowania.

74.W regulaminie wyboru projektéw na str. 8 okreslono, ze ,,Punkt obstugi
funkcjonujacy w ramach Dziatania 2.5 FEM ma by¢ otwarty co najmniej 96
godzin w miesigcu, minimum 1 dzienh w tygodniu (ustalony dzien
tygodnia), punkt powinien by¢ otwarty, co najmniej 8 godzin zegarowych
- warunek jest obowigzkowym elementem projektu.”

Punkt doradczy w Gminie Miejskiej Krakow jest czynny od poniedziatku do czwartku w
godzinach 7:40 - 15:30, w pigtek w godzinach 7:30 -15:30. Punkt jest obstugiwany
przez ekodoradcow zatrudnionych w ramach projektu FEM, jak i ekodoradcow
finansowanych ze Srodkéw gminy. Dostepne sg trzy stanowiska, w tym jedno jest
przeznaczone na dziatania projektu FEM. W ramach projektu FEM w gminie pracuje
trzech ekodoradcow (jeden na caty etat, dwoch po Vi etatu).

Przyktad 1: Ekodoradca zatrudniony w ramach projektu FEM na caty etat jest
nieobecny w pracy z powodu urlopu/zwolnienia lekarskiego lub pracuje

w terenie/jest na szkoleniu. Punkt przez 4 godziny jest obstugiwany przez
zatrudnionych w wymiarze 74 etatu ekodoradcow FEM (2 godziny x 2 osoby) oraz przez
pozostaty czas przez pracownikow finansowanych ze Srodkoéw gminy.

Przyktad 2: Ekodoradcy zatrudnieni w ramach projektu FEM sg nieobecni w pracy z
powodu urlopu/zwolnienia lekarskiego lub pracujg w terenie/sg na szkoleniu. Punkt
Jest obstugiwany przez pracownikdéw finansowanych ze Srodkéw gminy.

Czy w przedstawionych sytuacjach konieczne jest udokumentowanie
pracy oso6b finansowanych ze srodkéw gminnych, obstugujacych punkt
doradczy podczas nieobecnosci pracownikéow FEM? Jesli tak, to jakie
informacje powinna taka dokumentacja obejmowacé?

Odpowiedz: Niezbedne bedzie przedstawienie sprawozdania z dziatalno$ci punktu
potwierdzajgcego realizacje zadania zgodnie z zapisami WoD i Regulaminu wyboru
projektow ( stacjonarny punkt obstugi mieszkancow otwarty co najmniej 96 godzin w
miesigcu, minimum 1 dzien w tygodniu, co najmniej 8 godzin zegarowych).

75.Czy w przypadku dluzszej nieobecnosci Ekodoradcy (zwolnienie
chorobowe, opieka nad dzieckiem, urlop) powinna zosta¢ wyznaczona
osoba zastepujaca, tak by punkt funkcjonowat 96 godzin w miesigcu? Czy
w takiej sytuacji mozliwe jest rozliczanie w ramach kwoty ryczattowej
obejmujacej zatrudnienie Ekodoradcy kosztow tej osoby?



Odpowiedz: Majgc na uwadze obligatoryjne wymogi, aby stacjonarny punkt obstugi
mieszkancow otwarty byt co najmniej 96 godzin w miesigcu, a minimum 1 dzien w
tygodniu (ustalony dzien tygodnia) co najmniej 8 godzin zegarowych, w przypadku
urlopow wynikajgcych z przepisow prawa pracy, krotkotrwatej czy dtugotrwatej
absencji chorobowej nalezy zapewnic zastepstwo ekodoradcy wyznaczong osobg (np.
pracownikiem gminy) oddelegowang do tego zadania. W powyZzszej sytuacji mozliwe
jJest rozliczenie w ramach kwoty ryczattowej obejmujgcej zatrudnienie ekodoradcy
kosztow osoby petnigcej zastepstwo w czas nieobecnosci.

76.Czy zatrudnionych w ramach projektu Ekodoradcéw nalezy traktowac
jako personel projektu?

Odpowiedz: Do personelu projektu zaangazowanego w ramach zadan rozliczanych
kwotami ryczattowymi nie ma zastosowania podrozdziat 3.8 Wytycznych ( m.in. nie ma
obowigzku wprowadzania danych dot. personelu do Bazy personelu).

77.Jak nalezy przygotowa¢ dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie w
projekcie Ekodoradcy w niepetnym wymiarze etatu, tj. w jakich
dokumentach i w jaki sposéb wyodrebni¢ zadania zwigzane z realizacjg
projektéw, jak rozlicza¢ czas pracy i koszt wynagrodzenia w sytuaciji
urlopéw, zwolnien lub innych nieobecnosci. Czy wilasciwym bedzie w
takiej sytuacji uznanie jako koszt kwalifikowalny witasciwej proporcji
czasu pracy i kosztow zatrudnienia bez wzgledu na wystepujace absencje,
np.w zakresie Ekodoradcy zatrudnionego w projekcie na s etatu, kosztem
kwalifikowanym bedzie "4 miesiecznego wynagrodzenia tego pracownika,
s nagrod regulaminowych, dodatkowego 13 wynagrodzenia itp. oraz .
naktadu czasu pracy.

Odpowiedz: Beneficjent powinien stosowac¢ wewnetrzne requlaminy oraz przestrzegac
powszechnie obowigzujgcego prawa np. prawa pracy. Niezbednymi dokumentami
potwierdzajgcymi zaangazowanie personelu w projekcie sg m.in. umowa 0O prace,
aneks, dokument potwierdzajgcy oddelegowanie do projektu, zakres czynnoSci.

78.Jakie dokumenty stanowi¢ beda potwierdzenie ponoszonych
miesiecznych kosztow wynagrodzen w zwigzku 2z zatrudnieniem
Ekodoradcéow? Jak nalezy opisa¢ te dokumenty?

Odpowiedz: Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia, ani opisywania dokumentow
ksiegowych w ramach projektu. Do wniosku o ptfatno$¢ Beneficjent nie zatgcza
dokumentow ksiegowych.



79.Czy do rozliczenia wskaznika zatrudnienie ekodoradcéw wystarczajace
bedzie przedstawienie umowy o prace, ktoéra zostata zawarta przed
realizacja projektu (utrzymanie stanowiska pracy dla ekodoradcy) wraz z
nowym zakresem obowigzkow wynikajacym z projektu FEM ?

Odpowiedz: Potwierdzeniem realizacji wskaznika dotyczgcego zatrudnienia
ekodoradcy jest przedstawienie dokumentow wskazanych w Umowie o
dofinansowanie projektu (w §2 ust.14 umowy) miedzy innymi sg to: umowa o prace,
aneks, dokument potwierdzajgcy oddelegowanie do projektu, zakres czynnoSci.

80.Czy Ekodoradca moze otrzymywaé dodatki do wynagrodzenia w ramach
innych projektéw realizowanych przez Urzad?

Odpowiedz: W ramach projektu ekodoradca realizuje zadania finansowane ze
Srodkdéw FEM. Nalezy mie¢ na uwadze bezwzgledny zakaz podwojnego finansowania
przy realizacji zadan ekodoradcy ze $rodkéw FEM i WFOSIGW, kluczowym jest przy
tym zapewnienie rozdzielczosci i przejrzystosci dziatan ekodoradcy.

81.Czy Ekodoradca w zakresie obowigzkéw moze mie¢ wpisane
zastepowanie innej osoby w przypadku jej nieobecnosci?

Odpowiedz: Zakres obowigzkdw ekodoradcy w ramach projektu zostat wskazany
w zatgczniku nr 2 do Regulaminu wyboru projektow oraz powinien by¢ zgodny
z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu.



