
 

Załącznik nr 3 do Umowy 

Zasady przetwarzania danych osobowych 

I. Użyte w niniejszych zasadach określenia oznaczają: 

1) administrator danych osobowych: 

Instytucja Zarządzająca – Zarząd Województwa Małopolskiego, 

Instytucja Pośrednicząca – Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości, 

Instytucja Pośrednicząca – Wojewódzki Urząd Pracy w Krakowie, 

minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego, 

Beneficjent; 

2) centralny system teleinformatyczny (CST2021) – system, o którym mowa w art. 

4 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrożeniowej, który służy do wspierania procesów 

związanych z obsługą projektu od momentu podpisania umowy o 

dofinansowanie projektu, albo podjęcia decyzji o dofinansowaniu projektu, jak 

również do ewidencjonowania danych dotyczących realizacji programów 

operacyjnych, a także obsługi certyfikacji wydatków; 

3) dane osobowe – dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt. 1) RODO: 

pracowników Beneficjenta, pracowników partnera(ów), uczestników projektów 

realizowanych w ramach Funduszy Europejskich dla Małopolski 2021-2027, 

osób których dane są przetwarzane w związku z badaniem kwalifikowalności 

wydatków w projekcie, w tym w szczególności personelu projektu, a także 

oferentów, uczestników komisji przetargowych i wykonawców, osób 

uczestniczących w postępowaniach administracyjnych, 

przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania postanowień umowy o 

dofinansowanie projektu; 

4) dokument – dowolny nośnik, tradycyjny lub elektroniczny, na którym są 

zapisane dane osobowe; 

5) IGA – oznacza to lokalny system teleinformatyczny umożliwiający wymianę 

danych z CST2021 i zapewniający obsługę procesów związanych z wyborem 

projektów oraz zawieraniem umów;  

6) przetwarzanie danych osobowych – przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2) 

RODO, tj. oznacza operację lub zestaw operacji wykonywanych na danych 

osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany lub 

niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, 

porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, 

przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub 
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łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; w zakresie niezbędnym do 

realizacji umowy; 

7) RODO – Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) z późn. zm.; 

8) ustawa wdrożeniowa – ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji 

zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 

2021–2027; 

II. Obowiązek informacyjny w zakresie danych przetwarzanych przez Instytucję 

Pośredniczącą: 

Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych od osoby, której dane 

dotyczą oraz pozyskiwanych w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą: 

Zgodnie z art. 13 oraz 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

zwanego dalej RODO – informuje się, że:  

I. Administrator danych osobowych 

Administratorem danych osobowych jest Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości, 

ul. Jasnogórska 11, 31-358  Kraków. 

Powyższe nie narusza praw i nie wyłącza obowiązków innych administratorów danych 

osobowych w rozumieniu art. 88 ustawy wdrożeniowej. 

II. Inspektor Ochrony Danych 

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w MCP: 

dane_osobowe@mcp.malopolska.pl.  

III. Cele przetwarzania danych  

Administrator będzie przetwarzać dane wyłącznie w celu realizacji programu Fundusze 

Europejskie dla Małopolski 2021-2027, w szczególności do celów monitorowania, 

sprawozdawczości, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, 

weryfikacji i audytów oraz, w stosownych przypadkach, do celów określania 

kwalifikowalności uczestników. 

IV. Informacja o wymogu podania danych wynikających z przepisu prawa 

mailto:dane_osobowe@mcp.malopolska.pl
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Przetwarzanie danych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa w art. 6 

ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit g) RODO – dane osobowe są niezbędne dla realizacji 

programu na podstawie: 

 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 

środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 (wdrożeniowa), 

 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060  z dnia 24 

czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu 

Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego 

Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na 

potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 

Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na 

rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej (rozporządzenie ogólne), 

 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 

2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające 

rozporządzenie (UE) nr 1296/2013. 

V. Konsekwencje niepodania danych osobowych 

Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym, a 

konsekwencją odmowy ich podania jest brak możliwości udzielenia wsparcia w ramach 

projektu. 

VI. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji projektu i jego 

rozliczenia oraz do momentu zamknięcia i rozliczenia programu Fundusze Europejskie 

dla Małopolski 2021-2027 oraz zakończenia okresu trwałości dla projektu i okresu 

archiwizacyjnego w zależności od tego, która z tych dat nastąpi później. 

VII. Prawa osób, których dane dotyczą 

Osoba, której dane dotyczą posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo 

ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16, 18 RODO. 

VIII. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 

Osoba, której dane dotyczą ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych 

narusza przepisy RODO. 

IX. Odbiorcy danych 

Dane osobowe mogą zostać ujawnione innym podmiotom upoważnionym na podstawie 

przepisów prawa oraz mogą być również powierzone podmiotom przetwarzającym, np. 

w związku z realizacją umów w zakresie usług IT, w tym usług chmurowych w ramach 

pakietu Microsoft Office 365. 

X. Informacja dotycząca zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, 

w tym profilowania 
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Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również 

profilowane. 

XI. Udostępnianie 

Na podstawie art.89 ustawy wdrożeniowej dane osobowe mogą być udostępniane 

innym podmiotom biorącym udział w procesie realizacji programu Fundusze 

Europejskie dla Małopolski 2021-2027. 

III. Zasady: 

§ 1 

Zasady przetwarzania danych osobowych w ramach programu Fundusze Europejskie 

dla Małopolski 2021-2027 odnoszą się bezpośrednio do rozdziału 18 ustawy 

wdrożeniowej. 

§ 2  

Na podstawie art. 88 ustawy wdrożeniowej każda z instytucji wskazanych w artykule 

pełni funkcję administratora danych osobowych przetwarzanych w ramach FEM 2021-

2027. Administrator może przetwarzać dane osobowe tylko w takim zakresie, jaki jest 

niezbędny do realizacji ciążących na nim zadań wynikających z rozporządzeń oraz 

ustawy wdrożeniowej. Obowiązek bezwzględnego przestrzegania zakresu oznacza, że 

przetwarzanie danych osobowych nadmiarowych lub nieadekwatnych do celu ich 

przetwarzania stanowi naruszenie obowiązujących przepisów RODO. 

§ 3 

Na podstawie art. 89 ustawy wdrożeniowej IP przysługuje dostęp do danych osobowych 

i informacji gromadzonych przez innych administratorów w programie, które zostały 

pozyskane bezpośrednio od osób, których dane dotyczą, z systemu 

teleinformatycznego lub z rejestrów publicznych. 

§ 4 

1. Dane osobowe przetwarzane są wyłącznie w celu realizacji programu Fundusze 

Europejskie dla Małopolski 2021-2027, w szczególności do celów monitorowania, 

sprawozdawczości, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, 

weryfikacji i audytów oraz, w stosownych przypadkach, do celów określania 

kwalifikowalności uczestników. 

2. Przedmiotowe dane osobowe są przetwarzane w celu, o którym mowa w ust. 1, a 

także w celach archiwalnych i statystycznych. 

3. Zakres danych osobowych przetwarzanych w ramach Programu został określony w 

załączniku nr 1. 

§ 5 
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Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 6), art. 8, art. 14, art. 15-

19, art. 34, art. 36, art.. 44, art. 80 – 85, art. 87 – 93 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o 

zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 

finansowej 2021–2027; art. 61 ust. 1 pkt 2 lit. a, art. 61 ust. 4, art. 64, art. 67 ust. 1, art. 

189 ust. 3b i 3e i art. 207 ust. 9 i 12a ustawy o finansach publicznych; art. 2 ust. 2 pkt 2 

lit. a), art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziałem 

lokalnej społeczności; art. 4, art. 5, art. 28-34, art. 69, art. 72 oraz Załączniki: XI, XII, 

XIV, XV, XVII rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 

24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 

Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji  

i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy 

finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i 

Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia 

Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej (rozporządzenie 

ogólne); Załączniki: I, II, III, IV rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny 

Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013; art. 41 par. 1 ustawy z 

dnia z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy. 

§ 6 

IP jest zobowiązana do wykorzystywania pozyskanych danych osobowych tylko do 

celów związanych z realizacją programu. 

§ 7 

IP jako administrator danych, zobowiązuje się do przestrzegania przepisów RODO oraz 

ustawy o ochronie danych osobowych, a także w zakresie systemów informatycznych 

stosowania wszystkich niezbędnych zabezpieczeń mających na celu ochronę 

przetwarzanych danych osobowych. 

§ 8 

Każdy administrator danych osobowych, o którym mowa w art. 87 ustawy 

wdrożeniowej, jest zobowiązany do zapewnienia obowiązków informacyjnych 

wynikających z art. 13 i art. 14 RODO. 

§ 9 

Każdy administrator danych osobowych, o którym mowa w art. 87 ustawy 

wdrożeniowej, jest zobowiązany do wydawania i odwoływania upoważnień do 

przetwarzania danych osobowych w zakresie Programu. Tym samym ograniczy dostęp 

do danych osobowych wyłącznie do osób posiadających uprawnienie do przetwarzania 

danych osobowych. Dotyczy to zarówno dostępu w wersji dokumentowej jak i do 

systemów elektronicznych, m. in. Lokalnego Systemu Informatycznego (IGA) oraz 

Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST2021). 
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§ 10 

W przypadku CST2021 Beneficjent zarządza dostępem do systemu i postępuje zgodnie 

z Procedurą zgłaszania osoby uprawnionej zarządzającej projektem po stronie 

Beneficjenta stanowiącą załącznik nr 4 do Wytycznych dotyczących warunków 

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027. 

Zgłoszenie ww. osoby jest dokonywane na podstawie wniosku zgodnie z załącznikiem 

nr 5 do wskazanych Wytycznych. Wniosek, o którym mowa w zdaniu poprzednim, 

stanowi załącznik nr 6 do Umowy. 

§ 11 

Każdy administrator danych osobowych, o którym mowa w art. 87 ustawy wdrożeniowej 

zobowiązany jest do wypełniania obowiązków administratora w rozumieniu RODO, w 

tym wypełnienia obowiązku informacyjnego. 

§ 12 

1. Każdy administrator danych osobowych, o którym mowa w art. 87 ustawy 

wdrożeniowej zapewni środki techniczne i organizacyjne umożliwiające należyte 

zabezpieczenie danych osobowych,  spełniające wymagania,  o których mowa w art. 

32 RODO. Beneficjent będzie w szczególności: 

1) prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz 

środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę i bezpieczeństwo 

przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczególności politykę 

bezpieczeństwa z zastrzeżeniem, że system CST2021 oraz instrukcję zarządzania 

tym systemem udostępnia Beneficjentowi IP, 

2) przechowywać dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na 

zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostępnych dla osób 

nieupoważnionych do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniających 

ochronę dokumentów przed utratą, uszkodzeniem, zniszczeniem, a także 

przetwarzaniem z naruszeniem RODO, 

3) prowadzić ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych. 

2. Każdy administrator danych osobowych, o którym mowa w art. 87 zobowiąże osoby 

upoważnione do przetwarzania danych osobowych do przestrzegania następujących 

zasad postępowania z dokumentami:  

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbędnymi do wykonania obowiązków 

wynikających z niniejszej umowy; 

2) przechowywania dokumentów w czasie nie dłuższym niż czas niezbędny do 

zrealizowania zadań, do których wykonania dokumenty są przeznaczone; 

3) nietworzenia kopii dokumentów innych, niż niezbędne do realizacji niniejszej 

umowy; 
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4) zachowania w poufności danych osobowych oraz informacji o stosowanych 

sposobach ich zabezpieczenia, także po ustaniu stosunku prawnego łączącego 

osobę upoważnioną do przetwarzania danych osobowych z beneficjentem; 

5) zabezpieczenia dokumentów przed dostępem osób nieupoważnionych do 

przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem RODO, 

nieautoryzowaną zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

§ 13 

1. Integralną część niniejszych zasad stanowią: 

1) załącznik nr 1: Zakres przetwarzanych danych osobowych; 

2) załącznik nr 2: Oświadczenie uczestnika projektu1. 

2. Zmiana Zakresu przetwarzanych danych osobowych nie wymaga aneksowania 

umowy, ale wymaga poinformowania Beneficjenta. 

                                            

1 Jeśli dotyczy 



 

Załącznik nr 1 do Zasad przetwarzania danych osobowych 

Zakres danych osobowych przetwarzanych w programie Fundusze Europejskie 

dla Małopolski 2021-2027 przez Instytucję Pośredniczącą 

Kategoria osób: 

wnioskodawcy,  

pracownicy wnioskodawców,  

potencjalni wnioskodawcy,  

pracownicy potencjalnych wnioskodawców,  

beneficjenci,  

pracownicy beneficjentów,  

podmioty przygotowujące i realizujące instrumenty terytorialne oraz ich członkowie i 

pracownicy, 

osoby fizyczne związane/biorące udział w procesie realizacji i wdrożenia projektów w 

ramach programu, 

personel projektów, wykonawcy, ich pracownicy, 

dane osób fizycznych, które widnieją na dokumentach potwierdzających 

kwalifikowalność wydatków,  

dane związane z zakresem uczestnictwa osób fizycznych w projekcie (uczestnicy 

indywidualni),  

osoby fizyczne i osoby prowadzące działalność gospodarczą, których dane będą 

przetwarzane w związku  

z badaniem kwalifikowalności środków w projekcie, 

pełnomocnicy stron postępowania administracyjnego,  

biegli powołani w trybie art. 84 k.p.a.,  

biegli wskazywani przez stronę postępowania administracyjnego,  

osoby składające zeznania w charakterze świadków/ osoby składające wyjaśnienia/ 

osoby fizyczne, w tym osoby prowadzące działalność gospodarczą, których dane 

będą przetwarzane w związku z prowadzeniem postępowania o zwrot 

dofinansowania,  

osoby będące członkami organów zarządzających jako osoby trzecie, wobec których 

możemy prowadzić postępowanie, 

osoby zatwierdzające zabezpieczenia składane do umowy o dofinansowanie,  

osoby dokonujące zgłoszeń do Rzecznika FE,  
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członkowie/zastępcy członków oraz obserwatorzy powołani do składu KM 2021-

2027. 

Zakres danych osobowych: 

1. Dane identyfikujące osoby fizyczne: 

imię i nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej, firma i adres, login, numer 

telefonu, numer faksu, numer PESEL, numer NIP, numer REGON lub inne 

identyfikatory funkcjonujące w danym państwie, forma prawna prowadzonej 

działalności, forma własności mienia tej osoby, płeć, wiek, wykształcenie, 

identyfikatory internetowe; 

2. Dane związane z zakresem uczestnictwa osób fizycznych w projekcie, 

niewymienione w pkt 1, takie jak: 

wymiar czasu pracy, stanowisko, kwota wynagrodzenia, obywatelstwo, obszar 

według stopnia urbanizacji (DEGURBA), status mieszkaniowy, data rozpoczęcia 

udziału w projekcie lub wsparciu, data zakończenia udziału w projekcie lub 

wsparciu, status na rynku pracy, data założenia działalności gospodarczej, kwota 

przyznanych środków na założenie działalności gospodarczej, kod w Polskiej 

Klasyfikacji Działalności (PKD) założonej działalności gospodarczej, forma i okres 

zaangażowania w projekcie, planowana data zakończenia edukacji  

w placówce edukacyjnej, w której skorzystano ze wsparcia; 

3. Dane osób fizycznych niewymienione w pkt 1, które widnieją na dokumentach 

potwierdzających kwalifikowalność wydatków, w tym kwota wynagrodzenia, numer 

rachunku bankowego, numer działki, gmina, obręb, numer księgi wieczystej, 

numer przyłącza gazowego, numer uprawnień budowlanych, oraz dane dotyczące 

szczególnych potrzeb osób, o których mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 

2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami,  

4. Dane osób fizycznych niewymienione w pkt 1, które widnieją na dokumentach w 

związku z prowadzeniem postępowań o zwrot dofinansowania oraz na 

deklaracjach wekslowych: seria i numer dowodu osobistego, numer legitymacji 

pełnomocnika, data urodzenia, numer ewidencyjny uprawnień budowalnych, 

zakres uprawnień, specjalność, dane o niekaralności. 

  



 

Załącznik nr 2 do Zasad przetwarzania danych osobowych: 

Oświadczenie uczestnika projektu 

OŚWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU2 

W związku z przystąpieniem do projektu pn. ………………………………………………… 

nr ……………………………………. 

oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż: 

1. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych 

„FEM 2021-2027 w MCP” jest Małopolskie Centrum Przedsiębiorczości, z siedzibą w 

Krakowie, ul. Jasnogórska 11, 31-358 Kraków; administratorem moich danych 

osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych „…………………………………” 

jest Beneficjent …………………………….. z siedzibą …………………………………… 

2. przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o 

których mowa w art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit g) Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 – dane osobowe są niezbędne dla realizacji 

programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027 na podstawie: 

1) ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 

środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 (wdrożeniowa), 

2) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060  z dnia 24 

czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 

Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i 

Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy 

finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i 

Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia 

Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej (rozporządzenie 

ogólne), 

3) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 

czerwca 2021 r. ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz 

uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013; 

3. moje dane osobowe w zakresie wskazanym w pkt. 1 będą przetwarzane wyłącznie w 

celu realizacji projektu ……………………… ……………….…………………….., w 

szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, 

                                            

2 Należy dostosować pod kątem tylko tych zbiorów danych osobowych, w których 

przetwarzane są dane uczestnika projektu. 
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monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-

promocyjnych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027; 

4. moje dane osobowe zostały udostępnione beneficjentowi realizującemu projekt – 

…………………………………………………………… (nazwa i adres beneficjenta) oraz 

podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu - 

………………………………………………………… (nazwa i adres ww. podmiotów). 

Moje dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania 

ewaluacyjne na zlecenie, Instytucji Pośredniczącej lub beneficjenta. Moje 

dane osobowe mogą zostać również przekazane specjalistycznym podmiotom, 

realizującym na zlecenie Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta kontrole i audyty w 

ramach programu Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027; 

5. moje dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji i 

rozliczenia projektu i zamknięcia i rozliczenia programu Fundusze Europejskie dla 

Małopolski 2021-2027  oraz zakończenia okresu trwałości dla projektu i okresu 

archiwizacyjnego, w zależności od tego, która z tych dat nastąpi później3; 

6. podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym a 

konsekwencją odmowy ich podania jest brak możliwości udzielenia wsparcia w ramach 

projektu; 

7. posiadam prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich: sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16, 18 RODO; 

8. mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uznam, iż przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO; 

9. moje dane osobowe mogą zostać ujawnione innym podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa; 

10. moje dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym 

również profilowane; 

11. mogę skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych: 

 działającym w ramach Instytucji Pośredniczącej, wysyłając wiadomość na adres 

poczty elektronicznej: dane_osobowe@mcp.malopolska.pl lub pisemnie na 

adres: Inspektor Ochrony Danych MCP, Małopolskie Centrum 

Przedsiębiorczości, ul. Jasnogórska 11, 31-358 Kraków, 

 u Beneficjenta  .………………………………………………………………………. 

12. do 4 tygodni od zakończenia udziału w projekcie udostępnię dane dotyczące mojej 

sytuacji społecznej lub zawodowej (np. status na rynku pracy, udział w kształceniu lub 

szkoleniu); 

Miejscowość i data, czytelny podpis uczestnika projektu 

                                            

3 Należy dostosować zapisy pod kątem danego typu projektu (m. in. decyduje tutaj kwestia 

pomocy publicznej, rozliczania VAT, mechanizmów odzyskiwania, archiwizacji itp.) 

mailto:dane_osobowe@mcp.malopolska.pl


Załącznik nr 4 do Umowy

Nazwa i adres Beneficjenta: 

Numer umowy o dofinansowanie:

Okres realizacji rojektu: rozpoczęcie: (dz/m/rok), zakończenie: (dz/m/rok)

rok kwartał miesiąc Ogółem Zaliczka Refundacja

1 2 3 4 5 6 7

styczeń 0,00

luty 0,00

marzec 0,00

kwiecień 0,00

maj 0,00

czerwiec 0,00

lipiec 0,00

sierpień 0,00

wrzesień 0,00

październik 0,00

listopad 0,00

grudzień 0,00

styczeń 0,00

luty 0,00

marzec 0,00

kwiecień 0,00

maj 0,00

czerwiec 0,00

lipiec 0,00

sierpień 0,00

wrzesień 0,00

październik 0,00

listopad 0,00

grudzień 0,00

styczeń 0,00

luty 0,00

marzec 0,00

kwiecień 0,00

maj 0,00

czerwiec 0,00

lipiec 0,00

sierpień 0,00

wrzesień 0,00

październik 0,00

listopad 0,00

grudzień 0,00

0 0,00 0,00 0,00

Harmonogram składania wniosków o płatność

Załącznik Nr …. do Umowy o dofinansowanie Projektu nr ………..

I

II

III

Dofinansowanie (wydatki inwestycyjne)

Wydatki 

kwalifikowane 

(wydatki 

inwestycyjne)

20….

I

III

IV

Termin złożenia wniosku o płatność

20…..

IV

II

SUMA:

20…..

I

II

III

IV



 
 

                                                                                                                                                                          

Załącznik nr 5 do Umowy 

Wyodrębniona ewidencja księgowa dla Projektu realizowanego w ramach FEM  

na lata 2021-2027. 

 

 

1. Beneficjenci realizujący projekty w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 

Małopolski 2021-2027  (FEM ) rozliczający wydatki na podstawie faktycznie 

poniesionych kosztów zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie Projektu/ 

Uchwały Zarządu Województwa Małopolskiego/ Porozumienia, niezależnie od 

formy prowadzonej księgowości, zobowiązani są do prowadzenia 

wyodrębnionej ewidencji księgowej dotyczącej realizacji projektu, 

umożliwiającej identyfikację poszczególnych operacji księgowych i 

gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatków w ramach 

projektu. Obowiązek ten powstaje najpóźniej z dniem podpisania umowy o 

dofinansowanie projektu. 

 

 

2. W przypadku Beneficjentów ponoszących wydatki w ramach projektu jeszcze 

przed datą podpisania umowy o dofinansowanie projektu – dopuszcza się 

prowadzenie do dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu 

wyodrębnionej ewidencji księgowej na zasadach określonych w niniejszym 

załączniku oraz w formie Zestawienia dokumentów księgowych potwierdzających 

poniesione wydatki objęte wnioskiem o płatność (patrz Wzór). 

 

 

3. Ze względu na rodzaj prowadzonej ewidencji i możliwość jej wykorzystania dla 

zapewnienia odrębnego ujęcia transakcji związanych z projektem, Beneficjentów 

w ramach Programu FEM można podzielić na 2 grupy: 

a) Beneficjenci prowadzący pełną księgowość, którzy zapewniają odrębny 

system księgowy albo odpowiedni kod księgowy, co oznacza prowadzenie 

odrębnej ewidencji księgowej, nie zaś odrębnych ksiąg rachunkowych. 

Jednostka może tego dokonać poprzez odpowiednie zmiany w polityce 

rachunkowości oraz zakładowym planie kont, polegające na: 

 wprowadzeniu dodatkowych rejestrów dokumentów księgowych, kont 

syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, pozwalających na 

wyodrębnienie operacji związanych z danym projektem, w układzie 

umożliwiającym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie 

sprawozdawczości finansowej projektu i kontroli;  lub 



 
 

                                                                                                                                                                          

 

 wprowadzeniu wyodrębnionego kodu księgowego dla wszystkich 

transakcji związanych z danym projektem. Wyodrębniony kod księgowy 

oznacza odpowiedni symbol, numer, wyróżnik stosowany przy rejestracji, 

ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, który umożliwia sporządzanie 

zestawienia lub rejestru dowodów księgowych w określonym przedziale 

czasowym, ujmujących wszystkie operacje związane z projektem oraz 

obejmujących przynajmniej następujący zakres danych: nr dokumentu 

źródłowego, nr ewidencyjny lub księgowy dokumentu, datę wystawienia 

dokumentu, kwotę brutto i netto dokumentu, kwotę kwalifikowalną 

dotyczącą projektu. 

b) pozostali Beneficjenci, nieprowadzący pełnej księgowości, którzy zapewniają 

wyodrębnioną ewidencję księgową dla projektu poprzez comiesięczne 

sporządzanie techniką komputerową w postaci arkusza kalkulacyjnego 

Kumulatywnego Zestawienia obejmującego wydatki od początku realizacji 

projektu do końca danego miesiąca kalendarzowego i sporządzane jest 

poprzez narastające ujęcie wydatków dotyczących poszczególnych zadań 

oraz kosztów pośrednich (w przypadku kosztów pośrednich rozliczanych na 

podstawie rzeczywiście poniesionych wydatków). Zestawienie należy 

sporządzać w oparciu o wzór do niniejszego załącznika. Po zakończeniu 

każdego miesiąca kalendarzowego zestawienie powinno zostać wydrukowane 

i podpisane przez osobę je sporządzającą i zatwierdzającą oraz dołączone do 

dokumentacji projektu potwierdzającej poniesione wydatki. Wersja 

elektroniczna powinna zostać zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza 

kalkulacyjnego powinna umożliwiać uzyskanie w okresie późniejszym danych 

według stanu na koniec poszczególnych minionych miesięcy kalendarzowych.  

Dokumentacja dotycząca ewidencji księgowej zarówno w wersji papierowej jak i 

elektronicznej, odnosząca się do złożonego wniosku o płatność powinna być 

archiwizowana przez Beneficjenta. 

 

4. W przypadku dokumentów finansowych związanych z kosztami pośrednimi i 

bezpośrednimi, do których stosuje się uproszczone metody rozliczania (tj. 

ryczałt) wydatków nie ma obowiązku prowadzenia wyodrębnionej ewidencji 

księgowej dla projektu, o której mowa w niniejszym załączniku. 

 

5. W przypadku projektów partnerskich, realizator projektu w umowie 

partnerskiej, zobowiązuje partnera/ów do stosowania i przestrzegania zasad 

określonych w niniejszym załączniku. 

 



 
 

                                                                                                                                                                          

6. Zgodnie z wymogiem określonym w art. 125 ust. 4 lit. b) Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 

ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, 

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz 

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy 

ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego 

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) 

nr 1083/2006, Instytucja Zarządzająca (IZ), zapewnia, aby beneficjenci 

uczestniczący we wdrażaniu operacji, których koszty zwracane są na podstawie 

faktycznie poniesionych kosztów kwalifikowalnych lub ponoszone z zaliczki, 

prowadzili oddzielny system księgowości lub korzystali z odpowiedniego kodu 

księgowego dla wszystkich transakcji związanych z operacją. Niezastosowania 

się do wymogu prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dotyczącej 

realizacji projektu w sposób przejrzysty, tak aby była możliwa identyfikacja 

poszczególnych operacji księgowych, zgodnie z zasadami określonymi przez IZ 

FEM, ma ona prawo do nałożenia korekty finansowej lub/i pomniejszenia 

wartości wydatków kwalifikowanych projektu. Stwierdzenie braku prowadzenia 

wyodrębnionej ewidencji księgowej i nałożenia korekty finansowej lub/i 

pomniejszenia wartości wydatków kwalifikowanych projektu, nie zwalnia 

Beneficjenta z obowiązku prowadzenia wyodrębnionej pełnej ewidencji księgowej 

lub w formie zestawienia według wzoru do niniejszego załącznika. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

                                                                                                                                                                          

Wzór  

Nazwa Beneficjenta: ……………………….. 

Tytuł projektu: …………………………….. 

Nr umowy: …………………………………… 

Zestawienie dokumentów księgowych potwierdzających poniesione wydatki objęte wnioskiem o płatność 

Lp
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

Zadanie 1: (nazwa) 

1                  

2                  

Zadanie 1 ogółem w PLN         

Zadanie 2: (nazwa) 

3                  

4                  

Zadanie 2 ogółem w PLN         

Koszty bezpośrednie ogółem w PLN         

OGÓŁEM KOSZTY w PLN         

 

Data sporządzenia:………………….. 

Opracował:…………………. 

 

Zatwierdził:………………..... 
Powyższa tabela może być modyfikowana w zależności od specyfikacji danego źródła finansowania 



 
 

Załącznik nr 6 do Umowy 

Wykaz pomniejszenia wartości dofinansowania projektu w zakresie obowiązków 

komunikacyjnych beneficjentów FE 

Maksymalna wielkość pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie może przekroczyć 3% 

kwoty dofinansowania. 

LP Obowiązek Uchybienie Wielkość 
pomniejszenia 

kwoty 
dofinansowania 

1. Umieszczenia krótkiego opisu 
Projektu na oficjalnej stronie 
internetowej Beneficjenta, jeśli ją 
posiada.  

Opis projektu musi zawierać:  

a) tytuł projektu lub jego skróconą 
nazwę,  

b) podkreślenie faktu otrzymania 
wsparcia finansowego z Unii 
Europejskiej przez 
zamieszczenie znaku Funduszy 
Europejskich, znaku barw 
Rzeczypospolitej Polskiej i 
znaku Unii Europejskiej,  

c) zadania, działania, które będą 
realizowane w ramach projektu 
(opis, co zostanie zrobione, 
zakupione etc.),  

d) grupy docelowe (do kogo 
skierowany jest projekt, kto z 
niego skorzysta),  

e) cel lub cele projektu,  
f) efekty, rezultaty projektu (jeśli 

opis zadań, działań nie zawiera 
opisu efektów, rezultatów),  

g) wartość projektu (całkowity 
koszt projektu),  

h) wysokość wkładu Funduszy 
Europejskich.  

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a 
rozporządzenia ogólnego; §14 ust 2 
pkt 4 umowy) 

Brak opisu Projektu na 
oficjalnej stronie internetowej 
Beneficjenta, jeśli ją posiada  

lub  

Brak w umieszczonym opisie 
Projektu informacji o fakcie 
otrzymania wsparcia 
finansowego z Unii 
Europejskiej 

0,5% 

2. Umieszczenia krótkiego opisu 
Projektu na stronach mediów 
społecznościowych Beneficjenta.  

Opis projektu musi zawierać:  

Brak opisu Projektu na 
stronach mediów 
społecznościowych 
Beneficjenta 

lub  

0,5% 



2 

 

a) tytuł projektu lub jego skróconą 
nazwę,  

b) podkreślenie faktu otrzymania 
wsparcia finansowego z Unii 
Europejskiej przez 
zamieszczenie znaku Funduszy 
Europejskich, barw 
Rzeczypospolitej Polskiej i 
znaku Unii Europejskiej,  

c) zadania, działania, które będą 
realizowane w ramach projektu 
(opis, co zostanie zrobione, 
zakupione etc.),  

d) grupy docelowe (do kogo 
skierowany jest projekt, kto z 
niego skorzysta),  

e) cel lub cele projektu,  
f) efekty, rezultaty projektu (jeśli 

opis zadań, działań nie zawiera 
opisu efektów, rezultatów),  

g) wartość projektu (całkowity  
koszt projektu), 

h) wysokość wkładu Funduszy 
Europejskich.  

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a 
rozporządzenia ogólnego; §14 ust 2 
pkt 4 umowy) 

Brak w umieszczonym opisie 
Projektu informacji o fakcie 
otrzymania wsparcia 
finansowego z Unii 
Europejskiej 

3. Umieszczenie w widoczny sposób 

znaku Funduszy Europejskich, 

znaku barw Rzeczypospolitej 

Polskiej (jeśli dotyczy; wersja 

pełnokolorowa) i znaku Unii 

Europejskiej na: 

a) wszystkich prowadzonych 

działaniach informacyjnych i 

promocyjnych dotyczących 

Projektu, 

b) wszystkich dokumentach i 

materiałach (m.in. produkty 

drukowane lub cyfrowe) 

podawanych do wiadomości 

publicznej, 

c) wszystkich dokumentach i 

materiałach dla osób i 

podmiotów uczestniczących 

w Projekcie. 

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b 
rozporządzenia ogólnego; §14 ust 2 
pkt 1 lit. a-c umowy) 

Nieumieszczenie znaku 
Funduszy Europejskich, 
znaku barw Rzeczypospolitej 
Polskiej (jeśli dotyczy; wersja 
pełnokolorowa) i znaku Unii 
Europejskiej w którymkolwiek 
działaniu, dokumencie, 
materiale  

 

0,25% 



3 

 

4. Umieszczenie w miejscu realizacji 
Projektu trwałej tablicy 
informacyjnej podkreślającej fakt 
otrzymania dofinansowania z UE, 
niezwłocznie po rozpoczęciu 
fizycznej realizacji Projektu 
obejmującego inwestycje rzeczowe 
lub zainstalowaniu zakupionego 
sprzętu. 

 

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. c 
rozporządzenia ogólnego; § 14 ust 
2 pkt 2 umowy) 

Nieumieszczenie tablicy  

 

0,5% 

Umieszczenie tablicy 
informacyjnej niezgodnie z 
wzorem określonym w § 14 
ust 11 do Umowy 

0,25% 

Umieszczenie tablicy 
informacyjnej w miejscu 
niewidocznym lub mało 
widocznym dla 
społeczeństwa 

0,25% 

5. Umieszczenie w widocznym 
miejscu realizacji Projektu 
przynajmniej jednego trwałego 
plakatu o minimalnym formacie A3 
lub podobnej wielkości 
elektronicznego wyświetlacza, 
podkreślającego fakt otrzymania 
dofinansowania z UE. 

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d 
rozporządzenia ogólnego; §14 ust 2 
pkt 3 umowy) 

Nieumieszczenie 
przynajmniej jednego plakatu 
lub elektronicznego 
wyświetlacza 

0,5% 

Umieszczenie plakatu lub 
elektronicznego wyświetlacza 
niezgodnie ze wzorem i 
wytycznymi określonymi w w 
§ 14 ust 11 do Umowy 

0,25% 

Umieszczenie plakatu lub 
elektronicznego wyświetlacza 
w miejscu niewidocznym lub 
mało widocznym dla 
społeczeństwa 

0,25% 

6. Zorganizowanie wydarzenia lub 

działania informacyjno-

promocyjnego (np. konferencja 

prasowa, wydarzenie promujące 

projekt, prezentacja projektu na 

targach branżowych) w ważnym 

momencie realizacji projektu, np. na 

otwarcie projektu, zakończenie 

projektu lub jego ważnego etapu 

np. rozpoczęcie inwestycji, oddanie 

inwestycji do użytkowania itp.  

Do udziału w wydarzeniu 

informacyjno-promocyjnym należy 

zaprosić z co najmniej 4-

tygodniowym wyprzedzeniem 

przedstawicieli KE i IZ za 

pośrednictwem poczty 

elektronicznej 

Niezorganizowanie 
wydarzenia lub działania 
informacyjno-promocyjnego 

lub 

Niezaproszenie do udziału w 

wydarzeniu informacyjno-

promocyjnym przedstawicieli 

KE odpowiedniej IZ  

0,5% 



4 

 

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e 

rozporządzenia ogólnego; §14 ust 2 

pkt 5 umowy) 
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Załącznik nr 5 do Regulaminu wyboru projektów naboru nr FEMP.08.03-IP.01-

093/24 

 

Katalog wskaźników obligatoryjnych 

 

Nazwa wskaźnika Liczba wspartych mikroprzedsiębiorstw 

Kod wskaźnika PLRO001 

Jednostka miary szt.  

Rodzaj wskaźnika Produkt (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Wskaźnik obejmuje mikroprzedsiębiorstwa, które otrzymały 

wsparcie finansowe oraz pozafinansowe z Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), Funduszu Spójności 

(FS) oraz Funduszu Sprawiedliwej Transformacji (FST). 

Definicja przedsiębiorstwa zgodna z definicją wskaźnika RCO 

011. Zgodnie z zaleceniem KE (2003/361/EC) 

mikroprzedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo zatrudniające mniej 

niż 10 osób oraz którego roczny obrót lub/i roczny bilans nie 

przekracza 2 mln EUR. Na poziomie celu szczegółowego 

przedsiębiorstwo liczone jest tylko raz, niezależnie od tego ile 

rodzajów wsparcia otrzymuje. Na poziomie programu, 

przedsiębiorstwo jest liczone tylko raz, niezależnie od tego, ile 

rodzajów wsparcia otrzymuje (z działań realizowanych w 

ramach jednego lub kilku celów szczegółowych). 

 

Nazwa wskaźnika Liczba wspartych małych przedsiębiorstw 

Kod wskaźnika PLRO002 

Jednostka miary szt.  

Rodzaj wskaźnika Produkt (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Wskaźnik obejmuje małe przedsiębiorstwa, które otrzymały 

wsparcie finansowe oraz pozafinansowe z Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), Funduszu Spójności 

(FS) oraz Funduszu Sprawiedliwej Transformacji (FST). 

Definicja przedsiębiorstwa zgodna z definicją wskaźnika RCO 

                                                           
1 „Przedsiębiorstwo“ jest najmniejszą kombinacją jednostek prawnych, tzn. jednostką organizacyjną wytwarzającą towary lub 
usługi, która osiąga korzyści z pewnego stopnia samodzielności w podejmowaniu decyzji, w szczególności w zakresie alokacji 
bieżących zasobów. Przedsiębiorstwo prowadzi jeden lub więcej rodzajów działalności w jednym lub więcej miejscach. 
Przedsiębiorstwo może być jedną jednostką prawną. Jednostki prawne obejmują osoby prawne, których istnienie jest uznane 
przez prawo, niezależnie od osób indywidualnych lub instytucji, które są ich właścicielami lub członkami, takie jak spółki jawne, 
spółki komandytowe, spółki z ograniczoną odpowiedzialnością, spółki akcyjne itp. Do jednostek prawnych zalicza się również 
osoby fizyczne osoby prowadzące działalność gospodarczą we własnym imieniu, takie jak właściciel i operator sklepu lub 
warsztatu, prawnik lub samozatrudniony rzemieślnik. (ESTAT w odniesieniach, na podstawie rozporządzenia Rady (EWG) nr 
696/93, sekcja III A z 15.03.1993 r.). Na potrzeby tego wskaźnika przedsiębiorstwa są organizacjami nastawionymi na 
osiąganie zysku, które wytwarzają towary lub usługi w celu zaspokojenia potrzeb rynku. W przypadku celu polityki 4 (Społeczna 
Europa) wskaźnik obejmuje również przedsiębiorstwa społeczne definiowane przez Komisję (DG GROW) następująco: 
„przedsiębiorstwo społeczne jest podmiotem gospodarki społecznej, którego głównym celem jest raczej wywarcie skutku 
społecznego niż wygenerowanie zysku dla właścicieli i udziałowców. Przedsiębiorstwo społeczne działa, dostarczając towary i 
świadcząc usługi na rynku w sposób przedsiębiorczy i innowacyjny, a zyski wykorzystuje przede wszystkim do osiągania celów 
społecznych”. 
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011. Zgodnie z zaleceniem KE (2003/361/EC) małe 

przedsiębiorstwo to przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 50 

osób oraz którego roczny obrót lub/i roczny bilans nie 

przekracza 10 mln EUR. Na poziomie celu szczegółowego 

przedsiębiorstwo liczone jest tylko raz, niezależnie od tego ile 

rodzajów wsparcia otrzymuje. Na poziomie programu, 

przedsiębiorstwo jest liczone tylko raz, niezależnie od tego, ile 

rodzajów wsparcia otrzymuje (z działań realizowanych w 

ramach jednego lub kilku celów szczegółowych). 

 

Nazwa wskaźnika Przedsiębiorstwa objęte wsparciem w formie dotacji 

Kod wskaźnika RCO002 

Jednostka miary przedsiębiorstwa 

Rodzaj wskaźnika Produkt (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Liczba przedsiębiorstw otrzymujących wsparcie finansowe w 

formie dotacji. Definicja przedsiębiorstwa znajduje się w 

RCO011. 

 

Nazwa wskaźnika Przedsiębiorstwa otrzymujące wsparcie niefinansowe 

Kod wskaźnika RCO004 

Jednostka miary przedsiębiorstwa 

Rodzaj wskaźnika Produkt (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Liczba przedsiębiorstw otrzymujących wsparcie niefinansowe. 

Przedsiębiorstwa są uwzględniane we wskaźniku, jeśli 

otrzymują wsparcie niefinansowe w sposób ustrukturyzowany, 

jak np. MŚP korzystające z usług inkubatora 

przedsiębiorczości. Udzielone wsparcie musi być 

udokumentowane. Nie uwzględnia się jednorazowych interakcji 

(np. rozmowy telefoniczne w celu uzyskania informacji). 

Przykłady wsparcia niefinansowego obejmują usługi takie jak 

(niewyczerpujący wykaz): usługi doradcze (pomoc na 

doradztwo i szkolenia w zakresie wymiany wiedzy 

i doświadczeń itp.) lub usługi wsparcia (udostępnienie 

powierzchni biurowej, stron internetowych, banków danych, 

bibliotek, badań rynkowych, podręczników, dokumentów 

roboczych i wzorcowych itp.). Definicja przedsiębiorstwa 

znajduje się w RCO011. 

 

Nazwa wskaźnika Nowe przedsiębiorstwa objęte wsparciem 

Kod wskaźnika RCO005 

Jednostka miary przedsiębiorstwa 

Rodzaj wskaźnika Produkt (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Liczba nowych przedsiębiorstw objętych wsparciem. Za nowe 

uznaje się przedsiębiorstwo, które nie istniało trzy lata przed 

złożeniem wniosku o udzielone wsparcie. Przedsiębiorstwo nie 
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zostanie uznane za nowe, jeśli zmieni się tylko jego forma 

prawna. Wskaźnik obejmuje również przedsiębiorstwa typu 

spin-off. Definicja przedsiębiorstwa znajduje się w RCO011. 

 

Nazwa wskaźnika Liczba wprowadzonych innowacji produktowych 

Kod wskaźnika PLRR028 

Jednostka miary szt. 

Rodzaj wskaźnika Rezultat (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Liczba innowacji produktowych, wprowadzonych w 

przedsiębiorstwie w wyniku realizacji projektu. Innowacja 

produktowa to produkt lub usługa, które są nowe lub znacząco 

ulepszone w zakresie swoich cech lub zastosowań (np. 

specyfikacja techniczna, komponenty, materiały, trwałość lub 

inne cechy funkcjonalne). 

 

Nazwa wskaźnika Małe i średnie przedsiębiorstwa (MŚP) wprowadzające 
innowacje produktowe 

Kod wskaźnika PLRR024 

Jednostka miary szt. 

Rodzaj wskaźnika Rezultat (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Liczba przedsiębiorstw MŚP wprowadzających innowacje 

produktowe w przedsiębiorstwie w wyniku realizacji projektu. 

Innowacja produktowa to produkt lub usługa, które są nowe lub 

znacząco ulepszone w zakresie swoich cech lub zastosowań 

(np. specyfikacja techniczna, komponenty, materiały, trwałość 

lub inne cechy funkcjonalne). 

 

Nazwa wskaźnika Nowe przedsiębiorstwa utrzymujące się na rynku 

Kod wskaźnika RCR017 

Jednostka miary przedsiębiorstwa 

Rodzaj wskaźnika Rezultat (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Liczba wspieranych nowych przedsiębiorstw, które są nadal 

aktywne na rynku co najmniej rok po ukończeniu produktu. 

Fakt, że przedsiębiorstwo jest aktywne na rynku można ustalić 

na przykład na podstawie obrotów przedsiębiorstwa 

zadeklarowanych za rok obrotowy następujący po roku, 

w którym ukończono produkt.  

Przedsiębiorstwo uznaje się za nowe, jeśli nie istniało krócej niż 

w okresie trzech lata przed rozpoczęciem projektu. 

Przedsiębiorstwo nie zostanie uznane za nowe, jeśli zmieni się 

tylko jego forma prawna. Wskaźnik obejmuje również 

przedsiębiorstwa typu spin-off. 

Definicja przedsiębiorstwa znajduje się w RCO011. 

Przez „ukończenie produktu” należy rozumieć zakończenie 

rzeczowej realizacji projektu. 
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Wskaźniki informacyjne stosowane w ramach wszystkich celów 

szczegółowych 

 

W sytuacji, gdy realizacja projektu wpływa/będzie wpływać na wykonanie poniższych 

wskaźników, Wnioskodawca zobligowany jest do ich monitorowania na etapie 

realizacji projektu, w celach informacyjnych. 

Wartość docelową wskaźników informacyjnych w ramach projektów EFRR/FST 

określa się na poziomie „0”. 

W projektach EFS+ oraz w projektach FST, w których wsparcie udzielane jest 

bezpośrednio uczestnikom konieczne jest wybranie wszystkich poniżej 

wymienionych wskaźników. W tym przypadku wartość docelowa wskaźników 

informacyjnych może wynieść „0”. 

Poziom wykonania wskaźników informacyjnych w projekcie nie stanowi przedmiotu 

rozliczenia z Beneficjentem. 

Nazwa wskaźnika Liczba obiektów dostosowanych do potrzeb osób z 

niepełnosprawnościami (EFRR/FST/FS) 

Kod wskaźnika PLRO132 

Jednostka miary szt. 

Rodzaj wskaźnika Produkt (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Wskaźnik odnosi się do liczby obiektów w ramach 

realizowanego projektu, które zaopatrzono w specjalne 

podjazdy, windy, urządzenia głośnomówiące, bądź inne 

udogodnienia (tj. usunięcie barier w dostępie, w szczególności 

barier architektonicznych) ułatwiające dostęp do tych obiektów i 

poruszanie się po nich osobom z niepełnosprawnościami, w 

szczególności ruchowymi czy sensorycznymi. Jako obiekty 

należy rozumieć konstrukcje połączone z gruntem w sposób 

trwały, wykonane z materiałów budowlanych i elementów 

składowych, będące wynikiem prac budowlanych (wg. def. 

PKOB). Należy podać liczbę obiektów, a nie sprzętów, 

urządzeń itp., w które obiekty zaopatrzono. Jeśli instytucja, 

zakład itp. składa się z kilku obiektów, należy zliczyć wszystkie, 

które dostosowano do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 

Wskaźnik mierzony w momencie rozliczenia wydatku 

związanego z wyposażeniem obiektów w rozwiązania służące 

osobom z niepełnosprawnościami w ramach danego projektu. 

 

Nazwa wskaźnika Liczba projektów, w których sfinansowano koszty 

racjonalnych usprawnień dla osób z 

niepełnosprawnościami (EFRR/FST/FS) 

Kod wskaźnika PLRO199 

Jednostka miary szt. 

Rodzaj wskaźnika Produkt (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie 

zmiany oraz dostosowania, nie nakładające 
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nieproporcjonalnego lub nadmiernego obciążenia, 

rozpatrywane osobno dla każdego konkretnego przypadku, w 

celu zapewnienia osobom z niepełnosprawnościami możliwości 

korzystania z wszelkich praw człowieka i podstawowych 

wolności oraz ich wykonywania na zasadzie równości z innymi 

osobami. Wskaźnik mierzony w momencie rozliczenia wydatku 

związanego z racjonalnymi usprawnieniami w ramach danego 

projektu. Przykłady racjonalnych usprawnień: tłumacz języka 

migowego, transport niskopodłogowy, dostosowanie 

infrastruktury (nie tylko budynku, ale też dostosowanie 

infrastruktury komputerowej np. programy powiększające, 

mówiące, drukarki materiałów w alfabecie Braille'a), osoby 

asystujące, odpowiednie dostosowanie wyżywienia. Do 

wskaźnika powinny zostać wliczone zarówno projekty 

ogólnodostępne, w których sfinansowano koszty racjonalnych 

usprawnień, jak i dedykowane (zgodnie z kategoryzacją 

projektów z Wytycznych w zakresie realizacji zasad 

równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-

2027). Na poziomie projektu wskaźnik może przyjmować 

maksymalną wartość 1 - co oznacza jeden projekt, w którym 

sfinansowano koszty racjonalnych usprawnień dla osób z 

niepełnosprawnościami. Liczba sfinansowanych racjonalnych 

usprawnień, w ramach projektu, nie ma znaczenia dla wartości 

wykazywanej we wskaźniku. Definicja na podstawie: Wytyczne 

w zakresie realizacji zasad równościowych w ramach funduszy 

unijnych na lata 2021-2027. 

 

Nazwa wskaźnika Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach 

Kod wskaźnika RCR001 

Jednostka miary EPC 

Rodzaj wskaźnika Rezultat (obowiązkowy) 

Definicja wskaźnika Liczba miejsc pracy wyrażona w średnich rocznych 

ekwiwalentach pełnego czasu pracy (EPC) utworzonych w 

ramach działalności wspieranej przez projekt. Nowe stanowiska 

muszą być obsadzone i mogą być w pełnym wymiarze godzin, 

w niepełnym wymiarze godzin lub powtarzać się sezonowo. 

Wolne stanowiska nie są liczone. Ponadto oczekuje się, że 

nowo utworzone stanowiska zostaną utrzymane przez ponad 

rok po zakończeniu projektu. Wskaźnik jest obliczany jako 

różnica między rocznymi EPC obsadzonymi przed 

rozpoczęciem projektu i rok po zakończeniu projektu w ramach 

wspieranej działalności. Roczne EPC definiuje się jako 

stosunek godzin pracy przepracowanych efektywnie w ciągu 

roku kalendarzowego podzielony przez całkowitą liczbę godzin 

umownie przepracowanych w tym samym okresie przez osobę 
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lub grupę. Zgodnie z konwencją dana osoba nie może 

wykonywać więcej niż jednego EPC rocznie. Liczba godzin 

umownie przepracowanych ustalana jest na podstawie 

normatywnych/ustawowych godzin pracy zgodnie z krajowym 

ustawodawstwem. Osoba pracująca w pełnym wymiarze czasu 

pracy zostanie zidentyfikowana w odniesieniu do jej statusu 

zatrudnienia i rodzaju umowy (pełny lub niepełny etat). 

Wskaźnik ten nie powinien być stosowany do uwzględnienia 

miejsc pracy dla naukowców, które należy zgłaszać w ramach 

RCR102. 

Definicje zostały opracowane na podstawie: Listy Wskaźników Kluczowych EFRR (obowiązkowych) 

obowiązującej od dnia 27.09.2024 r. 

 



 

   

 

Załącznik nr 9 do Umowy 

........................................... 

(data) 

OŚWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOŚCI VAT1 

 
Oświadczam, że realizując Projekt ………………………….(nazwa i numer 

projektu)…………………………, Beneficjent ……………………(nazwa i forma prawna 

Beneficjenta)………….. oraz każdy zaangażowany w realizację Projektu Partner jeśli 

dotyczy): 

[ ] może w całości odzyskać 

[ ] może w części odzyskać 

[ ] nie może odzyskać w żaden sposób  

kosztu podatku VAT, którego wysokość została zawarta w budżecie Projektu2.  

Zobowiązuję się do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu części podatku VAT 

wraz z odsetkami, jeżeli zaistnieją przesłanki umożliwiające odzyskanie tego podatku 

w przyszłości, w tym po okresie realizacji Projektu.  

Jestem świadomy, iż w każdym przypadku, gdy będzie konieczność zwrotu podatku 

VAT, który stanie się kosztem niekwalifikowalnym w Projekcie, zwrot odbywać się 

będzie na zasadach określonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (tj. wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości 

podatkowych liczonymi od dnia przekazania środków). 

…………………………………........................................... 

(czytelny podpis osoby składającej/osób składających oświadczenie)3 

                                                           
1 Dotyczy projektów o wartości od 5 mln EUR oraz wszystkich projektów objętych pomocą publiczną, 
niezależnie od wartości projektu. Oświadczenie może być modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent 
kwalifikuje podatek od towarów i usług wyłącznie w odniesieniu do poszczególnych kategorii 
wydatków. Podatek od towarów i usług może być uznany za wydatek kwalifikowalny wyłącznie 
wówczas, gdy zgodnie z obowiązującym prawodawstwem krajowym Beneficjentowi nie przysługuje 
prawo do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego lub ubiegania się o zwrot 
podatku VAT. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione 
oświadczenie składa każdy z partnerów, który w ramach ponoszonych przez niego wydatków będzie 
kwalifikował podatek od towarów i usług. Zmodyfikowane oświadczenie na etapie realizacji projektu 
dotyczy również każdego z grantobiorców. 

2 Możliwość odzyskania podatku VAT rozpatruje się na podstawie polskich przepisów podatkowych, 

ale także w oparciu o orzeczenia sądów administracyjnych, wyroki Trybunału Sprawiedliwości Unii 
Europejskiej oraz stanowiska Komisji Europejskiej. 
.   
3 W przypadku elektronicznego podpisu, należy w podpisywanym dokumencie wskazać osoby które 
składają oświadczenie   



 
 

 

 

Załącznik Nr 9 do Umowy o dofinasowanie. 

 

Oświadczenie o niezaleganiu z zapłatą zaliczki na podatek dochodowy do US 

 

 

……………………………………………..       

  

Nazwa i adres Beneficjenta, miejscowość, data 

 

Oświadczenie 

Oświadczam, że nie zalegam z odprowadzeniem zaliczki na podatek dochodowy od 

Urzędu Skarbowego w związku z realizacją projektu 

nr…………………………………………………… 

Oświadczam, iż zaliczka na podatek dochodowy osób fizycznych stanowiąca wydatki 

kwalifikowalne przedstawione w ramach niniejszego wniosku o płatność została 

uiszczona przez Beneficjenta do Urzędu Skarbowego: 

 w dniu …………….…… tytułem wynagrodzenia za miesiąc1 pracy 

…………………....rok……., 

 w dniu …………….…… tytułem wynagrodzenia za miesiąc2 pracy 

…………………....rok……., 

 w dniu …………….…… tytułem wynagrodzenia za miesiąc3 pracy 

…………………....rok……., 

 

……………………………………. 

(Podpis i pieczątka osoby upoważnionej) 

 

 

                                                           
1 Należy wskazać osobno każdy miesiąc wynagrodzenia przedstawionego do rozliczenia we wniosku o płatność.  
2 J.w.  
3 J.w. 



 
 

 

Oświadczenie o niezaleganiu z zapłatą do ZUS 

 

 

………………………………….…..       

   

Nazwa i adres Beneficjenta, Miejscowość, data 

 

Oświadczenie 

Oświadczam, że nie zalegam z odprowadzeniem składek do Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych w związku z realizacją projektu 

nr…………………………………………………… 

Oświadczam, iż składki stanowiące wydatki kwalifikowalne przedstawione w ramach 

niniejszego wniosku o płatność zostały uiszczone przez Beneficjenta do Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych: 

 w dniu …………….…… tytułem wynagrodzenia za miesiąc4 pracy 

…………………....rok……., 

 w dniu …………….…… tytułem wynagrodzenia za miesiąc5 pracy 

…………………....rok……., 

 w dniu …………….…… tytułem wynagrodzenia za miesiąc6 pracy 

…………………....rok……., 

 

…………………………………… 

(Podpis i pieczątka osoby 

upoważnionej) 

                                                           
4 Należy wskazać osobno każdy miesiąc wynagrodzenia przedstawionego do rozliczenia we wniosku o płatność.  
5 J.w.  
6 J.w. 



 

Załącznik nr 10 do Umowy 

Wniosek o dodanie osoby uprawnionej zarządzającej projektem po stronie 

Beneficjenta1 

 

 

Oświadczenie osoby uprawnionej: 

Ja, niżej podpisany/podpisana   …………..…………        …………………..………  

oświadczam, że:                                    Imię                                 Nazwisko 

Zapoznałem się z Regulaminem bezpiecznego użytkowania CST2021 i 

zobowiązuję się do jego przestrzegania 

…………………………………………………………………. 

Data, Podpis osoby uprawnionej 

…………………………………………………………………. 

Data, Podpis Beneficjenta 
 

                                                           
1 Opracowano na podstawie Załącznika nr 5 do Wytycznych dotyczących warunków gromadzenia i 

przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 

Dane Beneficjenta: 

Kraj 
 

NIP Beneficjenta 
 

Nazwa Beneficjenta  
 

Nr projektu 
 

Tytuł projektu 
 

Dane osoby uprawnionej: 

Adres e-mail  

Imię i nazwisko  


