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WSTEP

Modut UMOWA w Systemie IGA zostat przygotowany w celu zorganizowania

i uporzgdkowania przesytanych przez Wnioskodawce dokumentéw i informacji
niezbednych do podpisania Umowy o dofinansowanie projektu, Porozumienia

o dofinansowanie projektu oraz przyjecia Uchwaty ZWM w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu Projektu'. W tym zakresie modut zastgpi dotychczas stosowane
rozwigzanie polegajgce na dostarczaniu przedmiotowych informacji i dokumentéw
w korespondencji projektu w Systemie IGA.

Warto mie¢ na uwadze, ze modut bedzie stuzyt rowniez pracownikom Instytugji
Zarzadzajacej (dalej: 1Z) do uzupetnienia dodatkowych informacji o projekcie, w celu
wyeksportowania go do Systemu CST2021, gdzie odbywac sie bedzie obstuga projektu
po podpisaniu umowy.

Na koniec nalezy dodag, ze ,Instrukcja wypetniania Modutu UMOWA w Systemie IGA” jest
dokumentem, ktéry ma zastosowanie do projektéw sktadanych w naborach wdrazanych
przez Departament Funduszy Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Matopolskiego.

"W celu uproszczenia komunikacji w dalszej czesci opracowania bedziemy postugiwac sie jednym pojeciem
L~umowa"” zaréwno w stosunku do Umowy o dofinansowanie projektu, Porozumienia o dofinansowanie
projektu oraz Uchwaty ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu.



1. ROZPOCZECIE PRACY W MODULE UMOWA

Informacje ogdlne

Modut UMOWA bedzie kazdorazowo inicjowany przez Ciebie - Wnioskodawce projektu,
ktéry zostat wybrany do dofinansowania w ramach Programu "Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027" (dalej: FEM 2021-2027).

Pamietaj, ze umowe bedziesz mdgt utworzy¢ dopiero w momencie, kiedy status Twojego
projektu w Systemie IGA zostanie zamieniony na Wybrany. Zmiany statusu dokona
pracownik IZ po wyborze projektu do dofinansowania. Wéwczas projekt zostanie
automatycznie przeniesiony z zaktadki ,W trakcie oceny” w Panelu Beneficjenta do
zaktadki ,Wybrany".

Pamietaj!

Mimo ze zawsze samodzielnie bedziesz mégt zainicjowa¢ umowe dla konkretnego
projektu majgcego status Wybrany, nie powinienes robic tego wczesniej, niz po
odebraniu pisma w sprawie wyboru projektu do dofinansowania, ktore zostanie
skierowane do Ciebie w korespondencji projektu - w pisSmie znajdziesz istotne
informacje dotyczgce procesu zawarcia umowy o dofinansowanie oraz czynnosci, ktére
w jego ramach powinienes wykonac.

W celu rozpoczecia pracy w module wybierz wtasciwy projekt z zaktadki ,Wybrany”
w Panelu Beneficjenta, przejdz do jego korespondencji i kliknij przycisk UMOWA.
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Miej na uwadze, ze po utworzeniu Modutu UMOWA dla konkretnego projektu zostanie
on ponownie przeniesiony w Panelu Beneficjenta, tym razem z zaktadki ,Wybrany” do
zaktadki ,Umowa w przygotowaniu”.



Edycja sekgji

Po zainicjowaniu umowy zostanie wyswietlony Modut UMOWA dla Twojego projektu,
ktory zawsze bedzie sktadat sie z czterech sekgiji:

SEKCJA 1 - Osoby upowaznione do podpisania umowy o dofinansowanie
SEKCJA 2 - Informacje o rachunku bankowym

SEKCJA 3 - Oswiadczenia Wnioskodawcy

SEKCJA 4 - Zatgczniki do umowy o dofinansowanie

Sposéb wypetniania kazdej sekcji zostanie oméwiony osobno, w dedykowanym

im rozdziatom. Na razie musisz jedynie wiedzie¢, ze sekcje mozesz wypetni¢ w dowolnej
kolejnosci i niezaleznie od siebie. Ponadto nie musisz wypetniac¢ od razu wszystkich
sekcji, poniewaz wprowadzane przez Ciebie dane s3g zapisywane na biezgco.

Po opuszczeniu modutu mozesz w dowolnym momencie powréci¢ do uzupetniania
brakujgcych informacji. Dzieki opcji autotematycznego zapisu nie musisz réwniez
martwic sie utratg wprowadzonych informacji/ dokumentéw nawet po przypadkowym
opuszczeniu modutu (np. poprzez zamkniecie okna przegladarki).

Po wypetnieniu danej sekcji mozesz sprawdzi¢
poprawnos¢ wprowadzonych informacji -
w tym celu kliknij przycisk WALIDUJ w lewym

|
l + DODAJ RACHUNEK
|
|
dolnym rogu sekgji. l
|
|
|
|
|
|

Dzieki temu sprawdzisz, czy wprowadzone
przez Ciebie informacje sg poprawne

i kompletne (pola obligatoryjne zostaty - ___________ __ _________ 1
oznaczone gwiazdka *).

W przypadku braku wypetnienia ktéregos z obligatoryjnych pél lub wprowadzenia
btednych danych system poinformuje Cie o tym wyswietlajgc odpowiedni komunikat.
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Sposob reprezentacji nie moze by¢ pusty
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Jezeli wszystkie informacje w sekcji beda
poprawne i kompletne wyswietlony zostanie
komunikat o poprawnosci danych.

+ DODAJ RACHUNEK

Dane poprawne x

Pamietaj!

Weryfikacja informacji w obrebie sekcji nie oznacza ich zatwierdzenia - dalej bedziesz
mogt edytowad wprowadzone w sekcji dane. Zatwierdzenie modutu nastepuje dopiero
na sam koniec i ma na celu przekazanie wprowadzonych w jego ramach informacji

i dokumentow do weryfikacji przez pracownikéw IZ. Czynnosci te zostang omdwione
w ostatnim rozdziale niniejszego opracowania.



2. SEKCJA 1 Osoby upowaznione do podpisania
umowy o dofinansowanie

W Sekcji 1 modutu zostaniesz poproszony o wskazanie informacji o osobach prawnie
upowaznionych do podpisania umowy o dofinansowanie?. Pamietaj, ze osoby te beda
zobligowane do podpisania papierowej wersji egzemplarza umowy o dofinansowanie
projektu w ramach FEM 2021-2027 i w zwigzku z tym muszg posiadac¢ odpowiednie
umocowania.

Dla kazdej z 0s6b bedziesz musiat wskazac nastepujgce informacje:

Imie i nazwisko
Stanowisko

Sposoéb reprezentacji

—————— — e — —— — — e ——_— e —— e ——

al

W tym polu Stanowisko nalezy wskazac funkcje, jakg dana osoba petni w Twojej
organizacji (np. wéjt, burmistrz, skarbnik, gtéwny ksiegowy, prezes zarzadu, cztonek

zarzadu, prokurent, dyrektor itp.), natomiast w polu Sposéb reprezentacji powinienes

wpisac jedng z trzech opcji:
Indywidualny (np. wéjt, burmistrz, prezydent)
taczny (np. starosta, cztonek zarzadu)

Kontrasygnata (np. skarbnik, gtdwny ksiegowy).

W celu dodania kolejnej osoby upowaznionej
do podpisania umowy kliknij przycisk
DODA) OSOBE i uzupetnij jej dane zgodnie

z powyzszymi wskazéwkami.

Natomiast jezeli chcesz usung¢ wszystkie dane + DODAJ OSOBE

dodanej osoby kliknij przycisk USUN OSOBE

[—
|
|
|
|
|
I
|
|
|
|
|
|
I

oznaczony ikong: [J 4o ___

2 W przypadku projektu, ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie, nalezy wskaza¢ osobe
upowazniong oraz jej zastepce do reprezentowania Wojewddztwa Matopolskiego w zakresie realizacji
projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu.



Pamietaj!

Dla kazdej z 0s6b wykazanych w tej sekcji modutu bedziesz musiat przedtozy¢é dokument
potwierdzajgcy umocowanie do zawarcia umowy o dofinansowanie. Wskazany
dokument nalezy dotgczy¢ w ramach Zatgcznika nr 1 w Sekcji 4 modutu. Szczegotowe
informacje na ten temat znajdziesz w Rozdziale 4 niniejszego opracowania.



3. SEKCJA 2 Informacje o rachunku bankowym

Sekcja 2 modutu dotyczy informacji zwigzanych z rozliczeniem Twojego projektu.
W jej ramach bedziesz musiat wskazac informacje o rachunku bankowym, na ktéry
bedg m.in. przelewane ptatnosci dla realizowanego przez Ciebie projektu.

INFORMACJE O RACHUNKU BANKOWYM

Rachunek wyodrebniony na potrzeby realizacji projektu

(m ]

+ DODAJ RACHUNEK

W pierwszym polu wskaz Numer rachunku bankowego w standardzie IBAN.

Pamietaj!

IBAN tworzy sie poprzez dodanie dwdch duzych liter identyfikujgcych kraj
umiejscowienia rachunku bankowego do standardowego numeru rachunku,
charakterystycznego dla danego kraju. W Polsce standardowy numer rachunku
bankowego przeksztatca sie w IBAN przez dodanie na poczatku znakéw PL.

Musisz rowniez pamieta¢, ze numer rachunku bankowego sktada sie z 26 cyfr, co
zostanie dodatkowo zweryfikowane przez system po kliknieciu przycisku WALIDUJ w tej
sekcji modutu.

W kolejnym polu wskaz Nazwe rachunku bankowego. Najlepiej aby nazwa rachunku
byta powigzana z nazwg lub numerem projektu, do obstugi ktérego stuzyt bedzie
rachunek.

Nastepnie uzupetnij Nazwe banku prowadzacego rachunek.

Na koniec wskaz, czy podany przez Ciebie rachunek to Rachunek wyodrebniony
na potrzeby realizacji projektu.




Informacja ta jest istotna, w przypadku gdy planujesz ubiegac sie o zaliczke w ramach
projektu, poniewaz IZ moze przekazac srodki zaliczki tylko na wyodrebniony dla projektu
rachunek bankowy. Dodatkowo warto wiedzie¢, ze Srodki zaliczki mogg by¢
przechowywane wytgcznie na wyodrebnionym rachunku bankowym i wykorzystywane
jedynie na wydatki kwalifikowalne w projekcie.

Pamietaj!

Tylko jeden z wykazanych przez Ciebie rachunkéw moze by¢ rachunkiem
wyodrebnionym na potrzeby realizacji projektu. System nie pozwoli znaczy¢ tej opcji dla
wiecej niz jednego rachunku.

Mozesz oczywiscie przedstawi¢ informacje
o wiecej niz jednym rachunku bankowym.
W tym celu kliknij przycisk DODAJ RACHUNEK

z powyzszymi wskazowkami.

|
|
|
|
|
i uzupetnij dane rachunku zgodnie :
|
|
W celu usuniecia informacji o rachunku :

|

bankowym kliknij przycisk USUN RACHUNEK ' |___ ___________________ ]

BANKOWY oznaczony ikona: [J
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4. SEKCJA 3 Oswiadczenia Wnioskodawcy

Podobnie, jak w formularzu wniosku o dofinansowanie, tak rowniez w Sekcji 3 Modutu
UMOWA zostata zamieszczona lista oswiadczen niezbednych do wypetnienia przed
przystapieniem do podpisania umowy o dofinansowanie.

W stosunku do kazdego oswiadczenia bedziesz musiat wybrac jedng z trzech dostepnych
opcji (TAK, NIE lub NIE DOTYCZY) w zaleznosci od charakteru i zakresu Twojego
projektu.

Miej na uwadze, ze lista oswiadczen jest jednakowa dla wszystkich rodzajow projektéw
oraz Wnioskodawcow, stagd naturalnym jest, ze cze$¢ oSwiadczen moze nie dotyczyc
Twojego projektu - wtedy mozesz oczywiscie skorzystac¢ z opcji NIE DOTYCZY.

Pamietaj!

Wybranie opcji NIE, dla ktéregos z oswiadczen nie wyklucza mozliwosci podpisania
umowy o dofinansowanie. Taka deklaracja jest jedynie informacjg dla pracownika 1Z,
ze przed podpisaniem umowy konieczne bedzie pozyskanie dodatkowych informacji/
dokumentow lub zaktualizowanie zapisdw wniosku o dofinansowanie.

W stosunku do jednego z oswiadczen (oSwiadczenie dot. gotowosci do podpisania
umowy dla przyjetej do realizacji wersji wniosku o dofinasowanie) zobowigzany bedziesz
wskazac¢ Sume kontrolng wniosku. Pole to jest listg wybieralng, obejmujgcg sumy
kontrolne wszystkich zatwierdzonych przez Ciebie i przestanych w Systemie IGA wersji
wniosku o dofinansowanie.

Oswiadczam, ze w projekcie nie nastepuje nakiadanie sie pomocy przyznanej z funduszy Unii
Europejskiej ani krajowych srodkdw publicznych — dotyczy projektéw, dla ktorych Wnioskodawca
jest Wojewodztwo Matopolskie.

NIE DOTYCZY v

Oswiadczam gotowos¢ do podpisania umowy dla przyjetej do realizacji

- i | Suma kontrolna wniosku
TAK wersji wniosku o dofinasowanie o sumie kontrolnej: '

Oswiadczam, ze sprawozdania finansowe przedstawione we wniosku o dofinansowanie sa

ostatnimi zatwierdzonym sprawozdaniami finansowymi

Ze wskazanej listy powinienes wybrac te wersje wniosku, ktéra bedzie podstawg do
przygotowania umowy oraz realizacji Twojego projektu. Zazwyczaj bedzie to ostatnia
zatwierdzona wersja wniosku o dofinansowanie.

Pamietaj!

Jezeli w procesie kontraktacji Twojego projektu zaktualizowany zostanie wniosek
pamietnej o zaktualizowaniu jego sumy kontrolnej w oswiadczeniu dot. gotowosci do
podpisania umowy dla przyjetej do realizacji wersji wniosku o dofinasowanie.
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Wydruk z Modutu UMOWA

Po uzupetnieniu wszystkich informacji w Sekcjach 1-3 powiniene$ wygenerowac wydruk.

W tym celu kliknij przycisk GENERUJWYDRUK. [ [ |

Wygenerowany zostanie dokument, ktéry
bedzie zawierat wszystkie wprowadzone

GENERUJ WYDRUK

w Sekcjach 1-3 modutu. WALIDUJ

|
|
|
|
dotychczas przez Ciebie informacje :
|
|
|
|
|

Nastepnie wskazany dokument powinien
zostac¢ podpisany (tak jak pozostate zatgczniki/
dokumenty, zgodnie z przyjetym sposobem reprezentacji) i zatgczony w Sekcji 4
w pozycji Wydruk z Modutu UMOWA.

| |

|
I Zatagcznik nr 14 + 2 :
: .

|
I * Wydruk z modutu UMOWA + 1 :
| .
L I
Pamietaj!

Wydruk powinien zosta¢ wygenerowany dopiero po uzupetnieniu i zweryfikowaniu
poprawnosci wszystkich informacji w Sekcjach 1-3. Jezeli po wygenerowaniu wydruku
zostaty wprowadzone jakie$ zmiany w powyzszych sekcjach modutu zobowigzany jestes
do ponownego jego wygenerowania, tak aby zatgczony wydruk byt w petni spéjny

z informacjami wprowadzonymi w Sekcjach 1-3.

Opisane czynnosci majg na celu zatwierdzenie przez osoby prawnie upowaznione do
podpisania umowy o dofinansowanie informacji i osSwiadczen zawartych w module.
W zwigzku z powyzszym zatgczenie wydruku jest warunkiem koniecznym do
zatwierdzenia i przekazania modutu Twojego projektu do weryfikacji przez IZ.

Pamietaj!

Wygenerowanie i zatgczenie Wydruku z Modutu UMOWA dotyczy, kazdego typu
projektu oraz Wnioskodawcy i jest warunkiem obligatoryjnym do zatwierdzenia

i przekazania modutu do weryfikacji I1Z.
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5. SEKCJA 4 /atgczniki do umowy o dofinansowanie

W ostatniej sekcji modutu bedziesz musiat zatgczy¢ wszystkie wymagane do kontraktacji
projektu zatgczniki, ktérych wykaz znajdziesz w pismie w sprawie wyboru Twojego
projektu do dofinansowania oraz ewentualnie dodatkowe dokumenty.

Zatgczniki

Sekcja 4 zostata stworzona jako lista z miejscami na dodanie konkretnych zatgcznikow.
Kazda z pozycji zostata opisana numerem odpowiedniego zatgcznika, ktéry powinien sie
w nim znalez¢. Ma to na celu przede wszystkim uporzgdkowanie dokumentow, ktére
muszg zostac zatgczone do umowy o dofinansowanie. W zwigzku z tym kluczowe jest,
aby podpisane przez Ciebie zatgczniki zostaly dodane w dedykowanych dla nich
miejscach!

Ponizej kilka przyktadéw:

Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia umowy - dodaj w pozycji
Zatagcznik nr 1

Whniosek o dofinansowanie - dodaj w pozycji Zatacznik nr 2
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT - dodaj w pozycji Zatgcznik nr 3
Warunki specyficzne realizacji projektu - dodaj w pozycji Zatacznik nr 4

i tak dalej...

Pamietaj!

Jezeli ktdrys z zatgcznikdw nie dotyczy Twojego projektu (np. Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie

o kwalifikowalnosci podatku VAT lub Zatacznik nr 4 Warunki specyficzne realizacji projektu)
pozycje dla tego dokumentu pozostaw pustg.

W celu dodania zatgcznika kliknij przycisk DODAJ ZALACZNIK oznaczony ikong: #

Pamietaj, ze kazdy zatgcznik musi zostac podpisany z wykorzystaniem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego (plik w formacie xades). W celu zatgczenia pliku z podpisem do
dodanego zatgcznika kliknij przycisk DODAJ PLIK XADES oznaczony ikong: 4

ZALACZNIKI DO UMOWY O DOFINANSOWANIE

Zatgcznik nr 1 + 1
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Jezeli chciatbys pobra¢ dodany zatgcznik lub plik z podpisem kliknij odpowiednio przycisk
POBIERZ ZALACZNIK lub POBIERZ PLIK XADES, ktére oznaczono ikonami: % ¥

Mozesz rowniez od razu pobrac wszystkie dodane w module zatgczniki wraz z ich
podpisami. W tym celu Kkliknij przycisk POBIERZ WSZYSTKIE ZALACZNIKI.

POBIERZ WSZYSTKIE ZALACZNIKI

|
|
|
|
| Pliki poprawne +4 4+ 3+ 3 (Zatacznik nr 1.pdf)
: - - - = Xades (Zatacznik nr 1.xades)
|
|

Zarowno zatgcznik, jak i plik z podpisem moze zosta¢ usuniety przez Ciebie w dowolnym
czasie, do momentu zatwierdzenia i przekazania modutu do IZ.

W celu usuniecia zatgcznika lub pliku z podpisem kliknij przycisk USUN ZALACZNIK lub
USUN PLIK XADES, ktére oznaczono ikonami: i B

Jezeli w pozycji dla zatgcznika dodates$ zaréwno plik z dokumentem, jak i plik
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie xades wyswietlony zostanie
komunikat o poprawnosci danych.

ZAt ACZNIKI DO UMOWY O DOFINANSOWANIE

Zalgcznik nr 1 Pliki poprawne

|4
*

Xades (Zatacznik nr 1.xades)

|
|
|
|
(Zatacznik nr 1.pdf) |
|
|
|
|
|

Pamietaj!
Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych dla Twojego projektu pozycji na zatgczniki
upewnij sie, ze w kazdej pozycji widnieje powyzszy komunikat.

W kazdej pozycji bedziesz miat mozliwos¢ dodania tylko jednego pliku z zatgcznikiem
oraz jednego pliku z podpisem. W zwigzku z tym sugerujemy, aby pozycje dla ktérych
bedziesz posiadat kilka dokumentow (np. dla pozycji Zatgcznik nr 1 kilka osobnych
dokumentéw z upowaznieniami do podpisania umowy/ dwa osobne dokumenty
potwierdzajgce wybor wojta i skarbnika) byty scalane w jeden plik - uprosci to
weryfikacje kompletnosci zatgczonych dokumentow.

Oczywiscie bedziesz tez mogt zatgczy¢ taki dodatkowy plik z dokumentem dla
konkretnego zatgcznika w czesci Dodatkowe dokumenty, o czym przeczytasz ponizej.
Pamietaj jednak aby odpowiednio nazwac taki dokument, zeby tatwo dato sie
zidentyfikowac, do ktorej pozycji nalezy - np. jezeli w pozycji Zatgcznik nr 1 dodates tylko
dokument z potwierdzeniem wyboru wdjta, a dokument potwierdzajgcy wybor
skarbnika chcesz zatgczy¢ osobno w czesci Dodatkowe dokumenty opisz go

np. jako: ,Zatgcznik nr 1 - Potwierdzenie wyboru Skarbnika”.
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Dodatkowe dokumenty

Zawarcie umowy o dofinansowanie bedzie czasem wymagato przedtozenia réwniez
dodatkowych dokumentéw. Zazwyczaj o koniecznosci ich zatgczenia dowiesz sie z pisma
w sprawie wyboru Twojego projektu do dofinansowania lub dodatkowej korespondencji
kierowanej do Ciebie przez pracownikéw IZ.

Aby doda¢ dodatkowy dokument do Modutu UMOWA kliknij przycisk DODA] DOKUEMNT.

Pojawi sie wowczas miejsce na dodanie pliku {
z dokumentem oraz pliku z podpisem, a takze :
pole tekstowe na wskazanie nazwy :
dodatkowego dokumentu (system :
|
|
|
|
|
|

I + DODAJ DOKUMENT

automatycznie nadaje domysine nazwy
dodatkowym dokumentom: Zatgcznik
dodatkowy 1, Zatgcznik dodatkowy 2 itd.).

WALIDUJ

Tak jak zostato juz nadmienione w podrozdziale poswieconym zatgcznikom nazwa
dokumentu powinna jednoznacznie wskazywac, czego dotyczy dodany dokument
(np. ktérego z zatgcznikow) lub co jest jego trescia.

DODATKOWE DOKUMENTY

I
I
I
I
I
: Zatacznik dodatkowy 1
|

I

Pamietaj!
Zasady dodawania, pobierania oraz usuwania plikow z dokumentami i podpisami sg takie
same, jak dla opisanych w poprzednim podrozdziale zatgcznikow.

Przyktadem dokumentu, ktéry zawsze bedziesz musiat doda¢ w czesci Dokumenty
dodatkowe bedzie ,Wniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzadzajgcej projektem
po stronie Beneficjenta”. Taki dokument mozesz nazwac np. ,Wniosek do CST2021".

Zazwyczaj bedziesz musiat przedtozyc¢ takze informacje dotyczgcg wszystkich
realizowanych przez Ciebie projektow wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej, Funduszu Spdjnosci lub innych funduszy i programow Unii
Europejskiej, a takze krajowych srodkéw publicznych z funduszy i programéw UE -
taki dokument mozesz nazwac po prostu ,Projekty realizowane przez Wnioskodawce”.

W przeciwienstwie do zatgcznikdw, dla ktorych pozycje na dokumenty sg state, pozycja
z dodatkowym dokumentem moze zosta¢ w catosci usunieta z modutu. W tym celu
kliknij przycisk USUN DODATKOWY DOKUMENT oznaczony ikong: B
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6. ZATWIERDZENIE MODULU UMOWA

Po uzupetnieniu wszystkich informacji i dodaniu wymaganych zatgcznikéw

i dokumentow modut musi zosta¢ zatwierdzony i przekazany do 1Z, co bedzie
rownoznaczne ze ztozeniem przez Ciebie dokumentdéw do podpisania umowy
o dofinansowanie projektu w Systemie IGA.

W celu zatwierdzenia Modutu UMOWA kliknij przycisk ZATWIERDZ | PRZESLIJ, ktéry
znajduje sie na samym koncu modutu.

Zostanie wéwczas wyswietlony komunikat z prosbg o potwierdzenie operacji.

PotwierdzZ operacje

Czy na pewno zatwierdzic i przesta¢ umowe?

Na tym etapie ponownie zostanie dokonana przez system weryfikacja poprawnosci
i kompletnosci wprowadzonych informacji i dokumentow (w takim samym zakresie,
jak przy walidacji kazdej sekgji).

W przypadku braku wypetnienia ktéregos z obligatoryjnych pél lub wprowadzenia
btednych danych system poinformuje Cie o tym wyswietlajgc odpowiedni komunikat.

Uwaga

Umowa zawiera btednie uzupetnione dane!

Po zatwierdzeniu modutu zostanie wysSwietlony komunikat o zakonczeniu operacji.

Uwaga

Umowa zostata zatwierdzona i przestana

Pamietaj!

Modut powiniene$ zatwierdzi¢ i przekaza¢ do 1Z w terminie wyznaczonym w pismie

w sprawie wyboru Twojego projektu do dofinansowania. Jezeli nie bedziesz w stanie
dotrzymac tego terminu skieruj do IZ pismo w tej sprawie. Pismo powinienes przestac
w korespondenc;ji projektu.
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Z chwilg zatwierdzenia i przekazania do IZ Modutu UMOWA utracisz mozliwos$¢ edycji
wprowadzonych danych, w tym dodawania i usuwania zatgcznikéw i dokumentow.

Pracownik 1Z po zweryfikowaniu zawartych w module informacji i dokumentéw, moze
zadecydowac o ponownym odblokowaniu modutu do edycji, 0 czym zostaniesz
poinformowany pisemnie lub telefonicznie.
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