Instrukcja uzytkownika

SL2021 — obszar Granty

Wersja dla Beneficjentow

Wersja: 2.4



Historia zmian

Data Wersja Opis
29.09.2021 1.0 Utworzenie dokumentu
29.11.2021 11 Aktualizacja dokumentu
09.12.2021 1.2 Aktualizacja dokumentu
10.12.2021 13 Aktualizacja dokumentu
14.01.2021 1.4 Aktualizacja dokumentu
24.02.2022 15 Aktualizacja dokumentu
15.03.2022 1.6 Aktualizacja dokumentu
05.08.2022 1.7 Aktualizacja dokumentu
16.08.2022 1.8 Aktualizacja dokumentu
04.10.2022 1.9 Aktualizacja dokumentu
13.03.2023 1.10 Aktualizacja dokumentu
Wyodrebnienie wersji dokumentu
dla Instytucji oraz dla
11.04.2023 20 Beneficjenta. Przeniesienie
opiso6w modutéw wnioskow 0
platnos¢ oraz grantow do
osobnych dokumentow.
02.05.2023 2.1 Zastosowanie prostego jezyka
09.04.2024 2.2 Aktualizacja dokumentu
06.05.2024 2.3 Aktualizacja dokumentu
09.10.2024 2.4 Aktualizacja dokumentu
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1 Cel dokumentu

Dokument przedstawia glowne ekrany oraz funkcjonalnosci dostepne dla beneficjentow

dziatajacych w aplikacji SL2021 w obszarze Granty.

Dla aplikacji SL2021 zostaly przygotowane rézne instrukcje — w podziale na wersje dla
instytucji i beneficjentow oraz na obszary tematyczne. Opis wszystkich obszarow
tematycznych oraz wspolnych mozliwosci takich jak np. wyszukiwanie, sortowanie,
zarzadzanie uzytkownikami czy obstuga zadan znajdziesz w instrukcji dla obszaru
tematycznego Projekty, ktory jest podstawa umozliwiajaca funkcjonowanie wszystkich

pozostatych obszarow.



2 Granty

Granty to wydzielony obszar w systemie, w ktorym umieszczone sa wszystkie formularze

grantowe dolaczone w ramach projektu.

2.1 Lista Grantow

Rysunek 1 Pusta Lista Grantéw

List¢ Grantow mozesz wywotaé z poziomu Szczegdlow projektu poprzez przycisk w Realizacja

projektu -> Granty.

Na samej gorze widoku dostgpny jest staly blok danych z podstawowymi informacjami

o projekcie: Numer projektu, Tyzuf, Nazwa beneficjenta, Status projektu.



Rysunek 2 Widok Grantu na Liscie Grantéw

W widoku Grantéw menu Zarzgdzanie grantami dostepne sa przyciski akcji:

o Dodaj nowy grant- uruchomienie edytowalnego formularza dodawania Grantu
e Importuj z xIs(x)
e Eksportuj wszystko do xIsx

e Eksportuj zakres do xIsx

W Menu Realizacja projektu mozesz wroci¢ do Szczegdtéw projektu lub przejsé do innego
miejsca w SL2021.



Na karcie Listy grantow zawarte zostaly podstawowe informacje o grancie tj.: Numer umowy

(widoczny na belce), Data podpisania Umowy, Data rozwigzania umowy, NHP/Pesel/Numer

zagrantezayNumer  identyfikatora, Nazwa odbiorcy, Miejsce realizacji, Nazwa

Przedsiewzigcia, Wartos¢ Przedsiewzigcia, W-tym-wartosé Grantu.
Pozostate elementy widoku to:

e Liczba wynikow widoczna na gtdéwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych
elementow.
e Liczba wynikdéw na stronie okresla, ile elementow bedzie wyswietlanych na stronie

i moze by¢ ograniczona przez wartosci 10, 20, 40, 60, 80 lub 100.

e Panel sortowania i filtrowania - domyslnie panel jest zwinigty, po rozwinigciu panelu

uzyskujesz dostep do nastepujacych elementow:

Panel filtrowania i sortowania ~

Wybrane filtry:

Wybrane sortowanie:

Rysunek 3 Panel filtrowania i sortowania dokumentéw

Akcje na liscie grantow - wywotujesz przez przycisk w formie trzech kropek umiejscowiony

po prawej stronie Grantu na liScie
Dostepne funkcje:

o Pokaz szczegély - pozwala na wyswietlenie szczegotow formularza Grantu
e Edytuj — pozwala na wprowadzenie zmian w formularzu Grantu

e Usun - pozwala na usunigcie Grantu

2.2 Edycja oraz dodawanie nowego formularza Grantu

[ Sformatowano: Czcionka: Kursywa




Edycja formularza, moze nastgpi¢ wylacznie przez Beneficjenta, odbywa si¢
to za posrednictwem przycisku na Liscie Grantow -> Edytuj lub po przejsciu do widoku

szczegdlowego i wybraniu przycisku Edytuj.

Jesli cheesz dodaé nowy grant w zaktadce Zarzadzanie grantami wybierz Dodaj nowy grant.
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Rysunek 4 Pusty Formularz z polami do edycji

Po uzupehieniu lub edycji danych na formularzu, Aplikacja generuje komunikat

potwierdzajacy zapis.



Czy na pewno zapisac dane?

Rysunek 5 Komunikat potwierdzajgcy zapis danych

Informacje o grancie
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Rysunek 6 Przycisk umozliwiajgcy anulowanie edycji grantu

2.3 Eksport i Import Grantéw

Masz mozliwo$¢ eksportowania z systemu grantéw z zestawienia do pliku .xlsx (Excel).
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Rysunek 7 Przyciski umozliwiajgce eksport grantow

Eksportuj wszystko do xlIsx — Jezeli w projekcie jest nie wigcej niz 300 000 uméw
grantowych, system automatycznie pobierze plik, ktory bedzie dostgpny na Twoim urzadzeniu.
W przypadku, gdy w projekcie jest wigcej niz 300 000 umoéw grantowych (maksymalna liczba
to 2 000 000), system dzieli eksportowany plik .xIsx na mniejsze paczki zawierajace do 300
000 uméw grantowych. Lista paczek do pobrania oraz informacje takie jak Numer paczki, Data
podpisania umowy od, Data podpisania umowy do i Liczba uméw prezentowane sg W oknie

Eksport grantow.
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Eksport grantéw do XLSX musi by¢ podzielony na mniejsze czesci. Wybierz paczke danych do pobrania

Numer paczki Liczba umow

POBIERZ 1 2023-03-02 2023-03-17 300000

POBIERZ 2 2023-03-17 2023-03-22 300000

POBIERZ 3 2023-03-22 2023-03-27 300000

POBIERZ 4 2023-03-27 2023-03-31 300000

POBIERZ 5 2023-03-31 2023-04-06 300000

POBIERZ 6 2023-04-06 2023-04-19 300000

POBIERZ 7 2023-04-19 2023-06-21 200000

POBIERZ WSZYSTKO

Rysunek 8 Okno Eksport grantéw — lista paczek

Mozesz pobra¢ kazda paczke z osobna lub wybraé przycisk Pobierz wszystko.

Eksportuj zakres do xlIsx — system umozliwia wyeksportowanie uméw grantowych

obejmujacych konkretny zakres dat.

Eksport grantéw

Wybierz zakres eksportu danych w oparciu o date podpisania umowy:

Data od

Data do

Rysunek 9 Okno Eksport grantéow — zakres dat
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Jezeli wybrany zakres dat obejmuje wigcej niz 300 000 umoéw grantowych pojawi sig

komunikat informujacy o przekroczeniu dopuszczalnej maksymalnej liczbie umow.

Wystapit bigd

Liczba umow spetniajacych wprowadzone kryteria wynosi 1245642 i przekracza maksymalng dopuszczalng liczbe 300 tys. Zawez zakres dat.

Mozesz skorzystac tez z funkeji "Eksportuj wszystko do xIsx". Funkcja ta automatycznie podzieli liczbg wszystkich uméw grantowym na zgodne z

limitem.
Rysunek 10 Komunikat blgdu

Wyeksportowany plik zawiera wartosci stownikowe utatwiajace poprawne wypetnienie

i edycje.
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Rysunek 11 Wyeksportowany plik w formacie .xIs(x)

Masz takze mozliwo$¢ importu grantow do zestawienia z plikow zewngtrznych typu
xls, .xIsx. Plik importowany musi zawiera¢ kolumny analogiczne jak dla pliku

eksportowanego.

System umozliwia import 2 000 000 uméw grantowych za pomoca paczek danych. Pojedyncza

paczka moze wynie$¢ 300 000 nowych dodawanych uméw grantowych.

Maksymalny rozmiar pliku to 50 MB.
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Rysunek 12 Przycisk umozliwiajgcy import grantéw

Podczas importu grantow z pliku .xIsx, system wyswietla status importu oraz pasek postepu
procesu.
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Rysunek 13 Pasek postepu procesu
Mozesz anulowa¢ import za pomoca przycisku Anuluj import.

Plik importowany podlega takim samym walidacjom jak przy r¢cznym wprowadzaniu
danych, bezposrednio do systemu. W przypadku btgdnych danych system wyswietli Ci liste
bledow i przerwie import.
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Rysunek 14 Bledy importu

Na liscie prezentowane sa informacje takie jak adres komorki .xIsx, w ktorej wykryto problem

oraz tres¢ komunikatu walidacyjnego.

W przypadku poprawnych danych, system zakonczy import.
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Granty

ZARZADZANIE GRANTAMI REALIZACJA PROJEKTU

Status importu z XLS .

Status importu
Zakonczony

Liczba wynikwe: 1

Panel filtrowania i sortowania v

Data podpisania umowy
20240206

Nazwa odbiorcy
testWnioskodawea

Nazwa przedsigwziecia
Przedsiewzigcie |

Wartosé przedsiewzigcia
10,00

Granty

Status importu

Dista podpisania umamy
s 1002

Numes identyfikstors
Misjsce reaizach
DOLNDSLASKE

Nazwa
Teae

Wartoié penedsiguziecia

Numer identyfikatora
1228119950

Migjsce realizacji
DOLNOSLASKIE

Wartose grantu
1000

REALIZACA PROJEKTU v

Data rozwiazania umamy
oran

Marws odbicecy

wartosé granin

Rysunek 15 Zakoriczony import pliku w formacie .xIsx

Import pliku powoduje nastgpujace zmiany w systemie:

o Nadpisaniem (modyfikacja atrybutow) istniejacych juz pozycji,

e Usuni¢ciem istniejgcych pozycji.
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