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Wstep

W niniejszej Instrukcji przedstawilismy kluczowe informacje, w jaki sposob
przygotowaé wniosek o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021—
2027.

Whiosek powinien by¢ przygotowany i ztozony do Matopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w systemie IGA, ktory jest dostepny pod adresem
https://iga.malopolska.pl.

Wazne!

Zanim przystgpisz do przygotowania wniosku w odpowiedzi na konkretny nabor,
zapoznaj sie z Regulaminem wyboru projektow wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

Przygotowanie i realizacje projektu w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego regulujg dokumenty programowe i wiasciwe wytyczne. Przy
konkretnych zagadnieniach odsytamy do bardziej szczegdtowych uregulowan
zawartych w odpowiednich dokumentach.

System IGA - ogélne informacje

Whniosek mozesz wypetnic i ztozy¢ wytgcznie za pomoca systemu IGA, ktory jest
dostepny na stronie internetowej systemu IGA.*

Korzystanie z systemu IGA jest mozliwe, jesli dysponujesz systemem
teleinformatycznym, ktéry spetnia minimalne wymagania techniczne:

- dostep do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

- przegladarki: Edge, Explorer 11, Chrome 36, Opera 20 oraz Safari 7 lub nowsze
wersje skonfigurowane tak, aby mozliwe byto korzystanie z Javascriptu, Cookies,
SSL oraz Apletow Java.

Aby korzystac z systemu IGA, zatéz konto poprzez strone internetowg systemu IGA.?
W formularzu rejestracji wprowadz wymagane informacje: imig, nazwisko, adres e-
mail, hasto dostepu oraz potwierdz, ze zapoznates$/zapoznatas sie z zapisami
Regulaminu korzystania z systemu IGA. Po dokonaniu tych czynnosci system
automatycznie przesyta na podany adres e-mail wiadomosc¢ z linkiem, za pomocg
ktorego mozesz aktywowac konto przy pierwszym logowaniu do systemu. Przestany
link jest wazny przez 24 godziny.

Wymagania systemu dotyczgce haset do konta:

1 https://iga.malopolska.pl/login
2 https://iga.malopolska.pl/login
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- minimalna dtugos¢ hasta wynosi 8 (osiem) znakow;

- hasto zawiera co najmniej matg i wielkg litere oraz cyfre i znak specjalny (tj.:
@#3$%"+=);

- zmiana hastfa nastepuje nie rzadziej niz co 30 dni;

- hasto nie moze by¢ powszechnie uzywanymi stowami, w szczegdlnosci nie nalezy
jako hasto wykorzystywac: dat, imion, nazwisk, inicjatdw, numerdw rejestracyjnych
samochoddéw, numerdw telefondw badz innych nazw bezposrednio kojarzacych sie z
Uzytkownikiem / Uzytkowniczka.

Po trzykrotnym wprowadzeniu btednego hasta Twoje konto zostanie zablokowane.
Odblokowanie bedzie mozliwe po zgtoszeniu incydentu na adres e-mail
Administratora Lokalnego systemu IGA.3

Zatozenie konta w systemie IGA umozliwia prowadzenie korespondencji z MCP.

Szczegotowe informacije dotyczgce zasad funkcjonowania systemu IGA zostaly ujete
w Regulaminie korzystania z systemu IGA oraz Instrukcji uzytkownika systemu IGA.
Dokumenty te dostepne sg na stronie internetowej portalu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027.4

Dodatkowo Regulamin korzystania z systemu IGA opublikowany jest na stronie
internetowej systemu IGA.>

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe
Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:
- dla niektorych pdl okreslone zostaty limity znakow;

- wprowadzanie danych w poszczegdlnych zaktadkach/polach mozliwe jest po

a

S V4 . .
kliknieciu ikony w prawym gérnym rogu;

- zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu ikony @ , przed zapisaniem danych
mozliwe jest ich zwalidowanie po kliknieciu ikony = ;

- przejscie do nastepnej zaktadki mozliwe jest po zapisaniu danych badz kliknieciu
ikony® X

- klikniecie ikony ® powoduje zamkniecie edycji danych;

- przejscie do niektérych zaktadek uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich
wymaganych informacji w zaktadkach wczesniejszych;

3 ami.femp@mcp.malopolska.pl
4 https://fundusze.malopolska.pl/strona/1134-systemy-informatyczne
5 https://iga.malopolska.pl/login
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- maksymalna wielko$¢ zatgcznikow przesytanych w systemie IGA wynosi 50 MB,
sugerowana wielkos¢ 5 MB — z tego wzgledu zalecamy niestosowanie najwiekszej
dostepnej jakosci skanera;

- dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, tiff, xades.

Skfadanie wniosku, zatgcznikéw, oswiadczen oraz korespondencji mozliwe jest
wytgcznie za posrednictwem systemu IGA. Wyjatek dotyczy wycofania wniosku oraz
procedury odwotawczej — zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie wyboru
projektéw.

Ztozenie dokumentacji w systemie IGA jest mozliwe wytgcznie z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego z waznym certyfikatem kwalifikowanym.
Musi to by¢ plik xades w tej samej lokalizacji co podpisywany plik, ktory Swiadczy

o nieingerencji w tre$¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tres¢ pliku zrédtowego po jego
podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.

W celu utworzenia nowego wniosku, po zalogowaniu sie do systemu IGA, wybierz

wiasciwy nabér w zaktadce ,Nabory” i kliknij przycisk

_ . /' GENERUJ WNIOSEK
a nastepnie przycisk

Opcja ,Waliduj” (ikona = ) w poszczegolnych polach pozwala sprawdzi¢, czy pole

zostato poprawnie technicznie wypetnione. Dodatkowo w menu bocznym (ikona
) znajduje sie opcja ,Waliduj wniosek”, ktéra umozliwia sprawdzenie catego wniosku,
tak aby mozliwe byto jego przestanie do MCP w odpowiedzi na nabdr.

Whniosek oraz wymagane zatgczniki wypetnij w jezyku polskim. Uzywaj catych
wyrazow lub powszechnie obowigzujgcych skrotow. Nie uzywaj nadmiernej liczby
skrotow, poniewaz znacznie utrudniajg one zrozumienie projektu oraz jego ocene
i mogag powodowac koniecznosc¢ przedstawiania dodatkowych wyjasnien.

W przypadku koniecznosci zastosowania autorskich skrotow przedstaw dla nich
wyjasnienie (np. P — projekt, WD - wdrozenie).

Awarie, wady i usterki w dziataniu systemu IGA mozesz zgtosi¢ Administratorowi
Lokalnemu systemu wytgcznie drogg elektroniczng na adres e-mail Administratora
Lokalnego systemu IGA.5

Podpisanie i wystanie wniosku
Aby ztozy¢ wniosek do MCP, wczesniej zatwierdz go w systemie IGA. W tym celu

. : . twierdz wniosel
rozwin ikone w menu bocznym E i wybierz opcje tJ Zatwierdz wniosek

6 ami.femp@mcp.malopolska.pl
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Po zatwierdzeniu wniosku pobierz go w postaci pliku PDF z systemu IGA. W tym celu

rozwin ikone w menu bocznym E i wybierz opcje ,Drukuj wniosek (pdf)”.

= GA_ Vo

5] Zamkni] wniosel

=, Walldu] wniosek

= Drukuj wniosek (pdf)

ZatwierdZ wniosek

'\
\

P T PP AT

Tak wygenerowany wniosek w postaci PDF (poza systemem IGA) podpisz za
pomocg bezpiecznego podpisu kwalifikowanego w formie zewnetrznego pliku
~XADES”. Nastepnie wniosek w wersji PDF wraz z osobnym plikiem XADES zatgcz w
module korespondencja lub przy pomocy panelu Beneficjenta (przyciski dodawania
zatgcznikow). Pamietaj, ze nalezy doda¢ PDF z nadang sumg kontrolng
wygenerowany po zatwierdzeniu w systemie IGA wybierajgc opcje

&J Zzatwierdz wniosek Postepuj zgodnie z komunikatem wyswietlanym po zatgczeniu
pliku PDF z wnioskiem oraz jego podpisem XADES Dotgcz tez inne wymagane
zatgczniki wraz z osobnymi plikami XADES. Zatagczniki nalezy przygotowac oraz
podpisac¢ poza systemem IGA. Zt6z wniosek do MCP — upewnij sie, ze wyswietlit sie
komunikat potwierdzajacy wptyw.

A. Informacje ogdlne

Dane w zaktadce uzupetniane sg automatycznie na podstawie informacji o naborze,
wprowadzonych do systemu przez MCP.

Czes¢ zostanie wygenerowana po rozpoczeciu wypetniania wniosku, na podstawie
informacji okreslonych dla danego naboru, inne pojawig sie dopiero po uzupetnieniu
kolejnych czesci wniosku.

B. Projekt

Informacje o projekcie

Wypetniajgc czes¢ B wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryteridw: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy,
Kwalifikowalnosc¢ projektu.

B.1.1 Tytut projektu

Nalezy wpisac tytut projektu. Tytut projektu musi trafnie oddawac sens
przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi. Pamietaj, ze
tytut projektu nie jest jego opisem. Uzyj prostego jezyka: unikaj skrétéw, zargonu
oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktére nie bedg zrozumiate
dla kazdego. Zwré¢ uwage na spéjnosc¢ tytutu projektu z informacjami wynikajgcymi z
Harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie w programie Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 oraz zapisami FEM 2021-2027.
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B.1.2 Data rozpoczecia

Wpisz lub wybierz z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu.

B.1.3 Data zakonczenia

Whpisz lub wybierz z kalendarza date zakonczenia realizacji projektu.
B.1.4 PKD projektu (limit znakow: 200)

Whpisz PKD projektu.

Jezeli jest to nowy kod PKD, ktory na moment ztozenia wniosku nie zostat wskazany
w Twoim dokumencie rejestrowym, spoczywa na Tobie obowigzek aktualizacji
dokumentu rejestrowego (ostateczny termin dodania kodu PKD to zawarcie umowy o
dofinansowanie).

B.1.5 Typ projektu (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni typ projektu (Biznes i przedsiebiorczos¢;
Otoczenie biznesu).

B.1.6 Czy w ramach projektu podatek VAT bedzie stanowit koszt
kwalifikowany

Wybierz odpowiedz TAK lub NIE.

Obszar realizacji projektu
B.2.1 Miejsce realizacji projektu

Wskaz, czy posiadasz miejsce realizacji projektu.

Po zaznaczeniu opcji ,Posiadam lokalizacje do realizacji projektu na terenie
wojewodztwa matopolskiego”, nalezy klikng¢ ,Dodaj obszar realizacji”, nastepnie
pojawig sie do uzupetnienia pola B.2.3 — B.2.10, w ktérych nalezy wskazac
poszczegolne elementy adresu miejsca realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w wiecej niz jednej lokalizacji nalezy
wykazacé wszystkie miejsca realizacji projektu jako osobne pozycje poprzez klikniecie
,Dodaj obszar realizacji”.

B.2.2 Typ obszaru realizacji projektu

Wskaz typ obszaru realizacji, czyli miejsca realizacji projektu. Nalezy dokonac
wyboru z listy wyboru.

W sytuacji wiekszej liczby miejsc realizacji projektu nalezy doda¢ obszar klikajgc
w ,Dodaj obszar realizacji”.
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C. Wnioskodawca

Wypetniajgc czes¢ C wniosku nalezy pamietaé, ze tresci w niej zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy.
C.1.1 Nazwa Wnioskodawcy (limit znakéw: 1000)

Wpisz petng nazwe Wnioskodawcy — zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy.

W dalszych polach czesci C wpisz odpowiednie dane dotyczgce Wnioskodawcy
(podmiotu posiadajgcego osobowos¢ prawng).

Wazne!
Dane w polu C.1.1 podaj w odniesieniu do podmiotu, ktéry bedzie strong umowy o
dofinansowanie projektu. Podmiot ten musi posiada¢ osobowosc¢ prawng.

W przypadku, gdy w ramach projektu wsparcie otrzymajg jednostki organizacyjne
samorzgdu terytorialnego, ktore nie posiadajg osobowosci prawnej, w polu C.1.1
musi by¢ wskazana nazwa wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego
posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. Gmina, Powiat).

C.1.2 Forma prawna (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng Wnioskodawcy.

C.1.3 Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa (jesli dotyczy).
C.1.4 Forma wilasnosci (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme witasnosci Wnioskodawcy.

C.1.5 Mozliwos¢ odzyskania VAT (lista rozwijana)

Zaznaczajac odpowiedz NIE lub CZESCIOWO pojawia sie pole C.1.5.1
Uzasadnienie, gdzie nalezy wskazac¢ podstawe prawng mozliwosci kwalifikowania
VAT (max. 200 znakdw).

C.1.5.1 Uzasadnienie

Podaj podstawe prawng, ktéra wskazuje, ze Wnioskodawca moze uzna¢ podatek
VAT za koszt kwalifikowalny. Informacje dotyczgce Partnerow wykaz w zaktadce D.

Podaj wtasciwy akt prawny ze wskazaniem odpowiedniego artykutu i punktu. Jesli
podatek VAT jest kwalifikowany zgodnie z Podrozdziatem 7.3 Regulaminu, poniewaz
wartos$¢ projektu nie przekracza 5 min EURO — prosze wskazac to w uzasadnieniu.

Jesli podatek VAT jest tylko czesciowo kwalifikowalny, wpisz dodatkowo numery
pozycji, ktore zawierajg VAT (kwoty brutto).
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C.1.6 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (lista rozwijana)
Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni Rodzaj dziatalnosci gospodarcze;.

W polach C.1.7 — C.1.18 nalezy wskaza¢ poszczegodlne elementy adresu siedziby
Whnioskodawcy oraz numer telefonu.

Suwak w polu C.1.19 przesun z pozycji domysinej i uzupetnij pola C.1.20-C.1.27
tylko w sytuaciji, jesli adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby
Whnioskodawcy i uzupetnij dany adres.

Osoby do kontaktéw roboczych

Aby dodac¢ osobe do kontaktéw roboczych, kliknij przycisk i uzupetnij dane w polach,
ktére sie pojawig.

C.2.1 Imie
C.2.2 Nazwisko
C.2.3 E-mail
C.2.4 Telefon

Wpisz imie i nazwisko osoby do kontaktow roboczych, a takze jej numer telefonu
oraz adres e-mail. Powinna to by¢ osoba odpowiedzialna za udzielanie niezbednych
informacji dotyczacych projektu. Na podany adres e-mail bedziemy przesyta¢ m.in.
powiadomienia z systemu IGA.

Aby dodac¢ kolejne osoby, postepuj analogicznie.

D. Partner/Realizator

Inne podmioty

Wypetniajgc czes¢ D wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryterium: Kwalifikowalnos¢ partnerow (jesl
dotyczy).

Czes¢ D wniosku dotyczy wytgcznie projektdw, w ktorych wystepuje Realizator oraz
projektéw partnerskich (zaktadajgcych zaangazowanie w realizacje projektu
podmiotow innych niz Wnioskodawca).

Realizator — jest to podmiot zalezny od Wnioskodawcy (np. zaktad budzetowy czy
inna jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawnej), ktéry w jego
imieniu bedzie realizowat czynnosci formalno-prawne oraz inwestycyjne, zwigzane z
realizacjg projektu. Podmiot petnigcy funkcje Realizatora musi zosta¢ do tego
odpowiednio umocowany, a informacja w tym zakresie powinna zosta¢ uwzgledniona
we wniosku o dofinansowanie.

Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowos¢ prawng (taki podmiot
moze aplikowac o srodki w charakterze Wnioskodawcy lub Partnera).
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Partner — podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie projektu, uczestniczgcy
w realizacji projektu, wnoszgcy do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne
badz finansowe, realizujgcy projekt wspodlnie z Wnioskodawcg/ Beneficjentem (t;.
partnerem wiodgcym uprawnionym do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu) i ewentualnie innymi podmiotami, na warunkach okreslonych w
porozumieniu lub w umowie o partnerstwie.

D.1 Czy w projekcie wystepuja partnerzy

Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie Realizator (Partner), przesuh suwak
w prawo przy polu D.1. Aby dodaé Partnera nalezy klikng¢ przycisk

+ DODAJ REALIZATORA (PARTMERA)

Nie ma ograniczen co do liczby podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu.
Multiplikowanie podmiotéw mozliwe jest po ponownym kliknieciu przycisku ,,Dodaj
realizatora (partnera)”. W przypadku kazdego Realizatora (Partnera) podac¢ nalezy
podstawowe informacje ujete w polach D.2-D.17.

D.2 Nazwa podmiotu (max. 1000 znakow)

Wpisz petng nazwe Realizatora/Partnera — zgodnie z wpisem do rejestru lub
ewidencji wtasciwym dla jego formy organizacyjnej.

D.3 Forma prawna (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng Realizatora/Partnera.

D.4 Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig wielkos$¢ przedsiebiorstwa (jesli dotyczy).
D.5 Forma witasnosci (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme wiasnosci Realizatora/Partnera.
D.6. Mozliwos¢é odzyskania VAT (lista rozwijana)

Zaznaczajgc odpowiedz NIE lub CZESCIOWO pojawi sie pole D.6.1 Uzasadnienie,
gdzie nalezy wskazac podstawe prawng mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w
projekcie - wkasciwy akt prawny ze wskazaniem odpowiedniego artykutu i punktu.
Jesli podatek VAT jest kwalifikowany zgodnie z Podrozdziatem 7.3 Regulaminu,
poniewaz wartosc¢ projektu nie przekracza 5 min EURO — prosze wskazac to w
uzasadnieniu. Jesli podatek VAT jest tylko czesciowo kwalifikowalny, wpisz
dodatkowo numery pozyciji, ktére zawierajg VAT (kwoty brutto). (max. 200 znakow).

W pola D.7 — D.17 nalezy wskaza¢ poszczegdlne elementy adresu siedziby
Realizatora/Partnera oraz numer telefonu.
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D.18 Partner
Zaznacz suwakiem, jesli dany podmiot jest Partnerem.
D.19 Realizator

Zaznacz suwakiem, jesli dany podmiot jest Realizatorem.
E. Opis i cele projektu

Informacje przedstawione w czesci E wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Kwalifikowalnosc¢ projektu, Rekomendacje dla
beneficjentdw realizujgcych projekty w formule konkursowej, Jakos¢ realizowanych
ustug i dziatan, Kompleksowosc¢ projektu, Adekwatnos¢ proponowanych narzedzi,
Warunki specyficzne dla typu projektu A. (jesli dotyczy), Wptyw projektu na rozwo;
gospodarczy, Plan zarzgdzania i wykorzystania efektow projektu, Koncepcja
realizacji projektu

E.1.1 Opis celow projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizaciji (limit
znakow: 10000)

W tym punkcie sprecyzuj, w ramach ktérego/ktérych z Typow planujesz realizowac
projekt (w ramach jednego projektu mozna tgczy¢ Typy projektu):

A. Promocja oferty gospodarczej malopolskich przedsiebiorstw oraz
wsparcie eksporteréw w regionie

B. Promocja innowacyjnosci w regionie
C. Wsparcie inwestoréw w regionie

Wskaz szczegotowo co stanowic bedzie tematyke dziatan zaplanowanych w ramach
projektu oraz potwierdz, ze dziatania te sg zgodne z celem szczegdtowym
wskazanym w SZOP dla danego Dziatania i Typu projektu. Opisz na czym bedzie
polegat projekt oraz w jaki sposob bedzie przebiegat. Wskaz bariery i problemy, ktére
przemawiajg za realizacjg projektu i ktére w efekcie jego realizacji bedg mogty zostaé
zniwelowane lub zostang zlikwidowane. Uzasadnij realizacje projektu poprzez
wskazanie potrzeb, ktére zostang zaspokojone w wyniku realizacji projekt.

Dokonaj analizy odbiorcéw projektu tj. matopolskich przedsiebiorcéw MSP. Grupa
docelowa powinna by¢ zdefiniowana zgodnie z celem projektu oraz uzalezniona od
Typu/Typow projektu, ktéry planujesz zrealizowac. Przedstaw charakterystyke grupy
docelowej oraz analize popytu na ustugi/dziatania w ramach projektu sporzadzong na
podstawie wiarygodnych Zzrodet danych oraz okreslajgcag skale zainteresowania ze
strony ostatecznych odbiorcéw wsparcia. Opisz w jaki sposéb bedziesz informowat
matopolskich przedsiebiorcéw MSP o mozliwosci udziatu w projekcie oraz przedstaw
zasady rekrutaciji.

Dokonujgc charakterystyki grup odbiorcéw/popytu na ustug wez pod uwage obecnie
posiadane dane, jak i prognozy np. prognozy makroekonomiczne, rynkowe,
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branzowe, demograficzne itp. Wazne jest, abys we wniosku wskazat metode przyjeta
do okreslania grup docelowej projektu oraz analizy zainteresowania projektem ze
strony odbiorcéw a informacje podat wraz ze zrédtem danych. Przywotywane dane
powinny by¢ jak najbardziej aktualne. Mogg pochodzi¢ z ostatnich 3 lat w stosunku
do roku, w ktorym skfadany jest wniosek. Jesli jednak sg dostepne lub mozliwe do
pozyskania dane z roznych okresow w tym przedziale, we wniosku wykaz dane
najbardziej aktualne. Akceptowalne sg dane starsze niz sprzed 3 lat, ale tylko wtedy,
gdy nowsze nie sg dostepne. Informacje w tym zakresie podaj we wniosku.

Jesli zaplanowates realizacje typu A projektu (takze w potgczeniu z innymi typami) w
ktorym przewidziano komponent zwigzany z udziatem matopolskich przedsiebiorstw
MSP w wydarzeniach wystawienniczych opisz w jaki sposéb zaplanowate$ dziatania
majgce na celu przygotowanie ww. przedsiebiorstwa do procesu internacjonalizacji i
udziatu w wydarzeniach wystawienniczych oraz utatwianiu nawigzywania kontaktow z
partnerami zagranicznymi (dziatania szkoleniowo, informacyjne, doradcze).

Ponadto wymien konkretne zadania/dziatania, ktére zostaty zaplanowane w ramach
projektu w celu realizacji zadan wynikajgcych z Rekomendacji stanowigcych
Zatgcznik nr 9 do Regulaminu. Opisz w jaki sposob projekt wptywa na realizacje
zadan wynikajgcych z ww. Rekomendacji, szczegodlnie w zakresie tworzenia wspolnej
oferty informacyjnej w regionie w obszarze zwiekszania umiedzynarodowienie
dziatalnosci matopolskich przedsiebiorstw.

Opisz, w jaki sposéb bedziesz wypetniat obowigzki informacyjne i promocyjne, w tym
informowat spoteczenstwo o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska,
zgodnie Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/1060

z dnia 24 czerwca 2021 r. Szczegdtowe wymogi dotyczgce dziatan promocyjnych
zostaty opisane w Zasadach realizacji projektéw, dla ktérych Beneficjentem jest
Wojewddztwo Matopolskie w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski
na lata 2021 — 2027, a takze w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”.

Uzasadnij, ze dziatania informacyjno-promocyjne bedg odpowiednie dla okreslonej
grupy docelowej, do ktérej skierowany jest dany projekt.

E.1.2 Rezultaty projektu (limit znakdéw: 4000)

W tym polu opisz stan docelowy realizacji celow projektu, ktdry powinien potwierdzi¢
potrzebe jego realizacji oraz opisz rezultaty, ktore planujesz osiggng¢ w wyniku jego
realizacji. Cel projektu powinien bezposrednio wynika¢ ze zdiagnozowanego
problemu oraz przektadac sie na zadania wskazane we wniosku.

Odnies sie w jaki sposob planujesz wykorzystacé/utrzymacé efekty projektu po jego
zakonczeniu. Jesli uwazasz, ze brak jest mozliwos¢ lub zasadnos¢ utrzymania

Strona12z35



efektdw projektu po zakonczeniu jego realizacji przedstaw adekwatne do danego
zatozenia wyjasnienie.

E.1.3 Krotki opis projektu (limit znakéw: 2000)
Wskaz skrétowy opis swojego projektu, uwzgledniajgc jego najwazniejsze elementy.

Tytut i krotki opis projektu bedzie dostepny w przestrzeni publicznej np. na plakatach,
tablicach, stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych. Informacje te
bedg wizytowkg Twojego projektu.

E.1.4 Potencjal umozliwiajgcy realizacje projektu i wykorzystanie efektéw
projektu (limit znakéw: 12000)

W tej czesci wniosku wykaz, ze posiadasz odpowiedni potencjat do wspdlnej z
Partnerem/Partnerami (jesli dotyczy) realizacji petnego zakresu rzeczowego,
zaplanowanego w ramach projektu. Przedstaw rzetelng analize potencjatu
kadrowego, technicznego, doswiadczenia i sSrodkéw finansowych niezbednych do
realizacji projektu zaréwno przez Ciebie jak i osobno kazdego z Partnerow
zaangazowanych w realizacje projektu. Wykaz, iz dysponujesz (a takze Partnerzy,
kazdy z osobna) odpowiednimi zasobami, ktére zagwarantujg terminowg i
prawidtowg realizacje projektu.

W odniesieniu do potencjatu kadrowego, okresl role, wiedze i doswiadczenie oséb
zaangazowanych w merytoryczng realizacje projektu oraz wkasciwe nim zarzgdzanie.
Dla kazdego stanowiska merytorycznego/zarzgdczego okresl:

e wymagane kompetencje/ kwalifikacje, doswiadczenie,
e zakres zadan, jaki bedzie realizowany w projekcie,

e wymiar czasu pracy (etat/ liczba godzin),

e przewidywang forme zaangazowania/ zatrudnienia.

W odniesieniu do potencjatu technicznego, opisz posiadane przez Ciebie i Partnerow
zasoby techniczne tj. urzgdzenia, nieruchomosci oraz inne niezbedne wyposazenie,
ktére zostang wykorzystane w trakcie realizacji projektu. Jesli nie posiadasz
wszystkich niezbednych zasobow technicznych, to wskaz we wniosku, jakie zasoby
techniczne zamierzasz pozyskac¢. Pamietaj, ze zarbwno posiadane jak i planowane
do pozyskania zasoby techniczne muszg zostac prawidtowo opisane i dobrane do
rodzaju i zakresu poszczegolnych zadan w projekcie.

W odniesieniu do potencjatu finansowego, przedstaw informacje/ dokumenty
potwierdzajgce dysponowanie przez Ciebie oraz kazdego Partnera srodkami
finansowymi umozliwiajgcymi realizacje projektu oraz potwierdzajgce posiadanie
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wktadu wtasnego do projektu (biorgc pod uwage planowany budzet oraz
harmonogram jego realizacji).

Jezeli na moment ztozenia wniosku brak jest mozliwosci potwierdzenia posiadania
wktadu wtasnego do projektu nalezy przedstawi¢ zobowigzanie do spetnienia tego
warunku najpozniej na dzieh podpisania umowy o dofinansowanie projektu/uchwaty.

Opisz takze Twoje oraz Partnerow (kazdego z osobna) doswiadczenie w realizacji
przedsiewzieé/projektow o tematyce czy zakresie odpowiadajgcym lub zblizonym do
przedmiotowego projektu. Wykaz przedsiewziecia, ktérych realizacja sie juz
zakonczyta lub ktore sg w trakcie realizacji, a potwierdzajg posiadane doswiadczenie.
Informacje przedstawione w tym punkcie powinny potwierdzac teoretyczne i
praktyczne przygotowanie do realizacji projektu.

Wskaz co najmniej 2 zrealizowane dziatania wpisujgce sie w katalog dziatan
przewidzianych w SzOP w ciggu ostatnich siedmiu lat kalendarzowych
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku o dofinansowanie — opisz ich zakres,
gtdbwne zadania i cele, wskaz wartos¢ danych dziatan, podmioty zaangazowane w
realizacje, grupe docelowg. Ponadto potwierdz ich pozytywny wptyw na cele
biznesowe wspieranych przedsiebiorstw (np. na liczbe zawartych kontaktéw
biznesowych, liczbe obstuzonych inwestoréw).

Ponadto w danym polu wyjasnij, czy Ty oraz kazdy z Partneréw, wskazanych w
czesci D wniosku, posiadacie aktualne, obowigzujgce na moment sktadania wniosku
certyfikaty/akredytacje, potwierdzajgce dbatos¢ o standardy i mechanizmy
Swiadczenia ustug, np. ISO 9001:2015, PN-EN I1SO 9001:2015-10, SOOIPP, SUS
2.0, znak jakosci MSUES, EBN-EUBIC, IASP certyfikaty branzowe, akredytacje
ministra wlasciwego do spraw gospodarki nadang w ramach systemu akredytac;ji
osrodkéw innowacii.

E.1.5 Stan przygotowania projektu do realizacji (limit znakéw: 6000)

W tej czesci wniosku opisz stan przygotowania projektu do realizacji, sposob
zarzadzania projektem, podejmowania decyzji. Opisz podziat czynnosci/zadan, relacji
czy wzajemnych zaleznosci/odpowiedzialnosci wsrdd cztonkéw personelu projektu.
Przedstawiony sposéb zarzgdzania projektem powinien by¢ spdéjny, adekwatny do
zakresu i charakteru projektu oraz zapewnia¢ jego terminowg i efektywng realizacje.

W danym polu opisz takze zatozenia dotyczgce monitorowania i oceny efektéw
dziatan realizowanych w projekcie. Wskaz w jaki sposéb i z jakg czestotliwoscig
odbywac sie bedzie biezgce monitorowanie i ocena efektow zadan zaplanowanych w
projekcie. Opisz jak wyniki monitoringu i ewaluacji dziatan projektowych mogg
wptyngc na sposéb jego realizaciji.
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E.1.6 Inne informacje niezbedne do oceny projektu (limit znakéw: 12000)

W danym polu uzasadnij udziat poszczegdlnych Partnerow w projekcie. Opisz na
czym bedzie polegata rola kazdego z Partneréw w odniesieniu do konkretnych
zadan/dziatan/kosztéw ujetych w zakresie rzeczowym projektu.

Dodatkowo, potwierdz, ze wybér Partnera zostat dokonany zgodnie z art. 39 ustawy
z dnia 28 kwietnia 2022r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079 z
pozn.zm.).

Jezeli na etapie aplikowania o dofinansowanie nie dostarczysz wraz z wnioskiem
umowy partnerskiej, wéwczas w danym punkcie przedstaw zobowigzanie do
spetnienia tego warunku najpozniej na dzien podpisania umowy o
dofinansowanie/podjecia uchwaty.

Analiza ryzyka

W polu tym nalezy precyzyjnie wskaza¢ przewidywane ryzyka nieosiggniecia
zatozonych celow/ rezultatdow projektu oraz sytuaciji, ktérych wystgpienie utrudni lub
uniemozliwi ich osiggniecie. Nalezy odnies¢ sie do istniejgcych oraz potencjalnych
ryzyk, ktérych wystgpienie moze utrudnic lub uniemozliwic realizacje projektu.

E.2.1 Ryzyko (limit znakéw: 200)

Wskaz nazwe ryzyka.

E.2.2 Prawdopodobienstwo wystgpienia

Wybierz z dostepnej listy stopieh prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka:
- marginalne (zdarzenie moze zaistnie¢ jedynie w wyjagtkowych okolicznosciach),
- niskie (istnieje mate prawdopodobienstwo zaistnienia tego zdarzania),

- Srednie (w niektorych przypadkach zdarzenia takie moze zaistnie¢),

- wysokie (zdarzenie jest bardzo prawdopodobne),

- bardzo wysokie (oczekuje sie, ze takie zdarzenie nastgpi).

E.2.3 Wptyw (limit znakow: 2000)

Wskaz wptyw danego ryzyka:

- nieistotny (niezagrozona realizacja zadania/projektu oraz osiggniecie celéw i
rezultatow),

- niewielki (maty wptyw na realizacje zadania/projektu oraz osiggniecie celow i
rezultatow),
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- $Sredni (umiarkowany wptyw na realizacje zadania/projektu i osiggniecie celéw i
rezultatéw),

- znaczacy (znaczacy wptyw na realizacje zadania/projektu oraz osiggniecie celow i
rezultatéw),

- duzy (naruszenie skutkujgce brakiem realizacji gtbwnych celéw projektu).
E.2.4 Uzasadnienie (limit znakéw: 2000)

W tym polu wskaz sposob przeciwdziatania wystgpieniu danego ryzyka oraz sposob
postepowania w przypadku wystgpienia danego ryzyka. Przedstaw rowniez metody
przeciwdziatania wystgpieniu tych ryzyk lub sposéb minimalizowania negatywnych
skutkow w przypadku, gdy dane ryzyko wystgpi.

Dodawanie kolejnych obszaréw ryzyka jest mozliwe poprzez uzycie przycisku Dodaj
ryzyko.

F. Wskazniki

T3 sekcje wniosku nalezy uzupetni¢ w odniesieniu do dokumentu pn.“Katalog
wskaznikdéw obligatoryjnych” stanowigcego Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Wskazniki, wybrane z listy rozwijanej dostepnej we wniosku w systemie IGA, muszag
by¢ obiektywnie weryfikowalne, powinny odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, byc
adekwatne do zakresu projektu.

Wskazniki sg miernikami osigganych postepow w projekcie. Wnioskodawca bedzie
musiat dysponowa¢ dokumentacjg potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych w
projekcie wskaznikow. Z tego tez wzgledu, wykazane w projekcie wskazniki powinny
byc¢ policzalne oraz mierzalne i mozliwe do rzetelnego i obiektywnego
udokumentowania. Nalezy pamieta¢, ze wskazniki majg by¢ monitorowane i
raportowane w czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosé.

W ramach naboru nalezy uzupetni¢ wszystkie adekwatne wskazniki dla planowanych
zatozen projektowych: wskazniki obowigzkowe produktu, wskazniki
obowigzkowe rezultatu.

Po wybraniu stosownego wskaznika, zostanie mu automatycznie przez system
przypisana jednostka miary wtasciwa ze wzgledu na charakter wskaznika.

W polu F.1.1 Sposéb pomiaru wskaznika nalezy podac konkretny dokument
zrodtowy, z ktérego bedg pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia
wskaznika.
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Zrodtem pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu nie moze byé
wniosek o dofinansowanie lub inne dokumenty planistyczne (czesto
adekwatnym zrédtem pomiaru jest np. zatwierdzony wniosek o ptatno$¢, protokét
zdawczo-odbiorczy, lista obecnosci itp.).

Whnioskodawca zobowigzany jest okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie
mierzone bedg poszczegolne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie
zrodta danych do pomiaru kazdego wskaznika. Sposéb pomiaru musi by¢ spéjny z
warunkami okreslonymi w definicji kazdego wskaznika podanymi w Zatgczniku nr 5
do Regulaminu.

Ponadto w polu Sposob pomiaru wskaznika nalezy przedstawi¢ zatozenia
dotyczgce szacowania wartosci wskaznikéw (uzasadni¢ podang warto$¢, wyjasnic
w jaki sposob obliczono wartos¢ kazdego ze wskaznikow).

W przypadku wskaznikow informacyjnych, poziom ich wykonania w projekcie nie
bedzie przedmiotem rozliczenia. Wartos¢ docelowg wskaznikdw informacyjnych
Whnioskodawca okres$la na poziomie ,0”.

W Podrozdziale 3.11 Regulaminu oraz w Zatgczniku nr 5 do Regulaminu wskazano
nastepujgce wskazniki informacyjne:

o Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla
0s6b z niepetnosprawnosciami (EFRR/FST/FS) — wskaznik dotyczy kazdego
projektu niezaleznie od zakresu rzeczowego projektu (powinien zosta¢
wybrany przez kazdego Wnioskodawce);

e Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami
(EFRR/FST/FS) — wskaznik deklarowany tylko w przypadku, gdy jest
adekwatny do planowanych dziatan w projekcie (Wnioskodawca w ramach
projektu planuje dostosowanie obiektu i uwzglednia w budzecie odpowiednie
koszty w tym zakresie);

e Miejsca pracy utworzone we wspieranych jednostkach — wskaznik wybierany
tylko w przypadku, gdy jest adekwatny do planowanych dziatan w projekcie.

Whioskodawca jest zobligowany do monitorowania wskaznikéw informacyjnych na
etapie realizacji projektu.

G. Zadania

Zadania i koszty posrednie
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Zakres rzeczowy projektu powinien przedstawiac logiczny cigg zadan, ktére
zamierzasz wykonac¢ w ramach projektu. Istotng kwestig w zakresie konstruowania
zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania, a nastepnie wykazanie
poszczegodlnych kosztow, sktadajgcych sie na dane zadanie. Kazde zadanie powinno
stanowic¢ jasno wyodrebniony i zamkniety czasowo zakres prac, konczacy sie
wymiernym, mozliwym do okreslenia rezultatem.

Katalog wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w ramach
niniejszego naboru stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Pamietaj, ze wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone z uwzglednieniem
zasad, o ktéorych mowa w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027, w szczegolnosci Podrozdziatu 2.3. Wydatki niekwalifikowalne.

ZADANIA

W celu zdefiniowania poszczegdlnych zadan w projekcie, uzyj przycisku ,DODAJ
ZADANIE”. Poszczegdlne zadania przedstaw w uktadzie chronologicznym, aby
stanowity logiczng catos¢.

G.1.1 Nazwa zadania

Wskaz nazwy poszczegolnych zadan. Do kazdego zadania przypisz odpowiedni
Typ projektu

G.1.2 Opis i uzasadnienie zadania

Wskaz opis oraz uzasadnienie dla realizacji poszczegodlnych zadan biorgc pod
uwage specyfike realizacji kazdego z Typow projektu.

G.1.3 Data rozpoczecia oraz G.1.4 Data zakonczenia

Wskaz przedziat czasowy realizacji danego zadania, ktéry miesci sie w okresie
realizacji projektu, ktéry wskazates w polach B.1.2 - B.1.3.

G.1.5 Uzasadnienie i kalkulacja kosztu
Wskaz uzasadnienie oraz kalkulacje poszczegdlnych kosztéw.

W tym polu nie wpisuj wartosci poszczegdlnych kosztéw, poniewaz wartosci te
nalezy wykazac¢ w czesci L. Budzet projektu. W odniesieniu do kazdego kosztu
nalezy okresli¢ go ilosciowo oraz podac¢ specyfikacje. Nalezy rowniez wykazag, iz
zastosowane w projekcie nakfady sg adekwatne w odniesieniu do jego planowanych
rezultatéw, uzasadnié¢, ze deklarowane wydatki sg racjonalne, niezbedne, zasadne i
oszczedne z punktu widzenia realizacji celu oraz uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia
danego kosztu w projekcie (wskaza¢, dlaczego koszt jest niezbedny do osiggniecia
celu projektu).

Nastepnie przy uzyciu funkcji ,DODAJ KOSZT” wymien poszczegolne koszty
niezbedne do poniesienia w celu realizacji danego zadania.
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Jedno zadanie moze obejmowac zaréwno koszty kwalifikowane, jak
i niekwalifikowane.

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Katalog wydatkéw kwalifikowalnych oraz niekwalifikowanych w ramach dziatania
zostat okreslony w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu naboru.

G.1.6 Nazwa kosztu
Wskaz nazwe kosztu.
G.1.7 Rodzaj wsparcia

Dla danego kosztu, z listy rozwijalnej wybierz pomoc de minimis lub wybierz opcje
bez pomocy.

G.1.8 Podmiot odpowiedzialny

Wskaz podmiot, ktéry bedzie ponosit dany koszt (Wnioskodawca badz Partner). W
ramach danego zadania umies¢ koszty w odniesieniu tylko do jednego pomiotu.

G.1.9 Kategoria limitu

Zakres rzeczowy Twojego projektu moze wymagac uwzglednienia w budzecie tzw.
kosztow limitowanych, czyli wydatkow, ktore mogg miec jedynie ograniczony
procentowo udziat w wydatkach kwalifikowanych projektu. W zwigzku z tym
niezbedne bedzie ich odrebne wykazanie, zweryfikowanie wysokosci w toku oceny
projektu oraz monitorowanie na etapie realizacji i trwatosci projektu. Aby byto to
mozliwe konieczne bedzie uwzglednienie takiego zakresu jako osobnego kosztu

w projekcie — tylko w taki sposdb bedziesz mogt nada¢ mu odpowiednig kategorie
kosztu w czesci G wniosku. Do kosztow limitowanych zaliczajg sie koszty posrednie.

Osobno nalezy takze wykazywaé koszty zwigzane z dostepnoscig w ramach
kategorii ,Wydatki na dostepnosc¢”.

Wydatki dedykowane bezposrednio zapewnieniu dostepnosci w szczegdlnosci dla
0sOb z niepetnosprawnosciami i oséb starszych powinny zosta¢ wyodrebnione

w postaci osobnego kosztu (np. zakup ustug ttumacza jezyka migowego, budowa
podjazdu, zakup i montaz plandw tyflograficznych, petli indukcyjnej) oraz powinny
zostac oznaczone jako ,Wydatki na dostepnos¢”. Kazdy wydatek przyporzgdkowany
do limitu ,wydatki na dostepnos¢” w catosci zostanie uznany za koszt limitowany
zwigzany z zapewnieniem dostepnosci. W miare mozliwosci powiniene$ precyzyjnie
oszacowac i wyodrebnic¢ zakres objety kategorig ,Wydatki na dostepnos¢" w postaci
osobnego kosztu w budzecie projektu. Powinienes racjonalnie szacowac, czy
elementy zwigzane z dostepnoscig w danej pozycji budzetowej sg znaczace na tyle,
by catos¢ kosztu mogta by¢ uznana za wydatek zwigzany z dostepnoscig. W
przypadku, gdy wydzielenie odrebnych pozycji kosztowych w budzecie wniosku nie
jest mozliwe, a szacujesz, ze wydatki na dostepnos¢ wynoszg co najmniej 50%
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danego kosztu, wowczas caty wydatek mozesz zakwalifikowac do limitu ,Wydatki na
dostepnosé". Pamietaj, ze kategoria limitowana ,wydatki na dostepnos¢” dotyczy
jedynie kosztow bezposrednich projektu.

G.1.10 Kategoria kosztu

Dla kazdego kosztu, z listy rozwijalnej wybierz odpowiednig kategorie (np. wydatki
zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu - personel projektu, koszty podrozy, zakwaterowania - koszty wsparcia
uczestnikéw projektu oraz podmiotéw objetych wsparciem).

Koszty personelu

Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027
personel projektu to:

a. osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy,

b. wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2022 r. poz. 1327, z pézn. zm.), zwanej dalej: ,ustawg o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie”,

c. osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg bedgca Wnioskodawca,

d. osoby wspotpracujgce z Wnioskodawcg w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
1009, z pbézn. zm.), zwanej dalej: ,ustawg o systemie ubezpieczen spotecznych”.

Bezposrednie koszty personelu projektu moga by¢ rozliczane:

a) na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych, na
zasadach okreslonych w Podrozdziale 3.8 Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027

lub

b) z zastosowaniem stawek jednostkowych tzw. stawki godzinowej personelu
projektu. Wytyczne w zakresie obliczenia godzinowej stawki wynagrodzenia znajdujg
sie w czesci N. Zatgczniki niniejszej Instrukcji. Wybierajgc tg forme rozliczania
kosztow personelu projektu nalezy z wnioskiem dostarczy¢ Zatgcznik N.8.5 nalezy
przedstawiajgcy metodyke ustalenia wysokosci stawki godzinowej. Uzasadnienie
powinno jednoznacznie wskazac¢ w jaki sposob stawka godzinowa zostata wyliczona
(jakie stanowiska uwzgledniono do jej wyliczenia: takie same/zblizone/nalezy podac
nazwy tych stanowisk).

Pamietaj, ze stawka jednostkowa uzgadniana jest na etapie zatwierdzania wniosku o
dofinansowanie i jej wysokos¢ nie moze zosta¢ zmieniona w okresie realizacji
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projektu. Dla stawki wyliczonej w odniesieniu do takich samych lub zblizonych
stanowisk stuzbowych, w przypadku koniecznosci dokonania zmiany osobowej w
ramach personelu merytorycznego projektu, do rozliczania stawki jednostkowej w
zatwierdzonej wysokosci wystarczajgce bedzie, aby nowo zaangazowany pracownik
zatrudniony zostat na takim samym lub zblizonym stanowisku stuzbowym.

W uzasadnieniu kosztéw wskaz kalkulacje wynagrodzen na poszczegdlnych
stanowiskach z uwzglednieniem wyliczonej w Zatgczniku N.8.5 godzinowej stawki
wynagrodzenia. t.gczna liczba zadeklarowanych godzin na osobe w danym roku lub
miesigcu nie moze przekraczac liczby godzin zastosowanej do obliczenia tej stawki
godzinowej, tj. jezeli do obliczenia stawki jednostkowej przyjeto, ze Srednioroczny
czas pracy na danym stanowisku wynosi 1 720 godzin, to w projekcie mozliwe bedzie
wykazanie 1 720 stawek jednostkowych w danym roku realizacji projektu dla osoby
zatrudnionej na tym stanowisku.

Pamietaj rowniez, ze rozliczenie kosztéw wynagrodzen na etapie realizacji projektu
nastepuje wedtug ustalonej stawki godzinowej, w zaleznosci od faktycznie
przepracowanych godzin w projekcie:

Wynagrodzenie = godzinowa stawka wynagrodzenia x liczba godzin faktycznie
przepracowanych na rzecz projektu.

W przypadku kosztéw dotyczacych personelu projektu wskaz we wniosku
nastepujace informacje:

- nazwe stanowiska pracy oraz role w projekcie,
- forme zaangazowania,

- wymagania, jakie obowigzujg na danym stanowisku (wyksztatcenie, doswiadczenie,
umiejetnosci),

- metodyke szacowania wartosci kosztéw kwalifikowanych wraz ze wskazaniem
wymiaru etatu (np. podac liczbe godzin, przez jakg w miesigcu/tygodniu dany
pracownik bedzie zaangazowany w zadania zwigzane z projektem i wyrazong w PLN
stawke godzinowg),

- zakres czynnosci w realizowanych pracach badawczych danego pracownika w
ramach kazdego zadania z osobna.

Wskaz rowniez informacje, czy osoba zatrudniona na danym stanowisku jest osobg
pracujgcg obecnie w przedsiebiorstwie czy moze jest to osoba, ktéra zostanie
dopiero zrekrutowana.

W przypadku projektéw partnerskich, nie jest dopuszczalne angazowanie jako
personelu projektu pracownikéw Partneréw przez Beneficjenta i odwrotnie.
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Ponizej przedstawiono przyktadowy sposéb opisu:

Personel punktu wsparcia eksportera — na tym stanowisku bedg pracowaty 2 osoby,
kazda z nich bedzie zatrudniona na 1 petny etat:

a. nazwa stanowiska
b. forma zaangazowania
C. wymiar etatu

d. godzinowa stawka wynagrodzenia: 50,00 zt (jesli dotyczy — opis w przypadku
rozliczania kosztéw personelu metodg uproszczonag tj. stawkg jednostkowg)

e. wymagania/kwalifikacje

f. rola w projekcie

g. zakres czynnosci

h. informacja, czy pracownik obecnie jest zatrudniony przez Wnioskodawce/Partnera

Ponadto, w przypadku rozliczania kosztow personelu metodg uproszczona tj. stawka
jednostkowa, wskaz:

G.1.5:

Kalkulacja ilosci stawek (do kalkulacji uwzgledniono dni robocze w danym miesigcu):
(luty 2024: 168h + marzec 2025: 168h + kwiecien 2025: 168h) x 2 pracownikow = 1
008 stawek jednostkowych

L. Budzet projektu:

- w polu L.1.16 wskaz wysoko$¢ godzinowej stawki wynagrodzenia wskazang w polu
G.1.5, wynikajgca z obliczen w Zatgczniku N.8.5 w kolumnie ,GSW?”, jesli do
oszacowania godzinowej stawki jednostkowej uwzgledniono jedno stanowisko lub
,Usredniona GSW”, jesli do oszacowania godzinowej stawki jednostkowej
uwzgledniono kilka stanowisk),

- w polu L.1.15 wskaz ilos¢ stawek w ramach danego zadania (warto$¢ ta musi
wynika¢ z przedstawionej w polu G.1.5 kalkulaciji).

- w polu L.1.11 wskaz poziom dofinansowania zgodnie z wybranym rodzajem
pomocy wskazanym w polu L.1.14 (dane w tym polu generujg sie automatycznie na
podstawie danych przedstawionych w polu G.1.7).

G.1.11 Uproszczona metoda rozliczania

Jezeli koszty personelu planujesz rozlicza¢é metodg uproszczona, tj. przy pomocy
stawki godzinowej personelu projektu, przesun suwak w polu G.1.11. Nastepnie z
listy wyboru w polu G.1.12 wskaz rodzaj ryczattu: Stawka jednostkowa.
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KOSZTY POSREDNIE

Katalog kosztow posrednich definiowany jest zgodnie z Podrozdziatem 3.12
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Koszty w ramach tej kategorii rozliczane sg przy pomocy stawki ryczattowej na
koszty posrednie. Limit na tego typu koszty wynosi 7 % bezposrednich kosztéw
kwalifikowalnych projektu.

Nalezy przesung¢ suwak przy w polu G.1 “Czy wystepujg koszty posrednie” by
aktywowac sekcje

G.2.1 Opis i uzasadnienie zadania
W opisie i uzasadnieniu kosztéw wpisz “Koszty posrednie w ramach projektu”
G.2.2 Data rozpoczecia oraz G.2.3 Data zakonczenia

Wskaz przedziat czasowy realizacji catego projektu, ktéry wskazates w polach B.1.2-
B.1.3 (czyli dla catosci projektu)

G.2.4 Uzasadnienie | kalkulacja kosztu - nalezy wpisac “Nie dotyczy” - koszty
posrednie nie wymagajg uzasadnienia

Nastepnie przy uzyciu funkcji ,DODAJ KOSZT” wskazac¢ tylko 1 pozycje odnoszacg
sie do catego projektu.

G.2.5 Nazwa kosztu

Wskaz nazwe "Koszty posrednie”

G.2.6 Rodzaj wsparcia

Wskaz pomoc de minimis lub wybierz opcje bez pomocy.

G.2.7 Podmiot odpowiedzialny

Wskaz podmiot, ktéry bedzie ponosit dany koszt (Wnioskodawca badz Partner).
G.2.8 Uproszczona metoda rozliczania

Po przesunieciu suwaka pojawi sie pole G.2.9 o nazwie ,Rodzaj ryczattu”. Z listy
rozwijalnej wybierz stawka ryczattowa, ktéra wynosi 7 % bezposrednich kosztéw
kwalifikowalnych.

H. Innowacyjnosé¢ projektu

To pole nie dotyczy Wnioskodawcy / Partnerow.

|. Kryteria horyzontalne

Polityki horyzontalne
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Informacje przedstawione w czesci |. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Wptyw na zasade réwnosci kobiet i mezczyzn, Wptyw na
zasade rownosci szans i niedyskryminacji, Wptyw na zrownowazony rozwoj oraz
zasade ,nie czyn powaznych szkod”, Zgodnosé projektu z Konwencjg o Prawach
Osob Niepetnosprawnych, Zgodnosc¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej.

W tej czesci wniosku opisz, w jaki sposob Twoj projekt wptywa na realizacje zasad
horyzontalnych Unii Europejskie;j.

I.1 Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn
[.1.1 Opis zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn (limit znakow: 3000)

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn to wdrozenie dziatarn majgcych na celu
osiggniecie stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samag
wartosc spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki. To rowniez stan, w ktérym
kobiety i mezczyzni majg rowny dostep do korzystania z zasobdw (np. srodki
finansowe, szanse rozwoju).

W tym polu opisz, w jaki sposéb zrealizujesz zasade rownosci kobiet i mezczyzn.
Wskaz m.in. czy w projekcie zaplanowano dziatania, ktére wptyng na wyréwnywanie
szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu, o ile takie nierdwnosci
zdiagnozowates w projekcie. Opisz jakie mechanizmy zaplanowates, aby na zadnym
etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu
na ptec.

Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu w stosunku do tej zasady. Jesli
Twoj projekt jest neutralny w odniesieniu do zasady rownosci szans, uzasadnij,
dlaczego nie jest mozliwe zrealizowanie jakichkolwiek dziatah w zakresie zgodnosci z
ww. zasadg. Nalezy pamietac, ze realizacja ww. zasady dotyczy takze personelu
zaangazowanego W realizacje projektu.

1.1.2 Wpltyw projektu na zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn
Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade rownosci kobiet i mezczyzn

|.2 Zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

1.2.1 Sposob realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami (limit znakoéw: 3000)

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji — to wdrozenie dziatan umozliwiajgcych
wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach
zycia, bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub
spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub
wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie,
niepetnosprawnos$é, wiek, orientacje seksualng lub tozsamos¢ ptciowa.
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Opisz, w jaki sposob projekt wywiera pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans i
niedyskryminaciji, w szczegolnosci ze wzgledu na ptec, rase lub pochodzenie
etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng,
tozsamosc ptciowg. Projekt powinien uwzgledniac potrzeby réznych grup docelowych
zagrozonych dyskryminacjg, w tym w szczegdlnosci wymagania dotyczgce
zagwarantowania dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Pozytywny wptyw to zapewnienie wsparcia bez jakiejkolwiek dyskryminacji, w tym
zapewnienie dostepnosci wszystkich produktéw projektu (lub ustug) dla wszystkich
ich uzytkownikow/uzytkowniczek, z wyjatkiem niektérych produktéw, ktore zostaty
uznane za neutralne, zgodnie ze standardami dostepnosci, ktore stanowig Zatgcznik

nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027:
e szkoleniowy,
e informacyjno-promocyjny,
e transportowy,

e cyfrowy,
e architektoniczny.

Rézne rodzaje wsparcia mogg wymagac zastosowania wiecej niz jednego standardu.
W przypadku np. kompleksowego projektu, zaktadajgcego inwestycje w infrastrukture
szkét i placéwek odwiatowych, moze by¢ konieczne zastosowanie standardu
architektonicznego (budynek), transportowego (wyjazd studyjny) czy cyfrowego
(strona internetowa, zakup sprzetu). Wybierz standardy adekwatne do
planowanego wsparcia w projekcie i opisz, w jaki sposéb zastosujesz je w projekcie.

W uzasadnionych i wyjagtkowych oraz opisanych we wniosku przypadkach mozliwe
jest wykazanie neutralnosci niektorych produktow (lub ustug) projektu na przyktad z
uwagi na brak ich bezposrednich uzytkownikow. Jezeli produkty projektu lub ustugi
sg neutralne, zgodnie ze standardami dostepnosci, opisz to szczegotowo we
wniosku.

[.2.2 Wplyw projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami

Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade rownos$ci szans i niedyskryminacji.
|.3 Zasada zrbwnowazonego rozwoju

1.3.1 Sposobb realizacji zasady zrobwnowazonego rozwoju (limit znakdéw: 3000)
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Wykaz, ze projekt spetnia zasade zrownowazonego rozwoju oraz zasade ,hie czyn
powaznych szkdd” (tzw. zasada DNSH). Projekt spetnia ww. zasade, jesli wptyw
projektu jest co najmniej neutralny (neutralny lub pozytywny), zgodnie z art. 11
TFUE. W ramach potwierdzenia spetnienia zasady ,nie czyn powaznych szkod”,
odnie$ sie w uzasadnieniu do zapisow Zatacznika Nr 6 do Uchwaty Nr 1827/22
Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 20 pazdziernika 2022 r. ,Ocena
spetniania zasady DNSH (nie czyn powaznych szkdd) na poziomie projektu
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027”. W ramach niniejszego
naboru nalezy odnies¢ sie do ustalen dla celu szczegdtowego 1(i) Rozwijanie i
wzmachnianie zdolnosci badawczych i innowacyjnych oraz wykorzystywanie
zaawansowanych technologii. Zgodnie z ww. dokumentem, projekty w ramach
dzialania zostaty uznane jako zgodne z zasadg DNSH, poniewaz nie oczekuje sie,
ze bedg miec jakikolwiek znaczgcy negatywny wptyw na srodowisko ze wzgledu na
ich nature. Nalezy jednak wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie adekwatny
zakres/cel srodowiskowy, w ktéry wpisuje sie Twoj projekt.

1.3.2 Wptyw projektu na zasade zrdbwnowazonego rozwoju
Wskaz wptyw projektu na zasade zrownowazonego rozwoju.
I.4 Zgodnos¢ projektu z Kartag Praw Podstawowych Unii Europejskiej

1.4.1 Opis zgodnosci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
(limit znakow: 3000)

W tej czesci wniosku o dofinansowanie powinienes$ wykazac, ze Twoj projekt jest
zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (skrot KPP), w zakresie
odnoszgcym sie do sposobu realizacji Twojego projektu, jego zakresu rzeczowego
oraz Twojego statusu jako Wnioskodawcy. Powiniene$ przeanalizowac, w jakim
zakresie Twoj projekt wypetnia zapisy KPP, co uzaleznione jest od zakresu Twojego
projektu. Zgodnos¢ projektu z KPP nalezy rozumie¢ jako wykazanie zgodnosci
pomiedzy projektem, a wymogami ww. dokumentu, adekwatnymi wobec sposobu
realizacji i zakresu projektu. W uzasadnieniu powinienes powotac sie na konkretne
zapisy KPP UE. Uzasadnienie powinno potwierdza¢, ze Twoje (jako Wnioskodawcy)
dziatania w obszarze powigzanym z projektem sg zgodne z Kartg Praw
Podstawowych Unii Europejskiej. W zakresie badania zgodnosci projektu z KPP
pomocny jest zatgcznik Il do Wytycznych dotyczgcych zapewnienia poszanowania
Karty praw podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych. Projekt, ktory nie wykazuje zgodnosci z adekwatnymi
postanowieniami KPP nie moze otrzyma¢ dofinansowania.

1.5 Zgodnos¢ projektu z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

1.5.1 Opis zgodnosci projektu z Konwencja o Prawach Oséb
Niepelnosprawnych (limit znakéw: 3000)
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W tej czesci wniosku o dofinansowanie powinienes$ wykazac, ze Twdj projekt jest
zgodny z Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych (skréot: KPON), w
odniesieniu do sposobu realizacji Twojego projektu, jego zakresu rzeczowego oraz
Twojego statusu jako Wnioskodawcy. Zgodnosc¢ projektu z KPON nalezy rozumiec
jako wykazanie zgodnosci pomiedzy projektem, a wymogami ww. dokumentu,
adekwatnymi wobec sposobu realizacji i zakresu projektu. Powinienes
przeanalizowac, w jakim zakresie Twoj projekt wypetnia zapisy KPON, co
uzaleznione jest od zakresu Twojego projektu. W uzasadnieniu powinienes$ powotac
sie na konkretne zapisy KPON. Uzasadnienie powinno potwierdza¢, ze Twoje (jako
Whnioskodawcy) dziatania w obszarze powigzanym z projektem sg zgodne z
Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych. Projekt, ktéry nie wykazuje
zgodnosci z adekwatnymi postanowieniami KPON nie moze otrzymac
dofinansowania.

I. 6 Odpornos¢ infrastruktury na zmiany klimatu

Pole nie dotyczy Wnioskodawcy.

J. RIS

Regionalne Inteligentne specjalizacje

Projekt powinien wptywac na rozwdj branz kluczowych zgodnych z regionalng
inteligentng specjalizacjg okreslonych w dokumencie przyjetym Uchwatg nr 932/23
Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 23 maja 2023 r., zawierajgcym
uszczegotowienie domen wskazanych w Regionalnej Strategii Innowaciji
Wojewoddztwa Matopolskiego 2030 (RIS WM 2030).

W zwigzku z tym wybierz opcje ,Dodaj specjalizacje” (istnieje mozliwos¢ dodania
maksymalnie 3 specjalizacji), a nastepnie wybierz domene, dziedzine i cel
szczegotowy, adekwatne do tematyki i zakresu dziatan zaplanowanych do realizacji
w ramach projektu. W polu Uzasadnienie przedstaw najwazniejsze informacje
potwierdzajgce zwigzek projektu z wybranym obszarem inteligentnej specjalizacji. W
uzasadnieniu wskaz rowniez kilka stéw kluczowych, ktére najlepiej charakteryzuja
tematyke, ktorej dotyczy projekt.

Jesli obszary tematyczne, w ramach ktoérych swiadczone bedg ustugi i zaplanowane
zostaty w projekcie dziatania sg zgodne z wigkszg liczbg domen regionalnych
inteligentnych specjalizacji wskaz je w cze$ci R. Informacje dodatkowe, a nastepnie
przedstaw najwazniejsze informacje potwierdzajgce zwigzek projektu z wybranym
obszarem inteligentnej specjalizacji.

K. Pomoc publiczna
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Test pomocy publicznej

W ramach niniejszego naboru pomoc publiczna udzielona moze by¢ na | poziomie
(Wnioskodawca, Partnerzy) bgdz transferowana na Il poziom (przedsiebiorstwa
korzystajgce z ustug w ramach projektu).

Podstawg oceny wystgpienia pomocy publicznej w Twoim projekcie jest analiza
spetnienia przestanek wynikajgcych z art. 107 ust. 1 TFUE. Bazujgc na przestankach
zawartych w art. 107 ust. 1 TFUE pomoc publiczna wystgpi o ile fgcznie spetnione sg
nastepujgce warunki:

- pomoc przyznana jest przez Panstwo cztonkowskie lub przy uzyciu srodkow
pochodzgcych z zasobow Panstwa,

- pomoc ma charakter selektywny,
- pomoc powoduje przysporzenie na rzecz konkretnego przedsiebiorstwa,

- pomoc grozi zaktoceniem lub zaktdca konkurencje oraz wptywa na wymiane
handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi.

W przypadku, gdy wszystkie powyzsze przestanki sg spetnione fagcznie
wsparcie stanowi pomoc publiczng. Brak wystgpienia przynajmniej jednej z
przestanek skutkowat bedzie uznaniem, ze wsparcie nie jest pomocg publiczng.

Jesli wsparcie nie jest pomocg publiczng, przedstaw szczegotowe uzasadnienie
dla poszczegdlnych przestanek wystgpienia pomocy, z ktérych wynika, ze
dofinansowanie (dla catosci lub w czesci) nie stanowi pomocy publiczne;.

Ponadto na podstawie analizy charakteru i zakresu planowanych dziatan oraz
podmiotéw, ktdre mogg otrzymac korzysci w efekcie realizacji projektu nalezy
przeprowadzi¢ analize wystgpienia pomocy publicznej na poszczegolnych
poziomach. Informacje w tym zakresie muszg zostac przedstawione w polach K.2.1 —
K.2.4K.1.1 Pomoc publiczna udzielana na | poziomie

Wybierz wtasciwg odpowiedz z listy rozwijalnej. Jesli w danym polu zaznaczysz
odpowiedz TAK, pola K.1.2.1 — K.1.5.2 zostang automatycznie zablokowane.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE / CZESCIOWO w polach K.1.2.1 —
K.1.5.2 przesun suwak w prawo jesli uwazasz, ze Twoj projekt spetnia dang
przestanke badz w lewo jesli Twoj projekt nie spetnia danej przestanki. Nastepnie w
zakresie kazdej przestanki szczegétowo i jednoznacznie uzasadnij wskazang
odpowiedz.

Pomoc publiczna na kolejnych poziomach
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Pola K.2.1 — K.2.4 nalezy uzupehic¢ jezeli test pomocy w polach K.1.1 - K.1.5.1
wykaze, iz pomoc publiczna nie wystepuje na | poziomie.

Pole K.2.2 nalezy uzupehic¢ i przedstawi¢ uzasadnienie jesli pomoc de minimis
udzielana bedzie na Il poziomie.

W polu K.2.3 na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie nie ma koniecznosci
wskazywania konkretnych numeréw NIP podmiotow, ktore otrzymajg pomoc de
minimis na |l poziomie. Nalezy jednak sprecyzowac grupe docelowa, ktéra otrzyma
pomoc de minimis na Il poziomie.

Pomoc publiczna z innych zrédet

Jezeli na realizacje projektu nie otrzymates pomocy z innych zrédet,

pozostaw suwak w polu K.3.1 w domysinym potozeniu. Pola K.3.2 - K.3.3 pozostang
automatycznie dezaktywowane.

Jezeli na realizacje projektu otrzymates pomoc réwniez z innych zrodet, przesun
suwak w polu K.3.1. Nastepnie uzupetnij uzasadnienie w polu opisowym K.3.2 (.
wskaz: rodzaj, date przyznania, nazwe organu udzielajgcego oraz zakres pomaocy),
zas w polu K.3.3 wskaz tgczng kwote tej pomocy.

Efekt zachety
Pole nie dotyczy Wnioskodawcy.

Rodzaj pomocy

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego naboru moze stanowi¢ pomoc panstwa i
moze mie¢ charakter wytgcznie pomocy de minimis.

Sposodb uzupetnienia:

W zaleznosci od sposobu uzupetnienia pél K.1.1 - K.1.5.2 wybierz pomoc de
minimis, jesli pomoc wystgpi na | poziomie. Jezeli projekt realizowany jest bez
pomocy na | poziomie cze$¢ “Rodzaj pomocy” nie dotyczy Wnioskodawcy.

Pomoc de minimis

Jezeli w projekcie wystgpi pomoc de minimis dokonaj wyboru tej pomocy w polu
K.5.1 a nastepnie za pomocag suwakow zadeklaruj odpowiedzi na pytania:

K.5.2 Czy w okresie trzech lat Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis?

K.5.3 Czy w okresie trzech lat Wnioskodawca korzystat z prawa do jednorazowej
amortyzacji?

K.5.4 Czy Wnioskodawca wystgpit do organu podatkowego o wydanie zaswiadczenia
0 pomocy de minimis?

K.5.5 Uzyskana pomoc de minimis

Nastepnie:
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- jezeli nie przesunates ktérykolwiek suwakow K.5.2/K.5.3 - pozostaw pole K.5.5
nieuzupetnione,

- jezeli przesunates ktorykolwiek suwakow K.5.2/K.5.3 - w polu K.5.5 wskaz wartos¢
uzyskanej pomocy de minimis w ciggu minionych trzech lat. W tym polu nalezy
rowniez wskazac¢ warto$¢ pomocy de minimis wynikajgca z jednorazowej
amortyzaciji.

L. Budzet projektu

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Uzupetnij pola edytowalne dotyczace kosztow: wartos¢ ogdtem, koszty kwalifikowane
oraz poziom dofinansowania danego wydatku. Wskaz kwoty netto lub brutto —
zgodnie ze ztozonymi deklaracjami w polach C.1.5 oraz C.1.6./D.6 oraz D.6.1.

Pozostate pola uzupetnig sie automatycznie.

KOSZTY POSREDNIE

Uzupetnij pola edytowalne dotyczgce kosztow: wartos¢ ogdtem, koszty kwalifikowane
oraz poziom dofinansowania. Pozostate pola uzupetnig sie automatycznie.

Sposodb szacowania kosztéw kwalifikowanych dla kosztéw posrednich:
A=BxC

A - wartos¢ kosztéw kwalifikowanych dla kosztéw posrednich

B - tgczna wartos$¢ bezposrednich kosztow kwalifikowanych

C — stawka ryczattu (w ramach tego naboru to 7 % kwalifikowanych kosztéw

bezposrednich)

M. Podsumowanie budzetu

Dane w tym polu sg generowane automatycznie, po uzupetnieniu danych w czesci L.
Budzet projektu.

N. Zatgczniki

Informacje przedstawione w czesci N. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Kwalifikowalnos¢ partneréw (jesli dotyczy), Wymagane
zatgczniki.

W tej czesci wskaz zatgczniki dostarczane, jako uzupetnienie/potwierdzenie
informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez wymaganych zapisami
Regulaminu wyboru projektu.

W tabeli, przy poszczegolnych zatgcznikach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje —
»TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY”:
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a) TAK —opcja ta oznacza, ze zatgcznik ten Ciebie obowigzuje i dotgczasz go do
wniosku;

b) NIE — opcja ta oznacza, ze zatgcznik, w zwigzku z charakterem projektu
powinien zostac¢ dostarczony, jednak z przyczyn obiektywnych nie mozesz go
dostarczy¢ w terminie ztozenia wniosku, a w kryterium wyboru projektéw
wskazane jest, ze mozesz dostarczy¢ zatgcznik w terminie pdzniejszym;

c) NIE DOTYCZY - opcja ta oznacza, ze ze wzgledu na charakter projektu lub
typ Wnioskodawcy, dany zatgcznik Ciebie nie obowigzuje

Nastepnie po walidacji wniosku, a przed jego wystaniem pojawi sie komunikat o
koniecznos$ci zatgczenia zatgcznikow, przy ktorych zaznaczytes w czesci N.
Zatgczniki opcje ,Tak”.

Zalecamy, aby nazwa kazdego pliku zatgcznika byta krétka, lecz sktadata sie co
najmniej z dwoch stéw oddzielonych spacjg oraz nie uzywanie polskich znakéw np.
‘Formularz de minimis”.

N.1 Zalaczniki wymagane dla projektow ubiegajacych sie o dofinansowanie w
formie pomocy publicznej/pomocy de minimis

Jesli w ramach niniejszego naboru, dofinansowanie projektu stanowi pomoc de
minimis zaznacz odpowiedz: ,Tak”

N.1.1. Zaswiadczenie/a o uzyskanej pomocy de minimis

W zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis Wnioskodawca i przedsiebiorstwa z
nim powigzane w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2831/2023 tworzgce
tzw. jedno przedsiebiorstwo, ktorzy uzyskali takg pomoc w okresie 3 lat’, mogg w
ramach Zatacznika nr N.1.1 przedtozy¢ dodatkowo skany zaswiadczen
wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy o wielkosci pomocy de minimis w
wymaganym okresie, jezeli je posiadajg. Oswiadczenie o wielkosci otrzymanej
pomocy, Wnioskodawca sktada we wniosku o dofinansowanie.

Ponadto, limit dostepnej pomocy de minimis, zostanie zweryfikowany przed
podjeciem Uchwaty o dofinansowaniu projektu.

N.1.2 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de
minimis

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis jest
zatgcznikiem obowigzkowym dla wszystkich podmiotéw wnioskujgcych o wsparcie w
formie pomocy de minimis. Wnioskodawca ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
powinien przedtozy¢ wypetniony formularz, zgodny z Zatgcznikiem do
Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (t.j. Dz.

7 Okres trzech 3 lat brany pod uwage do celéw niniejszego rozporzgdzenia nalezy ocenia¢ w
sposob ciggly. Dla kazdego przypadku przyznania nowej pomocy de minimis nalezy
uwzgledni¢ catkowitg kwote pomocy de minimis przyznang w ciggu minionych trzech lat
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U. z 2024, poz. 40). Podczas wypetniania formularza nalezy zwréci¢ uwage, ze dane
umieszczane w czesci K odnoszg sie do tgcznej wartos¢ pomocy de minimis
udzielonej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajgcych latach
podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem przedsiebiorcom. W zwigzku z
powyzszym, w tym miejscu nie nalezy deklarowa¢ kwoty pomocy de minimis
uzyskanej przez Wnioskodawce. Wzoér formularza znajduje sie w dokumentacji
konkursowej jako zatgcznik do wniosku, umieszczonej na stronach internetowych:
portal Fundusze Europejskie i strona internetowa FEM 2021-2027 .

Wz6r formularza stanowi Zatgcznik nr N.1.2 do wniosku o dofinansowanie

N.1.3 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc inng
niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Nie dotyczy
N.1.4 Inne

W przypadku projektéw partnerskich w ramach tego zatgcznika nalezy przedstawic
(dla kazdego z Partneréw z osobna) informacje potwierdzajgce mozliwosc
skorzystania z pomocy de minimis (jesli dotyczy).

Wz6r formularza stanowi Zatacznik nr N.1.4 do wniosku o dofinansowanie.
N.2 Zalaczniki niezbedne do oceny finansowej
Nie dotyczy

N.3 Zalaczniki w zakresie oceny oddzialywania projektu na sSrodowisko oraz
obszary Natura 2000

Nie dotyczy

N.4 Kopia ostatecznej decyzji pozwolenia na budowe/zgtoszenia robét
budowlanych

Nie dotyczy
N.5 Wyciag z dokumentacji technicznej / kosztorys
Nie dotyczy

N.6 Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajgca prawa oraz obowiazki
partneréw w zakresie realizacji projektu

Na moment ztozenia wniosku o dofinansowanie powinienes$ dostarczy¢ co najmniej
projekt umowy partnerskiej oraz zobowigzanie do przedstawienia podpisanej,
poprawnej i spojnej z zakresem rzeczowym projektu umowy najpdzniej na dzien
podpisania umowy o dofinansowaniu/ uchwaty o podjeciu decyzji o dofinansowaniu.

Ustawa wdrozeniowa Art. 39 pkt 9 wskazuje, ze porozumienie oraz umowa o
partnerstwie okreslajg w szczegdlnosci:
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https://mcpkrakow.sharepoint.com/sites/ZW2/Nabory%2020212027/1.5%20B_Zarz%C4%85dzanie%20regionaln%C4%85%20inteligentn%C4%85%20specjalizacj%C4%85/Dokumentacja_nab%C3%B3r_niekonkurencyjny/3_Do%20DR/W%20przypadku%20projekt%C3%B3w%20realizowanych%20w%20spos%C3%B3b%20niekonkurencyjny%20nale%C5%BCy%20zwr%C3%B3ci%C4%87%20szczeg%C3%B3ln%C4%85%20uwag%C4%99%20na%20zgodno%C5%9B%C4%87%20tytu%C5%82u%20projektu,%20kwoty%20dofinansowania%20oraz%20wska%C5%BAnik%C3%B3w%20wskazanych%20w%20formularzu%20wniosku%20z%20informacjami%20wynikaj%C4%85cymi%20z%20Harmonogramu%20naboru%20wniosk%C3%B3w%20o%20dofinansowanie%20w%20programie%20Fundusze%20Europejskie%20dla%20Ma%C5%82opolski%202021-2027%20oraz%20zapisami%20FEM%202021-2027

1) przedmiot porozumienia albo umowy;
2) prawa i obowigzki stron;

3) zakres i forme udziatu poszczegodlnych partnerow w projekcie, w tym zakres
realizowanych przez nich zadan;

4) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

5) sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegodlnych partneréow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerow;

6) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z
porozumienia lub umowy.

Integralng czescig umowy pomiedzy partnerami powinno byc¢ réwniez
petnomocnictwo/petnomocnictwa dla partnera wiodgcego do reprezentowania
partnera/partneréow projektu.

Oswiadczenia Partneréw — wymagane wytgcznie w przypadku projektow partnerskich
zawarte sg w Zatgczniku nr N.8.2. Zaleca sie, aby umowa o partnerstwie zawierata
wymagane od Partnerow Oswiadczenia. W przypadku gdy umowa o partnerstwie nie
zawiera wymaganych Oswiadczen nalezy je zatgczy¢ oddzielnie dla kazdego z
Partnerow w zaleznosci charakteru ich zaangazowania w realizacje projektu.
Dopuszcza sie ztozenie Oswiadczen Partneréow w formie jednego dokumentu. W
przypadku sktadania oddzielnie Oswiadczen Partneréw nalezy przedtozy¢ je z
uwzglednieniem wzoru Os$wiadczenia Partnera projektu.

Pamietaj! Zatgczniki pochodzgce od Twoich Partneréw w pierwszej kolejnosci
muszg zostac podpisane przez nich samych (zgodnie z przyjetym sposobem
reprezentacji, uwzgledniajgcym dokumenty statutowe i forme prawng), a nastepnie
przez Ciebie jako Wnioskodawce projektu (rowniez zgodnie z reprezentacjg) w
momencie dotgczania ich do wniosku aplikacyjnego.

N.7 Upowaznienie do sktadania wniosku o dofinansowanie

Wymagane w przypadku podpisania wniosku lub zatgcznikdw do niego przez osobe,
ktérej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych.
Zakres upowaznienia/petnomocnictwa musi obejmowac przynajmniej mozliwosc
ztozenia i podpisania wniosku wraz z zatgcznikami, odbioru korespondenciji oraz
sktadania wyjasnien i uzupetnien (jesli dotyczy).

N.8 Inne zataczniki wymagane dla konkursu
N.8.1 Oswiadczenie o przestrzeganiu przepiséw antydyskryminacyjnych

Kazdy podmiot zaangazowany w realizacje projektu (Wnioskodawca, ewentualny
Partner/Partnerzy, ewentualny Realizator/Realizatorzy) jest zobowigzany ztozy¢ z
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osobna Oswiadczenie o przestrzeganiu przepiséw antydyskryminacyjnych, ktérego
wzory stanowig Zataczniki nr N.8.1 a (dla Wnioskodawcy/Partnera) oraz N.8.1 b (dla
Realizatora) do wniosku.

N.8.2 Oswiadczenia Partnera

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, kazdy podmiot wskazany w
czesci D wniosku jest zobligowany do wypetnienia Zatgcznika nr N.8.2 do
whniosku, tj. Oswiadczenia Partnera. Skan podpisanego oswiadczenia przez danego
Partnera przedktada Wnioskodawca w ramach sktadanej dokumentac;ji aplikacyjnej.

N.8.3 Sprawozdania finansowe

W ramach zatgcznika nalezy obowigzkowo przedstawi¢ sprawozdania finansowe
sporzgdzone zgodnie z ustawg o rachunkowosci za ostatni zatwierdzony rok na
dzieh sktadania wniosku o dofinansowanie.

N.8.4 Regulamin naboru matopolskich MSP do uczestnictwa w projekcie wraz z
zatgcznikami.

W ramach zatgcznika nalezy przedstawié Regulamin naboru matopolskich MSP do
uczestnictwa w projekcie wraz z zatgcznikami zgodny z minimalnym wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 10 do Regulaminu. Zatgcznik nalezy ztozy¢ obowigzkowo
wraz z wnioskiem o dofinansowanie.

N.8.5 Metodologia obliczania godzinowej stawki wynagrodzenia.

Zatgcznik jest wymagany w przypadku, gdy koszty personelu bedg rozliczane
metodg uproszczong w postaci stawki jednostkowej tj. godzinowej stawki
wynagrodzenia. Zatacznik N.8.5 nalezy uzupetni¢ zgodnie ze wskazowkami
wskazanymi w tresci zatgcznika. Obliczenia godzinowej stawki wynagrodzenia
mozna dokonac¢ w oparciu o: roczne koszty zatrudnienia, miesieczne koszty
zatrudnienia, koszty zatrudnienia w odniesieniu do niepetnego roku. W tym celu
nalezy uzupetni¢ dane w poszczegdlnych tabelach. Pamietaj, ze koszty zatrudnienia
brutto, ktére zostaty uwzglednione przy obliczaniu godzinowych stawek
wynagrodzenia dla wszystkich cztonkéw personelu projektu nie mogg zawieraé
niekwalifikowanych sktadnikéw wynagrodzen, o ktérych mowa w Podrozdziale 2.3
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

O. Oswiadczenia

Informacje przedstawione w czesci O. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy, Kwalifikowalnos$¢ projektu,
Wymagane zatgczniki.

Zgodnie ze wzorem wniosku o dofinansowanie.
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P. Zrédta finansowania

Informacje przedstawione w czesci P. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcego kryterium: Budzet projektu.

W zaktadce P przedstawione sg wartosci poszczegdlnych zrédet finansowania
Twojego projektu.

P.1 Dofinansowanie — pole stanowi sume pola P.2 i P.3.

P.2 Dofinansowanie UE — przedstawia warto$¢ dofinansowania pochodzgcego z
UE.

P.3 Dofinansowanie BP — przedstawia warto$¢ dofinansowanie pochodzgce z
budzetu panstwa — nie dotyczy.

Wartosci w polach P.1 — P.3 zostang uzupetnione automatycznie na podstawie
danych zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

P.4 Wkiad wiasny — pole stanowi sume pol P.5 - P.8, przedstawia wartos¢ srodkow,
ktére przeznaczysz na realizacje projektu.

Wartos¢ w polu P.4 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych
zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

P.5 Budzet Panstwa
P.6 Budzet JST

P.7 Inne publiczne
P.8 Prywatne

Wartosci w polach P.5 — P.8 uzupetnij odpowiednio w zaleznosci od zrodta
finansowania wkfadu witasnego projektu. Wartosci wskazane w ww. polach muszag
by¢ rowne wartosci z pola P.4.

P.9 Wartos¢ ogotem - pole stanowi sume pola P.1i P.4.

Wartos¢ w polu P.9 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych
zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

R. Informacje dodatkowe

Dane pole stuzy do przedstawienia informacji o projekcie, ktére ze wzgledu na limit
znakéw nie mogty zostac¢ zawarte w konkretnej czesci formularza wniosku.
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