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Wstep

W niniejszej Instrukcji przedstawilismy kluczowe informacje, w jaki sposob
przygotowaé wniosek o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021—
2027.

Whiosek powinien by¢ przygotowany i ztozony do Matopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w systemie IGA, ktory jest dostepny pod adresem
iga.malopolska.pl.

Wazne!

Zanim przystgpisz do przygotowania wniosku w odpowiedzi na konkretny nabdr,
zapoznaj sie z Regulaminem wyboru projektéw wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

Przygotowanie i realizacje projektéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego regulujg dokumenty programowe i wiasciwe wytyczne. Przy
konkretnych zagadnieniach odsytamy do bardziej szczegdtowych uregulowan
zawartych w odpowiednich dokumentach.

System IGA - ogodlne informacje

Whniosek mozesz wypetnic i ztozy¢ wytgcznie za pomocg systemu IGA, ktory jest
dostepny na stronie internetowej systemu IGA: iga.malopolska.pl.

Korzystanie z systemu IGA jest mozliwe, jesli dysponujesz systemem
teleinformatycznym, ktéry spetnia minimalne wymagania techniczne:

— dostep do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

— przegladarki Edge, Explorer 11, Chrome 36, Opera 20 oraz Safari 7 lub
nowsze wersje skonfigurowane tak, aby mozliwe byto korzystanie z
Javascriptu, Cookies, SSL oraz Apletow Java.

Aby korzysta¢ z systemu IGA, zatdz konto poprzez strone internetowg systemu IGA:
iga.malopolska.pl. W formularzu rejestracji wprowadz wymagane informacje: imieg,
nazwisko, adres e-mail, hasto dostepu oraz potwierdz, ze zapoznate$/as sie z
zapisami Regulaminu korzystania z systemu IGA. Po dokonaniu tych czynnosci
system automatycznie przesyta na podany adres e-mail wiadomos¢ z linkiem, za
pomocg ktdrego mozesz aktywowac konto przy pierwszym logowaniu do systemu.
Przestany link jest wazny przez 24 godziny.

Wymagania systemu dotyczgce haset do konta:

— minimalna dtugos¢ hasta wynosi 8 (osiem) znakow;

— hasto zawiera co najmniej matg i wielkg litere oraz cyfre i znak specjalny (tj.:
@#$%"+=);

— zmiana hasta nastepuje nie rzadziej niz co 30 dni;

— hasto nie moze by¢ powszechnie uzywanymi stowami, w szczegolnosci nie
nalezy jako hasto wykorzystywac: dat, imion, nazwisk, inicjatdw, numeréw
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rejestracyjnych samochodow, numerdw telefonéw bgdz innych nazw
bezposrednio kojarzgcych sie z Uzytkownikiem.

Po trzykrotnym wprowadzeniu btednego hasta Twoje konto zostanie zablokowane.
Odblokowanie bedzie mozliwe po zgtoszeniu incydentu na adres e-mail
Administratora Lokalnego systemu IGA: admin@iga.malopolska.pl.

Zatozenie konta w systemie IGA umozliwia prowadzenie korespondenciji z MCP.

Szczegodtowe informacije dotyczgce zasad funkcjonowania systemu IGA zostaty ujete
w Regulaminie korzystania z systemu IGA oraz Instrukcji uzytkownika systemu IGA.
Dokumenty te dostepne sg po zalogowaniu do systemu IGA. Dodatkowo Regulamin
korzystania z systemu IGA opublikowany jest na stronie internetowej systemu IGA:
iga.malopolska.pl.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:

— dla niektorych pdl okreslone zostaty limity znakow;
— wprowadzanie danych w poszczegolnych zaktadkach/polach mozliwe jest po

kliknieciu ikony 7 w prawym gornym rogu;

— zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu ikony [E | przed zapisaniem
danych mozliwe jest ich zwalidowanie po kliknieciu ikony = ;

— przejscie do nastepnej zaktadki mozliwe jest po zapisaniu danych bgdz

Kliknieciu ikony & |

— klikniecie ikony ® powoduje zamkniecie edycji danych;

— przejscie do niektérych zaktadek uzaleznione jest od wprowadzenia
wszystkich wymaganych informacji w zaktadkach wczesniejszych;

— maksymalna wielko$¢ zatgcznikdw przesytanych w systemie IGA wynosi 50
MB, sugerowana wielko$¢ 5 MB — z tego wzgledu zalecamy niestosowanie
najwiekszej dostepnej jakosci skanera;

— dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, tiff, xades.

Skfadanie wniosku, zatgcznikéw, oswiadczen oraz korespondencji mozliwe jest
wytgcznie za posrednictwem systemu IGA. Wyjatek dotyczy wycofania wniosku oraz
procedury odwotawczej — zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie wyboru
projektow.

Ztozenie dokumentaciji w systemie IGA jest mozliwe wytgcznie z wykorzystaniem
kwalifilkowanego podpisu elektronicznego z waznym certyfikatem kwalifikowalnym.
Musi to by¢ plik xades w tej samej lokalizacji co podpisywany plik, ktory swiadczy o
nieingerencji w tresc¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tres¢ pliku zrédtowego po jego
podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.

W celu utworzenia nowego wniosku, po zalogowaniu sie¢ do systemu IGA wybierz
wiasciwy nabér w zaktadce ,Nabory” i kliknij przycisk ,Przejdz do naboru”, a
nastepnie przycisk ,Generuj wniosek”.
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Opcja ,Waliduj” (ikona ~* ) w poszczegdlnych polach pozwala sprawdzié, czy pole

zostato poprawnie technicznie wypetnione. Dodatkowo w menu bocznym, ikona E
znajduje sie opcja ,Waliduj wniosek”, ktéra umozliwia sprawdzenie catego wniosku,
tak aby mozliwe byto jego przestanie do MCP w odpowiedzi na nabdr.

Whniosek oraz wymagane zatgczniki wypetnij w jezyku polskim. Uzywaj catych
wyrazow lub powszechnie obowigzujgcych skrotéw. Nie uzywaj nadmiernej liczby
skrotow, poniewaz znacznie utrudniajg one zrozumienie projektu oraz jego ocene i
mogg powodowac koniecznos¢ przedstawiania dodatkowych wyjasnien. W
przypadku koniecznosci zastosowania autorskich skrotow przedstaw dla nich
wyjasnienie (np. P — projekt, WD - wdrozenie).

Awarie, wady i usterki w dziataniu systemu IGA mozesz zgtosi¢ Administratorowi
Lokalnemu systemu wytgcznie drogg elektroniczng na adres e-mail:
ami.femp@mcp.malopolska.pl.

Podpisanie i wystanie wniosku

Aby ztozy¢ wniosek do MCP, wczesniej zatwierdz go w generatorze. W tym celu
rozwin ikone w menu bocznym E i wybierz opcje ,Zatwierdz wniosek”.

Po zatwierdzeniu wniosku pobierz go w postaci pliku PDF z systemu IGA. W tym celu
rozwin ikone w menu bocznym E i wybierz opcje ,Drukuj wniosek (pdf)”.

Tak wygenerowany wniosek w postaci PDF podpisz za pomocg bezpiecznego
podpisu kwalifikowanego w formie zewnetrznego pliku ,XADES”. Nastepnie wniosek
w wersji PDF wraz osobnym plikiem XADES zatgcz w module korespondencja lub
przy pomocy panelu Beneficjenta (przyciski dodawania zatgcznikéw). Pamietaj, ze
nalezy doda¢ PDF wygenerowany po zatwierdzeniu w generatorze wybierajgc opcje
LZatwierdz wniosek”. Postepuj zgodnie z komunikatem wyswietlanym po zatgczeniu
pliku PDF z wnioskiem oraz jego podpisem xades. Dofgcz tez inne wymagane
ztgczniki. Ztéz wniosek do MCP — upewnij sig, ze wy$wietlit sie komunikat
potwierdzajgcy wptyw.
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A. Informacje ogdine

Dane w zaktadce uzupetniane sg automatycznie na podstawie informacji o naborze
wprowadzonych do systemu przez MCP.

Czes¢ zostanie wygenerowana po rozpoczeciu wypetniania wniosku, na podstawie
informacji okreslonych dla danego naboru, inne pojawig sie dopiero po uzupetnieniu
kolejnych czesci wniosku.

B. Projekt
Informacje o projekcie

B.1.1 Tytut projektu (max. 150 znakéw)

Nalezy wpisac tytut projektu. Tytut musi trafnie oddawac sens przedsiewziecia, by¢
prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niedtugi. Pamietaj, ze tytut projektu nie jest jego
opisem. Uzyj prostego jezyka: unikaj skrotow, zargonu oraz jezyka specjalistycznego
czy terminologii technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub
uczestnika projektu.

B.1.2 Data rozpoczecia

Wopisz lub wybierz z kalendarza date rozpoczecia realizacji projektu.

B.1.3 Data zakonczenia

Wpisz lub wybierz z kalendarza date zakonczenia realizacji projektu.

B.1.4 PKD projektu (max. 200 znakow)

Wpisz jeden (gtowny) kod PKD projektu. Kod ten musi by¢ spdjny z kodem
wskazanym w formularzu pomocowym oraz znajdowac sie w dokumencie
rejestrowym Wnioskodawcy.

B.1.5 Typ projektu (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz typ projektu pn. ,Badania i rozwoj”.

Obszar realizacji projektu
Wypetniajgc czes¢ B wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy.

B.2.1 Miejsce realizacji projektu

Wskaz, czy posiadasz miejsce realizacji projektu. Po zaznaczeniu opcji ,Posiadam
lokalizacje do realizacji projektu na terenie wojewddztwa matopolskiego”, nalezy
klikng¢ ,Dodaj obszar realizacji’, nastepnie pojawig sie do uzupetnienia pola B.2.3 —
B.2.10, w ktérych nalezy wskazac poszczegodlne elementy adresu miejsca realizacji
projektu.

Za miejsce realizacji projektu uznaje sie co do zasady miejsce prowadzenia
dziatalno$ci Wnioskodawcy na terenie wojewodztwa matopolskiego. Wnioskodawcg
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jest kazdorazowo podmiot, ktéry jest odpowiedzialny za wdrozenie rezultatéw
ustugi/ustug, zakupionych w projekcie, w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej i
na obszarze wojewddztwa matopolskiego. Warunek prowadzenia dziatalnosci na
terenie wojewodztwa matopolskiego musi zosta¢ spetniony najpdzniej na dzien
ogtoszenia naboru. Wpis do odpowiedniego rejestru, tj. KRS/CEIDG stanowi
potwierdzenie spetnienia powyzszego wymogu. Miejscem realizacji projektu nie jest
lokalizacja wykonawcy $wiadczgcego ustugi.

B.2.2 Typ obszaru realizacji projektu

Wskaz typ obszaru realizaciji, czyli obszar, gdzie jest zlokalizowany podmiot objety
wsparciem. Nalezy dokona¢ wyboru z listy wyboru.

W sytuacji wiekszej liczby miejsc realizacji nalezy dodac obszar klikajac w ,Dodaj
obszar realizacji”.

C. Whnioskodawca

Dane Wnioskodawcy

Wypetniajgc czes¢ C wniosku nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryteriow: Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy, Pomoc
publiczna.

C.1.1 Nazwa Wnioskodawcy (max. 1000 znakow)

Wpisz petng nazwe Whnioskodawcy — zgodnie z wpisem do wiasciwego dla
Whnioskodawcy rejestru.

W dalszych polach zaktadki C wpisz odpowiednie dane dotyczgce Wnioskodawcy
(podmiotu posiadajgcego osobowos¢ prawng).

C.1.2 Forma prawna (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng Wnioskodawcy.

C.1.3 Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig wielkos$¢ przedsiebiorstwa (jesli dotyczy).
C.1.4 Forma wlasnosci (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme witasnosci Wnioskodawcy.

C.1.5 Mozliwos¢ odzyskania VAT (lista rozwijana)

Zaznaczajgc odpowiedz NIE lub CZESCIOWO pojawia sie pole C.1.5.1
Uzasadnienie, gdzie nalezy wskaza¢ podstawe prawng mozliwosci kwalifikowania
VAT (max. 200 znakéw).

C.1.5.1 Uzasadnienie

Podaj podstawe prawng, ktora wskazuje, ze Wnioskodawca moze uznac podatek
VAT za koszt kwalifikowalny.
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Podaj wtasciwy akt prawny ze wskazaniem odpowiedniego artykutu i punktu. Jesli
podatek VAT jest tylko czesciowo kwalifikowalny, wpisz dodatkowo numery pozyciji,
ktore zawierajg VAT (kwoty brutto).

C.1.6 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (lista rozwijana)
Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni rodzaj dziatalnosci gospodarczej.

Nastepnie nalezy uzupei¢ pola C.1.7 — C.1.19 wskazujgc poszczegolne elementy
adresu swojej siedziby oraz numer telefonu.

Zaznacz, jesli adres do korespondencji jest inny niz adres siedziby Wnioskodawcy.

Osoby do kontaktéw roboczych

W polach C.2.1 - C.2.4 wpisz dane osoby/oséb do kontaktéw roboczych w sprawie
projektu.

D. Partner/Realizator
Ta zaktadka nie dotyczy Wnioskodawcy w niniejszym naborze.

E. Opis i cele projektu

E.1.1 Opis celow projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji (limit
znakow: 10000)

W tym punkcie wskaz problem, ktérego rozwigzanie stanowic¢ bedzie tematyke
dziatah przeprowadzonych w ramach projektu. Problem zdefiniuj z punktu widzenia
klientéw, ktorzy beda potencjalnymi nabywcami produktu/ustugi/technologii, ktérg
wprowadzisz na rynek. Uzasadnij potrzebe realizacji projektu poprzez wskazanie
potrzeb rynkowych, gospodarczych lub spotecznych, jakie zostang spetnione w
wyniku realizacji projektu tzn. na jakie potrzeby potencjalnych nabywcéw odpowiada
projekt. Odnie$ sie rowniez do obecnego stanu wiedzy w danej branzy. Wskaz
bariery i problemy, ktére przemawiajg za realizacjg projektu i ktére w efekcie
realizacji Twojego projektu bedg mogty zostac¢ zniwelowane lub zostang
zlikwidowane. Opis ten powinien potwierdzac, ze projekt przedstawia optymalng
relacje naktadow do planowanych do uzyskania efektow (relacja nakfad/rezultat).
Wskaz réwniez oczekiwane rezultaty projektu, ktére sg innowacjg produktowg lub
innowacjg w procesie biznesowym.

Opisz, w jaki sposob bedziesz wypetniat obowigzki informacyjne i promocyjne, w tym
informowat spoteczenstwo o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska,
zgodnie Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. Szczegdtowe wymogi dotyczgce dziatann promocyjnych
zostaty opisane w Umowie o dofinansowaniu projektu, a takze w ,Podreczniku
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wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji”.

Opisz zakres projektu oraz planowany sposéb wdrozenia — wykorzystania
rezultatow ustugi/ustug. Pamietaj, ze informacje te muszg by¢ spojne ze wskazanym
potencjatem kadrowym i technicznym, opisanym w dalszej czesci wniosku o
dofinansowanie. Przedstaw informacje potwierdzajgce zasadnos¢ i optacalnosé¢
wdrozenia. Wykaz w jaki sposéb rezultaty projektu (a co za tym idzie pdzniejsze
wdrozenie) bedg odpowiadac¢ na zidentyfikowane potrzeby odbiorcow /
uzytkownikow. W tym celu zdefiniuj rynek docelowy (tj. okresl potencjalne grupy
klientéw, odbiorcow, uzytkownikéw) oraz odnie$ sie do wptywu rezultatu projektu na
cykl produkcyjny, swiadczenie ustug w przedsiebiorstwie lub ich dostosowanie do
indywidualnych potrzeb klientéw. W uzasadnieniu odnies sie do innych podmiotéw
dziatajgcych na tym samym rynku.

W ramach pola E.1.1 obligatoryjnie nalezy przedstawi¢ zobowigzanie, ze
Whnioskodawca wdrozy wyniki projektu w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej i
na obszarze wojewddztwa matopolskiego oraz ze ztozy sprawozdanie z wdrozenia
przed uptywem 3 lat od zakonczenia projektu. Przez wdrozenie rozumie sie
wprowadzenie rezultatow ustugi/ustug B+R objetych wsparciem do wtasnej
dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy, ktora polega na rozpoczeciu produkcji
lub swiadczenia ustug na bazie rezultatéw projektu.

W ramach pola E.1.1 podaj informacje na temat wybranego wykonawcy ustugi
zewnetrznej. Wskaz do ktorej konkretnie kategorii podmiotéw uprawnionych do
Swiadczenia ustug w ramach projektu nalezy wybrany wykonawca (zostaty one
wymienione w Podrozdziale 3.3 Regulaminu wyboru projektéw).

Ponadto nalezy wykazac, ze wybrany wykonawca posiada potencjat kadrowy i
techniczny umozliwiajgcy realizacje ustugi/ustug bedgcych przedmiotem projektu tj.:

a. personel pozostajgcy w dyspozycji wybranego wykonawcy/ wykonawcoéw,
ktéry zostanie zaangazowany do realizacji projektu, posiada doswiadczenie
adekwatne do zakresu i rodzaju danej ustugi/ustug,

b. liczba osdb, ktdre zostang zaangazowane do realizacji projektu jest
adekwatna do zakresu i rodzaju danej ustugi/ustug,

c. narzecz projektu zostang zaangazowane odpowiednie zasoby techniczne,
umozliwiajgce terminowg realizacje projektu.

Ponadto, w polu E.1.1 nalezy wskaza¢ link do ogtoszenia zamieszczonego na
Bazie konkurencyjnosci.

Pamietaj, ze obligatoryjnym zatgcznikiem do wniosku jest Protokét z
przeprowadzonego postepowania (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
N.8.1).

E.1.2 Rezultaty projektu (limit znakéw: 4000)
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W polu E.1.2 nalezy wskaza¢ oraz szczegotowo uzasadnié, czy ustugi realizowane w
ramach projektu bedg wspiera¢ transformacje gospodarki w kierunku przemystow 4.0
czy realizacje celéw Europejskiego Zielonego tadu.

Informacje dotyczgce przemystu 4.0 oraz Europejskiego Zielonego tadu
zamieszczono w Podrozdziale 3.1 Regulaminu wyboru projektow.

E.1.3 Krotki opis projektu (limit znakow: 2000)

Wskaz skrétowy opis swojego projektu, uwzgledniajgc jego najwazniejsze elementy.
Tytut i krotki opis projektu bedzie dostepny w przestrzeni publicznej np. na plakatach,
tablicach, stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych. Informacje te
beda wizytdwka Twojego projektu.

E.1.4 Potencjal umozliwiajacy realizacje projektu i wykorzystanie efektow
projektu (limit znakéw: 12 000)

W tej czesci wniosku, wykaz, ze posiadasz odpowiedni potencjat do samodzielnego
wykorzystania (wdrozenia) rezultatow ustugi/ustug. Oznacza to m.in. ze
Whnioskodawca nie moze w catosci zleci¢ produkcji na etapie wdrazania innemu
podmiotowi. Przez wdrozenie rozumie sie wprowadzenie rezultatéw ustugi/ustug
B+R objetych wsparciem do wtasnej dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy, ktéra
polega na rozpoczeciu produkcji lub swiadczenia ustug na bazie rezultatow projektu.

Potencjat odnosi sie do posiadanych:

a) zasoboéw ludzkich,

b) zasobdw technicznych: nieruchomosci, sSrodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych (np. grunty, budynki, maszyny, urzgdzenia, licencje,
pozwolenia, koncesje).

W odniesieniu do potencjatu kadrowego, okresl role, wiedze i doswiadczenie osob
zapewniajgcych wtasciwe zarzagdzanie projektem na etapie realizacji inwestycji

W odniesieniu do potencjatu technicznego, opisz posiadane przez Ciebie zasoby
techniczne tj. maszyny, urzgdzenia, nieruchomosci oraz inne niezbedne
wyposazenie, ktére zostang wykorzystane w trakcie realizacji projektu. Pamietaj, ze
posiadane zasoby techniczne muszg zostac prawidtowo opisane i dobrane do
rodzaju i zakresu poszczegdlnych zadan w projekcie.

W odniesieniu do potencjaty finansowego, przedstaw informacje/dokumenty
potwierdzajgce dysponowanie srodkami finansowymi umozliwiajgcymi realizacje
projektu (biorgc pod uwage planowany budzet oraz harmonogram jego realizaciji)
oraz pokrywajgcych koszty eksploatacji i utrzymania projektu.

Przedstaw informacje potwierdzajgce posiadanie wkiadu wlasnego do projektu lub
przedstaw zobowigzanie do posiadania wktadu wtasnego najpdzniej na dzien
podpisania umowy o dofinansowanie. Pamietaj, ze wysokos¢ wktadu wiasnego to
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wartos¢ srodkow, ktdre przeznaczysz na realizacje projektu (stanowi réznice
pomiedzy wartoscig catego projektu, a wartoscig otrzymanego dofinansowania na
jego realizacje) i musi by¢ zgodna z tabelg L. Budzet projektu oraz wartoscig
wskaznika ,Wartos¢ inwestycji prywatnych uzupetniajgcych wsparcie publiczne —
dotacje”.

E.1.5 Stan przygotowania projektu do realizacji (limit znakéw: 6000)
To pole nie dotyczy Wnioskodawcy.
E.1.6 Inne informacje niezbedne do oceny projektu (limit znakéw: 12 000)

W polu E.1.6 wypisz nazwy wszystkich wykonawcow ustug w ramach projektu.
Prosze w tym polu wskazac¢ wytacznie nazwe wykonawcy, bez dodatkowych
informaciji.

Analiza ryzyka
To pole nie dotyczy Wnioskodawcy.

F. Wskazniki

T3 sekcje wniosku nalezy uzupetni¢ w odniesieniu do “Katalogu wskaznikéw
obligatoryjnych” stanowigcych zatgcznik nr 5 do Regulaminu oraz zapiséw
Podrozdziatu 3.10 Regulaminu.

Wskazniki sg gtdwnym narzedziem do monitorowania postepu w realizacji dziatan i
osiggania celdéw projektu. Wnioskodawca bedzie musiat dysponowa¢ dokumentacjg
potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych w projekcie wskaznikéw. Z tego tez wzgledu,
wykazane w projekcie wskazniki powinny by¢ policzalne, mierzalne i mozliwe do
rzetelnego i obiektywnego udokumentowania. Nalezy pamieta¢, ze wskazniki majg
by¢ monitorowane i raportowane w czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosc.
Wybrane z listy rozwijanej dostepnej we wniosku w systemie IGA wskazniki muszg
by¢ obiektywnie weryfikowalne, powinny odzwierciedla¢ zatozone cele projektu, by¢
adekwatne dla zakresu projektu.

» W ramach naboru nalezy wybra¢ wszystkie adekwatne wskazniki dla
planowanych zatozen projektowych: wskazniki produktu obligatoryjne,
wskazniki rezultatu obligatoryjne.

W polu ,sposéb pomiaru wskaznika” nalezy poda¢ konkretny dokument zrédtowy, z
ktérego bedg pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika (np.
faktury sprzedazy nowych produktéw dla wskaznika Liczba wprowadzonych
innowacji produktowych itp., umowa o dofinansowanie dla wskaznika
Przedsiebiorstwa objete wsparciem w formie dotacji). Zrédtem pozyskiwania
informacji do monitorowania realizacji projektu nie moze by¢é wniosek o
dofinansowanie lub inne dokumenty planistyczne (czesto adekwatnym Zrodtem
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pomiaru jest np. zatwierdzony wniosek o ptatnosc, raport z wykonanej ustugi
zewnetrznej, protokot zdawczo-odbiorczy itp.). Wnioskodawca zobowigzany jest
okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone bedg poszczegodlne wskazniki
realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrédta danych do pomiaru kazdego
wskaznika. Sposob pomiaru musi by¢ spojny z warunkami okreslonymi w definicji
kazdego wskaznika podanymi w Zatgczniku do Regulaminu “Katalog wskaznikow
obligatoryjnych”.

Ponadto w polu ,sposéb pomiaru wskaznika” nalezy przedstawi¢ zatozenia
dotyczgce szacowania wartosci wskaznikéw (uzasadnié podang wartosé, wyjasni¢ w
jaki sposéb obliczono wartos¢ kazdego ze wskaznikow).

» W ramach naboru nalezy wybra¢ wszystkie adekwatne wskazniki dla
planowanych zatozen projektowych: wskazniki dla kwot ryczattowych
obligatoryjnych w zwiazku z zastosowaniem metod uproszczonych

W zwigzku z tym, w czesci F wniosku o dofinansowanie, w zaktadce ,Wtasne
produktu” edytuj pole ,Wskazniki wtasne produktu”, a nastepnie uzupetnij informacje
w polu:

— ,Nazwa wskaznika” — wskaz ,Liczba zrealizowanych ustug badawczo-
rozwojowych” (dla ustug B+R) lub ,Liczba zrealizowanych ustug
proinnowacyjnych” (dla ustug proinnowacyjnych)

— ,Jednostka miary” — wskaz ,sztuka”

— ,Sposob pomiaru” — podaj konkretne dokumenty zrédtowe, z ktorych bedag
pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika oraz
uzasadnij w jaki sposob obliczono wartos¢ wskaznika

— ,0godtem (docelowa)” — podaj tgczng wartos¢ danego wskaznika np. jesli w
ramach projektu bedg realizowane 2 ustugi B+R — wskaz wartos¢ 2. Zwrdoc¢
uwage, ze sposob przedstawiania wartosci wskaznikow w czesci G jest inny
niz w czesci F.

Przy uzyciu funkcji ,DODAJ WSKAZNIK” dodaj kolejny wskaznik dla kwoty
ryczattowej (jesli dotyczy).

Informacje na temat wskaznikow wiasnych znajdujg sie w Podrozdziale 3.10
Regulaminu.

» W ramach naboru nalezy wybraé¢ wskazniki informacyjne dla
planowanych zatozen projektowych

Wskaznik informacyjny produktu pn. ,Liczba projektéw w ktorych sfinansowano
koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami (EFRR/FST/FS)”
jest wskaznikiem obligatoryjnym dla wszystkich Wnioskodawcow. Nalezy go doda¢ w
sekcji F.1 wniosku o dofinansowanie.
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Pozostate wskazniki informacyjne nalezy wskazac¢ we wniosku o dofinansowanie,
jesli sg adekwatne ze wzgledu na planowane zatozenia projektowe. Definicje
wskaznikdéw znajdujg sie w zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

W przypadku wskaznikow informacyjnych, poziom ich wykonania w projekcie nie
bedzie przedmiotem rozliczenia, ich wartos¢ docelowg okresla sie na poziomie ,0”.
Whnioskodawca jest jednak zobligowany do monitorowania ich na etapie realizacji
projektu. W Regulaminie w Podrozdziale 3.10 oraz w Zatgczniku nr 5 do Regulaminu
wskazalismy, ktory wskaznik ma charakter informacyjny.

G. Zadania

Zadania i koszty posrednie

Zakres rzeczowy projektu powinien przedstawiac logiczny ciag zadan, ktore
zamierzasz wykonac¢ w ramach projektu. Istotng kwestig w zakresie konstruowania
zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania, a nastepnie wykazanie
poszczegodlnych kosztow, sktadajgcych sie na dane zadanie. Kazde zadanie powinno
stanowic¢ jasno wyodrebniony i zamkniety czasowo zakres prac, konczacy sie
wymiernym, mozliwym do okreslenia rezultatem.

Katalog kosztow kwalifikowalnych/ niekwalifikowalnych w ramach niniejszego naboru
zostat wskazany w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu. Pamietaj, ze wydatki w ramach
projektu muszg by¢ ponoszone z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

ZADANIA

W celu zdefiniowania poszczegdlnych zadan w projekcie, uzyj przycisku ,DODAJ
ZADANIE”. Poszczegdlne zadania przedstaw w uktadzie chronologicznym, aby
stanowity logiczng catos¢.

Nazwa zadania (pole G.1.1)

Wskaz nazwy poszczegolnych zadan. W nazwie wskaz rowniez informacije
dotyczgca rodzaju ustug: ustuga badawczo-rozwojowa, ustuga proinnowacyjna.

Opis i uzasadnienie zadania (pole G.1.2)

Wskaz opis, uzasadnienie dla realizacji poszczegolnych zadan oraz nazwe podmiotu
wybranego do swiadczenia ustug w ramach danego zadania.

Data rozpoczecia oraz Data zakonczenia (pole G.1.3, G.1.4)

Wskaz przedziat czasowy realizacji danego zadania, ktory miesci sie w okresie
realizacji projektu, ktory wskazates w polach B.1.2-B.1.3.

Uzasadnienie i kalkulacja kosztu (pole G.1.5)

Wskaz uzasadnienie oraz kalkulacje poszczegdlnych kosztéw. W tym polu nie wpisuj
wartosci poszczegolnych kosztéw, poniewaz wartosci te nalezy wykaza¢ w czesci L.
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Budzet projektu. W odniesieniu do kazdego kosztu nalezy okresli¢ go ilosciowo oraz
podac najwazniejsze parametry jakosciowe/techniczne. Nalezy rowniez wykazac, iz
zastosowane w projekcie naktady sg adekwatne do planowanego celu i zakresu
projektu oraz uzasadnic¢, ze deklarowane wydatki sg niezbedne, zasadne i
oszczedne z punktu widzenia realizacji celu i zakresu (wskazac, dlaczego koszt w tej
wysokosci jest niezbedny do osiggniecia celu projektu). W tym polu odnies sie do
informacji zawartych w obligatoryjnych zatgcznikach do wniosku o dofinansowanie
dot. wykonawcy ustug zewnetrznych, zgodnie z zapisami Podrozdziatu 7.2
Regulaminu.

Dla kazdego kosztu ustugi zleconej - kazdej kwoty ryczattowej wskaz, czy wysokos¢
kosztu zawiera koszt podatku VAT, czy odnosi sie wytgcznie do ceny netto kosztu
ustugi, zgodnie z Podrozdziatem 3.9 Regulaminu.

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Wsparcie w ramach naboru jest kwalifikowane wytgcznie w ramach pomocy de
minimis.

Przy uzyciu funkcji ,DODAJ KOSZT” wymien poszczegolne koszty niezbedne do
poniesienia w celu realizacji danego zadania.

Jedno zadanie moze obejmowac zarowno koszty kwalifikowane jak i
niekwalifikowane.

W ramach jednego zadana zalecane jest wykazywanie kosztow jednej ustugi. Nie
jest dopuszczalne sztuczne rozbijanie jednej ustugi na etapy tj. kazdy koszt
wykazany w tabeli L. Budzet projektu musi zostac potwierdzony raportem z
wykonania danej ustugi.

I. Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w ramach dziatania obejmuje wylacznie:

1) zakup ustug badawczo-rozwojowych:

a) prowadzenie badan, testow i doswiadczen, w tym opracowywanie
prototypow, demonstracje, projekty pilotazowe, testowanie i walidacje
nowych lub ulepszonych produktéw, procesow lub ustug w otoczeniu
stanowigcym model warunkéw rzeczywistego funkcjonowania

2) oraz zakup ustug proinnowacyjnych, wytacznie jako element
uzupetniajacy zakres ustug okreslonych w ppkt. 1:

a) wykonanie projektu wzorniczego, obejmujgcego opracowanie cech
technicznych, uzytkowych lub estetycznych danego produktu, bgdz tez
wykonanie projektu inzynierskiego,

b) zaawansowane badania rynkowe i analizy przedwdrozeniowe, oparte na
wigczeniu uzytkownikéw koncowych do procesu rozwoju nowego produktu
lub ustugi (ustugi living lab), ktére uwzgledniajg co najmniej dwa cykle
testow w celu optymalizacji wynikéw koncowych projektu,

c) ocene zgodnosci wyrobdéw przed ich wprowadzeniem do obrotu lub
oddaniem do uzytku, obejmujgcg badanie, sprawdzenie zgodnosci z
wymaganiami lub certyfikacje, prowadzong na zasadach i przez jednostki
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oceniajgce zgodnosé, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 kwietnia 2016
r. o systemach oceny zgodnosci i nadzoru rynku,

d) ustugi zwigzane z ochrong wiasnosci intelektualnej, w zwigzku z
uzyskaniem prawa ochrony wtasnos$ci przemystowej, tj. patentéw, praw
ochronnych na wzory uzytkowe oraz praw z rejestracji wzorow
przemystowych, z wytgczeniem ustug dotyczacych:

e zgtoszenia do Urzedu Patentowego RP w celu uzyskania ochrony
wylgcznie na terytorium Polski,

¢ realizacji ochrony prawa wtasnosci przemystowej, tj. sytuacji, gdy
wnioskodawca we wszczetym postepowaniu wystepuje w roli
podmiotu bronigcego posiadanych praw, a postepowanie dotyczy
uniewaznienia patentu, prawa ochronnego na wzor uzytkowy albo
prawa z rejestracji wzoru przemystowego lub stwierdzenia
wygasniecia patentu, prawa ochronnego na wzor uzytkowy albo
prawa z rejestracji wzoru przemystowego.

Il. Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dziatania obejmuje w
szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

wydatki zwigzane z wdrozeniem rezultatéw ustug badawczo-rozwojowych lub
proinnowacyjnych do dziatalnosci gospodarczej, poprzez uruchomienie
masowej produkciji lub swiadczenia ustug,

ustugi w zakresie rutynowych lub okresowych zmian wprowadzanych do
istniejgcych produktéw, linii produkcyjnych, proceséw wytwoérczych, ustug oraz
innych operacji w toku, nawet jesli takie zmiany majg charakter ulepszen,
ustugi dotyczgce wytgcznie doradztwa,

zgtoszenie do Urzedu Patentowego RP w celu uzyskania ochrony wytgcznie
na terytorium Polski (procedura krajowa),

realizacji ochrony prawa wtasnosci przemystowej, tj. sytuacji, gdy
wnioskodawca we wszczetym postepowaniu wystepuje w roli podmiotu
bronigcego posiadanych praw, a postepowanie dotyczy uniewaznienia
patentu, prawa ochronnego na wzor uzytkowy albo prawa z rejestracji wzoru
przemystowego lub stwierdzenia wygasniecia patentu, prawa ochronnego na
wzor uzytkowy albo prawa z rejestracji wzoru przemystowego,

wktad wtasny w formie niepienieznej,

koszty posrednie.

Nazwa kosztu (G.1.6)

Wskaz nazwe kosztu.

Rodzaj wsparcia (G.1.7)

Dla kazdego kosztu, z listy rozwijalnej wybierz ,Pomoc de minimis”.

Podmiot odpowiedzialny (G.1.8)

W tym polu nalezy wskazac¢ ,Wnioskodawca”

Kategoria limitu (G.1.9)

Dla kazdego kosztu, z listy rozwijalnej wybierz ,Podwykonawstwo”.
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Kategoria kosztu (G.1.10)
Dla kazdego kosztu, z listy rozwijalnej wybierz ,Ustugi zewnetrzne”.
Uproszczona metoda rozliczania (G.1.11)

Przesuh w prawo suwak w polu G.1.11 ,Uproszczona metoda rozliczania” w celu
aktywowania sekciji.

Nastepnie w polu G.1.12 wskaz Kwota ryczattowa. Woéwczas pojawi sie pole
dotyczgce wskaznikéw. Naciskajgc na znak ,+” pojawig sie pola do uzupetnienia tj.
nazwa wskaznika, jednostka miary oraz warto$¢ wskaznika. Dla jednego kosztu
nalezy wskaza¢ jeden wskaznik.

W przypadku niniejszego naboru, dla kazdego zadania polegajgcego na zakupie
ustug badawczo-rozwojowych oraz ustug proinnowacyjnych nalezy dodac
nastepujgce wskazniki:

— Liczba zrealizowanych ustug badawczo-rozwojowych
— Liczba zrealizowanych ustug proinnowacyjnych

Przykiad:

e dla kosztu prowadzenia badan i opracowania prototypu nalezy dodaé
wskaznik ,Liczba zrealizowanych ustug badawczo-rozwojowych”, wskazac
jego jednostke miary tj. ,sztuka”, a nastepnie okresli¢ wartos¢ wskaznika ,1”,

e dla kosztu zgtoszenia do Urzedu Patentowego nalezy wskazac ,Liczba
zrealizowanych ustug proinnowacyjnych”, wskazac jego jednostke miary tj.
»Sztuka”, a nastepnie okresli¢ warto$¢ wskaznika ,1”,

e dla kosztu wykonania projektu wzorniczego nalezy wskazac ,Liczba
zrealizowanych ustug proinnowacyjnych”, wskazac jego jednostke miary t;.
,Sztuka”, a nastepnie okresli¢ wartos¢ wskaznika ,1”.

Jesli w projekcie planujesz zakup kilku ustug, przedstaw je w osobnych
zadaniach, z osobng kwotg ryczattowg i wskaznikiem odnoszgcym sie wytgcznie do
danej kwoty.

Takie rozbicie umozliwi nam wyptacenie dofinansowania za kazde zrealizowane
zadanie (za kazdy osiggniety wskaznik), co nie bytoby mozliwe, gdyby skumulowano
wszystkie ustugi w ramach jednego zadania i kosztu z przypisang mu sumaryczng
wartoscig wskaznikow i nie zostatby on osiggniety dokfadnie na tym poziomie (np.
zadeklarowano by wskaznik z wartoscig 3, a zrealizowano 2 z 3 ustug
proinnowacyjnych). Jest to specyfika metod uproszczonych — kwot ryczattowych.

Po uzupetnieniu informacji dotyczgcych danego zadania, jego kosztu i metody

rozliczania nalezy najpierw zapisaé podane informacje (klikajac ikone [ ), a
nastepnie dodac¢ kolejne zadanie uzywajgc przycisku ,DODAJ ZADANIE”.

UWAGA! Informacje dotyczgce wskaznikéw dla kwot ryczattowych nalezy zamiescic
réwniez w czesci F wniosku o dofinansowanie (zaktadka ,Wtasne produktu”).
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KOSZTY POSREDNIE

W ramach naboru nie wystepujg koszty posrednie. W polu G.1 suwak nalezy
pozostawi¢ w domysinej pozycji.

H. Innowacyjnos¢ projektu

Rezultatem Twojego projektu moze by¢ zaréwno innowacja produktowa jak i
innowacja w procesie biznesowym. Twoj projekt moze rowniez przewidywac wiecej
niz jedng innowacje produktowa lub w procesie biznesowym. Pamietaj, Ze innowacja
bedaca rezultatem prac planowanych w ramach Twojego projektu musi odpowiadaé
na zapotrzebowanie rynkowe. W Podrozdziale 3.1 Regulaminu, w punkcie 7
zamieszczone przydatne informacje dot. kryteridw dla dziatalno$ci badawczej i
rozwojowe;j.

H.1 Innowacyjnos¢ projektu

Wskaz, czy wystepuje innowacyjnosc¢ w projekcie. W przypadku niniejszego naboru
nalezy wybra¢ odpowiedz Tak.

Rodzaje innowacji sg definiowane zgodnie z Podrecznikiem Oslo 2018, wydanie 4.

H.2 Innowacyjnos¢ produktowa

Innowacja produktowa to nowy lub ulepszony wyréb lub ustuga, ktore réznig sie
znaczgco od dotychczasowych wyrobow lub ustug przedsiebiorstwa i ktére zostaty
wprowadzone na rynek. Jesli rezultatem Twojego projektu jest innowacja
produktowa, to w polu H.2 wskaz zakres terytorialny tej innowacji. W ramach
niniejszego naboru, rezultat projektu musi stanowi¢ innowacje produktowg w skali
danego przedsigbiorstwa. W zwigzku z tym okreslajgc zakres terytorialny zaznacz
minimum opcje ,lokalna”.

H.3 Uzasadnienie innowacyjnosci produktowej (limit znakow: 4000)

W tym polu wskaz uzasadnienie wybranego rodzaju innowacji. Wskaz najwazniejsze
wiasciwosci rezultatu projektu, odrozniajgcych go od obecnych w Twoim
przedsiebiorstwie, a takze dostepnych juz na rynku produktéw lub ustug. Wykaz, co
decyduje o przewadze Twojego produktu lub ustugi wzgledem aktualnej oferty na
rynku. Poprzez wtasciwosci rezultatu projektu rozumie sie np. okreslone cechy
funkcjonalne, uzytkowe, jakosciowe lub ilosciowe.

Odnies sie rowniez do aktualnej wielkosci rynku docelowego i oszacuj spodziewany
w nim udziat. Wykaz, w jaki sposob rezultat Twojego projektu odpowiada na
zapotrzebowanie rynku docelowego, tj. potrzeby, preferencje i wymagania
wskazanych przez Ciebie grup klientéw, odbiorcow, uzytkownikow. Udowodnij, ze
rezultat Twojego projektu w postaci innowacji produktowej bedzie konkurencyjny
wzgledem innych, podobnych rozwigzan dostepnych juz na rynku.
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Opis w tej czesci powinien by¢ spojny z opisem wskazanym w polach E.1 Opis celéw
projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji oraz E.2 Rezultaty projektu.

H.4 Innowacyjnos¢ w procesie biznesowym

Innowacja w procesie biznesowym to nowy lub ulepszony proces biznesowy dla
jednej lub wielu funkcji biznesowych, ktéry rézni sie znaczgco od dotychczasowych
procesow biznesowych przedsiebiorstwa i ktory zostat wprowadzony do uzytku przez
przedsiebiorstwo. Jesli rezultatem Twojego projektu jest innowacja w procesie
biznesowym, to w polu H.4 wskaz zakres terytorialny tej innowacji. W ramach
niniejszego naboru, rezultat projektu musi stanowic¢ innowacje w procesie
biznesowym w skali danego przedsigbiorstwa. W zwigzku z tym okreslajgc zakres
terytorialny zaznacz minimum opcje ,lokalna”.

H.5 Uzasadnienie innowacyjnosci w procesie biznesowym (limit znakow: 4000)

W tym polu wskaz uzasadnienie wybranego rodzaju innowacji. Cechg ulepszone;j
funkcji biznesowej moze by¢ np. wieksza skutecznosé, efektywnosé wykorzystania
zasobow, niezawodnosc¢ i odpornos¢, przystepnos¢ cenowa oraz wygoda i
uzytecznos$c¢ dla osdb zaangazowanych w procesy biznesowe, zarébwno na zewnetrz,
jak i wewnatrz przedsiebiorstwa.

We wniosku o dofinansowanie wskaz potencjalnych odbiorcow, uzytkownikéw tej
innowacji. Wykaz, w jaki sposob rezultat projektu odpowiada na potrzeby
wskazanych odbiorcow, uzytkownikow. Okresl, w jakim stopniu rezultat projektu
wptynie na poprawe konkurencyjnosci odbiorcow, uzytkownikow, wzgledem innych
podmiotéw dziatajgcych na danym rynku. W tym celu, mozesz np. odniesc¢ sie do
wptywu rezultatu projektu na cykl produkcyjny lub swiadczenie ustug w
przedsiebiorstwie lub dostosowanie do indywidualnych potrzeb klientdw.

Opis w tej czesci powinien by¢ spojny z opisem wskazanym w polach E.1.1 Opis
celoéw projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji oraz E.1.2 Rezultaty
projektu.

l. Kryteria horyzontalne

Informacje przedstawione w czesci |. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
nastepujgcych kryteriow: Zgodnosc¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej, Zgodnos¢ projektu z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych,
Wptyw na zasade rownosci kobiet i mezczyzn, Wptyw na zasade rownosci szans i
niedyskryminacji, Wptyw na zrbwnowazony rozwoj oraz zasade ,nhie czyn powaznych
szkod”

W tej czesci wniosku opisz, w jaki sposob Twoj projekt wptywa na realizacje zasad
horyzontalnych Unii Europejskie;j.

|.1 Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn

[.1.1 Opis zasady réwnosci kobiet i mezczyzn (limit znakow: 3000)
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Wskaz, czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn. Opisz w jaki
sposob zrealizujesz zasade rownosci kobiet i mezczyzn. Wskaz czy w projekcie:

» zdiagnozowates nieréwnosci ze wzgledu na pte¢, a jesli tak opisz
zaplanowane dziatania, ktére wptyng na wyrbwnywanie szans danej ptci
bedacej w gorszym potozeniu,

» opisz jakie mechanizmy zaplanowates, aby na zadnym etapie wdrazania
projektu nie dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na ptec.

Ponizej przyktady praktycznego stosowania polityki rownosci kobiet i mezczyzn:

1) Projektowanie uniwersalne: tworzenie produktow, ktore sg dostepne i
uzyteczne dla wszystkich, niezaleznie od ptci.

2) Testowanie produktéw i ustug z udziatem obu ptci, aby upewnic sie, ze
produkt spetnia potrzeby obu grup.

3) Marketing i reklama: tworzgc kampanie marketingowe, pamietaj o promowaniu
réwnosci pici, nie powielaj stereotypow ptciowych. Stosuj jezyk wrazliwy na
pte¢, uzywaj feminatywow (ij. zenskich formy gramatycznych nazw zawodéw i
funkciji).

4) Edukacja i szkolenia: jesli organizujesz szkolenia zwrd¢ uwage, czy
rzeczywiscie kazdy moze w nich uczestniczyc.

5) Polityki wewnetrzne: dobrg praktykg jest wprowadzenie polityk wewnetrznych,
ktére promujg réwnos¢ ptci w procesie tworzenia i dystrybucji produktow, np.
poprzez zapewnienie rownego udziatu kobiet i mezczyzn w zespotach
projektowych.

6) Srodowisko pracy: musisz posiada¢ mechanizmy przeciwdziatania
dyskryminacji ze wzgledu na pte¢ oraz promowac kulture réwnosci i szacunku,
musisz posiadac polityki i procedury ochrony przed molestowaniem
seksualnym i przemocag w miejscu pracy, powinienes/powinnas promowac
elastyczne formy pracy, ktére umozliwiajg godzenie zycia zawodowego z
prywatnym. Stosuj polityke rekrutacyjng, ktéra promuje réwnosc ptci, eliminuj
réznice w wynagrodzeniach miedzy kobietami a mezczyznami na tych samych
stanowiskach.

Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu w stosunku do tej zasady. Jesli
Twoj projekt jest neutralny w odniesieniu do zasady rownosci szans, uzasadnij,
dlaczego nie jest mozliwe zrealizowanie jakichkolwiek dziatan w zakresie zgodnosci
w ww. zasadg.

[.1.2 Wplyw projektu na zasade réwnosci kobiet i mezczyzn
Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade réwnosci kobiet i mezczyzn.

|.2 Zasada rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

[.2.1 Sposodb realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (limit znakéw: 3000)
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Opisz, w jaki sposob projekt wywiera pozytywny wptyw na zasade rownosci szans i
niedyskryminacji, w szczegolnosci ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie
etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje seksualng,
tozsamosc ptciows.

» Opisz, w jaki sposob projekt uwzglednia potrzeby réznych grup docelowych
zagrozonych dyskryminacjg, w tym w szczegélnosci wymagania dotyczace
zagwarantowania dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami.

» Opisz, w jaki sposob produkty projektu lub ustugi bedg dostepne dla
wszystkich ich uzytkownikéw. Wybierz standardy adekwatne do
planowanego wsparcia w projekcie i opisz, w jaki sposob zastosujesz je w
projekcie. Dostepnos¢ oznacza, ze wszystkie produkty projektu, w tym ustugi
(np. strona lub aplikacja internetowa, materiaty szkoleniowe, konferencja,
szkolenie, wybudowane lub zmodernizowane obiekty) mogg by¢
wykorzystywane (uzywane) przez osoby z niepetnosprawnosciami. Projekt
powinien by¢ w petni dostepny dla osob z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci, a dostepnos¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim
dzieki stosowaniu koncepcji uniwersalnego projektowania. Dostepno$¢
powinna by¢ zapewniona rowniez w odniesieniu do personelu projektu.

» Opisz, w jaki sposob zapewnisz spetnienie zasady rownosci szans i
niedyskryminacji na poziomie zarzadzania projektem (np. w procesie
rekrutacji, zatrudnienia, warunkéw pracy, wynagradzania, awanséw), dziatan
informacyjno-promocyjnych i dostepnosci cyfrowej dokumentacji
projektowej zgodnie z WCAG 2.1.

W uzasadnionych i wyjatkowych przypadkach, szczegétowo opisanych we wniosku,
mozliwe jest wykazanie neutralnosci niektérych produktéw (lub ustug) jesli zostaty
one uznane za neutralne, zgodnie ze standardami dostepnosci, stanowigcymi
zatgcznik do Wytycznych dotyczgcych realizaciji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027 (np. z uwagi na brak bezposrednich
uzytkownikow tj. instalacje elektryczne, linie przesytowe, automatyczne linie
produkcyjne, zbiorniki retencyjne)..

» Uznanie neutralnosci okreslonych produktéw (ustug) projektu nie zwalnia
jednak ze stosowania standardéw dostepnosci dla realizacji pozostatej czesci
projektu, dla ktorej standardy dostepnosci majg zastosowanie tj. na poziomie
zarzadzania projektem i dostepnosci cyfrowej dokumentacji projektu.

W Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 wskazano 5 standardow:

1) szkoleniowy (szkolenia, kursy, warsztaty, doradztwo),

2) informacyjno-promocyjny,

3) cyfrowy,

4) architektoniczny,

5) transportowy.
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Standardy uwzgledniajg potrzeby 0s6b z r6znymi rodzajami niepetnosprawnosci, w
szczegolnosci 0sob:

1) z niepetnosprawnoscig ruchowa,

2) niewidomych i stabowidzgcych,

3) gtuchych i stabostyszgcych,

4) z niepetnosprawnoscig intelektualna,

5) z zaburzeniami lub chorobami psychicznymi,

6) z trudnosciami komunikacyjnymi.

Projekt powinien by¢ w petni dostepny dla osob z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci. Oznacza to przede wszystkim:
1) zapewnienie rownego dostepu do informaciji o projekcie,
2) mozliwosc¢ zgtoszenia sie do udziatu w projekcie przez osoby z réznymi
niepetnosprawnosciami,
3) realizacje wsparcia w pomieszczeniach dostepnych dla oséb z
niepetnosprawnosciami,
4) dostepnosc wszystkich produktow projektu, w tym ustug dla wszystkich oséb,
w tym 0séb z niepetnosprawnosciami,
5) zgodnos¢ z koncepcjg uniwersalnego projektowania.

» Wszystkie dziatania Swiadczone w projektach powinny odbywac sie w
pomieszczeniach i budynkach (miejscach) dostepnych dla oséb z réznym
rodzajem niepetnosprawnosci. Dotyczy to zaréwno miejsc realizacji projektu,
jak rowniez biura projektu.

» Dziatania informacyjno-promocyjne powinny by¢ przygotowane w sposob
dostepny. Dobrg praktykg jest, aby informacje o projekcie zostaty
przettumaczone na jezyk migowy i umieszczone na stronie internetowej
projektu.

» Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej odmawia sie dostepu do uczestnictwa
w projekcie osobie z niepetnosprawnosciami (np. w charakterze personelu
projektu) ze wzgledu na bariery np.: architektoniczne, komunikacyjne, cyfrowe.

» Zgodnosc realizacji projektu i jego produktéw (w tym ustugi) z zasadami
horyzontalnymi bedzie podlegato kontroli.

[.2.2 Wplyw projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami.

|.3 Zasada zrbwnowazonego rozwoju
1.3.1 Sposoéb realizacji zasady zrownowazonego rozwoju (limit znakow: 3000)

W tej czesci wniosku o dofinansowanie powinienes$ wykazac, ze projekt wptywa co
najmniej neutralnie (tj. neutralnie lub pozytywnie) na zasade zrownowazonego
rozwoju oraz ochrone i poprawe jakosci sSrodowiska naturalnego, zgodnie z art. 11
TFUE.
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» Odnies sie do celéw zréwnowazonego rozwoju. Zrébwnowazony rozwoj to plan
dziatania na rzecz przemian i przeobrazen swiata, w ktorym potrzeby
obecnego pokolenia mogg by¢ zaspokojone w sposob zréwnowazony, z
szacunkiem dla Srodowiska oraz z uwzglednieniem potrzeb przysztych
pokolen. Szczegdty, w tym opis 17 celéw zréwnowazonego rozwoju, mozna
znalez¢ na stronie https://www.gov.pl/web/polskapomoc/cele-
Zrownowazonego-rozwoju).

» QOdnies$ sie do zapisu ekspertyzy wykonanej dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dl Matopolski 2021-2027, w celu potwierdzenia, ze
projekt jest zgodny z zasadg ,nie czyn powaznych szkdd” (zatgcznik Nr 6 do
Uchwaty Nr 1827/22 Zarzgdu Wojewoddztwa Matopolskiego z dnia 20
pazdziernika 2022 r. ,Ocena spetniania zasady DNSH (nie czyn powaznych
szkdd) na poziomie projektu programu Fundusze Europejskie dla Matopolski
2021-2027"). Zgodnie z ww. dokumentem, projekty w ramach dziatania
zostaly uznane jako zgodne z zasadg DNSH, poniewaz nie oczekuje sie, ze
bedg miec jakikolwiek znaczacy negatywny wptyw na srodowisko ze wzgledu
na ich nature. Nalezy jednak wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie
adekwatny zakres/cel srodowiskowy, w ktory wpisuje sie Twoj projekt. Prosze
zamiesci¢ w polu 1.3.1 stosowng informacje w tym zakresie.

1.3.2 Wpltyw projektu na zasade zrobwnowazonego rozwoju
Wybierz odpowiedni wptyw projektu na zasade zréownowazonego rozwoju.
|.4 Zgodnos¢ projektu z Kartag Praw Podstawowych Unii Europejskiej

1.4.1 Opis zgodnosci projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
(limit znakow: 3000)

Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26.10.2012 r. (skrot KPP) to zbior
najwazniejszych praw cztowieka i wolnosci obywatelskich. W tej czesci wniosku o
dofinansowanie powinienes:

» wykazac, ze Twoj projekt jest zgodny z KPP w zakresie odnoszgcym sie do
sposobu realizacji projektu i jego zakresu rzeczowego oraz

» oswiadczy¢, ze Twoje dziatania w obszarze powigzanym z projektem sg
zgodne z KPP.

Powiniene$ przeanalizowac, w jakim zakresie Twoj projekt wypetnia zapisy KPP, co
uzaleznione jest od zakresu Twojego projektu. Zgodnosc¢ projektu z KPP nalezy
rozumie¢ jako wykazanie zgodnosci pomiedzy projektem, a wymogami ww.
dokumentu, adekwatnymi wobec sposobu realizacji i zakresu projektu. W
uzasadnieniu powinienes powofac sie na konkretne zapisy KPP np. art. 7
Poszanowanie zycia prywatnego i rodzinnego, art. 8 Ochrona danych osobowych,
art. 17 Prawo wtasnosci, art. 21 Niedyskryminacja, art. 23 Réwnosc¢ kobiet i
mezczyzn, art. 31 Nalezyte i sprawiedliwe warunki pracy, art. 33 Zycie rodzinne i
zawodowe, art. 37 Ochrona srodowiska. W zakresie badania zgodnosci projektu z
KPP pomocny jest zatgcznik Il do Wytycznych dotyczgcych zapewnienia
poszanowania Karty praw podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu
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europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych. Projekt, ktory nie wykazuje
zgodnosci z KPP UE nie moze otrzymac dofinansowania.

1.5 Zgodnos¢ projektu z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

1.5.1 Opis zgodnosci projektu z Konwencjg o Prawach Os6b
Niepelnosprawnych (limit znakéw: 3000)

Konwencja o Prawach Osob Niepetnosprawnych z 13.12.2006 r. (skrot KPON) ma
przyczynic sie do poprawy sytuacji osob niepetnosprawnych, poprzez umozliwienie
im rzeczywistego korzystania ze wszystkich praw cztowieka i podstawowych
wolnosci, na rowni z innymi osobami. W tej czesci wniosku o dofinansowanie
powinienes:

» wykazac, ze Twdj projekt jest zgodny z KPON w odniesieniu do sposobu
realizacji projektu i jego zakresu rzeczowego oraz

» oswiadczy¢, ze Twoje dziatania w obszarze powigzanym z projektem sg
zgodne z KPON.

Zgodnos¢ projektu z KPON nalezy rozumie¢ jako wykazanie zgodnosci pomiedzy
projektem, a wymogami ww. dokumentu, adekwatnymi wobec zakresu projektu.
Powiniene$ przeanalizowac, w jakim zakresie Twaoj projekt wypetnia zapisy KPON,
co uzaleznione jest od zakresu Twojego projektu. W uzasadnieniu powiniene$
powotac sie na konkretne zapisy KPON np. art. 5 Rownos¢ i niedyskryminacja, art. 9
Dostepnosc, art. 12 Rownosc¢ wobec prawa, art. 22 Poszanowanie prywatnosci, art.
27 Praca i zatrudnienie. Projekt, ktory nie wykazuje zgodnosci z KPON nie moze
otrzymac dofinansowania.

I. 6 Odpornos¢ infrastruktury na zmiany klimatu

Pole nie dotyczy Wnioskodawcy.
J. RIS

Informacje przedstawione w czesci J. wniosku bedg brane pod uwage przy ocenie
kryterium: Zgodnosc z regionalng inteligentng specjalizacja.

Projekt uzyska pozytywng ocene jesli bedzie realizowany w ramach regionalne;j
inteligentnej specjalizacji (dalej zwanej RIS). W zwigzku z tym wybierz opcje ,Dodaj
specjalizacje”, a nastepnie wybierz domene, dziedzine i cel szczegotowy, adekwatny
do tematyki i zakresu Twojego projektu. W polu uzasadnienie przedstaw
najwazniejsze informacje potwierdzajgce zwigzek projektu z wybranym obszarem .
Projekt moze dotyczy¢ wiecej niz jednej RSI, wowczas ponownie nalezy wybrac
opcje "Dodaj specjalizacje". Pamietaj jednak, ze jako pierwszg wskaz gtéwna,
dominujaca dla projektu regionalng inteligentng specjalizacje. Kolejne RSI nalezy
traktowac jako uzupetniajgce, dodatkowe. Matopolskie Inteligentne Specjalizacje
(MIS) stanowigce Uszczegoétowienie opisu regionalnych inteligentnych specjalizaciji
okreslonych w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Matopolskiego 2030,
stanowig zatgczniki do Uchwaty nr 932/23 Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z
dnia 23 maja 2023 r.
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K. Pomoc publiczna

Test pomocy publicznej

W ramach niniejszego naboru pomoc publiczna — pomoc de minimis, udzielana jest
na | poziomie (tj. wytacznie Wnioskodawcy/brak mozliwosci transferu na kolejne
poziomy).

Sekcja uzupetniana jest w opisany ponizej sposéb:

— z listy wyboru w polu K.1.1 wybierz opcje ,Tak” - suwaki dotyczgce po6l od
K.1.2.1 do K.1.5.1 przesung sie automatycznie ukrywajgc przy tym
nieadekwatne pola tekstowe.

Pole K.2.1 “Pomoc na kolejnych poziomach” nie dotyczy niniejszego naboru, zatem:
— z listy wyboru nalezy wybra¢ opcje “Nie” - pola K.2.2 do K.2.4 zostang
automatycznie dezaktywowane.

Jezeli na realizacje projektu nie otrzymates$ pomocy z innych zrodet,

pozostaw suwak w polu K.3.1 w domysinym potozeniu. Pola od K.3.2 do K.3.3
pozostang automatycznie dezaktywowane.

Jezeli na realizacje projektu otrzymate$s pomoc rowniez z innych zrodet, przesun
suwak w polu K.3.1. Nastepnie uzupetnij uzasadnienie w polu opisowym K.3.2 (ij.
wskaz: rodzaj, date przyznania, nazwe organu udzielajgcego oraz zakres pomocy),
zas w polu K.3.3 wskaz tgczng kwote tej pomocy.

Efekt zachety

W ramach naboru nie obowigzuje efekt zachety. W polu K.4.1 suwak nalezy
pozostawi¢ w domysinej pozyciji.

Rodzaj pomocy

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego naboru bedzie stanowito pomoc panstwa i
ma charakter wytgcznie pomocy de minimis.

Sposodb uzupetnienia: Nacisnij ,Dodaj pomoc”, a nastepnie z listy rozwijalnej w polu
K.5.1 wybierz Pomoc de minimis.

Nastepnie za pomocg suwakéw zadeklaruj odpowiedzi na pytania:

K.5.2 Czy w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat
podatkowych Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis?

K.5.3 Czy w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat
podatkowych Wnioskodawca korzystat z prawa do jednorazowej amortyzac;ji?
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K.5.4 Czy Wnioskodawca wystgpit do organu podatkowego o wydanie zaswiadczenia
0 pomocy de minimis?

Nastepnie:

— jezeli nie przesunates ktoregokolwiek z suwakow K.5.2/K.5.3 - pozostaw pole
K.5.5 nieuzupetnione,

— jezeli przesunates ktorykolwiek z suwakow K.5.2/K.5.3 - w polu K.5.5 wskaz
wartos¢ uzyskanej pomocy de minimis w okresie biezgcego roku podatkowego
i dwdch poprzednich lat podatkowych. W tym polu nalezy rowniez wskazac
wartos¢ pomocy de minimis wynikajgcag z jednorazowej amortyzacji.

L. Budzet projektu

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Uzupetnij edytowalne pola dotyczace kosztow: wartos¢ ogdétem, koszty kwalifikowane
oraz poziom dofinansowania danego wydatku. Wskaz kwoty netto lub brutto —
zgodnie ze ztozonymi deklaracjami w polach C.1.5 oraz C.1.6.

Pozostate pola uzupetnig sie automatycznie.

KOSZTY POSREDNIE
Ta zaktadka nie dotyczy tego naboru.
M. Podsumowanie budzetu

Dane w tym polu sg generowane automatycznie, po uzupetnieniu danych w czesci G.
Zadania oraz L. Budzet projektu.

N. Zataczniki

W tej czesci wskaz zatgczniki dostarczane, jako uzupetnienie/potwierdzenie
informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez wymaganych zapisami
Regulaminu wyboru projektow.

W tabeli, przy poszczegolnych zatgcznikach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje —
»TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY”.

Nastepnie po walidacji wniosku, a przed jego wystaniem pojawi sie komunikat o
koniecznos$ci zatgczenia zatgcznikdw, przy ktorych zaznaczyte$ w czesci N.
Zatgczniki opcje ,Tak”.
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Zalecamy, aby nazwa kazdego pliku zatgcznika byta krétka, lecz sktadata sie co
najmniej z dwdch stéw oddzielonych spacjg oraz nie uzywanie polskich znakéw np.
‘Formularz de minimis”

N.1 Zalaczniki wymagane dla projektow ubiegajacych sie o dofinansowanie w
formie pomocy publicznej/pomocy de minimis

W ramach niniejszego naboru, dofinansowanie projektu stanowi wytgcznie pomoc de
minimis. W zwigzku z tym, przy tym zatgczniku zaznacz odpowiedz: ,Tak”.

N.1.1. Zaswiadczenie/a 0 uzyskanej pomocy de minimis

W zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis Wnioskodawca i przedsiebiorstwa z
nim powigzane w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 tworzgce
tzw. jedno przedsiebiorstwo, ktérzy uzyskali takg pomoc w biezgcym roku
podatkowym oraz w ciggu ostatnich 2 lat podatkowych, mogg w ramach zatgcznika
nr N.1.1 przedtozy¢ dodatkowo skany zaswiadczen wystawionych przez podmioty
udzielajgce pomocy o wielko$ci pomocy de minimis w wymaganym okresie, jezeli je
posiadajg. Oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy, Wnioskodawca sktada we
wniosku o dofinansowanie.

Ponadto, limit dostepnej pomocy de minimis, zostanie zweryfikowany przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

N.1.2 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis jest
zatgcznikiem obowigzkowym dla wszystkich podmiotéw wnioskujgcych o wsparcie w
formie pomocy de minimis. Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Komisji (UE)
360/2012 Wnioskodawca ubiegajgcy sie o pomoc de minimis powinien przedtozyé
wypetniony formularz, zgodny z Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z
dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z pézn. zm).
Podczas wypetniania formularza nalezy zwréci¢ uwage, ze dane umieszczane w
czesci K odnoszg sie do tgcznej wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezgcym
roku podatkowym oraz w dwoch poprzedzajgcych latach podatkowych wszystkim
powigzanym z podmiotem przedsiebiorcom. W zwigzku z powyzszym, w tym miejscu
nie nalezy deklarowaé kwoty pomocy de minimis uzyskanej przez Wnioskodawce.
Wz6r formularza znajduje sie w dokumentaciji konkursowej jako zatgcznik do
wniosku, umieszczonej na stronach internetowych: Portalu Funduszy Europejskich i
FEM 2021-2027.

Wz6r formularza stanowi zatgcznik nr N.1.2 do wniosku o dofinansowanie.

N.1.3 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng
niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Nie dotyczy
N.1.4 Inne

Nie dotyczy
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N.2 Zataczniki niezbedne do oceny finansowej
Nie dotyczy

N.3 Zalaczniki w zakresie oceny oddzialywania projektu na srodowisko oraz
obszary Natura 2000

Nie dotyczy

N.4 Kopia ostatecznej decyzji pozwolenia na budowe/zgtoszenia roboét
budowlanych
Nie dotyczy

N.5 Wyciag z dokumentacji technicznej / kosztorys
Nie dotyczy

N.6 Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajgca prawa oraz obowiazki
partneréw w zakresie realizacji projektu

Nie dotyczy
N.7 Upowaznienie do sktadania wniosku o dofinansowanie

Wymagane w przypadku podpisania wniosku lub zatgcznikow do niego przez osobe,
ktérej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych.
Zakres upowaznienia/petnomocnictwa musi obejmowac przynajmniej mozliwos$¢é
ztozenia i podpisania wniosku wraz z zatgcznikami, odbioru korespondencji oraz
sktadania wyjasnien i uzupetnien.

W przypadku spotek cywilnych wniosek powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich
wspolnikéw, a jezeli z umowy spotki wynika inny sposéb jej reprezentacji (np. kazdy
ze wspolnikéw jest uprawniony do jej reprezentowania bez ograniczen), wéwczas
nalezy przedtozy¢ umowe spotki wraz ze wszystkimi aneksami do tej umowy.

N.8 Inne zataczniki wymagane dla konkursu

N.8.1

1. Niezaleznie od wartosci zamowienia netto, Wnioskodawca jest zobowigzany do
wyboru wykonawcy, w tym do upublicznienia zapytania ofertowego oraz jego
wyniku, na stronie internetowej Baza konkurencyjnosci (BK2021).

2. Whnioskodawca wybiera najkorzystniejszg oferte sposrod wszystkich waznych
ofert ztozonych w odpowiedzi na upublicznione zapytanie ofertowe. Oferta musi
by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozonym przez wykonawce
spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu oraz musi spetniac kryteria oceny
ustalone w zapytaniu ofertowym. Wybér oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zamdwienia.
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3. Zapytanie ofertowe nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatagcznik nr N.8.1 czes¢ A do wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca wraz
z zapytaniem ofertowym powinien udostepnic¢ potencjalnym wykonawcom
wzor oferty (wzor oferty stanowi zatgcznik nr N.8.1 czes$¢ B do wniosku o
dofinansowanie)

4. Whnioskodawca zobligowany jest ztozy¢ wraz z wnioskiem o dofinansowanie
dokumenty potwierdzajgce spetnienie powyzszych warunkéw tj. protokét z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zawierajgcy link do
ogtoszenia na BK2021 i dokumentujgcy wybdér najkorzystniejszej sposrod
ztozonych ofert (wzér protokotu stanowi zatgcznik N.8.1 czes¢ C).

5. Jezeli w wyniku prawidtowego upublicznienia zapytania ofertowego na Bazie
konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty
podlegajgce odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ile zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom,
zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem Bazy
konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamowienia nie zostaty
zmienione.

N.8.1 A
Czes¢ A — Wzér zapytania ofertowego

1. Dane zamawiajgcego — w tym polu nalezy podac aktualne dane umozliwiajgce
kontakt z Zamawiajgcym
2. Dane dotyczgce zamowienia:

a) w polu ,Przedmiot zamowienia” nalezy wskazac rodzaj ustugi zgodnie z
Podrozdziatem 3.1, pkt. 6 i 7 Regulaminu,

b) w polu ,Opis przedmiotu zamdéwienia” nalezy opisac przedmiot zamdwienia w
sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie doktadnych i
zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogagce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty. Nie nalezy odnosic sie do
okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakdéw towarowych, patentéw, rodzajow
lub specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres
rownowaznosci. W opisie przedmiotu musi w takim przypadku znalez¢ sie
zwrot ,lub rownowazne”.

Z uwagi na koniecznosc ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu
zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji. Opis
przedmiotu zamodwienia musi by¢ spojny z opisem zawartym we wniosku o
dofinansowanie,

c) w polu dotyczgcym kodu CPV nalezy zastosowac nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr
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2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w
sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
6, t. 5, str.3),

d) w polu ,Termin wykonania zamowienia” nalezy wskazac daty wykonania
zamowienia,

e) w polu ,Termin i sposob sktadania ofert” nalezy wskaza¢ szczego6towy termin
na ztozenie oferty. O terminowym ztoZeniu oferty decyduje data ztozenia
oferty za posrednictwem BK2021.

Nalezy mie¢ na uwadze, Zze w przypadku ustug, termin na ztozenie oferty
musi wynosi¢ nie mniej niz petne 7 dni (7 dni po 24 h). Bieg terminu
rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy. W zwigzku z
powyzszym wyboér ofert powinien nastgpi¢ najwczesniej nastepnego dnia po
uptywie terminu,

a) w polu ,Termin zwigzania ofertg” nalezy wskazac okres obowigzywania
oferty w dniach, liczony od ostatecznego terminu sktadania ofert.

3. Warunki udziatu podmiotu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow:

a) w tabeli dotyczgcej warunkoéw udziatu podmiotu w postepowaniu nalezy
szczegotowo opisac sposbéb w jaki Zamawiajgcy bedzie dokonywat oceny
spetnienia wymienionych w tabeli warunkow,

b) Zamawiajgcy moze doda¢ dodatkowe warunki udziatu w postepowaniu.
Nalezy jednak pamietac, iz nie mozna formutowac warunkow
przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania
zamowienia.

4. Kryteria oceny ofert i sposobu przyznawania punktacji:

a) nalezy wskazac kryteria oraz liczbe punktow jaka zostanie przyznana za
spetnienie kazdego kryterium. Nalezy mie¢ na uwadze, ze co do zasady,
liczba punktéw mozliwych do uzyskania w ramach wszystkich kryteridw
powinna wynies¢ 100,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane
jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany
wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mégt interpretowac je w
jednakowy sposob,

c) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu
zamowienia,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w
szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej
oraz doswiadczenia — kwestie te mogg stanowi¢ wytgcznie warunki udziatu w
postepowaniu.

5. Informacje dodatkowe
W czeéci "Informacje dodatkowe” zawarto wytyczne dotyczgce przygotowania
oferty oraz niezbedne o$wiadczenia.
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6. Zapytanie ofertowe nalezy podpisac z wykorzystaniem kwalifikowanego

podpisu elektronicznego przez osobe prawnie upowazniong do
reprezentowania Zamawiajgcego.

N.8.1B

Czes¢ B - Wzér oferty

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
N.8.1 czes¢ B i zgodnie z nizej wymienionymi wskazéwkami:

1. Dane oferenta - w tym polu nalezy podac¢ aktualne dane umozliwiajgce kontakt z
Oferentem.
2. Dane dotyczgce zamowienia:

a)

3.

w polu ,Opis przedmiotu zamdwienia” nalezy szczegdtowo wskazaé zakres
oferty. W przypadku przygotowania oferty przez konsorcjum podmiotéw, o
ktérym mowa w Podrozdziale 3.3, pkt. 1 Regulaminu, nalezy szczegétowo
wskazac, ktore z zadan w ramach wykonywanego zamowienia bedzie
realizowane przez dany podmiot oraz czy podmiot ten jest uprawniony do
Swiadczenia danego typu ustugi,
w polu ,Kod CPV” nalezy zastosowac nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamoéwien,
w polach ,,Ceny zamodwienia netto” i ,Ceny zamowienia brutto” nalezy
wskazac¢ ceny catkowite zamowienia, z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku,
w polu ,Termin wykonania zamowienia” nalezy wskazac¢ date/termin w jakim
zamowienie zostanie zrealizowane,
w polu ,Termin zwigzania ofertg” nalezy wskazac¢ okres obowigzywania
oferty w dniach, liczony od zakoriczenia terminu na sktadanie ofert.
Informacja o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu:
W tabeli dotyczgcej warunkéw udziatu w postepowaniu Oferent musi
oswiadczy¢ do jakiej kategorii wykonawcéw, wymienionych w Podrozdziale
3.3 Regulaminu nalezy. W przypadku, gdy Zamawiajgcy wskaze wymogi w
zakresie potencjatu technicznego i kadrowego Oferenta nalezy wykazac je w
tabeli.
Oswiadczenia/zobowigzania Wykonawcy:
W tabeli tej zawarto niezbedne oswiadczenia oraz zobowigzanie do
przygotowania pisemnego raportu z wykonanej ustugi.
Dodatkowe informacje/zatgczniki:
W tej tabeli Oferent moze przedstawi¢ dodatkowe informacje/ zatgczniki
istotne dla Zamawiajgcego np. dokumenty potwierdzajgce spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu.
Oferte nalezy podpisac odrecznie lub z wykorzystaniem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego przez osobe prawnie upowazniong do
reprezentowania Oferenta.

Strona 30z 32



N.8.1C
Czes¢ C — Wzor protokotu z postepowania o udzielenie zaméwienia

Whnioskodawca dokonuje wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert,
spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w oparciu o
ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty dokumentowany jest
protokotem postepowania o udzielenie zamowienia. Protokdt powinien byc¢
przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr N.8.1 czes¢ C do
wniosku o dofinansowanie i zgodnie z nizej wymienionymi wskazéwkami:

1. Dane dotyczgce zamodwienia - w tej tabeli nalezy krétko wskazac opis
przedmiotu zamowienia oraz link do ogtoszenia zamieszczonego na BK2021.

2. Dane dotyczagce upublicznienia zapytania ofertowego - nalezy wskazac okres
w jakim zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowe;
BK2021.

3. W tabeli nalezy umiesci¢ wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem: ceny netto/brutto zamowienia,
daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego, informacji o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu oraz liczby przyznanych punktow za poszczegolne
kryteria.

4. Dane dotyczgce wybranej oferty - w tabeli tej nalezy wskazac¢ wybrang oferte

wraz z uzasadnieniem wyboru.

Oswiadczenie Zamawiajgcego - w tabeli zawarto niezbedne o$wiadczenia.

Protokét nalezy podpisac odrecznie lub z wykorzystaniem kwalifikowanego

podpisu elektronicznego przez wszystkie osoby prowadzgce czynnosci

zwigzane z przeprowadzeniem postepowania oraz wskazane, jako osoba do
kontaktu na Bazie Konkurencyjnosci, jesli takg wskazano.

o o

N.8.2

Zatgcznik nr N.8.2 tj. ,Oswiadczenie o przestrzeganiu przepisow
antydyskryminacyjnych” jest zatgcznikiem obligatoryjnym. Nalezy go uzupetnic
zgodnie ze wskazéwkami wskazanymi w jego tresci.

Ponadto, w celu weryfikacji kryterium Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy, obligatoryjnie
nalezy zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie dokumenty zatozycielskie np.
umowe spotki, akt zatozycielski

O. Oswiadczenia

W zaktadce O. zawarte sg oswiadczenia, ktore sg niezbedne do ztozenia wniosku.

P. Zrédta finansowania
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W zaktadce P przedstawione sg wartosci poszczegdlnych zrédet finansowania
Twojego projektu.

P.1 Dofinansowanie — pole stanowi sume pola P.2 i P.3.

P.2 Dofinansowanie UE — przedstawia wartos¢ dofinansowania pochodzgcego z
UE.

P.3 Dofinansowanie BP — przedstawia warto$¢ dofinansowanie pochodzace z
budzetu panstwa - nie dotyczy.

Wartosci w polach P.1 — P.3 zostang uzupetnione automatycznie na podstawie
danych zawartych w zaktadce N. Budzet projektu.

P.4 Wkiad wtasny — pole stanowi sume pol P.5 - P.8, przedstawia wartos¢ srodkow,
ktore przeznaczysz na realizacje projektu.

Wartos¢ w polu P.4 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych
zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

P.5 Budzet Panstwa - nie dotyczy.
P.6 Budzet JST - nie dotyczy.

P.7 Inne publiczne - nie dotyczy.
P.8 Prywatne - nalezy uzupetnic.

Wartosci w polach P.5 — P.8 uzupetnij odpowiednio w zaleznosci od zrodta
finansowania wktadu wtasnego projektu. Warto$ci wskazane w ww. polach muszg
by¢ réwne wartosci z pola P.4.

P.9 Wartos¢ ogoétem - pole stanowi sume pola P.1i P.4.

Wartos¢ w polu P.9 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie danych
zawartych w zaktadce L. Budzet projektu.

Strona 32z 32



	Wstęp
	System IGA – ogólne informacje
	A.  Informacje ogólne
	B. Projekt
	C. Wnioskodawca
	D. Partner/Realizator
	E. Opis i cele projektu
	F. Wskaźniki
	G. Zadania
	H. Innowacyjność projektu
	I. Kryteria horyzontalne
	J. RIS
	K. Pomoc publiczna
	L. Budżet projektu
	M. Podsumowanie budżetu
	N. Załączniki
	O. Oświadczenia
	P. Źródła finansowania

