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Wstep

W Instrukcji przedstawilismy kluczowe informacje, w jaki sposéb przygotowac
wniosek o dofinansowanie projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

Whniosek powinien by¢ przygotowany i ztozony do Matopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w systemie IGA, ktory jest dostepny pod adresem
iga.malopolska.pl

Instrukcja ma charakter ogdlny i nie uwzglednia specyfiki poszczegdlnych naborow.

Wazne!

Zanim przystgpisz do przygotowania wniosku w odpowiedzi na konkretny
nabor, zapoznaj sie z Regulaminem wyboru projektow.

Przygotowanie i realizacje projektéw EFS+ regulujg dokumenty programowe
i whasciwe wytyczne. Przy konkretnych zagadnieniach odsytamy do bardziej
szczegotowych uregulowan zawartych w odpowiednich dokumentach.
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Stownik pojec¢ i wykaz skrotéw

Uzyte w dokumencie hasta i skroty oznaczaja:

CST2021 — Centralny System Teleinformatyczny — system teleinformatyczny
wykorzystywany w procesie rozliczania projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg
Posredniczgcg, zarzadzany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, w
ktorego sktad wchodzg m.in. aplikacje SL2021 i SM EFS.

Dostepnos¢ — mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i
systeméw informacyjno-komunikacyjnych oraz produktow i ustug. Pozwala ona w
szczegolnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym na korzystanie
Z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. W przypadku projektow
realizowanych w polityce spojnosci, dostepnos¢ oznacza, ze wszystkie ich produkty
(w tym takze udzielane ustugi) mogg by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdg
osobe. Przyktadami tych produktéw sg: strona lub aplikacja internetowa, materiaty
szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub modernizowane?! obiekty, zakupione
Srodki transportu.

Dyskryminacja — roznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie ze wzgledu na
jakiekolwiek przestanki, w szczegolnos$ci ptec, rase, kolor skory, pochodzenie
etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady
polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej,
majatek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng. Celem lub
skutkiem dyskryminacji jest naruszenie lub brak uznania mozliwosci korzystania

z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na
zasadzie rownosci z innymi osobami. W przypadku modernizacji dostepnos¢ dotyczy
co najmniej tych elementow budynku, ktore byty przedmiotem dofinansowania z
funduszy unijnych.

EFS+ — Europejski Fundusz Spoteczny Plus.
FEM 2021-2027 — Program Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

IZ — Instytucja Zarzgdzajgca FEM 2021-2027, ktorej funkcje petni Zarzad
Wojewoddztwa Matopolskiego, w imieniu ktérego czes¢ zadan wynikajgcych

z petnienia roli IZ wykonuje Departament Monitorowania Wdrazania Funduszy
Europejskich oraz Departament Rozwoju Regionu.

MCP — Matopolskie Centrum Przedsiebiorczos$ci.

Partner — podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy wdrozeniowe;j, ktory jest wymieniony
we wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z Beneficjentem

(i ewentualnie innymi Partnerami) projekt na warunkach okreslonych w umowie

o dofinansowanie projektu i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, bez ktérego

W przypadku modernizacji dostepno$¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére
byly przedmiotem dofinansowania z funduszy unijnych.
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realizacja projektu nie bytaby mozliwa; zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-20277 jest to podmiot, ktéry ma prawo do
ponoszenia wydatkéw na réwni z Beneficjentem.

Podmiot realizujgcy projekt — jednostka organizacyjna Wnioskodawcy, ktora bedzie
realizowac projekt. Podmiotem tym nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowosc¢
prawng. Podmiot realizujgcy projekt nie jest strong umowy o dofinansowanie
projektu.

Projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia
albo objete finansowaniem UE w ramach FEM 2021-2027, odnosnie ktérego
Beneficjent ztozyt za posrednictwem Systemu IGA wniosek o dofinansowanie wraz z
zatgcznikami.

Realizator — podmiot korzystajgcy z CST2021 w projekcie rozliczanym
z wykorzystaniem wnioskéw czesciowych, w tym partner. W systemie IGA jest
okreslony jako Realizator (Partner).

Rozporzadzenie ogdlne — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformaciji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,

a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej.

System IGA — oznacza system informatyczny (Internetowy Generator Aplikacyjny)
udostepniany przez Instytucje Zarzgdzajgcg. System umozliwia samodzielne
wykonywanie czynnosci zwigzanych z aplikowaniem o dofinansowanie projektu

w zakresie funkcjonalnosci systemu.

SZOP — Szczegdétowy Opis Priorytetéw FEM 2021-2027.

Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-
2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079).

Uniwersalne projektowanie — projektowanie produktow, srodowiska, programoéw
i ustug w taki sposéb, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne
projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla
0sbb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. W przypadku projektéw
realizowanych w polityce spéjnosci, koncepcja uniwersalnego projektowania jest

?https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifikowalno
sci 2021 2027.pdf
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realizowana przez zastosowanie co najmniej standardéw dostepnosci dla polityki
spéjnosci 2021-2027.

Whnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.

Whniosek — wniosek o dofinansowanie projektu, w ktérym zawarte sg informacje na
temat Wnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie ktdrych dokonuje sie oceny
spetniania przez ten projekt kryteridw wyboru projektow.
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System IGA — ogdlne informacje

Whniosek mozesz wypetnic¢ i ztozy¢ wytacznie za pomoca systemu IGA, ktory jest
dostepny na stronie internetowej systemu IGAS3.

Korzystanie z niego jest mozliwe, jesli dysponujesz systemem teleinformatycznym,
ktéry spetnia minimalne wymagania techniczne:

e dostep do internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

e przeglgdarki Edge, Explorer 11, Chrome 36, Opera 20 oraz Safari 7 lub nowsze
wersje skonfigurowane tak, aby mozliwe byto korzystanie z Javascriptu,
Cookies, SSL oraz Apletow Java.

Aby korzystaé z systemu, zatdz konto poprzez strone internetowg systemu IGA*.

W formularzu rejestracji wprowadz wymagane informacje. Podaj: imie, nazwisko,
adres e-mail, hasto dostepu i potwierdz, ze zapoznates/as sie z zapisami Regulaminu
korzystania z systemu IGA. Wéwczas system automatycznie przesyta na podany
adres e-mail wiadomos¢ z linkiem, za pomocg ktérego mozesz aktywowac konto przy
pierwszym logowaniu do systemu. Przestany link jest wazny 24 godziny.

Wymagania systemu dotyczgce haset do konta:
e minimalna dtugos¢ hasta wynosi 8 (osiem) znakow;
¢ hasto zawiera matg i wielkg litere oraz cyfre i znak specjalny (tj.: @#$%"+=);
e zmiana hasta nastepuje nie rzadziej niz co 30 dni;

¢ hasto nie moze by¢ powszechnie uzywanymi stowami, w szczegodlnosci nie
nalezy jako hasto wykorzystywaé: dat, imion, nazwisk, inicjatéw, numeréw
rejestracyjnych samochodow, numerdw telefonéw bgdz innych nazw
bezposrednio kojarzacych sie z Uzytkownikiem.

Po trzykrotnym wprowadzeniu btednego hasta Twoje konto zostanie zablokowane.
Odblokowanie bedzie mozliwe po zgtoszeniu incydentu na adres e-mail
Administratora Lokalnego systemu IGAS.

Zatozenie konta w systemie IGA umozliwia prowadzenie korespondencji z MCP.

Szczegotowe informacije dotyczgce zasad funkcjonowania systemu zostaty ujete

w Regulaminie korzystania z systemu IGA oraz Instrukcji uzytkownika zewnetrznego
Systemu IGA wspierajgcego wdrazanie FEM 2021-2027. Dokumenty te dostepne sg
po zalogowaniu do systemu IGA w zaktadce ,Dokumenty”. Dodatkowo Regulamin
korzystania z systemu IGA opublikowany jest na stronie internetowej systemu IGAS.

3 iga.malopolska.pl

4 jga.malopolska.pl/login

5 mailto:admin@iga.malopolska.pl
6 iga.malopolska.pl
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Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:

¢ dla niektorych pol okreslone zostaty limity znakow;

e wprowadzanie danych w poszczegolnych zaktadkach/polach mozliwe jest po

N
kliknieciu ikony 4 w prawym gérnym rogu;

e zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu ikony m przed zapisaniem danych

mozliwe jest ich zwalidowanie po kliknieciu ikony ~*;
e przejscie do nastepnej zaktadki mozliwe jest po zapisaniu danych bgdz

kliknieciu ikony ® ;

¢ Klikniecie ikony ® powoduje zamkniecie edycji danych;

e przejscie do niektorych zaktadek uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich
wymaganych informacji w zaktadkach wczesniejszych;

e maksymalna wielkos¢ zatgcznikow przesytanych w systemie IGA wynosi 50
MB, sugerowana wielkos¢ 5 MB — z tego wzgledu zalecamy niestosowanie
najwiekszej dostepnej jakosci skanera;

e dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, tiff, xades.

Skfadanie wniosku, zatgcznikéw, oswiadczen oraz korespondencji mozliwe jest
wytgcznie za posrednictwem systemu IGA. Wyjatek dotyczy wycofania wniosku oraz
procedury odwotawczej — zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie wyboru
projektow.

Ztozenie dokumentacji w systemie IGA jest mozliwe wytgcznie z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego z waznym certyfikatem kwalifikowalnym.
Musi to by¢ plik xades w tej samej lokalizacji co podpisywany plik, ktéry Swiadczy

o nieingerencji w tre$¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tres¢ pliku zrédtowego po jego
podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.

W celu utworzenia nowego wniosku po zalogowaniu sie do systemu IGA wybierz
wtasciwy nabor w zaktadce ,Nabory” i kliknij przycisk

o peyo
a nastepnie przycisk .
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Gotowy do rozpoczecia wypetniania formularz wniosku o dofinansowanie projektu
wyglgda nastepujgco:

= |GA Wniosek EFS*  guusmcste: robocry £\ MALOPOLSKA ® O
W A Informacie ogdine
Bl © P Informacije o projekcie 7

- Dt
28z E. Gr
B F ool wskamik

G. Zadania

[ H-Trwalose

2 1 Palitykl horyzontaine

#* . Potencial | do

Obszar realizacji projektu '

Opcja ,Waliduj” (ikona '_"’) w poszczegolnych polach pozwala sprawdzi¢, czy pole
zostato poprawnie technicznie wypetnione. Dodatkowo w menu bocznym (ikona

E) znajduje sie opcja =v Waliduj wniosek , ktdra umozliwia sprawdzenie
catego wniosku, tak aby mozliwe byto jego przestanie do MCP w odpowiedzi na
nabor.

Jesli podczas wypetniania wniosku chcesz skorzysta¢ z podpowiedzi, kliknij ikone

@, ktéra znajduje sie w prawym gérnym rogu. Opcje te mozesz w kazdej chwili
wigczy¢ lub wytgczyc.

Whniosek oraz wymagane zatgczniki’ wypetnij w jezyku polskim. Uzywaj catych
wyrazéw lub powszechnie obowigzujgcych skrotow. Mozesz zastosowac autorskie
skroty, ale przedstaw dla nich wyjasnienie (np. P — projekt, GD — grupa docelowa).

Awarie, wady i usterki w dziataniu systemu IGA mozesz zgtosi¢ Administratorowi
Lokalnemu systemu wytgcznie drogg elektroniczng na adres e-mail Administratora
Lokalnego systemu IGA?&.

" Dotyczy naboréw w ramach, ktoérych przewidziano sktadanie zatgcznikdw.
8 mailto:ami.femp@mcp.malopolska.pl
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Podpisanie i wystanie wniosku

Aby ztozy¢ wniosek do MCP, wczesniej zatwierdz go w Generatorze. W tym celu

rozwir ikone Bl i wybierz opcje @ ZatwierdZ wniosek

Po zatwierdzeniu wniosku pobierz go w postaci pliku PDF z systemu IGA. Mozesz to
zrobic¢:

1. zpoziomu Generatora, w tym celu rozwin ikone E i wybierz opcje ,Drukuj
whniosek (pdf)”,

5] Zamknij wniosek
=, Waliduj wniosek
e Drukuj wniosek (pdf)

& zatwierdz wniosek

TN T ST

2. z poziomu Panelu Beneficjenta (sekcja Projekty w menu bocznym).

Panel Beneficjenta, z ktérego wygenerujesz wniosek, wyglgda nastepujgco:

’“i‘\. MALOPOLSKA IGA Panel Beneficjenta

Priorytet
Projekty Spoteczna Matopolska
‘ Tytut projektu
W pezrgotowank) | Numer projektu

Zarejestrowane

W trakcie oceny
Ini - IO
Gimowy Whniosek aplikacyjny - wersja: 1
‘ Status
Protesty wersja robocza
= POBIERZ PDF [/} EDYTUJ WNIOSEK
Nabory

Knnkuranrvina

Tak wygenerowany wniosek w postaci PDF podpisz za pomocg bezpiecznego
podpisu kwalifikowanego w formie zewnetrznego pliku ,XADES”.

Nastepnie wniosek w wersji PDF wraz osobnym plikiem XADES zatgcz w module
korespondencja lub przy pomocy panelu Beneficjenta (przyciski dodawania
zatgcznikéw).
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Pamietaj, ze nalezy doda¢ PDF wygenerowany po zatwierdzeniu w generatorze

wybierajgc opcje

’rojekty

W przygotowaniu
Zargjestrowane
W trakcie oceny
Urmowy

Protesty

{abory
‘onkurencyjne
Konkursowe
Konkursowe RLKS
liekonkurencyjne
Projekty kluczowe

Projekty ZIT

Jokumenty

Regulamin

[¥) Zzatwierdz wniosek

Priorytet

Spofeczna Matopolska
Tytut projektu

Numer projektu

Whiosek aplikacyjny - podpisany plik PDF

Dokument
wniosek_aplikacyjny_zatwierdzony maj 2021 pdf

DODAJ PODPIS (XADES)

Dodatkowe zalaczniki

DODA) ZAF ACZNIK

Whiosek aplikacyjny - wersja: 1
Status

& POBIERZ PDF

Postepuj zgodnie z komunikatem wyswietlanym po zatgczeniu pliku PDF
z wnioskiem oraz jego podpisem xades. Dotgcz tez inne wymagane ztgczniki. Zt6z
wniosek do MCP — upewnij sie, ze wySwietlit sie komunikat potwierdzajgcy wptyw.
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A. Informacje ogdélne

Numer projektu

Suma kontrolna

Status projektu

Numer naboru

Data ztozenia

Instytucja zawierajgca umowe
Priorytet

Dziatanie

Fundusz

Dane w zaktadce uzupetniane sg automatycznie na podstawie informacji o naborze
wprowadzonych do systemu przez MCP.
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B. Projekt

Wazne!

Projekt przygotuj zgodnie z zasadami logiki projektowe;!

Punktem wyjscia powinny by¢ zidentyfikowane problemy, ktére
chcesz rozwigzaé lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu.

Poszczegodlne elementy projektu powinny by¢ ze sobg powigzane.
Pamietaj przede wszystkim o logice: problem — cel projektu —
grupa docelowa — zadania — produkty i rezultaty. Pozostate
elementy projektu rowniez powinny byé zgodne z jego specyfika.

B.1.1 Tytut projektu

Whpisz tytut projektu. Tytut projektu musi oddawac sens przedsiewziecia, by¢ prosty,
zrozumiaty dla wszystkich, niezbyt dlugi (maksymalnie 150 znakéw) i nietechniczny.
Nie moze by¢ on tozsamy z nazwg FEM 2021-2027, nazwami Priorytetow i Dziatan.
Zwré¢ uwage na to, ze tytut projektu nie jest jego opisem.

Uzyj prostego jezyka: unikaj skrétéw, zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy
terminologii technicznej, ktore nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy/kazdej
odbiorczyni lub uczestnika/uczestniczki projektu..

B.1.2 Krétki opis projektu

Przedstaw krétki i przejrzysty opis projektu. Opis powinien przedstawiac, czego
dotyczy projekt i jakie sg jego gtdwne zatozenia.

Uwzglednij najwazniejsze elementy projektu:

e cel projektu,

e grupa docelowa,

e gtébwne zadania,

e gtéwne rezultaty projektu.
Opis projektu powinien by¢ spojny z informacjami w pozostatych czesciach wniosku.
Bedzie on eksportowany do krajowego systemu CST2021.

Pamietaj! Tytut i opis projektu bedg dostepne w przestrzeni publicznej na plakatach,
tablicach, stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych. Informacje te
bedag wizytowkag Twojego projektu.

B.1.3 Data rozpoczecia (kalendarz)

Wskaz date rozpoczecia realizacji projektu. Date wpisz w formacie rok/miesigc/dzien

lub wybierz z kalendarza, ktéry otworzy sie po kliknieciu w ikone m .

Data rozpoczecia co do zasady nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2021 r.,
Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej. Mozesz zaplanowac
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rozpoczecie projektu przed zawarciem umowy o dofinansowanie, jednak woéwczas
robisz to na wiasne ryzyko.

Zwroc¢ uwage, czy w Regulaminie wyboru projektéw nie zostaty przewidziane
dodatkowe ograniczenia w tym zakresie — sg one wigzace.

B.1.4 Data zakonczenia (kalendarz)

Wskaz date zakonczenia realizacji projektu. Date wpisz w formacie rok/miesigc/dzien

lub wybierz z kalendarza, ktéry otworzy sie po kliknieciu w ikone m .
Data zakonczenia nie moze by¢ pozniejsza niz 31 grudnia 2029 r.°.

Zwro¢ uwage, czy w Regulaminie wyboru projektéw nie zostaty zatozone dodatkowe
ograniczenia w tym zakresie — sg one wigzgce.

B.1.5 Typ projektu (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni typ projektu.

B.1.6 Typ projektu wg SZOP (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni typ projektu wg SZOP.
Obszar realizacji projektu

Obszar realizacji projektu, czyli obszar, gdzie mieszkajg, uczg sie lub pracujg
uczestnicy/uczestniczki projektu lub obszar, gdzie jest zlokalizowany podmiot objety
wsparciem.

Aby uzupetnic¢ obszar realizacji projektu, kliknij przycisk 1 DODAJ OBSZAR REAHEZACI
uzupetnij pola, ktére sie pojawia.

B.2.1 Wojewodztwo (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz wojewodztwo matopolskie. Jesli planujesz realizacje
projektu na terenie catego wojewddztwa, nie uzupetniaj pozostatych zaktadek. Jesli
planujesz realizacje na terenie powiatu lub gminy, przejdz do pozostatych zaktadek.

B.2.2 Powiat (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz wtasciwy powiat. Jesli planujesz realizacje projektu na
terenie catego powiatu, nie uzupetniaj kolejnej zaktadki. Jesli projekt bedzie
realizowany na terenie gminy, przejdz do nastepnej zaktadki.

B.2.3 Gmina (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz wiasciwg gmine. Jesli projekt bedzie obejmowat kilka gmin,
wybierz je wszystkie.

% Data zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
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C. Wnioskodawca

C.1.1 Nazwa Wnioskodawcy

Wpisz petng nazwe Wnioskodawcy — zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy.

Wazne!

Dane w polu C.1.1 podaj w odniesieniu do podmiotu, ktéry bedzie
strong umowy o dofinansowanie projektu. Podmiot ten musi posiadac
0sobowosc¢ prawng.

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzgdu terytorialnego, ktére nie
posiadajg osobowosci prawnej (np. szkofa, przedszkole, osrodek pomocy
spotecznej, powiatowy urzad pracy), w polu C.1.1 musi by¢é wskazana co
najmniej nazwa wtasciwej jednostki samorzgdu terytorialnego posiadajgcej
osobowos$¢ prawng (np. Gmina, Powiat).

W dalszych polach zaktadki C. wpisz odpowiednie dane dotyczace
Whnioskodawcy (podmiotu posiadajgcego osobowo$¢ prawng).

C.1.2 Forma prawna (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng Wnioskodawcy.

C.1.3 Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig wielko$¢ przedsigbiorstwa (jesli dotyczy).
C.1.4 Forma witasnosci (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme wiasnosci Wnioskodawcy.

C.1.5.1 Mozliwos¢ odzyskania VAT (lista rozwijana)

Podatek VAT w projekcie jest kwalifikowalny, gdy:

e warto$¢ projektu (razem z VAT) jest mniejsza niz 5 min
EUR?0, z zastrzezeniem ograniczen dotyczgcych pomocy publicznej'?,

e warto$c¢ projektu (razem z VAT) wynosi co najmniej 5 min EUR'? i zgodnie
z przepisami prawa krajowego nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania,
z zastrzezeniem ograniczen dotyczgcych pomocy publicznej!s.

19 Do przeliczenia wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
walut stosowany przez KE, wskazany w Regulaminie wyboru projektow.

11 Nie dotyczy pomocy de minimis.

12 Do przeliczenia wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
walut stosowany przez KE, wskazany w Regulaminie wyboru projektéw.

13 Nie dotyczy pomocy de minimis.
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Kwalifikowalnosé podatku VAT w projekcie jest powigzana z catkowitg wartoscig
projektu. W projektach o catkowitej wartosci ponizej 5 min EUR'* podatek VAT
jest kwalifikowalny, bez wzgledu na to, czy moze by¢ odzyskany.

W projektach o catkowitej wartosci co najmniej 5 min EUR?® podatek VAT moze byé
uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie woéwczas, gdy Wnioskodawcy i/lub
Partnerowi, ani uczestnikowi/uczestniczce projektu czy innemu podmiotowi
otrzymujgcemu wsparcie z EFS+ nie przystuguje prawo do odzyskania podatku VAT.

Posiadanie prawa do odzyskania podatku VAT oznacza, ze zgodnie

Z obowigzujgcym prawem krajowym dany podmiot ma prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku
VAT.

Samo posiadanie potencjalnej prawnej mozliwosci odzyskania VAT wyklucza
uznanie podatku VAT za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit (np.
niepodjecie czynnosci zmierzajgcych do realizaciji tego prawa)*®.

Niezaleznie od wartosci projektu, w projektach, gdzie wystepuje pomoc
publiczna, jesli podatek VAT moze zosta¢ odzyskany, nie jest uznawany za
koszt kwalifikowalny. Nie dotyczy to projektéw, gdzie wystepuje pomoc de minimis.

Pole C.1.5.1 dotyczy Wnioskodawcy, innych niz Partnerzy podmiotéw otrzymujgcych
wsparcie z EFS+. Informacje dotyczgce Partneréw wykazesz w zaktadce D.

Ponizej w tabelach zostat przedstawiony schemat odpowiedzi na pytanie w polu
C.1.5.1 Mozliwo$¢ odzyskania VAT — w zaleznosci od wartosci projektu.

14 Do przeliczenia wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
walut stosowany przez KE, wskazany w Regulaminie wyboru projektow.

15 Do przeliczenia wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
walut stosowany przez KE, wskazany w Regulaminie wyboru projektow.

16 Za posiadanie prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
nie uznaje sie mozliwosci okreslonej w art. 113 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, z p6zn. zm.), ani przypadku wskazanego w
art. 90 ust. 10 pkt 2 tej ustawy.
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Tabela 1. Podatek VAT w projekcie o catkowitej wartosci ponizej 5 min EUR.

PROJEKT PONIZEJ 5 MLN EURY’

Odpowiedz
w systemie IGA R — NIE
| | TAK NIE CZESCIOWO DOTYCZY
Rodzaj projektu
Bez pomocy publicznej X
I bez pomocy de minimis
Z pomocg de minimis X
X X X

prawna [prak prawnej  prawna
mozliwosé | mozliwosci | mozliwosé

Z pomoca publiczng odzyskania | 0dzyskania | odzyskania
catosci podatku czesci
podatku VAT podatku

VAT VAT

Zrédto: Opracowanie wiasne na podstawie Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-202718 i systemu IGA.

17 Do przeliczenia wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
walut stosowany przez KE, wskazany w Regulaminie wyboru projektow.

18 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-
dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/
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Tabela 2. Podatek VAT w projekcie o wartosci catkowitej co najmniej 5 min EUR.

PROJEKT CO NAJMNIEJ 5 MLN EUR?*®
Odpowiedz
w systemie IGA SAEEIEIE NIE
: : TAK NIE . DOTYCZY
Rodzaj projektu
X X X
pr_a yvna' , |[prak prawnej pr.ayvnat .
: : mozliwos¢é o . .| mozliwosé
Bez pomocy publicznej .| mozliwosci .
: L odzyskania .| odzyskania
I bez pomocy de minimis ., . | odzyskania .
catosci czesci
podatku
podatku VAT podatku
VAT VAT
X X X
pr_a yvnat , |prak prawnej pr.ayvna”
mozliwosé ... .| mozliwosc
Z pomoca de minimis odzyskania mozliwosci odzyskania
> o odzyskania .
catosci odatku czesci
podatku P VAT podatku
VAT VAT
X X X
prawna [Prak prawnej  prawna
mozliwos¢ | mozliwosci | mozliwosé
Z pomoca publiczng odzyskania | ©dzyskania | odzyskania
catosci podatku czesci
podatku VAT podatku
VAT VAT

Zrodto: Opracowanie wiasne na podstawie Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-20272° i systemu IGA.

Z listy rozwijanej w polu C.1.5.1 wybierz odpowiednig opcje.

C.1.5.2 Podstawa prawna odzyskania VAT (pole generuje sie w przypadku
wybrania opcji ,nhie” lub ,czesciowo” w polu C.1.5.1).

19 Do przeliczenia wartosci projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
walut stosowany przez KE, wskazany w Regulaminie wyboru projektow.

20 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-
dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/
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Podaj podstawe prawng, ktéra wskazuje, ze Wnioskodawca lub podmioty, inne niz
Partnerzy, zaangazowane w realizacje projektu, uczestnicy/uczestniczki projektu lub
podmioty otrzymujgce wsparcie z EFS+ nie majg prawnej mozliwosci odzyskania
podatku VAT. Informacje dotyczgce Partneréw wykaz w zaktadce D.

Podaj wtasciwy akt prawny ze wskazaniem odpowiedniego artykutu i punktu. Jesli
podatek VAT jest tylko czesciowo kwalifikowalny, wpisz dodatkowo numery pozyciji,
ktére zawierajg VAT (kwoty brutto).

C.1.6 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiedni rodzaj dziatalnosci gospodarczej.
C.1.7 Kraj (lista rozwijana)

C.1.8 Miejscowos¢ (lista rozwijana)

C.1.9 Kod pocztowy

C.1.10 Ulica (lista rozwijana)

C.1.11 Budynek

C.1.12 Lokal

C.1.13 E-mail

C.1.14 Telefon

W polach C.1.7 — C.1.14 wybierz lub wpisz poszczegdlne elementy adresu swojej
siedziby oraz numer telefonu.

C.1.15 Skrzynka ePUAP

Jesli Wnioskodawcg jest podmiot publiczny, wéwczas podaj adres elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP?L,

C.1.16 Strona www

Podaj adres strony internetowej swojej organizacji. Powinna to by¢ strona, na ktorej
znajdzie sie opis projektu. Jesli Twoja organizacja nie posiada strony internetowej,
pomin pole.

C.1.17 Rodzaj identyfikatora (lista rozwijana)

Wybierz rodzaj identyfikatora Wnioskodawcy. Co do zasady powinien to by¢ NIP.
W sytuacji gdy nie posiadasz NIP-u, wpisz PESEL lub Numer zagraniczny.

C.1.18 Identyfikator

21 7godnie z Komunikatem Ministra Cyfryzacji z dnia 12 lipca 2024 r. zmieniajagcym komunikat w sprawie
okreslenia terminu wdrozenia rozwigzan technicznych niezbednych do doreczania korespondenc;ji z
wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej
oraz udostepnienia w systemie teleinformatycznym punktu dostepu do ustug rejestrowanego doreczenia
elektronicznego w ruchu transgranicznym na dzien 1 stycznia 2025 r. wyznaczono termin wdrozenia rozwigzan
technicznych niezbednych do ,,doreczen elektronicznych”. Skrzynka e-Doreczen docelowo zastgpi
korespondencje przez ePUAP.
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Whpisz numer wiasciwego identyfikatora Wnioskodawcy. Nie stosuj mysInikow, spacji
i innych znakéw pomiedzy cyframi.

C.1.19 Inny adres do korespondencji (suwak)
Jesli chcesz podac inny adres do korespondenciji, przesun suwak w prawo.

W polach C.1.20-C.1.27 wybierz lub wpisz poszczegodlne elementy adresu do
korespondenciji. Jesli podmiotem realizujgcym projekt jest podmiot inny niz
Whnioskodawca, podaj dane teleadresowe podmiotu realizujgcego projekt. (np.
Whnioskodawcg jest Gmina, a projekt bedzie realizowany przez szkote, wowczas
podaj dane szkoty).

Osoby do kontaktéw roboczych

Aby dodac¢ osobe do kontaktéw roboczych, kliknij przycisk

4+ DODAJ OSOBE DO KONTAKTU | . . , . . .
i uzupetnij dane w polach, ktore sie pojawig.

C.2.1 Imie
C.2.2 Nazwisko
C.2.3 E-mail
C.2.4 Telefon

Wopisz imie i nazwisko osoby do kontaktdéw roboczych, a takze jej numer
telefonu oraz adres e-mail. Powinna to by¢ osoba odpowiedzialna za udzielanie
niezbednych informacji dotyczgcych projektu. Na podany adres e-mail
bedziemy przesyta¢ m.in. powiadomienia z systemu IGA.

W jednym polu wprowadz tylko jeden adres e-mail.

Aby dodac¢ kolejne osoby, postepuj analogicznie.
Osoby do reprezentacji Wnioskodawcy

Aby dodac¢ osoby do reprezentacji Wnioskodawcy, kliknij przycisk

+ DODAJ OSOEE DO REPREZENTACJI WNIOSKODAWCY | . . L o
I uzupetnij pola, ktore sie pojawia.

C.3.1 Imie
C.3.2 Nazwisko
C.3.3 Stanowisko

Wpisz imie i nazwisko osoby, ktora jest uprawniona do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu Wnioskodawcy oraz jej stanowisko w strukturze organizacyjnej
(zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej
Whnioskodawcy).

W sytuacji gdy osoba podpisujgca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub
upowaznienia, wskaz jg w polach C.3.1i C.3.2. W polu C.3.3 okre$l dokument,
w oparciu o ktéry reprezentuje Wnioskodawce.
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Jezeli do reprezentowania Wnioskodawcy konieczna jest wiecej niz jedna osoba
(zgodnie z dokumentami, ktore okreslajg jego funkcjonowanie??), to wskaz:

e wszystkie uprawnione osoby i ich stanowiska,
e sposob reprezentacji (np. reprezentacja tgczna, jednoosobowa).

Aby dodac¢ kolejne osoby, postepuj analogicznie.

Wazne!

Jezeli osoba podpisujgca wniosek dziata na podstawie
pelnomocnictwa lub upowaznienia, wéwczas dotagcz dokument lub
jego skan do wniosku.

Powinny by¢ w nim wyszczegodlnione wszystkie czynnosci, do wykonywania ktérych
jest upowazniona dana osoba (np. ztozenie wniosku i/lub podpisanie umowy

o dofinansowanie). Wazne, aby z dokumentu wynikato, ze pethomocnictwo lub
upowaznienie dotyczy sktadanego wniosku (np. tytut projektu).

Wazne!

Whiosek wraz z zalgcznikami powinien by¢é podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby uprawnionej lub
os6b uprawnionych do podpisania wniosku.

22 Np. wpis do KRS, CEIDG, statut, umowa spotki.
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D. Realizator (Partner)

D.1. Czy w projekcie wystepuja partnerzy (suwak)

Jesli w realizacje projektu zaangazowany bedzie Realizator (Partner), przesun suwak
w prawo przy polu D.1. Aby doda¢ partnera kliknij przycisk

| + DODAJ REALIZATORA (PARTNERA) |

D.2 Nazwa podmiotu

Wpisz petng nazwe Realizatora (Partnera) — zgodnie z wpisem do rejestru lub
ewidencji wiasciwym dla jego formy organizacyjnej.

D.3 Forma prawna (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng Realizatora (Partnera).
D.4 Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz odpowiednig wielkos$¢ przedsiebiorstwa (jesli dotyczy).
D.5 Forma wiasnosci (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz wiasciwg forme wtasnosci Realizatora (Partnera).
D.6.1 Mozliwos¢ odzyskania VAT (lista rozwijana)

Na podstawie informacji podanych w polu C.1.5.1 wskaz, czy Realizator (Partner) ma
mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.

D.6.2 Podstawa prawna odzyskania VAT (pole generuje sie w przypadku wybrania
opciji ,nie” lub ,czesciowo” w polu D.6.1)

Podaj podstawe prawng, ktora wskazuje, ze Realizator (Partner) nie ma prawnej
mozliwosci odzyskania podatku VAT.

Podaj wtasciwy akt prawny ze wskazaniem odpowiedniego artykutu i punktu. Jesli
podatek VAT jest tylko czesciowo kwalifikowalny, wpisz dodatkowo numery pozyciji,
ktére zawierajg VAT (kwoty brutto).

D.7 Kraj (lista rozwijana)
D.8 Miejscowos¢

D.9 Kod pocztowy
D.10 Ulica

D.11 Budynek

D.12 Lokal

W polach D.7-D.12 wybierz lub wpisz poszczegodlne elementy adresu siedziby
Realizatora (Partnera).

D.13 E-mail
D.14 Telefon
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D.15 Strona www
W polach D.13-D.15 wpisz poszczegolne dane Realizatora (Partnera).
D.16 Rodzaj identyfikatora

Wybierz rodzaj identyfikatora Realizatora (Partnera). Co do zasady powinien to byc¢
NIP. Tylko w sytuacji, gdy podmiot ten nie posiada numeru NIP, wpisz PESEL lub
Numer zagraniczny.

D.17 Identyfikator

Wpisz numer wtasciwego identyfikatora Realizatora (Partnera). Nie stosuj mysinikow,
spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.
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E. Grupa docelowa

E.1 Opis oséb/podmiotow objetych wsparciem
» Okresl osoby/podmioty, jakie obejmiesz wsparciem w projekcie.

» Opisz cechy oséb/podmiotéw objetych wsparciem, ktére sa
istotne z punktu widzenia zatlozen projektu.

Osoby oraz podmioty, do ktorych skierowany bedzie projekt, muszg byc¢
przewidziane jako grupy docelowe wskazane w SZOP i Regulaminie wyboru
projektéw. Odbiorcy/odbiorczynie wsparcia powinni/powinny by¢ okresleni/okreslone
konkretnie i zgodnie z celem projektu.

e Uczestnik/uczestniczka projektu?® — osoby bezposrednio korzystajgce ze
wsparcia EFS+ w postaci zajeé, szkolen, doradztwa, itp.

e Podmioty?* — podmioty bezposrednio korzystajgce ze wsparcia EFS+ na
rzecz jego funkcjonowania, np. stworzenie dodatkowego miejsca pracy,
oddelegowanie pracownika przez pracodawce na szkolenie.

Wybor oséb lub podmiotdw do projektu powinien wynika¢ z przeprowadzone;j
diagnozy.

Wazne!

Osoby lub podmioty otrzymujgce wsparcie opisz tak, aby nie byto
watpliwosci, ze projekt jest skierowany do grupy zgodnej z Regulaminem
wyboru projektow.

Opisz cechy uczestnikow/uczestniczek projektu, ktdre sg istotne z punktu
widzenia zatozen projektu (np. status na rynku pracy, pte¢, wyksztatcenie, wiek,
niepetnosprawnosc¢). W przypadku wsparcia podmiotéw przedstaw ich
charakterystyke.

Opis powinien by¢ spdjny z analizg sytuacji problemowej.

Jesli grupa uczestnikdéw/uczestniczek nie jest jednorodna, opisz poszczegdlne
kategorie grupy lub podgrupy, jakie zamierzasz objg¢ wsparciem. Wskaz liczbe
0s0b z kazdej wskazanej kategorii lub podgrupy.

E.2 Liczba os6b

Podaj liczbe osdb objetych wsparciem w projekcie.

23 Definicje — na podstawie Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow na lata 2021-2027, ktdre mozesz znalez¢ na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne monitorowanie pdf.pdf
24 Definicje — na podstawie Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow na lata 2021-2027, ktére mozesz znalez¢ na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne monitorowanie pdf.pdf
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E.3 Liczba podmiotéw
Podaj liczbe podmiotow objetych wsparciem w projekcie.
E.4 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

» Uzasadnij potrzebe realizacji projektu z wykorzystaniem
wiarygodnych danych, w tym:

e 0pisz konkretne problemy grupy docelowej oraz okresl ich skale,

e wskaz potrzeby, oczekiwania i bariery grupy docelowej (w tym zwigzane
z udziatem w projekcie),

e okresl skale zainteresowania udziatem w projekcie.

W polu tym przedstaw analize sytuacji problemowej grupy docelowej projektu
(diagnoze). Opisz konkretne problemy potencjalnych odbiorcéw/odbiorczyn wsparcia
w kontekscie zatozen naboru, w ktorym sktadasz wniosek. Wskaz te problemy, ktére
mogg by¢ rozwigzane lub ztagodzone poprzez realizacje projektu. Okresl, jaka jest
skala zidentyfikowanych probleméw.

Wskaz, na jakiej podstawie zdiagnozowates/as sytuacje grupy docelowej. Informacje
podawaj wraz ze zrodtem danych.

Wazne!

Dane powinny byc:

e adekwatne do grupy docelowej i specyfiki projektu,
e dotyczgce obszaru realizacji projektu,

e aktualne,

e wiarygodne.

Przywotywane dane powinny byc jak najbardziej aktualne. Mogg pochodzi¢

z ostatnich 3 lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek. Jesli jednak sg
dostepne lub mozliwe do pozyskania dane z r6znych okreséw w tym przedziale, we
wniosku wykaz dane najbardziej aktualne. Akceptowalne sg dane starsze niz sprzed
3 lat, ale tylko wtedy, gdy nowsze nie sg dostepne. Informacje w tym zakresie podaj
we wniosku.

Jesli powotujesz sie na dane ogdlnodostepne, podaj informacje, ktére pozwalajg
zidentyfikowac ich zrédto, np. tytut raportu, data publikacji. Jesli odwotujesz sie do
badan wtasnych, opisz podstawowe zatozenia metodyczne/metodologiczne, w tym:
badana grupa, jej liczebnos¢, sposob przeprowadzenia badania, termin badania itd.

W analizie uwzglednij potrzeby, oczekiwania i bariery grupy docelowej zwigzane
z wystepujgcymi problemami. Okresl, jak je zidentyfikowates/as. W tym kontekscie
wez pod uwage rodzaj dziatan, jakie mogg by¢ realizowane w projekcie.
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Elementem diagnozy powinna by¢ analiza sytuacji osob ze szczegdlnymi
potrzebami?®, w tym zwtaszcza oséb z niepetnosprawnos$ciami oraz analiza sytuaciji
kobiet i mezczyzn. Opis grupy docelowej powinien takze dotyczy¢ grup narazonych
na dyskryminacje. Informacje w tym zakresie przedstaw w zaktadce |. Polityki
horyzontalne — zgodnie z okreslonymi tam wymaganiami.

Opisz bariery grupy docelowej zwigzane ze zidentyfikowanymi problemami.
Przeanalizuj, co stanowi realne zagrozenie dla potencjalnych uczestnikow/
uczestniczek w zyciu spotecznym lub zawodowym. Wez pod uwage:

e bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg do uczestnictwa
w projekcie lub uniemozliwiajg w nim udziat (np. trudnosci z dojazdem),

e bariery rwnosciowe, na ktore napotykajg kobiety i mezczyzni (patrz Zasada
rownosci kobiet i mezczyzn),

e bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w projekcie osobom ze
szczegolnymi potrzebami, w tym osobom z niepetnosprawnosciami (patrz
Zasada réwnosci szans i niedyskryminaciji)

e bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w zyciu spotecznym lub
zawodowym (np. stereotypy dotyczgce osoéb mtodych, seniorow).

Jesli z diagnozy wynika, ze grupa doswiadcza konkretnych barier, to zaplanuj
dziatania, ktére na nie odpowiadajg (np. odpowiednie kryteria w rekrutacji, dodatkowe
dziatania towarzyszgce itp.).

Okresl skale zainteresowania planowanym wsparciem w projekcie. Wskaz takze,

w jaki sposob zostato ono zbadane wsrdd potencjalnych uczestnikow/uczestniczek.
Z przedstawionych danych powinno wynikac, ze istnieje faktyczne zapotrzebowanie
na oferowane wsparcie. Bedzie to oceniane pod kgtem adekwatnosci przyjetych
zatozen rekrutacji do projektu.

Wazne!

Z przedstawionej diagnozy sytuacji grupy docelowej powinna wynikac
potrzeba realizacji projektu.
Na podstawie opisu diagnozy oceniane sg m.in.:
e jakos¢ analizy sytuacji problemowej,
e adekwatnos$¢ doboru grupy docelowej do celu projektu,
e charakterystyka grupy docelowej,

e sposob rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projektu.

25 Osoba, ktdéra ze wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub wewnetrzne, albo ze wzgledu na
okolicznosci, w ktérych sie znajduje, musi podjg¢ dodatkowe dziatania lub zastosowac
dodatkowe Srodki w celu przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢ w réznych sferach zycia
na zasadzie rownosci z innymi osobami.
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Diagnoza jest podstawg dla projektowania pozostatych zatozen projektu.

Opis powinien swiadczy¢, ze znasz grupe docelowg i bedziesz mogt/mogta jg
efektywnie wesprzec.

E.5 Opis sposobu prowadzenia promocji i rekrutacji

» Opisz, w jaki sposob przeprowadzisz rekrutacje
uczestnikéw/uczestniczek projektu.

W opisie przedstaw przede wszystkim:
e dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z rekrutacja,
e sposOb przyjmowania zgtoszen do projektu,
e terminy i miejsca realizacji rekrutacji,
e dziatania podejmowane w przypadku trudnosci w rekrutaciji.

Sposob rekrutacji powinien by¢ dostosowany do grupy docelowej, przede wszystkim
do jej potrzeb i mozliwosci, oraz do charakteru projektu.

Zwré¢ uwage, czy dziatania informacyjno-promocyjne bedg odpowiednie dla grupy,
ktérg chcesz obja¢ wsparciem. Jesli planujesz wsparcie dla senioréw, zwréé uwage,
aby zgtoszenia nie byly przyjmowane wytgcznie przez Internet.

W rekrutacji uwzglednij takze zasade rownych szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci kobiet i
mezczyzn — informacje w tym zakresie przedstaw w zaktadce 1. Polityki horyzontalne.

Opisz, w jaki sposéb bedziesz wypetnia¢ obowigzki informacyjne i promocyjne, w tym
informowac spoteczenstwo o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska,
zgodnie Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/1060

z dnia 24 czerwca 2021 r. Szczegotowe wymogi dotyczgce dziatan promocyjnych
zostaty opisane w Umowie o dofinansowaniu projektu/ Porozumieniu

o dofinansowaniu projektu/ Uchwale ZWM w sprawie podjecia decyz;ji

o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo
Matopolskie, a takze w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.

E.6 Kryteria rekrutacji

» Okresl kryteria rekrutacji:

e kryteria obligatoryjne,

e kryteria preferencji oraz sposob ich zastosowania (np. liczba
punktow, kolejno$¢ zastosowania).

Strona 27 z 86



> Okresl dokumenty, ktéorych bedziesz wymagaé podczas rekrutaciji,
aby potwierdzié¢ spetnienie kryteriéw, lub przedstaw inny sposéb
ich weryfikacji.

Przedstaw plan rekrutacji, ktéry powinien zawiera¢ procedury rekrutacyjne, w tym
katalog kryteriow rekrutaciji, techniki i metody rekrutaciji.

Kryteria rekrutacji w projekcie powinny by¢ okreslone precyzyjnie, tak aby nabor
uczestnikdw/uczestniczek projektu byt przejrzysty.

Kryteria obligatoryjne to kryteria kwalifikowalnosci. Uprawniajg do
udziatu w projekcie.

Uwzglednij wszystkie kryteria, ktore zapewnig, ze do projektu zostang przyjete
osoby/podmioty zgodne z grupami docelowymi wskazanymi w Regulaminie wyboru
projektow. Wskaz takze kryteria, ktorych spetnienie jest niezbedne z punktu widzenia
przeprowadzonej diagnozy oraz wybranej grupy do projektu (pole E.1).

Okresl dokumenty, ktérych bedziesz wymagac podczas rekrutacji, aby potwierdzic
spetnienie kazdego z kryteriéw lub przedstaw inny sposob ich weryfikacji.

Kryteria te co do zasady powinny by¢ potwierdzone zaswiadczeniem lub innym
dokumentem wystawionym przez wtasciwy podmiot.

Zaswiadczeniem, ktore potwierdza spetnienie kryterium moze byc:

e zaswiadczenie ZUS o braku odprowadzania skfadek spotecznych z tytutu
zatrudnienia (status osoby biernej zawodowo),

e zaswiadczenie pracodawcy o dochodach uczestnika/uczestniczki,
e dyplom ukoniczenia studiow wyzszych.

Jezeli kryterium kwalifikowalnosci nie moze by¢ potwierdzone dokumentem, mozliwe
jest zastosowanie oswiadczenia uczestnika/uczestniczki projektu lub podmiotu
otrzymujgcego wsparcie.

Oswiadczenie bedzie wystarczajgce, aby potwierdzi¢ spetnienie kryteriow, takich jak:
e przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej,
e kryzys bezdomnosci.

Kryteria kwalifikowalno$ci oraz przyktadowe dokumenty, ktére potwierdzajg ich
spetnienie, wskazalismy w Regulaminie wyboru projektow. Uwzglednij je adekwatnie
w opisie rekrutacji.

Wazne!

Kwalifikowalno$é uczestnika/uczestniczki projektu lub podmiotu co do
zasady jest potwierdzana bezposrednio przed udzieleniem pierwszej
formy wsparcia.

Strona 28 z 86



Oznacza to, ze spetnienie kryteriow obligatoryjnych moze by¢ sprawdzone na etapie
rekrutacji w oparciu o oSwiadczenia, a potwierdzone wtasciwym dokumentem przed
udzieleniem wsparcia.

W projektach, w ktérych udzielana jest pomoc publiczna lub pomoc de minimis,
kryteria kwalifikowalnosci muszg by¢ zweryfikowane i potwierdzone wtasciwym
dokumentem przed podpisaniem umowy o udzielenie wsparcia.

W sytuaciji gdy planujesz w projekcie rozne rodzaje wsparcia i nie sg one kierowane
do wszystkich uczestnikdow/uczestniczek, wskaz obligatoryjne kryteria do
poszczegodlnych dziatan.

Jesli wsparcie w projekcie determinuje okre$lone wymagania, np. dotyczace
wyksztatcenia, wiedzy lub umiejetnosci, uwzglednij je w kryteriach. Dotyczy to takich
sytuacji, jak rozpoczecie szkolenia na danym poziomie zaawansowania czy
minimalne wymagania niezbedne do wykonywania okreslonego zawodu.

Kryteria preferencji to kryteria, ktore wskazujg, w jakiej kolejnosci bedg
przyjmowane osoby do projektu. Kryteria te bedg decydowaty o
zakwalifikowaniu do projektu, w sytuacji gdy liczba chetnych bedzie
wieksza niz liczba miejsc w projekcie.

Okresl kryteria preferencji w projekcie. Jesli w Regulaminie wyboru projektéw zostaty
wskazane obowigzkowe kryteria preferencji, uwzglednij je w rekrutacji. Przedstaw
takze kryteria preferenciji, ktére wynikajg z opisanych probleméw, potrzeb, oczekiwan
i barier grupy docelowej.

Dla zaproponowanych kryteriéw preferencji wskaz sposéb ich
zastosowania.

Moze to by¢ liczba punktow, jaka przystuguje za spetnienie kazdego z kryteriow,
kolejnos¢ premiowania poszczegolnych kryteriéw lub inny, odpowiedni sposéb ich
zastosowania.

Jesli zostaty wskazane konkretne potrzeby, oczekiwania i bariery
uczestnikéw/uczestniczek, to przyjecie kolejnosci zgtoszen jako jedyny lub kluczowy
czynnik decydujgcy o udziale w projekcie nie jest wtasciwe. Konieczne jest okreslenie
innych, merytorycznych kryteriéw, ktore bedg miaty wptyw na wejscie do projektu.

Stosowanie kryteriow preferencji wymaga prowadzenia rekrutacji w cyklach, tak aby
mozliwe byto zakwalifikowanie do projektu w pierwszej kolejnosci oséb, ktore
spetniajg zatozone preferencje.

Zatozenia rekrutacji uczestnikow/uczestniczek muszg by¢ logicznie powigzane
z diagnozg i specyfikg projektu.
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Szczegdtowe informacije dotyczgce kwalifikowalnosci uczestnikdw/uczestniczek
projektu zawarte sg w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-202748,

2https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifikowaln
osci 2021 2027.pdf
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F. Cel i wskazniki

F.1 Cel projektu

» Okresl cel, jaki chcesz osiggna¢ w wyniku realizacji projektu.

Cel projektu powinien:

e bezposrednio wynika¢ ze zdiagnozowanych probleméw, jakie chcesz
rozwigzac lub ztagodzic¢ poprzez realizacje projektu,

e by¢ adekwatny do celu szczegotowego wskazanego w SZOP dla danego
Dziatania oraz spdéjny z celami wskazanymi w dokumentach strategicznych w
danym sektorze i/lub w danym regionie (jezeli takie wystepujg); spojnos¢ celow
projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do obszaru
realizacji projektu,

e opisywac stan docelowy, tj. powinien stanowi¢ odzwierciedlenie pozgdanej
sytuacji, ktéra powstanie w wyniku realizacji projektu (celem nie mogg by¢
dziatania czy srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie
wsparciem...),

e bezposrednio przektadaé sie na zadania wskazane we wniosku.
F.2 - F.7 Wskazniki

» Okresl wskazniki realizacji celu projektu — wskazniki produktu
i rezultatu.

> Wskaz, w jaki sposoéb zmierzysz wskazniki w projekcie. Dla
kazdego wskaznika podaj:

* jednostke miary,
* moment pomiaru wskaznika,
+ dokumenty, na podstawie ktorych mierzony bedzie wskaznik.

> Informacje o tym, w jaki sposéb oszacowales wartosci
wskaznikéw wskaz w polu T. Informacje dodatkowe

Wskazniki sg gtbwnym narzedziem do monitorowania postepu w realizacji dziatan i
celéw projektu. Ich zasadniczg funkcjg jest zmierzenie, na ile cel projektu (w
przypadku wskaznikéw rezultatu) i dziatania projektowe (w przypadku wskaznikow
produktu) zostaty zrealizowane. Pokazujg one, kiedy mozna uznac, ze
zidentyfikowany we wniosku problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt
zakonczyt sie sukcesem.

Wskazniki powinny by¢ zgodne z regutg CREAM:
e precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear),
e odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant),
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e ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw
(E — economic),

e adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informaciji nt. realizacji projektu
(A — adequate),

e mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidaciji
(M — monitorable).

Rodzaje wskaznikow w projektach EFS+:

1. Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatan, sg bezposrednio
zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu.

Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan
wspotfinansowanych z EFS+. Sg to zarowno wytworzone dobra, jak i ustugi
Swiadczone na rzecz uczestnikow/uczestniczek podczas realizacji projektu.
Co do zasady odnoszg sie do oséb lub podmiotow objetych wsparciem.

2. Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektow dziatan
wspotfinansowanych z EFS+. Okreslajg efekt w postaci zmiany sytuacji oséb lub
podmiotdow w momencie pomiaru w stosunku do sytuacji w momencie
rozpoczecia udziatu w projekcie, np. poprawa statusu uczestnika/uczestniczki na
rynku pracy.

Wskazniki rezultatu bezposredniego — sg bezposrednim efektem
dofinansowanego projektu, odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po
zakonczeniu wsparcia.

W polach F.2-F.7 przedstaw zaréwno wskazniki produktu, jak i wskazniki
rezultatu.

Wazne!

Wez pod uwage definicje i sposob pomiaru wskaznikow, ktore sg podane
w Zatgczniku do Regulaminu wyboru projektéw pn. ,Katalog wskaznikow
obligatoryjnych”, a takze zasady wskazane w Wytycznych dotyczgcych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-
202727 oraz_w Liscie Wskaznikow Kluczowych EFS+ (dalej: LWK 2021)%8.

W systemie IGA zaktadka F. podzielona jest na czesci — w zaleznosci od charakteru
wskaznikdw w systemie wdrazania.

27 hitps://lwww.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne monitorowanie pdf.pdf
28 |ista Wskaznikéw Kluczowych EFS+ - Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
(ewaluacja.gov.pl)
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Tabela 3. Podziat wskaznikéw

monitorowaniu
efektow polityki na
poziomie krajowym.

Wspdine wskazniki
produktu i rezultatu

Zawarte w LWK
2021, stuzg
monitorowaniu
efektow polityki
spdjnosci na
poziomie UE.

produktu i rezultatu

Rodzaj wskaznika Definicja Nazwa w systemie | Jak nalezy wybraé?
IGA
w FEM 2021-27
Wskazniki kluczowe | Zawarte w LWK Wskazniki Z listy rozwijanej
produktu i rezultatu | 2021, stuzg obowigzkowe wybierz wskazniki

adekwatne do
zakresu i celu
projektu.

Wskazniki produktu
i rezultatu
specyficzne dla
programu

Okreslone dla
programu, w
przypadku gdy
zakres interwencji w
programie nie moze
by¢ wystarczajgco
opisany przy uzyciu
LWK 2021.

Wskazniki
dodatkowe produktu
| rezultatu

Z listy rozwijanej
wybierz wskazniki
adekwatne do
zakresu i celu
projektu.

Wskazniki produktu
i rezultatu
specyficzne dla
projektu

Okreslone przez
Whnioskodawce,
uwzgledniajgce
specyfike danego
projektu. Ze
wzgledu na brak
mozliwosci ich
agregowania i
poréwnywania
miedzy projektami
podlegajg
monitorowaniu i
rozliczeniu
wytgcznie na
poziomie projektu.

Wskazniki wtasne
produktu i rezultatu

W sytuaciji gdy
wskazane w
Regulaminie wyboru
projektow wskazniki
nie obrazujg zakresu
wsparcia i jego
efektow, okredl
wiasne wskazniki —
odpowiednio
produktu lub
rezultatu.

Uwzglednij takze
takie wskazniki, ktére
wynikajg z
uregulowan
wskazanych w
kryteriach wyboru
projektow lub
Regulaminie wyboru
projektow.
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Zrodio: Opracowanie wiasne na podstawie Wytycznych dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021-20272° oraz systemu IGA.

Sprawdz w Zatgczniku do Regulaminu wyboru projektdw pn. ,Katalog wskaznikow
obligatoryjnych” rodzaj poszczegolnych wskaznikow oraz ich definicje i wybierz
zgodnie z instrukcjg w tabeli. W przypadku wskaznikéw wiasnych produktu

i rezultatu, podaj ich definicje. Dalszy sposdb postepowania przedstawiliSmy tgcznie
dla wszystkich wskaznikow, podajgc nazwy pél, bez odwotywania sie do konkretnych
numeréw pol.

Aby doda¢ wskaznik, wybierz odpowiednig zaktadke, a nastepnie kliknij przycisk

DODAJ WSKAZNIK | . . . L . L .
i uzupetnij pola, ktore sie pojawig. W celu dodania wskaznika z listy

kliknij =Q , a nastepnie > , aby wybrac¢ wskaznik. Dla wskaznikdéw wtasnych
(specyficznych dla projektu) wpisz nazwe wskaznika.

Sposo6b pomiaru

Okresl, w jaki sposob i na jakiej podstawie bedziesz mierzy¢ poszczegdine
wskazniki. Dla kazdego wskaznika podaj:

¢ jednostke miary,
e moment pomiaru,

e dokumenty, na podstawie ktdérych bedzie mierzony (np. testy wiedzy,
certyfikaty, listy obecnosci, indywidualne plany dziatania itp.).
Sposob pomiaru musi by¢ spojny z warunkami okreslonymi w definicji danego
wskaznika podanymi w Zatgczniku do Regulaminu wyboru projektéw ,Katalog

wskaznikdw obligatoryjnych”. Jesli w definicji wskaznika dotyczgcego oséb nie zostat
okreslony moment pomiaru, przyjmij co do zasady:

e dla produktéw — moment rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia,

e dla rezultatéw — do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie przez
uczestnika/uczestniczke lub podmiot obejmowany wsparciem.

Dla wskaznikow witasnych wskaz moment pomiaru odpowiedni do charakteru danego
wskaznika.

Wazne!

Dokumenty, ktore okreslisz do pomiaru konkretnego wskaznika, muszg byc¢
adekwatne do jego specyfiki i definicji. Zapewnia to wiarygodnos¢ danych.

Wez pod uwage dostepnosc danych i ewentualng koniecznos¢ przeprowadzenia
dodatkowych badan lub analiz.

Wartosci wskaznikow

29 hitps://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne monitorowanie pdf.pdf
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Podziat na pteé (suwak)

Jesli chcesz podac wartos¢ docelowg w podziale na pteé, przesun suwak w prawo.
Mezczyzni (docelowa)

Kobiety (docelowa)

Ogétem (docelowa)

Wartosci wskaznikéw:

e bazowa — stanowi punkt wyjscia, okresla sytuacje danej grupy docelowe;j
przed rozpoczeciem realizacji projektu.

e docelowa — obrazuje skale efektéw, jakie chcesz osiggngc dzieki realizacji
projektu.

Tabela 4. Wartosci wskaznikow.

Rodzaj wskaznika Wartos¢ bazowa Wartos¢ docelowa

Wskazniki produktu Nie dotyczy. Okresl wartosci docelowe
w podziale na lata.

Wskazniki rezultatu “o" Okresl wartos¢ docelowa,
— chyba, ze w definicji jaka zostanie osiggnieta
wskaznika wskazano w wyniku realizacji
inaczej. projektu.
Wskazniki o charakterze “o" Mozliwe jest wykazanie
informacyjnym wartosci ,0”.

Zrédto: Opracowanie wtasne na podstawie Wytycznych dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-20272%° oraz systemu IGA.

Okresl wartosci wskaznikoéw produktu i rezultatu zgodnie z instrukcjg w tabeli.

Aby przedstawi¢ wartosci w podziale na lata kliknij — * .

Wazne!

Wartosci docelowe wskaznikdw powinny by¢ adekwatne do charakteru oraz
skali zaplanowanych dziatan.

W przypadku wskaznikow informacyjnych poziom ich wykonania w projekcie nie
bedzie przedmiotem rozliczenia. Jestes jednak zobligowany/a monitorowac je na
etapie realizacji. W zatgczniku do Regulaminu wyboru projektow ,Katalog

30 hitps://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne monitorowanie pdf.pdf
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wskaznikdéw obligatoryjnych” wskazaliSmy, czy dany wskaznik ma charakter
informacyjny.

Wartosci docelowe wskaznikéw, ktére dotyczg oséb, mozesz podac w ujeciu ogotem
(,O”) lub w podziale na kobiety (,K”) i mezczyzn (,M”). Jesli podasz je w podziale na
pte¢, pole ,O” wyliczy sie automatycznie.

Szczegodtowe informacije — patrz zaktadka I. Polityki horyzontalne.

Wazne!

Uczestnik/uczestniczka projektu moze by¢ wykazany/a w konkretnym
wskazniku tylko raz (osoba identyfikowana poprzez numer PESEL).
Analogiczna zasada dotyczy podmiotu obejmowanego wsparciem.

Tego samego uczestnika/te samg uczestniczke lub ten sam podmiot mozna wykazac
w Kilku roznych wskaznikach w projekcie — w zaleznosci od tego, czy uczestniczy w
réznych formach wsparcia i jakie osiggnie efekty.

Szczegoétowe informacje dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego oraz
wskaznikow realizacji projektu znajdziesz w Wytycznych dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-20273 oraz w Wytycznych
dotyczgcych warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027 32

Slhttps://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111528/Wytyczne monitorowanie pdf.pdf
32https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/114008/Wytyczne dotyczace warunkow gr
omadzenia i przekazywania danych w postaci elektroniczne] na lata 2021 2027.pdf
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G. Zadania i koszty posrednie

G.1. Czy w projekcie wystepuja koszty posrednie (suwak)
Budzet projektu podzielony jest na:

e koszty bezposrednie — koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg zadan
merytorycznych w ramach projektu,

e koszty posrednie — koszty niezbedne do realizacji projektu, ktérych nie mozna
bezposrednio przypisa¢ do gtbwnego celu projektu, w szczegdlnosci koszty
administracyjne zwigzane z obstugg projektu.

Kosztami posrednimi sa:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio angazowanego w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie
projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych w projekcie, w tym
koszty wynagrodzenia tych os6b, wyposazenia ich stanowiska pracy, ich
przejazdow, delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem
polityki rownych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu,
np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamoéwien) na
potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki w
projekcie, w tym zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optfaty
administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie
i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty,
ulotki, itp.), z wytgczeniem dziatan, o ktérych mowa w art. 50 ust. 1 lit. e
rozporzgdzenia ogdlnego,

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby oséb, o ktérych mowa w lit.
a-d,

Strona 37 z 86



i) opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe,
optaty za sprzatanie, ochrone, optfaty za odprowadzanie sciekow w zakresie
zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

J) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

k) koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup
materiatéw biurowych i artykutow piSmienniczych, koszty ustug powielania
dokumentow),

) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

m) koszty ubezpieczen majgtkowych.

Koszty posrednie stanowig katalog zamkniety.

W projektach EFS+ koszty posrednie co do zasady sg kwalifikowalne.
W szczegdblnych przypadkach moze by¢ wytgczona ich kwalifikowalnos¢. Sprawdz,
jak zostato to przewidziane w Regulaminie wyboru projektow.

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane wytgcznie na podstawie nastepujgcych
stawek ryczailtowych:

a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich33 do 830 tys. PLN wigcznie,

b) 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztéw
bezposrednich3* powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN witgcznie,

c) 15% kosztoéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich® powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wigcznie,

d) 10% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich3®¢ przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.

Stawka ryczattowa pokrywa wszystkie koszty posrednie projektu. Ich poziom
zostanie wskazany automatycznie w polu N.27.

33Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w
Wytycznych

dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
34 Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w
Wytycznych

dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
35 Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w
Wytycznych

dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
36 Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w
Wytycznych

dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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W przypadku gdy w projekcie wystepujg stawki jednostkowe, ktére uwzgledniajg
koszty posrednie, podstawa wyliczenia kosztéw posrednich ulega pomniejszeniu
0 wartos¢ ww. stawek jednostkowych.

Jesli w projekcie planujesz koszty posrednie, przesuh suwak w prawo przy polu G.1.
Aby doda¢ zadanie, nacisnij przycisk PODASZADANE uzupetnij pola, ktore sie
pojawig.

G.2 Nazwa zadania

Wpisz nazwe zadania.

G.3 Opis i uzasadnienie zadania
» Opisz dziatania, jakie planujesz zrealizowaé¢ w projekcie.
» Podaj szczegb6towe informacje dotyczace planowanego zadania.

> Przedstaw, w jaki sposob zorganizujesz dziatania w projekcie.

Dla kazdego zadania okresl przede wszystkim:

e charakter, rodzaj i zakres tematyczny poszczegdlnych dziatan,
e sposoOb zapewnienia jakosci wsparcia,

e warunki rozpoczecia uczestnictwa w danej formie wsparcia (jesli
dotyczy),

e warunki zakonczenia udziatu w danej formie wsparcia (np. egzamin),

¢ inne istotne informacje, ktore wynikajg ze specyfiki dziatan.

W opisie organizacji poszczegoélnych zadan wskaz:

e liczbe uczestnikow/uczestniczek biorgcych udziat w danej formie
wsparcia i — jesli dotyczy — liczbe podmiotéw objetych wsparciem,

¢ liczbe godzin, liczbe edyciji, liczbe grup,
e liczbe osob w grupie,

e miejsce realizacji wsparcia,

¢ inne istotne zatozenia organizacyjne.

Uzasadnij wybor zadan w kontekscie wykazanych problemdw grupy docelowej i celu,
jaki chcesz osiggngc¢. Powinny by¢ one logicznie ze sobg powigzane. Wsparcie

w projekcie powinno by¢ jak najbardziej kompleksowe, dostosowane do potrzeb
grupy docelowe,.

Opisz zadania tak, aby wynikato z nich, jaka jest tzw. ,Sciezka udziatu w projekcie”
odbiorcy/odbiorczyni wsparcia.
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Planowane dziatania powinny by¢ zgodne ze standardami realizacji tego rodzaju
przedsiewzie¢ — dotyczy to zarowno standardow formalnych, jak i stosowanej
praktyki w danym obszarze.

Zwré¢ uwage na szczegotowe warunki dotyczgce dziatan projektowych wskazane
w Regulaminie wyboru projektdw i uwzglednij je w opisie.

Zadania powinny byc¢ efektywne, tj. powinny zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze
efekty przy okreslonych naktadach finansowych i powinny by¢ racjonalnie
zaplanowane w czasie.

Dziatania w projektach w ramach FEM 2021-2027 co do zasady powinny by¢
realizowane na terenie wojewodztwa matopolskiego. To nie wyklucza, aby
pojedyncze dziatania byty realizowane poza wojewddztwem matopolskim. Jesli jest
uzasadnione, aby jakies dziatanie byto realizowane poza wojewddztwem
matopolskim, przedstaw szczegotowe uzasadnienie.

Planujgc dziatania w projekcie, wez pod uwage:
e dziatania prowadzone na rzecz rownosci kobiet i mezczyzn,

e dziatania prowadzone w celu spetnienia zasady réwnosci szans
i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Opis w tym zakresie przedstaw w zaktadce |. Polityki horyzontalne. Rekomendujemy,
aby w projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe kazdy etap realizacji
dziatan byt okreslony jako odrebne zadanie. Umozliwi to systematyczne ich
rozliczanie.

Rekomendujemy, aby kazde zadanie byto realizowane albo przez Wnioskodawce,
albo przez konkretnego Partnera.

Wazne!

Zweryfikuj, czy zaplanowane zadania wynikajg z przedstawionych problemow
| potrzeb grupy docelowe.

Wykonanie zadan powinno doprowadzi¢ do realizacji celu i zniwelowania lub
ztagodzenia problemu.

Ocena projektu uwzglednia m.in.: adekwatnos¢ doboru form wsparcia do:
e celu projektu,
e zidentyfikowanych problemow i potrzeb grupy docelowej,
e spojnosc i logike zaplanowanych zadan.

G.4 Data rozpoczecia

Wskaz date rozpoczecia realizacji zadania. Date wpisz w formacie rok/miesigc/dzien

lub wybierz z kalendarza, ktory otworzy sie po kliknieciu w ikone m .

G.5 Data zakonczenia
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Wskaz date zakonczenia realizacji zadania. Date wpisz w formacie rok/miesigc/dzien

lub wybierz z kalendarza, ktory otworzy sie po kliknieciu w ikone m .

G.6 Kwota ryczattowa (suwak)

Jezeli wartosc¢ projektu nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 200 000,00
EUR?’, koszty bezposrednie obligatoryjnie musisz rozlicza¢ za pomocg
uproszczonych metod3%, tj..

e kwot ryczattowych lub

e stawek jednostkowych, jesli zostaty przewidziane w Regulaminie wyboru
projektow, i kwot ryczattowych, przy czym kazda z tych metod dotyczy
odrebnej kategorii kosztow.

Kwota ryczattowa to uzgodniona kwota za wykonanie zadania lub zadan

w projekcie, weryfikowana na podstawie osiggnietych wskaznikéw produktow

| rezultatéw, ktére zostaty dla niej okreslone. Kwota ryczattowa moze by¢ rozliczona,
jesli zadanie zostanie zrealizowane, a zatozone dla niej wskazniki zostang w petni
osiggniete.

Przy rozliczeniu projektu za pomocg kwot ryczattowych nie ma obowigzku
gromadzenia faktur i innych dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia
wydatku w ramach projektu. W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw
produktu lub rezultatu okreslonych dla danej kwoty ryczaltowej, kwota ta jest
uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia — nie spetnia”). Z tego
wzgledu zatozylismy w systemie IGA, aby jedno zadanie byto rozliczane jedng kwotg
ryczattowa.

Jesli wydatki zaplanowane w projekcie bedziesz rozlicza¢ w oparciu o kwoty
ryczattowe, przesun suwak w prawo przy polu G.6.

Dodaj wskaznik, klikajac + w polu, ktére sie pojawi, a nastepnie uzupetnij kolejne
pola.

Sprawdz w Regulaminie wyboru projektow szczegdétowe wymagania dotyczgce
rozliczania projektéw w oparciu o kwoty ryczattowe i uwzglednij je w opisie.

G.7 Nazwa wskaznika

37 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany stosowany przez KE (kurs opublikowany w: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractorsand-
beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en) , aktualny na dzien ogtoszenia naboru.

%8 Nie dotyczy to projektéw otrzymujgcych wsparcie w ramach pomocy publicznej, ktére nie
stanowi pomocy de minimis, w tym tgczgcych pomoc publiczng i pomoc de minimis.
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Okresl wskazniki produktu lub rezultatu, ktére bedg swiadczyty o realizacji danego
zadania i bedg stanowity podstawe rozliczenia kwoty ryczattowej dla tego zadania.

Wskazniki te co do zasady nie powinny pokrywac sie ze wskaznikami kluczowymi
(wskazniki kluczowe mierzg stopien osiggniecia celu i podlegajg regule
proporcjonalnosci, wskazniki ryczattowe weryfikowane sg w systemie 0-1).

G.8 Jednostka miary
Okresl jednostke miary wtasciwg dla okreslonego wskaznika.
G.9 Wartos¢ wskaznika

Podaj wartos¢ wskaznika, jakg planujesz osiggna¢ w projekcie. Powinna byc¢
adekwatna do charakteru oraz skali zaplanowanych dziatan. Wartos¢ wskaznika
stanowi minimalny prog dla danego wskaznika, ktory uprawnia do kwalifikowania
przyporzgdkowanej do niego kwoty ryczattowe;.

G.10 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnos¢

Okresl dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnos¢, ktére bedg
potwierdzaty osiggniecie wskaznika na etapie realizacji. Zalecamy, aby byty to
dokumenty zbiorcze, opracowane na podstawie dokumentéw zrodtowych.

Przyktadowe dokumenty:
e zbiorcze analizy,
e zbiorcze raporty,
e zbiorcze zestawienia itp.
G.11 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli
Okresl dokumenty zrodtowe, ktére bedg potwierdzaty osiggniecie wskaznika.
Przyktadowe dokumenty:
e listy obecnosci,
e dzienniki zajec (jezeli zawierajg informacje dotyczgce obecnosci uczestnikéw),

protokoty przyjecia sprzetu, przyjecia prac adaptacyjnych itp. Rekomendujemy wybor
dokumentow niefinansowych, np. protokoty przyjecia sprzetu, odbioru prac (bez
wskazywania kwot). Dokumenty te mogg by¢ sprawdzane podczas kontroli projektu.
Aby dodac koszty w ramach zadania, nacignij o 2**T |i uzupemij pola, ktore
sie pojawia:

G.12 Nazwa kosztu

> Do kazdego zadania okresl wydatki, jakie sg niezbedne do jego
realizacji.

Budzet projektu jest budzetem zadaniowym.
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W budzecie projektu wykaz tylko wydatki kwalifikowalne.

Wydatek kwalifikowalny to wydatek, ktéry spetnia podstawowe
warunki:

e jest zgodny z przepisami prawa,

e jest zgodny z wtasciwymi Wytycznymi oraz innymi procedurami, do stosowania
ktoérych Wnioskodawca jest zobligowany,

e spetnia warunki okreslone w FEM 2021-2027 i SZOP oraz w Regulaminie
wyboru projektéw,

¢ jest niezbedny do realizacji celow projektu,
e jestracjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.
Wykaz tylko te wydatki, ktére mogg byc¢ sfinansowane w ramach projektu.
Wazne!
Wskaz wytgcznie wydatki niezbedne do realizacji projektu.

W projekcie nie mozna zaktada¢ kosztoéw na finansowanie podstawowej dziatalnosci,
jesli nie jest to zwigzane z realizacjg projektu.

W kosztach bezposrednich nie wykazuj wydatkow, ktore mieszczg sie w katalogu
kosztow posrednich. Zaplanuj tylko wydatki bezposrednio zwigzane z realizacjg
dziatan merytorycznych.

Personel projektu to:

e 0soby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy,

¢ wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz. U. 2 20222023 r. poz. 1327, z p6zn. zm.),571),

e o0soba fizyczna prowadzgca dziatalnosé gospodarczg bedgca beneficjentem
oraz osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z
20222023 r. poz. 1009,1230 z pézn. zm.).).

Koszt zaangazowania osoby fizycznej prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarczg bedgce;j
jednoczesnie beneficjentem jest kwalifikowalny pod warunkiem wyraznego
wskazania tej formy zaangazowania we wniosku wraz z:

e zakresem obowigzkow tej osoby,
e kosztem jej zaangazowania rozliczanego na podstawie noty ksiegowej.

Ma to rowniez zastosowanie do oséb wspdtpracujgcych w rozumieniu ustawy
o systemie ubezpieczeh spotecznych.
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Obowigzek osobistej realizacji zadan w projekcie jest zasadniczym warunkiem
kwalifikowalnosci, poniewaz odréznia te sytuacje od zlecania wykonania zamowien
podmiotom gospodarczym.

Przedstaw wytgcznie koszty personelu merytorycznego, ktory jest zaangazowany do
projektu i odpowiada za realizacje zadan merytorycznych (koszty bezposrednie).
Personel zarzgdzajgcy i administracyjny moze by¢ rozliczany wytgcznie w ramach
kosztow posrednich.

Szczegdtowe zasady dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow sg zawarte w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

G.13 Rodzaj pomocy publicznej (lista rozwijana)

Jesli wydatek jest objety pomoca publiczng lub pomocg de minimis, wybierz
odpowiednig opcje. Jesli wydatek nie jest objety pomocg publiczng, wybierz opcje
,0ez pomocy”.

Wiecej informacji na temat pomocy publicznej/de minimis mozesz znalez¢ w
zaktadce M. Pomoc publiczna.

G.14 Podmiot odpowiedzialny (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz podmiot, ktory bedzie odpowiedzialny za realizacje danego
zadania.

G.15 Kategoria limitu (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej wybierz kategorie limitow, do ktorych zaliczany jest zaplanowany
przez Ciebie wydatek. Wybierz wszystkie adekwatne kategorie. Jezeli dany wydatek
nie zalicza sie do zadnej z kategorii z listy rozwijanej, pozostaw pole puste.

ZwrOC szczegolng uwage na nastepujgce kategorie wydatkow:
1. Zakup nieruchomosci

Do kategorii tej zalicza sie:

a) wydatki na nabycie nieruchomosci,

b) wydatki na odszkodowanie za przejete nieruchomosci,

c) wydatki na obowigzkowy wykup nieruchomosci oraz obowigzkowe
odszkodowania wynikajgce z ustanowienia obszaru ograniczonego
uzytkowania zgodnie z art. 135 i art. 136 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r.
Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz. U. z 20212022 r. poz. 1973,2556 z pozn.
zm.),),

d) wydatki na nabycie prawa uzytkowania wieczystego,

e) wkiad niepieniezny w postaci nieruchomosci lub prawa uzytkowania
wieczystego,

f) wydatki na nabycie innych tytutéw prawnych do nieruchomosci,
g) inne wydatki wymagane przepisami prawa krajowego.
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¥ gczny limit zakupu ww. kategorii wydatkow wynosi 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu, a w przypadku terenéw poprzemystowych oraz terenow
opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki — 15%5°.

2. Finansowanie krzyzowe

Finansowanie krzyzowe (cross-financing) — zasada polegajgca na mozliwosci
finansowania dziatan w sposéb komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS+

w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem
pomocy drugiego funduszu. Dla wydatkéw ponoszonych w ramach cross-
financingu stosuje sie zasady komplementarnego funduszu, czyli dla projektow
EFS+ zasady EFRR.

Cross-financing dotyczy wytgcznie takich kategorii kosztow, ktdérych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji danego projektu lub programu.

W projektach EFS+ cross-financing dotyczy:

a) zakupu gruntu i nieruchomosci, o ile warunki z podrozdziatu 3.4 Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-20274° sg spetnione.

Koszt nabycia innych niz wtasno$¢ praw do nieruchomosci (np. dzierzawa,
najem) moze by¢ kwalifikowalny poza cross-financingiem.

b) zakupu infrastruktury4! rozumianej jako:
e budowa nowej infrastruktury

e wykonywanie wszelkich prac w ramach istniejgcej infrastruktury,
ktorych wynik staje sie czescig nieruchomosci i ktore zostajg trwale
przytaczone do nieruchomosci, w szczegdlnosci adaptacja oraz prace
remontowe zwigzane z dostosowaniem nieruchomosci lub pomieszczen do
nowej funkcji (np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy

3% Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczehstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowe;.
4Onhttps://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifikowaln
osci_2021 2027.pdf

41 Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027
infrastruktura to warto$¢ materialna o charakterze trwatym, spetniajgca ponizsze warunki:

e ma charakter nieruchomy (jest na state przytwierdzona do podtoza lub do
nieruchomosci),

e ma nieograniczong zywotnos¢ przy normalnym uzytkowaniu obejmujgcym
standardowag dbatos¢ i konserwacje,

e zachowuje swoj oryginalny ksztatt i wyglad w trakcie uzytkowania.
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w budynku, renowacja budynku lub pomieszczen, prace adaptacyjne
w budynku lub pomieszczeniach).

Rezultat nawet niewielkich prac uznaje sie za infrastrukture, poniewaz wynik
tych prac staje sie czescig nieruchomosci (zostajg one trwale przytgczone do
nieruchomosci i tracg swojg tozsamosg).

Do limitu cross-financingu nie jest wliczany natomiast koszt wynajmu, dzierzawy
czy leasingu infrastruktury.
c) zakupu mebli, sprzetu i pojazdow, z wyjatkiem sytuacji, gdy:

i. zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji projektu
I spetnione zostang warunki dla amortyzacji okreslone w podrozdziale 3.7
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-202742.

Zakup ten musi dotyczy¢ kwoty, dla ktérej mozna dokonac¢ jednorazowej
amortyzaciji (obecnie zgodnie z przepisami jest to kwota do 10 000,00 zt) lub
dla ktérej zakup zostanie zamortyzowany w okresie realizacji projektu. Nie
ma znaczenia, czy odpis amortyzacyjny bedzie dokonany jednorazowo, czy
odpisy amortyzacyjne bedg roztozone zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
okreslonymi w przepisach krajowych, o ile zakupy w catosci zostang
zamortyzowane do daty zakonczenia projektu.

Jesli planujesz zakup mebli, sprzetu i pojazdow, ktére bedg podlegacé
amortyzacji w okresie realizacji projektu, we wniosku podaj informacje

0 sposobie jego amortyzacji oraz wskaz, w jakim terminie zamierzasz go
zamortyzowac.

lub

ii.  Wnioskodawca udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja, tj.
wymaga mniejszych naktadéw finansowych niz inne opcje, np. najem lub
leasing, ale jednoczesnie jest odpowiedni do osiggniecia celu projektu.

iii. Przy poréwnywaniu kosztéw finansowych zwigzanych z r6znymi opcjami
ocena powinna opierac sie na przedmiotach o podobnych cechach.
Uzasadnienie zakupu jako najbardziej optacalnej opcji powinno by¢ zawarte
we wniosku. W analizie nie uwzgledniaj innych czynnikow, takich jak trwato$c
lub mozliwos¢ dalszego korzystania z danego przedmiotu po zakonczeniu
projektu. lubzakupy te sg konieczne dla osiggniecia celéw projektu (np.
doposazenie pracowni naukowych dla projektu, ktérego celem jest
doposazenie pracowni naukowych). Warunkiem jest, aby zostaty one
bezposrednio wskazane we wniosku wraz z uzasadnieniem koniecznosci ich
zakupu.

“https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifikowaln
osci 2021 2027.pdf
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Cel projektu jest podstawg do ustalenia, czy okreslony zakup jest konieczny
do jego osiggniecia.

Jesli w ramach projektu majgcego na celu poprawe dostepnosci dla osob

z niepetnosprawnosciami zaplanowano zakup specjalistycznego sprzetu,
warunek ten jest spetniony. Za niezasadny nalezy natomiast uzna¢ zakup
sprzetu zakupionego w celu wspomagania procesu wdrazania projektu, np.
komputery na potrzeby szkolenia os6b bezrobotnych.

Uzasadnienie koniecznoséci tego rodzaju zakupdw podlega ocenie
w kontekscie celow i warunkéw dla danego naboru.

W przypadku spetnienia ktéregokolwiek z warunkow wskazanych w punktach i-iii,
zakup mebli, sprzetu i pojazdow moze by¢ kwalifikowalny w ramach EFS+ poza
cross-financingiem.

Zakup mebli, sprzetu i pojazdéw, ktéry nie spetnia zadnego z warunkéw
wskazanych w punktach i-iii , stanowi cross-financing.

Na podstawie ww. zasad potwierdz, ze konkretny wydatek nie stanowi cross-
financingu. Brak uzasadnienia jednej z opciji i-iii 0znacza, ze wydatek powinien by¢
zaliczony do kategorii cross-financingu.

Wazne!

Sprawdz w Regulaminie wyboru projektow, jaki jest obowigzujgcy limit
cross-financingu dla typu projektu/naboru, w ktérym sktadasz wniosek.
Do limitu wliczana jest wartos¢ wszystkich wydatkow w ramach cross-
financingu ponoszonych zaréwno przez Wnioskodawce, jak i Partnerow,
a w projektach grantowych réwniez wydatki ponoszone na poziomie
Grantobiorcow.
. Wkiad niepieniezny

Szczegotowe informacije — patrz Wkiad niepieniezny.

. Podwykonawstwo

Zlecenie ustugi oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym (ktérzy nie sg
personelem projektu) realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach
danego projektu, np. zaangazowanie trenera na podstawie umowy
cywilnoprawnej.

. Wydatki poniesione poza UE

Wybierz te kategorie, jesli dany wydatek stanowi wydatki poniesione poza UE.
. Promocja

. Covid19

. Wydatki na dostepnos¢
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Jezeli w projekcie bedziesz ponosi¢ wydatki zwigzane z zapewnieniem
dostepnosci w szczegolnosci dla 0osoéb z niepetnosprawnosciami i osob starszych,
powinny by¢ one wyodrebnione jako osobny koszt oraz oznaczone jako ,wydatki
na dostepnosé’.

W systemie IGA nie ma mozliwosci wykazania czesci wydatku do kategorii
limitowanej (np. nie mozna wskazac, ze tylko 15% danej pozycji dotyczy
dostepnosci). Kazdy wydatek oznaczony jako ,wydatek na dostepnos¢” zostanie
w catosci uznany za koszt limitowany zwigzany z zapewnieniem dostepnosci.

W miare mozliwosci powinienes/as oszacowac i wyodrebnic zakres dotyczacy
zapewnienia dostepnosci jako osobne koszty w budzecie projektu (np. zakup
ustug ttumacza jezyka migowego, budowa podjazdu, zakup i montaz planéw
tyflograficznych, petli indukcyjnej). Szacuj racjonalnie, czy elementy zwigzane

z dostepnoscig w danej pozycji sg znaczgce na tyle, by catos¢ kosztu mogta byc¢
uznana za ,wydatek na dostepnos¢. Jesli np. w wydatku dotyczgcym przebudowy
obiektu znajduje sie dostawa i montaz windy, to koszt dostawy i montazu windy
wydziel z catosci wydatku i oznacz jako ,wydatki na dostepnosc.

W przypadku, gdy wydzielenie odrebnych pozycji kosztowych w budzecie wniosku
nie jest mozliwe, a szacujesz, ze wydatki na dostepnos¢ wynoszg co najmniej
50% danego kosztu, woéwczas caty wydatek mozesz zakwalifikowac do limitu
»wydatki na dostepnosc¢".

Kategoria ,wydatki na dostepnosc¢” dotyczy wytgcznie kosztow bezposrednich.

Aby dodac¢ kolejne pozycje kosztowe, a nastepnie zadania, postepuj zgodnie
z powyzszg instrukcja.

G.16 Stawka jednostkowa (suwak)

W przypadku gdy w ramach danego naboru konieczne bedzie zastosowanie stawki
jednostkowej do konkretnych dziatan, w Regulaminie wyboru projektow okreslimy
szczegotowy zakres (kategorie kosztow), kwote, typy projektow, do ktérych ma
zastosowanie stawka, opis i definicje wskaznika, ktory jg rozlicza. Wskazniki stuzgce
do rozliczenia stawek jednostkowych oraz ich sposdb pomiaru okresla kazdorazowo
metodyka opracowana przez wiasciwg instytucje.

W przypadku stawek jednostkowych rozliczenie nastepuje wedtug okreslonej kwoty
stawki jednostkowej i liczby stawek jednostkowych (produktéw lub rezultatéow)
zrealizowanych w ramach projektu.

Jesli dany wydatek bedziesz rozlicza¢ w oparciu o stawke jednostkowg, przesun
suwak w prawo przy polu G.16.

W przypadku, gdy planujesz dziatania, ktdre zgodnie z Regulaminem wyboru
projektdw powinny byc¢ rozliczane w oparciu o stawke jednostkowg, zastosuj sie do
ponizszych wskazéwek.

Dodaj wskaznik, klikajac + w polu, ktére sie pojawi, a nastepnie uzupetnij kolejne
pola.
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G.17 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnosé¢

Wskaz dokumenty zbiorcze, przygotowane na podstawie dokumentéw zrodtowych,
zgodne z metodykg stawki jednostkowe;.

G.18 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli

Wskaz dokumenty zrédtowe zgodne z metodykg stawki jednostkowej.
G.19 Kategoria kosztow (lista rozwijana)

Z listy rozwijanej dla kazdego kosztu wybierz wtasciwg kategorie kosztow.
G.20 Nazwa wskaznika

Wpisz nazwe wskaznika zgodng z metodykg stawki jednostkowe;j.

G.21 Jednostka miary

Wpisz jednostke miary zgodng z metodykg stawki jednostkowe.

G.22 Wartos¢ wskaznika

Podaj wartos¢ wskaznika, jakg planujesz osiggna¢ w projekcie.
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H. Trwalos¢

H.1 Trwatos¢ projektu
Zachowanie trwatosci obowigzuje projekty, ktore:
a) zakfadajg wydatki w ramach cross-financingu,

b) podlegajg obowigzkowi utrzymania inwestycji zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
pomocy publicznej,

c) zakfadajg dziatania, dla ktorych okreslono trwato$¢ operacji/rezultatow/produktow
zgodnie z Regulaminem wyboru projektow.

W przypadku gdy obowigzek zachowania trwatosci dotyczy Twojego projektu, opisz:

e W jaki sposob zapewnisz trwatos¢ projektu lub produktow lub rezultatéw
w wymaganym terminie,

¢ jakie dokumenty bedg potwierdzaty utrzymanie trwatosci.
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|. Polityki horyzontalne

Zasada réownosci kobiet i mezczyzn

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn — to wdrozenie dziatann majgcych na celu
osiggniecie stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samag
warto$¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki. To rowniez stan, w ktorym
kobiety i mezczyzni majg rowny dostep do korzystania z zasobdow (np. srodki
finansowe, szanse rozwoju). Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi
zyciowej bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypow ptci.

Kazdy projekt musi mie¢ pozytywny wptyw na zasade réwnosci kobiet i mezczyzn.
Moze by¢ uznany za zgodny z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn, jesli spetnia
standard minimum. Standard minimum to 5 pytan dotyczacych rownosci w roznych
obszarach. Standard jest spetniony, jezeli projekt uzyska co najmniej 3 punkty.
Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie (kryteria nr
2 i 3 sg alternatywne). Musisz jednak zachowac logike konstruowania wniosku.

Szczegotowa instrukcja dla standardu minimum znajduje sie w Zatgczniku nr 1 -
Standard Minimum*® do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-202744.

Niezaleznie od spetnienia standardu minimum we wniosku nie moze byc¢ informacji
czy dziatan, ktére dyskryminujg ktérgs z ptci. 1.1 Sposéb realizacji zasady rownosci
kobiet i mezczyzn

» Opisz, w jaki spos6b zapewnisz realizacje zasady rownosci
kobiet i mezczyzn w projekcie.

Podaj informacje niezbedne do oceny, czy spetniony zostat standard minimum.

1. Przedstaw informacje, ktore potwierdzajq istnienie (albo brak istniejgcych)
barier rownosciowych* w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu.

Obszar tematyczny interwencji to obszary objete wsparciem w ramach
programu, np. integracja spoteczna, edukacja.

43 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/113156/zall.docx

44 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/113155/wytyczne.pdf

45 Bariery réwnosciowe to systemowe nierownos$ci i ograniczenia jednej z pici, najczesciej
kobiet, ktore sg reprodukowane i utrwalane spotfecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja
osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej rownosci szans kobiet i mezczyzn. Bariery te zostaty
sformutowane przez Komisje Europejskg w dokumencie Plan Dziatan na rzecz Réwnosci
Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010 i w gtdwnej mierze powtérzone w dokumencie Unia
réwnosci: strategia na rzecz rownouprawnienia pici na lata 2020-2025. Jest to katalog
otwarty.
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Zasieg oddzialywania projektu to przestrzen, ktérej dotyczy, np. powiat, kraj,
instytucja, przedsiebiorstwo, konkretny dziat w instytucji.

Bariery rownos$ciowe to przede wszystkim:

a) segregacja pozioma i pionowa rynku pracy, w tym mniejsza aktywnos$¢ kobiet;

b) roznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych
stanowiskach, wykonujgcych tozsame obowigzki;

¢) mata dostepnosc elastycznych rozwigzan czasu pracy;

d) niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych;

e) niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji;

f) przemoc ze wzgledu na pte¢;

g) niewidocznos$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia“®;

h) niewystarczajgcy system opieki ztobkowej/przedszkolnej lub opieki
instytucjonalnej nad osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu;

i) stereotypy ptci we wszystkich obszarach, w tym zwlaszcza w wyborze $ciezki
edukacyjno-zawodowej;

J) zréznicowanie wynikow edukacyjnych ze wzgledu na pte¢, zréznicowanie
wyborow edukacyjno-zawodowych ze wzgledu na ptec;

k) dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiece;j
przestanek (na przyktad w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, osob
z niepetnosprawnos$ciami nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Uzyj danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pteé.

Przy diagnozowaniu barier wez pod uwage, w jakim potozeniu znajduja sie
kobiety i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego
tez istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze danych np.
dotyczacych sytuacji spotecznej, zawodowej itd. (w zaleznosci od tematyki
projektu) oraz odpowiedzi m.in. na pytania: Czy ktéras z tych grup znajduje sie w
gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktoras z tych grup ma
trudniejszy dostep do edukaciji, zatrudnienia, szkolen, itp.?

2. W sytuacji gdy zidentyfikowates/as bariery rownosciowe, zaplanuj dziatania,
ktére na nie odpowiadaja. Okre$l, jakie konkretne dziatania zostang podjete na
rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier réwnosciowych.
Szczegoblng uwage zwrdé na rekrutacje do projektu i dopasowanie odpowiednich

46 Niewidocznos$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych
perspektywy ptci. Kultura dbania o zdrowie wsréd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W
efekcie mezczyzni rzadziej korzystajg z pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pézniejszej
fazie choroby.
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form wsparcia dla uczestnikéw/uczestniczek projektu do zdiagnozowanych
nierownosci.

W przypadku gdy stwierdzites/a$ brak barier rownosciowych, zaplanuj dziatania,
ktore zapewniaja przestrzeganie zasady réownosci kobiet i mezczyzn, tak aby
na zadnym etapie realizacji projektu tego rodzaju bariery nie wystapity.
Przyktadami takich dziatan mogg by¢: formutowanie niestereotypowych informaciji,
materiatéw i dziatan, dbanie, aby rekrutacja do projektu byta prowadzona roznymi
kanatami, z poszanowaniem zasady rownosci kobiet i mezczyzn, godziny
wsparcia, w tym szkolen itd. pozwalaty na godzenie zycia zawodowego

I prywatnego uczestnikow/uczestniczek projektu, wigczanie tematyki réwnosciowej
do np. szkolen, kurséw w ramach realizacji wsparcia. Wskaz konkretne dziatania.

4. Wskazniki realizacji projektu podaj w podziale na pte¢. Pamietaj, ze wskazanie

konkretnych wartosci wskaznikow w podziale na pte¢ co do zasady zobowigzuje
Cie do ich osiggniecia, a wiec powinny by¢ przemyslane.

Podziat wskaznikéw na pte¢ wykaz w zaktadce F., jednak dodatkowo w polu I.1
podaj, ze wskazniki zostaty podane w podziale na ptec.

5. Wskaz, jakie dzialania podejmiesz w celu zapewnienia réwnosciowego

zarzadzania projektem. Zaproponuj konkretne dziatania.
Réwnosciowe zarzgdzanie projektem to przede wszystkim:

e zapewnienie, ze osoby zaangazowane w realizacje projektu posiadajg
odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku przestrzegania zasady rownosci
kobiet i mezczyzn oraz potrafig stosowac te zasade w codziennej pracy przy
projekcie,

e wigczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcéw) oséb lub organizacji
posiadajgcych udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu
dziatan z zachowaniem zasady rownosci kobiet i mezczyzn,

e zapewnienie takiej organizacji pracy, ktéra umozliwia godzenie zycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne
formy zatrudnienia lub godziny pracy).

Wyijatki, do ktérych nie stosuje sie standardu minimum to:

1.
2.

profil dziatalnosci Beneficjenta (ograniczenia statutowe);

zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swoj zakres
oddziatywania) wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej
grupy podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

W projektach, ktore nalezg do wyjagtkow, zalecamy rowniez zaplanowanie dziatan
zapewniajgcych przestrzeganie zasady rownosci kobiet i mezczyzn.
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Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji

Zasada réownosci szans i niedyskryminacji — to wdrozenie dziatan
umozliwiajgcych wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo we wszystkich
dziedzinach zycia, bez wzgledu na ich ptec, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne
lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne
lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek,
urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng.

Kazdy projekt musi mie¢ pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans i
niedyskryminacji, w szczegoélnosci ze wzgledu na ptec, rase lub pochodzenie
etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek, orientacje seksualng lub
tozsamosc ptciowa. Projekt powinien uwzglednia¢ potrzeby réznych grup docelowych
zagrozonych dyskryminacjg, w tym w szczegdlnosci wymagania dotyczgce
zagwarantowania dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami.

Pozytywny wptyw to zapewnienie wsparcia bez jakiejkolwiek dyskryminacji, w tym:

e zapewnienie dostepnosci do wsparcia w projekcie dla wszystkich jego
uczestnikéw/uczestniczek,

e zapewnienie dostepnosci wszystkich produktéw projektu (lub ustug) dla
wszystkich ich uzytkownikow/uzytkowniczek, z wyjatkiem niektorych
produktow, ktére zostaty uznane za neutralne,

zgodnie ze standardami dostepnosci, ktore stanowig Zatgcznik nr 2 do Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-20274,

Wazne!

Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji polega m.in. na
spetnieniu standardéw dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027.

W niektérych przypadkach projekty mogg byc¢ realizowane wedtug okreslonego
modelu zapewniania dostepnosci, opracowanego w perspektywie 2014-2020.
Dotyczy to np. modelu dostepnej szkoty, standardu dostepnosci szpitali jak rowniez
modeli ustug spotecznych, ktére obejmujg pie¢ modeli tj. opieka, opieka
wytchnieniowa, opieka nad dzieémi, rehabilitacja i turystyka spoteczna. Jesli
dziatania projektowe odpowiadajg zakresowi co najmniej jednego modelu i
decydujesz sie na realizacje projektu w oparciu o model, w takiej sytuacji model ma
pierwszenstwo zastosowania wobec standardéw dostepnosci. Modele sg
opublikowane na Portalu Funduszy Europejskich w zaktadce Standardy i wytyczne*.

47 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/113155/wytyczne.pdf
48 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-europejskie-bez-
barier/dostepnosc-plus/poradniki-standardy-wskazowki/standardy/
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Zalecamy monitorowanie Portalu Funduszy Europejskich — mogg sie pojawi¢ nowe
typy modeli, badz aktualizacje dotychczasowych wersiji.

Sprawdz w Regulaminie wyboru projektéw, jakie sg uregulowania w zakresie
spetnienia zasady rownosci szans i niedyskryminacji — sg one wigzace.

.2 Sposoéb realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji

>

Przeanalizuj sytuacje oséb narazonych na dyskryminacje, oséb
ze szczegOlnymi potrzebami, w tym oséb z
niepetnosprawnosciami.

Opisz, w jaki sposéb zastosujesz zasade rownosci szans i
niedyskryminacji w projekcie.

Okresl, jak zapewnisz:

dostepnos¢ wsparcia w projekcie dla wszystkich
uczestnikdw/uczestniczek, w tym dla os6b z réznymi
niepetnosprawnosciami lub innych oséb o cechach, ktére mogg stanowic
przestanki dyskryminacyjne,

realizacje wsparcia w miejscach dostepnych dla wszystkich, w tym dla
0s6b z niepetnosprawnosciami,

zastosowanie adekwatnych standardéw dostepnosci (lub
obowigzujgcego modelu — jesli dotyczy),

dostepnos¢ wszystkich produktéw projektu (o ile nie zostaty uznane za
neutralne),

zgodno$¢ z koncepcjg uniwersalnego projektowania.

Przedstaw analize sytuacji oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym zwtaszcza
0s6b z niepetnosprawnosciami. Uwzglednij w niej bariery, jakich doswiadczajg te
grupy, w tym:

wynikajgce z braku dostepnosci transportu, przestrzeni publicznej i budynkow
(np. brak podjazdow, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla 0séb niewidzgcych
itp.), materiatow dydaktycznych, zasobdéw cyfrowych (np. niedostosowanie
stron internetowych i ustug internetowych do potrzeb os6b niewidzgcych i
niedowidzgcych), niektérych srodkow masowego przekazu dla konkretnych
grup osob z niepetnosprawnosciami itp.,

wynikajgce z braku swiadomosci dotyczgcej potrzeb ré6znych osob, w tym
0s06b z réznymi stopniami i rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby majg
osoby z niepetnosprawnoscig ruchowg, inne osoby niewidome czy
niestyszgce, a jeszcze inne osoby z niepetnosprawnoscia intelektualng).

Zwré¢ uwage, czy w grupie docelowej mogg wystgpi¢ osoby narazone na
dyskryminacje, np. ze wzgledu na pteé, rase, pochodzenie etniczne, religie,
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Swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng. Informacje w tym
zakresie przedstaw we wniosku.

Okresl, w jaki sposob zapewnisz dostepnosé wsparcia w projekcie dla wszystkich
uczestnikdw/uczestniczek, w tym dla osob narazonych na dyskryminacje, zwtaszcza
dla 0sob z réznymi niepetnosprawnosciami.

Wazne!

Projekt powinien by¢ w petni dostepny dla wszystkich oséb, w tym dla osob
Z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

Zatozenie, ze do projektu ogdlnodostepnego nie zgtoszg sie osoby
z niepetnosprawnosciami lub zgtoszg sie osoby wytgcznie z okreslonymi rodzajami
niepetnosprawnosci jest dyskryminacja.

Projekt powinien uwzgledniaé potrzeby w szczegdlnosci osob:
e Z niepetnosprawnoscig ruchowa,
e niewidomych i stabowidzgcych,
e gtuchych i stabostyszgcych,
e Z niepetnosprawnoscig intelektualng,
e z zaburzeniami lub chorobami psychicznymi,
e z trudnosciami komunikacyjnymi.

W tym kontekscie zapoznaj sie ze standardami dostepnosci, aby wiasciwie
zaplanowac realizacje projektu.

Standardy dostepnosci dla polityki spoéjnosci 2021-2027:

e szkoleniowy,

informacyjno-promocyjny,

transportowy,

cyfrowy,

architektoniczny.

Rézne rodzaje wsparcia mogg wymagac zastosowania wiecej niz jednego standardu.
W przypadku np. kompleksowego projektu zaktadajgcego tworzenie klubéw rozwoju
cyfrowego, moze by¢ konieczne zastosowanie standardu architektonicznego
(wyposazenie), szkoleniowego (o ile realizowane sg szkolenia lub doradztwo) czy
cyfrowego (stworzenie strony internetowej, zakup sprzetu).

Wskaz, ktére standardy zastosujesz w projekcie. Wybierz standardy adekwatne
do planowanego wsparcia w projekcie i opisz, w jaki spos6b zastosujesz je
w projekcie.
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Standard informacyjno-promocyjny

Wskaz, jak zapewnisz dotarcie z informacjg o projekcie do wszystkich potencjalnych
odbiorcow/odbiorczyn, w tym do 0sob z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci oraz
dostep dla nich do rekrutacji.

Szczegdblng uwage zwrd¢ na standard informacyjno-promocyjny w kontekscie
potrzeb os6b z niepetnosprawnoscig stuchu (np. petla indukcyjna, ttumaczenie na
jezyk migowy) i wzroku (np. oznaczenia w alfabecie Braille’a).

Przekaz nie moze by¢ dyskryminujgcy, oSmieszajgcy badz utrwalajgcy stereotypy ze
wzgledu na niepetnosprawnosé czy inne przestanki. Tam, gdzie jest to zasadne
nalezy roznicowac tematyke przekazu i sposoby komunikacji w zaleznosci od
oczekiwanych potrzeb odbiorcow.

Standard architektoniczny
Zastosuj standard architektoniczny w szczegolnosci w kontekscie potrzeb oséb
Z niepetnosprawnoscig ruchu.

Wazne!

Wszystkie dziatania w projekcie zaplanuj w pomieszczeniach i budynkach
dostepnych dla 0s6b z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

Podaj informacje dotyczgce dostepnosci pomieszczen i budynkdéw, w ktorym
realizowane bedg: rekrutacja, wsparcie dla uczestnikdw/uczestniczek oraz
prowadzone bedzie biuro projektu. Przedstaw, w jaki sposdb zapewnisz ich
dostepnos¢ architektoniczna.

Podaj w szczegdlnosci informacje w nastepujgcym zakresie:

e stanowiska postojowe dla samochodoéw oséb z niepetnosprawnosciami —
oznakowanie, nawierzchnia,

e wejscia do budynku — czy nie ma schodow/stopni, a jesli sg, to czy
zapewniono pochylnie/winde/platforme, czy zostata zapewniona przestrzen
manewrowa, odpowiednia szerokos¢ drzwi,

e poruszania sie po budynku — wskaz kondygnacje, na ktérej realizowane
bedzie wsparcie/rekrutacja, a jesli jest ono usytuowane w miejscu, do ktérego
prowadzg schody/stopnie, to czy zapewniono pochylnie/winde/platforme,
odpowiednie oznaczenia schoddw,

e tazienka — czy jest dostosowana do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami,
a jesli jest usytuowana w miejscu, do ktérego prowadzg schody/stopnie, to czy
zapewniono pochylnie/winde/platforme.

Standard cyfrowy
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Zbiér wymagan dla produktéw cyfrowych, w tym dla stron www, aplikacji webowych,
aplikacji mobilnych, aplikacji desktopowych, dokumentdéw elektronicznych,
multimediow i sprzetu informatycznego. Obecnie obowigzuje dostosowanie
produktéw cyfrowych do wymagan WCAG 2.1%° na poziomie AA (z drobnymi

wyjgtkami)®°,

Standard szkoleniowy

Odnosi sie do szkolen, kurséw, warsztatéw, doradztwa. Jezeli w projekcie biorg
udziat osoby z niepetnosprawnosciami, sposéb organizacji wsparcia jest
dostosowany do ich potrzeb, z uwzglednieniem rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci

uczestnikow.

Zapoznaj sie z ponizszymi przyktadami ustug, ktére mogg by¢ swiadczone na rzecz
0s6b ze wzgledu na okreslony rodzaj niepetnosprawnosci.

Tabela 4. Ustugi na rzecz osob z niepetnosprawnos$ciami

Rodzaje

Bariery
w otoczeniu

Charakter ustugi i przyktadowe
usprawnienie

Osoby niewidome,
stabowidzace i
gtuchoniewidome

architektoniczne
cyfrowe
poznawcze

przestrzenne

wprowadzanie elementow kontrastowych
I wypuktych pod katem os6b niewidomych
i stabowidzgcych,

zakup i instalacja programow
powiekszajgcych, méwigcych, drukarek
Braille’a,

stworzenie wersji materiatéw projektowych
drukowanych w alfabecie Braille’a lub
powiekszonej czcionce, bezszeryfowej (na
przyktad Helvetica, Arial, Verdana, Tahoma
bez cieni),

ttumacz-przewodnik osoby z trudnosciami

w widzeniu i jednoczesnie styszeniu — to
wsparcie osoby w dotarciu na miejsce
realizacji projektu oraz w korzystaniu z ustug
oferowanych w projekcie, udzielane przez
osobe ze znajomoscig zasad kontaktu,
technik poruszania sie, alternatywnych
metod komunikacji (na przyktad: Lorm, jezyk
migowy dostosowany do potrzeb oséb z
trudnosciami w widzeniu) z klientem/ka
posiadajgcym jednoczesne trudnosci w
widzeniu i styszeniu. Wsparcie ttumacza-

49 https://www.gov.pl/web/dostepnosc-cyfrowa/wcag-21-w-skrocie

%0 Zgodnie z ustawg o dostepnosci cyfrowe;.
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Rodzaje

Bariery
w otoczeniu

Charakter ustugi i przyktadowe
usprawnienie

przewodnika umozliwia bezpieczne
przemieszczanie sie i efektywng
komunikacje z otoczeniem,

pies asystujgcy/pies przewodnik — pies jest
towarzyszem nie tylko oséb z dysfunkcjg
wzroku, ale takze oséb z
niepetnosprawnoscig ruchowg. Psy
asystujgce pomagajg w wykonywaniu
codziennych czynnosci (kazdy szkolony jest
tak, zeby jak najlepiej odpowiadac¢
potrzebom swojego witasciciela). Podobnie
jak psy przewodniki, psy asystujgce mogg
wejsC wszedzie. Psa asystujgcego
rozpoznaje sie po charakterystycznej
kamizelce. Zazwyczaj jest na niej napis: ,nie
zaczepiaj mnie — jestem w pracy”. W
przypadku watpliwosci mozna zawsze
poprosi¢ osobe z niepetnosprawnoscig o
okazanie dokumentu potwierdzajgcego, ze
pies, ktory jej towarzyszy, jest psem
asystujgcym.

Osoby gtuche i
stabostyszgce

cyfrowe
akustyczne
komunikacyjne

poznawcze

zakup i instalacja kamer, dzieki ktorym
mozna kontaktowac sie z osobg postugujgcg
sie jezykiem migowym, szybkiego Internetu
(symetryczne tgcze) umozliwiajgcego
wykorzystanie ttumaczenia na Polski Jezyk
Migowy (PJM) on-line,

zakup (wypozyczenie) i montaz systemow
wspomagajgcych styszenie takich jak petle
indukcyjne, systemy FM, etc.,

zapewnienie ttumaczenia na PJM (w tym
w wersji on-line),

nagranie poszczegoélnych form wsparcia na
video — materiat pozwala na powrét do
przekazywanych tresci, powtorzenie

i ponowne przeanalizowanie tresci, ktére
pojawiaty sie podczas udzielanego
wsparcia. Jest to szczegdlnie istotne u oséb
Z problemami poznawczymi, trudnosciami
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Rodzaje

Bariery
w otoczeniu

Charakter ustugi i przyktadowe
usprawnienie

w mozliwosci robienia notatek, trudnosciami
w ptynnym i swobodnym postugiwaniu sie
jezykiem polskim,

nagranie ptyty z ttumaczeniem na PJM,

materiaty w innych wersjach alternatywnych
(na przyktad audio, rysunki, symbole).

Osoby z
niepetnoprawnoscig
ruchowa

e architektoniczne

e transportowe

zmiana miejsca realizacji projektu na
miejsce dostepne dla os6b z r6znymi
rodzajami niepetnosprawnosci, montaz
podjazdow, platform, krzesetek dzwigowych,
wind i podno$nikéw,

transport na miejsce udzielenia ustugi,

wsparcie osoby w dotarciu na miejsce
realizacji projektu oraz w korzystaniu z ustug
oferowanych w projekcie realizowane przez
osobe znajgcg specyfike oséb z
trudnosciami w poruszaniu sie,
przemieszczaniu,

pies asystujgcy/pies przewodnik — pies jest
towarzyszem nie tylko oséb z dysfunkcjg
wzroku, ale takze oséb z
niepetnosprawnoscig ruchowg. Psy
asystujgce pomagajg w wykonywaniu
codziennych czynnosci (kazdy szkolony jest
tak, zeby jak najlepiej odpowiadaé
potrzebom swojego witasciciela). Podobnie
jak psy przewodniki, psy asystujgce mogg
wejs¢ wszedzie. Psa asystujgcego
rozpoznaje sie po charakterystycznej
kamizelce. Zazwyczaj jest na niej napis: ,nie
zaczepiaj mnie — jestem w pracy”. W
przypadku watpliwosci mozna zawsze
poprosi¢ osobe z niepetnosprawnoscig o
okazanie dokumentu potwierdzajgcego, ze
pies, ktory jej towarzyszy, jest psem
asystujgcym.

Osoby z
niepetnosprawnoscig
intelektualng

e komunikacyjne

e pOzhawcze

zapewnienie materiatow w jezyku tatwym do
czytania lub w innych wersjach
alternatywnych (na przyktad audio, rysunki,
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Rodzaje

Bariery
w otoczeniu

Charakter ustugi i przyktadowe
usprawnienie

symbole) - dla osob, ktore ze wzgledu na
trudnosci poznawcze nie komunikujg sie
ptynnie jezykiem polskim,

wydtuzony czas wsparcia - konieczny dla
0s0b, ktére ze wzgledu na swojg
niepetnosprawnos¢ potrzebujg wiecej czasu,
aby w petni skorzysta¢ ze wsparcia.
Standardowy czas danej ustugi oferowanej
w projekcie moze by¢ wydtuzony w wyniku
koniecznosci wolnego mowienia,
zapewnienie bezpieczenstwa psychicznego,

dobor odpowiedniego miejsca oraz
ograniczenie bodzcow, ktére mogg wptywac
na zdolnosci poznawcze,

nagranie poszczegoélnych form wsparcia na
video — materiat pozwala na powrét do
przekazywanych tresci, powtérzenie i
ponowne przeanalizowanie tresci, ktore
pojawiaty sie podczas udzielanego
wsparcia. Jest to szczegdlnie istotne u osob
z problemami poznawczymi, trudnosciami w
mozliwosci robienia notatek, trudnosciami w
ptynnym i swobodnym postugiwaniu sie
jezykiem polskim,

udziat oséb wspierajgcych — nie muszg to
by¢ instruktorzy czy terapeuci, warto
zacheci¢ do wspotpracy studentow,
wolontariuszy. Po pierwsze, wspierajg oni
prowadzgcego podczas pracy w matych
grupach, na przyktad moderujgc dyskusje
lub aktywizujgc uczestnikow. Po drugie,
poprzez swojg obecnos¢ wzmacniajg
pewnosc siebie oséb z niepetnosprawnoscig
intelektualng, ktore czesto niepewne
swojego zdania i siebie uczg sie odwagi
oraz przekonujg sie, ze mogg rozmawiac z
innymi na wazne tematy. Po trzecie, udziat
0sOb wspierajgcych w szkoleniach podnosi
ich Swiadomo$¢ — umozliwia spojrzenie na
osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng
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Rodzaje

Bariery
w otoczeniu

Charakter ustugi i przyktadowe
usprawnienie

z perspektywy godnosci i praw cztowieka.
Trzeba przekonac osoby z
niepetnosprawnoscig intelektualng, ze osoby
wspierajgce majg taki sam status uczestnika
zajec jak oni. To znaczy, ze podczas zajec
WSZyscy sie uczg i wszyscy pracujg. Nalezy
nie dopuscic¢ do podziatu grupy na ,my” i
,oni”. Oczywiscie, osoby wspierajgce maja
swoje dodatkowe zadania — obserwujg
uczestnikdw zajec¢, zwracajgc uwage na ich
zachowanie, reakcje, poziom zrozumienia
tematu i zainteresowanie nim. Wspierajg

w udzieleniu odpowiedzi, jesli osoba

Z niepetnosprawnoscig tego potrzebuje.
Podczas pracy w grupach zadajg dodatkowe
pytania, pobudzajgc aktywnosc¢
uczestnikdw. Prowadzacy zajecia ma za
zadanie wspotpracowaé z osobami
wspierajgcymi. Nie powinien lekcewazy¢ ich
zdania i spostrzezen, mozna wymieniac
dyskretnie swoje uwagi.

Pamietaj! Dobrego wspierania trzeba sie
uczycC. Przygotuj wczesniej tych, ktorzy
mogliby wzig¢ udziat w zajeciach jako osoby
wspierajgce. Zasadne jest wyttumaczenie
im, ze chodzi o pobudzenie inicjatywy osob
Z niepetnosprawnoscig intelektualng. Osoby
wspierajgce powinny znac tematyke zajec,
ale nie nalezy zdradza¢ wszystkich
szczegotdw. Jesli uda sie nawigzac dtuzsza,
statg wspdtprace z tymi osobami, nalezy
wigczaé je do opracowywania planu zaje¢ —
ich obserwacje i uwagi bedg bardzo cenne,

organizujgc warsztaty, w ktorych beda
osoby z obnizong normg intelektualna,
nalezy nada¢ im odpowiednig strukture i
przygotowac dla uczestnikow odpowiedni
plan. Jasna struktura i zaplanowanie
poszczegdblnych czynnosci bardzo utatwia
prace. Wtasciwe jest, aby za pomocg
piktogramow lub zdje¢ zobrazowac
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Rodzaje

Bariery
w otoczeniu

Charakter ustugi i przyktadowe
usprawnienie

kluczowe pojecia uzywane podczas
warsztatow. Uzytkownicy mogg wskazywaé
lub podawac obrazek czy pasek z
obrazkami, proszgc o konkretne odpowiedzi.

Osoby z
zaburzeniami lub
chorobami
psychicznymi

e komunikacyjne

e pOZhawcze

wydtuzony czas wsparcia - konieczny dla
0s0b, ktére ze wzgledu na swojg
niepetnosprawnosc¢ potrzebujg wiecej czasu,
aby w petni skorzysta¢ ze wsparcia.
Standardowy czas danej ustugi oferowanej
w projekcie moze by¢ wydtuzony w wyniku
koniecznos$ci wolnego mowienia,
zapewnienie bezpieczenstwa psychicznego,

dobor odpowiedniego miejsca oraz
ograniczenie bodzcow, ktére mogg wptywac
na zdolnosci poznawcze,

nagranie poszczegolnych form wsparcia na
video — materiat pozwala na powrét do
przekazywanych tresci, powtorzenie i
ponowne przeanalizowanie tresci, ktore
pojawiaty sie podczas udzielanego
wsparcia. Jest to szczegdlnie istotne u oséb
z problemami poznawczymi, trudnosciami
w mozliwosci robienia notatek, trudnosciami
w ptynnym i swobodnym postugiwaniu sie
jezykiem polskim,

organizujgc warsztaty, w ktérych bedg
osoby z zaburzeniami psychicznymi nalezy
nada¢ im odpowiednig strukture i
przygotowac dla uczestnikdw odpowiedni
plan. Jasna struktura i zaplanowanie
poszczegodlnych czynnosci bardzo utatwia
prace. Wtasciwe jest, aby za pomocag
piktograméw lub zdje¢ zobrazowac
kluczowe pojecia uzywane podczas
warsztatow. Czes¢ osob, na przyktad

z autyzmem korzysta z alternatywnych i
wspomagajgcych sposobdéw komunikowania
sie, wykorzystujgcych réznego rodzaju znaki
graficzne umieszczone w specjalnie
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Rodzaje

Bariery
w otoczeniu

Charakter ustugi i przyktadowe
usprawnienie

przygotowanych ksigzkach komunikacyjnych
i/lub na specjalnie zorganizowanych
tablicach. Uzytkownicy mogg wskazywac lub
podawac obrazek czy pasek z obrazkami,
proszac o konkretne odpowiedzi.

Osoby z trudnosciami
komunikacyjnymi

e komunikacyjne

udziat os6b wspierajgcych — nie muszg to
by¢ instruktorzy czy terapeuci, warto
zacheci¢ do wspotpracy studentow,
wolontariuszy,

zapewnienie materiatbw w wersjach
alternatywnych (na przyktad audio, rysunki,
symbole, infografiki, tablice AAC) - dla os6b,
ktdre nie komunikujg sie ptynnie.

Zrodto: Zatgeznik nr 2. Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 do
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Standard transportowy

Dotyczy infrastruktury publiczna (w tym transportowej) oraz taboru komunikacji

publiczne;.

Jesli w Regulaminie wyboru projektéw wskazano, ze w danym naborze/typie projektu
obowigzuje konkretny model dostepnosci, opisz, w jaki sposéb model ten bedzie
zastosowany w projekcie.

Wszystkie produkty i ustugi powinny byc¢ tak projektowane, aby byty uzyteczne dla
wszystkich w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub
specjalistycznego projektowania. Powinny by¢ przede wszystkim zgodne z koncepcjg
uniwersalnego projektowania, ktora zaktada:

e rowne szanse dla wszystkich,

e elastycznos¢ w uzytkowaniu,

e prostote i intuicyjnos¢ w uzyciu,

e postrzegalnosc¢ informacii,

e tolerancje na btedy,

e niewielki wysitek fizyczny podczas uzytkowania,

e rozmiar i przestrzen wystarczajgce do uzytkowania,
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e percepcje rownosci (projekt powinien minimalizowa¢ mozliwos¢ postrzegania
indywidualnego jako dyskryminujgce).

Potwierdz we wniosku, ze wszystkie produkty lub ustugi projektu bedg dostepne dla
wszystkich ich uzytkownikow/uzytkowniczek. W uzasadnionych i wyjgtkowych
przypadkach, opisanych we wniosku mozliwe jest wykazanie neutralnosci niektérych
produktow lub ustug projektu np. z uwagi na brak ich bezposrednich
uzytkownikow/uzytkowniczek. Uznanie neutralnosci okreslonych produktow lub ustug
nie zwalnia jednak Beneficjenta ze stosowania standardéw dostepnosci dla realizacji
pozostatej czesci projektu.

Zasada zrownowazonego rozwoju

Zasada zrownowazonego rozwoju jest jedng z zasad horyzontalnych Funduszy
Unijnych. Cele Funduszy sg realizowane zgodnie z celem wspierania
zrownowazonego rozwoju — muszg by¢ brane pod uwage wymogi ochrony
srodowiska®!, oraz z uwzglednieniem celéw ONZ dotyczacych zréwnowazonego
rozwoju, a takze porozumienia paryskiego i zasady ,nie czyn powaznych szkdd”?.

Zasada DNSH®? — zasada ,hie czyn powaznych szkéd”, zasada dotyczaca
niewspierania ani nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktora powoduje
znaczgce szkody dla ktéregokolwiek z celow srodowiskowych, w stosownych
przypadkach®*.

Kazdy projekt EFS+ musi mie¢ neutralny lub pozytywny wptyw na realizacje zasady
zrébwnowazonego rozwoju oraz w projekcie powinno by¢ zadeklarowane stosowanie
zasady ,nie czyn powaznych szkod” Srodowisku (zasada DNSH).

1.3 Sposoéb realizacji zasady zrbwnowazonego rozwoju

> Okresl, w jaki sposob projekt jest zgodny z zasada
zrbwnowazonego rozwoju.

Okresl, jaki wptyw ma Twdj projekt na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju
oraz wskaz, w jaki sposob bedzie ona zastosowana np. poprzez rozwigzania
proekologiczne, takie jak: oszczednos¢ energii i wody, powtdrne wykorzystanie
zasoboéw, ograniczenie wptywu na bioréznorodnosé itp.

W przypadku zasady DNSH jako powazne szkody rozumie¢ dziatalnosc, ktéra
nastepujgco wptywa na cele srodowiskowe:

®1 Cel okreslony w art. 11 Traktacie o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

%2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 .

53 Skroét od angielskiej wersji ,do no significant harm”.

% W rozumieniu art. 17 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2020/852 z
dnia 18 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia ram utatwiajgcych zrownowazone
inwestycje, zmieniajgce rozporzgdzenie (UE) 2019/2088 (Dz. U. UE. L. z 2020 r. Nr 198, str.
13 z pdzn. zm.).
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e fagodzenie zmian klimatu — jezeli prowadzi do znaczgcych emisji gazow
cieplarnianych;

e adaptacja do zmian klimatu — jezeli prowadzi do nasilenia niekorzystnych
skutkow obecnych i oczekiwanych, przysztych warunkow klimatycznych,
wywieranych na te dziatalno$¢ lub na ludzi, przyrode lub aktywa®®;

e zrownowazone wykorzystywanie i ochrona zasobéw wodnych i morskich —
jezeli szkodzi dobremu stanowi lub dobremu potencjatowi ekologicznemu
jednolitych czesci wdd, w tym wod powierzchniowych i wod podziemnych
lub dobremu stanowi srodowiska wod morskich;

e gospodarka o obiegu zamknietym, w tym zapobieganie powstawaniu odpadow
i recyklingowi — jezeli prowadzi do znaczgcego braku efektywnosci
w wykorzystywaniu materiatdow lub w bezposrednim lub posrednim
wykorzystywaniu zasobdéw naturalnych, lub do znacznego zwiekszenia
wytwarzania, spalania lub unieszkodliwiania odpadoéw, lub jezeli dtugotrwate
sktadowanie odpaddéw moze wyrzgdzac powazne i dlugoterminowe szkody dla
Srodowiska;

e zapobieganie zanieczyszczeniu i jego kontroli — jezeli prowadzi do
Znaczgcego wzrostu emisji zanieczyszczen do powietrza, wody lub ziemi;

e ochrona i odbudowa bioro6znorodnosci i ekosystemow — jezeli w znacznym
stopniu szkodzi dobremu stanowi i odpornosci ekosystemdw lub jest szkodliwa
dla stanu zachowania siedlisk i gatunkéw, w tym siedlisk i gatunkéw objetych
zakresem zainteresowania Unii.

Przedstaw deklaracje stosowania w projekcie zasady ,nie czyn powaznych szkéd”
srodowisku (zasady DNSH).

%5 Oznacza to w szczegdInosci, ze powazne szkody dla celu adaptacji do zmian klimatu
mozna wyrzadzi¢ poprzez: niedostosowanie danego dziatania do negatywnych skutkow
zmiany klimatu, gdy dziatalnos$c ta jest zagrozona takimi skutkami lub nieprawidtowe
przystosowanie czyli wprowadzenie rozwigzania adaptacyjnego chronigcego jeden obszar
przy jednoczesnym zwiekszeniu ryzyka na innym obszarze.
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Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencja
o Prawach Os6b Niepelnosprawnych

Kazdy projekt musi by¢ tez zgodny z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej

Z dnia 26 pazdziernika 2012 r. i Konwencjg o Prawach Osob Niepetnosprawnych,
sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. w zakresie odnoszgcym sie do
sposobu realizacji, zakresu projektu i Wnioskodawcy.

Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP) to zbior fundamentalnych praw
cztowieka i obowigzkow obywatelskich. KPP zawiera postanowienia dotyczgce:
godnosci, wolnosci, réwnosci, solidarnosci, praw obywatelskich, wymiaru
sprawiedliwosci.

Celem Konwencji Prawa Osob Niepetnosprawnych (KPON) jest ochrona

i zapewnienie petnego i rownego korzystania z praw cztowieka i podstawowych
wolnosci przez osoby z niepetnosprawnosciami na réwni ze wszystkimi innymi
obywatelami.

I.4 Zgodnos¢ projektu z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej
i Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

> Potwierdz zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej i Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencjg

o Prawach Oséb Niepetnosprawnych nalezy rozumie¢ jako brak sprzecznosci
pomiedzy projektem a wymogami ww. dokumentéw adekwatnymi wobec zakresu
projektu. Podaj we wniosku informacje, ktore bedg potwierdzaty zgodnosc¢ projektu
z zatozeniami Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencji o Prawach
Os6b Niepetnosprawnych.

Ocenie podlegac bedzie takze, czy pozostate zapisy wniosku nie wskazujg na
sprzecznosc¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencijg
o Prawach Oséb Niepetnosprawnych.
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J. Potencjat i doswiadczenie

J.1 Potencjat kadrowy

» Wskaz osoby z kadry Wnioskodawcy i Partneréw, ktére beda
zaangazowane do realizacji projektu.

» Dla kazdej osoby opisz:

+ kompetencje/kwalifikacje,
+ doswiadczenie w kontekscie realizacji zadan projektowych,
« stanowisko w projekcie.

Wskaz tylko osoby zatrudnione na umowe o prace i na state wspotpracujgce, ktore
planujesz zaangazowac do projektu. Nie wykazuj osob, ktore dopiero majg by¢
zaangazowane (w ich przypadku moze obowigzywaé konkurencyjna procedura
wyboru).
Dla kazdego stanowiska merytorycznego okresl:

e zakres zadan, jaki bedzie realizowany w projekcie,

e wymiar czasu pracy (etat/liczba godzin),

e przewidywang forme zaangazowania/zatrudnienia.

Dla stanowisk w ramach zarzgdzania projektem zakres zadan okres| w zaktadce
K. Zarzgdzanie projektem.

J.2 Potencjat techniczny

» Opisz posiadane zasoby techniczne Wnioskodawcy i Partneréw,
ktére wykorzystasz w ramach projektu.

Zasoby techniczne to budynek/lokal, sprzet/wyposazenie itp. Okresl, w jaki sposéb
wykorzystasz je w projekcie.

Nie wykazuj potencjatu technicznego, ktéry dopiero zamierzasz kupi¢ ze srodkow
projektu.

Jezeli do realizacji projektu zaangazowani bedg Partnerzy, wykaz takze, jakie zasoby
techniczne wniosg poszczegodlni Partnerzy.

J.3 Doswiadczenie

» Opisz doswiadczenie Wnioskodawcy i Partneréow:

* w realizacji projektow w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie
w ramach projektu (konkretny zakres zostanie okreslony w Regulaminie
wyboru projektow dla danego naboru),

» W realizacji dziatan na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowany jest
projekt,
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* W realizacji dziatan zbieznych z zakresem wsparcia EFS+ na terytorium, na
ktorym bedzie realizowany dany projekt.

Doswiadczenie powinno odnosic sie do realizacji przedsiewzie¢ prowadzonych

w ciggu ostatnich 5 lat w stosunku do roku, w ktorym sktadany jest wniosek. Moga to
by¢ takze dziatania, ktére nie byty finansowane ze srodkow funduszy Unii
Europejskiej. Dotyczy to rowniez aktywnosci Wnioskodawcy i Partneréw, gdy
uczestniczyli jako Partnerzy.

W opisie uwzglednij przedsiewziecia scisle zwigzane z zakresem projektu.

Potencjat Wnioskodawcy i Partneréw wykazywany jest w kontekscie zdolnosci do
efektywnej realizacji projektu.

Potencjat finansowy

Potencjat finansowy oceniany jest w kontekscie obrotu Wnioskodawcy w stosunku do
rocznych wydatkéw w projekcie.

Wazne!

Whnioskodawca, a w przypadku projektu partnerskiego Partner wiodacy
jest podmiotem o potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowa
realizacje projektu lub projektu partnerskiego. Roczny obrét
Whnioskodawcy musi by¢ réwny lub wyzszy od 75% rocznych wydatkéow
w projekcie.

Jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychoddéw (w tym przychodow osiggnietych
z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnietych

w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego Wnioskodawce na dzien skfadania
wniosku.

Obrét Wnioskodawcy bedzie weryfikowany w stosunku do roku, w ktérym wydatki
W projekcie sg najwyzsze.

W przypadku podmiotdéw realizujgcych projekty, w ktorych udzielane byto wsparcie
zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen, jako obrét nalezy rozumiec¢ kwote kapitatu
pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali w poprzednim zamknietym roku
obrotowym.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca funkcjonuje krécej niz rok, jako obrot wskaz wartosc
wiasciwg dla typu podmiotu (jedng z opisanych ponizej), ktéra odnosi sie do okresu
od rozpoczecia dziatalnosci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktorym
dziatalnos¢ rozpoczat. Jesli podmiot funkcjonuje krocej niz rok, ale wykazat dane za
zamkniety rok obrotowy, wez pod uwage wykazany obrét. Okres, kiérego dane te
dotyczg, nie musi odnosi¢ sie do 12 miesiecy, ale musi konczy¢ sie w momencie
zamkniecia roku obrotowego.

Bez wzgledu na to, czy wykazujesz obrét za rok obrotowy czy za okres krétszy,
zawsze odnie$ go do petnej wartosci wydatkow w roku, w ktérym sg one najwyzsze.
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W sytuacji, w ktérej najwyzsze wydatki sg w roku, w ktérym projekt trwa krécej niz 12
miesiecy, wowczas odnies do nich obrét w petnej wysokosci.

Wymaganie to nie dotyczy projektow, w ktorych Wnioskodawca jest jednostka
sektora finanséw publicznych.

Zweryfikuj ww. informacje i zaznacz wtasciwg odpowiedz w oswiadczeniu
dotyczgcym obrotu w zakfadce R.
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K. Zarzadzanie projektem

K.1 Opis stanowisk

» Wskaz stanowiska, ktére dotyczg zarzagdzania projektem.
Dla kazdego stanowiska okresl:

» zakres zadan,

* wymagane kompetencje/kwalifikacje i doswiadczenie,

* przewidywang forme zatrudnienia/zaangazowania,

* wymiar czasu pracy (etat/liczba godzin).
Jesli projekt bedzie realizowany w partnerstwie, okresl, ktére stanowiska bedag
zajmowane przez pracownikéw konkretnego Partnera.

K.2 Sposob zarzadzania projektem

» Opisz, w jaki sposéb projekt bedzie zarzadzany.
Wskaz przede wszystkim:

* sposob podejmowania decyzji w projekcie,
» odpowiedzialnosé/wzajemne powigzania personelu projektu (podlegtosc,
nadrzednosg).

Miej na uwadze, aby:

e uwzgledni¢ elementy procesu zarzgdzania niezbedne dla realizacji projektu, tj.
aby sposdb zarzgdzania byt adekwatny do zakresu i charakteru projektu, a
takze by zapewniat jego efektywng i terminowg realizacje,

e podac informacje dotyczgce zarzgdzania projektem w strukturze zarzgdzania
Whioskodawcy (np. czy utworzona zostanie dodatkowa jednostka
organizacyjna, czy projekt realizowaé bedzie juz istniejgca jednostka).

Jesli projekt bedzie realizowany w partnerstwie, okresl dodatkowo:
e sposoOb zarzgdzania partnerstwem,
e sposob zapewnienia udziatu Partnera w zarzgdzaniu projektem.

Partnerstwo — utworzone w celu wspdlnej realizacji projektu przez podmioty
wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, na
warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie.

Umowy/porozumienia o partnerstwie nie przesytaj na etapie aplikowania.

Wazne!

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wylgcznie
podmiot, ktory posiada roczny obrét rowny lub wyzszy od 75% rocznych
wydatkow w projekcie.
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Szczegodtowe informacije — patrz zaktadka J. Potencjat i doswiadczenie.

W projekcie partnerskim pamietaj przede wszystkim o nastepujgcych warunkach:

e wybor Partneréw jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu,

e Partnerem nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania na podstawie przepisow odrebnych,

e podmiot, o ktorym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 20212023 r.
poz. 1129,1605 z pdzn. zm.), inicjujgcy projekt partnerski, dokonuje wyboru
Partnerow sposrod podmiotdéw innych niz wymienione w art. 4 tej ustawy, z
zachowaniem zasady przejrzystosci i rbwnego traktowania, zgodnie z
warunkami okreslonymi w art. 39. Ustawy wdrozeniowe;.

K.3 Rola Partneréw lub innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje
projektu

» Uzasadnij wybér Partneréw do realizacji projektu.

» Opisz role Partnerow i wskaz zadania merytoryczne, za ktoére
odpowiadaja.

» Wskaz, jakie zadania (lub ich istotne czesci) zlecisz wykonawcom
zewnetrznym. Uzasadnij zlecanie realizacji zadan.

Wskaz konkretne zadania oraz dziatania, za ktérych realizacje beda odpowiedzialni
poszczegdlni partnerzy. Podziat zadan w partnerstwie powinien by¢ powigzany z
potencjatem i zasobami, jakie dany Partner moze wnies¢ do partnerstwa i tym
samym do realizacji projektu.

Zadania realizowane przez Partneroéw w projekcie partnerskim nie mogg polegac na
oferowaniu towaroéw, swiadczeniu ustug lub wykonywaniu robot budowlanych na
rzecz pozostatych Partneréw. Niedopuszczalne jest takze wzajemne zlecanie przez
partneréw realizacji zadanh przez personel projektu.

Udziat partneréw nie moze polegaé jedynie na wniesieniu zasobow — partnerstwo
polega bowiem na wspolnej realizacji projektu.

Informacje dotyczace roli partneréw w projekcie muszg by¢ spojne z zapisami umow
lub porozumien partnerskich wigzgcych Wnioskodawce i Partnerow.

Zlecenie zadania lub jego istotnej czesci — to sytuacja, gdy Wnioskodawca
przekazuje wykonanie zadania lub istotnej czesci zadania innemu podmiotowi.
Wowczas wytgcza swoje bezposrednie zaangazowanie w zadanie lub jego czes¢

i finansowanie kosztéw administracyjnych zwigzanych z realizacjg tego zadania. Jesli
planujesz zlecenie catosci zadania lub jego istotnej czesci, wskaz, jakie zadania lub
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ich istotne czesci zlecisz wykonawcom zewnetrznym. Uzasadnij, dlaczego jest to
niezbedne.

Jesli nie realizujesz projektu w partnerstwie i nie planujesz zlecania zadan lub ich
istotnej czesci, wpisz ,nie dotyczy”.
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L. Kryteria premiujace

3 . . . DODAJ KRYTERIUM | . i .
Aby dodac¢ kryterium, kliknij przycisk i uzupetnij pola, ktore sie

pojawig.

L.1 Kryterium

Wskaz, jakie kryterium premiujgce spetnia Twaj projekt.
L.2 Uzasadnienie spetnienia kryterium

Uzasadnij, w jaki sposob projekt spetnia wybrane kryterium premiujgce. Informacje
powinny by¢ czytelne i kompletne. Z tresci wniosku powinno jednoznacznie wynikac,
czy projekt spetnia dane kryterium.

Jesli nie ubiegasz sie o kryteria premiujgce, pomin zaktadke i przejdz do nastepne;.
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M. Pomoc publiczna i pomoc de minimis

W oparciu o uregulowania prawne dotyczgce pomocy publicznej i pomocy de minimis
przeanalizuj, czy dziatania w ramach projektu powinny by¢ objete regutami pomocy
publicznej lub pomocy de minimis.

W przypadku projektu partnerskiego podmiotem uprawnionym do otrzymania
pomocy publicznej jest Beneficjent oraz Partner®® (wylacznie na | poziomie).

Zwroc uwage, czy w Regulaminie wyboru projektow nie zostaty przewidziane
dodatkowe ograniczenia w tym zakresie — sg one wigzgce.

Z uwagi na przepisy Ustawy wdrozeniowej pomoc publiczna moze zosta¢ udzielona
Partnerom projektu jedynie w sytuacji gdy Partnerzy zostali zdefiniowani ex ante i
wskazani we wniosku o dofinansowanie.

Ponadto z uwagi na zapisy Ustawy wdrozeniowej nie ma formalnych mozliwosci
udzielania pomocy publicznej na drugim poziomie, tj. przez Beneficjenta/Partnera na
rzecz operatora, jak réwniez na trzecim poziomie przez operatora na rzecz
uzytkownikow koncowych.

Jedynie w odniesieniu do pomocy de minimis dopuszcza sie sytuacje, kiedy pomoc
ta bedzie mogta zostaé przetransferowana na kolejny poziom. Jednoczesnie w
projektach grantowych takie przekazanie pomocy de minimis bedzie mozliwe jedynie
przez Beneficjenta projektu.

W przypadku gdy w projekcie wystepuje pomoc publiczna lub pomoc de minimis, zt6z
wraz z wnioskiem odpowiednie zatgczniki, o ktérych mowa w Regulaminie wyboru
projektow.

M.1 Pomoc publiczna (suwak)

Odznacz, jesli projekt kwalifikuje do objecia pomocg publiczng — przesun suwak
w prawo przy polu M.1.

M.2 Pomoc de minimis (suwak)

Odznacz, jesli projekt kwalifikuje do objecia pomocg de minimis — przesun suwak
w prawo przy polu M.2.

M.3 Uzasadnienie

» Uzasadnij wystepowanie pomocy publicznej/pomocy de minimis lub
ich brak w projekcie.

W przypadku gdy:

e pomoc publiczna/pomoc de minimis nie wystepuje w projekcie — przedstaw
uzasadnienia dla poszczegdlnych przestanek wystgpienia pomocy

6 Zgodnie ze stanowiskiem Komisji Europejskiej.
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wskazanych w art. 107 TFUE, z ktérych wynika, ze dofinansowanie (w catosci
lub w czesci) nie stanowi pomocy panstwa,

e projekt nie jest objety pomocag, ale przewidziano w nim prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej o charakterze pomocniczym i towarzyszgcym w
rozumieniu pkt 207 Zawiadomienia Komisji w sprawie pojecia pomocy
panstwa w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (2016/C 262/01) - przedstaw informacje potwierdzajgce
spetnienie warunkow dla prowadzenia tej dziatalnosci w tym:

v potwierdz, ze podstawowa dziatalno$¢ bedzie mieé charakter
niegospodarczy w rozumieniu przepiséw o pomocy,

v’ okresl zakres/zasoby prowadzenia dziatalnosci,

v’ okresl kryterium podziatu wykorzystania infrastruktury na rzecz
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

v przedstaw zobowigzanie prowadzenia rozdzielnosci ksiegowej
pomiedzy dziatalnoscig niegospodarczg i gospodarczg,

v’ przedstaw zobowigzanie prowadzenia mechanizmu monitorowania
prowadzonej dziatalnosci w celu weryfikacji czy prowadzona
dziatalnos¢ gospodarcza nie przekroczy dopuszczalnego limitu
prowadzenia dziatalnosci.

W przypadku, gdy w projekcie wystepuje pomoc publiczna, przedstaw przede
wszystkim:

o rodzaj pomocy o jakg sie ubiegasz,

o zakres projektu do poszczegdlnych rodzajéw pomocy — w przypadku
ubiegania sie o pomoc publiczng na podstawie jednego lub kilku
rozporzgdzen pomocowych oraz pomoc de minimis,

o dostepny limit pomocy de minimis dla Wnioskodawcy i Partnera (jesli
dotyczy) (w rozumieniu jednego przedsiebiorstwa®’) — w przypadku
ubiegania sie 0 pomoc de minimis,

o status przedsiebiorstwa,

o spetnienie efektu zachety (jesli dotyczy),

o informacje o otrzymanej/nieotrzymanej pomocy publicznej/pomocy de
minimis,

o uzasadnienie spetnienia warunkéw specyficznych innych niz wyzej
wymienione dla danego rodzaju pomocy,

®7 Zgodnie z zapisami wiasciwego Rozporzgdzenia KE w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.
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J informacje o otrzymanej/nieotrzymanej pomocy publicznej/pomocy de
minimis - w sytuacji, gdy ubiegasz sie o pomoc publiczng, a otrzymates w
przesztosci pomoc publiczng w zwigzku z realizacjg roznych inwestycji,
wskaz jedynie pomoc publiczng przeznaczong na realizacje tego samego
przedsiewziecia, w zwigzku, z ktérg ubiegasz sie o pomoc. W przypadku
ubiegania sie o pomoc de minimis wskaz kazdg pomoc de minimis udzielong
Whnioskodawcy w ciggu minionych trzech lat. Informacje w zakresie
otrzymanej pomocy powinny uwzglednia¢ m.in.: dzien udzielenia pomocy
publicznej, podmiot udzielajgcy pomocy publicznej, podstawe prawng
otrzymanej pomocy publicznej, numer programu pomocowego, decyzji albo
umowy, forme pomocy publicznej, wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej,
przeznaczenie pomocy publicznej (kod wedtug tabeli stanowigcej zatgcznik
do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcéw we wptatach
Swiadczen naleznych na rzecz sektora finansow publicznych).

W przypadku wybrania opcji M.1 lub M.2 wypetnij rowniez pola, ktore sie pojawia:

M.4 Poziom | pomocy (udzielona bezposrednio Wnioskodawcy/Partnerowi
przez IOK) (suwak)

Jesli pomoc ma by¢ udzielana Wnioskodawcy/Partnerowi — przesun suwak w prawo.

M.5 Poziom Il pomocy (transferowana przez Wnioskodawce na inne podmioty)
(suwak)

Jesli Wnioskodawca bedzie transferowat pomoc na inne podmioty — przesun suwak
W prawo.

M.6 Metodologia obliczenia pomocy

Przedstaw sposéb wyliczenia intensywno$ci pomocy oraz wymaganego wktadu
wiasnego w odniesieniu do wydatkdéw objetych pomoca publiczng — w zaleznosci od
typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego bedzie udzielona pomoc.

Przedstaw sposéb wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomocg
publiczng, w tym poziomu wnoszonego wktadu prywatnego. W przypadku pomocy de
minimis wskaz szacunkowg warto$¢ wydatkow objetych pomocg de minimis. Podaj
takze dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na okreslenie wysokosci pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. rodzaj odbiorcéw pomocy.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem udzielajagcym
pomocy oraz odbiorcg (Beneficjentem) pomocy, wéwczas podaj wartos¢ pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis w podziale na pomoc otrzymang i pomoc
udzielana.
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N. Budzet projektu

> W szczego6towym budzecie projektu przedstaw kalkulacje dla
kazdego wydatku.

Wydatki projektu musza spetnia¢ warunki okreslone w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027%8,

Szczegdlng uwage zwroé na zasade racjonalnosci i efektywnosci.

Odnosi sie ona do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych wydatkow, ale rowniez tgcznej wartosci ustug planowanych w ramach
projektu. Koszty w projekcie oszacuj racjonalnie. Ocenie podlegac bedzie relacja
,nakfad—rezultat”.

Wskaz kwoty netto lub brutto — zgodnie ze ztozonymi deklaracjami w polach
C.1.50raz C.1.6.

W przypadku wydatkow objetych pomocg publiczng lub pomocag de minimis, zwroc
uwage, aby spetniaty one dodatkowo warunki wynikajgce z regulacji w zakresie
pomocy publicznej lub pomocy de minimis na poziomie unijnym i krajowym.

W pozycjach dotyczacych personelu projektu uwzglednij forme zatrudnienia lub
zaangazowania (rodzaj umowy) oraz szacunkowy wymiar czasu pracy.

Koszt wynagrodzenia pracownikow nie moze przekracza¢ wynagrodzenia
pracownikow Beneficjenta na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach
wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Ponadto nie moze on przekraczac kwoty
wynikajgcej z przepisow prawa pracy w rozumieniu art. 9 § 1 Kodeksu pracy lub
statystyki publicznej.

Szczegdtowe zasady dotyczgce form zaangazowania, wymiaru czasu pracy oraz

kwalifikowalnosci kosztéw dotyczacych personelu projektu sg okreslone w
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027%°.

Budzet szczego6towy
N.1 Wartos¢ ogétem

Wartos¢ ogétem danego zadania — uzupetnia sie automatycznie na podstawie
danych przedstawionych dla poszczegdlnych kosztéw.

N.2 Wkitad wiasny

Wartos¢ wktadu wtasnego danego zadania — uzupetnia sie automatycznie na
podstawie danych przedstawionych dla poszczegdlnych kosztéw.

58https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifikowaln
osci 2021 2027.pdf
Shttps://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifikowaln
osci 2021 2027.pdf
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Wktad wlasny — wktad Beneficjenta do projektu, ktory nie zostanie mu przekazany
w formie dofinansowania. Jest to réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych
a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie ze stopg
dofinansowania dla projektu®.

Wkiad wtasny moze by¢ wnoszony do projektu w formie:
e pienieznej,
e hiepieniezne;j.
Minimalny wkfad wtasny, zobowigzany/zobowigzana jeste$ wnies¢ do projektu
w ramach danego naboru, jest okreslony w SZOP i w Regulaminie wyboru projektow.

Wktad wtasny mozesz wnies¢ zarobwno w ramach kosztow bezposrednich, jak i
posrednich. Wktad wtasny w ramach kosztow posrednich stanowi wktad pieniezny.

Wkiad wtasny w projekcie nie musi by¢ wnoszony przez Wnioskodawce — moze
wnies$¢ go Partner, podmiot objety wsparciem lub uczestnicy projektu.

Jako wktad wtasny moze by¢ wykazana kadra Wnioskodawcy lub Partnera, o ile jest
kwalifikowalna w projekcie. W takiej sytuacji wycen zaangazowanie osob, ktére
stanowig kadre Twojg lub Partneréw, a kwote podaj w budzecie projektu i oznacz jg
jako wktad wtasny.

Jesli realizujesz projekt objety pomocg publiczng lub pomocg de minimis, uwzglednij
uregulowania dotyczgce wktadu wtasnego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)
nieruchomosci, urzgdzen, materiatow (surowcow), wartosci niematerialnych i
prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na
podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie lub
nieodptatnej pracy spotecznej cztonkdw stowarzyszenia wykonywanej na podstawie
ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz.
2261, z pdzn. zm.).

Wktad wtasny moze by¢ wnoszony:
e ze sktadnikbw majgtku Beneficjenta,

¢ 7z majatku innych podmiotdow, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisow prawa
oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,

e W postaci nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy.

Jako wktad wlasny mogg by¢ wykazane posiadane zasoby techniczne, o ile sg one
kwalifikowalne w projekcie®!. W takiej sytuacji wycen je w oparciu o stawki rynkowe,
a kwote te podaj w budzecie projektu jako wktad wtasny rzeczowy.

%0 Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw
kwalifikowalnych.

®1https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne dotyczace kwalifikowaln
osci_2021 2027.pdf

Strona 79 z 86


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf

Szczegdtowe uregulowania dotyczgce wktadu wtasnego znajdujg sie w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Zwro¢ szczegoblng uwage na to, aby:

e wktad niepieniezny nie byt uprzednio wspotfinansowany ze srodkéw UE,

e wkitad wtasny w postaci sSrodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i
prawnych byt wnoszony w wysokosci, ktora jest proporcjonalna do jego
wykorzystania w projekcie,

e wkfad wtasny w postaci czesci nieruchomosci byt wyceniony jako koszt
amortyzaciji lub najmu czy dzierzawy (np. w oparciu o cennik danej instytuciji),

e wktad niepieniezny w przypadku nieodptatnej pracy okresla sie, uwzgledniajgc
ilos¢ czasu na jej wykonanie oraz $redniego wynagrodzenia (wg stawki
godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego
pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub
ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepiséw.

Wartos¢ wktadu wtasnego danego zadania — uzupetnia sie automatycznie na
podstawie danych przedstawionych dla poszczegdlnych kosztow.

N.3 Dofinansowanie

Wartos¢ dofinansowania danego zadania — uzupetniona automatycznie na podstawie
danych przedstawionych dla poszczegdlnych kosztow.

N.4 Jednostka miary

Okresl jednostke miary, ktéra jest adekwatna dla danego wydatku.

Aby przedstawic¢ koszty w podziale na lata, kliknij ~ ¥ , a nastepnie uzupehij pola
dotyczgce poszczegolnych kosztow. Pola nieedytowane (zaznaczone kolorem
niebieskim) zostang uzupetnione automatycznie na podstawie wprowadzonych
danych.

Wartosci w polach N.5—-N.8 zostang uzupetnione automatycznie dla kazdego kosztu
po uzupetnieniu danych w podziale na lata.

N.9 Wartos¢ jednostkowa
N.10 llos¢
N.11 Wartos¢ ogétem

Dla kazdego kosztu okresl odpowiednig warto$¢ jednostkowg oraz ilos¢ — na tej
podstawie obliczona zostanie wartos¢ ogotem.

N.12 Wkiad wiasny

Jesli w danej pozycji bedziesz wnosi¢ wktad witasny, wpisz odpowiednig wartos¢.
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N.13. Dofinansowanie

Wartos¢ dofinansowania w polu N.13 zostanie obliczona automatycznie na
podstawie wczesniej wprowadzonych danych.

Szczegdtowe uregulowania dotyczgce zasad kwalifikowania poszczegolnych
rodzajéw wydatkéw w ramach projektu znajdujg sie w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Budzet projektu bedzie oceniony pod katem:

o efektywnosci i racjonalnosci wydatkéw,

e niezbednosci wydatkdw w kontekscie celu i zadan w projekcie.
Podsumowanie budzetu

W tej zaktadce przedstawione zostanie zestawienie wydatkéow bezposrednich (pola
N.14 — N19 oraz posrednich (pola N.20 — N.25), w podziale na warto$¢ ogotem,
wktad wiasny, dofinansowanie oraz w podziale na lata. W przypadku kosztéw
bezposrednich wartosci te uzupetnione zostang automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych w zaktadce Budzet szczegdtowy.

Aby przeliczy¢ warto$¢ kosztéw posrednich, kliknij przycisk

PRZELICZ KOSZTY POSREDNIE , , , , _
& | (szczegodtowe informacje — patrz: Koszty posrednie).

Jesli w kosztach posrednich chcesz wnies¢ wkiad wiasny, odpowiednio uzupetnij w
podziale na lata pola N.24 Wkfad wtasny. Warto$¢ dofinansowania w podziale na lata
zostanie uzupetniona automatycznie w polach N.25 na podstawie réznicy ww.
wartosci.

Jesli w kosztach bezposrednich wprowadzisz jakiekolwiek zmiany, pamietaj
0 ponownym przeliczeniu wartosci kosztow posrednich (kliknij przycisk

B PRZELICZ KOSZTY POSREDNIE |)

N.26 Nazwa kosztu

N.27 Stawka ryczaltowa

Pola N.26 i N.27 uzupetnig sie automatycznie na podstawie danych wprowadzonych
w budzecie szczegbtowym projektu.

O. Podsumowanie budzetu

Informacje w tej zaktadce uzupetniane sg automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych we wczeéniejszych zaktadkach wniosku, w tym przede wszystkim
w zakfadce N. Budzet projektu.
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P. Uzasadnienie wydatkéow

Uzasadnienie i kalkulacja wydatkow

P.1.1 Uzasadnienie i kalkulacja cross-financingu (dla EFS+) i Srodkow trwatych
(dla FST)

Jesli planujesz wydatki w ramach cross-financingu, uzasadnij koniecznosc¢
ponoszenia ich w projekcie. Uzasadnienie powinno dotyczy¢ wszystkich wydatkow
w ramach cross-financingu. Powinno odnosi¢ sie do niezbednosci poniesienia tego
rodzaju wydatkow dla realizacji konkretnych dziatah projektowych. Wskaz, dlaczego
projekt nie mogtby zostac zrealizowany bez ponoszenia wydatkbw w ramach cross-
financingu.

Jesli planujesz wydatki, dla ktorych stawka jest uzalezniona od przyjetych przez
Ciebie parametréw technicznych, np. wielkos¢ pomieszczenia, ktore bedzie
adaptowane, parametry sprzetu IT itp., podaj szczegétowe informacje w tym
zakresie.

Przedstaw wyjasnienia lub uzasadnienie dla tych wydatkéw w projekcie, ktérych
wysokos¢ moze budzi¢ watpliwosci. Dotyczy to w szczegolnosci wydatkow
specjalistycznych lub niestandardowych.

Jesli wydatki w ramach cross-financingu ujmujesz w budzecie fgcznie, wskaz, co
wchodzi w ich sktad (rodzaj wydatku, cena jednostkowa, liczba jednostek)
i przedstaw dla nich kalkulacje.

P.1.2 Uzasadnienie i kalkulacja pozostalych wydatkéw
Przedstaw uzasadnienie dla wydatkow, ktérych zakup moze budzi¢ watpliwosci.

W przypadku wydatkow okreslonych w budzecie projektu w sposéb ogdiny (np.
komplety, zestawy) wskaz, co wchodzi w ich sktad (rodzaj wydatku, cena
jednostkowa, liczba jednostek) i przedstaw dla nich kalkulacje.

Jesli planujesz wydatki, dla ktorych stawka jest uzalezniona od przyjetych przez
Ciebie parametréw technicznych, np. wielko$¢ i wyposazenie wynajmowanej sali
szkoleniowej itp., przedstaw szczego6towe informacje w tym zakresie.

Przedstaw wyjasnienia lub uzasadnienie dla tych wydatkéw w projekcie, ktérych
wysokos¢ moze budzi¢ watpliwosci. Dotyczy to w szczegolnosci wydatkdéw
specjalistycznych lub niestandardowych.

Uzasadnienie wydatkéw poniesionych poza UE oraz wkitadu witasnego
P.2 Uzasadnienie wydatkéw poza terytorium UE

Przedstaw uzasadnienie dla ponoszenia wydatkow poza terytorium UE.
P.3 Uzasadnienie i zrodta wkiadu wlasnego

W polu tym przedstaw uzasadnienie dla wktadu wtasnego, jaki bedzie wnoszony
w projekcie.
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Okresl rodzaj wktadu wiasnego i jego zrédta.

Informacje powinny by¢ spéjne z zapisami dotyczgcymi wktadu wikasnego podanymi
w pozostatych czesciach wniosku.

W przypadku wnoszenia do projektu wktadu wtasnego niepienieznego, w polu tym
przedstaw sposéb wyceny poszczegolnych wydatkow, ktore stanowig wktad wiasny.
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R. Oswiadczenia

W zaktadce R. zawarte sg oswiadczenia, ktore sg niezbedne do ztozenia wniosku.
Zdecydowana wiekszo$¢ oswiadczen jest wymagana od wszystkich
Whnioskodawcéw, ale pojedyncze przypadki nie bedg dotyczy¢ konkretnego
Whnioskodawcy i jego projektu.

Wazne!

Oswiadczenia we wniosku (z wyjgtkiem oswiadczenia dotyczgcego
Swiadomosci skutkow niezachowania wskazanej formy komunikacji) sg
skltadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych
oswiadczen®?. Zawieraja klauzule: ,,Jestem swiadomy/$wiadoma
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen”.

Zwro¢ uwage na 2 nowe oswiadczenia:

e dotyczace niepodlegania wykluczeniu z otrzymania wsparcia przez
Whnioskodawce i Partnerow, ktore wynika z natozonych sankcji w zwigzku
z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraing,

e dotyczgce przestrzegania przez Wnioskodawce i Partnerow przepisow
antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021
r. — oswiadczenie w tym zakresie powinien przedstawi¢ osobno kazdy
podmiot. (tj. Wnioskodawca, Podmiot Realizujgcy projekt, Partner) i powinny
by¢ one dotgczone do wniosku.

Informacje zawarte we wniosku muszg by¢ spdjne z odwiadczeniem wskazujgcym
na przestrzeganie przepisow antydyskryminacyjnych.

62 Zgodnie z Ustawg wdrozeniowa.
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S. Zrédta finansowania

S.1 Dofinansowanie
S.2 Dofinansowanie UE
S.3 Dofinansowanie BP

Wartosci w polach S.1-S.3 zostang automatycznie uzupetnione na podstawie
wartosci podanych w budzecie projektu.

S.4 Wkiad wiasny

Wartos¢ w polu S.4 zostanie uzupetniona automatycznie na podstawie wartosci
podanych w budzecie projektu.

S.5 Budzet Panstwa
S.6 Budzet JST

S.7 Inne publiczne
S.8 Prywatne

Wartosci w polach S.5 — S.8 uzupetnij zgodnie z tym, w jakiej formie wnosisz wktad
wiasny do projektu. Dodatkowo pamietaj, ze warto$ci wskazane w ww. polach muszag
by¢ réwne wartosci z pola S.4.

S.9 Wartos¢ ogoétem

Wartos¢ w polu S.9 zostanie automatycznie uzupetniona na podstawie wartosci
podanych w budzecie projektu.
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T. Informacje dodatkowe

Jesli we wniosku niezbedne jest podanie dodatkowych informaciji, przedstaw je w tej
zaktadce.
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