Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Eurapejska M ALO P 0 L S I( A

INSTRUKCJA W ZAKRESIE KONTROLI ZAMOWIEN
(ZASADY OGOLNE ORAZ INSTRUKCJA PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW
DO KONTROLI 1Z FEM)

Instytucja Zarzgdzajgca Funduszami Europejskimi dla Matopolski na lata 2021-2027
(dalej: 1Z FEM) zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie,

a wnioskodawce w regulaminie wyboru projektow — do udzielania zamdwien

w ramach projektu w sposéb przejrzysty, proporcjonalny oraz zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurenciji i réwne traktowanie wykonawcéw zgodnie

z Ustawg Prawo Zamowien Publicznych (dalej: ustawa PZP) lub/i Wytycznymi
dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 (dalej: Wytyczne).

Zgodnie z definicjg zawartg odpowiednio w ustawie PZP/Wytycznych przez
zamowienie publiczne/zamoéwienie nalezy rozumie¢ umowe odptatng, zawartg
zgodnie z warunkami wynikajgcymi z ustawy PZP/zasady konkurencyjnosci (o ktorej
mowa w podrozdziale 3.2 Wytycznych), pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca,
ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego ustug, dostaw lub robot

budowlanych przewidzianych w projekcie realizowanym w ramach programu.

KONTROLA ZAMOWIEN

|Z FEM dokonuje kontroli w zakresie potwierdzenia, ze nie doszto do naruszenia
ustawy PZP/ Wytycznych, ktdre stanowitoby nieprawidtowos¢ w rozumieniu

art. 2 pkt 31 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060

z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformaciji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,

a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

tj. miato lub mogto mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie

go nieuzasadnionym wydatkiem.



Dokumentacje z przeprowadzonych postepowan beneficjent przekazuje
w systemie CST 2021/ systemie IGA zgodnie z niniejszg instrukcja, ktora jest
zamieszczona na stronie internetoweyj:

https://fundusze.malopolska.pl/kontrola-zamowien

oraz zgodnie odpowiednio z Instrukcjg Uzytkownika SL2021 — modut
Zamowienia Publiczne dla zaméwien z obszaru PZP / Instrukcja Uzytkownika
systemu IGA — modut Zasada konkurencyjnosci dla zaméwien realizowanych
wg Wytycznych.

Kontroli podlegajg postepowania o udzielenie zamoéwienia wytypowane do kontroli
zgodnie z przyjetg metodyka doboru postepowan do kontroli zamowien stanowigce
wydatki kwalifikowalne projektu (z wytgczeniem wydatkow rozliczanych ryczattem,
w tym koszty posrednie oraz wydatki o wartosci szacunkowej ponizej progu

determinujgcego stosowanie zasady konkurencyjnosci).

Populacja postepowan do kontroli (tzw. préba) obejmuje te zamdwienia, dla ktoérych
beneficjent w danym miesigcu kalendarzowym ztozyt we wtasciwych systemach
informatycznych kompletng dokumentacje z przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamoéwienia (tj. w odpowiednich systemach CST 2021/ IGA wprowadzi
zamodwienie do listy zamodwien, w tym poprawnie wypetni wymagane zaktadki
dotyczgce szczegdtdw zamowienia, kontraktow z wykonawcami, zatgczy wymagane

dokumenty oraz przesle kompletne dane).
Zaznaczenia wymaga, ze:

- w systemie CST 2021 (Centralny System Teleinformatyczny 2021)
przekazywane sg zamoéwienia z obszaru PZP — poprzez aplikacje SL2021,

modut Zamoéwienia Publiczne,

- w systemie IGA (Internetowy Generator Aplikacyjny) przekazywane sa
zamoéwienia udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci — poprzez

Panel beneficjenta, czes$¢ Projekty, modut Zasada konkurencyjnosci.

Po wyborze postepowan do kontroli (nie pézniej niz do 15. dnia kolejnego
miesigca), beneficjent zostanie zawiadomiony w CST 2021 poprzez modut
Korespondencja, ktére zamoéwienia ztozone w danym miesigcu w systemie
CST 2021/ systemie IGA, objete sg kontrola.
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Ponadto beneficjent zostanie zawiadomiony w systemie CST 2021 poprzez
modut Korespondencja o planowanym terminie kontroli danego zaméwienia

lub aneksu/-6w.

W celu przeprowadzenia kontroli zaméwien, beneficjent jest zobowigzany do
przekazania petnej dokumentaciji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia, niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego/zasady
konkurencyjnosci tj. nie pézniej niz w terminie do 14 dni od daty zawarcia umowy

z wykonawcg wytonionym w ramach przeprowadzonego postepowania.

W przypadku zamowien udzielanych w czesciach w ramach jednego postepowania,
beneficjent przekazuje kompletng dokumentacje nie wczesniej niz po
rozstrzygnieciu wszystkich czesci objetych postepowaniem (po podpisaniu

wszystkich umow z wykonawcami), z zastrzezeniem zdania ponizej

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek beneficjenta IZ FEM moze wyrazic¢
zgode na przekazanie do kontroli dokumentacji w zakresie tych czesci, dla ktorych

zostaty podpisane umowy z wykonawcami.

W zakresie postepowan/ anekséw, dla ktérych umowy/ aneksy z wykonawcami
zostaty zawarte przed dniem podpisania Umowy/Porozumienia/podjecia Uchwaty
o dofinansowaniu projektu, beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ dokumentacije
tych postepowan/ aneksow niezwitocznie tj. nie pézniej niz w terminie do 14 dni

od daty zawarcia Umowy/Porozumienia/podjecia Uchwaty o dofinansowanie.

W przypadku podpisania aneksu do umowy zawartej pomiedzy zamawiajgcym,

a wykonawcg w ramach udzielonego zamowienia, beneficjent jest zobowigzany do
przekazania tego aneksu w systemie CST 2021/ systemie IGA wraz z dokumentacjg
uzasadniajgcg jego zawarcie, co powinno nastgpi¢ niezwtocznie tj. w terminie

do 14 dni od dnia zawarcia danego aneksu. Powyzsze dotyczy wszystkich
podpisanych anekséw, w tym takze anekséw obejmujgcych wydatki

niekwalifikowalne do uméw bedacych wydatkami kwalifikowalnymi w projekcie.

Kontroli IZ FEM w zakresie prawidtowosci zawarcia aneksow do umow
z wykonawcami podlegajg aneksy zawarte w ramach tych postepowan, ktore
podlegaty kontroli w petnym zakresie.

Beneficjent nie powinien zatgcza¢ do wniosku o ptatnos¢ wydatkow ponoszonych

w ramach postepowania, ktérego kontrola jeszcze sie nie zakohczyta.
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Wydatki nieobjete kontrolg zamoéwien beneficjent moze rozliczaé we wnioskach
0 ptatnosé.

W sytuaciji, gdy taki wydatek zostanie ztozony do wniosku o ptatnos¢, a kontrola
postepowania nie zostanie jeszcze zakonczona, z uwagi na trwajgcy bieg terminu
weryfikacji wniosku o ptatnosé, beneficjentowi takiemu nie bedzie wyrazana zgoda na
przedtuzenie terminu skfadania wyjasnien/ uzupetnien oraz zastrzezen, w zakresie

prowadzonej kontroli zaméwien.

IZ FEM zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od stosowania powyzszej zasady.

UWAGI TECHNICZNE

Zamowienia podlegajace kontroli udzielone w oparciu o ustawe PZP
przekazywane sg do systemu CST 2021 poprzez aplikacje SL2021 - modut

Zamowienia publiczne.

Zamowienia podlegajace kontroli udzielone w oparciu o zasade
konkurencyjnosci przekazywane sg do systemu IGA — poprzez Panel beneficjenta,

modut Zasada konkurencyjnosci.

Zaleca sie, aby zamowienia tworzone na liscie zamowien oznacza¢ numerem

ogloszenia 0 zamowieniu.

Dodatkowo w polu Uwagi nalezy podag¢ istotne dla kontroli informacje na temat
zamowienia (np. czy umowa rozliczana jest takze w ramach innego projektu,
czy zamowienie byto kontrolowane w ramach innego projektu, czy dokumentacja

zamowienia zawiera informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa itp.).

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa przekazuje sie
z pozostatymi dokumentami zaméwienia w zaszyfrowanym pliku. Hasto do pliku
wraz z podaniem numeru projektu oraz numeru zamowienia nalezy przekaza¢ na

adresy mailowe:

Ewa.Biernacka@umwm.malopolska.pl,

Magdalena.Ploskonka@umwm.malopolska.pl.

W polu wartos¢ zamowienia (dot. systemu CST) nalezy wpisa¢ wartosc
szacunkowg zamowienia (netto), a nie wartos¢ zawartej umowy. Wartos¢ kontraktu

uzupetnia sie dopiero przy wprowadzaniu kontraktu/-6w z wykonawca/-ami.

Strona4z18


mailto:Ewa.Biernacka@umwm.malopolska.pl
mailto:Magdalena.Ploskonka@umwm.malopolska.pl

Przekazywana dokumentacja danego zamowienia powinna by¢ pogrupowana

w foldery/podfoldery nazwane w sposdb umozliwiajgcy wiasciwg identyfikacje rodzaju
dokumentow (zaleca sie korzystanie z kompresiji plikow) oraz co do zasady
powinna obejmowac¢ wytacznie dokumentacje, ktéra nie byta upubliczniona na

stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zaleca sie przekazywanie dokumentow do kontroli w formacie plikéw np. .pdf, .doc,

.docx, .xlIs, xIsx, natomiast nie jest wskazane stosowanie obrazu dokumentéw

np. .jpg, .png., tif itp.

WAZNE:
Nalezy zwroci¢ szczegolng uwage na poprawnosé danych o zaméwieniach/
kontraktach wprowadzanych do systeméw, poniewaz informacje te powielane sg

automatycznie w innych dokumentach w ramach systeméw.

Przekazujgc aneksy zawarte do uméw z wykonawcami kazdorazowo nalezy
postepowaé analogicznie, jak przy wprowadzaniu do systemu nowego kontraktu
w ramach zaméwienia (analogiczna $ciezka wprowadzania danych oraz zatgczania
plikéw) oraz dodatkowo w polu Uwagi nalezy umiescic istotne informacje
identyfikujgce dany aneks np. aneks nr ... (kolejny nr aneksu) do umowy nr ...
(podac¢ nr umowy), krotkg informacje czego aneks dotyczy i czy stanowi wydatki

kwalifikowalne w projekcie.

Kazdy aneks nalezy wprowadzi¢ do systemu oddzielnie tzn. jak nowy (kolejny)
kontrakt.

Nalezy pamietac, ze wartosé kontraktu to wartosé catkowita umowy (brutto).
W przypadku aneksow zmieniajgcych wynagrodzenie, wartoscig kontraktu jest
catkowita wartos¢ umowy po aneksie (np. w przypadku zwiekszenia wynagrodzenia -

wartos¢ catkowita kontraktu po zwiekszeniu, a nie sama wartos¢ zwiekszenia).

W przypadku zamoéwien przekazywanych w systemie CST 2021 (aplikacja
SL2021)/ systemie IGA nalezy pamietaé, aby po wprowadzeniu wszystkich
wymaganych danych zwigzanych z udzielonym zaméwieniem oraz zawartym
kontraktem (w tym: informacje o podwykonawcach, jesli wystepuja i wlasciwy
system wymaga podania danych w tym zakresie) oraz zatagczeniem

dokumentoéw, przestaé je w systemie. W przeciwnym wypadku pomimo
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uzupetnienia danych /zatgczenia plikéw, w systemie bedzie widniat status

»W przygotowaniu”.

Brak uzupetnienia zaktadki Kontrakty z Wykonawcami, brak wystania danych
w systemie CST 2021/ systemie IGA pomimo wypetnienia odpowiednio
szablonu /formularza zamowienia powoduje, ze zamoéwienie nie zostanie ujete

w populacji postepowan, z ktérej losowana jest préoba zaméwien do kontroli.

Powyzsze bedzie mie¢ wplyw na opéznienie w rozliczeniu wnioskéw o ptatnosé

z winy beneficjenta.

Il Odpowiedzialnosé za wszelkie btedy w wypetnieniu danych o udzielonych

zamowieniach i zawartych kontraktach ponosi beneficjent.

IZ FEM informuje, ze nie weryfikuje poprawnosci wprowadzanych przez
beneficjenta danych w systemie CST/ systemie IGA w zakresie zamoéwien

i kontraktow.

Nalezy mie¢ réwniez na uwadze, ze jednym z elementéw majacych kluczowe
znaczenie przy wylanianiu préby jest wartosé kontraktu/ sumaryczna wartos¢
kontraktéw w ramach zaméwienia.

Wobec powyzszego brak tej informacji uniemozliwia ujecie danego
postepowania w populacji zaméwien, z ktérych losowana jest préba objeta
kontrola. Z kolei bledne dane o wartosci kontraktu/-6w w ramach zaméwienia

maja wptyw na przyjeta metodyke doboru postepowan do kontroli.

W przypadku btednego wprowadzenia danych o zamoéwieniach/ kontraktach,
w sytuaciji, kiedy bedzie to miato wplyw na przyjeta metodyke doboru
postepowan do kontroli, IZ FEM po zidentyfikowaniu btedu zastrzega
mozliwos¢ wigczenia danego zaméwienia do biezacej populacji zaméwien

Z jednoczesnym wytypowaniem tego postepowania do obligatoryjnej kontroli
zamowien. Powyzsza procedura moze mie¢ miejsce, nawet pomimo
uprzedniego zawiadomienia beneficjenta o braku kontroli danego

postepowania.

W sytuaciji, jesli postepowanie do kontroli zostato prawidtowo ztozone
odpowiednio w systemie CST 2021 zgodnie z instrukcja Uzytkownika SL2021 -
Zamowienia Publiczne / w systemie IGA zgodnie z Instrukcjg Uzytkownika

systemu IGA — modut Zasada konkurencyjnosci (poprawnie uzupetniono
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wymagane zaktadki/ formularz, wprowadzone dane i dokumenty zostaty
zapisane i przestane w systemie), a beneficjent nie otrzymat pisemnego
zawiadomienia, czy przestane postepowanie bedzie objete kontrolg zamoéwien -

nalezy pilnie skontaktowac sie z IZ FEM.

Nr telefonu w tej sprawie: 12 29 90 802 p. Ewa Biernacka lub 12 29 90 806
p. Magdalena Ptoskonka.

. CZESC OGOLNA

Dokumentacja przekazywana do kontroli w systemie CST 2021 za pomocg
aplikacji SL2021 w module Zamowienia publiczne (zaméwienia z obszaru PZP) /
w systemie IGA w module Zasada konkurencyjnosci (zamdwienia wg Wytycznych)
oprocz dokumentacji zwigzanej z przeprowadzonym postepowaniem obejmuje

przekazanie nw. dokumentéw (w zaleznosci od okreslonego przypadku):

1. Oswiadczenie o przekazaniu do I1Z FEM kompletnej dokumentacji

(oswiadczenie wiasciwe dla zastosowanego trybu postepowania), gdzie dla:

» postepowania o0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie

z ustawa PZP (zalacznik nr 1),

» wydatkéw ponoszonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

(zatacznik nr 1a),

» przypadkow szczegolnych podlegajgcych przedmiotowemu wytgczeniu ze
stosowania ustawy PZP / zasady konkurencyjnosci
(zatacznik nr 1b).

2. Wykaz dokumentéw przekazanych do kontroli zaméwien publicznych
stanowiacy zalacznik do kwestionariusza kontroli - dotyczy postepowan
realizowanych w oparciu o przepisy ustawy PZP (zatacznik nr 2).

3. Wykaz uméw z wykonawcami - dotyczy przypadkéw szczegdlnych,
podlegajgcych przedmiotowemu zwolnieniu ze stosowania ustawy PZP/
Wytycznych (zatgcznik nr 3).

4. Oswiadczenie w zakresie szacowania wartosci zamoéwienia/podziatu -

dotyczy wszystkich beneficjentéw i zaméwien (zatgcznik nr 4).

5. Wykaz anekséw - w przypadku przekazywania aneksu zmieniajgcego

wynagrodzenie (zatacznik nr 5).
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6. Wykaz przestanek uzasadniajgcych zmiane terminu realizacji zamoéwienia -
w przypadku przekazywania aneksu zmieniajgcego termin realizacji

(zatacznik nr 6).

7. Harmonogram udzielania zamoéwien w ramach projektu - uwzgledniajgcy
wszystkie zamowienia objete projektem zrealizowane na gruncie PZP
oraz wg zasady konkurencyjnosci (w tym postepowania: zrealizowane, w trakcie

realizacji oraz planowane do udzielenia) (zatacznik nr 7).

WAZNE:
Do kazdego zaméwienia/ aneksu sktadane sg osobne, odpowiednie dla
zastosowanej procedury oswiadczenia i wykazy, podpisane elektronicznie

przez osobe upowazniong do reprezentowania beneficjenta.

W przypadku projektow realizowanych przy udziale partneréw, osoba
wskazana w oswiadczeniu/ wykazie, wtasciwa do reprezentowania beneficjenta
musi posiada¢ stosowne upowaznienie do podpisywania dokumentow

w zakresie kontroli.

Elektroniczne, edytowalne wersje ww. zatgcznikdw znajdujg sie na stronie

internetowej IZ FEM: https://fundusze.malopolska.pl/kontrola-zamowien

natomiast kwestionariusz kontroli dodatkowo umieszczony jest w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Matopolskiego, pod adresem:

Kontrole FE | Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego (bip.malopolska.pl)

Dodatkowo IZ FEM zwraca uwage na koniecznos¢ przestrzegania warunkéw
Umowy/Porozumienia/podjecia Uchwaty o dofinansowaniu projektu poprzez
zamieszczanie w systemie CST 2021/ systemie IGA danych osobowych
niewykraczajacych poza zakres powierzony do przetwarzania danych, zgodnie
z zalacznikiem nr 11 ,,Zasady przetwarzania danych osobowych”

do Umowy/Porozumienia/Podjecia Uchwaty o dofinansowaniu projektu

oraz przekazywanie dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) z zachowaniem wszystkich

wymaganych zasad bezpieczenstwa.
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Il. DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAMOWIEN UDZIELANYCH
ZGODNIE Z USTAWA PZP

IZ FEM informuje, ze dokumentacja dotyczgca zamdwien udzielanych zgodnie

z ustawg PZP, ktora jest zamieszczana na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, pobierana jest samodzielnie przez kontrolujgcych.

W tym celu, w oswiadczeniu informujgcym IZ FEM o przekazaniu kompletne;j
dokumentacji (zatacznik nr 1) nalezy podac¢ aktywny LINK do strony internetowe]
prowadzonego postepowania / platformy zakupowej, z ktérej majg zosta¢ pobrane
dokumenty - nalezy wskazac bezposrednie odniesienie do miejsca, gdzie
zamieszczone sg dokumenty danego zamowienia.

Wszystkie dokumenty dotyczgce postepowania, ktore nie sg upubliczniane,
beneficjent jest zobowigzany przekaza¢ w aplikacji SL2021 (przy czym dokumenty
objete tajemnicg przedsiebiorstwa przekazuje sie w formie zaszyfrowanej — patrz:
UWAGI TECHNICZNE).

W celu udokumentowania, ze zamdwienie zostato udzielone zgodnie z ustawg Pzp
beneficjent przedktada w aplikacji SL2021 nastepujgce dokumenty:
e dokumentacja z szacowania,

e ogtoszenie, ogtoszenie o zmianach, wnioski o dopuszczenie udziatu

w postepowaniu, zaproszenie do sktadania ofert (w zaleznosci od trybu),

e protokdt postepowania wraz z oswiadczeniami o niepodleganiu wytgczeniu

z postepowania, protokoty z oceny ofert,

e protesty/odwotania (dokumenty potwierdzajgce wystanie zawiadomienia do
wykonawcéw, odwotanie wraz z kompletng dokumentacja, rozstrzygniecie

odwotania),
e potwierdzenie wptywu ofert,

e oferta wybrana oraz oferty, ktére stanowity najkorzystniejszy bilans kryterium
ceny i innych kryteridw oceny ofert, lecz z r6znych przyczyn zostaty

odrzucone/ wykonawcy wykluczeni z udziatu w postepowaniu,

e korespondencja w sprawie uzupetnien/ wyjasnien do oferty, korespondencja

w sprawie poprawy omytek, korespondencja w sprawie razgco niskiej ceny,

e umowa z wykonawcg wraz z zatgcznikami (przekazanie zgodnie z Instrukcjg
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aplikacji SL2021 oraz z uwzglednieniem zapiséw czesci IV. niniejszej instrukciji
- KONTRAKTY Z WYKONAWCAMI),

aneksy zawarte do umowy z wykonawcg (przekazanie zgodnie z Instrukcjg
aplikacji SL2021 oraz z uwzglednieniem zapiséw czesci V. niniejszej instrukciji
- ANEKSY DO KONTRAKTOW ZAWARTYCH Z WYKONAWCAMI),

ogtoszenie o udzieleniu zamowienia/ wyniku postepowania,

wyniki kontroli zewnetrznych wraz z okresleniem w wykazie dokumentow
rodzaju kontroli poprzez wpisanie podmiotu kontrolujgcego np. kontrola
uprzednia Prezesa UZP, NIK, UKS, inne),

inne (jesli dotyczy)

W wyjatkowych sytuacjach, gdy z uzasadnionych, niezaleznych od beneficjenta

przyczyn, nie bedzie mozliwe pobranie dokumentacji przez kontrolujgcych,

beneficjent bedzie zobowigzany przekazac¢ kompletng dokumentacje postepowania

w aplikacji SL2021 uzasadniajgc jednoczesnie takg forme przekazania dokumentacji.

Uwaga:

Beneficjent przekazujgc w aplikacji SL2021 dokumentacje zamowienia udzielonego

zgodnie z przepisami ustawy PZP obligatoryjnie przekazuje rowniez podpisane

elektronicznie nw. oswiadczenia oraz wykaz:

>

>

oswiadczenie o przekazaniu do 1Z FEM kompletnej dokumentacji
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego zgodnie

z ustawg PZP (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji),

oswiadczenie w zakresie szacowania wartosci zamoéwienia/podziatu

(zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji).

wykaz dokumentéw przekazanych za posrednictwem aplikacji SL2021
bedacy zatgcznikiem do kwestionariusza kontroli (zatagcznik nr 2 do niniejsze;j

instrukcji).

IIl. WYDATKI PONIZEJ PROGU WARTOSCIOWEGO WYZNACZAJACEGO

OBOWIAZEK STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PZP

Wytyczne nie precyzujg sposobu postepowania w przypadku poniesienia wydatkow,

ktérych wartos¢ szacunkowa zaméwienia nie osigga progu warto$ciowego
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obligujgcego do stosowania zasady konkurencyjnosci, lecz zgodnie z zapisami
umowy o dofinasowanie/ regulaminu wyboru projektéw, odpowiednio beneficjent/
wnioskodawca zobowigzany jest do realizacji projektu z nalezytg starannoscia,
w szczegolnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie
oraz w sposob, ktory zapewni prawidtowg i terminowg realizacje projektu

oraz osiggniecie celow i wskaznikéw, zaktadanych we wniosku o dofinansowanie

projektu.

Brak szczegotowych procedur udzielania ww. zamdéwien oznacza, ze to zamawiajgcy
w ramach wewnetrznych procedur okresla mechanizmy funkcjonowania takich
zamoéwien. Wydatkéw tych zamawiajacy nie przedstawia do kontroli oraz nie

wykazuje ich w harmonogramie udzielania zamoéwien.

ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Szczegotowe zasady dotyczgce stosowania zasady konkurencyjnosci zostaty

opisane w Wytycznych - Podrozdziat 3.2. Zasada konkurencyjnosci.

Dokumentacje z przeprowadzonych postepowan beneficjent przekazuje
w systemie IGA zgodnie z Instrukcjg Uzytkownika systemu IGA — Zasada
konkurencyjnosci, zamieszczong na stronie internetowe;j:

https://fundusze.malopolska.pl/kontrola-zamowien

IZ FEM informuje, ze dokumentacja dotyczgca zamowieh udzielanych zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci, ktéra jest zamieszczana na stronie internetowe]
prowadzonego postepowania tj. w Bazie Konkurencyjnosci 2021 (dalej: BK2021)
pobierana jest samodzielnie przez kontrolujgcych, korzystajgc z aktywnego LINKU
podanego przez beneficjenta w oswiadczeniu informujgcym 1Z FEM o przekazaniu
kompletnej dokumentacji (zatagcznik nr 1a do niniejszej instrukcji).

Dokumenty dotyczgce danego postepowania, ktére nie sg upubliczniane beneficjent
jest zobowigzany przekazac¢ w systemie IGA (przy czym dokumenty objete tajemnicg
przedsiebiorstwa przekazuje sie w formie zaszyfrowanej — patrz: UWAGI
TECHNICZNE).

W celu udokumentowania, ze zamdwienie zostato udzielone zgodnie z zasadg

konkurencyjnosci beneficjent przedktada w systemie IGA nastepujgce dokumenty:

e dokumentacja z szacowania,
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umowa z wykonawcg wraz z zatgcznikami (przekazanie zgodnie z Instrukcjg
systemu IGA oraz z uwzglednieniem zapisow czesci IV. niniejszej instrukcji -
KONTRAKTY Z WYKONAWCAMI),

aneksy zawarte do umowy z wykonawcg (przekazanie zgodnie z instrukcjg
systemu IGA oraz z uwzglednieniem zapisdw czesci V. niniejszej instrukcji -
ANEKSY DO KONTRAKTOW ZAWARTYCH Z WYKONAWCAMI),

protokot postepowania o udzielenie zamdwienia,

oswiadczenia o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych

lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania

(sekcja 3.2.2. pkt 8) Wytycznych),

potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w inny sposob niz BK2021
(jesli dotyczy) tj.: w przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021
potwierdzonego odpowiednim komunikatem w BK2021 (sekcja 3.2.3. pkt 3)
Wytycznych),

oferty wraz z potwierdzeniem wptywu (w przypadkach upublicznienia
zapytania ofertowego w inny sposéb niz BK2021 w sytuaciji, o ktérej mowa
wyzej),

korespondencja pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg prowadzona po
uptywie terminu sktadania ofert np. w sprawie uzupetnien/ wyjasnien dot. tresci
oferty, poprawy omytek, razgco niskiej ceny itp.,

petna korespondencja pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg, w przypadku
zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem
w BK2021 (sekcja 3.2.3. pkt 3) Wytycznych),

inne (jesli dotyczy)

Uwaga:

Beneficjent przekazujgc w systemie dokumentacje postepowania przeprowadzonego

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci obligatoryjnie przekazuje rowniez podpisane

elektronicznie nw. oswiadczenia:

» oswiadczenie o przekazaniu do IZ FEM kompletnej dokumentacji

dotyczgce wydatkow ponoszonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

(zalacznik nr 1a do niniejszej instrukcji),
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W oswiadczeniu tym nalezy wskaza¢ podstawe prawng niestosowania

ustawy PZP przez beneficjenta.

> oswiadczenie w zakresie szacowania wartosci zamowienia/podziatu

(zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji).

WAZNE:

Zaznaczy¢ nalezy, ze przeprowadzajgc postepowanie zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, beneficjent/ wnioskodawca upublicznia zapytanie ofertowe
w BK2021, w sposob okreslony w Wytycznych. Zasada ta dotyczy postepowan

0 udzielenie zamowienia wszczynanych po podpisaniu umowy/porozumienia/
podjecia uchwaty o dofinansowaniu projektu, jak réwniez przed ich podpisaniem a po
ogtoszeniu regulaminu wyboru projektow, ale takze przed ogtoszeniem regulaminu
wyboru projektow.

Z powyzszego jednoznacznie wynika, ze w przypadku wszczecia postepowania
0 udzielenie zaméwienia przed ogtoszeniem regulaminu wyboru projektéw
obowiagzuje zasada publikacji zapytania ofertowego w BK2021.

IZ FEM opublikowata w tym zakresie stosowny komunikat na stronie

internetowej http://www.fundusze.malopolska.pl dostepny pod linkiem Publikacja

zapytan ofertowych przed ogtoszeniem regulaminu wyboru projektow | Serwis

programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027

Powyzsze stanowisko IZ FEM obowigzuje od 15.03.2024 r.

Jesli dziatanie BK2021 zostanie zawieszone (co musi by¢ potwierdzone
odpowiednim komunikatem w BK2021), beneficjent kieruje zapytanie ofertowe do
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia oraz ogtasza zapytanie ofertowe
CO najmniej na swojej stronie internetowej, o ile jg posiada. W takim przypadku
nalezy okresli¢ w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia.

V. KONTRAKTY Z WYKONAWCAMI

Beneficjent obowigzany jest wprowadzi¢ odpowiednio w systemie CST 2021

(aplikacja SL2021)/ systemie IGA dane w zakresie zawartego kontraktu (umowy)

Strona 13z 18


http://www.fundusze.malopolska.pl/
https://fundusze.malopolska.pl/aktualnosc/7077-publikacja-zapytan-ofertowych-przed-ogloszeniem-regulaminu-wyboru-projektow
https://fundusze.malopolska.pl/aktualnosc/7077-publikacja-zapytan-ofertowych-przed-ogloszeniem-regulaminu-wyboru-projektow
https://fundusze.malopolska.pl/aktualnosc/7077-publikacja-zapytan-ofertowych-przed-ogloszeniem-regulaminu-wyboru-projektow

z wykonawca. Nalezy przy tym zatgczy¢ dokument w postaci skanu kompletnie

podpisanej umowy wraz z zatgcznikami stanowigcymi jej integralng czesc.

W celu wprowadzenia w CST 2021 wymaganych informacji o zawartym kontrakcie
z wykonawcg nalezy postepowac zgodnie z Instrukcjg Uzytkownika aplikacji SL2021

— Zamowienie Publiczne.

W systemie CST mozliwos¢ uzupetnienia informacji o kontrakcie staje sie

aktywna dopiero po utworzeniu i przestaniu zamowienia.

W celu wprowadzenia w systemie IGA wymaganych informacji o zawartym
kontrakcie z wykonawcg nalezy postepowaé zgodnie z Instrukcjg Uzytkownika

aplikacji IGA — Zasada Konkurencyjnosci.

Informacje o kontrakcie przesyta sie w systemie IGA fgcznie z informacjami
0 zaméwieniu, korzystajac z formularza zamoéwienia zamieszczonego

w systemie IGA.

V. ANEKSY DO KONTRAKTOW ZAWARTYCH Z WYKONAWCAMI

IZ FEM dokonuje kontroli prawidtowosci przeprowadzonych postepowan, w tym
réwniez weryfikacji prawidtowosci zawarcia anekséw do umoéw z wykonawcami.
Aneksy podlegajg kontroli w zakresie istotnosci dokonywanej zmiany w stosunku do
umowy zawartej w ramach danego postepowania, ktéra mogtaby skutkowac

pomniejszeniem / korektg finansowg wydatkow kwalifikowalnych.

Beneficjent jest zobowigzany do przekazania w aplikacji SL2021/ systemie IGA
wszystkich anekséw zawartych w ramach przekazanych zaméwien, w tym
takze aneksow obejmujacych wydatki niekwalifikowalne do uméw bedacych
wydatkami kwalifikowalnymi w projekcie, bez wzgledu na fakt, czy bedg one

podlegaty kontroli, czy tez nie.

W sytuacji, gdy dany aneks dotyczy zmiany o charakterze nieistotnym, beneficjent
zostanie niezwtocznie zawiadomiony pismem, ze aneks nie bedzie podlegat kontroli

IZ FEM z uwagi na nieistotny charakter zmiany.

Jesli do postepowania, wobec ktérego zakonczono kontrole z pomniejszeniem
wydatkéw w wysokosci 25% lub 100% zostanie zawarty aneks, ktory nie zwieksza

wartosci umowy, beneficjent zostanie niezwtocznie zawiadomiony pismem, ze aneks
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nie bedzie podlegat kontroli IZ FEM, gdyz stwierdzenie nieprawidtowosci w ramach
kontroli aneksu nie wptynetoby na wysokosc juz natozonej korekty

finansowej/pomniejszenia wydatkow.

W przypadku przekazania do kontroli aneksu do umowy zawartej w ramach
postepowania, ktdre nie zostato jeszcze skontrolowane przez IZ FEM, aneks
zostanie skontrolowany jednoczesnie z zamdwieniem, do ktérego zostat zawarty,
jesli postepowanie to zostanie wytonione do kontroli w wyniku zastosowania

metodyki.

WAZNE:

Kazdorazowo wraz z przekazaniem aneksu zmieniajgcego termin realizacji
zamowienia nalezy przekaza¢ kompletng dokumentacje stanowigcg potwierdzenie
zasadnosci dla okreslonej zmiany wraz ze szczegétowym opisem zaistniatych
przestanek majgcych wptyw na dang zmiane oraz uznang przez Zamawiajgcego
wielkoscig opoznien.

Informacje te nalezy uja¢ w formie wykazu (tabela) wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 6 do niniejszej instrukcji - Wykaz przestanek uzasadniajgcych zmiane

terminu realizacji zamowienia.

Kazdorazowo wraz z przekazaniem aneksu zmieniajagcego wynagrodzenie
nalezy dotgczy¢ aktualny Wykaz anekséw wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5
do niniejszej instrukcji.

Przy przekazywaniu kolejnych anekséw zmieniajgcych wynagrodzenie, nalezy ujaé
w wykazie wszystkie zawarte wczesniej aneksy wraz z uwzglednieniem kwot,

zachowujac wiasciwa chronologie.

W przypadku przekazania aneksu zmieniajgcego jednoczesnie termin realizacji
umowy oraz wynagrodzenie wykonawcy, wraz z aneksem nalezy przekaza¢ obydwa

wykazy, o ktérych mowa powyzej tj. zatgczniki nr 5 i nr 6 do niniejszej instrukciji.

IZ FEM zastrzega, ze w przypadku nieterminowego przekazania anekséw do kontroli,
co do zasady nie bedzie wyrazana zgoda na przedtuzenie terminu wyznaczonego na
ztozenie wyjasnien. Podobnie, nie bedg opiniowane pozytywnie wnioski w sprawie

przyspieszenia kontroli zamowienia.
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VI. WYJASNIENIA/UZUPELNIENIA
W TRAKCIE KONTROLI ZAMOWIENIA PODSTAWOWEGO LUB ANEKSU

IZ FEM ma prawo wezwac beneficjenta do uzupetnienia niekompletnej dokumentacji
lub ztozenia wyjasnien. Brak ztozenia uzupetnien i/lub wyjasnieh w wyznaczonym
terminie skutkuje ustaleniem stanu faktycznego w oparciu o dokumenty ztozone do
kontroli, co w przypadku braku kompletnej dokumentacji/ztozenia wyjasnien moze
skutkowa¢ pomniejszeniem wydatkéw kwalifikowalnych/korektg finansowa.

W przypadku koniecznosci udzielania wyjasniefn/uzupetniania dokumentaciji

w zakresie prowadzonej przez |Z FEM kontroli zamowien, zaleca sie korzystanie

Z opcji odpowiedzi na przestang wiadomos¢.

Mozna rowniez przestac¢ stosowng korespondencje tytutujgc nowg wiadomosc¢

w sposob pozwalajgcy na witasciwg identyfikacje danej sprawy.

W tym przypadku w tytule wiadomosci nalezy uwzgledni¢ dopisek #KONTROLA ZP
oraz okresli¢, czego dotyczy przekazywana korespondencja (odpowiednio
wyjasnienia/uzupetnienia w ramach PZP/zasady konkurencyjnosci), a takze nalezy
wskazaé numer ogtoszenia o zamowieniu (zgodnie z oznaczeniem danego

zamowienia, jak na Liscie zamdwien) np.:

#KONTROLA ZP - wyjasnienia PZP do zaméwienia nr ... (w miejsce kropek nalezy

wskazac nr ogtoszenia o zamowieniu)

Przekazywang korespondencje nalezy opatrzyé podpisem elektronicznym

osoby upowaznionej do reprezentowania beneficjenta.

VIl. PRZEDMIOTOWE WYLACZENIA ZE STOSOWANIA USTAWY PZP/
ZASADY KONKURENCYJNOSCI

W przypadku zamdéwienia przeprowadzonego na podstawie zwolnienia
przedmiotowego wynikajgcego z przepisow ustawy PZP lub zwolnienia

ze stosowania zasady konkurencyjnosci na podstawie Wytycznych (sekcja 3.2.1.
Wylgczenia), beneficjent przekazuje dokumentacje w aplikacji SL2021 poprzez
modut Zaméwienia publiczne.

Wowczas w polu , Tryb udzielenia zamowienia” z listy dostepnych opcji nalezy
wybra¢ ,zamowienia realizowane poza PZP i ZK”. W polu Uwagi nalezy okresli¢

podstawe prawng zwolnienia/ wytgczenia.
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Uwaga:

Beneficjent przekazujgc w aplikacji SL2021 dokumentacje zamowienia
przeprowadzonego z uwzglednieniem okreslonego przedmiotowego
zwolnienia/wytgczenia, obligatoryjnie przekazuje réwniez podpisane

elektronicznie nw. oswiadczenie oraz wykaz:

» zalacznik nr 1b do niniejszej instrukcji, gdzie nalezy wskaza¢ podstawe
prawng zastosowania zwolnienia przedmiotowego ze stosowania

przepiséw ustawy PZP/zasady konkurencyjnosci,

» zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji - Wykaz wszystkich uméw objetych

niniejszym zwolnieniem/wytgczeniem.

W przypadku duzej liczby zawartych uméw w ramach danego zamowienia mozna
odstgpi¢ od wypetniania danych o kontrakcie w zakresie kazdej z nich, po uprzednim

poinformowaniu o tym fakcie nastepujgcych oséb:

p. Ewa Biernacka (tel. 12 29 90 802) lub p. Magdalena Ptoskonka (tel. 12 29 90 806).
Wowczas nalezy przedtozy¢ oprécz dokumentacji z postepowania wymagany
zatgcznik nr 1b do niniejszej instrukcji z okreslong podstawg zwolnienia/wytgczenia
wraz z wykazem wszystkich kontraktéw z wykonawcami (zatgcznik nr 3 do instrukciji)
oraz zatgczy¢ skany zawartych umow, a w zakresie wartosci kontraktu wpisac tgczng

ich wartosé.

VIIl. HARMONOGRAM UDZIELANIA ZAMOWIEN

Beneficjent zgodnie z umowa o dofinansowanie powinien przekazaé
harmonogram udzielania zaméwien w ramach projektu uwzgledniajgcy wszystkie
zamowienia objete projektem (rowniez te zrealizowane i w trakcie realizacji).
Podpisany podpisem elektronicznym harmonogram nalezy przekaza¢ w wersji
edytowalnej, w formacie .xlIs lub .xIsx zgodnie z wzorem, ktory stanowi zatgcznik nr 7

do niniejszej instrukcji.

Beneficjent zobowigzany jest do aktualizacji ww. harmonogramu w przypadku

zaistnienia okolicznosci wptywajgcych na jego zmiane.

Strona 17 z 18



IZ FEM przypomina o koniecznosci stosowania na dokumentach

z przeprowadzonych zamoéwien wtasciwych oznaczen w postaci zestawienia
znakow informujagcych i promujacych w zakresie udzielonego finansowania
wg wzorow obowigzujgcych w realizowanej perspektywie finansowej
2021-2027.

Brak wywigzywania sie z obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych moze
skutkowaé pomniejszeniem wartosci dofinansowania projektu zgodnie
z zatgcznikiem nr 12 do Umowy/Porozumienia/podjecia Uchwaty

o dofinansowaniu projektu.
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