Zatgcznik nr 3
do Uchwaty Nr 528/26 Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 10 marca 2026 roku

Zalacznik nr 6
do Regulaminu wyboru projektéw nr FEMP.06.01-1P.02-001/26

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
oo - MALOPOLSKA

-WZOR-

Umowa o dofinansowanie projektu niekonkurencyjnego powiatowego
urzedu pracy w ramach Priorytetu 6. Fundusze europejskie dla rynku pracy,
edukacji i wigczenia spotecznego programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027

] 0 00 )= 1 |

o dofinansowanie projektu: [tytut projektu] w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, Priorytet 6. Fundusze europejskie dla
rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego, Dziatanie 6.1 Aktywizacja
zawodowa — projekty powiatowych urzeddéw pracy, z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, zwana dalej ,Umowg”, zawarta w Krakowie w dniu
............................... r. pomiedzy:

Wojewddztwem Matopolskim — Wojewodzkim Urzedem Pracy w Krakowie,
Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw, zwanym dalej ,Instytucjg Posredniczacg”
reprezentowanym przez:

[Nazwa i adres Beneficjenta, adres/siedziba Beneficjenta, NIP, a gdy posiada
réwniez REGON, zwanym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia Umowy ze strony Beneficjenta
stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy?.

1 Nalezy przywota¢ peinomocnictwo, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika.
2 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.



§1.
llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,Administratorze Merytorycznym w Instytucji (AMI)” — nalezy przez to rozumie¢
pracownika w IP realizujgcego zadania okreslone w Wytycznych dotyczacych
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2021-2027;

2) ,Adresie do doreczen elektronicznych” — nalezy przez to rozumiec adres
elektroniczny, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 lipca 2002
r.o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.J. Dz. U. z 2024 r. poz. 1513),
podmiotu korzystajgcego z publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej albo z kwalifikowanej ustugi
rejestrowanego doreczenia elektronicznego, umozliwiajgcy jednoznaczng
identyfikacje nadawcy lub adresata danych przesytanych w ramach tych ustug;

3) ,BK2021” — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie informatyczne stuzgce
realizacji zasady konkurencyjnosci;

4) ,CST2021” — nalezy przez to rozumie¢ centralny system teleinformatyczny,
wykorzystywany w procesie rozliczania projektu oraz komunikowania sie z IP,
zarzgdzany przez ministerstwo wtasciwe ds. rozwoju regionalnego, w ktérego
sktad wchodzg m.in. aplikacje SL2021 i SM EFS;

5) ,Danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, z pdzn. zm.), dotyczgce uczestnikdw projektu, ktére muszg byc
przetwarzane przez IP oraz Beneficjenta,

6) ,Dniach” — nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe;

7) .Dniach roboczych” — nalezy przez to rozumieé dni z wytgczeniem sobét i dni
ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 296);

8) ,Dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ finansowanie UE lub
wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa, wyptacane na podstawie
umowy o dofinasowanie projektu;

9) ,Doreczeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie korespondencji na adres
do doreczen elektronicznych zgodnie z wymogami opisanymi w ustawie z dnia
18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych;

10) ,Dziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie 6.1 Aktywizacja zawodowa —
projekty powiatowych urzeddéw pracy, w ramach FEM 2021-2027,
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11) ,EFS+” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

12) ,FEM 2021-2027" — nalezy przez to rozumiec program Fundusze Europejskie
dla Matopolski 2021-2027, przyjety przez Komisje Europejskg w porozumieniu
z Rzeczpospolitg Polskg decyzjg Nr C(2022) 8974 z dnia 5 grudnia 2022 r.
zmieniony decyzjg Nr C(2025) 5619 z dnia 6 sierpnia 2025 r oraz zawarty
w Zatgczniku nr 2 do Uchwaty Nr 2036/25 Zarzgdu Wojewddztwa
Matopolskiego z dnia 2 wrzesnia 2025 r. w sprawie publikacji informacji
0 zmianie programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027;

13) ,Finansowaniu UE” — nalezy przez to rozumie¢ srodki pochodzgce z budzetu
srodkow europejskich, o ktorym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

14) ,Formie elektronicznej” — nalezy przez to rozumie¢ przekazywanie
za posrednictwem systemu CST2021 dokumentow i danych, zwigzanych
z zarzgdzaniem projektem uwierzytelnionych zgodnie z wymaganiami systemu
przez Beneficjenta lub osobe fizyczng, ktéra zgodnie z postanowieniami
umowy o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu jest
upowazniona do reprezentowania Beneficjenta w zakresie czynnosci
zwigzanych z realizacjg projektu opatrzonych kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z definicjg z § 1 pkt 18;

15) ,Instytucji Posredniczgcej FEM 2021-2027” (IP) — nalezy przez to rozumiec
Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, petnigcy role Instytucji Posredniczacej
w ramach programu FEM 2021-2027, w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy
wdrozeniowej;

16) ,Instytucji Zarzgdzajgcej FEM 2021-2027” (IZ) — nalezy przez to rozumie¢
Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego petnigcy role Instytuciji Zarzgdzajgcej
w rozumieniu art. 71 rozporzgdzenia ogolnego;

17) ,Korekcie finansowej” — nalezy przez to rozumie¢ kwote, o jakg pomniejsza sie
finansowanie UE dla projektu w zwigzku z nieprawidtowoscig indywidualng;

18) ,Kwalifikowanym podpisie elektronicznym” — nalezy przez to rozumie¢ podpis
elektroniczny, w rozumieniu:

— art. 3 pkt 12 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej
i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE oznacza
zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest sktadany za pomocg
kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktory
opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego oraz

— podpis elektroniczny w rozumieniu art. 131 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2024 .
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poz. 1725), ktory weryfikowany jest za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu;

19) ,Nieprawidtowosci indywidualnej” — nalezy przez to rozumie¢ kazde
naruszenie prawa wynikajgce z dziatania lub z zaniechania podmiotu
gospodarczego, ktére ma lub moze miec szkodliwy wptyw na budzet Unii
poprzez obcigzenie go nieuzasadnionym wydatkiem;

20) ,Oczywistej omytce pisarskiej lub rachunkowej” — nalezy przez to rozumiec:

a) oczywistg omyike pisarskg — niezamierzong niedoktadno$¢ np. btad
literowy, widoczne niezamierzone opuszczenie wyrazu, czy inny btad,
wynikajgcy z przeoczenia lub innej wady procesu myslowo-redakcyjnego,
stwierdzong w wyniku np. poréwnania tresci pozostatych dostepnych
dokumentow i niespowodowang uchybieniem merytorycznym;

b) oczywistg omyike rachunkowg — omytke wynikajgca z btednej operacji
rachunkowej na liczbach. Stwierdzenie omytki moze mie¢ miejsce
w sytuacji, w ktérej przebieg dziatania matematycznego moze by¢
przesledzony i na podstawie regut rzgdzgcych tym dziataniem mozliwe jest
stwierdzenie btedu w jego wykonaniu;

21) ,Okresie rozliczeniowym” — nalezy przez to rozumie¢ przedziat czasu
wyrazony w dniach lub miesigcach, w trakcie ktérego Beneficjent ponosi
wydatki i po uptywie ktérego sktada wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy wydatki
poniesione w ww. okresie;

22) ,Podmiocie realizujgcym projekt” — nalezy przez to rozumiec¢ jednostke
organizacyjng Beneficjenta realizujgcg projekt3 tj. .........ccooeeiiiiiiii
(nazwa i adres podmiotu realizujgcego projekt);

23) ,Pomniejszeniu wartosci wydatkow kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumieé
pomniejszenie wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku
o ptatnos¢ ztozonym przez Beneficjenta o kwote wydatkdéw poniesionych
nieprawidtowo, wynikajgcych ze stwierdzonej nieprawidtowosci indywidualnej;

24) ,Portalu Funduszy Europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg
pod adresem: Portal Funduszy Europejskich?;

25) ,Priorytecie” — nalezy przez to rozumie¢ Priorytet 6. Fundusze europejskie dla
rynku pracy, edukaciji i wigczenia spotecznego w programie FEM 2021-2027;

26) ,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie zmierzajgce do
osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym
poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete

3 Podmiotem realizujgcym projekt nie moze byc¢ jednostka posiadajgca osobowos$¢ prawna. Podmiot
realizujgcy projekt nie jest strong Umowy. Jesli w projekcie nie wystepuje podmiot realizujgcy projekt punkt
nalezy wykreslic.

4 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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27)

28)

29)

30)

finansowaniem UE w ramach FEM 2021-2027, odnosnie ktérego Beneficjent
ztozyt za posrednictwem systemu IGA wniosek o dofinansowanie;

,Rachunku bankowym IP” — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony rachunek
lub rachunki bankowe wskazany/e przez IP;

a) ,Rachunku bankowym transferowym” — nalezy przez to rozumie¢ rachunek
Beneficjenta, przez ktory przekazywane bedg srodki na wyodrebniony

dla projektu rachunek bankowy w przypadku tych projektéw, ktérych
Beneficjentem jest jednostka samorzadu terytorialnego lub podmiotem
realizujgcym projekt jest jednostka organizacyjna Beneficjenta

NI e 6,

b) ,Rachunku bankowym wyodrebnionym dla projektu” — nalezy przez to
rozumie¢ rachunek bankowy Beneficjenta/Podmiotu realizujgcego projekt’,
z ktorego wydatkowane sg srodki w projekcie,

I8 e :

,Regulaminie bezpiecznego uzytkowania Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST2021)” — nalezy przez to rozumie¢ dokument, ktory
okresla prawa i obowigzki uzytkownikdéw systemu w zakresie bezpieczenstwa
informacji, w tym ochrony danych osobowych przetwarzanych w tym systemie
oraz zasady, zakres i warunki korzystania przez uzytkownikéw z systemu,
zamieszczony na stronie FEM 2021-2027;

,Regulaminie Systemu Monitorowania EFS” (SM EFS) — nalezy przez to rozumie¢
dokument okreslajgcy w szczegdlnosci warunki korzystania z SM EFS, prawa

I obowigzki korzystajgcych z niego uzytkownikow, warunki i zasady ochrony
danych osobowych, jak rowniez zakres odpowiedzialnosci uzytkownikéw
dostepny na stronie https://sm.efs.gov.pl/.

31) ,RODQ” — nalezy przez to rozumieé rozporzgdzenie Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

32) ,Rozporzadzeniu ogdinym” — nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego

i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na

5 Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
6 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

7 Nalezy wykresli¢ odpowiednio.

8 Nalezy poda¢ nazwe witasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

Strona 5z 75


https://sm.efs.gov.pl/

potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania
Granicami i Polityki Wizowej;

33) ,Stronie internetowej IP/1Z” — nalezy przez to rozumie¢ adres strony
internetowej FEM®;

34) ,Systemie IGA” — nalezy przez to rozumie¢ Internetowy Generator Aplikacyjny,
lokalny system informatyczny udostepniany przez I1Z na stronie internetowej
systemu IGA® umozliwiajgcy aplikowanie o dofinansowanie projektéw oraz
przeprowadzenie procesu oceny projektow w ramach FEM 2021-2027 do
momentu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu;

35) ,Systemie ,SYRIUSZ®” — nalezy przez to rozumie¢ dedykowany system
teleinformatyczny wspomagajgcy w sposéb kompleksowy realizacje
statutowych zadan powiatowych urzedoéw pracy;

36) ,SZOP FEM 2021-2027” — nalezy przez to rozumie¢ Szczegotowy Opis
Priorytetow programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
przyjety Uchwatg Nr 452/23 Zarzgdu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia
23 marca 2023 r. z pdzn. zm. i zamieszczony na stronie internetowej FEM?®
wraz z datg, od ktorej SZOP FEM 2021-2027 lub jego zmiany sg stosowane;

37) ,Uczestniku projektu” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng bezposrednio
korzystajgcg z interwencji EFS+, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027;

38) ,Ustawie o doreczeniach elektronicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t.j. Dz.U. z 2026 r.,
poz. 3);

39) ,Ustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (ufp) (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z
pézn. zm.);

40) ,Ustawie o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia” — nalezy przez to rozumie¢
ustawe o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia z dnia 20 marca 2025 r.
(Dz. U. z 2025, poz. 620 z p6zn. zm.);

41) ,Ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, z p6zn. zm.);

42) ,Ustawie wdrozeniowej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 28 kwietnia
2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1733 z pézn. zm.);

43) ,Wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek ztozony
przez wnioskodawce za posrednictwem systemu IGA w celu uzyskania

9 https://fundusze.malopolska.pl/
10 https://iga.malopolska.pl/login
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srodkéw finansowych na realizacje projektu w ramach FEM 2021-2027,

w ktérym zawarte sg informacje na temat wnioskodawcy oraz opis projektu, na
podstawie ktdrych dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow
wyboru projektoéw. Za integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie
wszystkie jego zatgczniki;

44) ,Wspoftfinansowaniu krajowym z budzetu panstwa” — nalezy przez to rozumiec¢
srodki budzetu panstwa niepochodzgce z budzetu srodkéw europejskich,
o ktorym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, wyptacane na rzecz Beneficjenta albo wydatkowane przez
panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu;

45) ,Wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty
uznane za kwalifikowalne i spetniajgce kryteria, w szczegdélnosci zgodnie z:

a) Umowa,

b) rozporzagdzeniem ogdlnym,

c) ustawg wdrozeniowaq,

d) SZOP FEM 2021-2027,

e) Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,
f) pozostatymi Wytycznymi, o ktérych mowa w pkt 46);

46) ,Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, wydane na podstawie
art. 5 ustawy wdrozeniowej przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, okreslajgce ujednolicone warunki procedury wdrazania
funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci i Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji, zamieszczone na Portalu Funduszy
Europejskich?, w szczegoélnosci:

a) Wytyczne dotyczgce realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 z 10 marca 2025 .,

b) Wytyczne dotyczace informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 z 19 kwietnia 2023 r.

c) Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizaciji
programow na lata 2021-2027 z 22 wrzesnia 2025 r.,

d) Wytyczne dotyczagce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
z 14 marca 2025 .,

e) Wytyczne dotyczgce wyboru projektow na lata 2021-2027 z 3 czerwca 2025 .,

f) Wytyczne dotyczgce warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 z 25 stycznia 2023 r.,

g) Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programéw polityki spéjnosci na lata
2021-2027 z 26 pazdziernika 2022 r.,
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h) Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027
z 30 czerwca 2025 .,

i) Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-
2027 z dnia 4 lipca 2023 r.;

47) ,Zamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, ktérej

przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane

w projekcie realizowanym w ramach FEM 2021-2027. Umowa ta moze by¢
zawarta na podstawie ustawy Pzp, albo na podstawie innych wtasciwych
regulacji, w tym w szczegoélnosci Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027 w zakresie zasady konkurencyjnosci;

48) ,Zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumiec

wniosek o dofinansowanie projektu wybranego do dofinansowania
I realizowanego na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie
projektu, stanowigcy zatgcznik do Umowy;

49) ,Zintegrowany System Kwalifikacji” — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong

§ 2.

cze$¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji, w ktérej obowigzujg okreslone

w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
standardy opisywania kwalifikacji oraz przypisywania poziomu Polskiej Ramy
Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady wtaczania kwalifikacji do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji i ich ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji, a takze zasady i standardy certyfikowania kwalifikacji oraz
zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji.

Przedmiot umowy

1.

Na warunkach okreslonych w Umowie IP przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje projektu pn. ........................ (tytut projektu),
.............................. (nr projektu), zwanego dalej projektem, szczegotowo
okreslonego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z postanowieniami
Umowy oraz zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,

z uwzglednieniem zmian wnioskowanych przez Beneficjenta i zatwierdzonych
przez IP. W przypadku dokonania zmian w projekcie i umowie stosuje sie § 11
Umowy. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych,

o ktérych mowa w 8 1 pkt 46) i zobowigzuje sie do ich stosowania przy
realizacji projektu.
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3. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu w sposéb, ktory zapewni
osiggniecie i utrzymanie celéw, w tym wskaznikéw produktu i rezultatu
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

4. W ramach projektu zostaty/nie zostaty!! uwzglednione wydatki stanowigce
pomoc de minimis o wartosci zgodnej z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie.

5. Catkowita wartos¢ projektu wynosi ................ zt (stownie: .................. ).

6. IP przyznaje dofinansowanie w kwocie: .......... zt (stownie: ............... ), ktore
obejmuje wytgcznie dofinansowanie ze srodkdéw Funduszu Pracy!?
przeznaczonych na'? finansowanie form pomocy, bedgcych w dyspozycii:

a) samorzgdu wojewoddztwa w kwocie ... zt (stownie: ...),
b) samorzgdu powiatu w kwocie ... zt (stownie: ...),

7. Dofinansowanie, o ktbrym mowa w ust. 6 zostaje przyznane zgodnie
z nastepujgcym udziatem:

1) finansowanie UE, w kwocie: .................... zt (stownie: .....ccooveviiiienen. ), co
stanowi nie wiecej niz ...% dofinansowania projektu, w tym:

a) w 2026 r. w kwocie ... zt (stownie: ...);
b) w2027 r. w kwocie ... zt (stownie: ...);

2) wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa, w kwocie: ................... zt
(stownie: .....c..occueen ), W tym:

a) w 2026 r. w kwocie ... zt (stownie: ...);
b) w2027 r. w kwocie ... zt (stownie: ...).

8. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w ust. 6, moze by¢ przeznaczone na
sfinansowanie przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed
podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji projektu,

0 ktérym mowa w § 3 ust. 1.

9. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkéw wtasnych wszelkie wydatki
niekwalifikowalne w ramach projektu.

10. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 6, przekazywane jest zgodnie
z zasadami FEM 2021-2027, SZOP FEM 2021-2027, wtasciwymi przepisami
prawa wspolnotowego i krajowego dotyczgcego zasad udzielania tej pomocy,

11 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

12 Fundusz Pracy to fundusz celowy w rozumieniu art. 257 ust. 1 ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia.

13 Kwoty na lata 2026 i 2027 zostang potwierdzone po podziale srodkéw Funduszu Pracy

w ustawie budzetowej opracowanej na nastepne lata.
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11.

12.

13.

obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia oraz na warunkach
okreslonych w Umowie.

Podatek VAT kwalifikowalny jest z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

a) w projekcie o wartosci catkowitej wynoszacej ponizej 5 min EUR, bez
wzgledu na to czy podatek ten moze zosta¢ odzyskany przez Beneficjenta
lub inny podmiot zaangazowany w projekt;

b) w projekcie o wartosci catkowitej wynoszacej co najmniej 5 min EUR?®
wydatki w ramach projektu mogg obejmowac koszt podatku VAT, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 5
do Umowy.'® Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny
wylgcznie wowczas, gdy zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem
krajowym Beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu w realizacje projektu, zarowno w fazie realizacyjnej, jak
I operacyjnej, ani uczestnikowi projektu, oraz podmiotowi otrzymujgcemu
wsparcie z EFS+ niebedgcemu grantobiorcg, ostatecznemu odbiorcy oraz
grantobiorcy nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku VAT,

c) samo posiadanie potencjalnej prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT,
o ktorym mowa w pkt. b), wyklucza uznanie podatku VAT za kwalifikowalny,
nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit (np. ze wzgledu na niepodjecie
czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa). Za posiadanie prawa do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego nie uznaje
sie mozliwosci okreslonej w art. 113 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361, z pdzn. zm.), ani przypadku
wskazanego w art. 90 ust. 10 pkt 2 tej ustawy;

d) kwalifikowanie podatku VAT nie moze narusza¢ zakazu podwojnego
finansowania, o ktérym mowa w § 7 ust. 5, z zastrzezeniem pkt a).

W przypadku projektow realizowanych przez PUP podatek VAT jest
wydatkiem kwalifikowanym kiedy spetnione sg warunki okreslone

w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
z zastrzezeniem przepisow szczegodlnych w zakresie zasad wydatkowania
Srodkéw Funduszu Pracy.

Wsparcie w postaci refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest

14 Przeliczenia 5 min EUR na PLN dokonuije IP zgodnie z kursem aktualnym w dniu zawarcia Umowy.
15 Przeliczenia 5 min EUR na PLN dokonuje IP zgodnie z kursem aktualnym w dniu zawarcia Umowy.
16 Dotyczy wytacznie projektéw o wartosci co najmniej 5 min EUR. O$wiadczenie moze by¢
modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug wytgcznie

w odniesieniu do poszczegélnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach
partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada kazdy z partnerow, ktéry w ramach
ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towaréw i ustug.
Zmodyfikowane o$wiadczenie na etapie realizacji projektu dotyczy rowniez uczestnikow
projektu/innych podmiotéw otrzymujgcych wsparcie z EFS+.
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14.

15.

16.

§ 3.

udzielane przez PUP na podstawie ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
oraz aktow wykonawczych do tej ustawy, ktére zawierajg szczegdlne obowigzki
zwigzane z finansowaniem podatku VAT ze srodkéw Funduszu Pracy. Prawna
mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT przez uczestnika projektu lub inny podmiot
zaangazowany w realizacje projektu, w zwigzku z otrzymaniem wsparcia

w postaci form wskazanych w zdaniu pierwszym, wptywa na pomniejszenie
wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie. Sposdb monitorowania podatku VAT

w projektach powiatowych urzeddw pracy, w zwigzku z formami wsparcia
wskazanymi w zdaniu pierwszym, w ramach perspektywy finansowej 2021-2027,
opisano w zatgczniku nr 10 do Umowy.

Jezeli podatek VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu,
Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ przejrzysty system rozliczania projektu,
tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie podatek VAT
moze byC€ uznany za kwalifikowalny.

Za ustalenie prawidtowej kwalifikowalnosci podatku VAT odpowiada
Beneficjent.

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawg o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
wraz z aktami wykonawczymi do ustawy oraz Wytycznymi dotyczgcymi realizacji
projektéw z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

w regionalnych programach na lata 2021-2027.

Okres realizacji projektu

1.
2.

§4.

Poczagtkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2026 r.

Okres realizacji projektu ustala sie zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie.

Na wniosek Beneficjenta IP moze uznaé za kwalifikowalne wydatki poniesione
po zakonczeniu okresu realizacji projektu, wynikajgcego z zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie, pod warunkiem, ze wydatki te zostaty poniesione
w zwigzKku z realizacjg projektu oraz zostang uwzglednione w koncowym
wniosku o ptatnos$¢ wraz z uzasadnieniem. Koncowg datg kwalifikowalnosci
wydatkow jest 31 grudnia 2029 r.

System informatyczny

1.

Beneficjent od daty zawarcia Umowy zobowigzuje sie do wykorzystywania
CST2021 (w tym SM EFS) w procesie rozliczania projektu oraz
komunikowania sie z IP zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi warunkow
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gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-
2027. Wykorzystanie CST2021 obejmuje co najmniej przesytanie:

a) wnioskéw o ptatnosc;
b) harmonogramu pfatnosci;

c) dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalnosé wydatkow ponoszonych
w ramach projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc;

d) danych uczestnikow projektu;
e) danych dotyczgcych zamdéwien;
f) danych dotyczacych osob zatrudnionych do realizacji projektu;

g) innych dokumentéw dotyczacych realizacji, rozliczania, kontroli
i monitorowania projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 lit. ¢) — g) w formie
elektronicznej nie zdejmuje z Beneficjenta obowigzku przechowywania
oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent i IP uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w CST2021,
bez mozliwosci kwestionowania skutkow ich stosowania.

Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnos¢ za uzycie zasobow CST2021 przy
wykorzystaniu posiadanych loginéw i haset oraz za dokumenty i informacje
wprowadzone do systemu CST2021.

Beneficjent wyznacza osobe uprawniong do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu, w tym zgtoszenia do pracy w ramach
CST2021 osoby upowaznionej do zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikéw
CST2021 po stronie Beneficjenta zgodnie z procedurg stanowigcag zatgcznik nr 4
do Wytycznych dotyczgcych warunkdw gromadzenia i przekazywania danych

w postaci elektronicznej na lata 2021-2027. Wszelkie dziatania w CST2021 osob
uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie Beneficjenta.
Whiosek o dodanie osoby zarzgdzajgcej projektem stanowi zatgcznik nr 6 do
Umowy a jego zmiana nie wymaga aneksowania Umowy. Osoba upowazniona
do zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw CST2021 po stronie Beneficjenta
nadaje/modyfikuje/odbiera uprawnienia w zakresie CST2021 kolejnym osobom
w ramach projektu.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktéorych mowa w ust. 5, wykorzystujg
kwalifikowalny podpis elektroniczny albo certyfikat niekwalifikowalny
generowany przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przesytany na adres e-
mail danej osoby uprawnionej) do podpisywania wnioskow o ptatnosc.
Dokumenty inne niz wniosek o ptatnos¢, w toku realizacji Umowy Beneficjent
wysyta za posrednictwem CST2021 w formie elektronicznej, uwierzytelnione
w sposob okreslony w 8§ 1 pkt 18).
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10.

11.

12.

13.

14.

Beneficjent zapewnia, ze nie udziela dostepu do konta zatozonego
w CST2021 osobom nieupowaznionym.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z dziataniem systemow,
Beneficjent zgtasza zaistniaty problem Administratorowi Merytorycznemu w IP
na adres e-mail: Administratora Merytorycznego w P17,

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 5,
przestrzegajg regulaminu bezpiecznego uzytkowania Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST2021), regulaminu Systemu Monitorowania EFS
oraz aktualnej wersiji instrukcji uzytkownika.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania IP o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficjenta w CST2021, w tym SM EFS.

W przypadku niedostepnosci CST2021, w tym SM EFS, Beneficjent zgtasza
IP zaistniaty problem na adres e-mail: Administratora Merytorycznego w P17,
W przypadku potwierdzenia awarii CST2021 przez pracownika IP i jej
dtugotrwatego charakteru proces rozliczania projektu oraz komunikowania sie
z IP prowadzona jest za posrednictwem e-Doreczenia i aby zostata uznana za
wigzacg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta.

O usunieciu awarii CST2021 IP informuje Beneficjenta na adresy e-mail osob
uprawnionych wskazanych w zatgczniku nr 6 do Umowy. Beneficjent
zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w CST2021 w zakresie dokumentow
przekazanych za posrednictwem e-Doreczenia w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tej informaciji.

Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu CST2021 nie mogg

by¢:

a) zmiany dotyczace tresci Umowy (zawieranie anekséw), za wyjgtkiem zmian
harmonogramu ptatnosci;

b) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktbrym mowa w § 6, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
0 zwrocie Srodkow.

C) wypowiedzenie i rozwigzanie Umowy

Na wszelkie pytania merytoryczne dotyczgce korzystania z CST2021, w tym
SM EFS, Beneficjent ma mozliwos¢ uzyskania odpowiedzi od Administratora
Merytorycznego w IP17 lub w Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich
w Matopolsce. Wykaz punktéw zamieszczony jest na stronie internetowej
FEM®,

17 ami.femp@wup-krakow.pl

18 https://fundusze.malopolska.pl
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§ 5.
Zasady przekazywania dofinansowania — ogolne

1. Dofinansowanie, o ktbrym mowa w § 2 ust. 6, jest wyptacane Beneficjentowi
miesiecznie w wysokosci 1/12 limitu srodkéw Funduszu Pracy przyznanych
decyzjg ministra wtasciwego ds. pracy na dany rok budzetowy na rachunek
bankowy transferowy, o ktérym mowa w § 1 pkt 28) lit. a), z ktorego jest
przekazywane na rachunek bankowy wyodrebniony dla projektu, o ktérym
mowa w 8 1 pkt 28) lit. b) wiasciwy do ponoszenia wszystkich wydatkow
w projekcie.*®

2.  Na wniosek Beneficjenta srodki na dofinansowanie mogqg by¢ przekazywane
w kwocie wyzszej, zgodnie z przepisami rozporzgdzenia wydanego na
podstawie art. 277 ust. 7 ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

3. Benéeficjent rozlicza poniesione wydatki poprzez wniosek o ptatnosc¢ zgodnie
ze sporzgdzonym harmonogramem ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do
Umowy.

4. Beneficjent sporzgdza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 3,
w porozumieniu z IP.

5. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 3, moze podlegac¢ aktualizacji.
Aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest wigzgca, pod warunkiem zgtoszenia
jej przez Beneficjenta w systemie CST2021 i akceptacji przez IP. Aktualizacja
harmonogramu pfatnosci nie wymaga formy aneksu do Umowy. IP akceptuje
lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w terminie do 15 dni roboczych
od jej otrzymania.

6. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac IP o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 1 pkt 28). Zmiana ta wymaga
aneksowania Umowy.

7. Dofinansowanie na realizacje projektu moze by¢ przeznaczone
na sfinansowanie przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed
podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,
SZOP FEM 2021-2027 oraz Umowg i dotyczy¢ bedg okresu realizacji projektu
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

8. IP moze wystgpi¢ do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie
przekazywania $rodkéw na dofinansowanie projektu w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w jego realizacji, w szczegolnosci w przypadku utrudniania
kontroli realizacji projektu, dokumentowania realizacji projektu niezgodnie
z postanowieniami Umowy oraz na wniosek instytucji kontrolujgcych.

19 Jesli dotyczy.
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10.

11.

12.

13.

Zawieszenie ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 8 nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach ich zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje na wniosek IP niezwtocznie po usunieciu
nieprawidtowosci.

Beneficjent przedktada do Instytucji Posredniczgcej wnioski o ptatnosé,
zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 3, w terminie do
15 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢, sktadany jest w terminie do
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

W przypadku wsparcia stanowigcego pomoc de minimis, udzielang w ramach
realizacji FEM 2021-2027, majg zastosowanie wszelkie wtasciwe przepisy
prawa wspolnotowego i krajowego dotyczgce zasad udzielania tej pomocy,
obowigzujgce w momencie podpisania Umowy z uczestnikiem projektu?®.

Kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku o pftatnosc
przekazywanym do IP w terminie do trzech miesiecy od dnia jego poniesienia,
liczgc od ostatniego dnia miesigca w ktérym zostat poniesiony.

Whniosek o ptatnosé¢

14.

15.

16.

17.

18.

Beneficjent sktada wnioski o pfatnos¢ zgodnie z zapisami odpowiednio ust. 11
i 18 co do zasady nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.

IP zastrzega sobie prawo zgdania od Beneficjenta ztozenia dodatkowego
wniosku o ptatnosc.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich
uczestnikach projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 3
do Umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych dotyczacych
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektroniczne;
na lata 2021-2027,

b) przekazania IP w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania
wskazanych przez nig dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢
wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosc.

Beneficjent sporzgdzajgc wniosek o ptatnos¢ korzysta z danych
zgromadzonych w systemie SYRIUSZ®, w szczegodlnosci w zakresie
opracowania zestawienia wydatkéw oraz przekazania danych osobowych
uczestnikow projektu.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do
rozliczenia projektu, o ktérych mowa w ust. 16 za posrednictwem CST2021,

20 W przypadku, gdy pomocy de minimis bedzie udzielat Beneficjent.
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19.

20.

21.

22.

23.

chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
stosuje sie postanowienia 8§ 4 ust. 11 Umowy.

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych lub merytorycznych w ztozonym
wniosku o ptatnosé¢, IP moze:

a) uzupemic lub poprawi¢ wniosek o ptatnosé, m.in. w zakresie oczywistych
omytek lub na podstawie zatgczonych do wniosku o ptatno$¢ dokumentow
ksiegowych oraz innych dokumentow zwigzanych z danym wydatkiem,

z zastrzezeniem ust. 20, o czym informuje Beneficjenta albo

b) wezwac Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatnos¢
lub do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

IP nie moze poprawiac lub uzupetnia¢ zatgczonych do wniosku o ptatnosc¢
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki.

IP dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatno$¢ w terminie 32 dni
roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do

27 dni roboczych od daty ich otrzymania, a w przypadku, gdy weryfikacja
obejmuje takze inne dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami
zaptaty, odpowiednio w terminie 37 i 32 dni roboczych. Do ww. terminéw nie
wlicza sie czasu oczekiwania przez IP na dokumenty, o ktérych mowa

w ust. 16 lit. b) oraz na uzupetnienia dokumentéw odnoszacych sie do
kwalifikowalnosci wydatkow.

W przypadku, gdy:

a) koncowy wniosek o ptatnosc zostat ztozony przed zakonczeniem czynnosci
kontrolnych;

b) zlecona zostata kontrola dorazna projektu;
c) otrzymano informacje o ewentualnych nieprawidtowosciach,

bieg terminéw, o ktérych mowa w ust. 21 w stosunku do wnioskow o ptatnos¢
w lit. @) — c) niniejszego ustepu ulega wstrzymaniu?! do czasu przekazania
ostatecznej informacji pokontrolnej albo otrzymania od Beneficjenta informaciji
o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych. O fakcie
wstrzymania terminu zatwierdzenia wniosku o ptatnosc IP informuje
Beneficjenta przez system CST2021.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw z wniosku o ptatnos¢

lub ztozenia pisemnych wyjasnien lub uzupetnien, o ktorych mowa w ust. 19
I 22 w wyznaczonym przez IP terminie, jednak nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych.

21 Nalezy przez to rozumiec sytuacje wskazang w art. 74 ust. 1 lit. b) rozporzgdzenia ogdlnego; po
zaistnieniu przestanki bieg terminu ulega zawieszeniu i po jej ustaniu nastepuje wznowienie biegu
terminu.
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24,

25.

26.

27.

28.

IP po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ (nie dotyczy koncowego wniosku

o ptatno$c¢), przekazuje Beneficjentowi w terminach, o ktérych mowa w ust. 21,
informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem ust. 22,
przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢
powinna zawierac:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz
Z uzasadnieniem:;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania wynikajgcg
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnos¢
o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1).

W terminie 14 dni od daty otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 24
Beneficjent (nie dotyczy korncowego wniosku o ptatnosc¢), zgodnie z art. 26
ust. 9 ustawy wdrozeniowej, ma prawo wnies¢ umotywowane zastrzezenia do
ustalen IP w zakresie wydatkéw poniesionych nieprawidtowo. W przypadku
uwzglednienia zastrzezen IP informuje benficjenta o mozliwosci wykazania do
rozliczenia wydatkéw w kolejnych wnioskach o ptatnos¢. W przypadku, gdy IP
nie przyjmie ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen IP
dotyczacych sposobu skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje
sie odpowiednio zapisy 8 6 umowy.

W przypadku kohcowego wniosku o ptatnosc¢ IP po jego zweryfikowaniu, na
podstawie ztozonych wyjasnien, uzupetnien przekazuje beneficjentowi
wezwanie do zwrotu nieprawidtowosci, przy czym wezwanie to powinno
zawiera¢ kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz
z uzasadnieniem.

W terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania o ktorym mowa w ust. 26
Beneficjent, zgodnie z art. 26 ust. 9 ustawy wdrozeniowej, ma prawo wnies¢
umotywowane zastrzezenia do ustalen IP w zakresie wydatkow poniesionych
nieprawidtowo. W przypadku uwzglednienia zastrzezen IP uznaje za
kwalifikowalne te wydatki. W przypadku, gdy IP nie uwzgledni ww. zastrzezen
i Beneficjent nie zastosuje sie do zaleceh IP dotyczgcych sposobu
skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje sie odpowiednio zapisy
8 6 umowy.

Po zweryfikowaniu kohcowego wniosku o ptatnosc¢ IP przekazuje
Beneficjentowi w terminach, o ktérych jest mowa w ust. 21, informacje

o wyniku weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢. Do Informacji o wynikach
weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ nie ma mozliwosci wniesienia juz
zastrzezen. Informacja jest ostateczna.

Reguta proporcjonalnosci

29.

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnos¢ pod
wzgledem finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen
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30.

31.

32.

33.

§ 6.

merytorycznych wynikajgcych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie,

z uwzglednieniem zmian wnioskowanych przez Beneficjenta i zatwierdzonych
przez IP, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”, opisana

w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Zatozenia merytoryczne projektu, o ktéorych mowa w ust. 29, mierzone sg
poprzez wskazniki produktu i rezultatu, okreslone w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu, IP moze uznaé
za niekwalifikowalne wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow dotychczas
rozliczonych w ramach projektu. Wysoko$¢ wydatkéw niekwalifikowalnych
uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu
mierzonych wskaznikami produktu lub rezultatu okreslonymi w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem zmian wnioskowanych przez
Beneficjenta i zatwierdzonych przez IP. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg
wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktérego/ych zatozenia nie zostaty osiggniete.

IP moze podjg¢ decyzje o zastosowaniu reguty proporcjonalnosci w przypadku
niespetnienia kryteriow wyboru projektu obowigzujgcych w ramach danego
naboru wnioskow, dla ktérych nie okreslono wskaznikow produktu lub
rezultatu bezposredniego.

IP moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie z reguig
proporcjonalnosci w przypadku:
a) wystgpienia sity wyzszej;

b) wniosku Beneficjenta, w ktdrym nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania
zmierzajgce do osiggniecia zatozenh projektu.

Zasady dotyczace zwrotu srodkow

1.

W przypadku niewtasciwego wykorzystania w ramach projektu srodkéw
Funduszu Pracy, zastosowanie majg przepisy ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia oraz akty wykonawcze do tej ustawy.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci indywidualne;j

na kazdym etapie realizacji projektu, IP dokonuje pomniejszenia wartosci
wydatkow kwalifikowalnych lub/i naktada korekte finansowg, co moze
skutkowac obnizeniem finansowania UE oraz wspoétfinansowania krajowego
z budzetu panstwa, o ktérych mowa w § 2 ust. 7.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci i dokonanie pomniejszenia
wartosci wydatkow kwalifikowalnych lub natozenie korekty finansowej,
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skutkujgcej obnizeniem finansowania UE oraz wspoffinansowania krajowego
z budzetu panstwa, odbywa sie na podstawie przepisow ustawy wdrozeniowej
oraz na podstawie ustawy o finansach publicznych.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

a) przed ztozeniem przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ — Beneficjent
przedktadajgc IP wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy wydatki objete
nieprawidtowoscig ma obowigzek obnizy¢ wydatki kwalifikowalne o kwote
wydatkéw poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci
odpowiadajgcej finansowaniu UE i wspoffinansowaniu krajowemu z budzetu
panstwa. Pomniejszenia, ktérym ulegajg wydatki w przypadku, ktdrych
stwierdzono nieprawidtowos¢, Beneficjent wykazuje w zestawieniu, ktore
sktada wraz z wnioskiem o ptatnos¢. W przypadku braku dokonania
pomniejszenia przez Beneficjenta, pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych dokonuje IP. W miejsce wydatkow nieprawidtowych
Beneficjent moze przedstawi¢ inne wydatki kwalifikowalne, nieobarczone
btedem. Poziom finansowania UE i wspoffinansowania krajowego z budzetu
panstwa dla projektu w takim przypadku nie ulega obnizeniu. W przypadku
projektow finansowanych ze srodkéw zaliczki, stwierdzenie
nieprawidtowosci przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢, naktada na
Beneficjenta obowigzek dokonania zwrotu dofinansowania, proporcjonalnie
w czesci odpowiadajgcej finansowaniu UE i wspoffinansowaniu krajowemu
z budzetu panstwa od wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne wraz
z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
liczonymi od dnia przekazania srodkow do dnia zwrotu, na rachunek
bankowy wskazany przez IP. Zwrot dofinansowania nie wyklucza
mozliwosci zastgpienia wydatkow nieprawidtowych innymi wydatkami
kwalifikowalnymi takze w ramach tego samego wniosku o ptatnos¢;

b) przed zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ — IP dokonuje pomniejszenia
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢
ztozonym przez Beneficjenta o kwote wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej finansowaniu UE
i wspétfinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa. Beneficjent, w miejsce
wydatkow nieprawidtowych, moze przedstawic inne wydatki kwalifikowalne
nieobarczone btedem, w tym samym badz w kolejnych wnioskach
0 ptatnos¢ sktadanych w pézniejszych terminach. Poziom finansowania UE
i wspoffinansowania krajowego z budzetu panstwa dla projektu w takim
przypadku nie ulega obnizeniu. W przypadku projektoéw finansowanych ze
Srodkow zaliczki, stwierdzenie nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem
whniosku o ptatnos¢, naktada na Beneficjenta obowigzek dokonania zwrotu
dofinansowania, proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej finansowaniu UE
i wspétfinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa od wydatkéw uznanych
za niekwalifikowalne wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw do dnia
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zwrotu, na rachunek bankowy wskazany przez IP. Zwrot nie wyklucza
mozliwosci zastgpienia wydatkow nieprawidtowych innymi wydatkami
kwalifikowalnymi takze w ramach tego samego wniosku o ptatnosc;

C) po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ — IP naktada korekte finansowg oraz
wszczyna procedure odzyskiwania od Beneficjenta kwoty odpowiadajgce;j
finansowaniu UE i wspotfinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa na
zasadach okreslonych w ust. 1. Zwrot powinien by¢ dokonany zgodnie
z montazem, w jakim byta dokonana wyptata Srodkow. Beneficjent
w miejsce nieprawidtowych wydatkéw nie ma prawa przedstawienia do
wspoffinansowania innych wydatkéw nieobarczonych btedem. Poziom
dofinansowania okreslony w § 2 ust. 6 ulega obnizeniu;

d) w postaci niezrealizowania przez Beneficjenta obowigzkéow w zakresie
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej — IP naktada korekte
finansowa lub/i pomniejsza wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych;

e) w postaci niezrealizowania przez Beneficjenta obowigzkoéw w zakresie
archiwizacji dokumentéw — IP nakfada korekte finansowg lub/i pomniejsza
wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych;

f) w postaci niewykonania wskaznikow wskazanych we wniosku
o dofinansowanie — IP naktada korekte finansowg proporcjonalnie do
procentu niezrealizowanego wskaznika??;

g) w postaci niewykonania zalecen pokontrolnych — IP naktada korekte
finansowg i/lub pomniejsza wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych.

5. Wysokos¢ korekty finansowej, skutkujgcej obnizeniem finansowania UE oraz
wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa, i/lub pomniejszen wartosci
wydatkow kwalifikowalnych w przypadkach okreslonych w ust. 4 lit. d) — g), IP
ustala indywidualnie, majgc na wzgledzie wage oraz charakter
nieprawidtowosci.

6. W przypadku, o ktbrym mowa w ust. 4 lit. b), jezeli Beneficjent nie zgadza sie
ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢, moze zgtosic
umotywowane pisemne zastrzezenia zgodnie z zasadami i terminami
okreslonymi w § 5 ust. 25.

7. Szczegodtowe zasady dotyczgce dokonywania pomniejszen i zwrotu zostaty
okreslone w zatgczniku nr 9 do umowy.

22 Jesli dotyczy.
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§7.

Prawa i obowigzki Beneficjenta

1.

Beneficjent zobowigzuje sie przekazywac do IP za pomocg systemu CST2021
(w tym poprzez SM EFS) m.in.:

a) harmonogram udzielania zamoéwien, sporzgdzony w formie wskazanej przez
IP, aktualizowany kwartalnie wedtug stanu na dzien 31 grudnia, 31 marca,
30 czerwca, 30 wrzesnia. Harmonogram udzielania zamdwien, bgdz jego
aktualizacje nalezy przesta¢ w terminie do 1 dnia danego kwartatu;

b) wnioski o ptatnosc;
¢) harmonogram ptatnosci;

d) dane uczestnikdw projektu zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Umowy. Dane te
zbierane sg w momencie rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie
i nalezy je wykaza¢ w CST2021 w momencie rozpoczecia udziatu
w pierwszej formie wsparcia w projekcie;

e) szczegotowy, aktualny harmonogram udzielania wsparcia w projekcie,
sporzadzony w formie wskazanej przez IP, do 20 dnia danego miesigca.
Harmonogram ten powinien obejmowac przynajmniej kolejne 30 dni
kalendarzowe. Informacje zawarte w harmonogramie powinny by¢ na
biezgco aktualizowane w przypadku zaistnienia zmian.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig i zobowigzuje sie

do stosowania Wytycznych wskazanych w 8 1 pkt 46), w tym zapisow
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
majgc na wzgledzie nastepujgce zasady:

a) w przypadku zmiany Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw
na lata 2021-2027, zastosowanie ma najnowsza wersja Wytycznych
z zastrzezeniem lit. b) i c);

b) do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
obowigzujgca w dniu poniesienia danego wydatku, z uwzglednieniem lit. c) i d);

c) do oceny prawidtowosci przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia oraz zawartej w ramach projektu umowy w sprawie zamowienia,
stosuje sie wersje Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na
lata 2021-2027 obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania, ktére
zakohczyto sie zawarciem danej umowy. Wszczecie postepowania jest
tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania, lub ogtoszenia
o prowadzonym naborze pracownikOw na podstawie stosunku pracy, pod
warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia;
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d) w przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu
Umowy) wersja Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027 wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, to
w sytuacji wydatkdéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji
Wytycznych oraz umow zawartych w wyniku postepowan
przeprowadzonych zgodnie z wymogami okreslonymi w podrozdziale 3.2
Wytycznych stosuje sie zasady korzystniejsze dla Beneficjenta, o ile
wydatki te nie zostatly jeszcze zatwierdzone we wniosku o ptatnosg;

e) kazda wersja Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 jest stosowana od daty wskazanej w komunikacie ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, opublikowanym w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”;

f) w przypadku zmiany Wytycznych innych niz wskazane w lit. a)
zastosowanie majg przepisy przejsciowe okreslone w tychze Wytycznych,
a w przypadku braku takich uregulowan obowigzujg Wytyczne wskazane
w Umowie w 8§ 1 pkt 46), chyba, ze strony Umowy okreslg inacze;.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu z nalezytg staranno$cia,

w szczegolnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zaleceniami i procedurami
przewidzianymi w ramach FEM 2021-2027. Sposob ponoszenia wydatkow
zapewnia prawidtowg i terminowg realizacje projektu oraz osiggniecie celéw

i wskaznikéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

Beneficjent odwiadcza, ze w przypadku projektu nie nastepuje naktadanie sie
pomocy przyznanej w ramach FEM 2021-2027 z innymi srodkami publicznymi
(krajowymi lub zagranicznymi). W sytuacji uzyskania w przysztosci
dofinansowania projektu ze srodkéw publicznych, Beneficjent jest
zobowigzany do poinformowania IP w terminie do 30 dni od momentu
przyznania srodkow.

W przypadku natozenia sie przyznanego w ramach FEM 2021-2027
dofinansowania z innymi srodkami publicznymi (krajowymi lub zagranicznymi)
w ramach projektu, wyptacone srodki, dla ktérych nastgpito podwojne
finansowanie podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych w 8 6 Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) przedstawiania na wezwanie IP wszelkich dokumentow, informacji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu, w terminie okreslonym
w wezwaniu;

b) przestrzegania przepiséw wspdélnotowych w zakresie realizacji polityk
horyzontalnych przy realizacji projektu, w tym przestrzegania przepisow
antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia
0golnego. Pod pojeciem dziatah dyskryminujgcych rozumie sie zachowania
naruszajgce zasade réwnego traktowania, w tym podejmowanie przez
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organy stanowigce samorzgdow terytorialnych stanowisk
Swiatopoglgdowych (np. uchwat, rezolucji, deklaracji, apeli, oswiadczen,
stanowisk, zalecen) dyskryminujgcych osoby ze wzgledu na pteé, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek
lub orientacje seksualng;

c) realizacji projektu zgodnie z regulaminem wyboru projektow nr FEMP.06.01-
IP.02-001/26;

d) niezwtocznego poinformowania IP o kazdej kontroli prowadzonej przez inne
uprawnione podmioty, w ramach ktorej weryfikacji podlegajg wydatki
rozliczane w projekcie lub zaméwienia finansowane w projekcie. Beneficjent
przekaze do IP za posrednictwem CST2021 skan wynikow kontroli
w terminie wskazanym w ust. 24.

Niedochowanie obowigzkéw wymienionych w ust. 6 moze skutkowac
rozwigzaniem Umowy w trybie, o ktorym mowa w § 13 ust. 2 i 4 Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania art. 5| rozporzgdzenia Rady
(UE) nr 833/2014 z 8 kwietnia 2022 r., a w szczegolno$ci zakazu udzielania
bezposredniego lub posredniego wsparcia, w tym udzielania finansowania

I pomocy finansowej lub przyznawania jakichkolwiek korzysci w ramach
programu Unii, Euratomu lub krajowego programu panstwa cztonkowskiego,
na rzecz jakichkolwiek os6b prawnych, podmiotéw lub organdéw z siedzibg
w Rosji, ktére w ponad 50% sg wtasnoscig publiczng lub sg pod kontrolg
publiczng.

Beneficjent odpowiada za realizacje projektu zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, w tym za:

a) osiggniecie wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie;

b) realizacje projektu zgodnie z terminami realizacji poszczegoélnych dziatan,
okreslonymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie;

c) zapewnienie realizacji projektu przez personel projektu posiadajgcy
odpowiednie kwalifikacje;

d) zbieranie danych uczestnikow projektu zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027;

e) zapewnienie stosowania zasad rownosciowych na wszystkich etapach
realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do uczestnikow
projektu, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;

f) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO;

g) udzielanie pomocy de minimis w ramach projektu i wykonywanie
obowigzkdéw z tym zwigzanych wynikajgcych z przepiséw powszechnie
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10.

11.

12.

13.

14.

obowigzujgcych, w szczegolnosci ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.

0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.j. Dz. U.

z 2025 r. poz. 468 z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow
i realizacji umow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz
o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
(Dz.U. 2025 poz. 1645) oraz weryfikacji poziomu otrzymanej pomocy

w Systemie Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej przed udzieleniem
pomocy de minimis.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac IP
o problemach w realizacji projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania
jego realizacji.

Beneficjent oswiadcza, ze postepowania wszczete w celu zawarcia uméw

w ramach projektu oraz wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy

a dotyczgce realizacji projektu zostaty dokonane zgodnie z trescig Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

Beneficjent oswiadcza, ze w umowie o przyznanie srodkdw na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej zobowigze uczestnikdw projektu, ktorzy otrzymali
dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, do zwrotu rownowartosci
odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.

0 podatku od towarow i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych
towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, o ktérym mowa w 8 5
Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada
2025 r. w sprawie wnioskoéw i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy (Dz.U. 2025 poz. 1645). Ponadto Beneficjent
oswiadcza, ze w ww. umowie poinformuje uczestnikéw projektu o obowigzku
monitorowania podatku VAT od ww. formy wsparcia zgodnie z 8 5 ust. 2 ww.
rozporzgdzenia.

Rozliczenie kosztdw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nastepuje
na podstawie ustawy oraz rozporzgdzenia, o ktérych mowa w ust. 12. Ponadto
Beneficjent oswiadcza, ze w umowie o przyznanie srodkdw na wyposazenie lub
doposazenie stanowiska pracy poinformuje podmioty o obowigzku monitorowania
podatku VAT od ww. formy wsparcia, zgodnie z 8 9 ust. 2 ww. rozporzgdzenia.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem w sposéb
przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji
zwigzanych z projektem. Opis dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego
wydatki poniesione w projekcie jest nanoszony na dokument zrodtowy

i powinien w szczegolnosci zawiera¢ informacje o finansowaniu przez UE

w ramach FEM 2021-2027, numer Umowy, kwote dofinansowania. Informacje
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

dot. zasady konkurencyjnosci powinny by¢ umieszczone we wniosku
0 ptatnos¢ w czesci Zestawienie dokumentow.

Systemem wspierajgcym Beneficjenta w prowadzeniu wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej jest oprogramowanie teleinformatyczne SYRIUSZ®.

Beneficjent ponosi wydatki na finansowanie projektu, w podziale na paragrafy
z czwartg cyfrg ,9” oraz 7.

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢é wobec osdb trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg projektu.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie moga byc¢
przenoszone na rzecz osob trzecich bez uprzedniej zgody IP. Naruszenie
obowigzku, o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym, moze skutkowac
rozwigzaniem Umowy w trybie, o ktérym mowa w 8 13 ust. 2 i 4 Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi,
realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie 1Z lub innego uprawnionego
podmiotu, ktory zawart porozumienie z IZ na realizacje ewaluacji. Beneficjent
zobowigzuje sie do udzielania kazdorazowo na wniosek ww. podmiotéw
dokumentow i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego. Ponadto Beneficjent wskazuje

w zapisach umowy z uczestnikiem projektu obowigzek poddania sie przez
niego ewaluacji oraz udostepnienia swoich danych, w tym danych
teleadresowych.

Beneficjent oswiadcza, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, ze osoby upowaznione do dysponowania
Srodkami stanowigcymi dofinansowanie projektu oraz podejmowania
wigzacych decyzji w imieniu Beneficjenta, nie sg prawomocnie skazane za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.
Beneficjent weryfikuje ten fakt na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej
zaangazowaniem do projektu. W przypadku, gdy Beneficjent upowaznit do
dysponowania $srodkami finansowymi projektu osoby, wobec ktérych wymaog
niekaralnosci jest wymogiem kwalifikacyjnym wynikajgcym z odrebnych
przepisow (np. art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych), sktadanie oSwiadczenia nie jest wymagane.

Przyjecie projektu do realizacji i podpisanie z Beneficjentem Umowy nie
oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére Beneficjent przedstawi we wniosku

o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu zostang poswiadczone, zrefundowane
lub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego). Ocena kwalifikowalnosci
poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji
projektu poprzez weryfikacje wnioskdw o ptatnosc oraz w trakcie kontroli
projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie
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22.

23.

24.

25.

26.

Beneficjenta. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow jest
prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw
natozonych na Beneficjenta Umowg oraz wynikajgcych z przepiséw prawa.

W chwili przyznawania pomocy de minimis znajdujg zastosowanie wszelkie
wiasciwe przepisy prawa wspolnotowego i krajowego dotyczgce zasad jej
udzielania. Beneficjent odwiadcza, ze znane mu sg obowigzki wynikajgce

z udzielania pomocy de minimis, w tym w szczegolnosci obowigzek weryfikacji
limitbw pomocy de minimis, wydawanie zaswiadczen o udzieleniu pomocy de
minimis i zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.

0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.j. Dz. U.

z 2025 r. poz. 468 z pdzn. zm.) obowigzek sporzgdzania i przedstawiania
Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan

0 udzielonej pomocy de minimis,.

IP zastrzega sobie prawo otrzymywania od Beneficjenta informacji
0 udzielonej pomocy de minimis w terminach wskazanych przez IP.

Beneficjent zobowigzuje sie przekazywac do IP, w terminie 14 dni

od otrzymania, kopie informacji pokontrolnych lub innych dokumentéw
spetniajgcych te funkcje, powstatych w toku kontroli prowadzonych przez inne
niz IP, a uprawnione do tego instytucje, jezeli kontrole te dotyczyty projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania zasad réownosciowych na
wszystkich etapach wdrazania projektu (w tym w odniesieniu do uczestnikéw
projektu) oraz do realizacji projektu w oparciu o aktualne Wytyczne dotyczgce
zasad rownosciowych w funduszach unijnych na lata 2021-2027, majgc

w szczegolnosci na wzgledzie Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci na
lata 2021-2027.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z przepisami
wspolnotowymi w zakresie realizacji polityk horyzontalnych, w tym zgodnie

z zasadami antydyskryminacyjnymi o ktérych mowa w ust. 6 lit. b), zasadami
rownosciowymi?3, prawami i wolnosciami okreslonymi w Konwencji o prawach
0s6b niepetnosprawnych, sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r.
(Dz. U. z2012r. poz. 1169 z pézn. zm.) KPON oraz w Karcie Praw
Podstawowych Unii Europejskiej (Dz. U. UE. C. 202 z 07.06.2016, str. 389) KPP,
na wszystkich etapach realizacji projektu, w zakresie odnoszgcym sie do sposobu
realizacji, zakresu projektu i Beneficjenta. Beneficjent jest zobligowany do
informowania uczestnikow projektu/ostatecznych odbiorcow o mozliwosci
zgtaszania podejrzenia o niezgodnosci projektéw (operacji) lub dziatan
zwigzanych z realizacjg projektu przez Beneficjenta z KPP i KPON do I1Z na adres
mailowy: KPP_KPON@umwm.malopolska.pl.

23 Zasady rownosciowe: zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasada réwnosci szans kobiet
i mezczyzn, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczgcych zasad rownosciowych w funduszach unijnych
na lata 2021-2027, majgc w szczegolnosci na wzgledzie Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci
na lata 2021-2027.
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27.Jezeli Beneficjent realizowat projekt, lub jego czes¢, niezgodnie z przepisami
wspolnotowymi w zakresie realizacji polityk horyzontalnych, w tym niezgodnie
z zasadami antydyskryminacyjnymi, o ktérych mowa w ust. 6 lit. b, zasadami
réwnosciowymi, prawami i wolnosciami okreslonymi w Karcie Praw
Podstawowych Unii Europejskiej lub w Konwencji o prawach osob
niepetnosprawnych, o ktérych mowa w ust. 26, w przypadku uchylania sie
Beneficjenta od realizacji dziatan naprawczych, IP moze uznac czes¢
wydatkéw projektu za niekwalifikowalne, lub moze rozwigza¢ Umowe bez
wypowiedzenia.

28. Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia mozliwosci udziatu w projekcie
osobom z niepetnosprawnosciami, w tym poprzez zastosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

29.Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia, ze zaden z uczestnikow projektu
nie otrzymuje jednoczesnie wsparcia w wiecej niz jednym projekcie z zakresu
aktywizacji spoteczno-zawodowej, dofinansowanym ze srodkow EFS+.
W szczegdlnosci:

1) Beneficjent na etapie rekrutacji wymaga od uczestnikéw ztozenia
oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do Umowy;

2) Beneficjent wprowadza dane uczestnikow projektu do SM EFS w terminie
nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia ich zrekrutowania pod rygorem
niekwalifikowania wsparcia danej osoby w przypadku jej podwojnego
uczestnictwa w projektach EFS+. Obowigzek, o ktérym mowa powyzej,
dotyczy réwniez wprowadzenia daty zakonczenia udziatu w projekcie (do
5 dni roboczych od dnia zakonczenia udziatu w projekcie);

3) Beneficjent dokonuje weryfikacji czy zaden z wprowadzonych uczestnikow
projektu nie otrzymuje jednoczesnie wsparcia w wiecej niz jednym projekcie
z zakresu aktywizacji spoteczno-zawodowej, dofinansowanym ze srodkow
EFS+ za pomocg narzedzia w SM EFS.

30. W sytuaciji, gdy Beneficjent planuje szkolenia, ktorych efektem jest nabycie
przez uczestnika projektu kwalifikacji innych niz:

a) kwalifikacje petne i czgstkowe wtgczone do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikaciji,
b) kwalifikacje nadawane w systemie oswiaty i szkolnictwa wyzszego,

c) kwalifikacje i uprawnienia zawodowe nadawane przez organy wiadz
publicznych, instytutéw badawczych lub samorzgdéw zawodowych lub
gospodarczych

a

nadawanych przez podmioty miedzynarodowe zobowigzany jest do
dostarczenia IP informacji stanowigcych podstawe do potwierdzenia
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uznania kwalifikacji (np. informacje o podstawie prawnej lub innych
uregulowaniach, ktére stanowig podstawe do przeprowadzenia procedury
certyfikowania informacji czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez
miedzynarodowe instytucje). Informacje te nalezy przedstawic przed
rozpoczeciem szkolenia w celu uzyskania akceptacji IP.

31.Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienie mechanizmdéw dotyczacych

unikania konfliktu interesow oséb uczestniczacych w wykonaniu budzetu UE,
zgodnie z przepisem art. 61 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, EURATOM) nr 2024/2509 z 23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad
finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (wersja
przeksztatcona) (Dz.U. L, 2024/2509, 26.9.2024), jak rowniez zapewnienie
odpowiednich mechanizméw weryfikacji bezstronnosci przy realizacji zadan
w projekcie.

§ 8.

Stosowanie przepiséw dotyczacych zamowien

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia w ramach
projektu postepowania o udzielenie zamowienia w sposdb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcoéw,

a takze do dziatania w sposoéb przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie

z procedurg okreslong w podrozdziale (zasada konkurencyjnosci) 3.2
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Udzielanie zamoéwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp — w przypadku Beneficjenta bedgcego podmiotem
zobowigzanym zgodnie z art. 4, art. 5 ust 1 i art. 6 ustawy Pzp do jej
stosowania;

b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, w przypadku:

i) Beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp —
w przypadku zamoéwien przekraczajgcych wartos¢ 80 tys. zt netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT);

i) Beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp —
w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub nizszej od kwoty
okreslonej w art. 2 pkt 1 ustawy Pzp, a jednocze$nie przekraczajgcej
80 tys. zt netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta warunkow

i procedur postepowania o udzielenie zamowienia, IP uznaje catos¢ lub czesé
wydatkéw zwigzanych z tym zamdwieniem za nieprawidtowe. Obnizenie
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo,
stanowigcych pomniejszenie, dokonywane jest zgodnie ze stawkami
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procentowymi korekt finansowych i pomniejszen dla poszczegdlnych kategorii
nieprawidtowosci indywidualnych stosowanych w zamdwieniach,
stanowigcymi zatgcznik do Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania
nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-2027.

4. Za nienalezyte wykonanie zamowienia Beneficjent stosuje kary umowne,
ktore wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuaciji
niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamowienie przy
jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, IP moze uznac czesc
wydatkéw zwigzanych z tym zamdwieniem za nieprawidtowe.

5. Beneficjent powinien wymagac od wykonawcy, zgodnie z art. 94 ust. 1
lub art. 96 ust. 1 i ust. 2 pkt 224 ustawy Pzp, w przypadku udzielania
zamowien, wskazanych w ust. 2, ktérych przedmiotem sg ustugi cateringowe,
aby:

a) jego dziatalno$¢ obejmowata spoteczng i zawodowg integracje osob
bedacych cztonkami co najmniej jednej z ponizszych grup spotecznie
marginalizowanych:

I. 0SOb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych;

ii. 0séb bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

iii. 0s6b poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub
niewykonujgcych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

iv. 0sOb usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej;

V. 0s0b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
wykonawczy, majgcych trudnosci w integracji ze srodowiskiem,;

vi. 0s6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia
19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego;

vii. 0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej;

viii. 0séb, ktdre uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub
ochrone uzupetniajgcy, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca

24 W przypadku zmiany przepiséw ustawy Pzp nalezy stosowac przepisy dotyczgce klauzul
spotecznych w ich aktualnym brzmieniu.
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2003 r. 0 udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

ix. 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia,
posiadajgcych status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia;

X. 0s6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej
sytuacji, w szczegolnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych
I etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r.
0 mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym

pod warunkiem, ze procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezgcych do
jednej lub wiecej kategorii, o ktorych mowa w tiret i — x, jest nie mniejszy niz
30% o0sbb zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, ktéra bedzie
realizowata zamowienie.

Zamawiajgcy moze zgda¢ dokumentow lub oswiadczen potwierdzajgcych
procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezgcych do jednej lub wiecej
kategorii, o ktérych mowa w lit. a), zatrudnionych przez zakfady pracy
chronionej, spoétdzielnie socjalne lub wykonawce lub jego wyodrebniong
organizacyjnie jednostke, ktora bedzie realizowata zamowienie.

lub:

b) w zwigzku z realizacjg zamowienia zatrudniat osobe(y) z co najmniej
jednej z ponizszych grup:

i. 0sOb bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

ii. 0os6b poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub
niewykonujgcych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

iii. 0s6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej;

iv. mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu
przygotowania zawodowego;

V. 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych;

vi. innych oséb niz okreslone w tiret i-v, o ktorych mowa w ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;

vii. 0sob do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia,
posiadajgcych status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.
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W przypadku, o ktérym mowa w lit. b) zamawiajgcy okresla w dokumentach
zamowienia liczbe i okres wymaganego zatrudnienia oséb, ktorych dotyczy
ten wymaog.

W przypadku gdy zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktoérych mowa

w lit. b), w dokumentach zamoéwienia okresla w szczegdlnosci sposob
dokumentowania spetniania przez wykonawce tych wymagan, uprawnienia
zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce tych
wymagan oraz sankcje z tytutu ich niespetnienia.

6. W przypadku, gdy zamowienie bedzie obejmowato réwnoczesnie inne
dostawy, roboty budowlane lub ustugi, zastosowanie klauzuli spotecznej
bedzie konieczne wowczas, gdy wartosciowy udziat ustug cateringowych
w danym zamowieniu bedzie najwiekszy.

7. W przypadku niezastosowania klauzul spotecznych, o ktérych mowa w ust. 5,
IP moze uznac, ze zamdwienie zostato przeprowadzone niezgodnie
z postanowieniami Umowy i uznac¢ catosc¢ lub czes¢ wydatkow za wydatki
poniesione nieprawidtowo.

8. W przypadkach, w ktérych w wyniku dwukrotnego przeprowadzenia
postepowania o udzielenia zamdéwienia publicznego (przetargu)
z zastosowaniem wymagan okreslonych w ust. 5 nie wplyneta zadna oferta lub
wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania lub nie spehili warunkéw udziatu w postepowaniu,
na wniosek Beneficjenta, IP moze wyrazi¢ zgode na niestosowanie wymagan
okreslonych powyzej w kolejnym postepowaniu dotyczgcym tego samego
przedmiotu i prowadzonego na tych samych warunkach.

9. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, o ktdrym mowa
w ust. 2 lit. b) w tym upublicznienie zapytania ofertowego, sktadanie ofert,
wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentow i oswiadczeh odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021,
dostepnej pod adresem Bazy Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich?®,
z zastrzezeniem ust. 10 11.

10. Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 9,
0 czym zamawiajgcy informuje wykonawcow w zapytaniu ofertowym
upublicznianym w BK2021, jezeli:

a) charakter zamdwienia wymaga uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatéw
plikow, ktére nie sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatéw plikéw, kiére nadajg sie do przygotowania
ofert lub prac konkursowych, korzystajg z formatéw plikow, ktorych nie
mozna obstugiwac za pomocg zadnych innych aplikacji otwartozrédtowych
lub ogdlnie dostepnych, lub sg one objete licencjg i nie mogg zosta¢

25 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/I

Strona 31z 75


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

11.

12.

udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
zamawiajgcego, lub

C) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali
lub prébki, ktorych nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informaciji szczegdlnie
wrazliwych, ktérej nie mozna zagwarantowac¢ w sposob dostateczny przy
uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 9 jest dopuszczalne w zakresie,
w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021.
Zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji

w postepowaniu udzielenie zamodwienia wynikajacy z zakresu odstgpienia od
komunikacji w BK2021.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w BK2021, zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia, oraz ogtasza zapytanie
ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone.
W takim przypadku zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposob
komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

W przypadku, gdy Beneficjent rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie
ofertowe w sposob okreslony w ust. 9. W przypadku wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia przed ogtoszeniem regulaminu wyboru projektow
ocena, czy stopien upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajacy do
uznania wydatku za kwalifikowalny, nalezy do IP.

13.W zakresie systemu wsparcia uzytkownika aplikacji BK2021 pomocy

technicznej udziela Administrator Merytoryczny IP, adres mailowy do kontaktu:
Administrator Merytoryczny 1P,

§09.

Kontrola projektu

1.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac¢ kontroli w zakresie prawidtowosci
realizacji projektu dokonywanej przez IP oraz inne podmioty uprawnione do jej
prowadzenia, stuzgcej sprawdzeniu zgodnosci wydatkéw z przepisami prawa,
FEM 2021-2027, zasadami krajowymi i unijnymi oraz Umowa.

Kontrola moze zostac przeprowadzona:

26 ami.femp@wup-krakow.pl
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a) w siedzibie instytucji kontrolujgcej lub w innym miejscu Swiadczenia pracy
przez osoby kontrolujgce,

b) w siedzibie podmiotu kontrolowanego,
c) w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg projektu.
Kontrola projektu moze obejmowac:

a) kontrole projektu w miejscu jego realizacji, zgodnie z ust. 2, w tym
wydatkow, ktorej celem jest sprawdzenie ich zgodnosci z przepisami prawa,
programem, zasadami krajowymi i unijnymi oraz umowg o dofinansowanie
projektu lub decyzjg o dofinansowaniu projektu. Kontrola projektu
W miejscu jego realizacji moze przybra¢ forme wizyty monitoringowej, ktorej
celem jest weryfikacja rzeczywistej realizacji wybranej formy wsparcia dla
uczestnika projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu). Kontrola projektu
moze by¢ prowadzona w okresie realizacji projektu,

b) kontrole zamowien publicznych. Kontrola w tym zakresie moze by¢
przeprowadzona na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych
w systemie CST2021,

c) kontrole na zakonczenie realizacji projektu, ktorej celem jest sprawdzenie
kompletnosci dokumentéw potwierdzajgcych wtasciwg sciezke audytu,
o ktérej mowa w art. 69 ust. 6 rozporzgdzenia ogélnego, w odniesieniu do
zrealizowanego projektu,

d) kontrole krzyzowg, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow.

Kontrola projektu w miejscu jego realizacji moze mie¢ charakter planowy lub
dorazny. Kontrole w trybie doraznym realizowane sg w odniesieniu do
weryfikacji wydatkéw, co do ktorych IP ma uzasadnione podejrzenie
wystepowania nieprawidtowos$ci w projekcie. Kontrola dorazna moze by¢
przeprowadzona szczegoOlnie w przypadku:

1) otrzymania przez IP skarg dotyczgcych domniemanych nieprawidtowosci
lub zaniedban ze strony Beneficjenta,

2) uchylania sie przez Beneficjenta od obowigzku sktadania wnioskow
o ptatnosé zgodnie z Umowa,

3) koniecznosci zweryfikowania poprawnosci wykonania zalecen
pokontrolnych przez Beneficjenta.

Zakres kontroli ustalany jest przy uwzglednieniu stanu zaawansowania
realizacji projektu i jego rozliczenia.

W przypadku, gdy zakres kontroli obejmuje kontrole stosowania wtasciwych
procedur dotyczgcych udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa

w 8§ 8, Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany przez IP do przekazania petnej
dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
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10.

11.

podlegajgcego kontroli w terminie wskazanym zgodnie z ust. 7 i 8 poprzez
system CST2021, zgodnie z zawiadomieniem o kontroli. IP ma prawo wezwac
Beneficjenta do uzupetnienia niekompletnej dokumentacji lub ztozenia
wyjasnien. Brak zlozenia uzupetnien i/lub wyjasnieh w wyznaczonym terminie
skutkuje przeprowadzeniem kontroli w oparciu o dotychczas zgromadzong
dokumentacje.

Beneficjent jest powiadamiany o terminie, zakresie i rodzaju planowane]
kontroli, o ktérej mowa w ust. 3 lit. @) i b) — na co najmniej 5 dni roboczych
przed planowanym terminem kontroli (zawiadomienia nie wysyta sie przed
wizytg monitoringowg). Beneficjent moze jednokrotnie wnioskowa¢ o zmiane
terminu wyznaczonego w powiadomieniu, wskazujgc uzasadnienie. Wniosek
Beneficjenta 0 zmiane terminu wyznaczonego w drugim powiadomieniu
traktowany bedzie, jako odmowa poddania sie kontroli. W przypadku, gdy

w wyniku analizy akt kontroli i zebranego materiatu dowodowego stwierdzona
zostanie koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych,
powiadomienie przekazywane jest Beneficjentowi w terminie, co najmniej 3 dni
roboczych przed planowanymi czynno$ciami, dopuszcza sie jednak sytuacje
powiadomienia w terminie krétszym, po ustaleniu z Beneficjentem lub na jego
wniosek.

O terminie oraz zakresie kontroli doraznej IP powiadamia Beneficjenta, na co
najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem kontroli. Dopuszcza sie sytuacje,
w ktorej Beneficjent nie zostanie poinformowany o tym typie kontroli.

Kontrole projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Beneficjent jest obowigzany:

a) udostepnic instytucji kontrolujgcej dokumenty zwigzane bezposrednio
z realizacjg projektu, w szczegolnosci dokumenty umozliwiajgce
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw — z zachowaniem przepiséw
o tajemnicy prawnie chronionej;

b) zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu lub
pomieszczen kontrolowanego projektu, zapewni¢ dostep do zwigzanych
z projektem systemow teleinformatycznych, w tym baz danych, kodow
zrodtowych i innych dokumentow elektronicznych wytworzonych w ramach
projektu;

c) umozliwi¢ sporzgdzenie, a na zgdanie osoby kontrolujgcej sporzadzié
kopie, odpisy lub wyciggi z dokumentow oraz zestawienia lub obliczenia
sporzgdzane na podstawie dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu;

d) udziela¢ wyjasnien dotyczacych realizacji projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow
ponoszonych w ramach realizacji projektu, Beneficjent jest zobowigzany
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12.

13.

14.

15.

16.

udostepnic kontrolujgcym rowniez dokumenty niezwigzane bezposrednio
Z jego realizacja.

Instytucja kontrolujgca, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw, w zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia
finansowego lub ztozenia przez Beneficjenta niewystarczajgcych wyjasnien,
moze zwrdcic sie o ztozenie wyjasnien do innych niz Beneficjent podmiotow
lub 0séb zaangazowanych w realizacje projektu, w tym uczestnikdéw projektu,
wykonawcéw lub podwykonawcédw. Te podmioty lub te osoby sg obowigzane
udzieli¢ wyjasnien lub udostepnic instytucji kontrolujgcej dokumenty dotyczgce
realizacji projektu.

Kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz
przepisom o postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo
chronionymi obowigzujgcymi w danej jednostce kontrolowanej.

Kontrolujgcy dokonujg ustalenia stanu faktycznego na podstawie ogledzin
oraz zebranych w toku kontroli dowodoéw. Ogledziny przeprowadza sie
w obecnosci Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta.

Obecnos¢ Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta nie jest
konieczna, w przypadku gdy:

a) instytucja kontrolujgca posiada informacje wskazujgce na mozliwos¢é
popetnienia przez podmiot kontrolowany naduzycia finansowego
w rozumieniu art. 136 ust. 1 lit. d (i) rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046;

b) Beneficjent lub osoba reprezentujgca Beneficjenta nie stawili sie na
czynnosci ogledzin pomimo powiadomienia ich o terminie i miejscu
prowadzenia tych czynnosci;

c) Beneficjent wyrazit zgode na przeprowadzenie ogledzin bez jego udziatu
lub bez udziatu osoby go reprezentujgcej, co nalezy odnotowacé w protokole
z ogledzin.

Kontrolujgcy, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw, mogg zwrdci¢ sie o ztozenie wyjasnien i oswiadczen
przez osoby zaangazowane w realizacje projektu.

Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych
wyjasnien lub oswiadczen sporzadza sie protokdt. Protokdt podpisujg osoba
kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczgce w tej czynnosci. W przypadku
odmowy podpisania protokotu przez osoby uczestniczgce w tej czynnosci
osoba kontrolujgca umieszcza w protokole adnotacje o przyczynach odmowy
podpisania protokotu.

Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w ust. 15, ktGra ma istotne znaczenie
dla ustalen kontroli, sporzgdza sie notatke podpisang przez osobe
kontrolujgca.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Instytucja kontrolujgca moze wystgpi¢ do wtasciwego miejscowo komendanta
Policji z wnioskiem o pomoc, jezeli jest to niezbedne do przeprowadzenia
kontroli. Na wniosek instytucji kontrolujgcej wtasciwy miejscowo komendant
Policji zapewnia pomoc przy przeprowadzaniu kontroli.

Weryfikacja stanu faktycznego realizacji projektu moze odbywac sie
z wykorzystaniem zaawansowanych technologicznie narzedzi analitycznych
oraz narzedzi rejestrujgcych obraz i dzwiek, w tym danych satelitarnych.

W przypadku zauwazonych brakéw lub rozbieznosci w dokumentacji
projektowej, Beneficjent jest informowany podczas kontroli o koniecznosci
dostarczenia do IP brakujgcych dokumentéw lub ztozenia wyjasnien (termin
na uzupetnienie brakéw wskazany w notatce z przebiegu kontroli). Do czasu
dostarczenia wymaganych dowoddw, bieg terminu sporzgdzenia projektu
informacji pokontrolnej zostaje przerwany.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli, o ktérych mowa w ust. 3, moga
prowadzi¢ do skorygowania wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych
w ramach projektu.

IP dorecza Beneficjentowi informacje pokontrolng w terminie do 30 dni

od przeprowadzenia kontroli realizacji projektu lub od dostarczenia przez
Beneficjenta wyjasnien /uzupetnien /dokumentacji. Konieczno$¢ dokonania
dodatkowych czynnosci przerywa bieg terminu na sporzgdzenie informaciji
pokontrolnej, 0 czym Beneficjent zostanie kazdorazowo poinformowany.

IP dorecza podmiotowi kontrolowanemu informacje pokontrolng, zgodnie

z ustawg o doreczeniach elektronicznych. Termin na wniesienie zastrzezen do
informacji pokontrolnej przez podmiot kontrolowany rozpoczyna bieg od dnia
nastepnego po dniu doreczenia tej informaciji.

W terminie do 14 dni od daty otrzymania informacji pokontrolnej, Beneficjent
ma prawo wnies¢ do IP zastrzezenia. W przypadku niewniesienia zastrzezen
w ww. terminie, informacja pokontrolna staje sie ostateczng informacjg
pokontrolng.

Termin, o ktbrym mowa w ust. 22 moze zosta¢ przedtuzony przez IP na czas
oznaczony, na pisemny wniosek Beneficjenta ztozony przed uptywem terminu
zgtoszenia zastrzezen.

IP ma prawo sprostowania (poprawienia) w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacje
0 zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwioki Beneficjentowi.

IP rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez IP, w trakcie
rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o ktérych mowa w ust. 27
kazdorazowo przerywa bieg terminu.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 22, mogg zosta¢ w kazdym czasie
wycofane. Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, IP pozostawia bez
rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen, IP ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentow lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni IP sporzadza
ostateczng informacje pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia
kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz

z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja
pokontrolna lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen sg
niezwitocznie doreczane podmiotowi kontrolowanemu, zgodnie z ustawg

0 doreczeniach elektronicznych.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie
potrzeby uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne.

Informacja pokontrolna oraz ostateczna informacja pokontrolna zawiera termin
przekazania instytucji kontrolujgcej informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecen.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezenh nie przystuguje mozliwos¢ ponownego ztozenia zastrzezen.

Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje IP o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych lub rekomendaciji. Brak wykonania zalecen
pokontrolnych moze skutkowac natozeniem korekty finansowej lub obnizeniem
wydatkow kwalifikowalnych, zgodnie z § 6 ust. 4 i 5.

W toku prowadzonej kontroli korespondencja z Beneficjentem jest
prowadzona z wykorzystaniem CST2021, przy czym informacja pokontrolna,
stanowisko do zgtoszonych zastrzezenh oraz ostateczna informacja
pokontrolna sg doreczane zgodnie z ust. 21 oraz 28. Powyzsze wymaga
posiadania przez Beneficjenta adresu do doreczen elektronicznych.

Wyniki kontroli potwierdzajgce prawidtowg realizacje projektu lub usuniecie
uchybien i nieprawidtowosci wskazanych w informacji pokontrolnej zgodnie
z wydanymi zaleceniami, sg warunkiem koncowego rozliczenia projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ IP prawo wglgdu we wszystkie
dokumenty, w tym dokumenty w wers;ji elektronicznej zwigzane z realizacjg
projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 12 ust. 4,

a takze udostepni¢ do ogledzin miejsce realizacji projektu w trakcie jego
realizacji lub w trakcie kontroli po zakonczeniu realizacji projektu.
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36. Podczas kontroli Beneficjent zapewnia obecnos¢ osdb upowaznionych
do udzielenia wyjasnien nt. procedur, wydatkéw i innych zagadnien
zwigzanych z realizacjg projektu.

37. Kontrola prowadzona jest w okresie realizacji projektu oraz po jego
zakonczeniu - z uwzglednieniem okresu trwatosci (jesli dotyczy), okresu
dostepnosci dokumentow oraz zasad udzielania pomocy de minimis.

38. W trakcie kontroli projektu weryfikowana bedzie rowniez dostepnos¢
architektoniczna.

39. Kontrola projektu moze by¢ przeprowadzona w okresie realizacji projektu oraz
po zakonczeniu realizacji projektu do uptywu okresu przechowywania
dokumentacji projektowej, wskazanego zgodnie z zasadami okreslonymi
w umowie (8 12 ust. 4). W powyzszym terminie uwzgledniono okres trwatosci
projektu, wskazany zgodnie z art. 65 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 oraz w umowie, oraz okres, w ktérym
mozliwe jest odzyskanie podatku VAT uznanego za wydatek kwalifikowalny
w ramach projektu tj. w sytuacjach, jesli wystepujg w niniejszym projekcie.

Jednoczesnie okres powyzszy moze by¢ dtuzszy w przypadku rozliczania
w projekcie pomocy publicznej lub pomocy de minimis, wowczas kontrola
projektu moze by¢ prowadzona do uptywu okresu przechowywania
dokumentacji wymaganej przepisami dotyczgcymi pomocy publicznej lub
pomocy de minimis — tj. przez 10 lat od dnia udzielenia pomocy, zgodnie
z art. 12 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 lub odpowiednimi
przepisami.

§ 10.

Komunikacja i widocznos¢é (obowiagzki informacyjne i promocyjne
dot. wsparcia z UE)

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkdéw informacyjnych
i promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu
przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzgdzeniem ogolnym (w szczegdlnosci
z zatgcznikiem IX — Komunikacja i widocznos¢), zapisami Umowy w tym
powotanymi w niej dokumentami oraz zgodnie z zapisami ,Podrecznika
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informaciji i promoc;ji’. W razie kolizji tresci powyzszych dokumentéw
wymienione wczeshiej majg pierwszenstwo przed wymienionymi poznie;.

2. W okresie realizacji projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 Beneficjent jest
zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposob znaku Funduszy Europejskich, znaku
barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) loga
Wojewodztwa Matopolskiego i znaku Unii Europejskiej na:
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a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub
cyfrowe) podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotow
uczestniczgcych w projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub
zakupionych z projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania
w postaci naklejek,

2) umieszczenia trwatej tablicy informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania
dofinansowania z UE w miejscu realizacji projektu, obejmujgcego
inwestycje rzeczowe lub zainstalowanie zakupionego sprzetu,

w odniesieniu do projektéw wspieranych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, ktérych catkowity koszt przekracza 100 000 EUR.?’

Tablica musi by¢ umieszczona niezwiocznie po rozpoczeciu fizycznej
realizacji projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do konca
okresu trwato$ci projektu,

3) w przypadku projektéw innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2),
umieszczenia w widocznym miejscu realizacji projektu przynajmniej
jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci
elektronicznego wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania
dofinansowania z UE,

4) umieszczenia krétkiego opisu projektu na oficjalnej stronie internetowe;j
Beneficjenta, jesli jg posiada i na jego stronach mediéw
spotecznosciowych. Opis projektu musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej
przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektéw, rezultatow),

27 Catkowity koszt projektu obejmuije koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu
nalezy przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy
Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania Umowy.
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g) wartosc projektu (catkowity koszt projektu),
h) wysoko$¢ wktadu Funduszy Europejskich,

5) jezeli projekt ma znaczenie strategiczne?® lub jego catkowity koszt
przekracza 10 000 000 EUR?°, zorganizowania wydarzenia lub dziatania
informacyjno-promocyjnego (np. konferencje prasowg, wydarzenie
promujgce projekt, prezentacje projektu na targach branzowych) w waznym
momencie realizacji projektu, np. na otwarcie projektu, zakohczenie
projektu lub jego waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co
najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Komisji
Europejskiej i IZ za posrednictwem poczty elektronicznej
promocjaFE@umwm.malopolska.pl oraz EMPL-D3-UNIT@ec.europa.eu,

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych
w ramach projektu.

3. Beneficjent, ktory realizuje projekt o catkowitym koszcie przekraczajgcym
5 000 000 EUR®?, informuje 1Z i IP o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych
Z projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych
z realizacjg projektu, ktore mogg miec znaczenie dla opinii publicznej
i mogg stuzy¢ budowaniu marki Funduszy Europejskich3.

4. Beneficjent przekazuje informacje o planowanych wydarzeniach, o ktérych
mowa w ust. 3, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres IZ: promocjaFE@umwm.malopolska.pl oraz na
adres IP infoFE@wup-krakow.pl. Informacja powinna wskazywac dane
kontaktowe oséb ze strony Beneficjenta zaangazowanych w wydarzenie.

5. Kazdorazowo na prosbe 1Z, Beneficjent jest zobowigzany do zorganizowania
wspoblnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediow (np. briefingu
prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami IZ.

6. Jedli Beneficjent realizuje projekty, w ktérych przewidziany jest udziat
uczestnikéw projektu®?, Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego

28 Projekt, ktory wnosi znaczacy wkiad w osigganie celéw programu i ktéry podlega szczegdlnym
srodkom dotyczgcym monitorowania i komunikaciji.

29 Patrz przypis 27.

30 Patrz przypis 27.

31 Wydarzenia otwierajgce/konczace realizacje projektu lub zwigzane z rozpoczeciem /realizacjg
/zakonczeniem waznego etapu projektu.

82 Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktéra odnosi bezposrednio korzysci z danego
projektu, przy czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednoczesnie za jego
inicjowanie, i wdrazanie i ktéra nie otrzymuje wsparcia finansowego.

Strona 40z 75


mailto:promocjaFE@umwm.malopolska.pl
mailto:EMPL-D3-UNIT@ec.europa.eu
mailto:promocjaFE@umwm.malopolska.pl
mailto:infoFE@wup-krakow.pl

10.

I regularnego wprowadzania aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla
potencjalnych beneficjentow i uczestnikow projektdw, dostepnej na Portalu
Funduszy Europejskich3:.

W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkdw okreslonych

w ust. 2 pkt 1 lit. a) — c) oraz pkt 2-5, IP wzywa Beneficjenta do podjecia
dziatan zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu.

W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych,

o ktorych mowa w wezwaniu, IP moze pomniejszy¢ maksymalng kwote
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 6 o wartos¢ nie wiekszg niz 3% tego
dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania
projektu w zakresie obowigzkow komunikacyjnych, ktory stanowi zatgcznik

nr 7 do Umowy. W takim przypadku IP w drodze jednostronnego oswiadczenia
woli, ktére jest wigzgce dla Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej kwoty
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 6, o czym poinformuje Beneficjenta
w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajgc go jednoczesnie do
odpowiedniej zmiany harmonogramu ptatnosci. Jezeli w wyniku pomniejszenia
dofinansowania okaze sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w kwocie wyzsze;j
niz maksymalna wysokos$¢ dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, réznica podlega zwrotowi bez odsetek w terminie i na zasadach
okreslonych przez IP. Po bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu,
nastepuje on w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207 ufp.

W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art. 1
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych
(t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 24), zwigzanych z komunikacjg i widocznos$cig (np.
zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. projektu),
powstatych w ramach projektu, Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od
tej osoby majgtkowych praw autorskich do tych utworow.

Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa

(IK UP), IZ, IP i unijnych instytucji lub organdw i jednostek organizacyjnych,
Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom utworéw
zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki,
prezentacje multimedialne nt. projektu) powstatych w ramach projektu.

Na wniosek IK UP, IZ, IP i unijnych instytucji, organow lub jednostek
organizacyjnych Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom
nieodptatnej i niewytgcznej licencji do korzystania z utworow zwigzanych

z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne nt. projektu) powstatych w ramach projektu, w nastepujgcy
sposob:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE;

33 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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2) na czas nieoznaczony bez mozliwosci wypowiedzenia;

3) bez ograniczeh co do liczby egzemplarzy i nosnikéw, w zakresie
nastepujgcych pol eksploatacji:

a) utrwalanie — w szczegodlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera
i na nosnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie
I kopiowanie tak powstatych egzemplarzy dowolng technika;

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym
poprzez: wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do
pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci
lub w czesci, jak rowniez w potgczeniu z innymi utworami;

) publiczna dystrybucja utworow lub ich kopii we wszelkich formach
(np. ksigzka, broszura, CD, Internet);

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, IK UP, 1Z i IP oraz ich pracownikom oraz publiczne
udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkow komunikaciji
(np. Internet);

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo
elektronicznej,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploatacji, o ktérych mowa w ust. 10.

11. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatow i naklejek sg
okreslone w ,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021-2027” oraz w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji” i dostepne na
stronie internetowej FEM pod adresem:
www.fundusze.malopolska.pl/promocia.

12. Zmiana adresow poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4
I strony internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga aneksowania Umowy.
Instytucja poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w formie pisemnej lub
elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od ktorej obowigzuje zmieniony
adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji Beneficjentowi.

13. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza
umieszczenie danych Beneficjenta w publikowanym przez IZ wykazie
projektows,

14. Beneficjent, jesli korzysta ze srodkéw z budzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowych, stosuje przepisy Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych

34 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzgdzenia ogdlnego.
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przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953).

§11.

Zmiany w Umowie i w projekcie

1.

Beneficjent moze dokonywaé zmian w projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia
do IP w CST2021 nie pozniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji projektu i uzyskania pisemnej akceptacji IP w terminie
do 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2, 41 11. W uzasadnionych
sytuacjach IP moze rozpatrze¢ zmiany ztozone po tym terminie. Zmiany
wptywajgce na tres¢ Umowy, wymagajg formy aneksu do Umowy.

Beneficjent moze dokonywac¢ przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie o sumie kontrolnej:
.................................... do 25% wartosci srodkéw w odniesieniu do
zadania, z ktérego przesuwane sg srodki jak i do zadania, na ktore
przesuwane sg srodki w stosunku do ww. wniosku bez koniecznosci
zachowania wymogéw dotyczgcych terminu i formy zgtaszania zmian,

o ktérych mowa w ust. 1, zdaniu pierwszym.

W przypadku wystgpienia oszczednos$ci w projekcie powstatych w wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia przekraczajgcych
25% srodkéw przeznaczonych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane
przez Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgodg IP. Wykorzystanie
oszczednosci nastepuje pod warunkiem zwiekszenia wartosci wskaznikow
rezultatu i/lub wskaznikéw produktu. Zwiekszenie wartosci wskaznikéw nie
dotyczy wskaznikéw produktu odnoszacych sie do liczby oséb dtugotrwale
bezrobotnych, osdb z niepetnosprawnosciami, oséb w wieku 50 lat i wiecej
oraz osob mtodych w wieku 18 — 29 lat. Wartosci ww. wskaznikéw moga
pozosta¢ na niezmienionym poziomie okreslonym we wniosku

o dofinansowanie projektu przyjetym do realizacji, zgodnie z kryterium wyboru
projektu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Regulaminu naboru.

Beneficjent moze za zgodg IP dokonywac¢ przesunie¢ pomiedzy latami
wartosci docelowych mierzalnych wskaznikow projektu okreslonych

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie (z uwzglednieniem zmian
wnioskowanych przez Beneficjenta i zatwierdzonych przez IP) pod warunkiem,
ze przesuniecia te nie powodujg zmniejszenia ogdlnej wartosci docelowej
wskaznikéw w projekcie.

W razie zmian w prawie krajowym lub wspolnotowym wptywajgcych na
wysokos¢ wydatkow kwalifikowanych w projekcie, IP ma prawo renegocjowac
Umowe z Beneficjentem.
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6. W razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okoliczno$ci powodujgcych
konieczno$¢ wprowadzenia zmian do projektu, Beneficjent jest zobowigzany
do niezwlocznego zgtoszenia zmian zgodnie z zapisami ust. 1.

7. Zmiany w Umowie nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania
okreslonego w 8§ 2 ust. 6 Umowy, z zastrzezeniem ust. 8.

8. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, IP na podstawie podjetej przez
siebie decyzji i w okreslonych warunkach, moze zwiekszy¢ dofinansowanie,
o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 6 Umowy, z zastrzezeniem zachowania zgodnosci
z przepisami prawa i Wytycznymi, o ktérych mowa w 8 1 pkt 46). Zmiana
wymaga formy aneksu do Umowy. Zwiekszenie dofinansowania jest
niedopuszczalne w przypadku projektu objetego zasadami pomocy de
minimis, jezeli prowadzitoby to do naruszenia zasad dotyczgcych udzielania
pomocy de minimis. Zwiekszenie wartosci dofinansowania projektu skutkuje
ponowng oceng kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug VAT zgodnie
z § 2 ust. 11 Umowy.

9. W przypadku wyrazenia przez IP zgody na zmiany, o ktérych mowa w ust. 7
I 8 stosuje sie odpowiednio zapisy 8 5 ust. 1.

10. Umowa moze zosta¢ zmieniona, w przypadku, gdy zmiany nie wptywajg na
spetnianie kryteridw wyboru projektu w sposob, ktory skutkowatby negatywng
oceng tego projektu. Wprowadzone zmiany muszg by¢ zgodne z Wytycznymi,
zapisami SZOP FEM 2021-2027, obowigzujgcymi limitami oraz
obowigzujgcymi przepisami.

11. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg IP, mozliwe jest
dokonywanie zmian w projekcie po zakohczeniu okresu realizacji projektu.

12. W przypadku zmian dotyczgcych zwiekszenia gupy docelowej projektu
Zwiekszenie wartosci wskaznikdéw nie dotyczy wskaznikéw produktu
odnoszgcych sie do liczby osdb diugotrwale bezrobotnych, oséb
Z niepetnosprawnosciami, osob w wieku 50 lat i wiecej oraz oséb mtodych
w wieku 18 — 29 lat.

§12.
Archiwizacja dokumentow

1. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu zamieszczona w CST2021
podlegaé bedzie ogélnym zasadom archiwizaciji.

35 Aneksujgc Umowe nalezy przeliczy¢ warto$¢ projektu, wg kursu euro obowigzujgcego na dzien
zawarcia aneksu do Umowy.
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2. Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu, w tym w szczegolnosci zatgcznikdw
przesytanych w systemie CST2021.

3. Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji
0go0lnej projektu (m.in. oryginatdw Umowy, aneksow), dokumentaciji
finansowo-ksiegowej (m.in. oryginatow dokumentow potwierdzajgcych
poniesienie wydatku, dokumentow potwierdzajgcych zastosowany sposéb
ksiegowania operacji projektu), dokumentacji merytorycznej (m.in. oryginatow
dokumentow dotyczgcych realizowanego wsparcia, zatrudnienia personelu
projektu, zakupow sprzetu i wyposazenia — certyfikatow, gwaranciji, licencji,
aktéw notarialnych, uméw zawieranych w zwigzku z realizowanym projektem,
oryginatow dokumentow potwierdzajgcych przeprowadzenie dziatan
o charakterze promocyjnym), dokumentac;ji przetargowej, oryginatéw
informacji z kontroli przeprowadzanych przez uprawnione do tego podmioty.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg projektu przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktorym
zostat zatwierdzony koncowy wniosek o ptatno$¢ w ramach projektu. Bieg
terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego
wydatkow rozliczonych w projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej. IP informuje Beneficjenta o wyzej wskazanym terminie.

5. IP moze przedtuzyc¢ termin, o ktérym mowa w ust. 4, informujgc o tym
Beneficjenta przed uptywem tego terminu.

6. Dokumenty dotyczgce pomocy de minimis udzielanej uczestnikom projektu
Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej
przyznania, o ile projekt dotyczy pomocy de minimis.

§ 13.
Rozwigzanie Umowy
1. IP moze wypowiedzie¢C Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, co

skutkuje jej natychmiastowym rozwigzaniem, jezeli Beneficjent:

a) wykorzystat w catosci bgdz w czesci przekazane srodki na cel inny niz
okreslony w projekcie, z zastrzezeniem ust. 2 lit. b);

b) zrealizowat projekt bgdz jego czesc¢, niezgodnie z przepisami prawa
krajowego i/lub wspolnotowego, w tym nie przestrzegat przepiséw
antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w § 7 ust. 6 lit. b niniejszej Umowy;

c) Beneficjent realizowat projekt, bgdz jego czes¢, niezgodnie z zasadami
réwnosciowymi i/lub prawami i wolnosciami okreslonymi w Karcie Praw
Podstawowych Unii Europejskiej i/lub w Konwencji o prawach os6b
niepetnosprawnych, o ktérych mowa w § 7 ust. 26 niniejszej Umowy;
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d) ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty
w celu uzyskania dofinansowania w ramach Umowy lub uznania za
kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Umowy;

e) nie rozpoczat realizacji projektu w terminie do trzech miesiecy od daty
rozpoczecia realizacji projektu, okreslonej we wniosku o dofinansowanie,
o ktorym mowa w § 2 ust. 2 z przyczyn lezacych po jego stronie.

IP moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, po uptywie ktérego nastepuje jej rozwigzanie, jezeli
Beneficjent:

a) zaprzestat realizacji projektu;
b) wykorzystuje dofinansowanie niezgodnie z Umowa;
c) odmowit poddania sie kontroli uprawnionych instytucij;

d) nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez IP, wniosku o ptatnos¢,
korekty wniosku o ptatnos¢ bgdz uzupetnien;

e) nie zrealizowat petnego zakresu rzeczowego projektu, okreslonego
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie i/lub nie osiggnat celu projektu
i/lub nie osiggnat wskaznikéw produktu i rezultatu projektu w terminie
i wysokosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie oraz zgodnie
z definicjg wskaznikdw okreslonych w regulaminie wyboru projektéw,
Z wylgczeniem zmian wprowadzonych na podstawie zgody IP, wyrazonej
zgodnie z zapisami § 11;

f) w ustalonym przez IP w terminie nie doprowadzit do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

g) w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktorych
mowaw 8 7;

h) nie przestrzega obowigzkow, o ktorych mowa w § 8;

1) nie realizuje projektu w sposéb zapewniajgcy prawidtowg i terminowg
realizacje dziatan oraz osiggniecie celdw i wskaznikdw zaktadanych we
wniosku o dofinansowanie projektu;

j) wprowadzit zmiany w projekcie, z naruszeniem 8 11 lub naruszyt
§ 7 ust. 16 Umowy;

k) odmowit podpisania aneksu do Umowy, ktéry umozliwia realizacje projektu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa wspolnotowego i krajowego
oraz Wytycznymi, o ktdorych mowa w 8 1 pkt 46).

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia Stron

na wniosek kazdej ze Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Umowie.
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10.

W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn zwigzanych z naruszeniem
przepiséw wspolnotowych w zakresie realizacji polityk horyzontalnych, w tym
przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktorych mowa w 8 7 ust. 6 lit. b niniejszej
Umowy, zasad rownosciowych, praw i wolnosci okreslonych w Karcie Praw
Podstawowych Unii Europejskiej lub Konwencji o prawach oséb
niepetnosprawnych (o ktérych mowa w § 7 ust. 26 niniejszej Umowy),
Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci uzyskania wsparcia ze srodkow
FEM 2021-2027, do momentu az w nastepczo sktadanym wniosku

o dofinansowanie projektu, rozumianym jako kolejny nabdr wnioskow w ramach
FEM 2021-2027, wykaze, ze podjat skuteczne dziatania naprawcze, w zakresie
naruszenia skutkujgcego rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadkach rozwigzania Umowy, o ktérych mowa w ust. 1, 2, 3,
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw na rachunek bankowy
Beneficjenta, na zasadach okreslonych w § 6, z zastrzezeniem 813 ust. 6.

IP przekazuje informacje w tym zakresie dysponentowi Funduszu Pracy.

W przypadku rozwigzania Umowy, o ktérym mowa w ust. 3, IP moze

w szczegolnie uzasadnionych sytuacjach uznac, ze Beneficjent ma prawo

do wydatkowania czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktore zostaty
prawidtowo poniesione i odpowiadajg zrealizowanej czesci projektu. W takiej
sytuacji Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia rozliczenia
otrzymanych transz dofinansowania w formie wniosku o ptatno$¢ w terminie
wskazanym przez IP oraz zwréci¢ niewykorzystang czesc otrzymanych transz
dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez IP. W przypadku
niewywigzania sie przez Beneficjenta z obowigzkdw okreslonych w zdaniu
drugim, bedg miaty zastosowanie postanowienia okreslone w § 6 Umowy.

Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy, Beneficjent zobowigzany jest
do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, zgodnie
Z przepisami.

Rozwigzanie umowy nie obejmuje obowigzkéw Beneficjenta wynikajgcych
z89-10, 8 12 oraz § 14 — ktére jest on zobowigzany realizowa¢ w dalszym
ciggu, w przypadku gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy cze$¢ wydatkow
poniesionych w ramach projektu zostata uznana za poniesiong nieprawidtowa.

Postanowienia ust. 8 nie dotyczg sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem
umowy wszystkie wydatki poniesione w ramach projektu sg uznane za
nieprawidtowe.

W przypadku wypowiedzenia oraz rozwigzania Umowy za porozumieniem
stron, do doreczen zastosowanie majg postanowienia rozdziatu 8 (art. 39-49)
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego.
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§ 14.

Ochrona danych osobowych

1.

Beneficjent, jako administrator danych osobowych, tak jak IP i 1Z, jest
zobowigzany, do wykonywania i udokumentowania, zgodnie z zatgcznikiem

nr 3 do umowy, obowigzku informacyjnego wobec osdb, ktérych dane
pozyskuje, w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, majgc na uwadze zasade
rozliczalnosci, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2 RODO. Beneficjent zapewnia, ze
obowigzek o ktorym mowa w zdaniu pierwszym jest wykonywany rowniez
przez podmioty, ktérym powierza realizacje zadan w ramach Projektu.

Zasady przetwarzania danych osobowych okreslone sg w Zatgczniku nr 3 do
Umowy, pn. Zasady przetwarzania danych osobowych.

§ 15.

Specyficzne warunki realizacji projektu

1.

Beneficjent zobowigze uczestnikow projektu na etapie ich rekrutacji do projektu,
do przekazania informacji dotyczgcych ich sytuacji, po zakonczeniu udziatu

w projekcie (do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych
okreslonych w Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw na lata 2021-2027 (tzw. wskazniki rezultatu
bezposredniego).

2. W zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 7 pkt 1), upowaznia sie
ministra wlasciwego ds. pracy do wystawiania zleceh pfatnosci, o ktérych
mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w celu dokonania
refundacji wydatkéw na rzecz dysponenta Funduszu Pracy.

§ 16.

Postanowienia koncowe

Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze:

1)

2)

za date podpisania Umowy/aneksu do Umowy w siedzibie IP przyjmuje sie
date ztozenia ostatniego podpisu, w innych przypadkach za date podpisania
Umowy/aneksu do Umowy przyjmuje sie wskazang przez IP date wptywu
Umowy/aneksu do Umowy do siedziby IP;

jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito,
chyba, ze w Umowie wskazano inaczej. Uptyw ostatniego z wyznaczonej
liczby dni uwaza sie za koniec terminu;
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3) jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub
w sobote, za ostatni dzien terminu uwaza sie najblizszy kolejny dzien, ktory nie
jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

§17.
W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie maja:

1) odpowiednie przepisy prawa wspoélnotowego, w szczegdlnosci rozporzadzenia
0golnego;

2) wiasciwe akty prawa polskiego, w szczegdlnosci:

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny,

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
— ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
— ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych,

— ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

— rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia
2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem
srodkoéw europejskich,

3) odpowiednie postanowienia wynikajgce z FEM 2021-2027, SZOP FEM 2021-
2027 oraz Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 46).

§18.

Spory wynikajgce z realizacji Umowy rozstrzyga sad powszechny wiasciwy wedtug
siedziby IP.

§ 19.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden
dla Beneficjenta oraz jeden dla IP.

§ 20.
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony.
§ 21.

Integralng czes$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki, przekazane za
posrednictwem systemu IGA, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym:
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1. Zatacznik nr 1: Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia Umowy ze
strony Beneficjenta3®;

Zatgcznik nr 2: Zatwierdzony wniosek o dofinansowanie;
Zatgcznik nr 3: Zasady przetwarzania danych osobowych;
Zatgcznik nr 4: Harmonogram pfatnosci;

Zatgcznik nr 5: Wzér oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT?;

o o bk w0 N

Zatgcznik nr 6: Wniosek o dodanie osoby zarzadzajgcej projektem do
CST2021;

7. Zatgcznik nr 7: Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu
w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE;

8. Zatgcznik nr 8: Wz6r oswiadczenia uczestnika projektu dotyczgcego
nieuczestniczenia jednoczesnie w wiecej niz jednym projekcie z zakresu
aktywizacji spoteczno-zawodowej, dofinansowanym ze srodkow EFS+;

9. Zatgcznik nr 9: Szczegotowe zasady dotyczgce dokonywanych pomniejszen i
zwrotu srodkow;

10. Zatgcznik nr 10: Sposdb monitorowania podatku VAT w ramach projektow
powiatowych urzeddw pracy przy formach wsparcia w postaci: jednorazowych
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

Podpisy:

Instytucja Posredniczaca Beneficjent

36 Nalezy wykreslic, jesli nie dotyczy.
37 Dotyczy projektu o wartosci co najmniej 5 min EUR, w ktérym Beneficjent bedzie kwalifikowat
koszt podatku od towardw i ustug.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
oo - MALOPOLSKA

Zalacznik nr 3 do Umowy
Zasady przetwarzania danych osobowych
I. Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

1) RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych) z pézn. zm.;

2) dane osobowe — dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO:
pracownikow Beneficjenta, pracownikdéw partnera(éw), uczestnikow
projektow realizowanych w ramach Funduszy Europejskich dla Matopolski
2021-2027, oséb ktorych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu
projektu, a takze oferentow, uczestnikow komisji przetargowych
i wykonawcow, 0sob uczestniczgcych w postepowaniach administracyjnych,
przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania postanowieh umowy
o dofinansowanie projektu;

3) administrator danych osobowych:

Instytucja Zarzgdzajgca — Zarzgd Wojewddztwa Matopolskiego,

Instytucja Posredniczaca — Wojewoddzki Urzad Pracy w Krakowie,

minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
— Beneficjent;

4) przetwarzanie danych osobowych — przetwarzanie w rozumieniu art. 4
pkt 2) RODO, tj. oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

w zakresie niezbednym do realizacji umowy;

5) dokument — dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg
zapisane dane osobowe;

6) ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027;



7) IGA — oznacza to lokalny system teleinformatyczny umozliwiajgcy wymiane
danych z CST2021 i zapewniajgcy obstuge proceséw zwigzanych
z wyborem projektéw oraz zawieraniem umow;

8) centralny system teleinformatyczny (CST2021) — system, o ktorym mowa
w art. 4 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej, ktory stuzy do wspierania
procesow zwigzanych z obstugg projektu od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, albo podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu,
jak rowniez do ewidencjonowania danych dotyczgcych realizacji programéw
operacyjnych, a takze obstugi certyfikacji wydatkow.

. Obowiazek informacyjny w zakresie danych przetwarzanych przez
Instytucje Posredniczaca:

Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych od osoby, ktorej
dane dotycza oraz pozyskiwanych w sposéb inny niz od osoby, ktoérej
dane dotycza:

Zgodnie z art. 13 oraz 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) zwanego dalej RODO - informuje sie, ze:

I. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Urzgd Pracy w Krakowie
Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow, adres do korespondenciji: Plac Na Stawach 1,
30-107 Krakow.

Powyzsze nie narusza praw i nie wytgcza obowigzkéw innych administratorow
danych osobowych w rozumieniu art. 88 ustawy wdrozeniowe;.
II. Inspektor Ochrony Danych

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Krakowie: ochronadanych@wup-krakow.pl.

[ll. Cele przetwarzania danych

Administrator bedzie przetwarzac¢ dane wytgcznie w celu realizacji programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, w szczegolnosci do celow
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluaciji,
zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz, w stosownych
przypadkach, do celow okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow.
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IV. Informacja o wymogu podania danych wynikajacych z przepisu prawa

Przetwarzanie danych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa
w art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit g) RODO — dane osobowe sg niezbedne
dla realizacji programu na podstawie:

— ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $srodkéw europejskichw perspektywie finansowej 2021—
2027 (ustawa wdrozeniowa),

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformac;ji
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami
i Polityki Wizowej (rozporzgdzenie ogolne),

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus
(EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013,

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1056 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Fundusz na rzecz Sprawiedliwej
Transformaciji.

V. Konsekwencje niepodania danych osobowych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem
ustawowym, a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci
udzielenia wsparcia w ramach projektu.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakohczenia realizacji
projektu i jego rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 oraz zakonczenia okresu
trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego w zaleznosci od tego, ktora

z tych dat nastgpi pozniej.

VII. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz prawo ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15,
16, 18 RODO.
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VIII. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy RODO.

IX. Odbiorcy danych

Dane osobowe mogg zostac ujawnione innym podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisoOw prawa oraz mogg by¢ rowniez powierzone podmiotom
przetwarzajgcym, np. w zwigzku z realizacjg umow w zakresie ustug IT.

X. Informacja dotyczaca zautomatyzowanego przetwarzania danych
osobowych, w tym profilowania

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
réwniez profilowane.

XI. Udostepnianie

Na podstawie art.89 ustawy wdrozeniowej dane osobowe mogg by¢
udostepniane innym podmiotom biorgcym udziat w procesie realizacji programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

. Zasady:

§1

Zasady przetwarzania danych osobowych w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 odnoszg sie bezposrednio do rozdziatu
18 ustawy wdrozeniowe;j.

§2

Na podstawie art. 88 ustawy wdrozeniowej kazda z instytucji wskazanych

w artykule petni funkcje administratora danych osobowych przetwarzanych

w ramach FEM 2021-2027. Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe tylko
w takim zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji cigzgcych na nim zadan
wynikajgcych z rozporzgdzenh oraz ustawy wdrozeniowej. Obowigzek
bezwzglednego przestrzegania zakresu oznacza, ze przetwarzanie danych
osobowych nadmiarowych lub nieadekwatnych do celu ich przetwarzania stanowi
naruszenie obowigzujgcych przepisow RODO.

§3

Na podstawie art. 89 ustawy wdrozeniowej IP przystuguje dostep do danych
osobowych i informacji gromadzonych przez innych administratoréw w programie,
ktére zostaty pozyskane bezposrednio od osdb, ktérych dane dotyczg, z systemu
teleinformatycznego lub z rejestréw publicznych.
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§4

1. Dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie w celu realizacji programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, w szczegdlnosci do celéw monitorowania,
sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego,
weryfikacji i audytow oraz, w stosownych przypadkach, do celow okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikow.

2. Przedmiotowe dane osobowe sg przetwarzane w celu, o ktérym mowa w ust. 1,
a takze w celach archiwalnych i statystycznych.

3. Zakres danych osobowych przetwarzanych w ramach Programu zostat
okreslony w zatgczniku nr 1.

§5

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 6), art. 8, art. 14,
art. 15-19, art. 34, art. 36, art.. 44, art. 80 — 85, art. 87 — 93 ustawy z dnia

28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027; art. 61 ust. 1 pkt 2 lit. a,

art. 61 ust. 4, art. 64, art. 67 ust. 1, art. 189 ust. 3bi 3eiart. 207 ust. 9i 12a
ustawy o finansach publicznych; art. 2 ust. 2 pkt 2 lit. a), art. 3 ust. 2 i 3 ustawy

z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci;

art. 4, art. 5, art. 28-34, art. 69, art. 72 oraz Zatgczniki: XI, Xll, XIV, XV, XVII
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji

i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji

i Integracji, Funduszu Bezpieczehstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (rozporzadzenie
ogolne); Zatgczniki: I, Il, Ill, IV rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz
Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013; art. 12
oraz Zatgcznik Il rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Fundusz na rzecz
Sprawiedliwej Transformaciji; art. 41 par. 1 ustawy z dnia z dnia 25 lutego 1964 r.
Kodeks rodzinny i opiekunczy.

§6

IP jest zobowigzana do wykorzystywania pozyskanych danych osobowych tylko
do celéw zwigzanych z realizacjg programu.

§7

IP jako administrator danych, zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow
RODO oraz ustawy odo, a takze w zakresie systemow informatycznych
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stosowania wszystkich niezbednych zabezpieczeh majgcych na celu ochrone
przetwarzanych danych osobowych.

§8

Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 ustawy
wdrozeniowej, jest zobowigzany do zapewnienia obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

§9

Kazdy administrator danych osobowych, o ktorym mowa w art. 87 ustawy
wdrozeniowej, jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w zakresie Programu. Tym samym ograniczy
dostep do danych osobowych wytgcznie do osob posiadajgcych uprawnienie do
przetwarzania danych osobowych. Dotyczy to zaréwno dostepu w wers;ji
dokumentowej jak i do systemow elektronicznych, m. in. Lokalnego Systemu
Informatycznego (IGA) oraz Centralnego Systemu Teleinformatycznego
(CST2021).

§10

W przypadku CST2021 Beneficjent zarzgdza dostepem do systemu. W tym celu
zgtasza osobe wyznaczong do zarzgdzania projektem po stronie Beneficjenta.
Zgtoszenie ww. osoby jest dokonywane na podstawie wniosku zgodnie

z zatgcznikiem nr 5 do Wytycznych dotyczgcych warunkéw gromadzenia

I przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.

§11

Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 ustawy
wdrozeniowej zobowigzany jest do wypetniania obowigzkow administratora
w rozumieniu RODO, w tym wypetnienia obowigzku informacyjnego.

§12

1. Kazdy administrator danych osobowych, o ktérym mowa w art. 87 ustawy
wdrozeniowej zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce
nalezyte zabezpieczenie danych osobowych, spetniajgce wymagania,

o ktdrych mowa w art. 32 RODO. Beneficjent bedzie w szczegdlnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych
osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
I bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegolnosci polityke bezpieczenstwa z zastrzezeniem, ze system
CST2021 oraz instrukcje zarzgdzania tym systemem udostepnia
Beneficjentowi IP,

2) przechowywac dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych
na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych
dla os6b nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz
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3)

zapewniajgcych ochrone dokumentdéw przed utratg, uszkodzeniem,
zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem RODO,

prowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

. Kazdy administrator danych osobowych, o ktorym mowa w art. 87 zobowigze

osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do przestrzegania
nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

1)

2)

3)

4)

5)

§13

pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy;

przechowywania dokumentow w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktorych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

nietworzenia kopii dokumentow innych, niz niezbedne do realizacji
niniejszej umowy;

zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informaciji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego
tgczgcego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z
beneficjentem;

zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem o0sob nieupowaznionych do
przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem RODO,
nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

1. Integralng czesc niniejszych zasad stanowia:

1)
2)

zatgcznik nr 1: Zakres przetwarzanych danych osobowych;

zatgcznik nr 2: Oswiadczenie uczestnika projektu.

2. Zmiana Zakresu przetwarzanych danych osobowych nie wymaga aneksowania
umowy, ale wymaga poinformowania Beneficjenta.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
oo - MALOPOLSKA

Zatgcznik nr 1 do Zasad przetwarzania danych osobowych

Zakres danych osobowych przetwarzanych w programie Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 przez Instytucje Posredniczaca

Kategoria osob:

wnioskodawcy,

pracownicy wnioskodawcow,

potencjalni wnioskodawcy,

pracownicy potencjalnych wnioskodawcow,
beneficjenci,

pracownicy beneficjentow,

podmioty przygotowujgce i realizujgce instrumenty terytorialne oraz ich
cztonkowie i pracownicy,

osoby fizyczne zwigzane/biorgce udziat w procesie realizacji i wdrozenia
projektéw w ramach programu,

personel projektow, wykonawcy, ich pracownicy,

dane 0sdb fizycznych, ktore widniejg na dokumentach potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkow,

dane zwigzane z zakresem uczestnictwa oséb fizycznych w projekcie
(uczestnicy indywidualni),

osoby fizyczne i osoby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarcza, ktérych dane
beda przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkow
w projekcie,

petnomocnicy stron postepowania administracyjnego,
biegli powotani w trybie art. 84 k.p.a.,
biegli wskazywani przez strone postepowania administracyjnego,

osoby sktadajgce zeznania w charakterze swiadkdéw/ osoby sktadajgce
wyjasnienia/ osoby fizyczne, w tym osoby prowadzgce dziatalnosé
gospodarczg, ktérych dane bedg przetwarzane w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o zwrot dofinansowania,

osoby bedgce cztonkami organéw zarzgdzajgcych jako osoby trzecie, wobec
ktérych mozemy prowadzi¢ postepowanie,

osoby zatwierdzajgce zabezpieczenia sktadane do umowy o dofinansowanie,
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— osoby dokonujgce zgtoszen do Rzecznika FE,

— cztonkowie/zastepcy cztonkéw oraz obserwatorzy powotani do sktadu KM 2021 -

2027.

Zakres danych osobowych:

1.

Dane identyfikujgce osoby fizyczne: imie i nazwisko, adres, adres poczty
elektronicznej, firma i adres, login, numer telefonu, numer faksu, numer
PESEL, numer NIP, numer REGON lub inne identyfikatory funkcjonujgce

w danym panstwie, forma prawna prowadzonej dziatalnosci, forma wtasnosci
mienia tej osoby, pte¢, wiek, wyksztatcenie, identyfikatory internetowe;

Dane zwigzane z zakresem uczestnictwa 0so6b fizycznych w projekcie,
niewymienione w pkt 1, takie jak: wymiar czasu pracy, stanowisko, kwota
wynagrodzenia, obywatelstwo, obszar wedtug stopnia urbanizacji
(DEGURBA), status mieszkaniowy, data rozpoczecia udziatu w projekcie lub
wsparciu, data zakonczenia udziatu w projekcie lub wsparciu, status na rynku
pracy, data zatozenia dziatalnosci gospodarczej, kwota przyznanych srodkéw
na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, kod w Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) zatozonej dziatalnosci gospodarczej, forma i okres
zaangazowania w projekcie, planowana data zakohczenia edukaciji

w placéwce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze wsparcia;

Dane o0séb fizycznych niewymienione w pkt 1, ktore widniejg na dokumentach
potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkow, w tym kwota wynagrodzenia,
numer rachunku bankowego, numer dziatki, gmina, obreb, numer ksiegi
wieczystej, numer przytgcza gazowego, numer uprawnien budowlanych, oraz
dane dotyczgce szczegdlnych potrzeb osob, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegOblnymi potrzebami,

Dane o0s6b fizycznych niewymienione w pkt 1, ktore widniejg na dokumentach
w zwigzku z prowadzeniem postepowan o zwrot dofinansowania oraz na
deklaracjach wekslowych: seria i numer dowodu osobistego, numer legitymacji
petnomocnika, data urodzenia, numer ewidencyjny uprawnien budowalnych,
zakres uprawnien, specjalnosc¢, dane o niekaralnosci.

W przypadku osob otrzymujgcych wsparcie z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus i 0séb ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach projektu
finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus mogg by¢
przetwarzane rowniez dane dotyczace pochodzenia rasowego lub etnicznego
lub zdrowia, oraz dane dotyczgce terminu zakonczenia odbywania kary
pozbawienia wolnosci przez osoby skazane.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
oo - MALOPOLSKA

Zatgcznik Nr 2: Oswiadczenie uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ...t ]
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

administratorem moich danych osobowych, przetwarzanych w ramach
projektu jest ..........ccceeiiiiiiiiiiinn, (nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta), adres
do Korespondencji: ......ccceeeeeeeeeeeeeiiiiiiiiieiiiiiiinnns ; administratorem moich danych
osobowych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-
2027 jest Instytucja Posredniczgca - Wojewoddzki Urzad Pracy w Krakowie,
adres do korespondencji: Plac na Stawach 1, 30-107 Krakow.

Nie narusza to praw i nie wylgcza obowigzkéw innych administratoréw moich
danych osobowych w rozumieniu art. 88 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.

0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkdw europejskich

w perspektywie finansowej 2021-2027 t. Instytucji Zarzadzajgcej — Zarzad
Wojewoddztwa Matopolskiego, ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego;

przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia
warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane
osobowe sg niezbedne dla realizacji programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027 na podstawie:

— ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

— rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacii
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami
i Polityki Wizowej,

— rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus
(EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013.

moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu,
w szczegolnoéci do celéw monitorowania, sprawozdawczos$ci, komunikaciji,
publikacji, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz
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10.

11.

w stosownych przypadkach, do celéw okreslania kwalifikowalnosci
uczestnikéw, a takze w celach archiwalnych i statystycznych. W przypadku
badan ewaluacyjnych zleconych przez Instytucje Zarzadzajgcg — Zarzad
Wojewodztwa Matopolskiego, Instytucje Posredniczgcg — Wojewodzki Urzgd
Pracy w Krakowie lub innego podmiotu, ktory zawart porozumienie z Instytucjg
Zarzadzajgcy lub Instytucjg Posredniczacg na realizacje ewaluacji, Beneficjent
udostepni moje dane, w tym danych teleadresowe;

moje dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji
projektu i jego rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia programu
Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 oraz zakonczenia okresu
trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego w zaleznosci od tego, ktora

z tych dat nastgpi pdzniej®?;

podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem
ustawowym a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci
udzielenia wsparcia w ramach projektu;

posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich:
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16 i 18 RODO;

mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie moich danych osobowych narusza
przepisy RODO;

moje dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym
na podstawie przepiséw prawa oraz mogg by¢ réwniez powierzone podmiotom
przetwarzajgcym, np. w zwigzku z realizacjg umow w zakresie ustug IT;

moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany,
w tym réwniez profilowane;

moge skontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych:

— dziatajgcym u Beneficjenta, wysytajgc wiadomosc¢ na email: ........................
lub pisemnie na adres: ...........cccceeeeeiennn

— dziatajgcym w ramach Instytucji Posredniczgcej, wysytajgc wiadomosc¢ na
email: ochronadanych@wup-krakow.pl lub pisemnie na adres: Wojewodzki
Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow;

w ciggu 4 tygodni po zakohczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane
dot. mojego statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu
lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenc;ji®.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

38 Nalezy dostosowac zapisy pod katem danego typu projektu.
39 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy
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5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

- e [l | N\ MALOPOLSKA

Zalacznik nr 4 do Umowy*°

Harmonogram pfatnosci

Nazwa BenefiCienta: ... ....oouii i
Adres BenefiCienta: . ...
NUMEE WNIOSKU: ...t e e e

TYtUE PrOJ KU L.

Wydatki

ciapdl
Rok | Kwartat Miesiac kwalifikowalne4?

styczen

I luty

marzec

Suma kwartat |

kwiecien

Il maj

2026 czerwiec

Suma kwartat Il

lipiec

1]l sierpien

wrzesien

Suma kwartat lll

v pazdziernik

40 Harmonogram ptatnosci powinien zosta¢ sporzgdzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym
(kwartat kalendarzowy). Istnieje mozliwos$¢ rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.
41 Nalezy wskaza¢ okres rozliczeniowy, poczgwszy od pierwszego miesigca kalendarzowego
realizacji projektu. Okres rozliczeniowy musi by¢ zgodny z miesigcem lub kwartatem
kalendarzowym.

42 Nalezy poda¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczyé we
wnioskach o pfatno$¢ w danym okresie. Cato$¢ wydatkow kwalifikowanych stanowi
dofinansowanie.
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listopad

grudzien

Suma kwartat IV

Razem dla roku 2026

styczen

I luty

marzec

Suma kwartat |

kwiecien

I maj
2027

czerwiec

Suma kwartat Il

lipiec

[l sierpien

wrzesien

Suma kwartat Il

Razem dla roku 2027

Ogoédtem
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unie Europejska M ALO P O LS I(A

Zalacznik nr 5 do Umowy

(miejscowos¢, data)
WZOR OSWIADCZENIA O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU VAT#

W zwigzku z przyznaniem ........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)
......... dofinansowania ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 na
realizacje projektu .................... (nazwa i nr projektu) .......... (nazwa Benéeficjenta)
.............. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie ma prawnej mozliwosci
odzyskania poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug, ktérego wysokos¢
zostata zawarta w budzecie projektu.

............. (nazwa Beneficjenta) .............. zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej
w ramach projektu ............. (nazwa i nr projektu) ..........cceeeeeee. czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli w okresie do 5 lat po zakohczeniu
projektu zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku4* przez
..................... (nazwa Beneficjenta)*®, w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia
zlozenia deklaracji podatkowej VAT4®,

Jednoczes$nie ................... (nazwa Beneficjenta) zobowigzuje sie do
poinformowania Instytucji Posredniczgcej o zmianie statusu podatkowego VAT

w okresie realizacji projektu, jak tez 5 lat po jego zakonhczeniu, jesli bedzie to miato
wptyw na prawng mozliwos¢ odzyskania VAT rozliczonego w projekcie.

(nazwa Beneficjenta) ........ zobowigzuje sie rowniez do udostepniania
dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom
kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od
towardw i ustug.

(Czytelny podpis osoby/éb sktadajgcej/ych oswiadczenie)

43 Dotyczy wytacznie projektow o wartosci co najmniej 5 min EUR. Oswiadczenie moze byé modyfikowane

w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug wytgcznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio
zmienione o$wiadczenie skiada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw
bedzie kwalifikowat podatek od towaréw i ustug. Zmodyfikowane oswiadczenie na etapie realizacji projektu
dotyczy rowniez uczestnikéw projektu/innych podmiotéw otrzymujgcych wsparcie z EFS+.

44 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931,
z pézn. zm.).

45 Art. 86 ust. 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug ,Jezeli podatnik nie dokonat
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w terminach, o ktérych mowa w ust. 10,
10d, 10e i 11, moze on obnizy¢ kwote podatku naleznego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej za
okres, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 lat,
liczgc od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, z zastrzezeniem
ust. 13a.”

46 Dotyczy deklaracji podatkowej VAT, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu zakupu towardw
i ustug poniesionych w ramach przyznanego dofinansowania. W przypadku niedokonania zwrotu w tym
terminie, stosuje sie § 6 Umowy.
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Zatacznik nr 6 do Umowy

Whiosek o dodanie osoby zarzadzajacej projektem do CST2021

Dane Beneficjenta:

Kraj

NIP Beneficjenta

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Tytut projektu

Dane osoby uprawnionej:

Adres e-mail

Imie i nazwisko

Oswiadczenie osoby uprawnionej:

Ja, nizej podpisany/podpisana ..........ccciiiiiiis
Imie Nazwisko

oswiadczam, ze

o zapoznatem/ zapoznatam sie Regulaminem bezpiecznego uzytkowania CST2021
i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

o zapoznatem/ zapoznatam sie Regulaminem SM EFS i szkoleniem
z bezpieczenstwa SM EFS i zobowigzuje sie do jego przestrzegania®’.

Data, Podpis Beneficjenta

47 Pozostawi¢, jezeli dotyczy.
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Zalacznik nr 7

Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie

B | AN mAropoLsKA

obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE

Maksymalna wielkos¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze
przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

LP

Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

Umieszczenia krétkiego opisu
projektu na oficjalnej stronie
internetowej Beneficjenta, jesli jg
posiada.

Opis projektu musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego
skrocong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania
wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez
zamieszczenie znaku

Funduszy Europejskich, znaku
barw Rzeczypospolitej Polskiej

i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg
realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo
skierowany jest projekt, kto
Z niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,
f) efekty, rezultaty projektu (jesli
opis zadan, dziatan nie

zawiera opisu efektéw,
rezultatow),

Brak opisu projektu na
oficjalnej stronie internetowe;j
Beneficjenta, jesli jg posiada

lub

Brak w umieszczonym opisie
projektu informaciji o fakcie
otrzymania wsparcia
finansowego z Unii
Europejskiej

0,5%
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LP

Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

g) wartos¢ projektu(catkowity
koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy
Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a
rozporzgdzenia ogoélnego;
§ 10 ust. 2 pkt 4 Umowy)

Umieszczenia krétkiego opisu
projektu na stronach mediow
spotecznosciowych Beneficjenta.

Opis projektu musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego
skrocong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania
wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez
zamieszczenie znaku
Funduszy Europejskich, barw
Rzeczypospolitej Polskiej
i znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg
realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo
skierowany jest projekt, kto
Z niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli
opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow,
rezultatow),

g) warto$¢ projektu (catkowity
koszt projektu),

Brak opisu projektu na
stronach mediéw
spotecznosciowych
Beneficjenta

lub

Brak w umieszczonym opisie
projektu informacji o fakcie
otrzymania wsparcia
finansowego z Unii
Europejskiej

0,5%
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LP

Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

h) wysokos¢ wktadu Funduszy
Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a
rozporzgdzenia ogoélnego;
§ 10 ust. 2 pkt 4 Umowy)

Umieszczenie w widoczny sposéb
znaku Funduszy Europejskich,
znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej (jesli dotyczy; wersja
petnokolorowa) loga
Wojewddztwa Matopolskiego

i znaku Unii Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych
dziataniach informacyjnych
i promocyjnych dotyczgcych
projektu,

b) wszystkich dokumentach
i materiatach (m.in. produkty
drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci
publicznej,

c) wszystkich dokumentach
i materiatach dla oséb
i podmiotow uczestniczgcych
w projekcie.
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b
rozporzgdzenia ogolnego;
§ 10 ust. 2 pkt 1 lit. @) — ¢)
Umowy)

Nieumieszczenie znaku
Funduszy Europejskich,

znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej (jesli dotyczy; wersja

petnokolorowa) loga

Wojewddztwa Matopolskiego

i znaku Unii Europejskiej

w ktérymkolwiek dziataniu,

dokumencie, materiale

0,25%

Umieszczenie w miejscu realizacji
projektu trwatej tablicy
informacyjnej podkreslajgcej fakt
otrzymania dofinansowania z UE,
niezwtocznie po rozpoczeciu
fizycznej realizacji projektu

Nieumieszczenie tablicy

0,5%

Umieszczenie tablicy
informacyjnej niezgodnie
z wzorem okre$lonym

w 8 10 ust. 11 Umowy

0,25%
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Wielkos¢
pomniejszenia

dziatania informacyjno-
promocyjnego (np. konferencja
prasowa, wydarzenie promujgce
projekt, prezentacja projektu na
targach branzowych) w waznym
momencie realizacji projektu,
np. na otwarcie projektu,
zakonczenie projektu lub jego
waznego etapu np. rozpoczecie
inwestycji, oddanie inwestycji do
uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu
informacyjno-promocyjnym nalezy
zaprosi¢ z co najmniej
4-tygodniowym wyprzedzeniem

wydarzenia lub dziatania
informacyjno-promocyjnego

lub

Niezaproszenie do udziatu
w wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym przedstawiciel
KE odpowiedniej IZ

LP | Obowiagzek Uchybienie kwoty
dofinansowania
obejmujgcego myvestyqe ) Umieszczenie tablicy 0,25%
rzeczqwe lub zainstalowaniu informacyjnej w miejscu
zakupionego sprzefu. niewidocznym lub mato
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ widocznym dla
rozporzgdzenia ogolnego; spoteczenstwa
§ 10 ust. 2 pkt 2 Umowy)

5. | Umieszczenie w widocznym Nieumieszczenie 0,5%
miejscu realizacji projektu przynajmniej jednego plakatu
przynajmniej jednego trwatego lub elektronicznego
plakatu o minimalnym formacie wyswietlacza
A3 lub podobnej wielkosci
elektronicznego wyswietlacza, Umieszczenie plakatu lub 0,25%
podkreslajacego fakt otrzymania | €lektronicznego wyswietlacza
dofinansowania z UE. niezgodnie ze wzorem

i I wytycznymi okreslonymi
(dotyczy: art. ?O us:[. 1lit.d w § 10 ust. 11 Umowy
rozporzgdzenia ogdélnego;
§ 10 ust. 2 pkt 3 Umowy) Umieszczenie plakatu lub 0,25%
elektronicznego wyswietlacza
w miejscu niewidocznym lub
mato widocznym dla
spoteczenstwa
6. | Zorganizowanie wydarzenia lub Niezorganizowanie 0,5%
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LP

Obowigzek

Uchybienie

Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania

przedstawicieli KE i 1Z za
posrednictwem poczty
elektronicznej

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e
rozporzgdzenia ogolnego;
§ 10 ust. 2 pkt 5 Umowy)
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oo - MALOPOLSKA

Zalacznik nr 8 do Umowy
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ..o
oswiadczam, ze nie biore udziatu i nie otrzymuje jednoczesnie wsparcia

0 analogicznym celu/ charakterze w projekcie wspoétfinansowanym ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) oraz Funduszu Sprawiedliwej
Transformacji (FST) Dziatanie 8.1 Dziatania na rzecz poprawy sytuacji na rynku
pracy typ projektu A: kompleksowe programy transformacji i wsparcia na rynku
pracy oraz zobowigzuje sie, ze do momentu zakonczenia wsparcia w ww.
projekcie nie bede uczestniczy¢ w projekcie EFS+ oraz FST Dziatanie 8.1.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA
PROJEKTU

Strona 71z 75



Zatacznik nr 9 do Umowy

Szczegobtowe zasady dotyczace dokonywanych pomniejszen i zwrotu
srodkéw

Nieprawidlowosci w projekcie

Definicja nieprawidtowosci zawarta jest w rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcym
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy
oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania
Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pozn.
zm.). Nie jest mozliwe stworzenie odrebnej definicji, ktéra miataby mieé
zastosowanie w odniesieniu do naruszenia ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o
rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r., poz. 620 z p6zn. zm.).

Jezeli zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystat catos$¢ lub czesé
dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, o ktérych
mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych lub
pobrat catos¢ lub czes¢ dofinansowania w sposob nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z
odsetkami, naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania
Ssrodkow na rachunek Beneficjenta, na zasadach okreslonych w ustawie o
finansach publicznych.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowos$ci w projekcie, naruszenia prawa
unijnego lub prawa krajowego, w szczegolnosci ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia, PUP zwraca srodki z budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
wraz z odsetkami, zgodnie z art. 207 ust. 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.) w terminie 14
dni od doreczenia wezwania.

Odsetki naliczane sg, zgodnie z art. 207 ufp, od dnia otrzymania przez
Beneficjenta srodkéw Funduszu Pracy od dysponenta (zgodnie z informacjg od
Beneficjenta) do dnia zwrotu, tj. obcigzenia rachunku Beneficjenta.

Zwrotu tych srodkéw nalezy dokonaé na rachunek dysponenta Funduszu Pracy,
odrebnie dla kazdego projektu PUP i wskazaé w opisie informacje umozliwiajgce
identyfikacje, m.in. program, nr projektu PUP, przyczyny zwrotu, okres jakiego
dotyczg zwracane srodki (rok biezgcy / lata ubiegte), itd.
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Beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia IP wyciggu bankowego
potwierdzajgcego dokonanie zwrotu srodkéw do dysponenta Funduszu Pracy za
pomocg systemu CST2021.

Po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w art. 207 ust. 8, IP wydaje
decyzje, o ktoérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

Decyzji nie wydaje sie, jezeli dokonano zwrotu srodkow przed jej wydaniem.

Zwrot dofinansowania wraz z odsetkami powinien nastgpi¢ w terminie 14 dni od
dnia doreczenia ostatecznej decyzji do dysponenta Funduszu Pracy.

Od decyzji Beneficjentowi przystuguje odwotanie do 1Z za posrednictwem IP.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych
Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych
na realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.

W sprawach nieuregulowanych ustawg o finansach publicznych do zagadnien
zwigzanych ze zwrotem srodkoéw na mocy art. 67 ustawy o finansach publicznych
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691) oraz odpowiednio przepisy
Dziatu lll ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 111 z pézn. zm.).

Zasady ogdlne:

Wszystkie kwoty majgce na celu korekte wartosci wydatkéw kwalifikowalnych
w projekcie PUP — niezaleznie od faktycznego dokonania zwrotu srodkow przez
uczestnika lub beneficjenta — bedg rejestrowane jako kwoty wycofane.

Wydatki niekwalifikowalne w projekcie zwigzane z podatkiem VAT, wydatki
niekwalifikowane w projekcie, srodki niewykorzystane przez PUP.

W przypadku wydatkow niekwalifikowanych w projekcie zwigzanych z podatkiem
VAT, wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie oraz srodkéw niewykorzystanych
przez PUP nalezy stosowac zapisy Ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
z 20 marca 2025 r. wraz z aktami wykonawczymi oraz interpretacjami ministra
wiasciwego do spraw pracy, ktory jest dysponentem Funduszu Pracy.
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Zatacznik nr 10 do Umowy

Sposb6b monitorowania podatku VAT w ramach projektow powiatowych
urzedow pracy przy formach wsparcia w postaci: jednorazowych srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy.

Powiatowy urzad pracy ma obowigzek co najmniej raz w roku w ciagu 5
letniego okresu monitorowania podatku VAT, przeprowadza¢ weryfikacje czy
pracodawcy/ przedsiebiorcy (ktérzy uzyskali w projekcie wsparcie w postaci:
jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundaciji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy) nabyli prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego (zgodnie z 8§ 5 ust. 2 oraz 8 9 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie
wnioskoéw i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy z dnia 21 listopada 2025 r.).

Jezeli podmiot/ osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg nabyli prawo
do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego, Beneficjent sprawdza, czy dokonali zwrotu réwnowartosci podatku od
towarow i ustug zakupionych w ramach refundacji na wyodrebniony rachunek
bankowy powiatowego urzedu pracy.

Powyzszy obowigzek nie moze byc¢ przez powiatowy urzgd pracy zawezony
jedynie do czynnosci zwigzanych z pozyskaniem od uczestnika projektu/ podmiotu
gospodarczego oswiadczen zobowigzujgcych do zwrotu podatku VAT, w
przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajgcych uczestnikowi obnizenie tego
podatku w przyszitosci.

Monitorowanie podatku VAT od przyznanej dotacji na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej oraz refundacji na doposazenie/wyposazenie stanowiska pracy jest
realizowane poprzez:

— system Syriusz, w ktérym dostepna jest ustuga umozliwiajgca, po podaniu NIP
i nr rachunku bankowego uczestnika projektu/podmiotu gospodarczego,
sprawdzenie statusu podmiotu w zakresie podatku VAT, tj. czy jest on czynny,
zwolniony, czy tez brak podatnika

lub

— sprawdzenie, czy uczestnik projektu/podmiot gospodarczy znajduje sie na
tzw. biatej liscie podatnikéw VAT.

Wynik weryfikacji powinien by¢ udokumentowany w formie raportu
wygenerowanego z systemu, bgdz screen-u (analogicznie jak ma to miejsce
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w przypadku weryfikacji pomocy publicznej w SUDOP). Co najmniej raz w roku,

w terminie do 31 stycznia, powiatowe urzedy pracy bedg przekazywac do IP raport
z przeprowadzonej weryfikacji w CST2021. Raport ten musi zosta¢ podpisany
przez osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta oraz zawierac
minimum nastepujgce dane:

— zestawienie np. w arkuszu excela, w ktorym bedg znajdowac sie dane tj.: numer
projektu; imie i nazwisko uczestnika; numer PESEL uczestnika projektu; nazwa
firmy; nr NIP; status podatnika VAT, data weryfikacji statusu podatnika VAT;
okres monitorowania mozliwosci odzyskania podatku VAT (data od - do);
informacja czy w wyniku weryfikacji podmiot nabyt prawo do obnizenia podatku
naleznego; rok, w ktorym nastgpita zmiana statusu podatnika VAT; informacja
czy Beneficjent dokonat pomniejszenia wydatkow kwalifikowalnych w projekcie
w zwigzku ze zmiang statusu podatnika;

— potwierdzenie dokonania weryfikacji (wydruk z systemu Syriusz lub
potwierdzenie weryfikacji na Biatej liscie podatnikow VAT).
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