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ROZDZIAL 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 INFORMACJE OGOLNE

1. Nabor projektéw konkurencyjnych ogtasza Wojewoddzki Urzad Pracy w Krakowie,
Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow, ktory petni role Instytucji Posredniczgce;j
programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

2. Regulamin wyboru projektow konkurencyjnych (zwany dalej Regulaminem)
okresla przedmiot i zasady naboru nr FEMP.06.04-1P.02-070/26.

Konkurs ogtaszany jest w ramach Priorytetu 6. Fundusze europejskie dla rynku
pracy, edukaciji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 6.4 Dziatania na rzecz
poprawy sytuacji 0s6b na rynku pracy, typ projektu A: Kompleksowe wsparcie
0s6b w celu poprawy sytuacji na rynku pracy, programu Fundusze Europejskie
dla Matopolski 2021-2027.

3. Projekty sktadane w naborze muszg realizowac:

a) CEL POLITYKI 4: Europa o silniejszym wymiarze spotecznym, bardziej
sprzyjajgca wtgczeniu spotecznemu i wdrazajgca Europejski filar praw
socjalnych,

b) CEL SZCZEGOLOWY 4(a) poprawa dostepu do zatrudnienia i dziatan
aktywizujgcych dla wszystkich oséb poszukujgcych pracy, w szczegdlnosci
0sOb mtodych, zwtaszcza poprzez wdrazanie gwarancji dla mtodziezy,
dtugotrwale bezrobotnych oraz grup znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji
na rynku pracy, jak rowniez dla oséb biernych zawodowo, a takze poprzez
promowanie samozatrudnienia i ekonomii spoteczne;.

4. Przystgpienie do konkursu jest rownoznaczne z akceptacjg przez Wnioskodawce
postanowien Regulaminu oraz ze zgodg na doreczanie pism za pomocg systemu
IGA, z wylgczeniem przypadkdéw okreslonych w pkt 1 Podrozdziatu 1.6.
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1.2 WYKAZ SKROTOW | DEFINICJI

Uzyte w Regulaminie skroty i definicje oznaczaja:

1.

10.

11.

Alokacja — kwote srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) i jesli
dotyczy budzetu panstwa (BP) przeznaczonych na dofinansowanie projektow
w ramach konkursu.

Badanie ewaluacyjne — badanie spofeczno-ekonomiczne, ktorego celem jest
oszacowanie wartosci procesu oraz efektow wdrazania interwencji publicznych
w odniesieniu do jasno sformutowanych kryteriow.

Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 9 rozporzgdzenia ogdlnego.

CST2021 — centralny system teleinformatyczny, wykorzystywany w procesie rozliczania
projektu oraz komunikowania sie z IP, zarzadzany przez Ministerstwo Funduszy
i Polityki Regionalnej, w ktdrego sktad wchodzg m.in. aplikacje SL2021 i SM EFS.

Dofinansowanie — finansowanie UE lub wspdifinansowanie krajowe z budzetu
panstwa, wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu.

Doreczenie — przekazanie korespondencji na adres do doreczen elektronicznych
zgodnie z wymogami opisanymi w ustawie z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych.

Dostepnos¢é — mozliwos¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii

i systemow informacyjno-komunikacyjnych oraz towaréw i ustug. Pozwala ona

w szczegoblnosci osobom z niepetnosprawnosciami i osobom starszym na
korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. W przypadku projektéw
realizowanych w polityce spéjnosci, dostepnosé oznacza, ze wszystkie ich produkty
(w tym takze udzielane ustugi) mogg by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdag
osobe z niepetnosprawnosciami. Przyktadami tych produktéw sg: strona lub
aplikacja internetowa, materiaty szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub
modernizowane?! obiekty, zakupione $rodki transportu.

EFS + — Europejski Fundusz Spoteczny PLUS.

ePUAP- elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej? dostepng pod
adresem https://epuap.qgov.pl.

e-Doreczenia — elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem
odbioru dostepny w ramach Krajowego Systemu Doreczenh Elektronicznych.

FEM 2021-2027 — program Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027,
przyjety przez Komisje Europejskg w porozumieniu z Rzeczpospolitg Polskg
decyzjg Nr C(2022) 8974 z dnia 5 grudnia 2022 r. z p6zn. zm., biorgc pod uwage
zapisy przyjete Uchwatg nr 626/26 Zarzagdu Wojewoddztwa Matopolskiego z dnia

1 W przypadku modernizacji dostepnos¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére byty
przedmiotem finansowania z funduszy unijnych.
2 Skrzynka e-Doreczen docelowo zastgpi korespondencje przez ePUAP.
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https://epuap.gov.pl/

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

24 marca 2026 r. w sprawie publikacji informacji o zmianie programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021 - 2027.

Instytucja Posredniczaca FEM 2021-2027 (IP) — Wojewoddzki Urzad Pracy
w Krakowie petnigcy role Instytucji Posredniczgcej w ramach programu
FEM 2021-2027, w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy wdrozeniowe;.

Instytucja Zarzadzajgca FEM 2021-2027 (1Z) — Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego
petnigcey role Instytucji Zarzgdzajgcej w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia ogdlnego.

KM FEM 2021-2027 — Komitet Monitorujgcy FEM 2021-2027, tj. podmiot, o ktorym
mowa w art. 38 rozporzgdzenia ogolnego.

KOP — Komisje Oceny Projektow, o ktérej mowa w art. 53 ustawy wdrozeniowej,
powotang przez IP do przeprowadzenia oceny spetnienia kryteridw wyboru projektow
ztozonych w naborze projektéw wybieranych w sposéb konkurencyjny w ramach
FEM 2021-2027.

KPA — ustawe z dnia 14 stycznia 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kryteria wyboru projektow — kryteria umozliwiajgce ocene projektu,
zatwierdzone przez KM FEM 2021-2027.

Kwalifikacja — zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetenciji spotecznych nabytych w drodze edukacji formalnej, edukacji
pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla
danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato sprawdzone

w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do
certyfikowania.

Kwalifikowany podpis elektroniczny — podpis elektroniczny, w rozumieniu

art. 3 pkt 12 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014

z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania

w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego
dyrektywe 1999/93/WE, oznacza zaawansowany podpis elektroniczny, kiory jest
sktadany za pomoca kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu
elektronicznego i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego oraz podpis elektroniczny w rozumieniu art. 131 ustawy z dnia

5 wrzeénia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej, ktory
weryfikowany jest za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

W przypadku systemu IGA za prawidtowy uznawany bedzie wytgcznie poprawny
podpis elektroniczny w formie pliku o rozszerzeniu .xades, (w tej samej lokalizacji,
co podpisywany plik), zaswiadczajgcy o nieingerencji w tres¢ pliku zrodtowego.
Jakakolwiek ingerencja w tres¢ pliku zrodtowego po jego podpisaniu spowoduje
negatywng weryfikacje podpisu.

Lista ocenionych projektéw — liste projektow, ktére podlegaty ocenie w konkursie
zawierajgcg informacje, o ktérej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

Mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) — mozliwos¢ sfinansowania
specyficznych dziatan dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie
w projektach realizowanych z polityki spojnosci osoby z niepetnosprawnoscig

(w charakterze uczestnika lub personelu projektu). Racjonalne usprawnienie
oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie naktadajgce
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, jesli jest to potrzebne

w konkretnym przypadku.

Minimalne wynagrodzenie za prace — wynagrodzenie, o ktérym mowa

w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1773) oraz wydawanym na podstawie tej ustawy
rozporzgdzeniu Rady Ministréw w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej.

Oczywista omyltka pisarska lub rachunkowa — omyika, o ktérej mowa w art. 55
ust. 3 ustawy wdrozeniowe;.

Osoba bezrobotna — osoba pozostajgca bez pracy, gotowa do podjecia pracy

i aktywnie poszukujgca zatrudnienia. Definicja ta uwzglednia wszystkie osoby
zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowg definicja, nawet jezeli nie spetiajg
one wszystkich trzech kryteriow wskazanych wyzej. Osoby kwalifikujgce sie do urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktore sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej
definicji (nie pobierajg swiadczen z tytutu urlopu), nalezy wykazywac rowniez jako
osoby bezrobotne. Osoby aktywnie poszukujgce zatrudnienia to osoby
zarejestrowane w urzedzie pracy jako bezrobotne lub poszukujgce pracy lub
niezarejestrowane, lecz spetniajgce powyzsze przestanki, tj. gotowos$¢ do podjecia
pracy i aktywne poszukiwanie zatrudnienia.

Osoba diugotrwale bezrobotna — osoba bezrobotna pozostajgca w rejestrze PUP
przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2 lat, z wylgczeniem okreséw
odbywania stazu.

Osoba bierna zawodowo — osoba, ktéra w danej chwili nie tworzy zasobow sity
roboczej (tzn. nie jest osobg pracujgcg ani bezrobotng). Za osoby bierne zawodowo
uznawani sg m.in.:

a) studenci studidow stacjonarnych, chyba Ze sg juz zatrudnieni (rowniez na czesc
etatu) to wowczas powinni by¢ wykazywani jako osoby pracujace;

b) dzieci i mtodziez do 18 r. z. pobierajgcy nauke, o ile nie spetniajg przestanek, na
podstawie ktérych mozna je zaliczy¢ do osob bezrobotnych lub pracujgcych;

c) doktoranci, ktorzy nie sg zatrudnieni na uczelni, w innej instytucji lub
przedsiebiorstwie. W przypadku, gdy doktorant wykonuje obowigzki stuzbowe, za
ktore otrzymuje wynagrodzenie, lub prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg nalezy
traktowac go jako osobe pracujgcg. W przypadku, gdy doktorant jest
zarejestrowany jako bezrobotny, nalezy go wykazywac¢ we wskazniku
dotyczgcym oséb bezrobotnych.
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27. Osoba o ograniczonej mobilnosci — osoba, ktdéra ma trudnosci w samodzielnym
przemieszczaniu sie np. ze wzgledu na ograniczong sprawnos¢ (w tym: poruszajgca
sie na wozku, o kulach, niewidoma, stabowidzgca). Bedg to zatem zaréwno osoby z
potrzebg wsparcia w zakresie mobilnosci posiadajgce orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci (lub rbwnowazne), jak i osoby nieposiadajgce takiego orzeczenia.

28. Osoba potrzebujgca wsparcia w codziennym funkcjonowaniu — osoba, ktéra ze
wzgledu na wiek, stan zdrowia lub niepetnosprawnos¢ wymaga opieki lub wsparcia w
zwigzku z niemoznoscig samodzielnego wykonywania co najmniej jednej z
podstawowych czynnosci dnia codziennego.

29. Osoba pracujaca — osoba:

a) w wieku od 15 do 89 lat, ktéra: wykonuje prace, za ktorg otrzymuije
wynagrodzenie, z ktdrej czerpie zyski lub korzysci rodzinne;

b) posiadajgca zatrudnienie lub wiasng dziatalnos¢, ktéra jednak chwilowo nie
pracuje (ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spor pracowniczy czy ksztatcenie sie
lub szkolenie) lub

c) produkujgca towary rolne, ktérych giéwna czeS¢ przeznaczona jest na sprzedaz
lub barter.

Za 0soby pracujgce uznaje sie rowniez:

a) osoby prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachunek, czyli prowadzgce dziatalnosé
gospodarczg lub dziatalnos¢, o ktérej mowa w art. 5 ustawy z dnia 6 marca 2018
r. — Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024 r. poz. 236, z pézn. zm.),
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa, o ile spetniony jest jeden z
ponizszych warunkow:

i. osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie
rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga
zyskow;

ii. osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
dziatalnosci, o ktérej mowa w art. 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow, praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli
nie zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na
przykfad: rolnik wykonujgcy prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa;
architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu na klientow w swoim biurze; rybak
naprawiajgcy 16dz czy siatki rybackie, aby moc dalej pracowac; osoby
uczestniczgce w konferencjach, konwencjach lub seminariach);

iii. osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa
rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup lub instalacje
sprzetu, zamawianie towaréw w ramach przygotowan do uruchomienia
dziatalnosci. Bezptatnie pomagajacy cztonek rodziny uznawany jest za osobe
pracujaca, jezeli wykonywang przez siebie pracg wnosi bezposredni wkiad
w dziatalno$¢ gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg
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bedaca w posiadaniu lub prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego
samego gospodarstwa domowego;

b) bezptatnie pomagajgcego osobie prowadzgcej dziatalnos¢ cztonka rodziny, ktory
jest uznawany za ,0sobe prowadzgcg dziatalno$¢ na wiasny rachunek”;

c) osoby przebywajgce na urlopie macierzynskim/ rodzicielskim/ wychowawczym,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U
z 2025r. poz. 277), chyba ze sg zarejestrowane juz jako bezrobotne (wowczas
status bezrobotnego ma pierwszenstwo);

d) studenci, ktorzy sg zatrudnieni lub prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza;
e) osoby skierowane do odbycia zatrudnienia subsydiowanego.
30. Osoba uboga pracujaca — osoba pracujgca:

a) zamieszkujgca w gospodarstwie domowym?, w ktérym dochody (z wytgczeniem
transferow spotecznych?) , przypadajace na jedng osobe nie przekraczajg
kryteriow dochodowych ustalonych w oparciu o prog interwencji socjalnej
w miesigcu poprzedzajgcym przystgpienie do projektu albo

b) ktorej dochody podlegajgce opodatkowaniu w ujeciu miesiecznym nie
przekraczajg minimalnego wynagrodzenia za prace w miesigcu poprzedzajgcym
przystgpienie do projektu.

31. Osoba z niepetnosprawnoscia —

a) osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. 2 2024 r. poz. 44, z p6zn. zm.),

b) o0soby z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994
r. 0 ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2024 r. poz. 917).

32. Umiejetnosci lub kompetencje cyfrowe — harmonijna kompozycja wiedzy,
umiejetnosci i postaw umozliwiajgcych zycie, uczenie sie i prace w spoteczenstwie
cyfrowym, tj. spoteczenstwie wykorzystujgcym w zyciu codziennym i pracy
technologie cyfrowe. Kompetencje cyfrowe okreslono w Ramie DigComp?®.

3 Gospodarstwo domowe - zespét oséb zamieszkujgcych razem i wspolnie utrzymujgcych sie. Osoby
samotne utrzymujgce sie samodzielnie tworzg jednoosobowe gospodarstwa domowe.

4 Transfery spoteczne - biezgce przelewy otrzymywane przez gospodarstwa domowe podczas okresu
odniesienia dochodu, przeznaczone do zmniejszenia ciezarow finansowych zwigzanych z wieloma
nieprzewidywalnymi sytuacjami lub potrzebami, dokonywane w ramach wspdlnie organizowanych
systemow lub poza tymi systemami przez organy rzagdowe lub instytucje typu non-profit Swiadczace
ustugi na rzecz gospodarstw domowych (NPISH). W ramach $wiadczen spotecznych mozna
wyodrebni¢ nastepujgce grupy: swiadczenia dotyczgce rodziny, dodatki mieszkaniowe, swiadczenia
dla bezrobotnych, $wiadczenia zwigzane z wiekiem, renty rodzinne, Swiadczenia chorobowe,
Swiadczenia dla oséb z niepetnosprawnosciami, stypendia, Swiadczenia dotyczace wykluczenia

spotfecznego.
5

Strona 8 z 91


http://www.digcomp.pl/

33. Umowa krotkoterminowa — umowa bedgca podstawg nawigzania stosunku pracy
lub innej formy zatrudnienia, zawarta na czas okreslony, ktéry uptywa w okresie
realizacji projektu lub trwa nie dtuzej niz 6 miesiecy.

34. Partner — podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy wdrozeniowej, ktory jest wymieniony
we wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z beneficjentem (i
ewentualnie innymi Partnerami) projekt na warunkach okreslonych w umowie o
dofinansowanie projektu i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, bez ktérego
realizacja projektu nie bytaby mozliwa. Zgodnie z Wytycznymi dotyczgacymi
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 jest to podmiot, ktory ma prawo do
ponoszenia wydatkow na réwni z beneficjentem, chyba ze z tresci Wytycznych
wynika, ze chodzi o beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie projektu.

35. Postepowanie — postepowanie w zakresie wyboru projektéw obejmujgce nabdr
I ocene wnioskow o dofinansowanie oraz rozstrzygniecia w zakresie przyznania
dofinansowania.

36. Pracownik — personel, zgodnie z definicjg w § 2 pkt 3 rozporzgdzenia w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-
2027, przez ktory nalezy rozumiec:

a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy;

b) osobe wykonujgcg prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub
innej umowy o sSwiadczenie ustug, do ktdérej zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia albo umowy
0 dzielo, jezeli umowe takg zawarta ta osoba z pracodawca, z ktérym pozostaje
w stosunku pracy, lub jezeli w ramach takiej umowy wykonuje ona prace na rzecz
pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy;

c) wiasciciela petigcego funkcje kierownicze;

d) wspdlnika, w tym partnera prowadzacego regularng dziatalnosc
w przedsiebiorstwie i czerpigcego z niego korzysci finansowe.

37. Przedsiebiorstwo — podmiot prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na
jego forme prawna. Zalicza sie tu w szczegodlnosci osoby prowadzgce dziatalnos¢ na
witasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujgce sie rzemiostem lub inng dziatalnoscia,
a takze spdiki lub stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalno$¢ gospodarcza.®

38. Projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczgtkiem i korncem realizacji, zgtoszone do objecia albo
objete wspdéifinansowaniem UE w ramach FEM 2021-2027, odnosnie do ktérego

6 Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym — Serwis EUR-Lex - EUR-Lex - 32014R0651 - EN - EUR-Lex (europa.eu).
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Whnioskodawca ztozyt wniosek za posrednictwem systemu IGA. Zatwierdzony projekt
stanowi zigcznik do umowy o dofinansowanie.

39. Regulamin — Regulamin wyboru projektéw w konkursie nr FEMP.06.04-1P.02-070/26.

40. Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 — zestaw jakosciowych
i technicznych wymagan, w stosunku do wsparcia finansowanego ze srodkow
funduszy unijnych, w celu zapewnienia w szczegolnosci osobom
Z niepetnosprawnosciami i osobom starszym, mozliwosci skorzystania z udziatu
w projektach, jak i z efektow ich realizacji. Dla polityki spojnosci na lata 2021-2027
opracowano piec standardéw: szkoleniowy, informacyjno-promocyjny, cyfrowy,
architektoniczny oraz transportowy. Standardy stanowig zatgcznik nr 2 do

41. System IGA — lokalny system informatyczny (Internetowy Generator Aplikacyjny)
udostepniany przez IZ na stronie internetowej systemu IGA’ umozliwiajacy
aplikowanie o dofinansowanie projektéw oraz przeprowadzenie procesu oceny
projektow w ramach FEM 2021-2027 do momentu zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu.

42. SZOP FEM 2021-2027 — Szczegdtowy Opis Priorytetéw programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027, przyjety Uchwatg Nr 452/23 Zarzadu
Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 23 marca 2023 r. z p6zn. zm., zamieszczony
na stronie internetowej FEM® wraz z datg, od ktérej SZOP FEM 2021-2027
lub jego zmiany sg stosowane.

43. Umowa o dofinansowanie projektu — umowe zawartg miedzy IP a Wnioskodawcg,
ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajgcg co najmniej elementy,
o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, w tym umowe o finansowaniu, o ktérej mowa w art. 59 ust. 5
rozporzgdzenia ogolnego.

44. Uniwersalne projektowanie® — projektowanie produktéw, Srodowiska,
programoéw i ustug w taki sposob, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie
najwiekszym stopniu bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania.
W przypadku projektow realizowanych w polityce spojnosci, koncepcja
uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej
standardow dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027.

45. UPO — Urzedowe Pos$wiadczenie Odbioru, tj. zgodnie z ustawg z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

46. Ustawa wdrozeniowa — ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

7 https://iga.malopolska.pl/
8 https://fundusze.malopolska.pl
9 Wytyczne dotyczace realizacji zasad réownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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47.

48.

49.
50.

51

52.

53.

Wkiad witasny — wktad beneficjenta do projektu (pieniezny lub niepieniezny), ktéry
nie zostanie beneficientowi przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy
kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu rozumiang jako %
dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych).

Whniosek o dofinansowanie projektu (wniosek) — wniosek ztozony przez
Whioskodawce za posrednictwem systemu IGA w celu uzyskania sSrodkow
finansowych na realizacje projektu w ramach FEM 2021-2027, w ktérym zawarte sg
informacje na temat Wnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie ktérego
dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow wyboru projektow.

Za integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zatgczniki.

Whnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt uznany za kwalifikowalny
i spetniajgcy kryteria, w szczegolnosci zgodnie z:

a) umowg o dofinansowanie projektu,

b) rozporzadzeniem ogdinym,

c) ustawg wdrozeniows,

d) SZOP FEM 2021-2027,

e) Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
f) pozostatymi Wytycznymi.

Wytyczne — wytyczne wydane na podstawie art. 5 ustawy wdrozeniowej przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, okreslajgce ujednolicone warunki procedury
wdrazania funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci i Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformaciji, zamieszczone na Portalu Funduszy Europeijskich?®.

Zielone kwalifikacje lub kompetencje — umiejetnosci i/lub wiedze w zakresie
zielonej gospodarki i gospodarki o obiegu zamknietym, w szczegdlnosci
czystszych technologii stuzgcych osiggnieciu zerowego poziomu emisji
zanieczyszczen a takze dotyczgce swiadomosci wptywu dziatalnosci cztowieka
na Srodowisko oraz wspierajgce rownowage srodowiskowaq.

Zielona gospodarka — gospodarke, ktéra wspiera wzrost i rozwoj gospodarczy,
przy jednoczesnym utrzymaniu dostepu do kapitatu naturalnego i ustug
ekosystemowych, od czego zalezy dobrostan cztowieka'?.

Polskie Ministerstwo Rozwoju pod pojeciem zielonej gospodarki rozumie nowg
Sciezke rozwoju spoteczno-gospodarczego, w bardziej efektywny sposob
urzeczywistniajgcej cele zrownowazonego rozwoju. W przeciwienstwie do obecnego

10 https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

11 Definicja na podstawie opracowania GUS ,Wskazniki zielonej gospodarki w Polsce 2022”
Warszawa, Biatystok 2022. Publikacja dostepna na stronie: https://stat.gov.pl/obszary-
tematyczne/srodowisko-energia/srodowisko/wskazniki-zielonej-gospodarki-w-polsce-2022,5,6.html
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modelu brown economy, w znacznej mierze opartego na wykorzystaniu paliw
kopalnych i innych surowcow nieodnawialnych, zielona gospodarka powinna
czerpac z doswiadczen ekonomii sSrodowiskowej, oraz zapewnia¢ wtasciwe relacje
pomiedzy gospodarkg i ekosystemami. Tzw. zazielenianie gospodarki rozpatrywane
jest wieloptaszczyznowo, oraz obejmuje duzo innych zagadnien, takich jak rozwoj
czystych technologii, odnawialnych Zrédet energii, poprawe efektywnosci
energetycznej i materiatowej, zmiane modelu konsumpgiji, zintegrowang polityke
produktowa, zielone zamowienia publiczne, zielone miejsca pracy, czy ekologiczng
reforme fiskalng?*2.

54. ZWM — Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego.

12 Na podstawie artykutu pt. ,Zielona Gospodarka (green economy) opublikowanego 29.4.2023 r. na
portalu Wtacz oszczedzanie na wtasng domowag miare. Artykut dostepny na stronie
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1.3 PODSTAWA PRAWNA | DOKUMENTY DOTYCZACE KONKURSU

Konkurs jest prowadzony w oparciu o:

1. Akty prawa powszechnie obowigzujacego:

a)

b)

d)

¢)

h)

Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji

i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego

i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki
Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021 r., str. 159), zwane dalej
rozporzgdzeniem ogolnym;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.,
str. 1 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231

z 30.06.2021 r., str. 21 z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(tj. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1733 z pdzn. zm.), zwang dalej ustawg wdrozeniowg;

Ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U
z 2025 r. poz. 620);

Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30
pazdziernika 2025 r. w sprawie posrednictwa pracy i poradnictwa zawodowego
Swiadczonego przez urzedy pracy oraz Ochotnicze Hufce Pracy (Dz. U z 2025 r.
poz. 1549);

Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 pazdziernika
2025 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji przez staroste pomocy
bezrobotnemu i poszukujgcemu pracy w nabywaniu wiedzy, umiejetnosci lub
kwalifikacji (Dz. U z 2025 r. poz. 1499);

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 30
pazdziernika 2025 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu organizowania
stazu dla bezrobotnych (Dz. U z 2025 r. poz. 322);
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)

K)

y

Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 listopada
2025 r. w sprawie wnioskéw i realizacji uméw o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 1645);

Ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338);

Ustawe z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegoblnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 913);

Ustawe z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1440);

Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tJ. Dz. U. z 2026, poz. 793 z pozn. zm.);

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 1483 z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2026 r.,
poz. 522);

Ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 .
poz. 1781);

Ustawe z dnia 26 kwietnia 2024 r. 0 zapewnianiu spetniania wymagan
dostepnosci niektorych produktow i ustug przez podmioty gospodarcze (Dz. U.
z 2024 r. poz. 731);

Ustawe z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1606);

Karte praw podstawowych Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE C 202 z 7.06.2016,
str. 389);

Konwencje o prawach o0sob niepetnosprawnych, sporzgdzona w Nowym Jorku
dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia
2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej

w ramach programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 37);

Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. L 2023.2831 z 15.12.2023 r.);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 1071108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.).
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2. Dokumenty i wytyczne:

a)

b)

9)

h)

)

K)

Program Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027, przyjety przez
Komisje Europejskg w porozumieniu z Rzeczpospolitg Polskg decyzjg

Nr C(2022) 8974 z dnia 5 grudnia 2022 r., biorgc pod uwage zapisy przyjete
Uchwaltg nr 626/26 Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 24 marca 2026
r. w sprawie publikacji informacji o0 zmianie programu Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021 — 2027,

Szczegdtowy Opis Priorytetow programu Fundusze Europejskie dla Matopolski
na lata 2021-2027 przyjety Uchwatg Nr 452/23 Zarzagdu Wojewodztwa
Matopolskiego z dnia 23 marca 2023 r. z p6zn. zm. i zamieszczony na stronie
internetowej 1Z wraz z datg, od ktérej SZOP FEM 2021-2027 lub jego zmiany sg
stosowane;

Uchwate nr 5/26 Komitetu Monitorujgcego program Fundusze Europejskie dla
Matopolski 2021-2027 z dnia 13 maja 2026 r. w sprawie zatwierdzenia zmian
w kryteriach wyboru projektéw dla Dziatania 6.4 Dziatania na rzecz poprawy
sytuacji 0s6b na rynku pracy;

Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027 z 3 czerwca 2025 r.;

Wytyczne dotyczgce realizacji projektdw z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027,
stosowane od 30 czerwca 2025 r.;

Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 z 10 marca 2025 r.;

Wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027 z 25 stycznia 2023 r;

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 z 19 maja
2026 r.;

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
na lata 2021-2027 z 22 wrzesnia 2025 r.;

Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programow polityki spojnosci na lata
2021-2027 z 26 pazdziernika 2022 r.;

Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027
z 4 lipca 2023 r,;

Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promocji obowigzujgcy od 21 maja 2026 r.

Dokumenty okreslone w Podrozdziale 1.3 stanowig podstawe opracowania Regulaminu
oraz majg zastosowanie w ramach naboru i oceny wnioskow, jak rowniez wdrazania

I kontroli projektu. Nieznajomos¢ powyzszych dokumentow moze skutkowac
niewtasciwym przygotowaniem projektu, nieprawidtowym wypetnieniem formularza
wniosku oraz opracowaniem budzetu i konsekwencjami skutkujgcymi obnizeniem liczby
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przyznanych punktow, skierowaniem wniosku do uzupetienia lub poprawy lub jego
odrzuceniem. Odpowiedzialnos¢ za znajomos¢ podstawowych dokumentow, aktow
prawnych, zasad, wytycznych i instrukcji zwigzanych z przygotowaniem wniosku biorg
Panstwo na siebie przystepujgc do konkursu.
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1.4 TERMINY | DORECZENIA

1. Terminy wskazane w Regulaminie, jesli nie okreslono inaczej, wyrazone sg
w dniach kalendarzowych.

2. Do postepowania w zakresie wyboru projektow do dofinansowania na podstawie
ustawy wdrozeniowej nie stosuje sie przepisow KPA, z wyjgtkiem przepisow:

a) art. 24 KPA okreslajgcego podstawy wytgczenia pracownikow;
b) art. 57 § 1-4 KPA okreslajgcego zasady obliczania termindw,
chyba, ze ustawa wdrozeniowa stanowi inacze;.

3. Pisma kierowane do wnioskodawcow, dotyczgce zarbwno procesu wyboru
projektéw do dofinansowania, jak i procedury odwotawczej, przesytane bedg co
do zasady na konto poszczegoélnych wnioskodawcow w systemie
teleinformatycznym organu, tj. za posrednictwem Systemu IGA.

4. Do doreczenia informacji o zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku oraz pism
dotyczacych procedury odwotawczej stosuije sie przepisy Dziatu | Rozdziatu 8
,2Doreczenia” KPA.

a) doreczenie pism do Wnioskodawcy niebedgcego podmiotem publicznym uznaje
sie za skuteczne, jezeli Wnioskodawca potwierdzi odbidr pisma w systemie IGA.
W przypadku, gdy Wnioskodawca niebedgcy podmiotem publicznym nie odbierze
pisma w systemie IGA, doreczenie uwaza sie za dokonane po uptywie 14 dni, od
dnia wptyniecia korespondencji na konto Wnioskodawcy w tym systemie;

b) doreczenie pism do Wnioskodawcy bedgcego podmiotem publicznym, uznaje
sie za skuteczne w chwili wptyniecia korespondenciji na konto takiego
Whioskodawcy w Systemie IGA.

5. Terminy okreslone w pismach, do ktérych nie stosuje sie przepisow KPA, Dziat |
Rozdziat 8 ,Doreczenia”, w tym pismach w sprawie poprawy lub uzupetnienia
wniosku, liczone sg od dnia nastepujgcego po dniu wystania pisma w systemie IGA.
Powyzsze pisma uznaje sie za doreczone w dniu ich wystania.

6. Przy obliczaniu termindw, o ktérych mowa w Regulaminie, zastosowanie majg
przepisy KPA (art. 57 8§ 1-4). Sobota traktowana jest jako dzien rownorzedny
z dniem ustawowo wolnym od pracy.

7. W przypadku pism wysytanych przez Panstwa do IP, zgodnie z przepisami KPA:

a) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu terminu nie uwzglednia sie terminu dnia, w ktorym zdarzenie to
nastgpito; uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu;

b) jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na dzieh ustawowo
wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest
dniem wolnym od pracy ani sobotg;
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10.

11.

12.

c) termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane
w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem systemu IGA,
a Wnioskodawca otrzymat UPO automatycznie wygenerowane przez system IGA.

Informacje do Panstwa bedziemy wysyta¢ za posrednictwem systemu IGA.

W przypadku doreczenia pisma za posrednictwem systemu IGA, na Panstwa adresy
poczty elektronicznej podane we wniosku (pola C.1.13 i C.2.3) oraz na adres e-malil
podany podczas rejestracji w systemie IGA automatycznie wptywa zawiadomienie,
ktére zawiera:

a) wskazanie, ze mogg Panstwo odebrac pismo w formie dokumentu
elektronicznego;

b) wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobrac pismo,
i pod ktorym powinien potwierdzi¢ doreczenie pisma;

c) pouczenie dotyczgce sposobu odbioru pisma w systemie IGA.

Panstwa obowigzkiem jest wskazanie we wniosku prawidtowego adresu poczty

elektronicznej, a takze zapewnienie mozliwosci odbioru wiadomosci ze skrzynki
elektronicznej, ktérej adres podano.

Doreczenie na adresy poczty elektronicznej wskazane we wniosku oraz na adres
podany podczas rejestracji w systemie IGA ma skutek prawny.

Szczegotowe zasady dotyczace terminu naboru wnioskéw okreslone sg
w Podrozdziale 2.1 Regulaminu.
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1.5FORMA | SPOSOB UDZIELANIA INFORMACJI W KWESTIACH DOTYCZACYCH KONKURSU

1. Informacji dla Wnioskodawcow ubiegajgcych sie o dofinansowanie udzielajg Punkty
Informacyjne Funduszy Europejskich w Matopolsce, w godzinach pracy:

— Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Krakowie oraz Lokalne
Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich w Nowym Sgczu, Nowym Targu
i Tarnowie pon. — pt. 8:00 — 16:00.

Infolinia: (12) 616 06 16

a) Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Krakowie, ul. Wielicka 72B,
30-552 Krakow, e-mail: PIFE.KRAKOW @umwm.malopolska.pl;

b) Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Nowym Saczu, ul. Jagiellorska 61,
33-300 Nowy Sacz, e-mail: PIFE.NOWY.SACZ@umwm.malopolska.pl;

c) Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Nowym Targu, al. Tysigclecia 37,
34-400 Nowy Targ, e-mail: PIFE.NOWY.TARG@umwm.malopolska.pl;

d) Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Tarnowie, al. Solidarnosci 5-9,
33-100 Tarnoéw, e-mail: PIFE. TARNOW @umwm.malopolska.pl.

— Informacji merytorycznych dotyczgcych konkursu udzielajg telefonicznie
i e-mailowo pracownicy WUP:

> telefon: 12 42 40 716,

> e-mail:

Prosimy o kontakt w dni robocze w godzinach 10:00 — 13:00.
2. Ogtoszenie naboru wnioskéw oraz Regulamin zamieszczone sg na:

a) stronie internetowej FEM*3;

b) Portalu Funduszy Europejskich4.

3. W przypadku zmiany Regulaminu informacja o jego zmianie, aktualna tresc,
uzasadnienie oraz termin, od ktérego obowigzuje zostanie zamieszczona, na stronach,
o ktérych mowa w pkt 3, a kazdy Whnioskodawca, a wiec podmiot, ktéry w ramach
trwajgcego naboru ztozyt juz wniosek o dofinansowanie, zostanie o niej poinformowany
niezwiocznie i indywidualnie za pomocg systemu IGA.

4. 1P moze opublikowac na stronie internetowej FEM*® informacje skierowane do ogétu
Whnioskodawcéw biorgeych udziat w konkursie.

13 https://fundusze.malopolska.pl
14 https://funduszeeuropejskie.gov.pl
15 https://fundusze.malopolska.pl
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1.6 FORMA | SPOSOB KOMUNIKACJI — SYSTEM IGA

1. Wszystkie czynnosci dotyczgce postepowania w ramach konkursu, w tym
ztozenie wniosku i jego korekta, pomiedzy IP lub 1Z a Pahnstwem, prowadzone sg
wylacznie za posrednictwem systemu IGA. Wyjatek stanowig:

a) wycofanie wniosku — wycofanie wniosku odbywa sie na zasadach
okreslonych w Podrozdziale 1.7 Regulaminu,

b) procedura odwotawcza — procedura odwotawcza prowadzona jest na
zasadach okreslonych w Zataczniku nr 11 do Regulaminu.

2. Wszystkie dokumenty przesytane w systemie IGA muszg zostac opatrzone
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, ktory jest sktadany za pomocag
kwalifilkowanego urzgdzenia do skfadania podpisu elektronicznego i ktéry opiera
sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego.

3. Kwalifikowalny podpis elektroniczny musi by¢ ztozony w formacie XAdES.
Oznacza to, ze do kazdego ze sktadanych dokumentéw, w tym wniosku sg
Panstwo zobowigzani przestac¢ 2 pliki:

a) dokument zrédtowy,
b) plik podpisu zewnetrznego (z rozszerzeniem .xades).

4. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe podpisanie dokumentow lezy po Panstwa
stronie.

5. W przypadku braku poszczegdinych funkcjonalnosci systemu IGA, czynnosci
okreslone w pkt 1, za wyjgtkiem zlozenia wniosku o dofinansowanie i jego korekty,
oraz wyjatkéw o ktorych mowa w pkt 1a) — b) odbywac sie bedg za
posrednictwem:

— adresu do e-Doreczen;

—  operatora pocztowego;

— poczty elektronicznej z wykorzystaniem podpisu kwalifikowanego;
—  profilu zaufanego.

6. O braku lub osiggnieciu funkcjonalnosci systemu IGA w zakresie komunikacji
pomiedzy Wnioskodawcg a IP, poinformujemy za posrednictwem poczty
elektronicznej. Informacja w tej sprawie zostanie wystana na adres e-mail podany we
whniosku (pole C.1.13 i C.2.3) oraz na adres e-mail podany podczas rejestraciji
w systemie IGA.

7. We wniosku oswiadczajg Panstwo, ze sg Swiadomi wskazanej w Regulaminie formy
i sposobu komunikacji z IP oraz skutkow jej niezachowania. Skutkiem niezachowania
wskazanej formy komunikacji jest pozostawienie wniosku lub wszelkiej innej
korespondencji bez rozpatrzenia. Oswiadczenie w tym zakresie znajduje sie we
wniosku w sekcji R. O$wiadczenia.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zasady dotyczace uzytkowania systemu IGA okresla Regulamin korzystania

z systemu IGA, dostepny na stronie internetowej systemu IGA. Wskazowki
dotyczace tworzenia wniosku, w tym skorygowanego wniosku w systemie IGA oraz
opis czynnosci niezbednych do poprawnego podpisania i wystania wniosku

w systemie IGA okresla Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

z EFS+ w ramach programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 (zwana
dalej Instrukcja wypetniania wniosku), stanowigca Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

IP/IZ zastrzega sobie prawo do:

a) okresowego braku dostepu do systemu IGA w celu rozbudowy lub konserwaciji
systemu przez I1Z,

b) wysytania przez I1Z na konto uzytkownika systemu IGA komunikatéw
technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem systemu oraz informacji
0 biezgcych zmianach.

Czasowy brak dostepu do systemu IGA nie stanowi podstawy do formutowania
przez Panstwa roszczen wzgledem IP/IZ.

Zasady postepowania w przypadku wystgpienia btedéw w funkcjonowaniu
systemu IGA, uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku i wymaganych zatgcznikow,
korekty wniosku oraz przestanie wszelkiej innej korespondencji, zostang
zamieszczone na stronie internetowej FEM?’.

W wypadku wystgpienia btedéw w funkcjonowaniu systemu IGA

(w szczegolnosci uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku lub jego korekty), ktore
nie zostaty potwierdzone na stronie internetowej wskazanej w pkt 11,
zobowigzani sg Panstwo niezwtocznie powiadomic¢ IP o zaistniatej sytuaciji, aby
uzyskaé potwierdzenie wystgpienia tych btedéw w systemie. Informacje w tym
zakresie nalezy kierowac¢ drogg elektroniczng na adres e-mail Administratora
Lokalnego systemu IGA.!8

Awarie, wady i usterki w dziataniu systemu IGA nalezy zgtasza¢ wytacznie
droga elektroniczng na adres e-mail Administratora Lokalnego systemu IGA*°.
Ustugi pomocy technicznej systemu IGA swiadczone sg w dniach roboczych
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 16:00. Nie zapewniamy
pomocy technicznej po godzinach pracy urzedu. Zalecamy uwzglednianie
powyzszej informacji przy sktadaniu wniosku w ostatnim dniu naboru.

Btedy w formularzu wniosku wynikajgce z wadliwego funkcjonowania systemu IGA,
ktére nie wptywajg na mozliwos¢ ztozenia wniosku lub jego korekty oraz zostaty
potwierdzone przez IP, nie stanowig przestanki do negatywnej oceny wniosku.

16 https://iga.malopolska.pl/login
17 https://fundusze.malopolska.pl
18 ami.femp@wup-krakow.pl

19 ami.femp@wup-krakow.pl
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1.7 WYMAGANIA DOTYCZACE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

1. Wnhniosek i wymagane zatgczniki do wniosku sktadajg Panstwo wytgcznie za
posrednictwem systemu IGA dostepnego na stronie internetowej sytemu IGA,

2. Kazdy uzytkownik systemu IGA musi posiadac aktywne konto uzytkownika. Zasady
dotyczace uzytkowania systemu IGA, w tym zaktadania konta uzytkownika okresla
Regulamin korzystania z systemu IGA dostepny na stronie internetowej systemu IGA?L.

3.  Wzor formularza wniosku o dofinansowanie projektu stanowi Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

4. Whniosek nalezy wypetni¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku stanowigca
Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

5. Zobowigzani sg Panstwo do zarejestrowania formularza wniosku wraz
Z wymaganymi zatgcznikami w terminie i na zasadach okreslonych w Podrozdziale
2.1 Regulaminu.

Za zlozony uznaje sie wniosek, dla ktdérego zarejestrowano formularz wniosku
opatrzony kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, ktory jest sktadany za pomoca
kwalifikowalnego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego, i ktéry opiera
sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego. Wnioski ztozone poza
systemem IGA nie bedg podlegaty ocenie.

6. Whniosek musi by¢ autoryzowany. Poprzez autoryzacje nalezy rozumie¢ ztozenie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez osobe/y uprawnionag/e do
reprezentowania Wnioskodawcy, wskazang/e w polach C.3.1 — C.3.3 wniosku.

W polach C.3.1 — C.3.3 nalezy wpisac imie i nazwisko osoby, ktora jest uprawniona
do reprezentowania Wnioskodawcy oraz jej stanowisko w strukturze organizacyjnej
(np. zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej
Whioskodawcy albo z aktualnym petnomocnictwem).

Jezeli reprezentacja Wnioskodawcy jest wieloosobowa i konieczny jest podpis
wiecej niz jednej osoby — zgodnie z dokumentami statutowymi, ktére okreslajg
reprezentacje Whnioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa spétki) — to nalezy
wskazac:

e wszystkie uprawnione osoby i ich funkcje,
e sposob reprezentacji (np. reprezentacja tgczna, reprezentacja jednoosobowa itp.).
Aby dodac kolejne osoby, nalezy postgpi¢ analogicznie.

Jezeli osoba podpisujgca wniosek dziata na podstawie pethomocnictwa, to w polu
C.3.3 nalezy zaznaczy¢, ze reprezentuje Wnioskodawce na podstawie
petnomocnictwa.

20 https://iga.malopolska.pl/login
21 https://iga.malopolska.pl/login
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Wazne!

Jezeli osoba podpisujaca wniosek dziata na podstawie pelnomocnictwa,
wowczas nalezy dotaczy¢ ten dokument lub jego skan do wniosku. Powinny
by¢ w nim wyszczegdlnione wszystkie czynnosci, do wykonywania ktérych dana
osoba jest upowazniona, np. ztozenie wniosku i/lub podpisanie umowy

o dofinansowanie. Wazne, aby z dokumentu wynikato, ze petnomocnictwo dotyczy
sktadanego wniosku (np. poprzez podanie tytutu projektu).

Whniosek wraz z zatgcznikami powinien by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym os6b uprawnionych do podpisania wniosku.

7. Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

8. Zaréwno w trakcie trwania naboru, jak i w trakcie oceny wniosku, Wnioskodawcy
przystuguje prawo do wycofania wniosku.

9. Woycofanie wniosku odbywa sie na pisemng prosbe Wnioskodawcy podpisang
przez osobel/y uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Whioskodawcy wskazana/e w polu wskazang/e w polach C.3.1 — C.3.3. wniosku.
Pismo wysytane jest w systemie IGA lub za pos$rednictwem:

— e-Doreczenia??;

— operatora pocztowego;

— poczty elektronicznej z wykorzystaniem podpisu kwalifikowanego;
—  profilu zaufanego.

Zalecamy, aby pismo o wycofanie wniosku zostato ztozone za posrednictwem
systemu IGA.

10. Wycofanie wniosku skutkuje rezygnacjg z ubiegania sie o dofinansowanie,
z zastrzezeniem pkt 11.

11. Whnioskodawcy przystuguje prawo ponownego ztozenia wniosku na zasadach
okreslonych w tym Podrozdziale, pod warunkiem, ze zostanie on ztozony w terminie
naboru wnioskéw?3, z zastrzezeniem pkt 12.

12. W naborze obowigzuje limit skladanych wnioskéw. W ramach kryterium Limit
sktadanych wnioskéw ocenie bedzie podlegato, czy:

— wnioskodawca nie ztozyt w danym naborze wiecej niz jednego wniosku
o dofinansowanie lub nie wystepuje jako partner w jakimkolwiek innym projekcie
co do ktérego wniosek zostat ztozony w danym naborze

oraz

22 Adres doreczen elektronicznych dla WUP: AE:PL-95885-32061-RCTIU-25.
23 Termin naboru wnioskéw okreslony zostat w Podrozdziale 2.1 Regulaminu.
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— partner (jesli dotyczy) nie ztozyt w danym naborze wniosku o dofinansowanie
lub nie wystepuje jako partner w innym projekcie co do ktérego wniosek zostat
ztozony w danym naborze.

Ztozenie przez wnioskodawce wiecej niz jednego wniosku o dofinansowanie

w ramach danego naboru lub wystepowanie przez wnioskodawce jako partner
w jakimkolwiek innym projekcie co do ktdrego wniosek zostat ztozony w danym
naborze lub ztozenie przez partnera w danym naborze wniosku

o dofinansowanie lub wystepowanie przez niego jako partner w innym projekcie
co do ktérego wniosek zostat ztozony w danym naborze skutkuje niespetnieniem
kryterium dla wszystkich ztozonych wnioskéw. Kryterium to nie podlega
poprawie.
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1.8 REKLAMACJA Z TYTULU BRAKU MOZLIWOSCI ZLOZENIA WNIOSKU

1. Reklamacja z tytutu braku mozliwosci ztozenia i zarejestrowania wniosku
w systemie IGA przystuguje Panstwu wytgcznie w przypadku btedéw/awarii
systemu IGA lezacych po stronie 1Z uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku
w terminie naboru wnioskéw.

2. Reklamacje wnoszg Panstwo w terminie 7 dni od daty zakonczenia naboru
wnioskow, liczy sie data wptywu do WUP.

3. Reklamacje sktadajg Panstwo do WUP poprzez jedng z ponizszych form:
a) elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP?4;
b) e-Doreczenia?;
c) w formie papierowej na adres korespondencyjny WUP.

Zgtoszenie reklamaciji za pomocg innej formy (np. poprzez adres e-mail)
pozostawimy bez rozpatrzenia.

4. Reklamacja musi zawiera¢ informacje na temat wystgpienia przyczyn lezgcych
po stronie systemu IGA uniemozliwiajgcych ztozenie i rejestracje wniosku.
W przypadku posiadania obiektywnych dowodéw (np. print screen ekranu
z widoczng datg i godzing wystgpienia btedu lub awarii) wskazujgcych na
wystgpienie btedéw/awarii uniemozliwiajgcych ztozenie i rejestracje wniosku
w systemie IGA, nalezy je dotgczy¢ do reklamaciji.

5. Ziozong reklamacje zweryfikujemy pod kgtem wystgpienia btedéw/awarii w niej
opisanych. Ocenie podlega¢ bedg, czy wskazany btgd faktycznie wystgpit i czy
przyczyna wystgpienia lezata po stronie |Z udostepniajgcej system IGA oraz czy
w wyniku jego wystgpienia termin na zarejestrowanie i ztozenie wniosku byt
krotszy niz 10 dni.

6. O wyniku rozpatrzenia reklamacji poinformujemy Panstwa tg samg drogg, ktorg
ztozyli Panstwo reklamacije.

7. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia reklamaciji skontaktujemy sie
z Panstwem w sprawie umozliwienia rejestracji wniosku.

8. W przypadku negatywnego rozpatrzenia reklamaciji, Sciezka reklamacyjna jest
zakonczona.

9. Zaistnienie innych okolicznosci niz btedy/awaria systemu IGA lezgce po
stronie 1Z i utrudniajgce lub uniemozliwiajgce Panstwu ztozenie wniosku
(np. awaria sprzetu, problemy z podpisem elektronicznym, niekorzystne

24 Elektroniczna skrzynka podawcza WUP: /WUPKrakow/SkrytkaESP.

Doreczenie korespondencji w ePUAP dotyczy wytacznie podmiotéw publicznych
posiadajacych elektroniczng skrzynke podawczg w ePUAP — zgodnie z art. 147 ust. 1 i 2 ustawy
o doreczeniach elektronicznych.

25 Adres doreczen elektronicznych dla WUP: AE: PL-95885-32061-RCTIU-25.
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warunki pogodowe, przerwy w dostepie do sieci Internet lub brak Internetu)
nie stanowi przestanek uzasadniajgcych przedtuzenie terminu sktadania
wnioskéw. W przypadku zaistnienia tych okoliczno$ci nie przystugujg Panstwu
zadne roszczenia ani srodki odwotawcze, w tym w szczegolnosci nie
przystuguje Panstwu wniosek o przywrocenie terminu do ztozenia wniosku.
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1.9 PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Zasady przetwarzania danych osobowych w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 odnoszg sie bezposrednio do rozdziatu 18
ustawy wdrozeniowej. Na podstawie art. 88 ww. ustawy Wojewddzki Urzad Pracy
w Krakowie (IP) petni funkcje administratora danych osobowych.

2. Wiecej informacji na ten temat zamieszczono w Informacji o przetwarzaniu
danych osobowych, opublikowanej na stronie internetowej FEM 2021-20272°,

3. Whnioskodawca jako administrator danych osobowych, zgodnie z art. 88 ustawy
wdrozeniowej jest zobowigzany do stosowania RODO oraz krajowych przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

26 https://fundusze.malopolska.pl/dane-osobowe
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ROZDZIAL 2 PODSTAWOWE INFORMACJE NA TEMAT NABORU

2.1 NABOR WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW

Termin naboru

1.

Nabor wnioskow trwa od 30 lipca 2026 roku do 10 wrzesnia 2026 roku do godziny
15:00. IZ moze podjac¢ decyzje o wydtuzeniu terminu naboru wnioskéw z uwagi na:

a) awarie systemu IGA lezgcg po stronie IZ i uniemozliwiajgca ztozenie wniosku
we wskazanym terminie,

b) mate zainteresowanie Wnioskodawcéw aplikowaniem o srodki,

c) zmiane zapisow Regulaminu w zakresie dopuszczonym przez ustawe
wdrozeniowa.

IP nie przewiduje skrocenia terminu naboru wnioskow.

Decyzje o wydtuzeniu terminu naboru wnioskéw podejmuje 1Z na wniosek
Dyrektora IP Informacja o przedtuzeniu terminu naboru wnioskéw opublikowana
bedzie na stronie internetowej FEM?’ oraz na Portalu Funduszy Europejskich?8.

W przypadku wystgpienia awarii systemu IGA, w sytuacji, gdy ze wzgledu na
termin nie jest mozliwe podjecie uchwaty przez ZWM, decyzje w sprawie zmiany
terminu naboru wnioskéw podejmuje Dyrektor IP. Powyzsze decyzje wymagajg
potwierdzenia na najblizszym posiedzeniu ZWM.

Whnioskodawca zamierzajgcy uczestniczy¢ w naborze zobowigzany jest ztozy¢
wniosek w terminie od dnia otwarcia do dnia zamkniecia naboru wigcznie.

Decydujgca dla dochowania termindw okreslonych w pkt 1 jest data i godzina
zarejestrowania wniosku w systemie IGA. Potwierdzeniem zarejestrowania wniosku
w systemie IGA jest otrzymanie, na wskazane przez Panstwa we wniosku adresy
e-mail (pola C.1.13 i C.2.3) oraz na adres e-mail podany podczas rejestracji

w systemie IGA, UPO wygenerowanego przez system IGA.

Wystanie wniosku po terminie naboru wnioskéw nie bedzie mozliwe, o czym
zostang Panstwo poinformowani automatycznie za posrednictwem systemu IGA
oraz poprzez komunikat przestany na adres poczty elektronicznej wskazany
podczas rejestracji konta w systemie IGA. Tym samym wniosek nie zostanie
zarejestrowany. Wnioski ztozone poza terminem wskazanym w pkt 1, nie bedg
podlegaty ocenie.

Uniewaznienie postepowania

7. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione, gdy:

27https://fundusze.malopolska.pl
28https://funduszeeuropejskie.qgov.pl
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a) w terminie sktadania wnioskow nie ztozono zadnego wniosku, lub

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybor projektow do
dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec, lub

C) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg prawna.

8. Uniewaznienie postepowania moze nastgpic w jego trakcie, gdy zaistnieje co najmniej
jedna z przestanek z pkt 7.

9. Uniewaznienie postepowania po jego zakonczeniu moze nastgpi¢ w wyniku
zaistnienia przestanek wskazanych w pkt 7 lit. b) i c).

10. Informacje o uniewaznieniu postepowania oraz wyjasnienie przyczyn uniewaznienia

zamiescimy na stronie internetowej FEM?° oraz na Portalu Funduszy Europejskich3°
w terminie 7 dni od uniewaznienia.

11. Uniewaznienie postepowania nie jest tozsame z oceng negatywng projektu, dlatego
informacja o uniewaznieniu postepowania nie moze by¢é powodem ztozenia przez
Whioskodawce protestu, o ktérym mowa w art. 63 ustawy wdrozeniowe;.

Anulowanie postepowania

12. Postepowanie zostanie anulowane w sytuacji, gdy po zakonczeniu terminu naboru,
wszyscy Wnioskodawcy, ktorzy ztozyli wnioski w wyznaczonym terminie zrezygnujg
z ubiegania sie o dofinansowanie (wycofajg wnioski).

13. O anulowaniu postepowania poinformujemy na stronie internetowej FEM3! oraz na
Portalu Funduszy Europejskich®? w terminie 7 dni od anulowania.

Prawo dostepu do dokumentow

14. Dokumenty i informacje przedstawiane przez Wnioskodawcéw nie podlegajg
udostepnieniu przez IP w trybie dostepu do informacji publicznej, ani w trybie dostepu
do informac;ji o Srodowisku.

15. Dostep do informaciji przedstawianych przez Wnioskodawcow, Partnerow
i uczestnikbw mogg uzyskac¢ uprawnione podmioty dziatajgce na podstawie
odrebnych przepiséw oraz podmioty dokonujgce ewaluacji FEM 2021-2027. Podmioty
dokonujgce ewaluacji FEM 2021-2027 muszg zapewnic¢ ich poufnos¢ oraz chroni¢
informacije, ktére stanowig tajemnice prawnie chronione.

16. Whnioskodawcy uczestniczgcemu w naborze, na jego wniosek przystuguje prawo
dostepu do dokumentéw zwigzanych z oceng zlozonego przez siebie wniosku, przy

29 https://fundusze.malopolska.pl
30 https://funduszeeuropejskie.gov.pl
31 https://fundusze.malopolska.pl
32 https://funduszeeuropejskie.gov.pl
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zachowaniu zasady anonimowosci osob oceniajgcych wniosek z zastrzezeniem
zgodnosci z art. 48 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

Przestrzeganie zapisow Regulaminu

17. Skiladajgc wniosek w odpowiedzi na nabor, w oparciu o o$wiadczenie zawarte we
whniosku, oswiadczajg Panstwo w imieniu swoim i Partneréw (jesli dotyczy), ze
zapoznali sie Panstwo z SZOP FEM 2021-2027, w szczegdlnosci z opisem Dziatania,
ktérego dotyczy konkurs. Oswiadczajg Panstwo réwniez, ze zapoznali sie z kryteriami
wyboru projektow, Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027, a takze z Regulaminem i akceptujg Panstwo postanowienia w nich zawarte.

Oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku sg sktadane pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, z wyjatkiem
os$wiadczenia o Swiadomosci skutkow niezachowania wskazanej formy komunikac;ji.
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2.2 PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU
(BENEFICJENCI)

1. Zgodnie z SZOP FEM 2021-2027 o dofinansowanie projektu w ramach naboru mogg
ubiegac sie:

a) administracja publiczna;

b) instytucje nauki i edukaciji;

c) instytucje ochrony zdrowia;

d) instytucje wspierajgce biznes;

e) organizacje spoteczne i zwigzki wyznaniowe;
f) partnerstwa;

g) partnerzy spoteczni;

h) przedsiebiorstwa;

i) przedsiebiorstwa realizujgce cele publiczne;
J) stuzby publiczne.

Powyzszy katalog dotyczy zarowno Whnioskodawcy, jak i Partnera/Partneréw.
W przypadku podmiotéw wskazanych powyzej, ktére nie majg osobowosci prawne;j
wniosek powinien ztozy¢ wiasciwy Whnioskodawca posiadajgcy osobowos¢ prawng.

2. Wnioskodawca, aw przypadku projektu partnerskiego — Partner wiodacy musi
by¢ podmiotem o potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg
realizacje projektu lub projektu partnerskiego.

Przez potencjat ekonomiczny zapewniajgcy prawidiowg realizacje projektu rozumie sie
sytuacje, w ktérej roczny obrét Wnioskodawcy jest rowny lub wyzszy od 50%
$redniorocznych33 wydatkéw w projekcie. Jako obroty rozumie sie warto$é przychodow
(w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje
projektow) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez Wnioskodawce na dzien
sktadania wniosku o dofinansowanie.

W czesci J wniosku prosimy poda¢ wysokos¢ osiggnietego obrotu (zgodnie ze
wskazang powyzej definicjg).

Wymaog nie ma zastosowania do projektow, w ktdrych Whnioskodawcg jest jednostka
sektora finansow publicznych.

Szczegdtowe informacije dotyczgce obrotu znajdujg sie w Instrukcji wypetniania wniosku
w polu J.3 — Doswiadczenie.

33 W celu obliczenia $redniorocznych wydatkéw w projekcie nalezy zastosowac¢ ponizsze réwnanie:

warto$¢ wydatkéw w projekcie

x 12 miesiecy.

liczba miesiecy w projekcie
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2.

Istotnym aspektem realizacji projektu jest potencjat Wnioskodawcy i/lub Partnera
rozumiany jako:

— potencjat kadrowy, w tym sposob jego wykorzystania w ramach projektu
(kluczowe osoby, ktore zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich
planowana funkcja w projekcie),

— potencjat finansowy i techniczny (zaplecze, pomieszczenia, sprzet itp.) oraz
sposob jego wykorzystania w ramach projektu.

Wybierajgc personel projektu prosimy przeanalizowac zakres zadan, jaki bedzie
wykonywata dana osoba oraz charakter wykonywanej przez nig pracy i pod tym
katem angazowac osoby o adekwatnych umiejetnosciach, wyksztatceniu

I doswiadczeniu zawodowym.

W celu uznania danej osoby za potencjat kadrowy Wnioskodawcy i/lub Partnera (jesli
dotyczy) ww. osoba musi by¢:

— zatrudniona na umowe o prace przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie lub

— wolontariuszem wykonujgcym swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.].
Dz. U.z 2025 r. poz. 1338) lub

— 0sobg wspbtpracujgcg w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 199).

Podsumowujgc, osoba zatrudniona w oparciu 0 umowe cywilno — prawng nie
wpisuje sie w zaden z powyzszych warunkdéw, a zatem nie jest uznawana jako
potencjat kadrowy Wnioskodawcy i/lub Partnera (o ile dotyczy).

Rekomendujemy, by we wniosku w polu J.1 wskaza¢ nastepujgcy zakres danych
personelu zaangazowanego do realizacji projektu: osoba, stanowisko, opis
kwalifikacji i doswiadczenia, zakres powierzonych obowigzkow w projekcie, wymiar
Zzaangazowania w projekcie.

We wniosku nalezy opisaé zaktadany sposéb organizacji pracy zespotu oraz
przedstawi¢ powigzania pomiedzy doswiadczeniem pracownika a zakresem
powierzonych mu obowigzkow.

Szczegoétowe informacje dotyczace potencjatu Wnioskodawcy/Partnera znajdujg sie
w Instrukcji wypetniania wniosku w polu J.1 — Potencjat kadrowy, stanowigcej
Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

W konkursie bedzie weryfikowane doswiadczenie Wnioskodawcy i Partnera (jesli
dotyczy), w okresie 5 lat poprzedzajgcych ztoZzenie wniosku o dofinansowanie
w obszarach:

— realizacji projektéw dotyczgcych aktywizacji zawodowej;
— realizacji dziatan na rzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany jest projekt;

— realizacji dziatah zbieznych z zakresem wsparcia EFS+ na terytorium, na ktérym
bedzie realizowany dany projekt.

Strona 32 z 91



W przypadku projektéw potwierdzajgcych doswiadczenie nalezy wykazac wytgcznie
te, ktore zostaty zrealizowane w catosci i gdzie nie doszto do rozwigzania umowy
o dofinansowanie.

Zarowno potencjat jak i doswiadczenie Wnioskodawcy i Partnera (jesli dotyczy)
podlega ocenie na etapie wyboru projektu na kryterium Zdolnosé do efektywnej
realizacji projektu.

O dofinansowanie nie mogg ubiegac sie podmioty, ktore podlegajg wykluczeniu
z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiegj (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1567);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1822).

Powyzsze wykluczenie dotyczy zaréwno Whnioskodawcy, jak i Partnera/ow.

O dofinansowanie mogg ubiegac sie podmioty, ktére nie podlegajg wykluczeniu
z otrzymania wsparcia wynikajgcemu z natozonych sankcji w zwigzku z agresjg
Federacji Rosyjskiej na Ukraine tj.

a) Whnioskodawca lub Partnerzy (jesli dotyczy) nie sg osobami lub podmiotami,
wzgledem ktorych stosowane sg srodki sankcyjne;

b) Whnioskodawca lub Partnerzy (jesli dotyczy) nie sg zwigzani z osobami lub
podmiotami, wzgledem ktérych stosowane sg Srodki sankcyjne.

O dofinansowanie mogg ubiegac sie podmioty, ktore przestrzegajg przepiséw
antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia ogélnego.

Wsparcie polityki spojnosci bedzie udzielane wytgcznie projektom i podmiotom, ktorzy
przestrzegajg przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa powyzej.

W przypadku, jesli Wnioskodawca lub ktérykolwiek z Partneréw (jesli dotyczy) jest
jednostkg samorzgdu terytorialnego (lub podmiotem przez nig kontrolowanym lub od
niej zaleznym) — ocenie w ramach kryterium podlega, czy dana jednostka samorzadu
terytorialnego (lub w przypadku podmiotu przez nig kontrolowanego lub od niej
zaleznego — zaroéwno taki podmiot, jak i jednostka go kontrolujgca lub nadzorujgca)
nie podjetfa jakichkolwiek dziatari dyskryminujgcych, sprzecznych z zasadami,

o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia ogélnego.

Pod pojeciem dziatan dyskryminujgcych rozumie sie zachowania naruszajgce zasade
rownego traktowania, w tym podejmowanie przez Wnioskodawce lub ktéregokolwiek
z partnerow (jesli dotyczy) stanowisk swiatopogladowych (np. uchwat, rezoluciji,
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deklaracji, apeli, oswiadczen, stanowisk, zalecen) dyskryminujgcych osoby ze
wzgledu na ptec, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad,
niepetnosprawnosc, wiek lub orientacje seksualna.

Whioskodawca oraz ewentualni Partnerzy projektu powinni ztozy¢ oswiadczenie
dotyczace przestrzegania przepisow antydyskryminacyjnych. Oswiadczenie sktadane
jest jako zatgcznik wraz z wnioskiem.

Wzory oswiadczen stanowig Zatgczniki nr 10a i 10b do Regulaminu.

Prosze zwrdci€ uwage, ze oswiadczenie o przestrzeganiu przepisow
antydyskryminacyjnych ma dwa wzory:

— zalgcznik nr 10a dedykowany jest Wnioskodawcy/Partnerowi/Partnerom;
— zalgcznik nr 10b dotyczy ewentualnego Realizatora/ewentualnych Realizatoréw.
Kazdy podmiot zobowigzany jest do ztozenia osobnego o$wiadczenia.

8. O dofinansowanie projektu mogg ubiegac sie podmioty, z ktdrymi w okresie trzech lat
poprzedzajgcych date ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu zadna z instytucji
udzielajgca wsparcia nie rozwigzata z wkasnej inicjatywy umowy o dofinansowanie
projektu realizowanego ze srodkéw matopolskiego programu regionalnego na lata
2014-2020 lub 2021-2027 z przyczyn lezacych po ich stronie.

Powyzsze wykluczenie dotyczy zaréwno Wnioskodawcy, jak i Partnera/ow.

9. Zawarcie we wniosku prawidtowych zapiséw dotyczgcych podmiotéw ubiegajgcych
sie o przyznanie dofinansowania bedzie podlegato ocenie w ramach kryterium
Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) oraz w ramach
kryterium Rzetelno$¢ wnioskodawcy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do
Regulaminu.

10. Zobowigzani sg Panstwo w okresie realizacji projektu do prowadzenia biura projektu
(lub posiadania siedziby, filii, delegatury oddziatu czy innej formie dziatalno$ci) na
terenie wojewddztwa matopolskiego, z mozliwoscig udostepnienia petnej
dokumentaciji wdrazanego projektu oraz zapewnienia uczestnikom projektu
mozliwosci osobistego kontaktu z kadrg projektu. Spetnienie tego warunku oceniane
jest w ramach kryterium Kwalifikowalnos¢ projektu — zgodnie z Zatagcznikiem nr 1
do Regulaminu.

Informacje na temat biura projektu, uwzgledniajgce opisane powyzej wymogi
prosimy uja¢ w czesci J wniosku o dofinansowanie.

Partnerstwo

11. Projekt mogg Panstwo realizowac¢ samodzielnie lub w partnerstwie.

12. Wymagania dotyczace partnerstwa oraz realizacji projektu z innymi podmiotami
okreslone sg w szczegoInosci w ustawie wdrozeniowej oraz w Wytycznych
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. Zobowigzani sg Panstwo
stosowac je fgcznie.

Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie, o ile jest to uzasadnione z punktu
widzenia poprawy efektywnosci i sprawnosci jego realizacji. Wéwczas partnerstwo to
jest partnerstwem projektowym, ktére zgodne jest z definicjg projektu partnerskiego,
zawartg w art. 39 ustawy wdrozeniowe;.

Partnerstwo moze by¢ utworzone przez podmioty wnoszgce do projektu zasoby:
a) ludzkie,

b) organizacyjne,

c) techniczne,

d) finansowe,

realizujgce wspadlnie projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie
0 partnerstwie.

Partner musi wnies¢ do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe. Zapewnienie wkifadu po stronie jednego z Partneréw bez jego dalszego
udziatu w realizacji projektu nie jest warunkiem wystarczajgcym dla uznania
partnerstwa projektowego. Partner musi uczestniczy¢ w projekcie partnerskim na
kazdym jego etapie. Oznacza to wspdlne przygotowanie projektu, wspélng realizacje
zadan merytorycznych oraz wspolne zarzgdzanie projektem. Partner moze
uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan merytorycznych w projekcie.

Udziat Partnera w realizacji projektu musi by¢ celowy, jednoczesnie nie moze mie¢
charakteru symbolicznego czy pozornego.

Whioskodawca petni role Partnera wiodgcego. Partnerem wiodgcym w projekcie
partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot inicjujgcy projekt partnerski.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot
o0 potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu
partnerskiego.

Zadania realizowane przez poszczegolnych partneréw w ramach projektu
partnerskiego nie moga polegac na oferowaniu towaréw, swiadczeniu ustug lub
wykonywaniu robot budowlanych na rzecz pozostatych partneréw. W ramach
projektéw partnerskich wzajemne zlecanie przez Partnerow realizacji zadan przez
personel projektu jest niedopuszczalne.

Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa
odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje projektu ponosi Beneficjent (Partner
wiodgcy).

Ogolne zasady realizacji projektow partnerskich oraz zasady wyboru partnerow
okreslono w art. 39 ustawy wdrozeniowej. Warunki realizacji projektu partnerskiego
okreslone sg w porozumieniu albo umowie o partnerstwie. Minimalny wzor umowy
o partnerstwie stanowi Zatacznik nr 8 do Regulaminu. Jesli realizujg Panstwo
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projekt partnerski bedziecie zobowigzani do dostarczenia do IP umowy o partnerstwie
lub porozumienia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Przy sporzgdzaniu umowy o partnerstwie prosimy zwroci¢ szczegblng uwage na
zgodnos¢ podziatu budzetu pomiedzy Partnerem wiodgcym a Partnerem/ Partnerami
z wnioskiem o dofinansowanie. Tre$¢ zapisow umowy o partnerstwie oraz jej
zatgcznikdw, budzet projektu z podziatem na Partnera wiodgcego projektu

i Partnera/Partnerow bedzie podlegat weryfikacji przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie projektu. W sytuacji stwierdzenia rozbieznosci Wnioskodawca
zostanie wezwany do aneksowania umowy o partnerstwie przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

Wybér partnera

22.

23.
24.

Podmiot, o ktébrym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zamdwien publicznych, inicjujgcy projekt partnerski, dokonuje wyboru
Partnerow sposréd podmiotow innych niz wymienione w art. 4 tej ustawy,

z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania.

Wybor partneréw jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Prawidtowos¢ wyboru partneréw w projekcie®* weryfikowana bedzie podczas oceny
kryterium Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) w oparciu
0 zapisy przedstawione we wniosku przez Whnioskodawce.

Whioskodawca, ktéry planuje realizacje projektu w partnerstwie zobowigzany jest we
whniosku o dofinansowanie wskazac, ze:

— wybdr partnera zostat dokonany zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 oraz

— Whnioskodawca zobowigzuje sie do dostarczenia poprawnej i spojnej z zakresem
rzeczowym projektu umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu najpdzniej
do dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Niespetienie ww. kryterium skutkuje negatywng oceng projektu.

34 Zgodnie z art. 39 ustawy wdrozeniowe;.
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2.3 PRZEDMIOT KONKURSU — TYP PROJEKTOW ORAZ ODBIORCY WSPARCIA (GRUPY
DOCELOWE)

Przedmiot konkursu

1. Projekty sktadane w ramach naboru muszg by¢ zgodne z zapisami FEM 2021-2027
oraz SZOP FEM 2021-2027 i Priorytetem 6. Fundusze europejskie dla rynku pracy,
edukacji i wigczenia spotecznego, Dziataniem 6.4 Dziatania na rzecz poprawy sytuacji
0s6b na rynku pracy; Typem A. Kompleksowe wsparcie 0s6b w celu poprawy sytuacii
na rynku pracy, programu Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027.

2. W ramach Dziatania 6.4 Typu A zaplanowano interwencje dotyczgce realizacji
kompleksowego wsparcia dla oséb na obszarze wojewddztwa matopolskiego (lub
jego czesci) w celu poprawy ich sytuacji na rynku pracy. Osoby kwalifikujgce sie do
wsparcia w projekcie muszg mieszkac lub/i pracowac na obszarze wojewodztwa
matopolskiego.

Grupa docelowa

3. W ramach projektéw podejmowane bedg przedsiewziecia majgce na celu poprawe
sytuacji na rynku pracy osob nalezgcych do co najmniej jednej z ponizszych grup:
a) osoby pracujgce zatrudnione na podstawie umow krétkoterminowych,
b) osoby pracujgce zatrudnione na podstawie uméw cywilnoprawnych,
C) osoby ubogie pracujace,
d) osoby z niepetnosprawnosciami,
€) osoby o ograniczonej mobilnosci.

W przypadku oséb pracujgcych zatrudnionych na podstawie uméw
krotkoterminowych oraz 0s6b zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych
muszg to by¢ ich jedyne formy zatrudnienia, tj. osoba wskazana w pkt a) nie moze
by¢ jednoczesnie zatrudniona na umowe o prace na czas nieokreslony i analogicznie
osoba wskazana w pkt b) nie moze by¢ jednoczesnie zatrudniona na umowe o prace.

4. Wsparcie kierowane bedzie w pierwszej kolejnosci do:
a) osob mtodych (w wieku 18-29 lat),
b) osdéb w wieku 50 lat i wiecej,
c) kobiet.

We wniosku o dofinansowanie prosimy wskazac¢ sposob, w jaki bedg Panstwo
realizowa¢ powyzszy wymaog bedacy kryterium obligatoryjnym Grupy preferowane
do objecia wsparciem — zgodnie z Zalagcznikiem nr 1 do Regulaminu.

W przypadku zastosowania na etapie rekrutacji do projektu kryterium premiujgcego
dla oséb mtodych (w wieku 18-29 lat), oséb w wieku 50 lat i wiecej oraz kobiet
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prosimy mie¢ na uwadze, ze powinno ono mie¢ wyzszg wartosc niz suma
pozostatych kryteribw premiujgcych wskazanych w rekrutacji.

5. Sposoéb weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnikow projektu powinien by¢ okreslony
we wniosku, aby bezposrednio przed udzieleniem wsparcia mieli Panstwo pewnosc,
ze spetniajg oni kryteria kwalifikowalnosci. Oznacza to, ze kwalifikowalnos¢
uczestnika projektu na etapie rekrutacji do projektu powinna by¢ potwierdzona
zaswiadczeniem lub innym dokumentem wystawionym przez wtasciwy podmiot, tj.
zaswiadczeniem, orzeczeniem, decyzjg lub innym dokumentem od instytugji
uprawnionych do jego wydania.

6. Panstwo zapewniajg, ze wsparcie jest udzielane osobom mieszkajgcym lub/i
pracujgcym na terenie wojewodztwa matopolskiego poprzez zapewnienie ujecia
adresu zamieszkania/wykonywania pracy w wojewodztwie matopolskim przez
uczestnika na wymaganych zaswiadczeniach? (od pracodawcy/ZUS/PUP/KRUS).

7. Potwierdzenie miejsca zamieszkania w wojewddztwie matopolskim poprzez
oswiadczenie uczestnika dopuszczalne jest tylko w przypadku osob pozostajgcych
bez pracy, ktore nie mogg dostarczy¢ zadnego zaswiadczenia, na ktérym widniatby
adres zamieszkania. Powinni Panstwo pisemnie potwierdzi¢ weryfikacje
oswiadczenia poprzez wglad do dokumentu okazanego przez uczestnika projektu, na
ktorym widnieje adres zamieszkania np. umowa najmu mieszkania, rachunek za
media, telefon itp.

8. Rodzaj dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie danych kryteriéw kwalifikowalnosci
uprawniajgcych do udziatu w projekcie przez uczestnika projektu przedstawiono
ponizej:

—  w przypadku osob pracujgcych zatrudnionych na podstawie umow
krotkoterminowych sg to: zaswiadczenie od pracodawcy o zatrudnieniu na
umowe na czas okreslony, ktory uptywa w okresie realizacji projektu lub nie
dtuzszy niz 6 miesiecy oraz oswiadczenie uczestnika, ze nie jest zatrudniony
W innym miejscu na umowe o prace powyzej 6 miesiecy wraz z potwierdzeniem
wygenerowanym z Platformy Ustug Elektronicznych ZUS;

—  w przypadku osob pracujgcych zatrudnionych na podstawie umow
cywilnoprawnych sg to: zaswiadczenie od pracodawcy o wspofpracy na
podstawie umowy cywilno-prawnej oraz oswiadczenie uczestnika, ze nie jest
zatrudniony w innym miejscu na umowe o prace wraz z potwierdzeniem
wygenerowanym z Platformy Ustug Elektronicznych ZUS;

—  w przypadku osob ubogich pracujgcych sg to (w zaleznosci od sposobu
potwierdzania spetnienia definicji osdb wskazanych w punkcie 3 podpunkt c):

a) zaswiadczenie od pracodawcy poswiadczajgce, ze osoba wspierana jest
osobg pracujgcg oraz oswiadczenie o dochodzie przypadajgcym na osobe
zamieszkujgcg we wspdlnym gospodarstwie domowym z uczestnikiem

35 Na zaswiadczeniu pracodawcy jest wymagany adres zamieszkania uczestnika.
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10.

11.

12.

13.

14.

w miesigcu poprzedzajgcym przystgpienie do projektu, ewentualnie
zaswiadczenie z instytucji pomocy spotecznej, tj. MOPS, GOPS, jesli uczestnik
korzysta z takiej pomocy

albo

b) zaswiadczenie (lub zaswiadczenia w przypadku kilku pracodawcdow)
0 wysokosci wynagrodzenia, jakie otrzymat uczestnik w miesigcu
poprzedzajgcym przystgpienie do projektu oraz oswiadczenie uczestnika, ze
dochody wynikajgce z zaswiadczenia sg jego jedynymi wraz z potwierdzeniem
wygenerowanym z Platformy Ustug Elektronicznych ZUS;

—  w przypadku oséb z niepetnosprawnosciami sg to: orzeczenie
0 niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci lub inny dokument
poswiadczajgcy stan zdrowia;

—  w przypadku 0sob o ograniczonej mobilnosci sg to: zaswiadczenie lekarskie lub
odpowiednie orzeczenie lub inny dokument poswiadczajgcy stan zdrowia.

Wszystkie zaswiadczenia muszg by¢ wystawione maksymailnie 30 dni przed
przystapieniem uczestnika do projektu.

W odniesieniu do kazdego uczestnika projektu muszg Panstwo zapewnié, ze dana
osoba nie otrzymuje jednoczesnie wsparcia o analogicznym celu/charakterze

w projekcie dofinansowanym ze srodkéw EFS+ lub innych srodkéw publicznych.
Powyzszy wymaog weryfikowany jest przez beneficientéw na podstawie oswiadczenia
uczestnika projektu.

Jedoczesnie Wnioskodawca bedzie mégt zweryfikowac spetienie powyzszego
warunku wprowadzajgc danego uczestnika do systemu CST2021. W Systemie
Monitorowania EFS wbudowana zostata funkcjonalno$¢ weryfikujgca, czy uczestnik
projektu EFS+ jest jednoczesnie uczestnikiem innego, podobnego projektu EFS.

Zobowigzani sg Panstwo na etapie rekrutacji odpowiednio poinformowac
potencjalnych uczestnikow projektu o ww. ograniczeniach, a w umowie
z uczestnikiem zawrze¢ stosowne postanowienia w tym zakresie.

Whnioskodawca powinien zatozy¢ obligatoryjne kryterium rekrutacji weryfikujgce
spetnienie powyzszego warunku, na podstawie oswiadczenia uczestnika projektu.

Na etapie wdrazania projektu koszty zwigzane z udzieleniem wsparcia w tym samym
czasie temu samemu uczestnikowi w dwoch roznych projektach zostang uznane za
niekwalifikowalne w projekcie, w ktérym uczestnik rozpoczat udziat w terminie
pdzniejszym.

Grupe docelowg nalezy opisa¢ we wniosku w polu E. Grupa docelowa. Sposob opisu
grupy docelowej (przy uwzglednieniu zapisdw Regulaminu) wskazano w Instrukcji
wypetniania wniosku, ktora stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.
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2.4 SZCZEGOLOWE WYMOGI DOTYCZACE REALIZACJI PROJEKTOW

1.

Projekty sktadane w konkursie sg oceniane pod katem zgodnosci z wkasciwymi
wytycznymi, o ktérych mowa w , publikowanymi na stronie
internetowej FEM?6.

Obszar realizacji projektéw

2.

Obszar realizacji projektéw to obszar wojewoédztwa matopolskiego lub jego
czesci. Panstwo mogg uzyska¢ dodatkowo 5 punktéw za objecie wsparciem catego
wojewodztwa matopolskiego — kryterium premiujgce Regionalny zasieg
projektu.

Okres realizacji projektow

Okres realizacji projektu to maksymalnie 24 miesigce.

Planujgc okres realizacji projektu nalezy wzig¢ pod uwage termin rozstrzygniecia
konkursu — zaktadamy rozstrzygniecie konkursu w marcu 2027 r.

Bioragc pod uwage planowany termin rozstrzygniecia konkursu okres realizacji
projektu powinien rozpoczg¢ sie najpozniej maj 2027 r.

Whnioskodawca okresla date rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu, majagc na
uwadze, ze okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione
wydatki mogg zostac¢ uznane za kwalifikowalne.

Okres realizacji przekraczajgcy 24 miesigce bedzie skutkowat negatywng oceng ze
wzgledu na niespefnienie kryterium Kwalifikowalnosé projektu.

Koszty zwigzane z realizacjg projektu poniesione przed zawarciem umowy

o dofinansowanie projektu ponoszg Panstwo na wtasne ryzyko. Wydatki poniesione
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia warunkow kwalifikowalnosci
okreslonych w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-
2027 i w umowie o dofinansowanie projektu.

Zakres wsparcia

9.

Sporzadzajgc wniosek o dofinansowanie sg Panstwo zobowigzani do
przeprowadzenia diagnozy, w tym identyfikacji i opisania problemow oraz
potrzeb, oczekiwan i barier grupy docelowej planowanej do objecia wsparciem.
W przypadku objecia wsparciem wszystkich wskazanych grup docelowych
wskazanych w SZOP, o ktérych mowa w — kryterium
premiujgce muszg Panstwo mie¢ na uwadze, ze diagnoza powinna byc¢

36
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przeprowadzona w odniesieniu do kazdej z tych grup. Za spetnienie powyzszego
kryterium mogg Panstwo otrzymaé w ocenie dodatkowe 5 punktow.

10. We wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wskazac¢, w jaki sposob bedg
Panstwo rekrutowali uczestnikdéw projektu. Opis przebiegu rekrutacji powinien
by¢ szczegdtowy, obejmowacé wskazanie oraz uzasadnienie wybranych kryteriow
i technik rekrutacji dopasowanych do grup odbiorcow, z poszanowaniem zasady
dostepnosci oraz charakteru projektu. Proces rekrutacji musi by¢ zaplanowany
tak, aby nikomu nie ograniczat dostepu do projektu.

11. Dla procesu rekrutacji oraz warunkéw realizacji poszczegolnych form wsparcia
przewidzianych w projekcie wymagana jest kazdorazowo przejrzystos¢ w ich
opisie oraz sposobie realizacji.

12. W przypadku, gdy projekt zaklada objecie wsparciem oséb pracujacych lub
mieszkajgcych na Obszarze Strategicznej Interwencji, o ktérym mowa
w Zataczniku nr 1 do Regulaminu, w ilosci powyzej 20% catkowitej liczby
uczestnikéw, otrzymujg Panstwo w ocenie dodatkowe 10 punktow (kryterium
premiujgce). W takiej sytuacji zobligowani sg Panstwo wskaza¢ sposéb dotarcia
i prowadzenia dziatanh rekrutacyjnych na terenie miast srednich tracgcych funkcje
spoteczno — gospodarcze lub gmin zmarginalizowanych, stanowigcych wybrany
obszar realizacji projektu. Wykaz miast srednich tracgcych funkcje spoteczno-
gospodarcze i gmin zmarginalizowanych na terenie Matopolski stanowi Zatgcznik
nr 13 do Regulaminu.

13. Wsparcie, uwzgledniajgce diagnoze regionalnego/lokalnego rynku pracy3” (w tym
regionalnych specjalizacji okreslonych w Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewddztwa Matopolskiego 2030), trendow i zmian gospodarki w kierunku
transformacji cyfrowej i ekologicznej oraz zapotrzebowanie pracodawcéw na
okreslone umiejetnosci kierowane bedzie w szczegolnosci do:

a) o0sob mitodych (w wieku 18-29 lat),
b) osob w wieku 50 lat i wiecej,
c) kobiet.

14. Dziatania powinny w szczegdlny sposob zapewnia¢ wyrownywanie szans kobiet,
jako grupy ktérej sytuacja na rynku pracy z réznorakich przyczyn jest trudniejsza.
Planowane przedsiewziecia powinny obejmowac dziatania, ktére przyczynig sie
w dtuzszej perspektywie do poprawy sytuacji szczegodlnie tej grupy na rynku
pracy i przyczynig sie m.in. do przejscia do stabilnego zatrudnienia lub
zatrudnienia w petnym wymiarze, zmiany stanowiska pracy na wymagajgce
wyzszych kompetencji, umiejetnosci, kwalifikacji, otrzymania awansu lub
podijecia zatrudnienia.

37 Przy uwzglednieniu specyfiki wewnatrzregionalnej, w tym regionalnych inteligentnych specjalizacji,
branzy zidentyfikowanych jako kluczowe dla rozwoju regionu czy danego obszaru, na ktorym jest
realizowany projekt lub zawoddw nadwyzkowych i deficytowych w regionie lub na obszarze, na ktérym
jest realizowany projekt, w tym przy uzyciu np. lokalnych, regionalnych i krajowych badan rynku pracy.
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15.

16.

17.

Dodatkowo jakos¢ wsparcia udzielanego osobom w wieku 18-29 lat bedzie
zapewniona poprzez m.in. potozenie nacisku w projektach na:

a) umiejetnosci cyfrowe;
b) umiejetnosci niezbedne do podjecia pracy w sektorze zielonej gospodarki;

c) umiejetnosci niezbedne w zawodach zwigzanych z ustugami zdrowotnymi
I opiekunczymi.

Powyzsze priorytety tematyczne wynikajg z ogdinych kierunkow dziatan

w ramach krajowej polityki zatrudnienia, ksztattowanej w kontekscie trendéw
globalnych. Priorytety, o ktérych mowa w lit. @), b), c) niniejszego punktu,
wynikajg przede wszystkim ze:

— zmian technologicznych, automatyzacji i cyfryzacji zycia spotecznego, pracy
oraz procesow gospodarczych;

— zmian klimatu i wynikajgcej z nich transformacji energetycznej w kierunku
gospodarki niskoemisyjnej;

- zmian demograficznych (starzenie sie spoteczenstw rozwinietych oraz
procesy migracyjne).

W przypadku, gdy projekt zaktada objecie wsparciem 0s06b, ktdre opiekuja sie
osobami potrzebujacymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu lub
dzieémi, w ilosci powyzej 10% catkowitej liczby uczestnikéw, otrzymujg
Panstwo w ocenie dodatkowe 5 punktow (kryterium premiujace). W takiej
sytuacji zobligowani sg Panstwo wskazac sposob dotarcia i prowadzenia dziatan
rekrutacyjnych do wyzej wymienionej grupy oséb.

Dokumentem potwierdzajgcym kwalifikowalnos¢ uczestnika do grupy, o ktorej
mowa W niniejszym punkcie, jest zaswiadczenie od lekarza, lub odpowiednie
orzeczenie, lub inny dokument poswiadczajgcy stan zdrowia osoby potrzebujgcej
wsparcia/dziecka. W przypadku braku mozliwosci uzyskania zaswiadczenia
dopuszczalne jest oSwiadczenie uczestnika projektu. Przy czym w przypadku
dzieci do lat 7 dokumentem potwierdzajgcym kwalifikowalno$¢ uczestnika bedzie
oswiadczenie o posiadaniu dziecka do lat 7, ktére powinni Panstwo pisemnie
potwierdzi¢ poprzez wglad do dokumentu okazanego przez uczestnika projektu, ktory
bedzie potwierdzat wiek dziecka np. akt urodzenia itp.

Beneficjenci w ramach realizowanych projektéw mogg oferowaé szeroki katalog
form pomocy, w zaleznosci od potrzeb konkretnego uczestnika tj.:

a) identyfikacja indywidualnych potrzeb (element obligatoryjny poprzedzajacy
inne formy pomocy skierowany do kazdego uczestnika/uczestniczki),
w nastepstwie ktérej opracowany zostanie Indywidualny Plan Dziatania lub
inny dokument petnigcy analogiczng funkcje,

b) posrednictwo pracy,

c) poradnictwo zawodowe,
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18.

19.

20.
21.

22.

d) wsparcie motywacyjne (psychologiczne),

e) szkolenia i/lub doradztwo prowadzgce do podniesienia, uzupetnienia, zmiany
kwalifikacji lub kompetenciji,

f) inicjatywy przygotowujgce do podjecia (nowego) zatrudnienia np. staze,
praktyki zawodowe,

g) dotacje na doposazenie i wyposazenie stanowiska pracy u pracodawcy,
h) zatrudnienie wspomagane,

i) wsparcie adaptacyjne dla pracownika, ktéry uzyskat (nowe) zatrudnienie
w ramach projektu, w tym szkolenia i doradztwo,

]) wsparcie inicjatyw na rzecz podnoszenia zdolnosci do mobilnosci
geograficznej, w tym dodatki relokacyjne,

k) wsparcie towarzyszace dla uczestnikdéw projektu polegajgce na zapewnieniu
opieki nad osobg wymagajacg wsparcia w codziennym funkcjonowaniu lub
dzieémi (jedynie w potgczeniu z innymi formami wsparcia),

[) inne narzedzia, metody, programy stuzgce poprawie sytuacji na rynku pracy
(z wytaczeniem dotacji na zaktadanie dziatalnosci gospodarczej oraz robot
publicznych).

Kazdy projekt ujmuje narzedzia/formy wsparcia wskazane w lit. a)-e) oraz lit. k),
tym samym charakteryzuje sie kompleksowoscig i jak najwyzszg skutecznoscig
wsparcia dostosowanego do indywidualnych potrzeb uczestnikow.

Formy wsparcia bedace analogicznymi do form pomocy wskazanych w ustawie z
dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (z wytgczeniem
robét publicznych), sg realizowane w sposob i na zasadach okreslonych w tej
ustawie.

Zapewnienie opieki, o ktérej mowa w lit. k) dotyczy dzieci do lat 7.

Wsparcia udzielane osobom w ramach projektow kazdorazowo jest poprzedzone
identyfikacjg potrzeb uczestnika projektu, w tym m.in. poprzez diagnozowanie
potrzeb szkoleniowych lub walidacyjnych (potwierdzanie nabytych wczesniej
kwalifikacji i kompetenc;ji), mozliwosci doskonalenia zawodowego oraz
opracowaniem lub aktualizacjg dla kazdego uczestnika projektu Indywidualnego
Planu Dziatania, o ktorym mowa w ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r. poz. 620) lub innego dokumentu
petnigcego analogiczng funkcje. Dokument ten powinien okreslac¢ zakres
wsparcia udzielanego danej osobie, ktéry jest z nig uzgodniony i moze podlegac
aktualizacji w trakcie projektu na wniosek tej osoby lub podmiotu udzielajgcego
wsparcia. Szczegotowe informacje dotyczgce tworzenia Indywidualnego Planu
Dziatania znajdujg sie w Standardzie ustug, stanowigcym Zatacznik nr 9 do
Regulaminu.

Wsparcie udzielane osobom w ramach projektu jest dostosowane do indywidualnych
potrzeb uczestnikow, wynikajgcych z ich wiedzy, umiejetnosci i kompetencji oraz
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kwalifikacji do wykonywania danego zawodu. Kazdy z uczestnikow projektu otrzymuje
oferte wsparcia, obejmujgcg takie formy pomocy, ktére zostang zidentyfikowane

U niego jako niezbedne w celu poprawy sytuacji na rynku pracy lub uzyskania
zatrudnienia.

23. Udziat osob w wieku 18-29 lat w projekcie poprzedzony jest oceng umiejetnosci
cyfrowych3. Ocene nalezy przeprowadzi¢ przed sporzgdzeniem IPD. W zaleznosci
od wynikdw oceny osobie, ktdra uzyska wynik nizszy niz dobry lub bardzo dobry3®
nalezy zaproponowac uzupetnienie poziomu umiejetnosci cyfrowych. W trakcie
wykonywania oceny nalezy uwzgledni¢ mozliwosci psychofizyczne danej osoby.

24. Wsparcie w postaci stazy realizowane w ramach projektu musi by¢ zgodne
z zaleceniem Rady z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie ram jakosci stazy (Dz. Urz. UE
C 88 z27.03.2014, str. 1). Szczegdtowe informacje dotyczgce wsparcia w postaci
stazy znajdujg sie w Standardzie ustug, stanowigcym Zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

25. Wsparcie polegajgce na dofinansowaniu opieki nad dzie¢mi do lat 3, w szczegolnosci
w ramach projektow stuzgcych aktywizacji zawodowej ich opiekundw, nie obejmuje
miejsc opieki dofinansowywanych ze srodkow FERS, KPO lub z innych $rodkow
publicznych oraz w pierwszej kolejnosci obejmuje instytucjonalne formy opieki“°.

38 Z wykorzystaniem ,Europejskiego narzedzia do oceny poziomu kompetencji cyfrowych”
(https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/questionnaire/generic ) lub innego narzedzia
rekomendowanego i udostepnionego przez ministra wtasciwego do spraw pracy, ktéry odpowiada za
nadzor nad realizacjg Planu realizacji Gwarancji dla mtodziezy w Polsce. Jezeli osoba byta juz
poddana ocenie umiejetnosci cyfrowych mozna odstgpi¢ od jej ponownego przeprowadzenia.

39 Rekomendujemy, aby uzupetnienie poziomu umiejetnosci cyfrowych zostato zaproponowane
wszystkim osobom mtodym, ktére uzyskaty wynik nizszy niz bardzo dobry. Sposéb postepowania w
tym zakresie nalezy opisa¢ we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem.

40 Instytucjonalne formy opieki nad dzie¢mi do lat 3 (tj. Ztobki, kluby dzieciece, dzienni opiekunowie)

powinny by¢ pierwszym wyborem beneficjentéw podczas organizacji wsparcia, w szczegolnosci

w postaci szkoleh dla rodzicow/opiekunow dzieci w wieku do lat 3. Jedynie w przypadku braku
mozliwosci skorzystania ze standardowych ustug oferowanych w instytucjonalnych formach opieki
beneficjent powinien zapewni¢ najskuteczniejszg (pod wzgledem dobra dzieci i kosztow) opieke nad
dzie¢mi do lat 3 w postaci:

- zorganizowanej opieki okazjonalnej nad grupg dzieci w wydzielonym pomieszczeniu na terenie
placowki, w ktorej odbywa sie szkolenie lub inna forma wsparcia oferowana w projekcie,

- wynajecia klubu dzieciecego (np. w godzinach popotudniowych/w weekendy, jezeli w tych
godzinach/dniach sg realizowane formy wsparcia w projekcie)

- zatrudnienia dziennego opiekuna w celu zapewnienia okazjonalnej opieki nad grupg dzieci na
podstawie umowy zawartej na okreslony czas, uzalezniony od czasu trwania form wsparcia.
Indywidualng okazjonalng opieke niani nalezy zaproponowacé jedynie w przypadku braku mozliwosci
skorzystania z powyzszych rozwigzanh. W takim przypadku opieka niani powinna ograniczac¢ sie do dni
i godzin bezposrednio zwigzanych z realizacjg danej formy wsparcia, w szczegolnosci szkolenia (z
uwzglednieniem dodatkowego czasu na dojazdy pomiedzy miejscem, w ktérym odbywa sie dana
forma wsparcia a miejscem sprawowania opieki nad dzieckiem) i czas ten powinien by¢ wyraznie
okreslony w umowie z nianig. Uczestnicy projektow powinni otrzymac informacje o dostepnych
instytucjonalnych formach opieki nad dzie¢mi do lat 3 na danym terenie. Korzystanie z opieki nad
dzieémi do lat 3 $wiadczonej przez nianie powinno uwzglednia¢ wszystkie powyzej opisane
ograniczenia i moze by¢ wykorzystywane wytgcznie jako wsparcie towarzyszgce w projektach
ukierunkowanych na realizacje celéw EFS+ innych niz zwiekszanie dostepu do opieki nad dzie¢mi do
lat 3. Dziatania stuzgce zwiekszeniu dostepu do opieki nad dzie¢mi do lat 3 w postaci tworzenia i
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26.

27.

28.

29.

30.

Wsparcie nie bedzie udzielane na tworzenie nowych miejsc opieki nad dzie¢mi do lat
3 oraz realizowane bedzie zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2025 r. poz. 798, z pdzn. zm.). Szczegbtowe
informacje dotyczace wsparcia, o ktérym mowa w niniejszym punkcie znajdujg sie w
Standardzie ustug, stanowigcym Zatacznik nr 9 do Regulaminu.

Wsparcie udzielane w ramach projektu musi by¢ realizowane zgodnie z warunkami
okreslonymi w Standardzie ustug, stanowigcym Zatacznik nr 9 do Regulaminu.

Realizowane projekty powinny charakteryzowac sie wysoka jakoscig

i kompleksowoscig udzielanego wsparcia, zapewnia¢ wysoki poziom jego
dostosowania do potrzeb i umiejetnosci osob uczestniczgcych w projektach oraz
uwzglednia¢ ich indywidualne predyspozycje i mozliwosci (m.in. pte¢, wiek, sytuacje
rodzinng, zdrowotng, w tym wystepowanie niepetnosprawnosci, wspotwystepowanie
jednoczesnie kilku czynnikow powodujgcych dyskryminacje).

Kompleksowos¢ udzielanego wsparcia w projekcie (kryterium obligatoryjne)
oznacza, ze kazdej osobie powinny by¢ udzielone co najmniej 2 formy wsparcia
(zgodne z SzOP) majgce odzwierciedlenie w opracowanym uprzednio Indywidualnym
Planie Dziatania. Wymdg udzielenia danej osobie minimum 2 form wsparcia nie ma
zastosowania w przypadku wczesniejszego podjecia przez nig zatrudnienia, w tym
zatozenia dziatalnosci gospodarczej (dotyczy wytgcznie oséb

Z niepetnosprawnosciami/o ograniczonej mobilnosci pozostajgcych bez pracy

w momencie przystgpienia do projektu).

W ramach projektu nalezy uwzgledni¢ mechanizmy gwarantujace efektywnos¢
wsparcia w postaci szkolen poprzez zapewnienie, iz efektem kazdego
realizowanego szkolenia bedzie nabycie kwalifikacji lub kompetencji. Nabycie
kwalifikacji lub kompetencji jest weryfikowane i potwierdzane zgodnie z zasadami
wskazanymi w zatgczniku nr 2 ,Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS+ oraz FST” do
wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczgcych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

Bowiem muszg Panstwo mie€ na uwadze koniecznosc osiggniecia wskaznika
rezultatu bezposredniego ,Liczba oséb, ktore uzyskaty kwalifikacje po
opuszczeniu programu’ na poziomie co najmniej 20% zgodnie z brzmieniem
kryterium zero — jedynkowego Minimalny wskaznik rezultatu bezposredniego
dotyczacego uzyskania kwalifikacji (LWK).

Jednoczesnie w przypadku zatozenia ww. wskaznika na poziomie co najmniej
50% catkowitej liczby oséb, ktore zakonczyty udziat w projekcie mogg Panstwo
uzyskac dodatkowg premie punktowsg, o ktdrej mowa w pkt 10 -
kryterium premiujgce Minimalny poziomu efektywnosci projektu.

Sredni koszt wsparcia przypadajgcy na 1 uczestnika projektu wynosi maksymalnie
18 000 zt — kryterium obligatoryjne Efektywnos¢ kosztowa w projekcie. Limit,

utrzymania miejsc opieki nad dzieémi do lat 3 sg realizowane wytgcznie w FERS.
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31.

32.

33.

34.

o ktérym mowa powyzej, moze by¢ przekroczony, o ile spetnione sg tgcznie
nastepujace warunki:

1) wnioskodawca zaplanowat we wniosku o dofinansowanie uczestnictwo oséb
Z niepenosprawnosciami;

2) we wniosku o dofinansowanie przedstawiono wyczerpujgce uzasadnienie dla
koniecznosci poniesienia okreslonych wydatkow powyzej ww. limitu,
w szczegolnosci co do ich wysokosci i celowosci.

Limit okreslony w kryterium moze by¢ przekroczony na etapie realizacji projektu
w przypadku koniecznosci zastosowania mechanizmu racjonalnych usprawnien
zgodnie wytycznymi ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego tj. Wytycznymi
dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 w wersji aktualnej na dzien ogtoszenia naboru.

W przypadku zmiany ww. Wytycznych na etapie realizacji projektu, warunki o ktérych
mowa powyzej bedg takze spetnione, jezeli Beneficjent stosowac bedzie do projektu
w catosci zmienione Wytyczne.

Konstruujgc budzet projektu muszg Panstwo mie¢ na uwadze, Zze nalezy przedstawic
wyjasnienia lub uzasadnienie dla tych wydatkéw w projekcie, ktdérych wysokosé moze
budzi¢ watpliwosci. Dotyczy to w szczegdlnosci wydatkow nie ujetych w Katalogu
maksymalnych dopuszczalnych cen rynkowych dla przyktadowych wynagrodzen

w ramach naboru nr FEMP.06.04-IP.02-070/26 (Zatacznik nr 12 do Regulaminu)
oraz wydatkow specjalistycznych lub niestandardowych. Ponadto w przypadku
wskazania sredniego kosztu wydatku, muszg Panstwo przedstawi¢ metodologie jego
wyliczenia (np. dla przyjetego Sredniego kosztu szkolenia nalezy przedstawi¢ koszty
przyktadowych szkolen, ktore postuzyty do jego wyliczenia).

Panstwo majg obowigzek informowac uczestnikdw / uczestniczki swoich projektow na
temat projektdw z obszaru rynku pracy i wigczenia spotecznego realizowanych
w danym powiecie, w celu umozliwienia im skorzystania z dalszego wsparcia.

Whiosek o dofinansowanie projektu bedzie badany pod katem zgodnosci

z warunkami okreslonymi w Regulaminie wyboru projektéw na podstawie

w szczegolnosci Wytycznych dotyczgcych realizacji projektéw z udziatem srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-
2027 w wersji aktualnej na dzien ogtoszenia naboru (tak jak wskazuje kryterium
Specyficzne warunki wstepne).

We wniosku o dofinansowanie projektu mogg Panstwo zaplanowac wykorzystanie
doswiadczen z innych krajoéw europejskich lub z innych regionéw europejskich
(dobrych praktyk, modeli, narzedzi) w zakresie realizacji zblizonych, analogicznych
projektow dotyczgcych poprawy sytuacji oséb na rynku pracy. Za spetnienie
powyzszego kryterium premiujagcego mogg Panstwo otrzymac w ocenie dodatkowe
2 punkty.

Weryfikacji podczas oceny bedzie podlegaé, czy w opisie zadan w projekcie
przewidziano zastosowanie rozwigzan wynikajgcych z ww. doswiadczen.
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Rozwigzania nie moga by¢ tozsame z rozwigzaniami opisanymi w Zataczniku
nr 9 do Regulaminu (Standard ustug).

Z projektu powinno wynika¢ jednoznacznie na jakie doswiadczenie Wnioskodawca
powotuje sie tzn. z jakiego kraju lub regionu europejskiego pochodzi, na czym
polega i wsrod jakiej grupy byto stosowane oraz w jaki sposéb Wnioskodawca
zamierza zastosowac je w projekcie. Jednoczesnie nalezy mie€ na uwadze, ze
wykorzystanie danej praktyki, modelu lub narzedzia powinno wynikac z diagnozy
sytuacji problemowej grupy docelowej w projekcie.
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2.5 WSKAZNIKI | MONITOROWANIE POSTEPU RZECZOWEGO PROJEKTU

1. Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie stanowigcg
Zalacznik nr 3 do Regulaminu, we wniosku o dofinansowanie (w polach F.2 —
F.7) nalezy okresli¢ w jaki sposob, poprzez wskazniki produktu i rezultatu,
bedzie mierzona realizacja celu projektu. Wymagania dotyczgce sposobu
wykazywania we wniosku o dofinansowanie oraz monitorowania wskaznikow
zostaty zawarte w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie (rozdziat F.
Cele i wskazniki). Definicje wskaznikow oraz szczegoétowy sposoéb ich pomiaru
zostaty opisane w Zalaczniku 5 do Regulaminu.

2. Na podstawie informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie oceniana
bedzie adekwatnosc¢ i poprawnos¢ doboru i opisu wskaznikow realizacji celu,
w tym wartosci wskaznikow i sposéb ich pomiaru.

3. Zobowigzani sg Panstwo do wskazania we wniosku o dofinansowanie projektu,
a nastepnie monitorowania w trakcie realizacji projektu i wykazywania we
wnioskach o ptatnos¢ wskazanych ponizej wskaznikow produktu oraz rezultatu.

4. Projekt powinien obligatoryjnie realizowaé ponizsze wskazniki produktu:

— Liczba oséb pracujacych, tagcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na wiasny
rachunek, objetych wsparciem w programie;

— Liczba os6b w wieku 18-29 lat objetych wsparciem w programie;
— Liczba 0s6b z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie.

Zobowigzani sg Panstwo do wyboru we wniosku wszystkich adekwatnych
wskaznikéw dla planowanych zatozen projektowych. Wartosci wskaznikéw
produktu powinny by¢é zgodne z celem projektu i grupg docelowg objetg
wsparciem w ramach projektu, a tym samym ich wartosci docelowe nie mogag
przyjmowac wartosci ,0”. Wskazniki te sg monitorowane i weryfikowane na etapie
realizacji projektu.

Dodatkowo prosimy obowigzkowo uja¢ we wniosku nastepujace wskazniki
produktu (wskazniki informacyjne)*:

4L W przypadku wskaznikow:

1. Liczba oséb z krajow trzecich objetych wsparciem w programie;

2. Liczba os6b obcego pochodzenia objetych wsparciem w programie;

3. Liczba os6b nalezgcych do mniejszosci, w tym spotecznosci marginalizowanych takich jak
Romowie, objetych wsparciem w programie;

4. Liczba os6b w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem z dostepu do mieszkan,
objetych wsparciem w programie

pomimo wybrania wartosci docelowej ,,0” we wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ podziat

na pte¢ (warto$¢ osiggnieta tych wskaznikdow wykazana pdzniej we wnioskach o ptatno$¢ musi

bezwzglednie uwzgledniaé podziat na ptegé).
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— Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami;

— Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami;

— Liczba os6b bezrobotnych, w tym diugotrwale bezrobotnych, objetych
wsparciem w programie;

— Liczba os6b diugotrwale bezrobotnych objetych wsparciem w programie;
— Liczba os6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie;

— Liczba osob w wieku 55 lat i wiecej objetych wsparciem w programie;

— Liczba o0s6b z krajow trzecich objetych wsparciem w programie;

— Liczba osob obcego pochodzenia objetych wsparciem w programie;

— Liczba oséb nalezgcych do mniejszosci, w tym spotecznosci
marginalizowanych takich jak Romowie, objetych wsparciem w programie;

— Liczba os6b w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem
z dostepu do mieszkan, objetych wsparciem w programie.

Bedg Panstwo zobowigzani do monitorowania w/w wskaznikow na etapie
wdrazania projektu, a wartos¢ docelowa wskaznikéw informacyjnych moze byé
okreslona na poziomie ,0”. Wykonanie wskaznikéw informacyjnych w projekcie
nie stanowi przedmiotu rozliczenia z beneficjentem.

Wyijatek stanowi sytuacja, gdy w projekcie planujecie Panstwo objg¢ wsparciem
osoby z niepetnosprawnoscig oraz osoby o ograniczonej mobilnosci. Osoby te
nie muszg posiadac statusu osoby pracujgcej. Rekomendujemy, aby w takiej
sytuacji wskazac ilos¢ osob niepracujgcych planowanych do objecia wsparciem
poprzez okreslenie wartosci liczbowej wskaznika Liczba osdb bezrobotnych,
w tym diugotrwale bezrobotnych, objetych wsparciem w programie i/lub
Liczba os6b biernych zawodowo objetych wsparciem w programie tak, aby
suma wartosci wskaznikow zgadzata sie z sumg wszystkich oséb planowanych
do wsparcia w projekcie. Wykonanie powyzszych wskaznikdw w projekcie
rowniez nie stanowi przedmiotu rozliczenia z beneficjentem.

Wymienione wskazniki produktu prosimy ujagé w polu F.2 wniosku.

Beneficjent jest zobowigzany do monitorowania poziomu alokacji
wydatkowanej na wsparcie os6b mtodych, a takze na dziatania
przyczyniajgce sie do rozwijania kompetencji lub umiejetnosci cyfrowych
oraz niezbednych do podjecia pracy w sektorze zielonej gospodarki

(np. poprzez szkolenia).

W zwigzku z powyzszym projekt obowigzkowo powinien uwzglednia¢ rowniez
nastepujgce wskazniki produktu:

—  Warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych przeznaczonych na wsparcie oséb
miodych (wskaznik wtasny);
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Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania
przyczyniajgce sie do zwiekszenia ekologicznych (zielonych); umiejetnosci
i tworzenia zielonych miejsc pracy (wskaznik wiasny);

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania
przyczyniajgce sie do rozwijania kompetencji i umiejetnosci cyfrowych
(wskaznik wtasny).

Whnioskodawca zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania

projektu, natomiast nie jest obligatoryjne wskazywanie wartosci docelowych
dla tych wskaznikdw na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie.

Wymienione wskazniki produktu prosimy uja¢ w polu F.6 wniosku.

Projekt powinien obligatoryjnie realizowa¢ nastepujace wskazniki rezultatu:

Liczba oso6b pracujgcych, fgcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na wtasny
rachunek, po opuszczeniu programu;

Liczba osdb, ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu programu.

Kwalifikacje to okreslony zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukaciji
formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie nieformalne,
zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie
zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje
uprawniong do certyfikowania.

Kwalifikacje mogg by¢ nadawane przez:

podmioty uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania zgodnie
z ustawg z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikaciji,

podmioty uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
innych przepiséw prawa,

podmioty uprawnione do wydawania dokumentow potwierdzajgcych uzyskanie
kwalifikacji, w tym w zawodzie,

organy wtadz publicznych lub samorzgdéw zawodowych, uprawnione do
wydawania dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje na podstawie ustawy lub
rozporzadzenia.

Poza kwalifikacjami wtgczonymi do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, mozna
wskazac¢ przyktady innych kwalifikaciji, ktére majg znaczenie w okreslonych
Srodowiskach dziatalnosci spotecznej lub zawodowej oraz majg stworzony wiasny
system walidaciji i certyfikowania. Ponadto, pomimo braku regulacji ze strony
panstwa polskiego, kwalifikacjami sg rowniez certyfikaty, dla ktérych
wypracowano juz system walidaciji i certyfikowania efektéw uczenia sie na
poziomie miedzynarodowym.

Do wskaznika wliczane sg réwniez osoby, ktore w wyniku realizacji
projektu nabyly kompetencje, tj. wyodrebnione zestawy efektow uczenia
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sie/ksztatcenia, ktore zostaty sprawdzone w procesie walidacji w sposéb
zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszgcymi sie
w szczegolnosci do sktadajgcych sie na nig efektow uczenia sie.

Fakt nabycia kompetencji jest weryfikowany w ramach nastepujgcych
etapow:

a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie
(w przypadku projektéw) lub ustugi (w przypadku Podmiotowego Systemu
Finansowania) grupy docelowej do objecia wsparciem oraz zakresu
tematycznego wsparcia, ktory bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany
w projekcie/ustudze standard wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng
uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach
i metodach weryfikacji tych efektow). Sposob (miejsce) definiowania informacji
wymaganych w etapie |l powinien zosta¢ okreslony przez instytucje organizujgca
konkurs/przeprowadzajgcg nabor projektdw,

c) ETAP lll — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow
opisanych we wzorcu (etap Il) po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej
osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia
i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot
w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej
proces walidacji jest prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie)
po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Nabycie kompetenciji
potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierajgcego wyszczegdlnione
efekty uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetenciji.

Przez efekty uczenia sie nalezy rozumie¢ wiedze, umiejetnosci oraz kompetencije
spoteczne nabyte w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez
uczenie sie nieformalne, zgodne z ustalonymi dla danej kwalifikacji lub
kompetencji wymaganiami.

Wykazywac¢ nalezy wytgcznie kwalifikacje lub kompetencje osiggniete w wyniku
udziatu w projekcie EFS+. Powinny one by¢ wykazywane tylko raz dla
uczestnika/projektu.

Do wskaznika nalezy wlicza¢ jedynie osoby, ktdre uzyskaty kwalifikacje /kompetencje
w trakcie lub bezposrednio po zakonczeniu udziatu w projekcie, tj. w ciggu czterech
tygodni, ktore minety od momentu zakonczenia udziatu w projekcie.

Jezeli okres oczekiwania na wyniki walidacji/certyfikacji jest dtuzszy niz cztery
tygodnie od zakonczenia udziatu w projekcie, ale egzamin odbyt sie w trakcie tych
czterech tygodni, wéwczas mozna uwzgledni¢ osoby we wskazniku

(po otrzymaniu wynikow). We wskazniku nalezy uwzgledni¢ jednak tylko te osoby,
ktére otrzymaty wyniki do czasu ostatecznego rozliczenia projektu.
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Dodatkowe informacje na temat monitorowania uzyskiwania kwalifikaciji

i kompetencji w ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS+ zawarte sg
w zatgczniku nr 2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

Dodatkowo prosimy obowigzkowo ujg¢ we wniosku nastepujacy wskaznik
rezultatu (wskaznik informacyjny):

— Liczba osdb, ktore podjety ksztatcenie lub szkolenie po opuszczeniu
programu.

Beda Panstwo zobowigzani do monitorowania w/w wskaznika na etapie
wdrazania projektu, a wartos¢ docelowa wskaznika informacyjnego moze by¢
okreslona na poziomie ,0”. Wykonanie wskaznika informacyjnego w projekcie nie
stanowi przedmiotu rozliczenia z beneficjentem.

Wymienione wskazniki rezultatu prosimy ujagé w polu F.3 wniosku.

7. Wskazane powyzej wskazniki obligatoryjne produktu i rezultatu w petni obrazujg
zakres wsparcia i jego efekty, dlatego prosimy nie okresla¢ innych wtasnych
wskaznikdéw pomiaru celu (nie dotyczy projektow rozliczanych w oparciu o kwoty
ryczattowe).

8. 1Z nie dopuszcza stosowania wiarygodnych szacunkow, o ktérych mowa
w Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027, przy wyliczaniu wartosci wskaznikéw, w ktérych
definicji wskazano takg ewentualnosc.

9. Szczegdtowe informacje dotyczgce monitorowania wskaznikow zawarte sg
w Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
na lata 2021-2027.

10. W programie FEM 2021-2027 monitorowane sg wskazniki rezultatu
diugoterminowego, ktére odnotowujg efekty uzyskane przez uczestnikdw projektow
po uptywie pewnego czasu po opuszczeniu przez nich projektu (co najmniej
6 miesiecy po zakonczeniu wsparcia). Wskazniki rezultatu dtugoterminowego
wykazywane sg na podstawie badan ewaluacyjnych / analiz realizowanych na
reprezentatywnej probie uczestnikdéw projektu lub na podstawie danych
administracyjnych?#? i monitorowane sg przez 1Z/ministerstwo wiasciwe ds. rozwoju
regionalnego..

11. Wnioskodawcy, Partnerzy, uczestnicy projektow sg zobowigzani do wspotpracy,
w tym udostepniania dokumentéw, danych, w tym danych teleadresowych
z podmiotami realizujgcymi badania ewaluacyjne, na zlecenie IZ, lub innego
uprawnionego podmiotu,. Painstwo oraz Partnerzy jeste$cie zobowigzani informowaé
uczestnikdw projektu o tym, Zze bedg oni poddawani badaniom ewaluacyjnym IZ oraz
badaniom realizowanym przez inne uprawnione podmioty.

42 Dane pochodzace ze zrodet spoza sektora statystyki publiczne;.
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12. Jezeli w projekcie uczestnikami sg osoby bezrobotne lub bierne zawodowo to na
poziomie FEM 2021-2027 bedzie mierzony wskaznik rezultatu dtugoterminowego
Liczba 0sdb pracujgcych, tgcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na wiasny rachunek,
6 miesiecy po opuszczeniu programu, natomiast w przypadku gdy objete wsparciem
w projekcie bedg osoby pracujgce badany bedzie wskaznik rezultatu
diugoterminowego Liczba 0sob znajdujgcych sie w lepszej sytuacji na rynku pracy
6 miesiecy po opuszczeniu programu.
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2.6 DOFINANSOWANIE PROJEKTOW

Kwota przeznaczona na konkurs

1.

Kwota srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow w konkursie
wynosi 18 149 247,16 PLN“*? (stownie: osiemnascie milionéw sto czterdziesci
dziewiec tysiecy dwiescie czterdziesci siedem i 16/100), w tym 17 140 955,65
PLN ze Srodkéw EFS+ 11 008 291,51 PLN ze $Srodkéw Budzetu Panstwa.

IP, kontraktujgc srodki, uwzglednia aktualng w danym miesigcu wartos¢
algorytmu wyrazajgcego w PLN miesieczny limit Srodkow mozliwych do
zakontraktowania.

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkow kwalifikowalnych
w projekcie wynosi (srodki UE + wspotfinansowanie ze srodkéw krajowych
przyznane beneficjentowi przez wtasciwg instytucje) 90%.

Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkdéw kwalifikowalnych
w projekcie wynosi 85% z zastrzezeniem punktu 5.

W przypadku projektow objetych pomocg de minimis poziom dofinansowania
wynika¢ bedzie z przepisow prawnych obowigzujgcych na dzien udzielania
wsparcia, w tym w szczegolnosci rozporzgdzen wydanych przez ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego z zastrzezeniem, ze poziom
dofinansowania nie przekroczy maksymalnego procentowego poziomu
dofinansowania UE wydatkow kwalifikowalnych na poziomie projektu tj. 85%.

Minimalny wkfad wtasny Wnioskodawcy w projekcie wynosi 10% wydatkow
kwalifikowalnych. Wktad wtasny nie moze by¢ wnoszony w postaci kosztéw
bedacych wydatkami ponoszonymi przez uczestnikéw projektéw oraz
podmioty trzecie.

W projekcie nie jest mozliwe ponoszenie wydatkow w ramach finansowania
krzyzowego (cross-financingu). Wyjatek stanowg wydatki ponoszone w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnien zaliczanych do cross-financingu. W
sytuacji wystgpienia tego rodzaju wydatkéw poziom cross-financing podlega
monitorowaniu.

Maksymalna wartosc¢ projektu wynosi 3 000 000,00 PLN.

43 Kwota wynika z Harmonogramu naboru wnioskow o dofinansowanie w programie Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 z dnia 30 czerwca2026 r., dostepnego na stronie
https://fundusze.malopolska.pl/harmonogram.

Strona 54 z 91




2.7 KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW

Ocena kwalifikowalnosci wydatkow

1.

Wydatki zwigzane z realizacjg projektu sg oceniane pod kgtem kwalifikowalnosci
zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentach wymienionych w Podrozdziale 1.3
Regulaminu, w szczegolnosci z:

a) SZOP FEM 2021-2027;

b) Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

c) Wytycznymi dotyczgcymi realizacji projektow z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027;

d) Podrozdziatem 2.4 Regulaminu;

€) umowg o dofinansowanie projektu.

Realizacja projektu niezgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentach
wskazanych w Podrozdziale 1.3, w szczegdlnosci z SZOP FEM 2021-2027 oraz
z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
skutkowac¢ bedzie odmowg uznania wydatkow za kwalifikowalne.

W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc
publiczna/pomoc de minimis, ocena kwalifikowalnosci projektu uwzglednia takze
przepisy obowigzujgce Wnioskodawce w przedmiotowym zakresie.

Z poniesionych wydatkéw bedg sie Panstwo rozliczali przy pomocy wnioskéw
o ptatnosc.

Nie ma mozliwosci ponoszenia wydatkow poza Unig Europejska.

W ramach ztozonego projektu mozliwe jest rozliczanie % kosztéw posrednich,
rozliczanych w oparciu o stawke ryczattowg naliczang zgodnie z Podrozdziatem
3.12 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Projekt, ktdrego tgczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza réwnowartosci 200 000
EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu rozliczany bedzie
obligatoryjnie za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow tj. w oparciu

o kwoty ryczattowe, o ktorych mowa w . Zastrzegamy
sobie prawo do zakwestionowania wysokosci wydatkow okreslonych we wniosku

w przypadku stwierdzenia, ze koszty zaplanowane we wniosku odbiegajg od cen
rynkowych lub sg nieadekwatne do zaplanowanych efektow. Dodatkowo, sg Panstwo
zobligowani stosowac stawki, ktore nie bedg przekraczaty cen wynikajgcych

Z rozeznania rynku przeprowadzonego przez IP, ujetych w Katalogu maksymalnych
dopuszczalnych cen rynkowych w ramach konkursu nr FEMP.06.04-1P.02-070/26,
stanowigcym Zatacznik nr 12 do Regulaminu. Wskazanie przez Wnioskodawce
ceny mieszczgcej sie w katalogu nie oznacza, ze zawsze bedzie ona uznana za
prawidtowg (akceptowalng).
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8. Nie nalezy myli¢ wartosci dofinansowania projektu z wartoscig projektu. Nalezy
pamieta¢, ze kwota dofinansowania projektu nie obejmuje wktadu wiasnego
Whioskodawcy. Natomiast wartos¢ projektu obejmuje dofinansowanie oraz wktad
wiasny Wnioskodawcy. We wniosku wartos¢ dofinansowania jest wskazana w polu
O. Podsumowanie budzetu.

9. Zastrzegamy sobie prawo do zakwestionowania wysokosci wydatkow okreslonych we
wniosku w przypadku stwierdzenia, ze koszty zaplanowane we wniosku odbiegajg od
cen rynkowych lub sg nieadekwatne do zaplanowanych efektéw. Wnioskodawca oraz
kazdy z Partnerow zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi
dotyczagcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

10. Prosimy zwréci¢ uwage, ze podczas oceny kryterium punktowego Efektywnos¢
budzetu projektu oceniana bedzie niezbednos¢ wydatkéw w kontekscie celu
projektu oraz zadan podejmowanych w projekcie, a takze racjonalnosc i efektywnosc
zaplanowanych wydatkow. Katalog maksymalnych dopuszczalnych cen rynkowych
stanowi Zatacznik nr 12 do Regulaminu naboru.

Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

11. Podatek VAT jest kwalifikowany w projekcie o wartosci catkowitej wynoszgce;j
ponizej 5 min EUR**, podatek VAT moze by¢ kwalifikowalny bez wzgledu na to
czy podatek ten moze zostac¢ odzyskany przez Beneficjenta lub kazdego
zaangazowanego w realizacje projektu Partnera.

12. Szczegotowe zapisy w zakresie podatku VAT wskazano rowniez we wzorze
umowy o dofinansowanie, stanowigcej Zatacznik nr 6 do Regulaminu oraz
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie, stanowigcej Zatacznik nr 3
do Regulaminu.

Pomoc publiczna/Pomoc de minimis (jesli dotyczy)
13. Wsparcie udzielone w projekcie podlega przepisom o pomocy panstwa, o ile

zostang spetnione jednoczesnie nastepujace przestanki:

a) pomoc dotyczy przedsiebiorstwa (podmiotu prowadzgcego dziatalnosé
gospodarczg),

b) wsparcie jest przyznawane przez panstwo cztonkowskie lub przy uzyciu
srodkoéw pochodzgcych z zasobow panstwa — przestanka zawsze spetniona,

c) wsparcie powoduje przysporzenie (korzy$¢ ekonomiczng) na rzecz konkretnego
podmiotu, na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku — przestanka
zawsze spetniona,

d) pomoc ma charakter selektywny — przestanka zawsze spetniona,

e) pomoc grozi zaktoceniem lub zaktdéca konkurencie,

44 Przeliczenia 5 min EUR na PLN dokonuje IP zgodnie z kursem aktualnym w dniu zawarcia Umowy.
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f) pomoc wptywa na wymiane handlowg miedzy Panstwami Cztonkowskimi UE.

14. W polu T wniosku muszg Panstwo wypetni¢ test pomocy publicznej/pomocy de
minimis i przedstawi¢ szczegétowg analize w odniesieniu do przestanek
wymienionych w ust. 14 lit. a), e) i f), m.in. z uwzglednieniem Zawiadomienia Komisiji
W sprawie pojecia pomocy panstwa w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej*® oraz wydanych przez Komisje Europejska/
Trybunat Sprawiedliwosci UE decyzji/orzeczen.

15. W przypadku przestanki, o ktérej mowa w pkt 14 lit. a) zwracamy uwage, ze
W rozumieniu unijnego prawa konkurencji pojecie przedsiebiorcy jest interpretowane
bardzo szeroko, a przez dziatalno$¢ gospodarczg nalezy rozumie¢ oferowanie dobr
i ustug na danym rynku. Oznacza to, ze:

— status podmiotu na podstawie prawa krajowego nie jest decydujgcy. Na przykiad
podmiot zaklasyfikowany zgodnie z prawem krajowym jako stowarzyszenie lub
klub sportowy moze zosta¢ uznany za przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 107
ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej. Jedynym istotnym kryterium
jest fakt, czy podmiot ten czy podmiot ten oferuje dobra lub ustugi na rynku;

— stosowaniu zasad pomocy panstwa nie decyduje to, czy dany podmiot utworzono
po to, aby przynosit zyski. Podmioty nienastawione na zysk rowniez mogag
oferowac na rynku towary i ustugi;

— podmiot moze prowadzi¢ zarowno dziatalno$¢ gospodarcza, jak i inng dziatalno$¢
niebedacyg dziatalnoscig gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurenciji
i ubiegac¢ sie o dofinansowanie tej drugiej dziatalnosci, przy czym mozliwe jest to
pod warunkiem, ze oba rodzaje dziatalno$ci, ich koszty i finansowanie mozna
wyraznie rozdzieli¢, zapewniajgc odrebng ewidencjg rachunkowg lub
wyodrebnienie kosztéw.

16. W przypadku przestanki, o ktérej mowa w ust. 14 lit. €) nalezy przeprowadzi¢
analize opartg na konkretnych danych i informacjach dotyczgcych danego
przypadku. Mozliwos¢ wykluczenia zaktdcenia konkurencji KE ogranicza do sytuaciji,
w ktérych tgcznie spetnione bedg nastepujgce przestanki:

— usluga jest objeta monopolem prawnym (ustanowionym zgodnie z prawem UE) —
monopol prawny nie tylko wyklucza konkurencje na rynku, ale réwniez
konkurencje o rynek (wyklucza wszelkg mozliwg konkurencje o to, aby stac sie
wytgcznym dostawca danej ustugi),

— ustuga nie konkuruje z innymi ustugami,

— jezeli ustugodawca prowadzi dziatalno$¢ na innym rynku (geograficznym lub
produktowym), ktéry jest otwarty na konkurencje, trzeba wykluczy¢
subsydiowanie skro$ne. Wymaga to prowadzenia odrebnej rachunkowosci oraz
odpowiedniego przypisywania kosztéw i przychodow, a srodki publiczne

45 https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A52016XC0719%2805%29
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17.

18.

19.

20.

21.

przekazywane za ustuge objetg monopolem prawnym nie mogag zasilac innych
dziatan.

W przypadku przestanki, o ktérej mowa w pkt 14 lit. f) nalezy przeprowadzi¢ analize
opartg na konkretnych danych i informacjach dotyczacych danego przypadku.
Prosimy, m.in. o przedstawienie uzasadnienia, czy dziatalnos¢ objeta zakresem
projektu wykazuje sie ponizszymi cechami:

— przyznane $rodki nie prowadzg do przyciggania popytu ani inwestycji do danego
regionu i nie stwarzajg przeszkod dla zaktadania przedsiebiorstw przez podmioty
z innych panstw czionkowskich,

— Swiadczone ustugi majg charakter scisle lokalny lub budzg zainteresowanie tylko
na okreslonym obszarze geograficznym (ograniczona strefa przyciggania),

— wpltyw na rynki i konsumentéw z sgsiednich panstw cztonkowskich jest co
najwyzej marginalny.

W przypadku projektow kwalifikujgcych sie do objecia pomocg publiczng lub
pomocg de minimis — wsparcie udzielane bedzie zgodnie z wkasciwymi przepisami
prawa dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi na dzien
udzielenia wsparcia.

Pomoc de minimis stanowi szczegdlng kategorie wsparcia udzielanego przez
panstwo, gdyz uznaje sie, ze ze wzgledu na swg matg wartos¢ nie powoduje ona
zakiocenia konkurenciji w wymiarze unijnym.

W przypadku projektow objetych regutami pomocy publicznej lub pomocy de
minimis za kwalifikowalne mogg by¢ uznane tylko wydatki, ktore spetniajg tacznie
warunki okreslone w SZOP FEM 2021-2027 oraz Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 i warunki wynikajgce z odpowiednich
regulacji w zakresie pomocy publicznej lub pomocy de minimis na poziomie unijnym
lub krajowym.

Wsparcie kierowane do przedsiebiorcow (np. dotacje na doposazenie i wyposazenie
stanowiska pracy u pracodawcy) jest udzielane wytgcznie w ramach pomocy de
minimis. W projektach sktadanych w konkursie moze wystapi¢é pomoc de minimis.
Beneficjent jest zobowigzany do stosowania w szczegdlnosci nastepujgcych
przepisow:

a) Rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. U. UE. L. z 2023 r. poz. 2831),

b) Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia
2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus (EFS+) na lata 2021-2027 (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 37),
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¢) Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis
(t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1489).

22.Zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 500), podmioty ubiegajgce
sie 0 przyznanie pomocy publicznej oraz pomocy de minimis zobowigzane sg do
ztozenia wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy informacji wskazanych w ww.
artykule. Zakres informacji, o ktérych mowa w art. 37 zostat szczegdtowo wskazany
w Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informaciji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis (t.].
Dz.U. z 2026 r. poz.449).

23. Ustawa o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej obliguje
podmioty udzielajgce pomocy de minimis do przekazywania informacji o udzielanej
pomocy zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia z dnia 7 sierpnia 2008 r.
(tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 450) w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
informaciji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach
przedsiebiorcow we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych.

24. Podmioty udzielajgce pomocy de minimis sg zobligowane do wystawienia
Beneficjentowi pomocy zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze udzielona pomoc
publiczna jest pomocg de minimis zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow
z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (t.j. Dz.U z 2024 r. poz. 1546).

25. W zwigzku z koniecznoscig weryfikowania danych niezbednych przy udzielaniu
pomocy publicznej oraz pomocy de minimis, Wojewoddzki Urzad Pracy w Krakowie
rekomenduje wykorzystywanie w tym celu systemu przejrzystosci pomocy o nazwie
SUDOP (System Udostepniania Danych o Pomocy). System jest dostepny na
stronie internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow .

26. Informacje udostepniane za posrednictwem systemu SUDOP pochodzg ze
sprawozdan o udzielonej pomocy sporzgdzanych za posrednictwem aplikacji
SHRIMP przez podmioty udzielajgce pomocy na podstawie art. 32 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.].
Dz.U. z 2026 r. poz. 500).

27.Beneficjent moze udziela¢ wytgcznie pomocy de minimis. Nie jest uprawniony do
udzielania pomocy publicznej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow finansowanych z EFS + na
lata 2021-2027 (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 37).

28. Zgodnos¢ zatozen projektu z przepisami dotyczgcymi udzielania pomocy de minimis
weryfikowana jest na etapie oceny projektu w kryterium Zgodnosci z zasadami
pomocy publicznej / pomocy de minimis.

29. Informacje dotyczgce sposobu wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach ktorego przewiduje sie udzielanie pomocy publicznej i/lub pomocy de
minimis, znajdujg sie w Zataczniku nr 3 do Regulaminu.
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2.8 UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

1.

Projekt, ktorego tgczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza rownowartosci
200 000 EUR w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu rozliczany
bedzie obligatoryjnie za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkéw. Do
przeliczenia tgcznego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany waluty stosowany przez KE*8, aktualny na dzien ogtoszenia naboru.

Koszty bezposrednie obligatoryjnie rozliczajg Panstwo za pomocg kwot
ryczattowych o ktorych mowa w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu, stanowigcej Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Kwota ryczaltowa to uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku

o dofinansowanie projektu kwota za wykonanie zadania w projekcie,
weryfikowana na podstawie osiggnietych wskaznikéw produktu i rezultatu, ktore
zostaty dla niej okres$lone.

W przypadku projektow rozliczanych z zastosowaniem kwot ryczattowych, nie
dopuszcza sie mozliwosci rozliczania kwotami ryczattowymi jedynie czeSci zadan
w ramach projektu, natomiast pozostatych zadan na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw.

W projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe, dla kazdej kwoty
ryczattowej nalezy okresli¢c wskazniki jej rozliczenia oraz dokumenty, ktore beda
Swiadczyly o wykonaniu danego wskaznika. Wskazniki oraz dokumenty nalezy
ujg¢ w polu G.7 — G.11 wniosku.

W polu G wniosku obligatoryjnie przedstawiajg Panstwo opis poszczegolnych
kwot ryczaltowych zawierajacy:

— nazwe i warto$¢ wskaznika stosowanego dla rozliczenia danej kwoty
ryczattowej w ramach danego zadania. Dla kazdej kwoty ryczattowej nalezy
okresli¢ co najmniej jeden adekwatny wskaznik;

— proponowane dokumenty, ktére bedg swiadczyly o wykonaniu danego
wskaznika i jednoczes$nie potwierdzaty realizacje danego zadania, a tym
samym kwalifikowalno$¢ kwoty ryczattowej przypisanej do niego (wykaz
dokumentoéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego ze wskaznikow /zadan).

Prawidtowe okreslenie kwot ryczattowych:

- w polu G wskazujg Panstwo zadanie/zadania objete kwotami ryczattowymi (kwoty
ryczattowe nalezy wskaza¢ w stosunku do wszystkich przewidzianych zadan, dla
kazdego zadania jedna kwota. Z takiego zatozenia wynika zasada, ze w projekcie
nie moze by¢ wiecej kwot ryczattowych niz jest zadan ani odwrotnie);

- w kwocie ryczaltowej powinny zawierac sie wszystkie dziatania/wydatki, ktére
beda podjete w celu zrealizowania danego zadania (kwota ryczattowa nie

46 https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-

contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
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moze by¢ zdefiniowana jako pojedynczy zbiorczy koszt w projekcie np.
kwota ryczattowa nr 1). W budzecie projektu nalezy wyodrebni¢ kazdy koszt
sktadajgcy sie na dane zadanie/kwote ryczattows.

Kazde zadanie powinno zosta¢ potraktowane oddzielnie tzn. kazde zadanie
powinno miec przypisang kwote ryczattowg oraz do niej okreslony
wskaznik/wskazniki (jezeli nie zostang osiggniete wskazniki wskazane w polu
G.9 wniosku o dofinansowanie dla jednego konkretnego zadania, wéwczas
Beneficjent nie bedzie mdgt rozliczy¢ okreslonej dla tego zadania kwoty
ryczattowej, a jesli pozostate zadania w projekcie zostaty wykonane poprawnie
oraz osiggnieto zatozone we wniosku wskazniki, wowczas Beneficjent te zadania
bedzie mogt rozliczy¢ w ramach projektu). Prawidtowe okreslenie wskaznikow
dla kwoty ryczattowej:

— wskazniki powinny konkretnie odnosi¢ sie do danej kwoty ryczattowej
i obrazowa¢ wykonanie danego zadania;

- najbardziej wtasciwe dla kwot ryczattowych jest okreslenie jednego
wskaznika rozliczajgcego te kwote;

— nieprawidtowym dziataniem jest powtarzanie wszystkich wskaznikéw projektu
wskazanych w czesci F i przypisywanie ich do kazdej kwoty ryczattowej.
Wskazniki w czesci F dotyczg ogdtem wsparcia w ramach projektu,
natomiast wskazniki stuzgce do rozliczenia kwoty ryczattowej ujete w czesci
G. powinny stanowi¢ o potwierdzeniu wykonania danego zadania;

- w przypadku niezrealizowania w petni (100%) wskaznikow objetych kwotg
ryczattowg, dana kwota bedzie uznana za niekwalifikowalng.

UWAGA

Zalecamy, aby w ramach jednej kwoty ryczattowej nie tgczy¢ réoznych form
wsparcia.

Z uwagi na powyzsze rekomendujemy ujecie w ramach jednego zadania
wytgcznie jednej formy/rodzaju wsparcia. Ujecie w ramach zadania kilku
form/rodzajéw wsparcia bedzie zwiekszac ryzyko nieosiggniecia kwoty
ryczattowej, poniewaz do kazdej formy/rodzaju wsparcia zobowigzani sg Panstwo
okresli¢ oddzielny wskaznik dla kwoty ryczattowej rozliczajgcy zaplanowang forme
wsparcia.

Zasady prawidtowego okreslenia dokumentéw, na podstawie ktérych
bedzie mozliwa weryfikacja wykonania zadania/kwoty ryczattowej

Do wskaznikdéw okreslonych dla kazdej kwoty ryczattowej powinni Panstwo
wskaza¢ dokumenty, na podstawie ktérych bedzie mozliwa weryfikacja
wykonania zadania/kwoty ryczattowej:

— podczas kontroli realizacji projektu na miejscu (oryginaty dokumentéw) oraz

— przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnos¢ (skany dokumentow).
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Wymienione w czesci G wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg w trakcie
rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny czy wskazniki okreslone dla
rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym
minimalny prég, ktory uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg
ryczattowa.

Przyktadowe zadania i wskazniki do rozliczenia kwot ryczattowych:

= Zadanie: Opracowanie Indywidualnego Planu Dziatania dla uczestnikéw

(IPD)

Pole G.7 Nazwa wskaznika: Liczba 0sob, dla ktorych opracowano Indywidualny
Plan Dziatania

Pole G.8 Jednostka miary: osoba
Pole G.9 Wartos¢ wskaznika: 100% 0s0b objetych zadaniem

Pole G.10 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnos¢: skany
opracowanych IPD podpisane przez uczestnika i doradce

Pole G.11 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli: oryginaty dokumentéw
okreslonych w polu G.10.

= Zadanie: Posrednictwo pracy

Pole G.7 Nazwa wskaznika: Liczba osob, ktére skorzystaty z posrednictwa pracy
Pole G.8 Jednostka miary: osoba
Pole G.9 Wartos¢ wskaznika: 100% osoOb objetych zadaniem

Pole G.10 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnos¢: skany list
obecnosci podpisane przez uczestnika projektu i doradce do spraw zatrudnienia,
skany kart posrednictwa pracy uwzgledniajgce nastepujgce elementy: data, podpis
uczestnika projektu i doradcy do spraw zatrudnienia, liczba godzin wsparcia,
miejsce realizacji, krétki opis ustugi, w tym oferty pracy

Pole G.11 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli: oryginaty dokumentéw
okreslonych w polu G.10.

= Zadanie: Poradnictwo zawodowe indywidualne

Pole G.7 Nazwa wskaznika: Liczba oséb, ktére skorzystaty z poradnictwa
zawodowego indywidualnego

Pole G.8 Jednostka miary: osoba
Pole G.9 Wartos¢ wskaznika: 100% oséb objetych zadaniem

Pole G.10 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnos¢: skany list
obecnosci podpisane przez uczestnika i doradce, skany kart ustugi doradczej
uwzgledniajgce nastepujgce elementy: data, podpis uczestnika projektu i doradcy,
liczba godzin wsparcia, krotki opis ustugi, miejsce realizaciji
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Pole G.11 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli: oryginaty dokumentow
okreslonych w polu G.10.

Zadanie: Poradnictwo zawodowe grupowe

Pole G.7 Nazwa wskaznika:

1) Liczba oséb, kitdre skorzystaty z poradnictwa zawodowego grupowego
2) Liczba oséb, ktére zakonczyly udziat w poradnictwie grupowym

Pole G.8 Jednostka miary: 1) osoba, 2) osoba

Pole G.9 Wartos¢ wskaznika:

1) 100% os06b objetych zadaniem

2) nie mniej niz 80% osbb objetych zadaniem

Pole G.10 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o platnos¢:

1) skany list obecno$ci zawierajgce nastepujgce elementy: data, podpis
uczestnikow i doradcy, liczba godzin wsparcia, miejsce realizacji

2) skany zaswiadczenia o ukonczeniu poradnictwa grupowego, skany ww. list
obecnosci potwierdzajgce frekwencje uczestnika w poradnictwie grupowym co
najmniej na poziomie 80%, skany dziennikdéw zaje¢

Pole G.11 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli: oryginaty dokumentow
okreslonych w polu G.10.

Zadanie: Wsparcie psychologiczne

Pole G.7 Nazwa wskaznika: Liczba oséb uczestniczacych we wsparciu
motywacyjnym (psychologicznym) indywidualnym

Pole G.8 Jednostka miary: osoba
Pole G.9 Wartos¢ wskaznika: 100% uczestnikow objetych zadaniem

Pole G.10 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnos¢: skany list
obecnosci uwzgledniajgce nastepujgce elementy: data, podpis uczestnika projektu
i prowadzacego, liczba godzin wsparcia, miejsce realizacji

Pole G.11 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli: oryginaty dokumentow
okreslonych w polu G.10.

Zadanie: Szkolenia

Pole G.7 Nazwa wskaznika:

1) Liczba o0sob, ktore rozpoczety udziat w szkoleniu

2) Liczba osodb, ktore ukonczyty szkolenie lub rozpoczety udziat w szkoleniu
| przerwaty ten udziat w zwigzku z podjeciem zatrudnienia

Pole G.8 Jednostka miary: 1) osoba, 2) osoba
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Pole G.9 Wartos¢ wskaznika:

1) 100% uczestnikdw objetych zadaniem
2) nie mniej niz 80% uczestnikdw objetych zadaniem
Pole G.10 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnosc¢:

1) skany list obecno$ci zawierajgce nastepujgce elementy: data, podpis
uczestnikdw i osoby prowadzgcej szkolenie, liczba godzin wsparcia, miejsce
realizacji

2) skany zaswiadczenh o ukonczeniu szkolenia/dyplomu/certyfikatu oraz skany
dokumentow potwierdzajgcych przystgpienie do egzaminu (jesli dotyczy),
skany ww. list obecnosci potwierdzajgce frekwencje uczestnika szkolenia na
poziomie co najmniej 80%, skany dziennikow zaje¢, skany oswiadczen
uczestnikdw o otrzymaniu stypendium szkoleniowego, skany oswiadczen
uczestnikdw o rezygnacji z otrzymywania stypendium szkoleniowego, skany
oswiadczen uczestnikow o rezygnaciji ze szkolenia w zwigzku z podjeciem
zatrudnienia wraz ze skanem umowy potwierdzajgcej podjecie zatrudnienia

Pole G.11 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli: oryginaty
dokumentoéw okreslonych w polu G.10.

Zadanie: Staz

Pole G.7 Nazwa wskaznika:

1) Liczba osob, ktore rozpoczety udziat w stazu

2) Liczba o0sdb, ktére zakonczyty udziat w stazu lub rozpoczety udziat w stazu
I przerwaty ten udziat w zwigzku z podjeciem zatrudnienia

Pole G.8 Jednostka miary: 1) osoba, 2) osoba
Pole G.9 Wartos¢ wskaznika:

1) 100% uczestnikow objetych zadaniem

2) nie mniej niz 80% uczestnikdw objetych zadaniem

Pole G.10 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnos¢:
3) skany uméw stazowych

4) skany zaswiadczeh o ukonczeniu stazu, skany oswiadczen uczestnikdw
o otrzymaniu stypendium stazowego, skany oswiadczen uczestnikdw
0 rezygnacji z otrzymywania stypendium stazowego, skany oswiadczen
uczestnikdw o rezygnaciji ze stazu w zwigzku z podjeciem zatrudnienia wraz
ze skanem umowy potwierdzajgcej podjecie zatrudnienia, skany protokotow
odbioru zawierajgcy: wykaz materiatdbw zuzywalnych przekazanych przez
pracodawce uczestnikowi projektu podpisany przez pracodawce i uczestnika
projektu
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Pole G.11 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli: oryginaty
dokumentoéw okreslonych w polu G.10.

= Zadanie: Praca metoda trenera zatrudnienia wspieranegqo

Pole G.7 Nazwa wskaznika: Liczba oséb, ktore skorzystaty ze wsparcia trenera
zatrudnienia wspieranego

Pole G.8 Jednostka miary: osoba
Pole G.9 Wartos¢ wskaznika: 100% uczestnikdw objetych zadaniem

Pole G.10 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnosé: skany
kart potwierdzajgcych skorzystanie z ustugi trenera zatrudnienia wspieranego
uwzgledniajgce nastepujgce elementy: data, podpis uczestnika projektu i trenera
pracy/trenera zatrudnienia wspieranego, liczba godzin wsparcia, krotki opis
ustugi, miejsce realizacji.

Pole G.11 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli: oryginaty
dokumentoéw okreslonych w polu G.10.

= Koszty dojazdu uczestniczek/6w oraz koszty opieki nad dzieckiem lub
osoba potrzebujaca wsparcia w codziennym funkcjonowaniu

W przypadku zaplanowania w danym zadaniu zwrotu kosztow dojazdu lub zwrotu
kosztow opieki nad dzieckiem/osobg potrzebujgcg wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu, w dokumentach rozliczajgcych dany wskaznik*’ prosimy
obligatoryjnie uwzglednic:

Pole G.10 Dokumenty przedstawiane wraz z wnioskiem o ptatnos¢:
oswiadczenie uczestnika o otrzymaniu zwrotu kosztéw dojazdu i/lub kosztéw
opieki nad dzieckiem lub osobg potrzebujgcg wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu, oswiadczenie uczestnika o rezygnaciji ze zwrotu kosztow
dojazdu i/lub kosztéw opieki nad dzieckiem lub osobg potrzebujgcg wsparcia
w codziennym funkcjonowaniu.

Pole G.11 Dokumenty weryfikowane podczas kontroli: oryginaty dokumentéw
okreslonych w polu G.10.

Natomiast prosimy nie tworzy¢ dodatkowych wskaznikéw np. dotyczacych ilosci
oso6b, ktore otrzymaly zwrot kosztéw dojazdu lub kosztéw opieki.

Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana
jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki produktu

i rezultatu. W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw produktu lub
rezultatu objetych kwotg ryczaltowa dana kwota jest uznana za
niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia — nie spetnia”).

47 W przypadku, gdy kwote ryczattowg rozlicza wiecej niz jeden wskaznik prosimy aby dokumenty
dotyczagce zwrotu kosztéw dojazdu lub kosztéw opieki nad dzieckiem lub osobg potrzebujgcg wsparcia
wykazac przy wskazniku dotyczacym liczby oséb, ktore rozpoczety udziat w danym wsparciu.
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11.

UWAGA

O kwalifikowaniu kwot ryczattowych decyduje zrealizowanie zadan oraz osiggniecie
wskaznikow przyporzagdkowanych do poszczegdlnych kwot ryczattowych (zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie projektu).

Przy rozliczeniu projektu za pomocg kwot ryczattowych nie ma obowigzku
gromadzenia faktur i innych dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia
wydatku w ramach projektu.

Warunki rozliczania kosztow uproszczong metodg rozliczania wydatkow okresla
umowa o dofinansowanie projektu.

W ramach konkursu nie ma mozliwosci rozliczania kosztow bezposrednich
z wykorzystaniem stawek jednostkowych.

Koszty posrednie rozliczajg Panstwo wytgcznie z wykorzystaniem stawki
ryczattowe;.
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ROZDZIAL 3 PROCEDURA WYBORU PROJEKTOW

3.1 INFORMACJE OGOLNE

1. Wybdr projektow do dofinansowania nastepuje w ramach konkurencyjnego sposobu
wyboru projektow.

2. Ocena w ramach konkursu prowadzona jest w ramach jednego etapu oceny —
oceny formalno-merytorycznej.

3. Celem postepowania jest wybdr do dofinansowania projektow spetniajgcych
wszystkie obligatoryjne kryteria (z wyjgtkiem sytuaciji, gdy kryterium nie dotyczy
danego projektu), ktére wsrdd projektdw z wymagang minimalng liczbg punktéw
uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktow.

4. Orientacyjny termin zakonczenia postepowania w zakresie wyboru
projektow do dofinansowania, tj. podjecia uchwaty ZWM w sprawie
zatwierdzenia wynikow oceny zaplanowano na marzec 2027 r. Termin ten
uwzglednia rowniez czas potrzebny Panstwu na uzupetnienie lub poprawe
wniosku lub zatgcznikow.

Termin moze zosta¢ wydtuzony, o czym poinformujemy na stronie internetowe;j
FEM*® i Portalu Funduszy Europejskich#°.

5. Ocenie podlega kazdy ztozony w trakcie prowadzonego naboru wniosek,
z wytgczeniem wnioskow wycofanych przez Wnioskodawcow.

6. Ocena prowadzona jest przez dwoch czionkéw KOP na podstawie wzoru karty
oceny formalno-merytorycznej, stanowigcej Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

7. Ocena spetnienia przez projekt kryteriow przeprowadzana jest na podstawie wniosku
i wymaganych zatgcznikow oraz ich uzupetnienia/poprawy (jesli kryteria wyboru
projektéw dopuszczajg takg mozliwosc). Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie
wyjasnien udzielonych przez Panstwa w systemie IGA lub uzyskanych w inny spos6b
informacji dotyczgcych Whnioskodawcy lub projektu np. na podstawie
ogolnodostepnych baz lub rejestréw. Uzyskiwanie przez osoby oceniajgce informaciji
w inny sposoéb nie zwalnia Panstwa z obowigzku przedstawienia wymaganych
informacji za posrednictwem systemu IGA. Uzyskanie i wykorzystanie wyjasnien
i informacji spoza wniosku/zatgcznikdw jest dokumentowane oraz wymaga wezwania
Panstwa do wyjasnien lub ewentualnego uzupetnienia wniosku w tym zakresie.

8. IP moze wymagac od Whnioskodawcy wytgcznie informacji i dokumentow
niezbednych do oceny spetniania kryteriow. Oznacza to, ze Zgdana informacja lub
dokument muszg by¢ powigzane z co najmniej jednym z kryteridw.

48 https://fundusze.malopolska.pl
49 https://funduszeeuropejskie.gov.pl
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3.2 KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

1. Ocena wnioskéw o dofinansowanie prowadzona jest w oparciu o kryteria oceny
projektow przyjete Uchwatg nr 5/26 Komitetu Monitorujgcego Program Fundusze
Europejskie dla Matopolski 2021-2027 z dnia 13 maja 2026 r. w sprawie
zatwierdzenia zmian w kryteriach wyboru projektéw dla Dziatania 6.4 Dziatania na
rzecz poprawy sytuacji 0séb na rynku pracy.

2. W konkursie obowigzujg kryteria:
a) zero-jedynkowe;
b) obligatoryjne punktowe.

3. Wszystkie kryteria oceny majg charakter indywidualny, czyli sg weryfikowane
w odniesieniu do danego projektu.

4. Kryteria szczegotowo opisano w Zataczniku nr 1 do Regulaminu.

5. Tres¢ wniosku musi pozwalaé na jednoznaczne stwierdzenie, czy dane
kryterium jest spetnione.

6. Ocena spetnienia kryteriow zero-jedynkowych polega na przypisaniu im wartosci
logicznych ,tak”, ,nie” lub wskazaniu, ze projekt powinien zosta¢ skierowany do
uzupetnienia lub poprawy w czesci dotyczgcej spetniania kryteriow wyboru
projektow. Mozliwe jest rowniez stwierdzenie, ze kryterium nie dotyczy danego
projektu. Spetnienie ww. kryteridw jest konieczne do przyznania dofinansowania.

7. W konkursie stosowane sg nastepujgce kryteria zero-jedynkowe:
a) Prawidtowos¢ ztozonych podpiséw,
b) Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy),
c) Rzetelno$¢ Wnioskodawcy,
d) Kwalifikowalnosc¢ projektu,
e) Limit sktadanych wnioskow,

f)  Minimalny wskaznik rezultatu bezposredniego dotyczgcego uzyskania
kwalifikacji (LWK),

g) Efektywnos$c kosztowa w projekcie,

h) Wplyw projektu na zasade rownosci szans i niedyskryminacii,

i) Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej,

J)  Zgodno$c¢ projektu z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych,

k) Zgodno$c¢ projektu ze standardem minimum realizacji zasady rownosci kobiet
I mezczyzn,

[)  Wplyw projektu na zasade zréwnowazonego rozwoju,

m) Specyficzne warunki wstepne,
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11.

n) Grupy preferowane do objecia wsparciem,

0) Kompleksowos¢ udzielanego wsparcia,

p) Adekwatnos¢ celu projektu i poprawnosc przyjetych wskaznikow,

g) Sposoéb zarzadzania projektem oraz zadania zlecone i rola partnerow (jesli
dotyczy),

r  Poprawnos¢ montazu finansowego projektu i sporzadzenia tabel finansowych,

s) Kwalifikowalnos¢ wydatkéw,

t) Zgodnos¢ z zasadami pomocy publicznej / pomocy de minimis.

Ocena spetnienia obligatoryjnych kryteriow punktowych polega na przyznaniu
im liczby punktow w ramach okreslonej skali punktowej lub wskazaniu, ze projekt
powinien zosta¢ skierowany do uzupetnienia lub poprawy w czesci dotyczacej
spetniania kryteriow wyboru projektéw. Liczba punktdw przyznawana jest
adekwatnie do speftnienia przez projekt zakresu, ktory okreslony jest w danym
kryterium. Kryterium uznaje sie za spetnione, jesli uzyska wymagane minimum
punktowe. Wymagana minimalna liczba punktéw dla kazdego kryterium wskazana
zostata w Zataczniku nr 1 do Regulaminu. Spetienie ww. kryteriow jest konieczne
do przyznania dofinansowania.

W konkursie stosowane sg nastepujgce obligatoryjne kryteria punktowe:
a) Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej,

b) Adekwatnos¢ doboru zadan,

c) Zdolnosc¢ do efektywnej realizacji projektu,

d) Efektywnos¢ budzetu projektu.

W przypadku, gdy wiecej niz jeden projekt uzyska te samag fgczng liczbe punktdéw na
etapie oceny formalno-merytorycznej, o kolejnosci na liscie ocenionych projektow
decydujg kryteria o charakterze rozstrzygajgcym. Oznacza to, ze wyzsze miejsce na
liscie ocenionych projektdw zajmag wnioski z wigkszg liczbg punktéw przyznanych za
kryteria rozstrzygajgce w nastepujgcej kolejnosci:

1) Adekwatnosc doboru grupy docelowej,

2) Zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu,
3) Adekwatnosc¢ doboru zadan,

4) Efektywnos¢ budzetu projektu.

Na etapie oceny formalno-merytorycznej stosowane sg ponizsze kryteria
premiujgce, za spetnienie ktorych projekt moze otrzymaé dodatkowg premie
punktowa:
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14.

b)

f)

Projekt skierowany do oséb pracujacych lub mieszkajacych na Obszarze
Strategicznej Interwencji — 10 pkt — gdy osoby, ktére pracujg lub mieszkajg na
terenie miast srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze lub gmin
zmarginalizowanych bedg stanowi¢ powyzej 20% uczestnikow projektu.

Lista miast Srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz gmin
zmarginalizowanych stanowi Zatacznik nr 13 do Regulaminu.

Minimalny poziom efektywnosci projektu — 5 pkt — gdy projekt zaktada
osiggniecie wskaznika rezultatu ,Liczba osob, ktdre uzyskaty kwalifikacje po
opuszczeniu programu” na poziomie co najmniej 50% catkowitej liczby oséb,
ktore zakonczyly udziat w projekcie.

Regionalny zasieg projektu — 5 pkt — gdy projekt dotyczy realizacji wsparcia
na obszarze catego wojewddztwa matopolskiego.

Wsparcie wszystkich grup docelowych wskazanych w SZOP - 5 pkt — gdy
w projekcie skierowano wsparcie do wszystkich grup mozliwych do objecia
wsparciem, o ktérych mowa w

Projekt skierowany do os6b, ktore opiekuja sie osobami potrzebujgcymi
wsparcia w codziennym funkcjonowaniu lub dzieémi — 5 pkt — gdy osoby,
ktore opiekujg sie osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu lub dzie¢mi bedg stanowi¢ powyzej 10% uczestnikow projektu.

Wykorzystanie w projekcie doswiadczen z innych krajéw europejskich lub
innych regiondw europejskich — 2 pkt — gdy projekt przewiduje wykorzystanie
doswiadczen (dobre praktyki, modele, narzedzia) w zakresie realizacji
zblizonych, analogicznych projektow dotyczgcych poprawy sytuacji osob na
rynku pracy z innych krajow europejskich lub z innych regiondw europejskich.

Weryfikacji podczas oceny bedzie podlegaé, czy w opisie zadan w projekcie
przewidziano zastosowanie rozwigzan wynikajgcych z ww. doswiadczen.
Rozwigzania nie moga by¢ tozsame z rozwigzaniami opisanymi

w Zataczniku nr 9 do Regulaminu (Standard ustug).

Wszystkie kryteria, z wyjatkiem kryteriéw premiujgcych (ktérych niespetnienie nie
wyklucza z mozliwosci otrzymania dofinansowania), majg charakter obligatoryjny,
tj. ich spetnienie jest niezbedne do uzyskania dofinansowania.

Aby projekt mégt uzyskaé dofinansowanie musi spetnia¢ wszystkie obligatoryjne
kryteria oceniane w systemie zero-jedynkowym oraz otrzymac minimalng liczbe
punktéw (przed przemnozeniem przez wage) wymagang w ramach kazdego
obligatoryjnego kryterium punktowego.

Whiosek, kitdry spetnia wszystkie kryteria zero-jedynkowe, a jednoczesnie spetnia
w maksymalnym stopniu wszystkie obligatoryjne kryteria punktowe moze uzyskac
90 punktéw.
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15. Whniosek, ktory spetnia wszystkie kryteria zero-jedynkowe, a jednoczesnie spetnia
w maksymalnym stopniu wszystkie kryteria punktowe oraz spetnia wszystkie kryteria
premiujgce moze uzyskac 122 punktow.

3.2.1 Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)

W ramach kryterium Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)
ocenie podlega:

1. Przestrzeganie przez Wnioskodawce i Partneréw (jesli dotyczy) przepiséw
antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego.
weryfikowane bedzie w oparciu o informacje zawarte we wniosku, w tym
oswiadczenie przedstawione przez Wnioskodawce i Partneréw (jesli dotyczy)
(wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 10a i 10b do Regulaminu) oraz
w oparciu o inne dostepne informacje tj.:

— tresci zamieszczone na stronach BIP wtasciwych podmiotow, a w przypadku
podmiotéw niepublicznych, w szczegdlnosci w oparciu o zapisy dokumentow
zatozycielskich,

— whnioski z kontroli przeprowadzonych przez instytucje zaangazowane we
wdrazanie programow (RPO WM, PROW i FEM) w projektach realizowanych
przez Wnioskodawce lub Partneréw (jesli dotyczy) swiadczgce
0 prowadzeniu dziatah dyskryminujgcych oraz zweryfikowane skargi
wniesione na Wnioskodawce lub Partnerow (jesli dotyczy) dotyczace
nieprzestrzegania praw objetych Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej
lub zapisow Konwencji o Prawach Osob Niepetnosprawnych.

W przypadku, gdy Wnioskodawca lub Partnerzy (jesli dotyczy) podjeli dziatania
dyskryminujgce, sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
rozporzgdzenia ogdlnego nr 2021/1060, a nastepnie podjeli skuteczne dziatania
naprawcze kryterium uznaje sie za spetnione.

Podjete dziatania naprawcze powinny by¢ opisane we wniosku o dofinansowanie
lub wynika¢ z innych informacji dostepnych dla instytucji zarzgdzajacej, o ktérych
mowa powyzej. Opis sposobu pozyskania i wykorzystania informacji uzyskanych
w inny sposob niz za posrednictwem wnioskodawcy, znajdzie odpowiednie
odzwierciedlenie w Karcie oceny projektu.

Pod pojeciem dziatan dyskryminujgcych rozumie sie zachowania naruszajgce
zasade rownego traktowania, w tym podejmowanie przez organy stanowigce
samorzadow terytorialnych stanowisk swiatopoglgdowych (np. uchwat, rezoluciji,
deklaracji, apeli, o$wiadczen, stanowisk, zalecen) dyskryminujgcych osoby ze
wzgledu na ptec¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad,
niepetnosprawnosc¢, wiek lub orientacje seksualng.

Wsparcie polityki spdjnosci bedzie udzielane wytgcznie projektom
i Beneficjentom, ktorzy przestrzegajg przepisow antydyskryminacyjnych,
o ktérych mowa powyzej.
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Kazdy podmiot (Wnioskodawca/Partner/Realizator — jesli dotyczy) zobowigzany
jest do ztozenia osobnego oswiadczenia.

2. Zgodnosc¢ dziatan wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) w obszarze powigzanym
z projektem z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP) i Konwencijg
o Prawach Osob Niepetnosprawnych (KPON). Weryfikacja bedzie prowadzona
w oparciu o informacje zawarte we wniosku, w tym oswiadczenie ztozone przez
wnioskodawce i partnerdéw (jesli dotyczy) oraz w oparciu o inne informacje dostepne
dla instytucji zarzgdzajgcej, w tym zweryfikowane skargi/ zgloszenia wniesione na
wnioskodawce lub partnerow (jesli dotyczy) dotyczace nieprzestrzegania praw
objetych Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej lub zapisow Konwenciji
o Prawach Oso6b Niepetnosprawnych w dziataniach wnioskodawcy lub partneréw
(jesli dotyczy) w obszarze powigzanym z projektem.

3.2.2 Karta Praw Podstawowych UE oraz Konwencja o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych

1. Ocenie w ramach kryterium Zgodnosc¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskiej podlega zgodnosé projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii
Europejskie|*® z dnia 7 czerwca 2016 r. w zakresie odnoszgcym sie do sposobu
realizacji i zakresu projektu.

Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej, na etapie oceny
whniosku nalezy rozumie¢ jako wykazanie zgodnosci pomiedzy projektem,

a wymogami ww. dokumentu adekwatnymi wobec sposobu realizacji i zakresu
projektu.

2. Ocenie w ramach kryterium Zgodno$¢ projektu z Konwencjg o Prawach Osob
Niepetnosprawnych podlega zgodnos¢ projektu z Konwencjg o Prawach Osob
Niepetnosprawnych®! sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r.

w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji i zakresu projektu.

Zgodnos¢ projektu z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych, na etapie
oceny wniosku nalezy rozumiec¢ jako wykazanie zgodnosci pomiedzy
projektem, a wymogami ww. dokumentu adekwatnymi wobec sposobu realizacji
i zakresu projektu.

3. lIstnieje mozliwosé wniesienia zgtoszenia o podejrzeniu niezgodnosci z Kartg
Praw Podstawowych (KPP) lub z Konwencjg o Prawach Osoéb
Niepetnosprawnych (KPON):

— projektow (operaciji) realizowanych przez IP lub dziatan IP zwigzanych
z wdrazaniem programu,

— projektow (operacji) realizowanych przez IZ lub dziatah 1Z zwigzanych
z wdrazaniem programu,

50

51 https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/konwencja-onz-o-prawach-osob-niepelnosprawnych
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— projektow (operacji) lub dziatan Beneficjenta zwigzanych z realizacjg projektu

na adres mailowy KPP_KPON@umwm.malopolska.pl lub w innej formie, jesli
wynika to ze szczegolnych potrzeb komunikacyjnych zgtaszajgcego.

Ponadto, zobligowani sg Panstwo do poinformowania uczestnikow
projektu/ostatecznych odbiorcédw o mozliwosci zgtoszenia podejrzenia

0 niezgodnosci realizowanego projektu lub Panstwa dziatan jako Beneficjenta

Z KPP lub KPON do 1Z na adres mailowy KPP_KPON@umwm.malopolska.pl lub
w innej formie, jesli wynika to ze szczegdlnych potrzeb komunikacyjnych
zgtaszajgcego.

Szczegdtowa procedura wnoszenia zgtoszen w zakresie zgodnosci z KPP/KPON
oraz sposoéb ich rozpatrywania zostaty zamieszczone na stronie programu FEM
2021-2027: https://www.fundusze.malopolska.pl/poradnik/8312-zgloszenia-
podejrzenia-niezgodnosci-z-karta-praw-podstawowych-unii-europejskiej-i 2.

W zakresie badania zgodnosci z zapisami KPP pomocny jest zatgcznik Ill do

53

3.2.3 Réwnos¢ kobiet i mezczyzn

1.

Projekt musi by¢ zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn. Zasada
réwnosci kobiet i mezczyzn to wdrozenie dziatarn majgcych na celu osiggniecie
stanu, w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartosc
spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki. To réwniez stan, w ktorym kobiety

i mezczyzni majg rowny dostep do korzystania z zasobdéw (np. srodki finansowe,
szanse rozwoju). Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej
bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypdw pfci.

Zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn ocenimy na podstawie
Standardu minimum.

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktow
za ponizsze kryteria oceny:

1) We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére
potwierdzajg istnienie (albo brak istniejgcych) barier réwnosciowych
w obszarze tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
2) Wnhniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na

zidentyfikowane bariery réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

52 https://www.fundusze.malopolska.pl/poradnik/8312-zgloszenia-podejrzenia-niezgodnosci-z-karta-

praw-podstawowych-unii-europejskiej-i

53 https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A52016XC0723%2801%29
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3) W przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, wniosek
o dofinansowanie projektu zawiera dziatania zapewniajgce przestrzeganie
zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji
projektu nie wystgpity bariery rownosciowe.

4) Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pteé.

5) We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostang
podjete w celu zapewnienia rownosciowego zarzgdzania projektem.

Kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne, tzn. w przypadku stwierdzenia barier rbwnosciowych
oceniajgcy w dalszej ocenie wniosku bierze pod uwage kryterium nr 2, za$ w przypadku
braku wystepowania ww. barier bierze pod uwage kryterium nr 3.

Whnioskodawca moze otrzymac liczbe punktow okreslong w danym kryterium
standardu minimum. Liczba przyznanych punktéw w danym kryterium standardu
minimum uzalezniona jest od przedstawionych we wniosku informacji
wptywajgcych na spetnienie standardu minimum:

0 punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych
zadnych informacji pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktow w danym
kryterium oceny w standardzie minimum.

1 punkt — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie
minimum zostaty uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w petni trafnie
dobrane w zakresie kryterium 2 i 3. W przypadku kryterium 1, 4 i 5 przyznanie

1 punktu oznacza, ze kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium

w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub

w sposOb mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1, 4 i 5) — kwestie zwigzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub
w sposob mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania podczas oceny spetniania standardu
minimum wynosi 5. Nie ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych
punktéw za poszczegdlne kryteria w standardzie minimum.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymainej liczby
punktéw za kazde kryterium standardu minimum (wymagane sg w sumie co
najmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej 3 punktéw w standardzie
minimum lub niezakwalifikowanie projektu do wyjgtkéw®* jest rbwnoznaczne

z odrzuceniem wniosku lub skierowaniem go do poprawy.

54 Wyjatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:

1) profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe);

2) zamknieta rekrutacja — projekt obejmuje (ze wzgledu na swdj zakres oddziatywania) wsparciem
wszystkich pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci
danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie
projektu.
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Jezeli projekt zawiera dziatania/informacje, ktore dyskryminujg ktéras z ptci,
wniosek moze zosta¢ skierowany do poprawy lub oceniony negatywnie pomimo
uzyskania minimum punktowego za standard minimum.

Szczegdlowe zasady dotyczgce zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn jak

i instrukcja, w oparciu o ktérg przeprowadzana jest ocena standardu minimum
zawarte sg w Zatgczniku nr 1 do Wytycznych dotyczgcych zasad rownosciowych
w funduszach unijnych na lata 2021-2027.

3.2.4 Roéwnos¢ szans i niedyskryminacja

1.

Projekt musi mie¢ pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla oséb z niepelnosprawnosciami.
Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji nie jest tozsama z zasadg rownosci
kobiet i mezczyzn.

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumiec zapewnienie wsparcia bez jakiejkolwiek
dyskryminacji ze wzgledu na przestanki okreslone w art. 9 Rozporzadzenia
ogolnego, w tym:

a) zapewnienie dostepnosci do oferowanego w projekcie wsparcia dla
wszystkich jego uczestnikdw/uczestniczek oraz

b) zapewnienie dostepnosci wszystkich produktéw projektu (w tym takze ustug),
ktére nie zostaty uznane za neutralne, dla wszystkich ich uzytkownikéw/
uzytkowniczek,

zgodnie ze standardami dostepno$ci, stanowigcymi zatgcznik nr 2 do
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

Dyskryminacja to réznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie ze wzgledu na
jakiekolwiek przestanki w szczegolnosci pte¢, rase, kolor skory, pochodzenie
etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady
polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej,
majgtek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng, tozsamosc¢
ptciowg. Celem lub skutkiem dyskryminacji jest naruszenie lub brak uznania
mozliwo$ci korzystania z wszelkich praw cziowieka i podstawowych wolnoéci oraz
ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

Dostepnosc¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami oznacza, ze wszystkie produkty
projektu, w tym ustugi (np. strona lub aplikacja internetowa, materiaty
szkoleniowe, konferencja, szkolenie, wybudowane lub zmodernizowane obiekty)
moga by¢ wykorzystywane (uzywane) przez osoby z niepetnosprawnosciami.
Projekt powinien by¢ w petni dostepny dla os6b z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci.

Projekty skladane w konkursie majg charakter ogélnodostepny. Zatozenie, ze do
projektu ogdlnodostepnego nie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnosciami lub
zgtoszg sie wytgcznie osoby z okreslonymi rodzajami niepetnosprawnosci jest
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10.

11.

dyskryminacjg. Dostepnos¢ dla osob z niepetnosprawnosciami w projektach nie
dotyczy tylko uczestnikow projektu. Dostepnosc¢ powinna by¢ zapewniona
réwniez innym osobom, a takze personelowi projektu.

Wszystkie dziatania swiadczone w projektach powinny odbywac sie

w pomieszczeniach i budynkach (miejscach) dostepnych dla oséb z réznym
rodzajem niepetnosprawnosci. Dotyczy to zarbwno miejsc realizacji wsparcia,
jak rowniez biura projektu oraz miejsc rekrutacji, w ktérych bedg przyjmowani
uczestnicy.

We wniosku powinna by¢ zawarta informacja o dostepnosci pomieszczen

i budynku, w ktérym realizowane bedzie wsparcie oraz o dostepnosci biura
projektu i miejsc rekrutacji. Ogolne sformutowanie, ze pomieszczenie/budynek/
biuro projektu bedzie dostepne dla oséb z niepetnosprawnosciami jest
niewystarczajgce. Muszg Panstwo przedstawic¢ opis sposobu zapewnienia
dostepnosci. Zapewnienie dostepnosci pomieszczen i budynkéw bedzie
podlegato kontroli.

Dziatania informacyjno-promocyjne powinny byé przygotowane w sposoéb
dostepny. Dobrg praktykg jest, aby informacje o projekcie zostaty przettumaczone
na jezyk migowy i umieszczone na stronie internetowej projektu, jak rowniez
przekazane organizacjom zrzeszajgcym osoby z niepetnosprawnosciami. Powinni
Panstwo zapewni¢ osobie z niepetnosprawnoscig stuchu mozliwos¢ swobodnej
rekrutacji, np. poprzez instalacje w biurze projektu petli indukcyjnej i zapewnienie
ttumaczenia na jezyk migowy np. poprzez wideottumacza (on-line).

Podmioty publiczne zobligowane sg do stosowania przepisow Ustawy

o dostepnosci cyfrowej oraz Ustawy o zapewnianiu dostepnoséci. Do stosowania
ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych

i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych zobligowani sg takze Beneficjenci
majgcy status organizacji pozarzgdowej, ktorzy posiadajg strony internetowe lub
aplikacje mobilne oraz prowadzg statutowg dziatalnos$¢ pozytku publicznego na
rzecz: ochrony i promocji zdrowia, 0séb z niepetnosprawnosciami lub oséb

w wieku emerytalnym. Ze wzgledu na funkcjonalny charakter przepisow ww.
ustaw, sg one stosowane tgcznie z wymaganiami okreslonymi w standardach
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej odmawia sie dostepu do uczestnictwa
w projekcie osobie z niepetnosprawnosciami ze wzgledu na bariery np.:
architektoniczne, komunikacyjne, cyfrowe.

Standardy dostepnosci ktadg najwiekszy nacisk na zapewnienie, by wszelkie
dziatania finansowane ze srodkéw unijnych mogty stuzy¢, czy umozliwiac
swobodne z nich korzystanie takze osobom z niepetnosprawnosciami. Nie
oznacza to, ze ocenie podlegac bedzie tylko kwestia zapewnienia braku
dyskryminacji ze wzgledu na niepetnosprawnosc. Projekt ocenimy pod katem
zapewnienia wsparcia bez jakiejkolwiek dyskryminacji takze ze wzgledu na
przestanki inne niz niepetnosprawnosc.
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12. Od dnia 28 czerwca 2025 r. zaréwno podmioty publiczne, jak i przedsiebiorcy
uczestniczacy w tancuchu dostaw, tj. producenci, upowaznieni przedstawiciele,
importerzy, dystrybutorzy, jak rowniez ustugodawcy, sg zobligowani do
stosowania przepisow ustawy z dnia 26 kwietnia 2024 r. 0 zapewnianiu
spetniania wymagan dostepnosci niektérych produktow i ustug przez podmioty
gospodarcze (Dz. U. z 2024 r. poz. 731).

13. Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu zobowigzani sg Panstwo do
stosowania zasad réwnosci szans i niedyskryminacji na wszystkich
etapach wdrazania projektu.
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3.3 UZUPELNIENIE LUB POPRAWA WNIOSKU | WYMAGANYCH ZALACZNIKOW

1. Whniosek i wymagane zatgczniki mogg zostaé skierowane do uzupetnienia lub
poprawy w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektow®>°. Przez uzupeienie lub
poprawe wniosku lub zatgcznikow nalezy rozumiec roéwniez ztozenie wyjasnien.

2. Kryteria, ktdre mogg podlegac uzupetnieniu lub poprawie, wskazane sg
w Zataczniku nr 1 do Regulaminu. Konkretny zakres uzupetnienia lub poprawy
whniosku lub wymaganych zatgcznikow okresli nasze pismo (wezwanie). W trakcie
uzupetniania lub poprawy zapewnimy réwne traktowanie Wnioskodawcow.

3. Dopuszczalny zakres poprawy lub uzupetnienia wniosku lub wymaganych
zatgcznikow w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektow obejmuje btedne,
niespojne, niejasne, niekompletne lub sprzeczne informacje, ktére nie wymagaja
kompleksowej zmiany catego projektu. Stwierdzenie, czy zakres poprawy lub
uzupetnienia zwigzany jest z kompleksowg zmiang catego projektu nalezy do KOP.

4. Jesli Panstwa projekt jednoznacznie nie spetnia danego kryterium i ze wzgledu na
wage i/lub skale uchybien nie jest zasadne skierowanie go do uzupetnienia lub
poprawy w tym zakresie, zostanie odrzucony.

5. Uzupetnienie lub poprawa wniosku lub wymaganych zatgcznikéw obejmuje
wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w Kartach oceny formalno-
merytorycznej.

6. Termin na uzupetnienie lub poprawe przez Panstwa wniosku lub wymaganych
zalgcznikow wynosi do 5 dni roboczych, adekwatnie do zakresu uzupetnien lub
poprawy. W pismie do Panstwa okreslimy doktadny termin uzupetnienia lub
poprawy. Termin ten liczy sie od dnia nastepnego po dniu wystania przez nas
wezwania w systemie IGA. Na Panstwa wniosek termin ten mozemy przedtuzy¢
o0 kolejne 3 dni robocze. Pismo o wydtuzenie terminu muszg Panstwo ztozy¢
w systemie IGA, przed uptywem terminu wyznaczonego na uzupetnienie lub
poprawe. Pismo ztozone po uptywie terminu nie podlega rozpatrzeniu.

7. Whniosek uzupetniajg lub poprawiajg Panstwo w systemie IGA. Zatgczniki do
wniosku korygujg Panstwo poza systemem IGA. Catosé podpisanej, uzupetnionej
lub poprawionej dokumentacji przesytajg Panstwo w systemie IGA. W tym celu
nalezy:

a) w systemie IGA wygenerowac kopie wniosku, wprowadzi¢ wymagane zmiany
do wygenerowanej kopii wniosku, zweryfikowaé poprawno$¢ wprowadzonych
zmian, zatwierdzi¢ wniosek i wygenerowac plik pdf. Wygenerowany plik pdf
musi posiadac¢ sume kontrolng;

b) poza systemem IGA skorygowa¢ wymagane zatgczniki (jesli zatgczniki byty
kierowane do uzupetnienia lub poprawy);

55 W ramach konkursu nie przewidujemy mozliwosci uzupetnienia lub poprawy wniosku przez Komisje
Oceny Projektéw.
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10.

11.

12.

13.

c) poza systemem IGA podpisac podpisem kwalifikowanym w formacie XAdES
wygenerowany plik pdf skorygowanego wniosku z sumag kontrolng
oraz skorygowane zatgczniki do wniosku (jesli dotyczy);

d) w systemie IGA wgrac i wysta¢ podpisany wygenerowany plik pdf
skorygowanego wniosku z sumg kontrolng wraz z podpisem kwalifikowanym
oraz podpisane skorygowane zatgczniki wraz z ich podpisem kwalifikowanym
(jesli dotyczy).

Uzupetni¢ lub poprawi¢ wniosek lub wymagane zataczniki mogg Panstwo tylko na
nasze wezwanie.

Uzupelnienie lub poprawa wniosku i wymaganych zatagcznikéw odbywa sie co
do zasady jednokrotnie. Oznacza to, ze jesli:

a) do wniosku lub zatgcznikéw nie zostang wprowadzone korekty wskazane
W naszym pismie,

b) osoba oceniajgca nie uzyska od Panstwa informacji i wyjasnien dotyczgcych
okreslonych zapisow we wniosku lub zatgcznikach lub

c) do wniosku lub zatgcznikdw zostang wprowadzone zmiany nieuprawnione,
tj. zmiany inne niz wynikajgce z zakresu uzupetnienia lub poprawy,

ocena kryterium moze zakonczy¢ sie wynikiem negatywnym, czego efektem
bedzie negatywna ocena projektu i brak mozliwosci przyznania
dofinansowania.

Poprawie lub uzupetnieniu mogg podlegac wytgcznie elementy wskazane w naszym
wezwaniu, chyba ze:

a) wprowadzane zmiany wywotujg koniecznos¢ wprowadzenia kolejnych zmian
i sg konieczne celem zachowania spojnosci informacji zawartych
w dokumentaciji,

b) dotyczg oczywistych omytek i btedéw rachunkowych oraz jezykowych.

Zmiany, o ktérych mowa w pkt 10 nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany catego
projektu, jednoczesnie muszg Panstwo przedstawi¢ w tym przedmiocie stosowne
i wystarczajgce wyjasnienia. Wyjasnienia te podlegajg weryfikacji i akceptacji oséb
oceniajgcych.

Mozliwe jest skierowanie projektu do poprawy oczywistych btedéw w dowolnym
momencie procedury oceny oraz przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu. Poprawa jest dokonywana we wskazanym przez nas terminie.

W przypadku gdy przeslg Panstwo uzupetniony lub poprawiony wniosek w wersiji
roboczej (bez sumy kontrolnej) we wskazanym przez nas terminie, podejmiemy
nastepujgce czynnosci:

a) w sytuacji, gdy przeslg Panstwo uzupetniony lub poprawiony wniosek w wersiji
roboczej w terminie przez nas wskazanym, a w Systemie IGA w zaktadce
whnioski aplikacyjne widoczny jest zatwierdzony réwniez w terminie przez
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b)

Panstwa wniosek, wezwiemy Panstwa do przestania zatwierdzonego
i umieszczonego wczesniej w zaktadce wnioski aplikacyjne wniosku
podpisanego podpisem kwalifikowanym w terminie przez nas wskazanym;

w sytuacji, gdy przeslg Panstwo uzupetniony lub poprawiony wniosek w wers;ji
roboczej we wskazanym przez nas terminie, a w Systemie IGA w zaktadce
whnioski aplikacyjne widoczne jest, ze nadpisali lub zatwierdzili Panstwo wniosek
po terminie na ztozenie uzupetnienia lub poprawy wniosku, oceniajgcy dokonujg
oceny w oparciu o ostatnig wersje wniosku, ktéra zostata zapisana w terminie;

w sytuacji, gdy przeslg Panstwo uzupetniony lub poprawiony wniosek w wersji
roboczej we wskazanym przez nas terminie, a w Systemie IGA w zaktadce
whnioski aplikacyjne nie nastgpito jego nadpisanie/zatwierdzenie po terminie na
ztozenie uzupetnienia lub poprawy wniosku, administrator Systemu IGA, na
nasz wniosek, zatwierdza z urzedu ostatnig wersje wniosku zapisang w terminie
w Systemie IGA, nadajgc mu sume kontrolng. Do Panstwa wyslemy informacje
0 zatwierdzeniu wniosku przez WUP w celu wyrazenia zgody przez Panstwa na
dokonang czynnos¢ zatwierdzenia wniosku przez WUP wraz z prosba

0 podpisanie podpisem kwalifikowanym zatwierdzonej przez nas wersji wniosku
i przestanie zatwierdzonego i podpisanego wniosku w module korespondencja
w terminie przez nas wskazanym. Nieprzestanie podpisanego wniosku

w terminie, ktory zostat przez nas wskazany, bedzie skutkowato dokonaniem
oceny w oparciu o ostatnig wersje wniosku, ktéra zostata podpisana podpisem
kwalifikowanym i przestana w module korespondencja.

14. W przypadku, gdy we wskazanym przez nas terminie:

a)

b)

przeslg Panstwo wytgcznie pismo przewodnie wraz z zatgcznikami,
a w Systemie IGA w zaktadce wnioski aplikacyjne widoczny bedzie wniosek
zatwierdzony w terminie lub

zatwierdzg Panstwo skorygowany wniosek, ale w Systemie IGA wniosek ten nie
zostanie przestany,

wezwiemy Panstwa do przestania zatwierdzonego i umieszczonego wczesniej

w zaktadce wnioski aplikacyjne wniosku podpisanego podpisem kwalifikowanym,
w terminie przez nas wskazanym. Nieprzestanie podpisanego wniosku w terminie,
ktory zostat przez nas wskazany, bedzie skutkowato dokonaniem oceny w oparciu
o ostatnig wersje wniosku, ktéra zostata podpisana podpisem kwalifikowanym

i przestana w module korespondencja.
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3.4 ROZBIEZNOSC W OCENIE NA ETAPIE OCENY FORMALNO-MERYTORYCZNEJ

1. W przypadku zidentyfikowania znacznej rozbieznosci w ocenie pomiedzy
cztonkami KOP oceniajgcymi dany wniosek przewodniczgcy KOP je rozstrzyga
lub kieruje projekt do oceny trzeciemu oceniajgcemu. Ocena trzeciego
oceniajgcego polega na weryfikacji spetnienia kryteridw, w ktorych wystepuje
znaczna rozbieznos¢. Trzeci oceniajgcy przeprowadza wtasng ocene kryterium,
w ktérym wystgpita znaczna rozbieznos¢ w ocenie na podstawie wniosku, w tym
ocenia elementy projektu, ktore byly przedmiotem rozbieznosci.

2. Rozbieznos¢ w ocenie obligatoryjnych kryteriow zero-jedynkowych to sytuacja,
w ktorej jeden z oceniajgcych ocenia dane kryterium negatywnie, a drugi ocenia
to samo kryterium pozytywnie. Ocena trzeciego oceniajgcego jest rozstrzygajgca.

3. Rozbieznos¢ w ocenie obligatoryjnych kryteridow punktowych to sytuacja, w ktérej
jeden z oceniajgcych ocenia dane kryterium pozytywnie tj. przyznaje co najmniej
minimalng wymagang liczbe punktow okreslong dla danego kryterium przed
przemnozeniem przez wage, a drugi ocenia to samo kryterium negatywnie
tj. przyznaje liczbe punktow mniejszg od minimalnej wymaganej liczby punktow
okreslonej dla danego kryterium. Ocene spetnienia kryterium przyznang przez
trzeciego oceniajgcego zestawia sie z tg z ocen danego kryterium, ktora jest
zgodna w rozstrzygnieciu do jego oceny (pozytywna ocena kryterium/negatywna
ocena kryterium).

4. Ostateczng ocene punktowg projektu, w tym po ewentualnym powotaniu trzeciej
osoby oceniajgcej, stanowi suma sredniej arytmetycznej punktéw ogdtem
z dwéch ocen za spetnianie obligatoryjnych kryteriow punktowych.
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3.5 ZATWIERDZANIE OCENY | INFORMACJE O WYNIKU OCENY

1. Po ustaleniu ostatecznego wyniku oceny wszystkich projektow ztozonych
w konkursie opracujemy Liste ocenionych projektow, z wyréznieniem projektow
wybranych do dofinansowania.

2. Ostateczng ocene punktowg projektu stanowi suma punktéw za spetnianie
obligatoryjnych kryteriéw punktowych.

3. Projekty na liscie umiescimy w nastepujacej kolejnosci:

a)

b)

d)

whnioski, ktore otrzymaty wynik pozytywny tj. spetity wszystkie obligatoryjne
kryteria zero-jedynkowe i wszystkie obligatoryjne kryteria punktowe. Wnioski
uszeregowane sg w malejgcej kolejnosci punktow.

whnioski, ktére otrzymaty wynik negatywny z uwagi na wyczerpanie kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie tj. spetnity wszystkie
obligatoryjne kryteria zero-jedynkowe i wszystkie obligatoryjne kryteria
punktowe, ale z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w konkursie nie zostaty wybrane do dofinansowania. Whnioski
uszeregowane sg w malejgcej kolejnosci punktow;

whnioski, ktére otrzymaty wynik negatywny z uwagi na niespetnienie
obligatoryjnych kryteriow punktowych tj. spetnity wszystkie obligatoryjne kryteria
zero-jedynkowe i nie uzyskaty co najmniej minimalnej liczby punktéw

w przynajmniej jednym obligatoryjnym kryterium punktowym. Wnioski
uszeregowane sg w malejgcej kolejnosci punktow;

whnioski, ktére otrzymaty wynik negatywny z uwagi na niespetnienie
obligatoryjnych kryteriéw zero-jedynkowych tj. niespetniajgce co najmniej
jednego obligatoryjnego kryterium zero-jedynkowego. Wnioski te umieszczane
sg na liscie ocenionych projektéw z liczbg punktéw wynoszacg ,0” (zero).
Whioski uszeregowane sg zgodnie z rosngcg numeracjg wnioskow nadang
przez system IGA.

4. W przypadku, gdy wiecej niz jeden projekt uzyska te samg tgczng liczbe punktow,
0 kolejnosci na liscie, o ktérych mowa w pkt 1 decydujg kryteria o charakterze
rozstrzygajgcym, o ktérych mowa w Podrozdziale 3.2.

5. Whnioski, ktore uzyskaty te sama liczbe punktéw i znalazly sie na tej samej pozycji na
Liscie ocenionych projektow po zastosowaniu kryteridw rozstrzygajgcych, mogag
zosta¢ wybrane do dofinansowania tylko w sytuacji, gdy alokacja jest wystarczajgca,
aby objg¢ dofinansowaniem wszystkie te projekty.

6. Ocena Panstwa projektu moze zakonhczy¢ sie:

a)
b)

wynikiem pozytywnym oraz wybraniem go do dofinansowania albo

wynikiem negatywnym i niewybraniem go do dofinansowania.

7. Projekt uzyskuje ocene pozytywna, gdy:
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a) spetnia wszystkie obligatoryjne kryteria oceniane w systemie zero-jedynkowym
(z wyjatkiem sytuaciji, gdy kryterium nie dotyczy danego projektu) oraz

b) uzyskat co najmniej minimalng liczbe punktéw wymagang w danym
merytorycznym obligatoryjnym kryterium punktowym oraz

c) alokacja na konkurs wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania.
8. Projekt uzyskuje ocene negatywng w sytuaciji, gdy:

a) przynajmniej jedno kryterium oceniane w systemie zero-jedynkowym zostato
uznane za niespetnione, po uprzednim wyczerpaniu mozliwosci poprawy/
uzupetnienia wniosku [z zastrzezeniem , pkt 3 lub o ile Kryteria
wyboru projektow (Zatacznik nr 1 do Regulaminu) umozliwiaty poprawe
danego kryterium] lub

b) ocena co najmniej jednego obligatoryjnego kryterium punktowego jest mniejsza
niz minimalna liczba punktéw wymagana w tym kryterium, po uprzednim
wyczerpaniu mozliwosci poprawy/uzupetnienia wniosku [z zastrzezeniem

, pkt 3 lub o ile Kryteria wyboru projektow (Zatacznik nr 1 do
Regulaminu) umozliwiaty poprawe danego kryterium].
9. Projekt uzyskuje ocene negatywng réwniez w sytuacji, gdy:

a) spetnia wszystkie obligatoryjne kryteria oceniane w systemie zero-jedynkowym
(z wyjatkiem sytuaciji, gdy kryterium nie dotyczy danego projektu) oraz

b) uzyskat co najmniej minimalng liczbe punktéw wymagang w danym
merytorycznym obligatoryjnym kryterium punktowym oraz

c) alokacja na konkurs nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania.

10. KOP przedstawia wyniki oceny ZWM, jako instytucji wlasciwej do ich zatwierdzenia.
Zatwierdzenie przez ZWM Listy ocenionych projektow, z wyréznieniem projektow
wybranych do dofinansowania konczy postepowanie i skutkuje:

a) wyborem projektu o dofinansowania, albo
b) negatywng oceng projektu w rozumieniu art. 56 ust. 5 i 6 ustawy wdrozeniowej.

11. Zatwierdzenie wynikow oceny wszystkich projektéw jest jednoczesnie
rozstrzygnieciem konkursu.

12. Na stronie programu FEM®® oraz Portalu Funduszy Europejskich®’ upublicznimy
wyniki konkursu wraz z informacjg o sktadzie KOP nie p6zniej niz 7 dni od
zatwierdzenia przez ZWM listy ocenionych projektow.

13. Informacje, o ktorej mowa w pkt 12, zaktualizujemy w terminie 7 dni od zaistnienia
przestanki do jej dokonania. Przestankg aktualizacji informacji sg przyktadowo
ostateczne rozstrzygniecia procedury odwotawczej lub wybor projektéw do
dofinansowania po zakonczeniu postepowania. Decyzja o dofinansowaniu

56 https://fundusze.malopolska.pl
57 https://funduszeeuropejskie.gov.pl
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14.

15.

16.

17.

18.

kolejnego projektu wynikajgca z ww. przestanek podjeta zostanie zgodnie
Z kolejnoscig zamieszczenia projektéw na liscie.

Przekazemy Panstwu informacje o wyniku oceny nie pozniej niz 14 dni od
zatwierdzenia przez ZWM listy, o ktérej mowa w pkt 1. Wynik oceny przeslemy za
posrednictwem systemu IGA. W pismie dotyczgcym negatywnego wyniku oceny
wskazemy uzasadnienie wyniku oceny i pouczenie o mozliwo$ci wniesienia
protestu.

W pismie w sprawie wyboru projektu do dofinansowania poprosimy Panstwa
o dostarczenie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu.

Przekazujgc Panstwu kopie Kart oceny formalno-merytorycznej, zachowamy
zasade anonimowosci 0sob dokonujgcych oceny.

Na etapie rozstrzygniecia konkursu ZWM moze podjaé decyzje o utworzeniu listy
rezerwowej, na ktérej bedg ujmowane projekty, ktore spetnity wymagane kryteria,
ale nie zostaty wybrane do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie w konkursie.

Decyzje o przeznaczeniu oszczednosci wygenerowanych w ramach konkursu, po
zakontraktowaniu wszystkich projektow z listy ocenionych projektoéw oraz listy
rezerwowej (jesli ta zostata utworzona), o ktérej mowa w pkt 17, podejmie ZWM.
Powyzsza decyzja nie wymaga zmiany Regulaminu.
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3.6 OCENA PROJEKTU PO WYBRANIU DO DOFINANSOWANIA, A PRZED ZAWARCIEM UMOWY
O DOFINANSOWANIE

1. W przypadku gdy zgodnie z art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej, po wybraniu projektu do
dofinansowania, a przed zawarciem umowy o dofinansowanie tego projektu
powezmiemy wiedze o okolicznosciach moggcych mie¢ negatywny wptyw na wynik
oceny projektu, ponownie skierujemy projekt do oceny w stosownym zakresie, 0 czym
Panstwa poinformujemy za posrednictwem systemu IGA.

2. Zasady oceny projektu okreslone w Rozdziale 3 Regulaminu stosuje sie odpowiednio,
z zastrzezeniem, ze:

a) ocene moze przeprowadzi¢ ci sami cztonkowie KOP, ktdrzy oceniali ten
projekt przed wybraniem go do dofinansowania;

b) ocena prowadzona jest w odniesieniu do kryteriow wskazanych przez
przewodniczgcego KOP w zakresie powzietych informaciji, ktore sg
przekazywane oceniajgcemu.

3. O wyniku ponownej oceny poinformujemy Panstwa na zasadach okreslonych
w
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ROZDZIAL 4 PROCEDURA ZAWARCIA UMOWY O DOFINANSOWANIE

1.

Umowy o dofinansowanie projektu podpisywane sg wytgcznie w odniesieniu do
projektow wybranych do dofinansowania, zgodnie z listg ocenionych projektéw
w naborze.

Umowa o dofinansowanie projektu nie moze by¢ zawarta, w przypadku gdy:

a) Whnioskodawca nie dokonat czynnosci, o ktérych mowa w art. 51 ust. 1 pkt 10
ustawy wdrozeniowe;;

b) Whnioskodawca / Partner (w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie)
zostat wykluczony z mozliwosci dofinansowania na podstawie przepisow
wskazanych w Podrozdziale 2.2;

c) Whnioskodawca zrezygnowat z dofinansowania;
d) doszto do uniewaznienia konkursu.

Poinformujemy Panstwa za posrednictwem systemu IGA o przyczynach braku
mozliwosci zawarcia umowy o dofinansowanie projektu w przypadkach okreslonych
w art. 61 ust. 7 ustawy wdrozeniowe;.

Umowa o dofinansowanie projektu podpisywana jest przez Dyrektora IP, co do
zasady w ciggu 30 dni od daty ztoZzenia przez Panstwa kompletnych oraz poprawnie
uzupetnionych dokumentéw niezbednych do podpisania umowy, do dostarczenia
ktorych bedg Panstwo wezwani w pismie informujgcym o pozytywnym wyniku oceny
whniosku. IP zastrzega, ze maksymalny termin na sprawdzenie dokumentéw do
zawarcia umowy o dofinansowanie wynosi 60 dni od otrzymania kompletu
dokumentow oraz zawarcia umowy o dofinansowanie maksymalnie w ciggu 30 dni
od zakonczenia weryfikacji dokumentéw. IP zastrzega, ze 60-dniowy termin
weryfikacji nie obowigzuje w przypadku, gdy w toku sprawdzania dokumenty
wymagajg poprawy lub uzupemienia.

Dokumenty niezbedne do podpisania umowy powinni Panstwo dostarczy¢ do IP za
posrednictwem systemu IGA, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od doreczenia pisma
informujgcego o wyniku oceny wniosku.

Bedziecie Panstwo zobowigzani dostarczy¢ za posrednictwem systemu IGA
w szczegolnosci:

a) harmonogram ptatnosci — zgodnie z wzorem do umowy o dofinansowanie;

b) wniosek o dodanie do CST2021 osoby zarzgdzajgcej projektem — zgodnie
z wzorem do umowy o dofinansowanie;

c) oswiadczenie o numerze rachunku bankowego Beneficjenta zawierajgce:
— nazwe wiadciciela rachunku,
— nazwe i adres banku,

— numer rachunku bankowego.
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W przypadku, gdy Beneficjentem jest jednostka samorzadu terytorialnego
Whioskodawca skfada informacje dotyczgce dwoch rachunkéw bankowych.
Pierwszym rachunkiem jest rachunek bankowy dla projektu, tj. rachunek,

z ktérego podmiot realizujgcy projekt dokonuje wydatkow, drugim rachunek
transferowy, ktérego wtascicielem jest Wnioskodawca i na ktory przekazane bedg
srodki dofinansowania;

oraz jesli dotyczy:

d) umowe / porozumienie o partnerstwie na rzecz realizacji projektu — jesli projekt
realizowany jest w partnerstwie projektowym;

e) oswiadczenie o jednostce organizacyjnej Beneficjenta realizujgcej projekt ze
wskazaniem adresu (dotyczy w szczegdlnosci jednostek samorzadu
terytorialnego);

f) oswiadczenie, w jakiej formie bedzie wniesione zabezpieczenie prawidiowej
realizacji umowy (nalezy podac jakiej, zgodnie z § 9 umowy o dofinansowanie
projektu)®e;

g) kopii aktualnych dokumentéw stwierdzajagcych umocowanie do zawarcia
umowy ze strony Wnioskodawcy. Nalezy je ztozy¢ w osobnym pliku opatrzonym
podpisem kwalifikowanym. Petnomocnictwo powinno mie¢ charakter
szczegolny. Zalecamy, aby w tresci petnomocnictwa wskaza¢ nastepujgce
informacije: tytut projektu, numer konkursu, nazwe i numer Dziatania FEM 2021-
2027. W tresci dokumentu nalezy dokfadnie okresli¢ zakres udzielanego
petnomocnictwa, np. podpisania wniosku o dofinansowanie projektu,
potwierdzania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw zwigzanych
z realizacjg projektu, podpisania umowy o dofinansowanie projektu,
podpisywania anekséw do umowy o dofinansowanie projektu, sktadania
wnioskéw o ptatnosé.

6. Mozemy wymagac ztozenia takze innych niewymienionych wyzej dokumentéw,
jezeli sg niezbedne do ustalenia stanu faktycznego i prawnego lub spetnienia
obowigzkdéw prawnych zwigzanych z aplikowaniem o srodki z FEM 2021-2027.

7. Jesli nie dostarczycie Panstwo kompletnych i poprawnych dokumentéw
niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu lub ztozycie te
dokumenty po terminie, mozemy odmaowic¢ podpisania umowy.

8. Umowa o dofinansowanie projektu musi zosta¢ zawarta w terminie do 6 miesiecy od
daty zatwierdzenia przez ZWM listy, o kt6érej mowa w pkt 1. Termin ten mozemy
przedtuzy¢ na Panstwa uzasadniony wniosek, z zachowaniem terminéw
wskazanych w pkt 4.

9. Beneficjent zobowigzany jest do ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z podpisanej umowy

58 Nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych, fundaciji, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa oraz Banku Gospodarstwa Krajowego.
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o dofinansowanie®® w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu.
Forme i warunki wniesienia zabezpieczenia okresla umowa o dofinansowanie
projektu.

W przypadku, gdy Panstwa wniosek zostanie wybrany do dofinansowania,
bedziecie zobligowani do wniesienia zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
o dofinansowanie projektu na kwote stanowigca, co najmniej 150% najwyzsze;j
transzy dofinansowania projektu, wskazanej w harmonogramie ptatnosci, ale nie
wiecej niz 100% kwoty dofinansowania. Wymagamy, aby okresy rozliczeniowe nie
byly krotsze niz 3 miesigce chyba, ze udowodnig Panstwo, ze krotsze okresy
rozliczeniowe nie majg wptywu na wysokos¢ zabezpieczenia.

10. Umowa o dofinansowanie projektu zostanie sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Co do zasady umowa podpisywana jest w siedzibie IP.

11. Od daty zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, bedg Panstwo zobowigzani
do wykorzystywania CST2021 w procesie rozliczania projektu oraz komunikowania
sie z IP. Szczegdtowe wymogi w tym zakresie reguluje umowa o dofinansowanie
projektu.

12. W zaleznosci od sposobu rozliczania projektu wzér umowy o dofinansowanie
projektu stanowi Zataczniki nr 6 do Regulaminu Wz6ér umowy o dofinansowanie
dla projektow rozlicznych na podstawie kwot ryczattowych lub Zatgcznik nr 7 do
Regulaminu Wzér umowy o dofinansowanie dla projektéw rozlicznych na podstawie
rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw. Wzory uméw mogg ulec modyfikacjom
w przypadku np. zmiany uregulowan prawnych i/lub wytycznych.

13. W uzasadnionych przypadkach, wskazanych w art. 61 ust. 4 ustawy wdrozeniowe;j
mozemy odmowi¢ zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, jezeli zachodzi
obawa wyrzgdzenia szkody w mieniu publicznym w nastepstwie zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu, w szczegoélnosci gdy w stosunku do Wnioskodawcy
bedgcego osobg fizyczng lub cztonka organdw zarzgdzajgcych Wnioskodawcy
niebedgcego osobg fizyczng toczy sie postepowanie karne lub karne skarbowe za
przestepstwo sktadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentdw, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi,
obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu albo inne zwigzane
z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych, w zwigzku z dofinansowaniem, ktére zostato udzielone ze
srodkow publicznych na realizacje projektu temu Wnioskodawcy, podmiotowi
powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo lub cztonkowi organéw zarzadzajgcych
tego Whnioskodawcy lub podmiotu.

14. O podjeciu decyzji o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie projektu
poinformujemy Panstwa niezwtocznie za posrednictwem systemu IGA.

59 Nie dotyczy Beneficjenta programu finansowanego z udziatem $rodkéw europejskich bedgcego
jednostkg sektora finanséw publicznych albo fundacjg, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa, a takze do Banku Gospodarstwa Krajowego.
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ROZDZIAL 5 PROCEDURA ODWOLAWCZA

1.

Od negatywnej oceny projektu przystuguje Panstwu prawo wniesienia protestu
w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spetnienia kryteriow
wyboru projektow, w tym w zakresie ewentualnych naruszen proceduralnych.

Protest jest sktadany do 1Z, za posrednictwem IP. Zalecamy, aby protest sktadali
Panstwo za posrednictwem systemu IGA.

Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia
doreczenia informacji o negatywnej ocenie projektu. W ramach procedury
odwotawczej zastosowanie majg przepisy KPA dotyczgce wytgczenia pracownika
(art. 24 KPA) oraz przepisy dotyczgce doreczen i sposobu obliczania terminow.

Protest stanowi etap przedsadowy. Srodkami odwotawczymi przystugujgcymi
Whnioskodawcy na etapie sgdowym jest skarga, sktadana do Wojewodzkiego
Sadu Administracyjnego oraz skarga kasacyjna sktadana do Naczelnego Sadu
Administracyjnego.

Szczegdtowe zasady dotyczgce procedury odwotawczej w ramach FEM 2021-2027
opisane zostaty w Zalgczniku nr 11 do Regulaminu.
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ROZDZIAL 6 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez ZWM.

2. Zastrzegamy sobie prawo zmiany Regulaminu w trakcie trwania naboru na
zasadach okreslonych w art. 51 ust. 3 — 6 ustawy wdrozeniowej. Po zakonczeniu
konkursu IP nie moze zmienia¢ Regulaminu.

3. Do czasu rozstrzygniecia konkursu Regulamin nie bedzie zmieniany w sposéb
skutkujgcy nierownym traktowaniem Wnioskodawcow, chyba ze koniecznosc¢
jego zmiany wynika z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

4. Regulamin oraz jego zmiany wraz z uzasadnieniem zamieszczane sg na stronie
programu FEM®° i Portalu Funduszy Europejskich®?.

5. Wprowadzone zmiany obowigzujg od daty wskazanej w informacji dotyczgcej
zmian Regulaminu, jednak nie wczesniej niz od nastepnego dnia od jej publikaciji.

6. Wszystkie wnioski ztozone w konkursie (wycofane, ocenione negatywnie lub
ocenione pozytywnie) zostang przez nas zarchiwizowane.

7. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego.

8. Integralng czes¢ Regulaminu stanowig nastepujgce zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Kryteria wyboru projektow.

Zatgcznik nr 2 — Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu.

Zatgcznik nr 3 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.
Zatgcznik nr 4 — Wz06r karty oceny formalno-merytorycznej projektu.
Zatgcznik nr 5 — Katalog wskaznikéw obligatoryjnych.

Zatgcznik nr 6 — Wzér umowy o dofinansowanie dla projektéw rozliczanych na
podstawie kwot ryczattowych.

Zatgcznik nr 7 — Wzér umowy o dofinansowanie dla projektéw rozliczanych na
podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw.

Zatgcznik nr 8 — Wzor umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu.
Zatgcznik nr 9 — Standard ustug.

Zatgcznik nr 10a — Wzor oswiadczenia o przestrzeganiu przepisow
antydyskryminacyjnych dla Wnioskodawcy/Partnera.

Zatgcznik nr 10b — Wz6r odwiadczenia o przestrzeganiu przepisow
antydyskryminacyjnych dla Realizatora.

Zatgcznik nr 11 — Procedura odwotawcza wraz ze wzorem protestu.
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Zatgcznik nr 12 — Katalog maksymalnych dopuszczalnych cen rynkowych.

Zatgcznik nr 13 — Wykaz miast srednich tracgcych funkcje spoteczno-
gospodarcze i gmin zmarginalizowanych na terenie Matopolski.
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